Estado Libre Asociado de Puerte Rico
AUTORIDAD DE TIERRAS
Santurce, P, R,

ATF, Ndm, 01-04

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL ¥ TRAMITACION DE
TRANSTERENCIAS DE TERRENGS ENTRE
I'ROGRAMAS ¥/O FONDO GENERAL

I. Propésitos:

1.

2.

Mantener al dfa los planos de utilizacién de terrenos ejerciendo
el control necesario para controlar los cambios en uso de los
terrenos.

Llevar a cabo la contabilidad requerida por los cambios en uso de
los terrenos,

Determinax los predios no utilizables por los distintos Programss
con el fin de gestionar sus arrendamientos,

Facilitar la fijacién de cargos contributivos y de arrendamiento

a los terrenos que utlliza cada Programa y/o el Fondo General.

II. Digposiciones Genersles:

i

26

3.

Todo Administrador de Programs serd responsable de solicitar la
trangferencis de aquellos predios de terreno asignados & gu proe-
grama y los cuales no les son de utilidad algunao.

Los cargos contributivos a los I'rogramas por los terrenos transfe-
vidos se hardn siguiendo el principio o base establecida por el
Departamento de Hacienda al imponer la contribucién territorial.

La responsabilidad contributiva se fijard tomando como base quien
tenga gl control de los terrenos el primero de enero de cada afio.
Los Administradores de Programas tendrén la custodis de aquellos
predios transferidos al Foudo General hasta que dichos terremos sean

arrendados por el Departamento de Bienes Rafces.



III,

= 3 e

Aplicaeién d=1 Pronedimiento:

&

Trimite Ao la coiicisnd de transfercencia de texrrenos:

1.

2.

La solicitud de trancferencia de predios de terrencs se hard
wediante el Formulario ATF=01-04-1 el cual se cumplimentard
y envisrd al Director del Departamento de Bienes Raices,
(Véase Anexo 1).

La solicitud de transferencia de predios de terrenos se
complementard usando el Memorando Sobre Transferencias de
Terrenos (ATT-01-04-02) y se enviﬁré 2zl Director Ejecutivo,
para su aprcbacién o rechazo, daspués que el Director del
Departzmento de Bienes Raices haya estudiado la misma y
exprese, por escrito, las recomendaciones de rigor

(Anexo 2).

El resultado del trimite final de cada solicitud y la fe-
cha en que se hard efectiva la misma serd notificado a los
Administradores de Pirogramas y mensualmente ai Directoxr del
Departamento de Finanzas por el Director del Departamento
de Bienes Raices.

El Departamentq@de Bienes Rafces se asegurard de que estén
correctos los datos de localizacidén, cabida y las razones
indicadas en cada solicitud de cransfevencia de terrenos
aprobacas y detalladas en el Informe Mensual de Disposicién
y Transferencia de Fropiledades para que la transaccién se

ajuste a los cidnones de arrendamiento correspondientes.,
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Aplicaeidn del Procedimiento:

A

Trlmite de la coiicitnd de transfecencis de tevrenos:

1,

2,

3.

4,

La solicitud de tranaferencia de predios de terrenos se hard
madiante el Formulario ATF=01-04-1 el cual se cumplimentard
y enviard al Director del Departamento de Bienes Rafces.
(Véase Anexo 1).

La solicitud de transferencia de predios de terrenos se
complementard usando el Memorando Sobre Transferencias de
Terrenos (AT¥-01-04-02) y se enviard &l Director Ejecutivo,
para su aprohacién o rechazo, después que el Director del
Departemento de Bienes Raices haya estudiado la misma y
exprese, por escrito, las recomendaciones de rigor

(Anexo 2).

El resultado del trimite final de cada solicitud y la fe-
cha en que se hard efectiva la misma serd notificado a los
Administradores de Programas y mensuaimente al Director del
Departamento de Finanzas por el Director del Departamento
de Bienes Raices,

El Departamentque Bienes Raices se asegurard de que estén
correctos los datos de localizacidn, cabida y las razones
indicadas en cada s»licitud de cransferencia de terrenos
aprobacas y detallaias en el Informe Mensual de Disposicién
y Transferencia de Fropiedades para que la transaccién se

sjuste a los cédnones de arrendamiento correspondientes.
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A: Sy, José Luis Muficz Roure e 2 e ATF, NUM, 01-04-1

Las razones para justificar ls trensforencia son las siguientes:

Recomiendo que e este predio debe srigndrsele el siguiente uso:

Entiendo que la solicitud de transferencia estd sostenida por cada
ung da las razones indicudas.

Nota: Llérese una solicitud nur cads predio.

Anexo



A: Sp¢. Wilfredo de Santiago e 2 = ATF, NUM, 01-04-2

El croquis que incluimos indica la localizacidén y forma del predio.

favorcblemente la transferencia por las

razones anteriormente expresadas.

Divector Departamento Bienes Rafces

Aprobado:

Director Ejecutivo
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