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PROCEDIMIENTO PARA REGLAMEWT
ADQUISICION, PERMUTA, SEGURO ¥ CAMBIO DE
MOTORES ¥ LICENCIAS DE 1LOS VEHICULOS DE MOIOR

I-  PROPOSITO:
Establecer el trémite para:
a) La compra y entrega de vehiculos de motor.
b) El aseguro inmediaro de los vehfculos comprados.

c) La entrega de vehiculos usados dados en cuenta (Irade-In) por
unidades nuevas,

d) Camblo de licenclas y motores de un vehiculo a otro.
II- PROCEDIMIENTO:
a) Los programas y actividades que necesiten adquirir vehfculos nue-
vos, remitirfn a la Divisién de Compras, junto com la requisiciém
de compra, una solicitud de disposicién de propiedad domde se imclv -
t8n los vehfculos usados a ofrecerse a cambio (Irade-In}.

b) La solicitud de disposicién de propiledad contendrd la siguiente

l- Actividad o programs
2= Clase de Vehiculo

3= Marca

4=  Modelo

5- Némero de la licencla
6= Nimeroc de propiedad
7= Nimero de motor

8~ Costo original

9« Deprecigcibn acumulada
10- Valor en los libros
11- Fecha de adquisicidén

¢) Si algln progrsme o actividad no tuviera toda esta informacidn en
su oficinma, enviard la solicitud de Gispusscadu wou -2 —e-w-maziin

que temga. La Divisidén de Compras enviarf estas solicitudes a la

Divisidn de Finanzas para que complete la informacidam.
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8)

h)

i)

1)

“Pw
Es imprescindible que cada Supervisor o Director de Programa se
cerciore de que lc informacién contenida cn la solicitud de dispo-
sicidn de Propiedad, esté correcta, de manera que no se vaya a
incluir un vehiculo por otro.
La Divisidn de Compras procederd a enviar las requisiciones de
coupr8 y las solicitudes de disposicidn de propiedad al Director
Ejecutivo Auxiliar a Cargo de Finanzas, quién las tramitard al
Direcco;_Ejecu;ivo para su apfobacién con las recomendaciones per-
tinemtes., Una vez aprobada la transaccidn, se enviard el expedien-
te a la Divisidn de Compras para que se proceda a gestionar la com
pra de los vahkculos BUEVOS .
Ea la orden de compra se indicard que los vehiculos nuevos y los
vehfculos a permutarse se entregardn por conducto de la Divisién
de Tramsportacidn y Embarque.
Se enviard una copia de la orden de compre jumto con la solicitud
de disposicidn de propiedad aprobada a dicha Divisida.
En la orden de compra se incluird, ademds del costo del vehiculo,
el costo de la licencia, de manera que el suplidor hags la gestidn
de solicitar las licenclas antes de entregar los vehicules.
Tan pronto la Divisida de Transportacido y Embarque reciba los
vehfculos ordenados, tramitard el informe de recibo correspomdien-
te para que la Divisibm de Finanzas los registre em sus récoxds
y solicite iomediatamente, a fin de evitar riesgos inmnecesarios,
del Negociado de Fianzas y Seguros del Departamento de Haclemda,
la inclusidn de &stos y la exclusidn de los vehfculos entregados .1
"trade ia" en la p6liza de seguro que cubre la flota de vehiculos
de la Awtoridad.

La Divieidm de Tramsportacifo y Embargme se ocupard de hacer los

arreglos de entrega de los nuevos vehiculos adquirides a laes dis-
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L)

tiatas 4reas y actividades,

La Divisidn de Transportacién y Embarque notificard a la Seccidn

de Propiedad para que proceda a asignarle undmero de prapiedad a

los vehfculos antes de entregarloe. Bete némero de propiedad

serd informado al Supervisor comcernido para que proceda a.mar-

car el vehiculo.

El Jefe de la Divisién de Transportacién y Embarque se pondrﬁ de
acuerdo con el suplidor para hacerle entrega de los vehiculos dador
en cuenta. Este funcionario determinard el sitio o sitios em que
entregard los vehfculos a darse en cuenta y'lo informard a las Arec.
vy actividades para que éstas lleven los vehfculos al sitio o sitio.
degigeados. Al euntregar loe vehfculos le DivisiSon de Irsasportaci. .
¥y Embarque cotejard y verificard que é&stos coincidan con los que
originalmente se ofrecieron en cambio €u la solicitud de dise
posicidén de propiedad y anotard la fecha de entrega en la soli-
citud de disposicién de propiedad. Después de entregar todos los
vehfculos, la solicitud de disposicién de propiedad se remitir4

a la Divisién de Finanzas para que se den de baja de los libros

los vehiculos entregados,

El Jefe de la Divisién de TransportaciSa y Embarque serd respamabl-
de hacer las gestlones necesarias para comseguir las licencias per-
manentes de aquellos vehiculos que el suplidor entregare con licen-
cias de exhibicién en tal forma que se provea a los vehiculos de

sus licencias permanentes dentro del tiempo .fijadd por Ley.



n) Cada vehfculo de la sutoridad estard idenmtificado con determinada licen-
cla y juego de tablillas, las cuales no deberdn cambiarse de un vehfculo
a otro.

La Ley NGm. 141, en su Articulo 8, Seccidn 2-80Ll, Inciso 7, dispone que
"Seré ilegal colocar las tablillas de vehiculos de motor o arrastre exp. -
didas por virtud de esta ley y su reglaments, ea cualquier vehfculo de
motor o arrastre no auﬁorizado a llevarlas.'" En"la Sececidn 2-802 Penali-
dades, en el Inciso F, dice esta ley que, 'Cualquier persona convicta

por primera vez de violar lo dispuesto en el Inciso 7 de la Seccidn ante-
rior, serd castigada con pena de multa que no serd menor de $50 ni mayor
de $200, o con pena de carcel por un término no mayor de un mes, o ambas
penss a discrecidn del Tribumal ."

o) Es requisito que, cuando a ua vehfculo se le haga algin cambio de motor,
éste se notifique a la Divisién de Autombviles del Departamento de Obra
PGblicas, para que se efectfie la enmienda necesarla en la licencia de
dicho vehiculo. Para poder dar la debida notificacién al Departamento de
Obras PGblicas, cuando se efecte un cambio de motor, se noclficard inm.
diatamente a la Divisién de Traunsportacidno y Embarque para que esta Div
si6n haga las gestiones necesarias para notlficar el cambilo.

El Jefe de la Divisidén de Transportacién y Embarque notificard al Encar-
gedo de la Propiedad para que haga los cambios correspondientes en los
récorxds

p) Este procedimiento entrard en vigor el dfa 15 de .gunio.de 1962,

y deroga: caalquier didpoeicidn contenida en circuleages ,menorandos o
procedimientos que estén en conflictg\kon lo dispuesto
(|

Lo - \ ,
1 de jonio de 1962 Y el
" Ditector Rjecutlvo
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