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1. BASE LEGAL

I

I11.

Este procedimiento se establece en virtud de las disposiciones
contenidas en el Reglamento 29 del Departamento de Hacienda, que
establece las normas que regirdn la contrataciéon de las fianzas y
seguros para cubrir los riesgos del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico: el Codigo de Seguros de Puerto Rico; el Reglamento
Interno de la Compaiiia de Fomento Industrial en su Articulo VIII,
Secciones 6 y 16; v el Reglamento de Compras de Materiales,

Equipo y Servicios de la Compaifiia de Fomento Industrial.

PROPOSITO

Se pretende mediante este Procedimiento establecer las normas y
procesos que regirdn las actividades del Departamento de Seguros,
en cuanto a la adquisicion, renovacion, reclamacion y cancelacion
de las pélizas. Asimismo, establecer las responsabilidades de cada
departamento u oficina que interviene en los procesos que aqui se
describen.

INTERPRETACION DE TERMINOS

A. Area de Seguros - Area de Seguros Publicos del Departamento
de Hacienda. :

B. Compafiia - se refiere a la Compafiia de Fomento Industrial de
Puerto Rico.

C Compaiia Aseguradora - entidad que se dedica a la contratacion
de seguros.

D. Cubierta - cantidad de seguro expresada en ddlares para cubrir
riesgos sobre las personas u objetos.

E. Endoso - acuerdo adherido a la poliza con el propdésito de
ampliar o modificar la misma, a la fecha de su comienzo o
durante su vigencia.
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F. Fianza de Fidelidad - fianza que asegura globalmente los cargos
o puestos gubernamentales.

G. Fianza para subagtar - ("Bid Bond") fianza que garantiza que el
licitador formalizara el contrato correspondiente en caso de
resultar agraciado en la subasta.

H. Licitador - asegurador, agente general o su representante que
ofrece y cotiza una prima para cualquier riesgo en particular.

1. Pliego de subasta - es el conjunto de documentos que se
entregardn a los licitadores interesados en cotizar, en los cuales
se establecen todas las condiciones necesarias para facilitarle a
éstos preparar sus ofertas.

] Péliza - documento legal que establece cubierta o proteccion, ya
sea a individuos o propiedades, por riesgos 0 causas a Ser
expuestos.

K. Prima - cantidad en dolares (fija o proporcional) que el
asegurado paga por la podliza de seguro.

L. Riesgo - incertidumbre de que ocurra una pérdida.

M. Seguro - es la transferencia de riesgo o probabilidad de pérdida
de una parte (el asegurado) a otra parte (el asegurador} en la
cual el asegurador sé compromete (usualmente especificado en
un contrato) a pagar al asegurado (o a otros a beneficio del
asegurado) una cantidad de dinero (o servicios o ambos) por
pérdidas economicas producto de un evento (accidental e
inesperado), durante un periodo de tiempo por el cual el
asegurado hace un pago de prima al asegurador.

N. Subasta formal de seguros - procedimiento que utiliza el
gobierno para adjudicar los contratos de seguros al mejor postor
solvente y que cumpla con los requisitos establecidos,
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O. Riesgo de Contructor ("Builders Risk™) - cubre los proyectos en

construccién y el desarrollo de zonas industriales. El endoso
para cada proyecto tiene una duracién de un ano; si  se
concluye antes de tal periodo dicho endoso es cancelado, si se
extiende por més de un afio es renovado.

IV. UNIDADES PARTICIPANTES

A, Oficina del Presidente y Gerente General y Principal Oficial de

H.

Operaciones

Oficina de Ingenieria
Departamento de Mecdnica y Electricidad

Oficina de Construccion y Conservacion
Oficina de Tesoreria

Departamento de Contratos

Departamento de Seguros
Departamento de Contabilidad
Departamento de Servicios

Oficina de Asesoria Legal

Organismos subsidiarios de la Compaiiia

V. NORMAS

A

Todas las propiedades inmuebles de la Compaiiia de Fomento
Industrial y sus subsidiarias contardn con pdélizas de seguros
para la proteccién de las mismas y de las operaciones que en
éstas se efectuen.

Los arrendatarios de los proyectos contratardn las polizas
sobre los proyectos que ocupan y el Departamento de Seguros
de la Compafiia las de los proyectos multifabriles, vacantes o
los de aquellos dejados al descubierto por los arrendatarios.
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VI.

/

C. El Departamento de Seguros verificard las polizas de seguros

adquiridas por contratistas independientes para cubrir los
proyectos de construccién y conservacion. De esta manera,
garantizard la proteccién de los intereses de la Compafiia contra
los riesgos inherentes a este tipo de actividad.

. Los contratos de construccion, conservacidn y mecanica y

electricidad, cuyo monto exceda los diez mil dolares (10,000),
requeriran una Fianza de Pago y Ejecucion ("Payment and
Performance Bond") por un cincuenta por ciento (50%) del costo
de la obra, excepto los contratos de desyerbo de solares y
aquellos otros contratos que se establezcan de mes a mes. En los
casos de contratos de construccidon para proyectos financiados
por fondos federales se requeriré una fianza de la totalidad
(100%) del costo de la obra.

DISPOSICIONES GENERALES

A. El Departamento de Seguros mantendrd un archivo de todas las

polizas vigentes, que incluird las pélizas de la Compaiiia, de

los Contratistas, los Industriales y de aquellos empleados que
utilizan sus vehiculos en gestiones de trabajo y sus vehiculos
han sido financiados por la Compaiiia, por lo que requieren ser
asegurados. . Este serd revisado mensualmente para detectar las
fechas de vencimiento para solicitar su renovacion.

. Todo empleado que ocupe un puesto para el cual la Compaiifa le

exija poseer automovil como requisito del mismo o que por la
naturaleza de los deberes y responsabilidades de su puesto se le
requiera mantener su automovil privade disponible para ser
usado en el desempefio de gestiones de trabajo, tendrd derecho
a que la Compafia le provea financiamiento en el costo del
Seguro de Automovil. El costo serd descontado del salario del
empleado en plazos iguales y consecutivos por un periodo que
no excedera de un afio.




Asunto; Procedimiento Ndm. )
PROCEDIMIENTO DE SEGUROS MPF-SEG-627 Pag. 5 De 17
N . ,
Fecha de Efectividad: Procedimiento Derogado: | Aprobadd, pors—i
15 de febrero de 1996 MA 75-2.05  31/1/83 g Jorge L'. Ddvila
I

1

La Compaitia adquirird pélizas de seguros en los siguientes
casos:

1. Edificios multifabriles.
2. Edificios vacantes. -
3. Edificios a construirse en terrenos de la Compaiia.

4. Edificios ocupados pero que no se han recibido evidencia de
la poliza de seguro que lo protejan.

5. Cuando se determine la necesidad de un seguro para proteger
a la Compafiia y sus subsidiarias en sus operaciones.

6. Cualquier otro caso que se estime necesario.

. En los casos de proyectos de construccion y mantenimiento en

las propiedades de la Compafiia los departamentos concernidos
enviaran al Departamento de Seguros una descripcion del
proyecto propuesto para subasta que incluira el costo estimado
del mismo.

El Departamento de Seguros gestionard la cubierta para los
edificios vacantes, una vez recibida la notificacion a éstos
efectos.

”’
®

Las cancelaciones de poliza podrdn surgir a peticion de la
Compaflia o por cancelacién directa de la compaiiia aseguradora,
ya sea por falta de pago, mala experiencia, riesgo excesivo, etc.

. Cuando el industrial decida cancelar una podliza de seguro, el

Departamento de Seguros le exigira el envié de la copia de la
nueva poliza o certificado de seguro,

. Cuando una poliza sea cancelada por la Compafiia Aseguradora y

no sea renovada por el Industrial, la Compaiiia proveera la
cubierta de la poliza y facturard al industrial por el importe y
recargo de ésta.
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VII.

/

1. Las llaves de los edificios pueden ser entregadas a la Compailia a
través de la Oficina de Construccidn y Conservacion, las oficinas
regionales o la Oficina de Tesoreria. En cualquier caso, deberd
notificarse inmediatamente a los Departamentos de Contratos y
Seguros y confirmar dicha notificacion por escrito. De esta
forma, el Departamento de Seguros podra hacer las gestiones
necesarias para la proteccidn de esta propiedad.

RESPONSABILIDAD

A. El Presidente y Gerente General y Principal Oficial de
Operaciones delegard en el Director del Departamento de
Seguros la contratacion de seguros para cubrir riesgos en todos
los casos en que estos sean adquiridos mediante subasta a
través del Departamento de Hacienda.

B. El Director del Departamento de Seguros serd responsable de:

1. Asistir a las subastas de otorgacion de seguros, efectuadas
por el Departamento de Hacienda.

2. Aprobar o rechazar la Compaiiia de Seguros seleccionada en

la Subasta. La aprobacién se hard a base de criterios, no
limitados a:

a. Experiencia de la Compaiiia de Seguros
b. Necesidad del seguro por la CFI

¢. Clasificacion de la Compafiia de Seguros ("Bests")

d. Costo en prima (no necesariamente sera ¢l del menor
postor)

e. Condiciones y cubiertas de las polizas de seguros

f. Cualquier otro criterio de acuerdo al caso.
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3, Confirmar que todos los proyectos y operaciones de la
Compaiiia estén debidamente asegurados.

4, Establecer los requisitos de seguros para los proyectos de
construccién y conservacion,

5. Analizar las polizas de seguros que sometan los contratistas
seglin requeridos.

C Los directores de los Departamentos de Servicios, Contratos,

Mecdnica y Electricidad y de la Oficina de Construccion y
Conservacién seran responsables de mantener informado al
Departamento de Seguros sobre:

I. Los trdmites con industriales o contratistas que requieran Ia
adquisicion, cancelacién y reclamacién de polizas de seguros,

2. Los contratistas cualificados por ellos.

. En las reclamaciones de pérdidas, la Rama de Desarrollo

enviard un técnico de las Oficinas de Ingenieria y Construccién y
Conservacion, a visitar el sitio afectado para iniciar la evaluacion
de los dafos. El Director del Departamento de Seguros o el
funcionario a quien este delegue deberd visitar el lugar de los
hechos para evaluar los gdafos.

El Director de la Oficina de Construccion y Conservacion serd
responsable de:

|. Designar una persona de su oficina para darle seguimiento a
las polizas de seguros mientras los proyectos estan activos.
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VIII. FORMULARIOS UTILIZADOS

IX.

SEG-006 (F-3806) "Contratacion y Coordinaciéon de Poliza
a través del Departamento de
Hacienda"

Se prepara con los datos a utilizarse en la redaccion de la
Comunicacién al Departamento de Hacienda para solicitar que se
asegure un edificio a construirse o que ya fue construido y no se ha
alquilado. El Departamento de Seguros lo completard manualmente
y posteriormente lo utilizara para preparar la comunicacion final.

CTT-018 "Entrega de Llaves del Proyecto"

Se utiliza para entregar las llaves del edificio al industrial. Es
preparado por el Departamento de Contratos en original y 5 copias.

Original - Departamento de Contratos

Copia - Arrendatario

Copia - Departamento de Mecanica y Electricidad
Copia - Oficina de Planificacion Fisica

Copia - Archivo Central

Copia - Oficina de Construccion y Conservacion

GEN-023 "Solicitud de Compra de Automovil”

7
El empleado completard el formulario en original y dos copias para
solicitar el Plan de Financiamiento de Automdviles. La distribucion
se hard de la siguiente forma:

Original - Departamento de Contabilidad
Copia - Empleado
Copia - Oficina o Departamento del Solicitante

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

MPA-BMI-401
"Compra de Materiales, Suministros y Equipo”

MPD-OPE-766 (MA. 70-1.06)
"Ocupacién Parcial de Edificios en Construccion y de Edificios"
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X. PROCEDIMIENTO
A. Adquisicion de Seguro

1. Contratacion de Modulos o Estructura

Respongabilidad Accion
Oficina de Bienes 1. Negociara contrato con el
Rajces y Negociacion Industrial.

de Contratos

2. Enviara copia del memorando
de negociacién al
Departamento de Seguros.

Departamento de 3. Enviard notificacion escrita al

Seguros Industrial con los valores que
tiene que asegurar y solicitara
copia de la poliza.

Retendrd la autorizacion de
entrega de llaves (CTT-018

, Entrega de Llaves del
Proyecto) hasta recibir copia
de la poliza.

RN

Industrial 4, Gestionard la poliza.

5. Enviara copia de podliza o
certificado de seguro al
Departamento de Seguros.

Departamento de 6. Recibird, revisard y archivara
Seguros la poliza.
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7. Enviard autorizacién de

entrega de llaves a la Oficina
de Conservacion.

Si el Industrial no ha enviado
la copia de la poliza, se
retendra la autorizacién de la
entrega de llaves de 15 a 30
dias; pasado este periodo se
devolvera al Departamento
de Contratos.

2. Obras de Construccion y Conservacion
Obras de Mecédnica y Electricidad

Director, Oficina 1.

o Departamento

Director, Departamento 2.

de Seguros

Director, Oficina o 3.

Departamento

Enviardé al Departamento de
Seguros una descripcion del
proyecto que incluird costo de
los trabajos.

Analizara la informacion vy
notificard al director del
departamento concernido los
seguros requeridos.

Incluird en los documentos de
negociacién directa o subastas
del proyecto las recomen-
daciones ofrecidas por el
Director de Seguros.

. Requerird del contratista

aquellos seguros indicados en
los documentos una vez
adjudicado el proyecto.
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Contratista

Director, Oficina
o Departamento

Director, Departamento
de Seguros

Director, Oficina
o Departamento

Director, Departamento
de Seguros

10.

. Enviard copia de las polizas a la

Oficina o Departamento
concernido dentro de los doce
dias laborables siguientes a la
adjudicacién del contrato.

. Enviard las copias de las

pélizas recibidas al
Departamento de Seguros.

Recibird y evaluara la
informacién suministrada.

. Enviara las recomendaciones al

Departamento responsable.

Si no recibe copia de las pdlizas
utilizard el formulario SEG-006
para dar seguimiento.

. Analizara las recomendaciones

y realizara los cambios
correspondientes antes de
proceder a la firma del
contrato.

Vigilara el mantenimiento de
las pélizas requeridas en
vigencia hasta la terminacion
de las obras.

3. Contratacion de Seguros (internos) que cubren las
operaciones de la Compafia y sus subsidiarias.

Departamento de
Seguros

1.

Recopilard datos sobre las
necesidades de seguro
existente,
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Director Departamento

de Seguros

Departamento de
Hacienda

LN

2.

5.

Preparard pliego de subasta.

. Enviard el pliego de

subasta al 4rea de Seguros
Publicos del Departamento de
Hacienda.

. Una vez se reciba la invitacion

a subasta del Departamento de
Hacienda, el Director del
Departamento de Seguros o su
representante asistira a ¢sta.

Aprobarda o desaprobara
verbalmente o por escrito la
seleccion de la Compafiia de
Seguro.

La desaprobacién puede
deberse, pero no limitarse a:
condiciones del mercado de
seguros, clasificacion de las
compafiias aseguradoras,
aumento de prima excesiva,
entre otros.

En los casos de desaprobacién
el Director del Departamento
de Seguros evaluard la
situaciéon para determinar la
accion a seguir, entre las que
se encuentra: recomendar
realizar una nueva subasta,
asumir el riesgo o cualguier
otra.

Adjudicara la subasta, una
vez reciba la recomendacion
del Director del Departamento
de Seguros de la CFIL
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Director Departamento 8.

de Seguros

Examinador de
Seguros

Secretaria del
Departamento de
Seguros

10.

11

/

. Enviard al Departamento de

Seguros la notificacién de
adjudicacién que incluye
término, prima a pagarse y
nombre de la Compafia a
quién se le adjudicd la subasta.

Recibira, revisard y analizard
la notificacion (polizas
contratadas y las respectivas
facturas).

Asignara éstas al Examinador
de Seguros.

Si los documentos no estan de
acuerdo con los requisitos de la
CFI y los de la subasta, los
mismos seran devueltas al
Departamento de Hacienda con
tas indicaciones correspon-
dientes para que sean
corregidas por la Compailia de
Seguros.

Revisard los documentos y
preparard el borrador de la
requisicion de pago.

Pasard a maquinilla la
requisicion y la enviara al
Director del Departamento de
Seguros, para su firma.
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B. Renovacion

Departamento de
Seguros

C. Reclamacion

Oficina Regional
Ingeniero de
Construccion

P

Oficina de Construccion
y Conservacion

12,

Firmard la requisicion y la
referira al Departamento de
Contabilidad.

Recibird y revisard la lista de
polizas proximas a vencer del
Departamento de Hacienda.

. Notificara a Hacienda mediante

comunicacion las polizas que
van a Tenovarse,

Mantendrda seguimiento por
escrito solicitando la
confirmacion de renovacion de
poliza del Departamento de
Hacienda,

Recibird informacién
preliminar del industrial sobre
los darios al edificio que ocupa.

. Inspeccionard dailos al edificio.

. Notificard a la Oficina de

Conservacion el tipo de dafio
del edificio.

Realizard Inspeccion.

Cuando el dafio sea parcial
se asignara un ingeniero para
supervisar la reparacion del
edificio. En dafios totales se
notificard a la Oficina de
Ingenieria.
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Oficina de Construccion y
Conservacién u Oficina de
Ingenieria

Departamento de Seguros

Director Departamento :
de Seguros

Director Departamento
de Crédito y Cobros

Departamento de Seguros

10.

11.

12.

13,

. Preparard informe de dafios o

pérdidas por causas fortuitas
y estimado del monto de los
daflos.

. Enviard informe y estimado

al Departamento de Seguros.

. Notificara a la Compaiiia

aseguradora.

. Comenzard el proceso de

ajuste de la pérdida.

. Enviara estimado a la

compailia aseguradora y se
reunird con los ajustadores o
personal designado por la
Compafila de Seguros.

Recibirda el documento de
prueba de pérdida al terminar
el proceso de ajuste, el cual
sera enviado al Presidente
para su aprobacion.

Una vez aprobado enviard el
documento de prueba de
pérdida a la Compafiia
aseguradora y solicitard el
pago correspondiente.

Notificara al Departamento
de Seguros, una vez recibido
el cheque de recobro.

Notificara a la Oficina de
Contraloria.
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D. Cancelacion de Poliza
Departamento de Seguros I. Notificard a la Compaifiia

Aseguradora la decisién de
cancelar cualquier Pdliza de
Seguro.

E. Seguro de Vehiculos Privados o Financiados por la Compafiia

Empleados
2
Examinador de Seguros 3.
. , 4
Director, Departamento 5.

de Seguros

1.

Notificarda al Departamento de
Seguros, una vez haya
realizado las gestiones de
seleccion del vehiculo y del
seguro.

. Solicitara la firma del

formulario GEN-023 "Solicitud
de Compra de Automovil",

Verificara si el empleado
gestiono el seguro del
vehiculo con una compaifiia de
seguros autorizada en Puerto
Rico.

. Notificard al Director del

Departamento de Seguros que
el solicitante ha adquirido el
seguro correspondiente.

Firmarda el Formulario
GEN-023 certificando que el
empleado ha tramitado la
adquisicién del seguro.
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Si el empleado no ha
tramitado la adquisiciéon del
seguro se deja sin efecto el
Formulario GEN-023 hasta
tanto el empleado adquiera el
seguro.
XI. CLAUSULA DEROGATORIA
Este procedimiento deroga al Procedimiento de Seguros para Obras
de Construccion y Conservacién y Edificios Vacantes (MA 75-2.05)
del 31 de enero de 1983, asi como toda otra norma o reglamento
que se encuentre en conflicto con las disposiciones contenidas en el
mismo.
XII. FECHA DE EFECTIVIDAD

Estas disposiciones comenzaran a regir el 15 de febrero de 1996.

AP!TBADO ﬂ FECHA: 2 I fre

Jorge L. Dévila
Presidente y Gerente General y
Principal Oficial de Operaciones
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CONPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO ﬁ@l‘ :
San Juan, Puerio Rico T2
| v

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

P

WY --J,

Departamento de Hacienda
Area de Seguros Pablicos
Apartado 4515

San Juan, Puerto Rico 00905

El proyecto nimero localizado en
requiere la accién indicada a continuacion:
C D Incluir  en la poliza “Builder's Risk" por las cantidades indicadas, efectivo al
Favor de incluir comao asegurado nombrado a
O Incluir en la poéliza de edificios vacanies por las cantidades indicadas, efeclivo al
Q Cancelar el endoso de la pdliza de "Builder's Risk" elective al
. Favor de cancelar a base de prorrata y devolver el importe de prima no

devengada. '

Cancelar el endoso

de la péliza de edificios vacanles efectivo al

. Favor de cancelar a base de prorrata y devolver el importe de prima no

devengada.

’

s

4 Riesgo

Cantidad \

Valor Asegurable Co-Aseguro

Incendio

Huracan o CA

Terremoto

Responsabilidad Publica

\_ Area plc

Cordiatmente,

Director, Departamento de Seguros

CFIPR/SEG-006/R-8-93
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ASUNTO . ENTREGA DE LLAVES DE PROYECTO -

Arrendatario
Ndmero o
de Proyecto Localizacion
Pdélizas de Seguros Verificadas: ,
Firma
Fecha
Llaves Entregadas por: Llaves Recibidas por:
Nombre Nombre
Puesto Puesto
Fecha

Fecha




CFIPR

CTT-018

R-4-95

1L

VI.

INSTRUCCIONES

PROPOSITO

Se utiliza para entregar las llaves de los proyectos arrendados.

TRAMITE

Es preparado por el Departamento de Contratos en original y cinco copias. Se envia al
Departamento de Seguros para la verificacién de las pdlizas de seguros. El Departamento de
Seguros lo envia a la Oficina de Construccién y Conservacién donde una vez verificado, se
procede con la entrega de las Haves al arendatario.

DISTRIBUCION

Original - Departamento de Contratos

Copia - Arrendatario

Copia - Departamento de Mecéanica y Electricidad

Copia - Oficina de Planificacién Fisica

Copia - Oficina de Contruccién y Conservacion

Copia - Archive Central

{IMPRESION

Material: Papel Blanco . ' impresién: Xerox
Tamafio: 8 1/2 x 11 . Nivel Estimado: 150
REFERENCIA

MPF-CFI-620 Procedimiento de Seguros

MPD-OPE-766 Procedimiento Qcupacién Parcial de Edificios en Construccién y Terminados

PERIODO DE RETENCION

10 afios luego de entregar las llaves



FRIDCO TE
8053 COMMONWEALTH OF PFUERTO RICO REQUEST FOR
R8-74 PUERTO RICO INDUSTRIAL DEVELOPMENT COMPANY PURCHASE OF AUTOKOBILE
SAN JUAN, FUERTO RICO —
DATE:
TO
N A M E 0 F ¢ 0 M P A W T
FROM
H A ¥ E OF APPLICANT
TITLE oF POSITION :
DEPARTHENT OR OFFICE :
1. 1 HERZBY REQUEST THE PURCHASE, FOR MY ACCOUNT, OF THE POLLOVING AUTOMOBILE @
MALE SERIAL KO, HODEL MOTOR KO,
2, T HenEdY REQUKST THE OICHANGE, FOR KY ACCOUNT, OF EY AUTOROBILE , BOUGHT TARU THEL
COMPAHY 'S AUTONOBILE PURCHASE PLAN POR THE FOLLOWING AUTCHOBILE
MAKE SERLLL KO, HODEL HoTOR MO,
3, THL ABOVE MDFTICHTD AUTCHCBILE IS OWNID AKD SOLD BY
’ HAME oF SELLIR
oF AKD HAS BEEM OFFOUED TO HE FOR THE AHOWNT
or "t
Y, 1IN CASE OF EXCHANGS, SPEGIFY THADS-IN VALUE OF YOUR AUTCHOBILE ¢
5. I HAV{ RUAD THE *AUTCHOBILE PURCKASE PLAR" AND OTHER GOV.RNING "PROVISIONS AND 1 AGRLEX TO ABIDE BY THE TIRMS
AND CONDITIONS DESCRAISAT THEREIH,
¢. I HIXD AN AUTOMOBILE FOR TIlE EPPICIENT PERPORMANCL OF MY DUTIES, THE CAR WILL B USED BY HE APPROXIMATELY
FoR MILES PER MONTH ON BUSINESS OF THE COMPANT,
7, ¥{ DAIVIR LICENSE NOMBXR IS
SIGRATURE oF APPLICANT
- H AVALEARILITY PR | -
RECOHENDAD
. _ . ysi ) wo ) voarm ax
Lyves t_lwo B = KO ) QUTSIAKDING DERTS “AUTO PURCHASE PLAN"
RAME AND TITLE OF DIMMEDIATE SUPERVISOR ™S HO fj {COMPRNSACION FIJA) STAND-BY APPROVED
[ ——
VICE PRESIDENT OF BRANCH DIRDCTOR AGCOUNTING DEPARTHONT ATk
HEGOMHNERNTDTETHD A
- APPROYVED {_} nisarrownss
yes_| w0l O _
TICE  PRESIDENT _OF.  PIRANCE
wsl ) )
VICE PRESIDENT OF INDUSTAILLL RELATIONS CONTROLLER TATE

REARKS 1t




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Compaiifa de Fomento Industral

21 de noviembre de 2006

Oficina del Director Ejecutive
Eumienda a la Orden Administrativa
Numero: QAF-CTB-10-2005

Niveles de Aprobacién para los
Ajustes de Pérdidas de Seguros

De acuerdo a esta Orden, para mantener un control en los desembolsos o reembolsos de los gastos
de la Compaiifa que no sea mediante el proceso de compra, es necesario definir los niveles de
autoridad de cada uno de los funcionarios autorizados para firmar el Formulario de Solicitud de
Desembolso Especial (CTB-011).

Seguin la Orden Administrativa, los niveles de aprobaci6n de los desembolsos o reembolsos serén
realizados de acuerdo al Reglamento Interno de la Compafifa (“By-Laws”) y delegaciones
existentes.

Por lo tanto, con el propodsito de incluir las reclamaciones de seguros en los niveles de
aprobacion, solicitamos se enmiende:

1. La aprobacitn de los ajustes de pérdidas, segin establecidos en los documentos de prueba
de pérdida, documento de cesidn de derecho y en las cartas de pago y subrogacion, se
delegard de la siguiente manera:

Desde Hasta Aprobacién

$0.01 $15,000.00 Tesorero

$15,000.01 £50,000.00 Oficial Principal de
Finanzas

$56,000.01 $100,000.00 Director Ejecutivo

$100,000.01 en adelante El Director Ejecutivo padra

aprobar el ajuste de la
pérdida con la previa
autorizacidn de la Junta
de Directores.

A partir de la fecha de la aprobacion de esta enmienda a la Orden Administrativa QAF-CTB-
10-2005, los ajustes de pérdidas deberdn ser aprobados por los funcionarios gutorizados para
firmar los mismos, conforme a los niveles de autoridad aqui descritos.

MENDATYO! APROBADO:

Boris Jaskille
Director Ejecutivo

Jose L. Ramir
Subdirector Ejecutivo

355 Ave . 0. Roossvelt, Hato Rey, PR 00918 - PO BOX 362350, San Juasn, PR 00936-2350 TEL 787.758.4747 - hitg/fvay pridco.com




