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Asunto: PROCEDIMIENTO PARA LA REASIGNACION DE Procedimiento Nam. Pagina 1 de 14
MAQUINARIA Y EQUIPO DE LA COMPARIA MO-ING-010
L PROPOSITO

Il

Este Procedimiento se crea para establecer los controles a seguir en la reasignacion de
magquinaria y equipo que ha sido adquirido mediante la otorgacion de fondos del
Programa de Incentivos Especiales.

BASE LEGAL

A. La Ley 188 dei 11 de mayo de 1942, segln enmendada, conocida como Ley de la
Compafiia de Fomenteo Industrial de Puerto Rico.

B. El Reglamento Interno de la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico, de
7 de enero de 2004, segun enmendado.

C. Ei Reglamento MO-INC-001 para la Administracion de Incentivos de la Compafria de
Fomento Industrial de Puerto Rico del 8 de febrero de 1992, segln enmendado.

D. Orden Administrativa OAP-DIR-11-2004 del 15 de octubre de 2004, Constitucion e

Inscripcién de Hipoteca sobre Magquinaria y Equipo Adquiridos con Incentivos
Otorgados bajo el Programa de Incentivos de la Compafiia de Fomento Industrial,

INTERPRETACION DE TERMINOS

A.

Agente Residente — representante de la Industria con residencia permanente en
Puerto Rico.

Compafiia — se refiere a la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico.

Director Ejecutivo — Director(a) Ejecutivo(a) de la Compafiia de Fomento Industrial.

Incentive — ayuda, concesion o beneficio econémico para facilitar el establecimiento
de nuevas Empresas Industriales, negocios adicionales, retencion de las establecidas,
expansiones, rescate de proyectos a otorgarse y administrarse por fa Compafiia,
sujeto al cumplimiento de los requisitos de elegibilidad, necesidad, viabilidad
econdémica, razonabilidad, proporcionalidad y demas requisitos reglamentarios
dispuestos por la Compafiia, de acuerdo a su capacidad decisional y administrativa.

Empresa Industrial — negocio o empresa privada dentro del sector de manufactura, o
servicios designados para mercados fuera de Puerto Rico, o de no manufactura bajo
la Ley NUm. 135 del 2 de diciembre de 1997, segtn enmendada.

industria Local (L) - aquella empresa cuyo 50% o mas de sus accionistas
mayoritarios son residentes bonafide de Puerto Rico, ya sean nacidos en la isla, o
ciudadanes americanos con dos (2) afios o mas consecutivos de residencia.




J.

Industria No Local (NL) — cualquier proyecto donde ef 51% o mas de la inversion de

capital proviene de los Estades Unidos o de algln pais extranjero.

Maquinaria o Equipo - instrumento de trabajo utilizado por el industrial para

manufacturar su producto o para apoyar la produccion.

Proponente — persona natural o juridica que solicita incentivos.

Propuesta — documento en el cual se expone o describe la naturaleza del Proyecto y
las condiciones bajo las cuales se desarrollard el mismo, de acuerdo con los

requisitos establecidos por ta Compaiiia.

K. Reasignar — destinar o conceder a un Industrial maquinaria o equipo gue antes habia

pertenecido a otro.

UNIDADES PARTICIPANTES

A.

B.

Junta de Directores
Director Ejecutivo
Area de Servicios Industriales
1. Oficina del Subdirector Ejecutivo
2. Oficina de Concilio de Disefio y Tecnologia
a. Divisién de Control de Calidad
b. Division de Ingenieria Industrial
3. Oficinas Regionales
4. Oficina de Asesoria Gerencial a la Industria
Division de Desembolsos de Incentivos
Divisidn de Contabilidad
Division de Riesgos y Seguros
Oficina de Secretaria y Asesoria Legal General
Division de Propiedad y Utilidades
Divisién de Ingenieria
1. Unidad de Mecanica y Electricidad

Division de Asuntos Ambientales

1. Unidad de Evaluacion Ambiental de Proyectos
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K. Cualquier otra area de trabajo que su opinién sea necesaria a través del tramite de la
concesion o reasignacion de la maquinaria ¢ equipo.

V. NORMAS

A. Se consideraran elegibles para a reasignacién de maguinaria o equipo las industrias
manufactureras que cumplan con los siguientes requisitos:

1.

2.

estar radicadas en Puerto Rico y que sean promovidas por la Compaifiia,

tener la capacidad financiera y gerencial necesaria para continuar llevando a cabo
sus operaciones en Puerto Rico;

que los accionistas mayoritarios hayan radicado sus planillas o estén cumpliendo
con un ptan de pago; y

gue mantengan un minimo de empleos de acuerdo a lo estipulado en el
MO-INC-001, Reglamento para la Administracion de Incentivos para la Industria en
Puerto Rico.

B. La Empresa Industrial que solicite la reasignacion de una magquinaria o equipo tiene
que completar y someter el Formulario Solicitud de Incentivos para Reasignacion de
Maquinaria y Equipo, SIN-001 a la Oficina de Asesoria Gerencial a [a Industria, del
Area de Servicios Industriales. La solicitud sera radicada en original, acompafiada de
la siguiente informacién:

1.

2.

5.

6.

certificado de incorporacion (si aplica);

estados financieros juramentados si el incentivo a otorgarse es de $25,000 o
menos, o estados financieros certificados correspondientes al Ultimo afio
contributivo, si el incentivo es mayor de $25,000;

evidencia de pago con nimero de seguro por desempleo del Departamento de
Trabajo,

evidencia de pago con nimero de patente municipal,
evidencia de pago con numero de seguro social patronal;

evidencia de pago con nimero de péliza vigente del Fondo del Seguro del Estado,

De ser pre-seleccionado, la Oficina de Asesoria Gerencial a la industria le solicitara
ademas, los siguientes documentos, para completar la evaluacion:

1.

2.

resolucién corporativa;

certificacion de Radicacion de Planilla de Contribuciones sobre Ingresos de los
uitimos cinco afios;

certificacién de no deuda del Departamento de Hacienda; (también aplica a los
accionistas)

certificacién de no deuda del Departamento de Trabajo y Recursos Humanos
sobre el pago de seguro por desempleo e incapacidad temporal;
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5. certificacion de no deuda de Pension Alimenticia ASUME; (no aplica a
corporaciones, pero si a los accionistas);

6. certificacion de no deuda de propiedad inmueble def Centro de Recaudaciones de
Ingresos Municipales (CRIM);

7. certificacion de no deuda de Seguro Social;

8. certificacion de “Good Standing” de la corporacién expedida por el Departamento
de Estado. (en el caso de Corporaciones o Sociedades Foraneas, ésta debe
indicar si esta autorizada a hacer negocio en Puerto Rico); y

9. cualquier otra certificacién que sea necesaria para que se le asigne la maquinaria
0 equipo.

10. En los casos de magquinaria o equipo ubicado, o que forme parte de un edificio
propiedad de la Compafiia de Fomento Industrial, bajo la custodia del Area de
Desarrollo de Infraestructura, no se solicitaran los requisitos indicados en el
Articulo V-B; sélo se requeriran los seguros de:

a. Responsabilidad Publica
b. Pdliza de Vehiculo donde transportara la maguinaria o equipo
c. Pdliza del Fondo de Seguro del Estado

Las polizas indicadas en las letras a y b, deben incluir a la Compafila como
beneficiario.

La reasignacién de una magquinaria o equipo estara sujeta a un analisis y evaluacion
de la industria, la cual sera realizada por el Director de la Oficina de Concilio de
Disefio y Tecnologia, y cualquier otra area de trabajo necesaria.

La Compariia no incurrird en gastos de traslado ni de reparacién de maquinaria o
equipo a ser reasignado a un industrial. Se reasignara la misma en las condiciones y
lugar donde se encuentre. Cualquier gasto de traslado o reparacion lo asumira la
Empresa Industrial.

La Empresa Industrial se comprometera en el contrato de reasignacion, a proveerie a
la maquinaria o equipo una cubierta de seguro contra fuego, vandalismo o robo, con
una compariia acreditada y reconocida, por el periodo de tiempo de vigencia del
contrato. La péliza de seguro seré verificada por el Gerente de la Division de Riesgos
y Seguros, para cotejar que se incluya como beneficiario a la Compariia y gue los
limites asegurados sean adecuados para cubrir los requisitos de la Compaiiia.

Cuando la Empresa Industrial a la cual se le ha concedido incentivos para un
proyecto, no cumpla con todos los términos y condiciones establecidos mediante
estas normas y el contrato otorgado para la reasignacién, la Compafifa recobrara de
fa Empresa Industrial dicha maqguinaria o equipo.
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G. El Subdirector Ejecutivo de Servicios Industriales, el Tesorero o el Gerente de la
Division de Desembolse de Incentivos, le notificard por escrito al Gerente de ia
Divisién de Propiedad y Utilidades, que proceda a recoger la maguinaria o equipo, si
ocurre uno de Jos siguientes casos:

1. cuando la Empresa Industrial solicite que se recoja la maquinaria o equipo, por
razon de que el industrial cierre sus operaciones antes de la fecha de vencimiento
del contrato;

2. por incumplimiento con las obligaciones contraidas en el contrato; y

3. que la Empresa Industrial abandone la maquinaria o equipo y no haya otra
Empresa Industrial cualificada para reasignacion.

H. En los casos de cierre de empresas, el Subdirector Ejecutivo del Area de Servicios
Industriales enviara copia del Informe Fabricas Cerradas SIN-004, al Director de la
Oficina de Asesoria Gerencial a la Industria. Ademas, de ser necesario, enviara copia
de dicho informe al Gerente de la Division de Propiedad y Utilidades para su
informacién, si procede, o para cualquier otra accién que corresponda, con relacion a
la maquinaria y equipo.

|. El Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a la Industria, requerira la preparacion
de la Solicitud de Informe de Valor en los Libros de Maquinaria o Equipo, SIN-029
antes de reasignarla. Este serd preparado por un Contador y firmado por el Gerente
de 1a Division de Contabilidad.

J. En los casos donde sea necesario establecer mediante tasacion e! valor de una
magquinaria o equipo a ser reasignada, y no haya un tasador en la Companhia que
pueda dar este servicio, se podrd contratar los servicios de un tasador externo
especializado.

K. No se deberd remover la maquinaria o equipo que se encuentre en un edificio
disponible, hasta que transcurran por lo menos 45 dias naturales. La Oficina de
Asesoria Gerencial a la Industria, o la Unidad de Mecénica y Electricidad, verificaran
con la Oficina de Bienes Raices si hay una reservacion pendiente para el edificio y si
es necesario mantener el equipo en el edificio disponible.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

A. Se podra conceder la reasignacion de maquinaria o equipo, independientemente de
cualquier otro incentivo que la Empresa Industrial, esté recibiendo.

B. En la reasignacion de maquinaria o equipo, la nueva Empresa Industrial debera
cumplir con los requisitos para la otorgacion del incentivo y asumir un contrato por un
periodo minimo de dos (2) afios, luego del cual, 1a tituiaridad de la maquinaria o
equipo pasara a su nombre.

C. Cuando se reasigne una maquinaria o equipo, el Director de la Oficina de Asesoria
Gerencial a la Industria solicitara por escrito al Secretario y Asesor Legal General, que
prepare un gravamen a favor de la Compafiia y lo envie al Departamento de Estado, o
cualquier otra agencia que corresponda, para garantizar fa inversion del Incentivo
otorgado.
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D. La vigencia de! contrato comenzard a regir a partir de la fecha de otorgacion del
mismo y el industrial se comprometera a la retencion del namero de empleos
acordados hasta la fecha de vencimiento del contrato.

E. Cuando una empresa termine sus operaciones, 0 no cumpla con las disposiciones
establecidas en el contrato antes de la terminacion del mismo, la maquinaria o equipo
podra ser recuperada y reasignada a otra Empresa Industrial cualificada.

F. En los casos en que la maquinaria o equipo recuperada no tenga valor en los libros
de contabilidad de la Compafiia, o tenga valor y no uso para otra Empresa Industrial,
se procedera de acuerdo al Procedimiento de Disposicion de Equipo y Material
Excedente (MA-SER-421).

G. Toda Empresa Industrial a la que se le notifique la disponibilidad de magquinaria o
equipo para reasignacién, tendra 15 dias naturales para someter su solicitud, o de lo
contrario, quedara excluida del proceso de la evaluacion realizada para reasignar la
magquinaria o el equipo. En los casos en que sea seleccionada, tendra un periodo de
30 dias laborables para recoger la maquinaria o equipo, o de lo contrario, se le
reasignara a otra Empresa Industrial cualificada.

H. La Empresa Industrial, cuya empresa reciba un equipo o maguinaria, debera otorgar
una hipoteca a favor de la Compaifiia por el tiempo estipulado en el contrato, para
asegurar que no se disponga del equipo o maguinaria, de forma contraria a este
Procedimiento.

|. La reasignacion de maquinaria o equipo del Area de Desarrollo de Infraestructura se
reasignara de forma diferente, por ser ésta a edificios que son propiedad de la
Compania.

VIl. RESPONSABILIDADES

A. El Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a la Industria sera responsable
de: '

1. Notificar a las Empresas Industriales que estén bajo el Programa de Incentivos a
la Industria de la Compafiia, la disposicién de magquinaria o equipo para
reasignacion;

2. Verificar que la Empresa Industrial que realiza operaciones en una propiedad de la
Compariia, esté al dia en su pago de renta o cumpliendo con un plan de pago;

3. Realizar las evaluaciones financieras necesarias para verificar si la industria
cualifica;

4. Enviar las solicitudes de reasignacion recibidas al:
1. Director de la Oficina de Concilio de Disefio y Tecnologia, para que solicite a
los Gerentes de las Divisiones de Ingenieria Industrial y de Control de Calidad,
un informe con la recomendacion de la industria solicitante.

2. Solicitar recomendacion a cualquier otra drea de trabajo que sea necesaria.

5 Recomendar las solicitudes cualificadas para la reasignacién de maguinaria o
equipo, a! Subdirector Ejecutivo del Area de Servicios industriales;
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6. Solicitar de la Empresa Industrial los documentos que sean necesarios para
formalizar el contrato;,

7. Solicitar al Secretario Corporativo y Asesor Legal General la preparacion del
contrato y ef gravamen para la firma de la nueva Empresa Industrial. En los casos
donde sea necesario cancelar un contrato y el gravamen anterior, sometera la
informacién necesaria para la cancelacion; y

8. Notificar, mediante memorando al Gerente de la Divisién de Propiedad y Utilidades
y al Gerente de la Division de Desembolso de Incentivos, las reasignaciones de
magquinarias o equipos, una vez firmado el contrato y ef gravamen.

B. El Director del Concilio de Disefio y Tecnologia sera responsable de:

1. Evaluar las solicitudes recibidas del Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a
la Industria, para la reasignacion de maquinaria o equipo;

2. Entregar a las Divisiones de Ingenieria y Control de Calidad, las solicitudes para
analisis, evaluacién y recomendacién de la Empresa Industrial que solicita el
incentivo; y

3. Enviar al Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a la industria un informe con
la evaluacion realizada, para la reasignacion de maquinaria o equipo.

C. El Gerente de la Division de Control de Calidad sera responsable de:
1. Preparar una evaluacion sobre aspectos relacionados a los sistemas de calidad; y
2. Emitir un informe de recomendacion.

D. El Gerente de !a Division de Ingenieria Industrial (Concilio de Disefio) sera
responsable de:

1. Evaluar si la maquinaria o equipo cumple con los parametros y requisitos
necesarios para la produccién de la Empresa |\ndustrial solicitante;

2. Preparar una evaluacion sobre aspectos relacionados a Ingenieria Industrial; y

3 Someter el informe de recomendacion deonde se describa la necesidad de la
empresa.

E. El Gerente de la Division de Ingenieria sera responsable de:
1. Evaluar las solicitudes recibidas de remocién o reasignacién de maquinaria o
equipo que forme parte de un edificio propiedad de la Compaiiia, referidas por el

Subdirector Ejecutivo del Area de Desarrolio de Infraestructura;

2. Solicitar al Supervisor de la Unidad de Mecanica y Electricidad, que realice un
analisis y prepare un informe para la reasignacion de la maquinaria o0 equipo; y

3. Preparary enviar carta de reasignacion o denegacion para la firma del Subdirector
Ejecutivo del Area de Desarrollo de Infraestructura.

Procedimiento Para la Reasignacién de Maquinaria y Equipo
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El Gerente de la Divisién de Asuntos Ambientales sera responsable de:

1.

Recibir y solicitar al Supervisor de la Unidad de Evaluacion Ambiental de
Proyectos si fuese necesario, una evaluacion de la madquinaria o equipo solicitado
y que prepare un informe que describa el estado en que se encuentra; y

Enviar al Gerente de la Division de Mecanica y Electricidad las recomendaciones
solicitadas.

. El Subdirector Ejecutivo del Area de Servicios industriales sera responsable de:

1.

Recomendar mediante su firma al Director Ejecutivo, la aprobacién de las
solicitudes de las Empresas Industriales que cualifican para la reasignacion de
maquinaria y equipo, recibida del Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a la
Industria; v

Informar a! Director de la Oficina de Asesoria Gerencial a la Industria, al Gerente
de la Divisién de Desembolso de Incentivo, al Gerente de la Division de Propiedad
y Utilidades, mediante copia del Informe de Cierre SIN-004, los cierres de las
empresas que participan en el Programa de Incentivo a fa Industria.

. El Secretario Corporativo y Asesor Legal General sera responsable de:

1.

2.

Preparar el contrato para Reasignacion de Maguinaria y Equipo;

Crear un gravamen sobre la maquinaria o equipo a favor de la Compafiia;
Recopilar las firmas necesarias para el contrato y distripuir las copias del mismo; y
Realizar el tramite correspondiente para registrar el gravamen en el Departamento

de Estado, el Registro de la Propiedad y en cualquier otro lugar que sea
necesario.

El Gerente de la Divisién de Riesgos y Seguros sera responsable de:

1.

3.

Orientar a la Empresa Industrial con relacién al tipo de cubierta de la poliza de
Seguro que necesita;

Cotejar si la cubierta de la poliza de seguro que la Empresa Industrial le provea a
ia maquinaria o equipo, cumple con los requisitos de la Compariia; y

Llevar a cabo seguimiento de estas polizas por el periodo de los afios
establecidos en el contrato y el gravamen.

El Gerente de la Divisién de Propiedad y Utilidades sera responsable de:

1.

2.

Identificar la propiedad, marcando la misma con los numeros que identifican a la
Compafia;

Mantener un registro de control de la maquinaria o equipo adquirida con fondos de
Incentivos de la Compafia, gue haya sido reasignada o recuperada; y
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Vil

IX.

3. Mantener un control de las reasignaciones o remociones de maguinaria o equipo
recibidas del Area de Desarrollo de Infraesiructura para saber donde se
encuentran fisicamenie.

K. El Gerente de la Division de Administracién de Contratos sera responsable de:

1. Recibir y custodiar los contratos de reasignacion de maquinaria y equipo;,

2. Velar por la seguridad de los contratos y el vencimiento de los mismos; Yy

3. Entregar los contratos y documentos relacionados que solicite el Asesor Legal
General, para cancelar contratos y gravamen.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

MO-INC-001 Regliamento para la Administracion de Incentivos para la
Industria en Puerto Rico

MA-SER-420 Procedimiento de Bienes y Fondos Pulblicos en Custodia
de los Empleados

MA-SER-421 Procedimiento de Disposicién de Equipo y Material
Excedente

MA-TES-636 Procedimiento de Seguros

MA-ADM-125 Procedimiento para ia Contratacion de Servicios Técnicos,

No Técnicos y Profesionales

FORMULARIOS UTILIZADOS

SIN-001 Solicitud de Incentivos para Reasignacion de Maguinaria y
Equipo

SIN-029 Solicitud de Informe de Valor en los Libros de Maquinaria
o Equipo

PYU-032 Recibo de Propiedad Incentivo de Maquinaria o Equipo

SIN-004 Informe de Fébricas Cerradas

CYC-013 Deudas con la Compafiia de Fomento Industrial

Procedimiento Para la Reasignacién de Magquinaria y Equipo
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X.

PROCESO

A. Solicitud para la Reasignacion de Maquinaria o Equipo

Responsabilidad

Director, Oficina de Asesoria
Gerencial a la Industria o su
Representante

Gerente, Division de
Crédito y Cobros

Director, Oficina de Asesoria
Gerencial a la Industria

Gerente, Division de
Contabilidad

Director, Oficina de
Asesoria Gerencial
a la Industria

1.

Accién

Recibira la solicitud de reasignacién vy
verificara que todos los documentos estén
compietos.

En caso de faltar alguin documento, solicitaréa
e! mismo a la mayor brevedad posible.

Solicitara la certificacién de no deuda de la
Empresa Industrial a la Division de Credito y
Cobros.

Completara y enviara el Formulario de
Deudas con la Compafila de Fomento
Industrial, CYC-013, para confirmar la
informacion solicitada.

Solicitara mediante el Formulario Solicitud
de Informe de Valor en los Libros de
Magquinaria Equipo, SIN-029, al Gerente de
fa Division Contabilidad, un informe del valor
en los libros de la maquinaria o equipo a
ser reasignada. Este informe debe recibirse
no mas tarde de los proximos tres dias
laborables a partir de la fecha de solicitud.

En los casos que sea necesario una
tasacién, coordinara con la Unidad de
Mecanica y Electricidad de la Division de
Ingenierfa para que realice la misma. Se
utilizara un tasador externc de no haber uno
disponible en la Compafiia.

Compietara y enviara el Formulario Solicitud
de Informe del Valor en los Libros, al Director
de fa Oficina de Asesoria Gerencial a la
Industria.

Evaluara el estado financierc y preparard un
informe.

Referira los documentos a la Oficina
del Director del Concilio de Disefio vy
Tecnologia para evaluacion.
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Director, Oficina de 8.

Concilio de Disefio
y Tecnhologia

Director, Oficina de Asesoria 9.

Gerencial a la Industria

10.

Enviara los documentos para evaluacion y
emision de informe, a las divisiones de
Control de Calidad y de Ingenieria Industrial,
para que el personal de estas divisiones
visiten la Empresa Industrial, la evallen vy
sometan un informe por separado. En un
periodo no mayor de los proximos tres dias
laborables a partir de la fecha de recibo.

Recibira y evaluara los documentos de ia
industria preseleccionada y los informes con
las recomendaciones, sobre la reasignacion
de la maquinaria ¢ equipo.

Preparara una propuesta para la aprobacion
del Subdirector Ejecutivo de Servicios
Industriales, y del Director Ejecutivo, o su
representante.

Recomendacién y Aprobacién de la Solicitud para Reasignacién de Maquinaria

y Eauipo

Subdirector Ejecutivo de 1.

Servicios industriales

2.
Director, Oficina de 3.
Asesoria Gerencial
a la industria
Preparacion del Contrato
Secretario Corporativo 1.
y Asesor Legal General
Abogado Designado 2.

Aprobara, si estd de acuerdo, la Solicitud
de Incentivos para la Reasignacion de
Maguinaria y Equipe SIN-001 para la
reasignacion.

Cuando se requiera la aprobacién dei
Director Ejecutivo, el Subdirector Ejecutivo
de Servicios Industriales recomendard el
caso para aprobacion.

Devolvera la solicitud y los documentos
relacionados al Director de la Oficina de
Asesoria Gerencial a la Industria.

Solicitarda al Secretario Corporativo y Asesor
Legal, preparar el contrato y el gravamen
para la reasignacién de la maquinaria o
equipo.

Recibira los documentos y designara un
abogado para la preparacion del contrato y el
gravamen.

Preparara el contrato y el gravamen con las
especificaciones recibidas.
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Oficial Administrative de
la Oficina de Secretaria y
Asesoria Legal General

D. Registro de Maquinaria o Equipo

Director, Oficina de Asesoria
Gerencial a ta Industria

Gerente, Division de
Propiedad y Utilidades
o su Representante

Solicitara al Oficial Administrativo gestionar la
firma del contrato y el gravamen.

Gestionara con la Empresa Industrial a firma
del contrato y el gravamen.

Recibira el contrato firmado de la Empresa
Industrial y gestionara la firma del Director
Ejecutivo o su representante.

Distribuird el contrato firmado de la siguiente
manera:

a. Original lo enviard a la Division de
Contratos de la Oficina de Tesoreria para
su custodia;

b. Copia al Archivo Central;

¢c. Copia a la Empresa Industrial con una
carta del abogado designado;

d. Copia a la Oficina de Asesoria Gerencial
a la Industria; vy

e. Copia a la Division de Desembolsos de
Incentivos para sus récords de incentivos
de magquinaria o equipo.

Notificar al Gerente de la Division de
Propiedad y Utilidades la reasignacion de una
maquinaria o equipo.

Completara el Formulario Registro de
Propiedad de Incentive de Maquinaria o
Equipo PYU-032 y visitara a la Empresa
Industrial para que lo firme en el momento
en que le entregue la maquinaria o equipo.

Mantendra el Formulario en original en sus
archivos para el control de maquinaria y
equipo de la Compafila, adquiridos con
fondos de incentivos.

Enviara copia del Formulario PYU-032,
Recibo de Propiedad Incentivos y Maquinaria
y Equipo al Director de la Oficina de Asesoria
Gerencial a la Industria.
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E. Transferencia de Maquinaria o Equipo a la Empresa Industrial

Director, Oficina de Asesaria 1.

Gerencial a la Industria

Secretario Corporativo y 2.

Asesor Legal General

Abogado Designado 3.
4.
Gerente, Division de 5.

Propiedad y Utilidades

Solicitante (Empresa 1.
Industrial)
Subdirector Ejecutivo 2.

del Area de Desarrollo
de Infraestructura o su
Representante

Gerente, Division 3.

de Ingenieria o su
Representante

Solicitara al Secretario Corporativo y Asesor
Legal General, gue notifiqgue a la Empresa
Industrial que ha cumplido con el término
requerido en el contrato y el gravamen.

Asignara este caso a un abogado para que
realice las gestiones correspondientes para la
resolucion del contrato, de estar vigente los
términos sobre el compromiso con la
maguinaria o equipo.

Naotificard por escrito a la Empresa Industrial
al finalizar las obligaciones contraidas en el
contrato, gue la maquinaria o equipo ha sido
transferida a su propiedad.

Enviara copia de la Nofificacion de
Transferencia al Director de la Oficina de
Asesoria Gerencial a la Industria, al Gerente
de la Divisién de Propiedad y Utilidades, al
Gerente de la Division de Desembolso de
Incentives y al Gerente de la Division de
Administracion de Contratos, para su archivo.

Procedera a dar de baja la maguinaria o
equipo en los Registros de Propiedad de la
Compafiia.

Reasignacion de Maquinaria y Equipo del Area de Desarrollo de Infraestructura

Solicitara al Subdirector Ejecutivo del Area
de Desarrollo de Infraestructura, mediante
comunicacién escrita que le reasigne la
maguinaria o equipo disponible.

Recibira la solicitud y la enviara al Gerente de
la Divisidén de Ingenieria para que realice una
evaluacioén de la industria.

Solicitara a la Empresa Industrial los
documentos gue sean requeridos, de acuerdo
a las normas establecidas en este
Procedimiento, Articulo V, Inciso B-10.

Referira la solicitud al Gerente Supervisor de
la Unidad de Mecanica y Electricidad para la
verificacién de ia maquinaria y equipo.

Procedimiento Para la Reasignacion de Maquinaria y Equipo
Pagina 13 de 14



Xl

XIL.

Gerente Supervisor,
Unidad de Mecanica y
Electricidad

Solicitante (Empresa
industrial)

Gerente Supervisor,
Unidad de Mecanica y
Electricidad

CLAUSULA DEROGATORIA

En el caso de que la Empresa Industrial
tenga en su expediente los documentos
recientes, solicitara copia fiel y exacta del
original; si falta algiin documento lo solicitara
por escrito.

Realizara la evaluacion que corresponda vy
preparard una carta de aprobacion o
denegacion para la firma del Subdirector
Ejecutivo de Desarrollo de Infraestructura por
conducto del Gerente de Ingenieria.

Recibird la notificacion de la reasignacion y
realizara la evaluacidn de la maguinaria o
equipo. :

Coordinaré la remocién de la maquinaria y
equipo con el Gerente Supervisor de la
Unidad de Mecanica y Electricidad, el cual
efectuara una visita al Edificio.

Enviara copia de la reasignacion al Gerente
de la Division de Propiedad y Utilidades.

Toda disposicion que esté en conflicto con las disposiciones contenidas en este

Procedimiento queda por éste derogada.

FECHA DE EFECTIVIDAD

Las disposiciones contenidas en este Procedimiento entraran en vigor 30 dias luego de

ser aprobadas por el Director Ejecutivo.

RECOMENDADO:

Subdirector Ejecutive Senior

APROBADO:

recna: /6 Sepl 05"

Fecha:
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