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I PROPOSITO

Establecer un procedimiento que facilite la administracién del proceso para contratacién de
servicios relacionhados con la construccién, reparacion, mantenimiento y conservacion del
porfolio de propiedades e infraestructura interna que administra y posee la Compaiiia de
Fomento Industrial.

BASE LEGAL

A

Ley Num. 188, del 11 de mayo de 1942, segun enmendada, que crea a la Compaiiia de
Fomento Industrial de Puerto Rico.

Ley NGm. 84 del 18 de junio de 2002, segin enimendada, que establece un Cédigo de Etica
para Contratistas proveedores de bienes y servicios y solicitantes de incentivos econémicos
de las agencias ejecutivas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Ley NUm. 85 del 18 de junio de 2002, segun enmendada, que enmienda la Ley Nim. 164
del 23 de julio de 1974, conocida como la Ley de la Administracién de Servicios Generales,
con el propésito de incluir como facultad de la Administracion de Servicios Generales,
mantener en funcionamiento un Registro Unico de Licitadores y definir los conceptos de
Certificado de Elegibilidad, Licitador y Registro Unico de Licitadores.

Reglamento Interno de la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico, ("By-Laws”), del
7 de enero de 1958, seglin enmendado.

Reglamento 33 de 15 de septiembre de 2009, que establece el Registro de Contratos,
Escrituras y Documentos Relacionados y Envio de Copias a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico.

Plan de Reorganizacion Numero 4 del 22 de junio de 1994, seglin enmendado, que crea el
Departamento de Desarrolio Econémico y Comercio.

INTERPRETACION DE TERMINOS

A

Certificado de Elegibilidad — Certificacién expedida por la Administracién de Servicios
Generales que acredita el cumplimiento, por parte del licitador, de los requisitos que el
Reglamento de la Administracién de Servicios Generales establece para pertenecer al
Registro Unico de Licitadores.

Compaiiia — Compafila de Fomento Industrial de Puerto Rico, (PRIDCO) por sus siglas en
inglés.




V.

0.

Contratista — Persona contratada para llevar a cabo una obra o servicio solicitado que ha
sido evaluada en la Compafifa. Los Gontratistas deben estar registrados en fa Compaiiia y
ser parte del Registro Interno de Licitadores.

Director Ejecutivo — Director Ejecutivo de la Comparifa de Fomento Industrial de
Puerto Rico.

Director de Oficina — Director de la Oficina de Administracién de Propiedades.
Gerente de Division — Gerente de Division de Infraestructura Interna.

Negociacion Directa — Contratacion de servicios entre el Ingeniero de Proyecto, Gerente
de Divisién o personal autorizado y el Contratista, para realizar un trabajo especifico, sin
que se requiera efectuar una subasta formal o informal.

Pre-subasta — Reunién realizada antes de la subasta para presentar la descripcion del
proyecto, ofrecer detalles del mismo, aclarar las dudas relacionadas a los documentos y
condiciones del Contrato.

Proyecto — Trabajo de reparacion, construccion o conservacion que ha sido definido con el
propdsito de contratar los servicios mediante un proceso de subasta formal, subasta
informal o negociacion directa.

Registro Interno de Licitadores (RIL) — Registro creado con informacién de licitadores
cualificados en la Compafiia, a ser utilizado cuando se realice una subasta formal o subasta
informal. Es requisito que los Contratistas pertenezcan al Registro Unico de Licitadores de
Servicios Generales.

Registro Unico de Licitadores (RUL) — Registro en el cual constan las personas
naturales o juridicas calificadas por la Administracion de Servicios Generales para hacer
negocio con el Gobierno.

Situacion de Emergencia o Urgencia — Situacién que ocasione unas necesidades
publicas inesperadas e imprevistas que requieran una accién inmediata de parte del
Gobierno por estar en peligro la vida, salud y la seguridad de los ciudadanos, que puedan
ocasionar atrasos o paralizacion de los servicios que rinde la Compaiiia.

Subasta Formal — Proceso de seleccion para los trabajos de construccion, mantenimiento,
reparacion y conservacion, se utiliza para otorgar Contratos de $100,000.00 en adelante.

Subasta Informal — Proceso de seleccion de Contratista para los trabajos de construccion,
mantenimiento, reparacion y conservacion, se utiliza para otorgar Contratos de $100,000.00
© Menos.

Testigo — Empleado designado que observa y toma notas en el momento que se realiza la
apertura de pliegos en el proceso de subasta informal.

UNIDADES PARTICIPANTES

A

Oficina del Director Ejecutivo
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B.

C.

Oficina de Secretaria y Asesoria Legal
Area de Bienes Ralces
1. Oficina de Administracion de Propiedades

2. Divisidn de Infraestructura interna

D. Area de Finanzas

E.

Junta de Subastas

NORMAS

A.

La contratacion para construir, reparar, mantener y conservar propiedades requerird
planificar y coordinar la autorizacion del servicio, antes de comenzar el andlisis para
determinar el proceso de solicitar cotizaciones.

La contratacion de un servicio se llevara a cabo mediante subasta formal, subasta informal,
negociacién directa o mediante la presentacién de una propussta.

La adjudicacion de un Contrato de servicios, construccién, mantenimiento, reparacién o
conservacion, que su costo no exceda de $100,000.00, se llevara a cabo mediante el
proceso de subasta informal o negociacion directa. Aquellos servicios cuyo costo exceda
los $100,000.01, se adjudicaran mediante el proceso de subasta formal, de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de Subastas MA-SAD-002 de la Compaiila.

Los Contratos de servicios se formalizaran y efectuaran siempre y cuando el personal
designado o el ingeniero, o el Gerente de Division solicitante verifique la disponibilidad de
los fondos con el personal de Finanzas a cargo de presupuesto.

La Divisién de Infraestructura Interna mantendra un Registro de Licitadores Interno, el cual
incluira los Contratistas cualificados por la Compafiia que interesen participar en el proceso
de contratacion. Como requisito para ingresar al RIL el Contratista debe someter el
formulario INF-017, Solicitud para Cualificacién de Contratistas, completado en todas sus
partes con los documentos solicitados, un Informe Financiero y copia del Certificado de
Elegibilidad emitido por la Administracion de Servicios Generales.

El Gerente de Infraestructura Interna sometera el informe financiero del Contratista a
evaluacion de la Oficina de Contraloria, para determinar la situacién financiera, asf como la
cantidad maxima a contratar. Luego de este analisis, el Gerente informara mediante carta
la cantidad y los servicios en que puede participar el Contratista utilizando como base la
opinién de [a Oficina de Contralorfa, el formulario INF-017, Solicitud para Cualificacion de
Contratistas y la experiencia del Contratista.

El Director de la Oficina de Administracién de Propiedades podrd representar a la
Compafiia en la firma de Contratos, asi como en la firma de los documentos relacionados a
la contratacion, incluyendo érdenes de cambios y/o enmiendas, una vez adjudicada una
subasta formal, cuyos fondos hayan sido aprobados por el Director Ejecutivo o por la Junta
de Directores.

P. Contratacion de Servicios,
Construccion, Reparacidn...
7 de septiembre de 2011
P&gina 3 de 19



VL

El costo original de la obra acordado en el Contrato sélo podra ser aumentado mediante
Orden de Cambio (INF-002), siempre y cuando exista una justificacion escrita aprobada, de
acuerdo a las delegaciones de firmas vigentes al momento de otorgarse.

Las ordenes de cambio que excedan los limites de aprobacion autorizados en el
Reglamento Interno de la Compaifiia y en las delegaciones existentes y de acuerdo a los
niveles de aprobacién establecidos en el Anejo A. En caso que una Orden de Cambio
exceda del 156% del Contrato, solicitara la autorizacién del funcionario inmediato, tomando
en consideracion los limites de aprobacién del Reglamento Interno.

Las drdenes de cambio aditivas originadas para aumentar el tiempo, costo o ambos de los
contratos de servicios, construccion, reparacién, mantenimiento y conservacion que su
cuantia original sea de $6,000.00, o menos seran firmadas por el Gerente de la Division de
Infraestructura Interna. Las 6rdenes de cambio deductivas para disminuir el costo o tiempo
seran firmadas por el Gerente de la Divisién de Infraestructura independientemente de la
cuantia.

El preparar mas de un Contrato para el mismo trabajo o suplidor, con el fin de obviar los
limites de aprobacién establecidos, se considerara una violacion a este Procedimiento.

Los Contratos de servicios, construccién, mantenimiento, reparacién, y conservacion
otorgados por la Compafiia, cumpliran con las normas establecidas por las leyes, politicas
plblicas de Puerto Rico y las disposiciones de la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

La Oficina de Administracion de Propiedades no autorizara el comienzo de una obra o
trabajos de ninguna indole sin que medie un Contrato o dispensa justificada.

El proceso para la contratacién de un proyecto de construccion que reciba fondos federales,
se realizard utilizando el procedimiento establecido por la dependencia que provee los
fondos. Si la dependencia no tiene ninglin procedimiento establecido, el proyecto se
efectuara segun lo establecido en este Procedimiento.

DISPOSICIONES GENERALES

A. La Division de Infraestructura Interna cuando contrate servicios de construccion, reparacion,

B.

mantenimiento y conservacién, verificara que los licitadores cumplan con la Ley Nam. 85
del 18 de junio de 2002, del Registro Unico de Licitadores, mediante la Certificacion de
Elegibilidad que expide la Administracion de Servicios Generales. Este certificado debe
estar vigente al momento de adjudicar un proyecto y de la firma del Contrato.

Invitacionas a Subastas

1. Subastas Informales - Las invitaciones a subastas informales podran efectuarse
mediante entrega personal, facsimil, correo electronico o correo regular. Para celebrar
la subasta se requerira la invitacion de no menos cuatro (4) licitadores.

2. Subastas Formales — Las invitaciones a subastas formales se regiran conforme al
Reglamento de Subastas de la Compafifa. Para celebrar la subasta se requerira la
invitacién de no menos siete (7) licitadores. En los casos donde el tipo de trabajo no
permita tener la cantidad minima de Contratistas (licitadores), se debera obtener la
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aprobacién escrita del Gerente de Infraestructura Interna, previa a la invitacion de la
subasta.

3. Negociacion Directa — Las invitaciones para negociacion directa se realizaran luego de
evaluar las propuestas del licitador, por cita previa coordinada mediante llamada
telefonica para discutir y negociar los servicios solicitados.

. Las cotizaciones recibidas para subastas formales e informales permaneceran en pliegos

cerrados, los cuales seran abiertos y ieidos en el lugar, fecha y hora indicados en la
Solicitud de Cotizaciones para Obras (INF-001). En caso de existir paridad entre
cotizaciones, se ulilizara el método establecido para resolver estos casos en el Reglamento
de Subastas MA-SAD-002 de la Compafiia.

. Los Contratos y las oOrdenes de trabajo deben tener la recomendacion del personal

designado o Ingeniero de Proyecto (Véase Anejo A). No se preparard mas de un Contrato
para cubrir 6érdenes de cambio, ni se permitird preparar mas de un Contrato por Contratista
por edificio, en el proceso de negociacion directa durante el término de treinta (30) dias o la
duracién del proyecto, lo que sea mayor.

Las obras de construccion o mantenimiento requieren de una fecha limite de compromiso
de terminacidn de los trahajos, en los casos donde no se pueda finalizar dentro de la fecha
especificada en el Contrato, u ocurra alguna situacién de emergencia que ocasione
cambios en los trabajos contratados, el Ingeniero de Proyecto tramitara fa autorizacion de
dicha Orden de Cambio (INF-002) y realizara el ajuste de tiempo, costoc ¢ ambas
situaciones en el original del Contrato. Esto incluira, pero no se limitard a redactar
enmiendas al Contrato original y registrarlo en la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

La autorizacion de la Orden de Cambio, INF-002 debe obtenerse antes de la realizacion del
servicio. Ademas, se requerira el framite de la Orden de Cambio establecido en el Articulo
IX, Inciso H, de este Procedimiento.

. El Licitador deberd cumplir con los siguientes requisitos: entregar evidencia de fianzas,

seguros y cualquier otro documento solicitado en el pliego de subasta. Ademas, presentar
y entregar copia al Gerente de Divisidn, o al Secretario de la Junta de Subasta del
Certificado de Elegibilidad emitido por la Administracion de Servicios Generales y cualquier
otro documento requerido a nombre del Contratista.

El proceso de contratacion podrd ser efectuado mediante negociacion directa en
situaciones de emergencia, o cuando se considere mas ventajoso para la Compariia en
términos de economia, rapidez, coordinacién, eficiencia o efectividad o cuando la
naturaleza del trabajo requiera alguna especializacion y no tenga suficiente licitadores
cualificados o cuando exista un sélo Contratista o en trabajos no mayores de $6,000.00.
Para la firma de estos contrates sera requisito que el Contratista entregue copias de las
pélizas permanentes del Fondo del Seguro del Estado y de Responsabilidad Plblica. Si el
Contratista no tiene dichas pdélizas, tramitara las mismas o cualquier otra que aplique, para
la adjudicacién del Contrato.

Para solicitar una negociacién directa se incluird en el memorando o siguiente:
1. Nombre de la industria, nimero de proyecto, municipio, descripcion y propésito.

2. Descripcidn de la razdn por la cual se solicitd el trabajo o el motive por el cual el mismo
es necesario.
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3. Justificacion de las ventajas que esta opcion representa para la Compafiia en terminos
econdmicos, tiempo, grado de especialidad, existencia de un sélo Contratista o
situacion de emergencia.

4. Recomendacién firmada del Ingeniero de Proyecto que evalud la situacion, para la
aprobacion del Gerente de Divisién, Director de la Oficina, Oficial Principal o el Director
Ejecutivo, de acuerdo con los niveles de aprobacion establecidos en el Reglamento
interno y cualquier otra delegacién vigente que aplique.

La recomendacion del desembolso requiere autorizacion del funcionario ¢ empleado de
nivel jerarquico superior al que solicita (Véase Anejo A). El Director de la Oficina podra
autorizar el desembolso en ausencia del funcionario o empleado autorizado. La Oficina de
Contraloria al preparar un pago parcial, retendra el porciento establecido en el Contrato, el
cual sera entregado al Contratista una vez la obra sea certificada como terminada y
aceptada, seglin lo establecido en las condiciones generales para los proyectos de
construccién.

La Divisién de Infraestructura Interna mantendra un expediente de cada Contrato originado
en su area de trabajo. El expediente contendra la hoja de cotejo de invitacion a licitar, hoja
de registro de asistentes a pre-subasta, sobres sellados donde se recibieron las
cotizaciones, documentos de licitacion, Certificado de Elegibilidad, estimado de costo del
ingeniero, analisis de subasta, carta de adjudicacién, Contratos firmados, certificacion del
Contralor, formulario INF-015, Orden de Trabajo, seguros verificados y aprobados por la
Oficina de Tesoreria, notificacion de aprobacién de seguros (si aplica), notificacién de
comienzo, cotizaciones de oOrdenes de cambio, enmiendas al Contrato y cualquier otro
documento relacionado.

. El Gerente de Divisién mantendra un Registro Digital en el cual anotard y enumerara los
Contratos en el orden en gue sean otorgados. El registro incluird la siguiente informacion:

1. Fecha del Contrato

2. NuUmero de Proyecto

3. Municipio

4. Numero de Orden de Trabajo

5. Nombre del Contratista

6. Descripcion del Trabajo

7. Estimado de Costo

8. Cantidad Contratada

9. Balance de Presupuesto Asignado
10. Orden de Cambio Realizado

11. Cantidad Ajustada
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Vil.

L. Los Contratos otorgados mediante el proceso de subasta informal o negociacion directa
para servicios de construccién, mantenimiento, reparacién y conservacion, podran ser
aprobados por el Director Ejecutivo, o Subdirector Ejecutivo, u Oficial Principal de Bienes
Raices, o Director de la Oficina de Administracion de Propiedades, o Gerente de Divisién,
de acuerdo con los limites de aprobacién establecidos en este Procedimiento (Véase Anejo
A) y el Reglamento Interno de la Compaiiia.

M. Los Contratos firmados seran enviados a la Oficina de Contraloria, [uego de ser registrados
en la Oficina del Contralor de Puerto Rico, por la Oficina de Secretaria y Asesorfa Legal.

N. Se podran mantener Contratos abiertos, siempre y cuando lo determine el Gerente de
Divisién, para atender situaciones de emergencias, tales como: trabajos eléctricos, de
plomeria, filtraciones de techo y cierre de edificios, entre otros. Estos seran otorgados
mediante propuesta.

RESPONSABILIDADES
A. Gerente de Division de Infraestructura Interna sera responsable de:

1. Preparar las especificaciones, disefios, documentos de licitaciones y los estimados de
costos de las fases de proyectos cuya construccion se llevan a cabo por Contrato;

2. Mantener una lista actualizada de licitadores de proyectos por especialidad que
cumplan con los requisitos de la Administracién de Servicios Generales;

3. Administrar los Contratos de obras, observar y supervisar periddicamente los proyectos
de obras para verificar que cumplan con las condiciones y especificaciones estipuladas
en los Contratos;

4. Procesar la certificaciones de pago, de acuerdo con las cldusulas de los Contratos, en
£aso en que sea necesario;

5. Supervisar que el Ingeniero de Proyecto o el Auxiliar de Inspector, en quien se delegue
para que administre los Contratos de los proyectos, prepare los formularios
relacionados con el progreso del proyecto e incluya fotos; y

8. Establecer las condiciones generales de los proyectos.

B. Ingeniero de Proyecto o la persona en quien se delegue sera responsable de:

1. Solicitar al Contratista que someta con cada cotizacién copia del Certificado de
Elegibilidad;

2. Observar y supervisar perioédicamente los proyectos de obras para verificar que
cumplan con las condiciones y especificaciones estipuladas en los Contratos, completar
con cada inspeccién de progreso un informe que incluya fotos para el expediente de
Contrato;

3. Procesar las certificaciones de pago a los Contratistas de acuerdo con las clausulas de
los Contratos,

P. Gontratacién de Servicios,
Construccién, Reparagién...
7 de septlembre de 2011
Pagina 7 de 19



4, Realizar la contratacién para proyectos que se haya definido y coordinar el comienzo,
administracion, supervision, monitoreo y cierre del mismo; y

5. Preparar los documentos de contratacidon que correspondan, incluyendo la Hoja de
Certificacion de Registro del Contralor.

C. Especialista en Asuntos de Finanzas y Presupuesto sera responsable de:

1. Enviar un informe mensual al Gerente de Divisién de Infraestructura Interna de todas las
Ordenes de Trabajos INF-015, registradas.

D. Gerente de Division de Contabilidad sera responsable de:

1. Registrar los gastos de los fondos asignados a la Division de Infraestructura Interna; y

2. Mantener un control de los fondos de [a Divisién de [nfraestructura Interna en ef sistema
contable computadorizado.

E. La Oficina de Secretaria y Asesoria l.egal sera responsable de:

VIIL

1. Revisar

los Contratos de contratacién de servicios, construccion, reparacion,

mantenimiento y conservacién que reciba de la Division de Infraestructura Interna y
preparar los gue sean solicitados.

2. Registrar I,ds Contratos en la Oficina del Contralor de Puerto Rico en un periodo de no
mayor de quince (15) dias, desde que se otorgd el Contrato u orden de cambio.

FORMULARIOS RELACIONADOS

INF-001
INF-002
INF-003
INF-004
INF-006
INF-007
INF-008
INF-009
INF-010
INF-011
INF-012
INF-013
INF-014
INF-015
INF-016
INF-017
CTB-011

ANEJOS

Angjo A
Anejo B

Solicitud de Cotizaciones para Obras
Orden de Cambio

Contrato de Servicios

Contrato

Estimado de Costos

Estimado Periédico para Pago Parcial
Propuesta de Costo para Orden de Cambio
Desglose de Partidas para Pagos

Informe de Progreso

Contrato de Mantenimiento

Licitadores Invitados a Subastas
Cualificacion de Contratistas

Invitacidén a Subasta

Orden de Trabajo

Certificacion de Trabajo Realizado
Solicitud para Cualificacion de Contratistas
Solicitud de Desembolso Especial/Ordenes de Compras

Niveles de Aprobacion y Recomendacion
Otros Documentos Relacionados
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IX. PROCESO

A. Comienzo de Operaciones

Responsabilidad

Gerente Division de 1.

Infraestructura Interna

Accidn

Asignara el trabajo a un Ingeniero de Proyecto para
gue realice todo el proceso necesario para el proyecto.

B. Proceso de Preparacioén y Descripcion de Trabajo

Ingeniero de Proyecto 1.

C. Proceso de Subasta Informal

Ingeniero de Proyecto 1.

Visitara y observara la propiedad que requiere la
construccidén o reparacién y preparara una descripcion
de los trabajos o proyectos.

Preparara el Estimado de Costos INF-008, que incluya
los trabajos a realizarse, mano de obra, materiales y
descripcion.,

Solicitara cotizaciones a los Contratistas del Registro
de Licitadores Interno, de acuerdo con este
Procedimiento.

Evaluara estimados de costo y determinara si es una
subasta formal o subasta informal.

Preparara los documentos de subasta: hoja de cotejo
de invitacion a licitar, solicitud de cotizacién,
especificaciones técnicas, condiciones especiales
requeridas, plano esquematico (si aplica) y descripcion
del proyecto.

Seleccionara los Contratistas del Registro Interno de
Licitadores, tomando en consideracion su area de
especialidad para el tipo de trabajo que se necesita.

Registrard la descripciéon, numero y ubicacion del
proyecto. Ademas, incluird lista de los Contratistas
invitados, fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo
la pre-subasta y subasta informal.

Mantendra anotado en la lista de Contratistas invitados
los detalles de la invitaciéon, persona de contacto o
cualquier otro comentario que resulte de la llamada o
invitacion para licitar.
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Gerente de Division

Ingeniero de Proyecto

Gerente de Divisidn

Codificara la subasta informal que recibe del Ingeniero
con el niimero que le corresponde.

Solicitard a los Contratistas las cotizaciones y
documentos necesarios para la subasta, indicara en la
invitacién la fecha limite para recibir la cotizacion.
Notificara cue el sobre debe ser recibido en la Divisién
de Infraestructura Interna, Oficina Central en Hato Rey
o en la Oficina Regional de Ponce, dependiendo donde
se origina el proyecto.

Se utilizara como control la hora y fecha de entrega de
cotizaciones del ponchador donde se reciban las
propuestas.

Realizard una reunién pre-subasta con el Confratista
por lo menos 48 horas antes de la apertura de la
Subasta, abrira los sobres de los pliegos de subasta, a
la hora indicada en un salén a puerta cerrada en
presencia de un testigo, empleado de la Division de
Infragstructura Interna.

Los Contratistas participantes podréan presenciar la
apertura. El testigo anotara los nombres de los
Contratistas y las cantidades de la oferta, cada vez que
el Ingeniero abra un sobre y anuncie la cantidad de la
cotizacién.

Evaluara las propuestas recibidas y enviara su
recomendacién al Gerente de Divisidn. Incluira la
Orden de Trabajo, INF-015.

En los casos donde no se pueda recomendar la
subasta por cualquier situacién, el Ingeniero de
Proyecto solicitara autorizacion para llegar a un
acuerdo mediante negociacion directa o cancelacién de
subasta.

Evaluara y considerara para aprobacién la cotizacion
recomendada por el Ingeniero de Proyecto, firmara el
formulario INF-015 y solicitara la verificacién de fondos
con el Especialista en Asuntos de Finanzas y
Presupuesto.
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Especialista en Asuntos
de Finanzas y Presupuesto

Gerente de Division

D. Proceso de Subasta Formal

Ingeniero de Proyecto

10.

11.

12,

Cotejard la disponibilidad de fondos y procedera a
reservar los mismos.

De no existir fondos disponibles, lo indicara en el
formulario INF-015 y devolvera al Gerente de Division.

Certificara la disponibilidad de fondos a la Division de
Infraestructura Interna.

Recibira el aviso de visto bueno de disponibilidad de
fondos y notificara al Ingeniero a cargo del proyecto
para la preparacién del Contrato.

Se seguira el Proceso de Preparacion y Aprobacion de
Contratos indicado en el Articulo IX, Inciso G de este
Procedimiento.

Preparara los documentos de subasta: hoja de cotejo
de invitacion para licitar, Solicitud de Cotizacion,
especificaciones técnicas, condiciones especiales,
plano esquematico (si aplica) y descripcion del
proyecto, entre otros.

Seleccionara los Contratistas del Registro Interno de
Licitadores, tomando en consideraciéon su area de
especialidad para el tipo de trabajo que se necesita.

Solicitara a la Junta de Subasta, mediante correo
electronico y copia al Gerente de Division, la fecha de
subasta. Incluird descripcion del proyecto, nimero del
proyecto, hora, fecha de la pre-subasta y subasta, lugar
donde se llevara a cabo, lista de Contratistas a
invitarse y documentos solicitados.

Si el proyecto conlleva fondos federales, se requerira
solicitar una fecha a la Junta de Subasta 30 dias antes
de la pre-subasta. La notificacién a subastas publicas
sera segun descrito en el Reglamento de Subastas de
la Compafiia.

E. Proceso de Evaluacion de la Junta de Subasta

Junta de Subastas

1.

Recibira, evaluara y confirmara la fecha, hora y lugar
de la subasta.

P. Condratacion de Servicios,
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Ingeniero de Proyecto

Junta de Subastas

Gerente de Divisién

Junta de Subastas

10.

Codificara la subasta en un sistema computadorizado.

Solicitara a los Contratistas las cotizaciones y
documentos necesarios para la subasta, indicara que
debe recibirse en la fecha y hora indicada en la
invitacion, en un sobre sellado y dirigido a la Junta de
Subastas.

Celebrara la reunion pre-subasta en coordinaciéon con
el Gerente de Division, de ser necesario, con el
Consultor disefiador del Proyecto y el arrendador. La
pre-subasta debe realizarse no mas tarde de 72 horas
Juego de la fecha de la invitacién a la subasta. En esta
reunién se distribuira la agenda de la subasta.

Redactard, en coordinacién con el Gerente de
Divisién, cualguier cambio o aclaracibn a los
documentos del Contrato y referira a la Junta de
Subastas.

Dichos cambios constituiran addendum y formaran
parte de los documentos de subasta.

Celebrara la subasta de acuerdo con el Reglamento de
Subasta de la Compafiia.

Enviara al Gerente de Division el resultado de su
recomendacion vy los pliegos, no mas tarde del préximo
dia laborable, luego de realizada la subasta.

Evaluara la recomendacion de la Junta de Subasta en
coordinacién con el Ingeniero de Proyecto y emitira su
recomendacion a la Junta de Subasta.

Recibira la recomendacion del Gerente de Divisidn y
evaluard de acuerdo con el Reglamento de Subastas
de la Compaiila y este Procedimiento.

Redactard minuta de adjudicacion o cancelacién,
segin sea el caso, para aprobaciéon del Director
Ejecutivo o la persona en quien él delegue.

De tener alguna duda, se comunicard con el
funcionario 0 empleado que solicita la subasta.
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Director Ejecutivo u Oficial
Principal de Bienes Raices
o Director de Administracién
de Propiedades

Junta de Subastas

Gerente de Division

Director Ejecutivo u Oficial
Principal de Bienes Raices o
Director de Administracién de
Propiedades

Gerente de Division

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Recibird los documentos, firmara y enviara a la Junta
de Subastas.

Recibira los documentos con Ja autorizacién del
Director Ejecutivo u Oficial Principal de Bienes Ralces o
el Director de la Oficina de Administracién de
Propiedades, prepararda una minuta y enviara al
Gerente de Divisién.

Recibira la minuta de la Junta de Subastas y redactara
la Carta de Adjudicacién o Cancelacién para la firma
del Director Ejecutivo u Oficial Principal de Bienes
Raices o Director de Administraciéon de Propiedades.
Indicara en la Carta de Adjudicacion las fechas para la
firma del Contrato, reunion de pre-construccion y la
fecha de comienzo.

Recibira la Carta de Adjudicacién o Cancelacion,
firmara y devolvera al Gerente de Divisidn.

Si se cancela el proceso de Subastas, el Gerente de
Division recomendara al Director de I[a Oficina de
Administracién de Propiedades la accion a seguir.

Recibira Carta de Adjudicacion o Cancelacién de la
subasta y notificara a los Contratistas seleccionados la
celebracién o cancelacidon de la misma.

Cotejara antes de solicitar la revisién o redaccidn del
Contrato, que el Especialista en Asuntos de Finanzas y
Presupuesto haya certificado la disponibilidad de los
fondos en el formulario INF-015.

Se seguira el Proceso de Preparacién y Aprobacion de
Contratos, indicado en el Articulo X, Inciso G de este
Procedimiento.

Enviara Carta de Adjudicacién al Contratista
seleccionado e indicard los documentos requeridos
para la otorgacion del Contrato y la fecha limite para
someter los mismos. Ademas, notificara a través de
comunicacion electrénica, telefénica, o facsimil.
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ingeniero de Proyecto 17.

18.

Establecera la fecha de comienzo de la obra y pautara
la reunidn de precomienzo con el Confratista.
Preparara y enviara una carta que certifique las fechas
de reunién y comienzo.

Enviara por medio elecirénico copia del Contrato al
Contratista.

Proceso de Contrataciones Mediante Propuestas

Gerente de Division 1.

Director, Oficina de 2.

Administracion de

Propiedades

Gerente de Divisidon 3.

Ingeniero de Proyecto 4,
5,
6.
7.

Gerente de Division 8.

Solicitara al Director de Oficina autorizacion para
solicitar propuestas cuando se requieran servicios de
parcheo e impermeabilizacién, plomeria, trabajos de
electricidad, cerrajeria, mantenimienio y sellado de
edificio, consultorias, entre otros.

Autorizara y establecera la cantidad maxima a ser
contratada mediante Ia propuesta.

Preparara la solicitud de propuesta para los servicios
solicitados. Estos servicios podran ser contratados
mediante un Contrato abierto.

Solicitara, por lo menos tres (3) propuestas a los
Contratistas, de acuerdo con la especializacién que
necesita contratar.

Recibira del Contratista la propuesta en la hora y fecha
indicada, evaluara las propuestas y coordinara reunion
con el Director de la Oficina y el Gerente de Division.

Llevara a cabo reunién con el Director de la Oficina de
Administracion de Propiedades y Gerente de Division
para establecer criterios, en la seleccion de Ia
propuesta que mejor se ajuste a las necesidades de la
Compaiiia. Los criterios que utilizaran seran el costo,
la experiencia del Contratista y cualquier otro que
determinen necesario.

Prepararda  recomendacibn de la  propuesta
seleccionada para la aprobacién del Gerente de
Divisién.

Aprobara la propuesta para verificacién y separacién
de los fondos con el Especialista en Asuntos de
Finanzas y Presupuesto.
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Solicitara la aprobacién de la propuesta al Director de
Oficina o cualguier otro funcionario que aplique, de
acuerdo con los limites establecidos en el Reglamento
Interno, Anejo Ay el Contrato.

Se seguira el Proceso de Preparacién y Aprobacion de
Contratos, indicado en el Articulo IX, Inciso G de este
Procedimiento.

G. Proceso de Preparacion y Aprobacién de Contratos

Director, Oficina de
Administracién de
Propiedades

Ingeniero de Proyecto

Asesor Legal General osu
Representante

Ingeniero de Proyecto

Oficial de Tesoreria

1.

Firmara la adjudicacion del Contrato mediante la
propuesta, para gque el Ingeniero de Proyecto solicite al
Asesor Legal General la revision del Contrato,
preparado de acuerdo al modelo existente y pre-
aprobado por el Asesor Legal.

Los modelos de Contratos se enviaran a la Oficina de
Secretarfa y Asesoria Legal anualmente para su
revision.

Solicitara la revisidén del modelo de Contrato al Asesor
Legal General.

En los casos donde no exista un modelo de Contrato
pre-aprobado por el Asesor Legal General, el Ingeniero
de Proyecto solicitara la preparacién dei Contrato.

Revisara o redactara el Contrato en caso donde no
haya un Contrato pre-establecido.

Enviara el Contrato al Ingeniero de Proyecto para que
gestione los seguros y documentos relacionados.

Solicitard al Contratista los seguros requeridos vy
enviara al Oficial de Tesoreria a cargo de riesgos y
seguros para gque evalte y certifique si cumplen con los
requisitos y necesidades de la Compaifiia.

Notificard al Ingeniero o personal designado la
aprobacién de los seguros para que gestione la firma
del Contrato,
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Ingeniero de Proyecto 7.
Gerente de Divisién 8.
Director Ejecutivo u 9.

Oficial Principal de Bienes
Raices o Director de
Administracion de

Propiedades

Gerente de Division 10.
11.

Ingeniero de Proyecto 12.

Gestionara la firma del Contrato con el Contratista y
enviara al Gerente de Divisién el Contrato firmado para
la otorgacion del mismo.

Recihird y enviara el Contrato firmado por el Contratista
al Director Ejecutivo, Oficial Principal de Bienes Raices
o al Director de la Oficina de Administracién de
Propiedades para su firma.

Recibira, evaluara, firmara el Contrato y devolvera al
Gerente de Division.

Coordinara con el Ingeniero de Proyecto el comienzo
de la obra o trabajo, de acuerdo con lo estipulado en el
Contrato.

Enviara copia del Contrato al Ingenierc de Proyecto y el
original permanecera hajo custodia de la Divisién de
Infraestructura. Ademas, enviara copia a la Oficina de
Contraloria y Oficina de Secretaria y Asesoria Legal
para el registro en la Oficina del Contralor de
Puerto Rico.

Supervisara, observara el progreso de los trabajos
contratados y preparara informes sobre el desarrollo y
terminacién del proyecto.

En los casos donde el Ingeniero de Proyecto no pueda
realizar la supervision parcial, delegard, de ser
necesario, la observacion parcial y supervision.

H. Proceso para Tramitar Ordenes de Cambios

ingeniero de Proyecto 1.

Notificara al Gerente de Divisién cualquier cambio gue
surja al Contrato original.

Si la situacion de cambio es encontrada por el
Contratista, el Ingeniero de Proyecto inspeccionara el
proyecto para verificar si la misma es correcta,

Notificard al Gerente de Divisién si procede que se
realice una Orden de Cambio, INF-002.
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Gerente de Divisién

Ingeniero de Proyecto

Tramite de Pago Parclal

Ingeniero de Proyecto

Director, Oficina de
Administracién de
Propiedades o Gerente
de Divisién o Director
Ejecutivo

Evaluaré las recomendaciones, aprobara o denegaré la
Orden de Cambio de acuerdo a lo establecido en el
Articulo V, Inciso J de este Procedimiento.

Completara el formulario INF-002 de acuerdo con los
margenes de aprobacion establecidos en el Angjo A.

procederd de acuerdo con el Articulo VI, Inciso H de
este Procedimiento y preparara una propuesta para

Coordinara con el Contratista para que continle o
finalice el proyecto.

Preparara y recomendara la Solicitud de Desembolso
Especial CTB-011, mediante sistema electronico de
contabilidad y completara el Desglose de Partidas para
Pago, INF-009 y Estimado Periddico para Pago Parcial,
INF-007.

reparacion y mantenimiento, se utilizara el formulario
Contrato, INF-004.

Cuando se realicen pagos parciales, se retendra un
porciento de la cantidad del Contrato, el cual estara
establecido en las condiciones generales.

Aprobara los formularios CTB-011 y INF-009, de
acuerdo a los limites establecidos y referira a la
Division de Contabilidad (Véase Anejo A).

Desembolso Especial, CTB-011, se acompafiara
copia del Contrato, Orden de Cambio
INF-002, Estimado de Costos, INF-006 y Desglose de
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XI.

Division de Contabilidad

3.

Procesara el pago de los Contratistas y enviara el
cheque por correo o entregara a la mano.

J. Terminacion de Obras y Tramite de Pago Final

Ingeniero de Proyecto

Division de Contabilidad

CLAUSULA DE SALVEDAD

1.

Verificard que la obra esté sustancialmente terminada,
realizara una inspeccidon y preparara una lista de
cotejo, “punch list” que indique los arreglos o
deficiencias encontradas. Enviard copia al Contratista
del “punch list” y determinard la fecha en que las
deficiencias seran corregidas.

Coordinara la inspeccion con el Contratista o
inspeccionara que las deficiencias indicadas en el
“punch list” hayan sido corregidas y realizarid la
inspeccion final del proyecto.

Enviara carta al Contratista e indicara los documentos
de relevo que debe entregar para el cobro del dinero
retenido.

Notificara la terminacion de la obra mediante
ta Certificacién de Trabajo Realizado, INF-016 al
Gerente de la Divisién de Infraestructura Interna.

Recibira del Contratista los documentos de relevo y
una vez completados, obtendrd las aprobaciones.
Referira los formularios INF-016, CTB-011, INF-009 y
cualquier otro documento que entienda necesario, al
Gerente de la Divisién de Contabilidad para que pueda
procesar el pago final del contrato.

Enviard los documentos para el proceso de pago al
Gerente de Contabilidad.

Procedera con el pago final y enviara los cheques por
correo o entregara a la mano.

Nada de lo dispuesto en este Reglamento se interpretara de manera inconsistente con las
disposiciones de las leyes, reglamentos, procedimientos, normas o guias vigentes.

Cualquier otro asunto no cubierto por este Procedimiento sera resuelto por el Director Ejecutivo
0 la Junta de Directores, de conformidad con los estatutos de la Compafiia y la Ley Nim. 188,

segun enmendada.
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Xl

Xl

XV,

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Sl cualquier palabra, Inclso, secgién, oracién, articulo o parte del presente Procedimiento fuese declarado
inconstitucional ¢ nufo por un tribunal de jurisdiccion competente, tal declaracién no afectara,
menoscabara o Invalldara las restantas disposiciones o partes del Procedimliento, siho que su efecto se
litnitara a {a palabra, inclso, seccldn, oracidn, articulo o parte especifica del Procadimlento que haya sido
deciarado inconstituclonal, o nuto y se entendeara que no afecta o petjudica en sentido algtino la aplicacién
o validez del remanente de las disposiciones.

CLAUSULA DEROGATORIA

Mediante la implantacién de este documento se derogan las enmiendas establecidas medlante
Memorando de! 8 de enero de 1987 y toda regla, norma o procedimianto ¢ue se encuentre en conflicto con
las disposlctones contenidas en este Procadimlento.

VIGENCIA

Las disposiciones en este Procadimiento antraran en vigor inmediatamente que sean aprobadas por el
Director Ejecutivo.

RECOMENDADOQ: i

/%/(’ |
Svace M. Dlazm Jorgg L, Morgles Lopez

Irectora, Oficina Desarrollo Gerente
Organizacional y Capital Humano Divisipn de Intraestruclura Interna

Fzg: 7 / / ‘// 1 Feoha:ga_rc,o/@mm a0l

PN

Néiberto M. Benhez{Torres Ramirez Martihez
Dirggctor Asesora Legal General
Oficina de Administracion

Fecha:

Fecha: 2% /ﬁcf’;{’ewﬁﬁ/ﬁ ,,'
de Propledades 20 ﬂ/% 2004

APROBADO:

— 1 ot 6t

. Pérex-Rlera Fecha:
Director Ejecutiva
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ANEJO A

NIVELES DE APROBACION Y RECOMENDACION

ORDEN DE TRABAJO Y PROPUESTA

(Procedimiento Contratacién de Servicios de Construccion,

Reparacién, Mantenimiento y Conservacion)

.Divislén de Infraestructura Inferna

_Recomendado .

Aprobade™.

0.01- 50,000.00

Ingeniero Licenciado Supervisor

Gerente de Division

50,000.01- 75,000.00

Ingeniero Licenciado Supervisor, Gerente de Division

Direclor de la Cficina de Adminlstracién de Propledades

75,000.01- 100,0600.00

Ingeniero Licenciado Supervisor, Gerente da Divisidn,
Director de la Oficina de Administracién de Propiedades

Oficial Principal de Bianes Ralces

100,000.01- 2560,000.00*

Oficlal Princlpal de Bienes Ralces

Subdirecicr Ejecutiva

250,000.01- 500,000,00*

Subdirector Ejecutive

Director Ejecutivo

500,000.01- en adelante

Director Ejecutivo

Junta de Directores

FIRMA DE CONTRATCS

Dlvisién de Infraestructura Interna

Recomendado

Aprobado

0.01-  6,000.00

Ingeniero Licenciado

Gerente de Division

6,000.01- 50,000.00

Ingeniero Licenciado Supervisor

Gerente de Division

50,000.01- 160,000.00

Gerente de Divisién

Directer Oficina de Administracién de Propledades

100,000.01- 250,000.00

Director Oficina de Administracién de Propiedades

Oficlal Principal de Bienes Ralces

250,000.01- 600,000.00*

Oficlal Principal de Bienes Raices

Director Ejecutivo

500,000.01- en adelante

Director Ejecutive

Junta de Direclores

*Sobre 250,000.00 el Director Ejecutivo informara a 1a Junta de Directares, seglin establecido en el Reglamente [nterno ("By Law”).

SOLICITUD DE DESEMBOLSOS

Divisién de Infraestructura Inferna

Raecomendado

Aprdbado'

0.01-25,000.00

Ingeniaro Licenciado Supervisor, Ingeniero Licenciado

Gerente de Division

25,000.01-50,000.00

Gerente de Divisidn

Director de la Oficina de Administracidn de Propledadas

50,000.01-100,000.00

Diractor de la Oficina de Administracién de Propiedades

Oficial Principal de Bienes Raices

100,000.01-350,000.00

Oficlal Principal de Blenes Ralces

Subgdirector Ejecutive

350,000.0%-500,000.00*

Subdirector Ejecutivo

Director Ejecutivo

500,000.01-en adelante

Director Ejecutivo

Junta de Direclores

Angjo A
P Contratacion de Servicios de Constreecidn...,
7 de septiembre de 2011



FIRMA DE ORDENES DE CAMBIO ADITIVAS

Divisién de Infraestructura interna

Recomendado

Aprobado

] Contratos de 0 - 6,000.00

Ingeniero Licenclade Superviser, Ingeniero Licenclado

Gerente de Divisién aprobara hasta $6,000

Contratos de 0 - 50,000,00

Ingeniero Licenclade Superviser, Ingeniero Licenciado

Gerante de Division hasta el 16% de la cantidad del centrato o
hasta 7,800.00

Contratos de 50,000.04-75,000.00

Ingeniero Licanclade Supervisor, Ingeniaro Licenclado,
Gerante de Divisitn

Director de la Oficina cle Adminisiracion de Propiedades hasta el
15% de la cantidad del contrato o hasta 11,250.00

Conltratos de 75,000.04-100,000.00

Direclor de la Oficina de Administracidn de Propledades

Oficial Principal de Bienes Ralces hasta el 15% de la cantidad
dol contrato o hasta 15,000.00

Contratos de 100,000.01-250,000.00*

Cficial Princlpal de Bienes Ralces

Subdirector Ejecutive 15% de la cantidad del contrato

Contratos de 250,000.01-500,000.00*

Subdirector Ejecutive

Director Ejecutivo 15% de |a cantidad del contrato

Confratos de §00,000.01-en adelante

Director Ejecutivo

Junta de Directeres 15% da ta cantidad del contrato

*Sobre 250,000.00 &l Director Ejecutivo informara a la Junta de Directores seg0n lo establecido en el Reglamenta Intemo (“By Law”).

FIRMA DE ORDENES DE CAMBIO DEDUCTIVAS

Divisién de Infrasstructura Interna

Recomendado

Aprobado

Confralos

Inganiero Licenclado Supervisor, Ingeniero Licenciado

Gerente de Divisién aprobard indepandiente de la cantidad

Anejo A
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ANEJO B

OTROS DOCUMENTOS

A. Carta Circular OC-11-02 de 22 de julio de 2010, de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico relacionada con el uso de Fondos Publicos para atender situaciones de
Emergencia relacionados con disturbios atmosféricos.

B. Carta Circular OC-07-07 de 29 de septiembre de 2006, de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico relacionada con el Folleto Informative Uso, Control y Contabilidad de la
Propiedad.

C. Folleto Informativo relacionado con Construccidon de Obras y de Mejoras
Permanentes en el Gobierno de mayo de 2006, de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico.



PRIDCG . Goblerno de Puerto Rico
INF-001 COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL
R-06-11 San Juan, Puerto Rico

SOLICITUD DE COTIZACION PARA TRABAJOS

FECHA:

DE:
Ingeniero de Proyecto
Division de Infraestructura Interna

NOMBRE DEL PROYECTO:
NUMERO DEL PROYECTO:
MUNICIPIO:

Solicitamos su cotizacion para las siguientes obras a efectuarse, incluyendo el tiempo requerido para realizar
la obra en dias calendarios consecutivos.

PRE-SUBASTA : FECHA: HORA:

SUBASTA : FECHA: HORA:

Los documentos que describimos forman parte de la propuesta. Por lo que certifico haber leido, relacionado y
estudiado los mismos:

Estoy dispuestc a efectuar las obras arriba descritas, asi como cumplir con todos los documentos mencionados, los
cuales certifico haber lefdo y estudiado. Basado en todo lo anterior, someto mi propuesta por  §
( }  dolares.

Nombre {Letra de Molde) Firma
RECOMENDADO: ] Aprobado []1 No Aprobado
[ngenlero Gerente

Fecha Fecha




PRIDCO
INF-001
R-06-10

Ill-

INSTRUCCIONES

Solicitud de Cotizacién para Trabajos u Obras

PROPOSITO

Se utiliza para solicitar cotizaciones a los contratistas de las obras para
contratacidn de servicios, construccién, reparacién, mantenimiento y
conservacion que la Compaiifa necesita realizar.

TRAMITE

El Ingeniero a cargo del proyecto o la persona designada completa el
formulario, firma y envia a los contratistas precalificados para que sometan
su cotizacion para la obra o trabajo a ser realizado. El contratista devuelve
la Solicitud de Cotizacién a la Division de Infraestructura Interna en un
pliego sellado. El Ingeniero que recibe y evalta la cotizacién envia la
misma con los documentos que la sustenten para la aprobacion del
Gerente de Infraestructura,

DISTRIBUCION

Original —Division de Infraestructura

Copia — Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Tamafo: 8 ¥ x 11
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ERIDCO Goblarno de Puerio Rico
INP-002 COMPARNIA DE FOMENTO INDUSTRIAL

R-06-11 San Juan, Puerto Rico
ORDEN DE CAMBIO
Contratista: Proyecto:
Direccidn: Lacalizacion:
Fecha:
Por cuanto en relacién con su contrato del para
Se han ordenados los siguientes cambios:
Aditlvo Deductivo
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
*Total vorvnrerinnisinninn $ 0.00 $ 0.00
*Total Deductive $ 0.00
Ambas paries acuerdan que la suma de constituye un precio justo por los trabajos descritos
anteriormente,

Por cansigulents, sujeto a las condiciones que se determinan a continuacion, se establece un ajuste equitativo
del costo del Contrato de la siguiente manera;

El costo del Contrato es por la suma de .
L-a duracién del Conirato es en ____«dlas calendarios consecutivos.
Las siguientes condiciones formarén parte de esta Orden de Cambio:

A.  El cambio antes mencionado conjuntamente con su efecto en fa labor a realizarse esta sujeto a todas las
estipulaclones y acuerdos del Contrato.

B. Llosderechos y prerrogativas de la Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto Rico no se han afectado.

C. Con fa firma de esta Orden de Cambio e Contratista releva a la Compaiiia de Fomento Industrial de
Puerto Rico de todas las demandas y reclamaciones que pudigran surglr por motivo de ésta.

PROPUESTO: RECOMENDADO:

Contratista Garente de Division

Feché : Fecha

Director Administracién de Propiedades

Fecha

APROBADO:

Director Ejecutivo

Fecha
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INSTRUCCIONES
Orden de Cambio

PROPOSITO

Se utiliza para indicar los cambios en el contrato entre la Compafifa y el
Contratista. Estos cambios estan relacionados a los trabajos de servicios
de construccion, reparacion, conservacién y mantenimiento, los cuales
estan sujetos a todas las estipulaciones y acuerdos del confrato.

TRAMITE

La Division de Infraestructura Interna completara el formulario. El
representante autorizado firmara, segln los Ilimites de aprobacién
establecidos en el Reglamento Interno de la Compafiia y el Procedimiento
de Contratacion de Servicios, Construccion, Reparacion, Mantenimiento y
Conservacion, recomendando ¢ aprobando el cambio y el Contratista
firmara aceptando la Orden de Cambio,

DISTRIBUCION

Original — Division de Infraestructura Interna

Copia - Divisién de Contabilidad

Copia - Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresién: Medio Electrénico

Tamafio: 8 2 x 14



. Goblerno de Puerte Rico
COMPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RIGO
San Juan, Puerto Rico

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES

ESTE CONTRATO otorgado por % entre an adelante llamado el Confratista,

Seguro Social Patronal NGmero . aqui rapresentado por sy . ;

y la COMPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE FUERTO RICO, en adalante llamada la Compaiiia, Seguro Soclal Patrenat Nomero 66-029-2871,

aqui representada por su \ , hacen constar que ol Contratista y la Compafila aqui acuerdan lo sigutente:

ARTICULG 1 - DESCRIPCGION DEL TRABAJO: El Contralista proveeré toda la labor, equipo, materiales y servicios necesarios, a no ser gue se

indique 1o contrario, para: . en el{los) Proyecto(s} en , Puerto Rico, segin su colizaclén del de de 20__, que se

incluya.

ARTICULO 2 - COSTO DEL CONTRATO: Por la ejecucitn del frabsjo esbozado en el Articulo 1 de este Contrato, la Compafiia pagara sl

Contratista en moneda vélida de curso legal de los Estados Unidos la canlidad de [ ).

ARTICULO 3 — COMIENZO Y TERMINACION: Este Contrato estard vigente durante 365 dias calsndarios, contados a partir de 1a fecha de la firma.
Mo obstante, e} antes mencionada términe, la parte contratada se obliga a comenzar la obra o frabajo ______ dlas contados a partir de la fecha en que
la Compaiila le natifique 1a fecha de comianzo v la abra o trabajo concluird _____ a partir de la menclonada nefificacion. El Incumplimiento con la
fecha de comlenzo antes informada, serd causa suficlente para dajar sin efeclo este acuerdo. Por la naturaleza de los trabajos pactados, los antes

mencionados 365 dias pueden Incluir dos (2) afios fiscates, no cbstante, el presupuesto obligado para la ejecucion de las obras aqul pactadas,

corresponde 2l afio fiscal en que se suscribe el acuerdo.

ARTICULO 4 — DANOS LIQUIDOS: Dafos a fa Gompaiila, en el casc en que ocurran, motivados por la demora en la terminacion del trabajo que

resuitan imposibles de determinar, el Contrafista y los fiadores serén responsables y pagardn a la Compafila la cantidad de Ddélares

% ,00) como liquidacién fija acordada para cubrir fos dafios, por cada dia de demora en la terminacién dal proyecto.

ARTICULO 5 — CONFLICTO DE INTERESES: Fl Confratista se abstendra de entrar en negoclaciones para rendir servicios a personas, empresas o
firmas particutares qua puedan estar o estén en conflicto con los intereses de la Compafila durante &l pericdo de vigencia de este Contrate. El
Contratisla no pondr4 a la disposicién de individuo u organizacian alguna, sin el previo consentimiento de la Comparia o su representante autorizado,
ningtin tipo de informacin confidancial y especlalmente, pere sin limitarse a, Informacién confidencial de la Compaia dentro del dmbito de este
cantrato, relacionada con las actividades presentes y contempladas por la Compafila, El término “informacién confidencial® slgnificara Informacién
que le sea revelada al Contratista por la Comparila, o que se obtenga para la Compafila en el curso del desempefio de los servicies bajo esle

contrato. El Contralista, al momento de paciar con la Companfa informa qua mantiene coniratoe con las siguientes agenclas gubsmamentales:

ARTICULO 6 — ACEPTACION Y PAGO FINAL: El pago final se hara dentro de cuarenta y cinco (45) dlas después de |a terminacion y aceptaclén

del trabaje, cansideranda que el Gontrato haya sido cumplide en su totalidad, sigulendo las provisiones establecidas en el mismo.----------smememmmuvivens
ARTICULO 7 — DEMORAS Y EXTENSIONES DE TIEMPO: Si el Contralista se demora en la realizaclén de su frabajo por un acto de la Compaiila, o

de! Ingeniera de Proyecto, o por cambios ordenados en ¢l trabajo, o paros, huelgas, cierres, incendios, tormentas, temblores, lluvia incesante u otros
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acontecimientes imprevistos o que siendo previstos no pueden evitarse, entonces el tiempo para fa terminacion del trabajo serd extendido por al

plazo razonable que el Ingentero de Proyecto detarmine.

ARTICULO 8 — ESTATUS DEL INGENIERO:; El Ingeniero de Proyecto, quien es el Agente de la Compafila, sera la Division de Infraestructura
Interna de la Compafila o la persona o firma especificamente deslgnada por la referida Divisién; tendrd a su cargo la supervisién genaral det
trabajo; tomara delerminaciones en todas las demandas de fa Compaiifa y de los Contratistas; tendra autoridad para suspender el trabajo cuando y

donde sea nacesario para garantizar la debida ejecucién del Contrato, y deberd certificar a la Compafila los trabajos a pagarse bajo el presente

Contrato.

ARTICULD 9 — INSPECCION DE LA OBRA: En todo momento el Contratista parmitird y facilitara la inspeccidon de la obra o trabajo por fa Compadiia
y sus Agentes. Los Ingenieros de Proyectos contratados podran rechazar materiales y mano de obra que resulie Insalisfactorio o defectuoso.
Ademaés, podran requerir la correccién del material y/o equipo inadecuado de manera que sean segregados y ramovidos dal lugar, con prontitud y a
su vaz sean sustiluidos, de manera satisfacloria con el material y/o equipo adecuado, sin cargos adiclonales, Sl el Contratista incumple con eslas
disposiciones y no procede de inmediato con la correccldn del material o mane de obra rachazado y defoctuose, el Ingeniero de Proyecto queda libre

para contratar o de otra manera corregir los defactos y cargar los costos de cualesquiera al dinero adeudado al Contratista, sin que esto constituya

una renuncla por parte de la Compafila de cualquier ofre derecho o remedio disponible.

ARTICULO 10 — CAMBIOS EN EL TRABAJO: La Compaiila podré solicitar alteraciones en el {rabajo vy #a suma pactada an el Contrato deberé ser

ajustada de acuerdo con los cambios ordenados. Todas las érdenes y ajustes debsran constar por escrito. Los camblos y sjustes en ¢l Conlralo por

costo adiclonal deberén acordarse por escrito antes de realizar el nuavo trabajo requerido.

ARTICULO 11 — LIMPIEZA DEL LUGAR: El Contratista conservard e lugar donde se realiza ef trabajo libre de acumulacién de basura y

desperdicios; segin teguerido por la Compafila, al completar el trabajo removeréa del proyecto toda basura, implementos y materiales excedentes.—--

ARTICULO 42 - SEGURO: Duranie la vigencia del Conltrato, € Coniratista mantandré los requisitos de cublertas de seguro y limiles de

respongabilidad no menores a aquellos especificados en el Formulario INF-001, "Salicitud de Colizaclén para Obras o Trabajos”, que se aneja a este

Contrato y se hace formar parte del mismo.

ARTICULO 13 ~ REGALIAS Y PATENTES: El Contratista ser& responsable del pago de todas las regallas y cuotas por conceplo de licencias.

Enfrentara todas las acclones vy reclamaclonss que surjan por infringlr cualquier derecho de patente y fiberaré a la Compafifa contra cualquier pérdida

causada a consecuencia de esto.

ARTICULO 14 - PERMISOS Y REGLAMENTACIONES: El Contralista obtendrd y pagard por todos los permisos necesarios para cumgplir con el

trabajo, asi como con todas tas leyes y reglamentos requeridos para la realizacion del mismo.

ARTICULO 15 —~ REGLAMENTACION LABORAL: E! Contratista garantiza que conoce tanto la legislacién federal como la local scbre horas y
salarios, asl como cualquier otra condicion de empleo y acuarda cumplir con los términos y provisiones incluidos en éstas y llevar a cabo sus

cbligaciones de acuerdo con éslos v libera a la Compafifa de responsabilidad por cualguier victacién a las mismas por el Contratista. La Compafila

podré, no obstante, tomar provislones més especificas con respecto a dicha legislacion.

ARTICULO 16 — SUMISION A LA LEY: El Contratista garantiza que conoce todas [as leyes, ordenanzas y reglamentacién aplicables a este trabsjo,

cumplird con tales leyes y asume la responsabilidad del total cumpfimiento de éstas por todos los efecutivos y cualquier miembre de su organizacion.-
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ARTICULO 47 — GRAVAMENES: EIl Contratista acuerda salvaguardar a la Compafia de todos los gravamanes, reclamaciones o demandas que
puedan surgir relacionadas con fos materales, equipo vy serviclos cublertos por este Contrato; asl como proveer tedos los materales y equipe

utilizados de acuerdo con el Contrato; tibres de gravamenes u obligaciones de cualquier clase, de conformidad con 1o establecido en el Conlrato.-------

ARTICULO 18 — SUBCONTRATISTAS: El empleo de cualquier subcontratista estara sujeto al consentimiente y aprobacion previa y por escrito de la
Compaiila. El Contralista asume responsabilidad total ante la Compafila por los actos y emisiones de cada subcontratista y de sus empleados. De

subcontratar, el subcontratista tiene que cumplir con los mismaos requerimientes del Conlratista, contenidas en este conirato. El Contratista tiense que

someter una lista de fos subcontratistas al momento de presentar los seguros del prayecio.

ARTICULO 19 - SUPERVISION Y EMPLEADOS: El Contratista debera mantener en el proyecto un supsrvisor competente, a satisfaccion del
Ingeniera de Proyecto, durante todo el tiempo en que se extienda el mismo. Ef Contratista deberd, en fodo momento, ejercer disciplina estricta y
buan orden entre sus empleados y no utilizard para la realizacion del mismo ninguna persona no apta ni diestra en el trabajo que se le asigne. A

solicilud escrita del Ingeniero de Proyecto, el Contralista deberd remover inmediatamente de! drea de trabajo a cualquler empleado gue no cumpla

con estos requisitos,

ARTICULO 20 — ARBITRAJE: Cualquler controversia que sura de o se relacione con este Contrato, serd decidida por medio det Reglamento para

Regir fos Procedimientos Adjudicativos de la Compaiila de Fomento Industral o arbilraje, de acuerde con lo establecido por las leyes de Puerto Rico.

Hasta el resultado del arbitraje, ef Conlratista continuaré con la realizacidn del trabajo segin te indigue la Compafila.

ARTICULO 21 - DERECHO DEL PROPIETARIO A RESOLVER EL CONTRATO: Si en cualquier momento el Contratista no realiza el trabajo con
prontitud y diligencia o falla en cumplir con este Contrato, o si el Contralista se declarase en quiebra, o hiclese una cesidon general en beneficio de
sus acreedores, ¢ si un recaudador fuese necesario designar como consecuencla de su insolvencia, la Compaiifa tendré el derecho, sin perjuicio de
cualquier otro derecho adquirido, de resolver el contrato a los dlez (10} dlas de enviar al Centratista una nofificacion escrita. En fal caso, la
Compaiila podra tomar posesion y utilizar los maleriales, herramientas, enseras y egulpo necesarios para finalizar el trabajo contratado o de
cualquler otra forma, o de lo contrario, el Contratista y sus fiadores seran responsables por cualquier gasto ocasionade a la Compafila. Por ofro tado,
cuando fa Compaiila entienda que alglin acto o evento en que el Conlratista esté envuelte afecta la Imagen o reputacién de la Compaiiia; la conducta
impropia por el Contratista; asf como el desempefio negligente o el abandono en fa prestacidn de los serviclos del Contratista, serd causa de
incumglimiento de este conlrato, dara [ugar que el Cenirato se dé per terminado inmediataments, sin necesidad de notificacion previa, liberando a la
Compafia de todas sus obligaciones bajo el misme, pero responssbilizando al Contratista por cualquier evento, acto, reclamacion, demanda a que
osté sujeta o pueda instarse contra la Compafila como consecuencia de los actos del Centratista. La Compaiiia también podréa exiglr el reembolso de

cualquier cantidad pagada al Contratista o exigir de éste el pago de cualquier cantidad adiclonal como pago per indemnizaclin. «e o

ARTICULO 22 — CERTIFICAGION DE NO DEUDAS: El Contralista certifica y garantiza que al momento de suscribir este Contrato ha radicado su
Planilla de Contribucién sobre Ingresos durante los cinco (5) afios previos a este contrato y no adeuda contribuciones al Gobierno de Puerto Rico, o
se encuentra acogido a un plan de pago, con cuyos términos y condiciones estd cumpliendo. El Contratista igualmente certifica y garantiza que al
momento de suscribirse este contrato ha cumplido con sus responsabilidades contributivas, asi como con el segure por desempleo, incapacidad
temporal y seguro soclat para chéferes durante los pasados cinco (5} afios provios a este contrato y no adeuda contribuclones sobre propledad
musble, inmueble yfo arbllrios, o se encuentra acogido a un plan de pago, con cuyos términos y condiclones astd cumpliendo. Se acompafia y se
hace formar parte de este contrato, Cerlificacién del Departamente de Haclenda, asl como de las demas dependencias competentes, acreditativas
del estricto cumplimiento con las antes descritas obligacionss, gualmente el Contratista certifica y garantiza, si aplica, que al presente no liene deuda
por concepto de pensién alimentaria, o estd cumpliendo con un plan de pagos por dicho conceplo. Expresamente se reconoce que éstas son

condicienes esenciales del presente confrato, y de no ser correcta en tode o en parte las anteriores cerlificaciones, esto serd causa suficiente para
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que ta Compaiifa pueda dejar sin efscto el mismo y el Contratista tendrd que reintegrar a la Compania toda suma de dinero recibida bajo esle

contrato,

ARTICULO 23 - CESION: El Contratista no podré ceder ni transferir este Contrato, ni las cantidades de diners que le sean adeudadas bajo el
mismo, sin el consentimiento previo y por escrite de la Compaiifa. Nada de lo aqui dispuesto pedra ser interprelado & los efeclos de gue el
Confratista 0 sus agenies, empleados o cualquler parsona actuando a su nombre ¢ en su representacidn, puedan quedar liberadas de

responsabilidad por daios que le ocaslonen a fa Compafifa o a un tercero, por razén de su incumplimiento, actuar en forma negligente, o cualquier

atra violacidn al presente Contrato o por cualquiar accién y omisién culpesa o negligente que ocaslone daros.

ARTICULO 24 — RETENCIONES: Al Contratista no ss le sfectuaran retenciones ni descuantos de sus honorarios para ¢l pago de Seguro Social
Federal. La Compaiiia podra retener del pago que se le debe al Contratista por servicios prestados, hasta el 7% que dispone la Seccién 1143 dal
Cddigo de Rentas Internas de 1994, o segin se disponga, de conformidad con los reglamentos aprobados por el Secretario de Haclenda, exceplo
que el Contratista presente un cerlificado del Dapartamento de Haclenda Indicando que se le exime de tal requisite. El Contratista, se obliga, come
condiclén necesaria a este contrato, a presenlar las certiflcaciones, relevos y documentos que acrediten su situacion contributiva, que sean
requeridos por la Compafia o su representante autorizado. El Contfratista es responsable de rendir sus planillas y pagar las aportaciones
correspondientes al Seguro Social Federal y al Negociado de Contribucién Sobre Ingresos del Departamento de Hacienda por cualquler cantidad

lributable como resutado de los ingresos devengados bajo este conlrato. La Compariia notificard al Negociado de Contribucion sobre Ingresos los

pagos y reembolsos que sean efectuados al Contratista,

ARTICULO 25 — LEALTAD: El Contratista reconoce que en el descargo de su funcién profesional tiene un deber de lealtad completa hacla ta
Compafifa, lo que incluye el ne tener Intereses adversos a dicho organismo gubernamental, Estos Intereses adversos incluyen [a representacion ds
clientes que tengan o pudieran tener intereses encontrados cen la Compaiila. Este deber Incluye Ja obligacién continua de divulgar a la Cempaiila
todas las circunstancias de sus relaciones con cllentes y terceras personas y cualquier interés que pudiera influir en la Compafifa al momento de
clorgar el contrato ¢ durante sut vigencia, Se entenderé que el Contratista representa inlereses encontrados cuando, en beneficlo de la Compafila, es
un deber promover aguelle a gue debe oponersse en cumplimlento de sus obligaclonas para con oftre cliente anterior, actual o potencial. Representa
Intereses en conflicto, ademéas, cuando su conducta es descrita como tal en las normas de élica de su profesion o en las leyes y reglamentos del
Goblerno de Puerle Rico. Para fines de este conlrato, conslituird una violacidn de esta prohibicién el que alguno de sus directores, asociados o
emplaados dal Contratista incurra en la conducla aqui descrita, por lo que evitara ain fa mera apariencia de la existencla de Inleresses encontrados.
El Contratista reconcce el poder de fiscalizacion de la Compafila con relaclén al cumplimiento de las prohibiclenes aquf contenidas. De entender ol
Director Ejecutivo que existe o ha surgido un interés adverso para cen el Contratista, le notificard por escrito sus hallazgos y su intencién de resolver

el Contrato en el término de treinta (30) dias. De no solucionarse satisfactoriamente la controversia durante dicho término, este contrato quedars

resuelto,

ARTICULO 26 - NEGATIVA DE INTERES PECUNIARIO: El Contratista carlifica que ninglin funcionario o empleado de la Compafila o miembro de
sus unidades famillares tiena, directa o indirectamente, interés pecuniario en este contrate y que ningun funclonario o empleado de la Rama Ejacutiva
tiene algin interés en las gananclas o beneficlo producto del mismo. Ambas partes cerlifican que el funclenario autorizade a contratar a nombre de la
Compaiila, o algiin miembro de su unidad familiar, no tuvo ni ha tenido, durante los Gitimos cuatro (4) afies anfes de ccupar su cargo, directa ©
indirectaments, interés pecuniario en la entidad o negaclos del Contratista, conforme a le dispuesto en la Ley Nim. 12 del 24 de julio de 1985, segin
enmendada, conocida come la Ley de Etica Gubernamental. Las partes certifican, bajo pena de nutidad absoluta, que ningtn empleado u oficial de la
Compaiia, ni miembro alguno de su familia, hasta el cuarto grado de consanguinidad o hasta el segundo grado de afinidad, tendré interés pecuniario
directo o Indirecto en los lrabajos encomendados, salvo que haya sido expresamente auterizado por el Gobernador de Puerto Rico, previa consuita
con el Sacretario de Hacienda y e! Secretario de Justicla del Gobiermo de Puerte Rico, o ha mediado una dispensa, conforme a la Lay Nam, 12 del 24
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de jullc de 1985, segln enmendada, conocida como Ley de Etica Gubernamental. La tnica consideracién para prestar los servicios objeto de este

conltrato ha sido el pagoe acordado con el representante autorizado de la Compaiila. Los trabajos se realizaran conforme paclados y seran facturados

cuando se prestan,

ARTICULO 27 ~ CONTRATISTA INDEPENDIENTE: Las partes reconccen que el Conlratista es un contratista independiente y ne un representante,
agente o empleado de Ja Compaiila para propésito alguno. Las partes reconocen ademas, que no exisle relacion de patrono-smpleado entre la

Compafila y los empleados de! Contratista por lo que ninguno de éstos es acreedor de los beneficios y derechos que se ofrecen a los empleados del

Gobierno de Puerto Rico.

ARTICULO 28 — NEGATIVA DE CONVICCIONES PREVIAS: El Conlratista cerlifica que no ha sido convicio ni en la jurisdiceion federal ni sn la
estatal por delifos contra el erario, la fe piblica o que invelucren el mal uso de fondos o propiedad publica. Este contrato quedara resuelto si el
Contratista resultare convicto, en la jurisdiceion federal o estatal, por cualquier delito contra el erario, la fo poblica, o que involucre el mal uso de

fondos o propiedad publica y quedaré inhabilitado para contratar o licitar con cualquier agencia ejecutiva def Gobierno de Puerto Rico, conforme a los

pariodos establecidos en la Ley Nim. 458 del 29 de diclembre de 2000.

ARTICULO 29 — LEY DE ETICA GUBERNAMENTAL Y SU REGLAMENTO: Ei Contralista cerifica haber reciblde copia do la Ley de Etica

Gubernamental, ast como de su Reglamento,

ARTICULO 30 — CUMPLIMIENTO CODIGC DE ETICA DE CONTRATISTAS: Ei Contratista se compromete a cumplir con [as disposicienes de 1a

Ley Nom. 84 del 18 de junlo de 2002, segin enmendada, madiante 1a cual se establece el Codigo de Etica para contratistas, suplidores y solicitantes

de Incentivos Econdmicos de las Agenclas Ejecutivas del Gebiarno de Puerfo Rice.
ARTICULO 31 - LEYES APLICABLES: Este Contralo se regiré e interpretara de conformidad con |as Leyes del Gobiemo de PUEMO Rig.-«-esssesens

ARTICULO 32 - ACUERDO : Este contrato contiene todo los términos del acuerdo entre las partes. Ninguna parte ha sido objeto o ha descansado

an olra representacion que las acerdadas en este documento. No obstante, se podran realizar enmiendas previas a acuerdo escrito de ambas paries.

ARTICULO 33 — EXIGENCIA DE PRESTACION: Ninguna prestacion o contraprestacion objelc de este contrato podra exigirse hasta tanto el mismo

haya presentado para roglsiro en la Oficina del Contrelor dg Puerto Rico, a tenor con lo dispuesto en la Ley NUm. 18 dsl 30 de oclubre de {975,

sagdn enmendada.

ARTICULO 34 — RELEVO DE RECLAMAGIONES: El Conlratisia releva a fa Companiia de cualquier reclamacion, por cualquisr dafio o eventualidad

que pueda surgir durante a ejecucldn do este trabajo, ya sea directamente o que surja por las acluaciones de los empleados, oficlales, contratistas,

consultores o agentés.
ARTICULO 35 — PERIODO ELECTORAL: La Ley Electoral de Puerio Rico establece que las Agonclas Gubernamentales deben limitar los gastos a
no mas del cincuenta por ciente (50%}) del presupuesto asignado para los primeros seis (6) meses del afio fiscal que corresponde a un ano electoral,
A tenor con lo anteriar, solo hasta ef cincuenta por ciento {50%) del presupuesto asignade para este contrato podra gastarse durante los primercs

seis {6} meses del afio fiscal . El Contratista que en la eventualidad de no asignarse fondos para los propdsites de este contrato durante el

periode dal de al de def , la Compaiila podra resolver el contrato inmediatamante.
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Las partes aquf representadas acuerdan el presente Contrato en San Juan, Puetto Rico,

hoy de del

Compaiiia de Fomento Industriat de Puerto Rico

RECOMENDADO:

Confratista

Gorente de Division

Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto Rico

APROBADO:

Mombra y Firma

Gerente de Division

Numero de Seguro Social Patronal
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INSTRUCCIONES

Contrato

PROPOSITO

Se utiliza para establecer acuerdos entre la Compafiia y el Contratista,
para contratos de Obras de Infraestructura en proceso de subasta
informal, negociaciéon directa o en subasta formal de proyectos de
impermeabilidad de techo.

TRAMITE

La Division de Infraestructura Interna completara el formulario, tramitara la
firma del Contratista y del funcionario de la Compafiia autorizado a firmar

segun los limites de aprobacion establecidos en el Reglamento Interno de
la Compaiiia y el Procedimiento MO-OAP-001.

DISTRIBUCION
Copia - Division de infraestructura Interna
Copia - Contratista

Copia - Division de Contabilidad

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electronico

Tamafo: 8 2 x 14



Gobierno de Puerto Rico
COMPARNIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

CONTRATO

ESTE CONTRATO oforgado por y entre en adelante llamada el Contratista, Seguro Social Patronal Namero , agul represantado por su

. Sr. y la COMPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO, en adelante llamada la Compafila, Seguro Soclal Patronal

NOmero 66-029-2871, aqui representada por su , , hacen constar que el Contratista y la Compaiifa aqui acuerdan lo sigulente: —-----------

ARTICULO 1 — DESCRIPCION DEL TRABAJO: El Contratista proveera toda la labor, equipos, materiales y servicios necesarios, a no ser que se

indique lo contrario, para; , an sl(los} Proyecto(s) en , Puerto Rico, segun su negoclacion del de del 2009, que se

incluye.

ARTICULO 2 - COSTO DEL CONTRATO: Por la ejacucién del trabajo esbozado en el Articulo 1 de esie Confralo, la Compariia pagara al

e

Contratlsta en moneda vélida de curso legal de los Estados Unidos la cantidad de délares ($

ARTICULOD 3 — COMIENZO Y TERMINACION: Este Contrato estara vigente durante 365 dlas calendarios, contados a partir de (a fecha de la firma.

No ebstanta, el antes mencionado término, la parte contratada se obliga a comenzar [a obra dias contados a parlir de fa fecha en que la

Compaiiia le notifique la fecha de comlenzo y la obra concluird dlas, a parir de la mencionada notificacién. E incumplimiento con la fecha de

comianzo antes informada, sera causa suficiente para dejar sin efecto este acuerdo.

Por la naturaleza de los trabajos pactados, los antes mencionados 365 dias pueden Inclulr dos (2) afios fiscales, no obstante, el presupuesto obligado

para la ejecucidn de las obras aqui pactadas, corresponde al afio fiscal en que se suscribe el acuerdo.

ARTICULO 4 — ACEPTACION Y PAGO FINAL: El pago final se hara dentro de cuarenta y cinco (45) dias después de la terminacién y aceptacion

dei trabajo, considerando que el Centrato haya sido cumplido en su totalidad, siguiendo las provisiones establecidas en el mismo.—--------mwrmrmmmmemeecnees

ARTICULO 5 — DEMORAS Y EXTENSIONES DE TIEMPO: Si el Conlratista se demera en la realizacldn de su trabajo por una acto de ta Compafifa,
o del Ingeniero de Proyecto, o por cambios ordenados en ef lrabajo, o paros, huelgas, clerres, incendios, tormentas, temblores, lluvia Incesante u otros

acontecimientos imprevistos o que siendo previstos no pueden evitarse, entonces el tiempo para la terminacion del trabajo seré extendido por el plazo

razenable que el Ingeniero de Proyecto determine.

ARTICULO & - DAROS LIQUIDOS: Dafios a ta Compafiia en caso de que ocurran motivados por la demora en Ja terminacién del trabajo resultan
impesibles de determinar, el Contratista y los fiadores serdn responsables y pagaréan a la Compafiia fa cantidad de Ddtares (5 .00) como

liquidacion fija acordada para cubrir los dafios, per cada dla de demora en [a terminacién del proyecto.----

ARTIGULO 7 - ESTATUS DEL INGENIERO: El Ingenlero de Proyscto, quien es el Agente de la Compaiiia, lo sera la Divisién de Infraestructura
Inferna de la Compaiila o la persona o firma especificamente designada por la referida Division; tendra a su cargo la supervision general del {rabajo;
temara determinaciones en todas las demandas de [a Compaiiia y de los Contratistas; tendré autoridad para suspender el trabajo cuando y donde sea

necesario para garantizar la debida ejecucion del Contralo y deberd cerlificar a la Compafiia los trabajos a pagarse bajo el presente Contrato.—---------

ARTICULO 8 — INSPECCION DE LA OBRA: En fodo momanto el Contratista permitira y faciltara la Inspeccidn de la obra por la Compafifa y sus
agentes. Los Ingenlerocs de Proyectos podran rechazar materiales y mano de obra que results insatisfactoria o defecluosa. Ademas, podran requerir
la correccidn del material ylo equipo inadecuado de manera que sean segregados y removidos del lugar, con prontitud, y a su vez sean sustituidos, de
manera satisfactoria con el material y/o eguipo adecuado, sin cargos adicionales. Sl el Contratista incumpte con estas disposiciones y no procede de
inmediato con ta correccién del material o mano de obra rechazado y defectuoso, el Ingeniero de Proyecto queda libre para contratar o de otra manera

corregir los defectos y cargar 10s costos de cualesquiera al dinero adeudado al Confratista, sin que esto constituya una renuncia por parte de la

Compaiila de cualquier otro derecho o remedio disponible.
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ARTICULO 9 — CAMBIOS EN EL TRABAJO: La Compaiila podra solicitar alteraciones en el trabajo y la suma pactada en el Contrato debera ser

ajustada de acuerdo con los cambios ordenados. Todas las érdenes y sjustes deberé&n constar por escrito. Los cambios y ajustes en el Contrate por

costo adiclonaf deberadn acordarse por escrito antes de realizar el nuevo trabajo requerido.

ARTICULO 10 - LIMPIEZA DEL LUGAR: El Contratista conservard el lugar donde se realiza el trabajo libre de acumulacién de basura y

desperdicios; seglin requerido por la Compaifa, Al completar el trabajo removera del proyecto toda basura, implementos y materiales oxcedentes.-----

ARTICULO 14 — SEGURO: Durante la vigencla del Contrato, el Contratista mantendrd los requisitos de cubiertas de seguro y limites de

respensabilidad no menores a aquellos especificados en el Formulario INF-001 “Solicitud de Cotizacién para Obras o Trabajos”, que se aneja a este

Contrato y se hace formar parte del mismo.

ARTICULO 12 — REGALIAS Y PATENTES: El Contratista sera responsable del pago de todas las regallas y cuotas por concepto de [icenclas,

Enfrertara todas las acciones y reclamaciones que surjan per Infringir cualquier darecho de patente y liberara a la Compafila contra cualquier pérdida

causada a consecuencia de esto,

ARTICULO 13 - PERMISOS Y REGLAMENTACIONES: El Contralista obtendrd y pagara por todos los permisos necesarios para cumplir con el

trabalo, asl como con todas las leyes y reglamentos requeridos para Ia realizacion del mismo,

ARTICULO 14 - REGLAMENTACION LABORAL: El Contratista garantiza que conoce tanto la legislacién federal como la [local sobre heras y
salarios, asi como cualguler otra condiclén de empleo y acuerda cumplir con os términos ¥ provisiones incluidos en éslas y llevar a cabo sus

obligaclones de acuerdo con éslos y libera a la Compaiiia de responsabilidad por cualguier viclacién a las mismas por el Contralista. La Companila

podra, no obstante, tomar provisiones méas especificas con respeclo a dicha leglstacion.

ARTICULO 15 — SUMISION A LA LEY: El Contratista garantiza que conoce todas las leyes, ordenanzas y reglamentacion aplicables a este trabajo,

y que cumplird con tales leyes y asume ia responsabfiidad de! total cumplimiento de éstas por todos fos ejecutivos y cualquier miembro de su

organizacion.

ARTICULO 16 - GRAVAMENES: El Confratista acuerda salvaguardar a la Compaiiia de todos los gravémanes, reclamaciones o demandas gue
puedan surgir relacionadas con los materiales, equipo y servicios cublertos por este Contrate; asi como proveer todos los materiales y equipo

utilizados de acuerdo con el Contralo; libres de gravamenes u ebligaciones de cuzlquler clase, de conformidad con lo establecido en el Contrato.-—-—--

ARTICULO 17 —- SUBCONTRATISTAS: El empleoc de cualquier subcontratista estara sujeto al consentimiento y aprobacion previa y por escrilo de la
Compaila. El Contralista asume responsahilidad folal ante la Compaiifa per los acles y omislones de cada subcontratista y de sus empleados. De

subconlratar, e subcontratista tiene que cumplir con los mismos requerimientos del Contratista, contenidas en este contrato. El Centratista debera

someter una lista de los subcontratistas al momento de presentar los seguros del proyecto.

ARTICULO 18 —~ SUPERVISION Y EMPLEADOS: El Conlralista deberd mantener en el trabajo un supervisor competents, a satisfaccidn del
Ingeniero de Proyecto, durante todo el iempo en que se extienda e} mismo. El Contratista deberd en todo momento ejercer disciptina eslricta y buen
orden entre sus empleados y no utiizara para la realizacion del mlsmo ninguna persena no apta ni diestra en &l trabajo que se le asigne. A solicitud

escrita del Ingeniero de Proyecto, El Contratista debers remover inmediatamente del area de frabajo a cualquier empleado que no cumpla con estos

requisitos.

ARTICULO 19 ~ ARBITRAJE: Cualquier controversia gue surja do o se relacione con este Conlrato, seré decidida por medio del Reglamento para

Reglr los Procedimientos Adjudicativos de (a Compafifa de Fomento Indusirial o arbitraje, de acuerdo con lo establecido por las leyes de Puerto Rico.

Hasta el resultado del arbitraje, el Contratista continuara con la realizacién del trabajo segin le indique la Compaifila.
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ARTICULO 20 - DERECHC DEL PROPIETARIO A RESOLVER EL CONTRATO: Si en cualquier momento e Contratista no realiza ¢l trabajo con
prontitud y difigencia o falla en cumplir con este Contralo, o si el Confratista se declarase en qulebra, ¢ hiciese una ceslén general en beneficio de sus
acreedores, o sl un recaudador fuese necesario designar ¢omo consecuencla de su insolvencia, la Compa#ia tendra el derecho, sin perjuicio de
cualguler otro derecho adquiride, de resolver el contrato a los diez (10) dlas de enviar al Contratista una notificacién escrita. En tal caso, la Compafifa
podra tomar posesion y utilizar los materiales, herramientas, enseres y equipo necssarios para finalizar ¢l trabajo contratadoe o de cualquier ofra forma,
o de lo confrario, ef Contratista y sus fiadores serén resgonsables por cualquier gasto ocaslonado a la Compafila. Por ofro lado, cuando la Compafila
entienda que algln acto o evento en que el Confratista esté envuelto afecta la imagen o reputacién de [a Compafila; la conducia impropia por ef
Contratista; asl como el desempeiio negligente o el abandono en |a prestacion de los servicios de! Contratista, sera causa de incumplimiento de este
contrato y dara lugar a que all Contralo se dé por terminado inmediatamente, sin necesidad de notificaclon previa, liberando a la Compaifila de todas
sus obligaclonas bajo el mismo, pero responsabilizando al Contratista por cualquier evento, acle, reclamacion, demanda a que esté sujeta o pueda

instarse conira la Compania como consecuencia de los aclos del Contratista. La Compaiiia también podra exigir ol reembolso de cualquier cantldad

pagada al Contratista o exigir de éste el pago de cuatquier cantidad adiclonal como pago por indemnizacion.

ARTICULO 21 — CERTIFICAGION DE NO BEUDAS: El Contratista certifica y garanfiza que al momanto de suscribir este Contrato ha radicado su
Planilla de Contribucién sobre Ingresos durante los cinco (5) afios pravios a este contralo y no adeuda contribuciones al Goblerno de Puario Rico, o
se encuentra acogido a un plan de pago, con cuyos términos y condiciones estd cumpliendo. EI Confratista fgualmente certifica y garantiza que al
momenlo de suscribirse este contrato ha cumplido con sus responsabilidades confributivas, asi como con el seguro por desempleo, incapacidad
temporal y seguro soclal para chéfares durante los pasados cinco (5} afios previos a este contrato y no adeuda contribuclones sobre propiedad
muable, inmueble y/o arbitrios, o se encuentra acogido a un plan de pago, con cuyos términos y condiclones estad cumpliendo. Se acomparta y se
hace formar parte de este contrato, Certificacién del Deparfamento de Haclenda, asl como de las demés dependencias competantes, acreditativas del
astricto cumplimiento con las antes descritas obligaciones. Igualmente el Contratista certifica y garantiza, si aplica, que al presente no tiens deuda por
concepto de pensién alimentaria, o esta cumpliendo con un plan de pagos per dicho concepto. Expresamente se reconoce que estas son condiciones
esenclales del presende conltralo, y de no ser correcta en todo o en parte las anteriores certificaciones, esto serd causa suficiente para que ta

Compaiila pueda dejar sin efecto el mismo y el Contratista tendra que reintegrar a la Compafiia toda suma de dinere recibida bajo este contrato. -------

ARTICULO 22 - CESION: Fl Contratista no podra ceder ni transfarir este Conlrato, ni las cantidades de dinera que te sean adeudadas bajo e} mismo,
sin el consentimiento previo y por escrito de la Companla, Nada de lo aqui dispuesto podra ser Interpretado a los efectos de que el Contratista o sus
agentes, empleados o cualquier persona actuando a su nombre ¢ en su represeniacion, puedan quedar liberadas de responsabilidad por dafios que le

ocasionen a la Compafia o a un tercero, por razdn da su incumplimiento, actuar en forma negligents, o cualguier ofra violacidn a! presente Contrato o

por cualquler acclén y omisién culposa o negligente que ocaslone dafios.

ARTICULO 23 - RETENCIONES: Al Contratista no se le efectuaran retenclones nl descusnfos de sus honorarios para ef pago de Seguro Social
Federal. La Compafila podra retener del pago que se le debe al Contratista por servicios prestados, hasta el 7% que dispone la Seccion 1143 del
Cadige de Rentas Internas de 1994, ¢ segln se dispenga, de conformidad con los reglamentos aprobados por el Secretario de Hacienda, excepto que
ol Confratista presente un certificado del Departamento de Hacienda indicando que se le exima de tal requisito. El Contratista, se obliga, como
condicidn necesaria a este conirato, a presentar las cerfificaciones, relevos y documentos que acrediten su situaclon contributiva, que sean requeridos
por la Compafila o su representante autcrizado. El Confralisla es responsable de rendir sus planillas y pagar las aporiaciones correspondientes al
Seguro Social Federal vy al Negociado de Contribucion Sobre Ingresos del Departamenio de Hacienda por cualquier cantidad tributable como

resultade de los ingresos devengados bajo este contrato. La Compafila notificaré al Negociado de Contribucién sobre Ingresos los pagos y

reemboisos que sean efectuados al Contratista.

ARTICULO 24 — LEALTAD: E! Contratista reconoce gue en e! descargo de su funcidn profesicnal tiene un deber do lealtad completa hacia la
Compafila, lo que inclisye el no {ener Intereses adversos a dicho organismo gubernamental. Estos intereses adverses incluyen la representacion de

clientes que tengan o pudieran tener Intereses encontrados con la Compafila. Este deber incluye a obligaclén continua de divulgar a la Compaiila
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todas las clrcunstancias de sus relaciones con clientes y terceras perscnas y cualquier interés que pudlera influir en la Compafifa al momento de
otorgar el contrato ¢ durante su vigencla, Se entenderé que el Contratista representa Intereses ancentrados cuando, en beneficio de la Compaiila, es
un deber promover aquello a que debe oponerse en cumplimiento de sus obligaciones para con ofro cliente anterior, actual o polencial. Representa
interesas an conflicto, ademéas, cuando su conducta es descrita come fal en las normas de éiica de su profesian o en las leyes ¥ reglameénios dei
Gobierno de Puerto Rico. Para fines de este contrato, constituird una violaclén de esta prohiblclon ef que alguno de sus directores, asoclados o
empleados del Contratista incurra en la conducta aqui descrita, por io que evitard adn [a mera apariencla de la existencia de intereses encontrados. El
Contratista reconoce el poder de fiscalizacién de la Compafila con relacién al cumplimiento de las prohibiciones aqul contenldas. De entender el Jefe
de la Agencia que existe o ha surgido un interés adverso para con el Centratista, le notificaré por escrito sus haliazgos y su intencién de resolver el

Contrato en e! término de treinta (30) dfas. De no soluclonarse satisfactoriamente la controversia durante dicho término, este centrato quedara

resuelio,

ARTICULO 25 —- CONFLICTO DE INTERESES: Et Contratista se abstendra de entrar en negociaciones para rendir serviclos a personas, empresas o
firmas particulares que puedan estar 0 estén en conflicto con los intereses de la Compaila durante el periodo de vigencla de este contralo, E|
Contratista no pondrd a la disposicidn de individuo u organizacién alguna, sin e! previo consentimiento de la Compaiila o su representante auterizado,
ningtn dpo de informacién confidencial y especlalmente, pero sin limitarse a, Informacién confidencial de la Compafila dentro del ambito de este
confrato, relactonada con las aclividades presentes y contempladas por la Compaf#ila. El término “informacion confidencial” significara informacion que
te soa rovelada al Contratista por la Compafla, o que se obtenga para la Compafila en el curso del desempefio de los servicles bajo este contrafo. El

Conlralista, al momento de pactar con la Compaiiia informa que meantiena contrate con fas siguientes agenclas gubernamentales:

ARTICULO 26 - ARTICULD 26 - NEGATIVA DE INTERES PECUNIARIO: E| Contratista certifica que ningiin funcionario o empleado do la
Compafiia o miembro de sus unidades familiares tiene, directa o indirectamente, interés pecuniario en este contrato y que ningun funcionaric o
empleado de la Rama Ejecutiva tiene algin interés en las ganancias o beneficio producto del mismo. Ambas partes cedifican que el funcionario
autorizado a contratar a nombre de la Compafifa, o algin miambro de su unidad familiar, no tuvo ni ha tenido, durante los Gltimos cuatro (4) afios
antes de ocupar su cargo, dirscla o indirectamente, interés pacuniario en fa entidad o negocios del Contratista, conforme a lo dispuesto en la Ley
Nam. 12 del 24 de julio ds 1985, segiin enmendada, conocida coma la Ley de Etica Gubernamental. Las partes certifican, bajo pena de nulidad
absoluta, que nalngdn empleado u oficial de la Compafila, ni miembre alguno de su familia, hasta el cuarto grado de consanguinidad o hasta el
segundo grado de afinidad, tendré Interés pecuniario directo o indirecto en los trabajos encomendados, salvo que haya sido expresaments autorizado
por el Gobernadar de Puerto Rico, previa consulia con el Secretario de Haclenda y el Secretario de Justicta del Goblemno de Puerto Rlco, ha mediado
una dispensa, conforme a la Ley Niim. 12 def 24 de jutlo de 1985, segiin enmendada, conocida como Ley de Efica Gubernamental. La dnica

consideracidn para prestar los servicios objeto de este conlrato ha sido el pago acordado con el represeniante autorizado de la Compafila, Los

trabajos se realizaran conforme pactados y serdn faclurados cuando se presten.

ARTICULO 27 — CONTRATISTA INDEPENDIENTE: Las partes reconocen que el Confratista es un Contratista independients y no un representante,
agente o empleado de la Compafila para propdsito alguno, Las partes reconocen ademds, que no existe relacién de patrono-empleado entre la

Compaiila y los empleados del Contratista por lo que ninguno de éstos es acreedor de los beneficlos y deraches que se ofrecen a los empleados del

Goblerno de Puerto Rico,

ARTICULO 28 — NEGATIVA DE CONVIGCIONES PREVIAS: El Contralista cartifica que no ha sido convicto ni en la Jurisdiceién federal ni en la
estatal por delitos contra el erario, la fe pablica o gue involucren el mal uso de fondos o propledad publica, Este contrato quedara resusho si el
Contratista resultare cenvicto, en la jurisdiccion federal o estatal, por cualquier delite contra el erario, [a fe pilblica, o que invelucre el mal uso de

fondos © propiedad plblica y quedar4 inhabllitado para contratar o ligitar con cualquier agencia ejecutiva del Gebierno de Puerto Rico, conforme a los
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periodos establecidos en la Ley Num. 458 del 29 de diciembre de 2000, segiin enmendada, que prohlbe contratar personas natural o juridica que han

sido convictas.

ARTICULO 29 — LEY DE ETICA GUBERNAMENTAL Y SUS REGLAMENTOS: El Contfratista certifica haber recibido copia de la Ley de Elica

Gubermamental, asl como de su Reglamanto.

ARTICULO 30 - CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA DE CONTRATISTAS: El Contratista se compromete a cumplir con las disposiciones de

la Ley NGm. 84 def 18 de junio da 2002, mediante la cual se establece el Codigo de Etica para contralistas, suplidores y solicitantes de Incentivos

Econémicos de las Agenclas Ejecutivas det Goblerno de Puerto Rico.
ARTICULO 31 - LEYES APLICABLES: Este contrato se regira e interpretara da conformidad con tas Leyes def Goblerno de Puerlo Rico. --------—---—

ARTICULO 32 - ACUERDO: Este conirate conliene todo [os términos del acuerdo entre las partes. Ninguna parte ha sido objelo o ha descansado en

olra representacién que las recogidas en este documento. No obstante, se pedrén rezslizar enmiendas previas a acuerdo escrito de ambas partes. -

ARTICULO 33 — RELEVO DE RECLAMACIONES: El Conlratista releva a la Compafila de cualquisr rectamacion, por cualquier dafio o eventualidad

que pueda surgir durante la ejecucion de este trabaje, ya sea directamente o gue surja por las actuaciones de os smpleados, oficiales, contralistas,

coensultores o agentes.

ARTICULO 34 - PERIODO ELECTORAL: La Loy Electoral de Puerto Rico establece gue las Agencias Gubernamentales deben limitar los gastos a
no mas del cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado para los primeros seis (6) meses def afio fiscal que corresponde a un afio slecleral.

A tenor con lo anteriar, solo hasta el cincuenta por clento (50%) del presupuesto asignado para este contrato podra gastarse durante fos primeros seis

(6) mases del aiic fiscal . El Contratista que en la evenfualidad de no asignarse fondos para los propésitos ds este contrato durante el periodo
del de al de del , la Compaiila podra resolver el contrato inmediatamente.
Las partes aqui ropresentadas acuerdan el presente Contrato en San Juan, Puerfo Rico, hoy de det
Compafila de Fomento Industrial de Puerto Rico Contratista
RECOMENDADO:
Gerente de Division Nombre y Firma
Compafila de Fomento Industrial de Puerto Rice Namero de Seguro Social Patronal
APROBADO:

Director de Oficina
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INSTRUCCIONES

Contrato

PROPOSITO

Se utiliza para establecer acuerdos entre la Compafiia y el Contratista para
contratos de Obras de Conservacion en exceso de $2,000.

TRAMITE

La Divisién de Infraestructura Interna completa el formulario, tramita la firma del
Contratista y del funcionario de la Compafiia autorizando a firmar segin los
limites de aprobacion establecidos en el Reglamento Interno de la Compafiia y
el Procedimiento de Contratacion de Servicios, Construccion, Reparacion,
Mantenimiento y Conservacion.

DISTRIBUCIGN

Original — Division de Infraestructura Interna

Copia — Division de Contabilidad

Copia — Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresién: Medio Electronico

Tamafio: 8 ¥4 x 14



PRIDCO Gobierno de Puerto Rico
INF-006 COMPAfIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
R-06-11 San Juan, Puerto Rico

ESTIMADO DE COSTO

NOMBRE DEL PROYECTO NUMERO FECHA
COMPUTADO POR COTEJADO POR ESTIMADO PARA
RUMERO UNIDAD

DE DE COSTO POR

ORDEN | CANTIDAD MEDIDA DESCRIFCION UNIDAD TOTAL




PRIDCO
INF-006
R-06-10

INSTRUCCIONES

Estimado de Costos

. PROPOSITO
Se utiliza para hacer un estimado de los materiales de construccién para los
proyectos de la Compaiiia.

IIl. TRAMITE
La Division de Infraestructura interna completara el formulario, para realizar
analisis de obras desde el punto de vista de presupuesto, subasta o cualquier otro
asunto relacionado.

. DISTRIBUCION

Original — Division de Infraestructura Interna

IV. IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8 2 x 14



PRIDCO
IHF-007
R-06~11

. Gobierno de Puerto Rico
COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

ESTIMADO PERIODICO PARA PAGO PARCIAL

DESGLOSE DE PARTIDAS

Estimado Perlédico NOm. para el pago a
Proyecto
Nombre del Contratista Nam. de Conirato
% Term.
Partida Descripcién Terminado Terminado | Terminado a Costo Balance E
este perfodo | previamente ta facha original pendlente ste A
Per. ct.
{) (2 (3) 4 {5) (6) (7 ® [ (9

Costo Contrafo

Orden de Cambio

Aditiva

Orden de Cambio

Deductiva

Totales




CERTIFICADD DEL CONTRATISTA O 53U REPRESENTANTE AUTORIZADO

De acuerdo con mi mejor conecimiento, cerifico que todas las partidas y cantidades indicadas al reverse de este Estimado Periddico
son clertas; que todo el trabalo ha sldo reaftzado v el material suplido en pleno acuerdo con los términos v condiclones del Contrato
existente entre [a COMPARNIA DE FOMENTO {NDUSTRIAL DE PUERTO RICO v

con fecha del de de y los camblos, sustituciones, alteraclones, debldamente
autorizadas, y que la slgulente constituye una declaraclén fiel y exacta de la cuenta del Contrato hasta el tltimo dia del periedo cublerto
por este Estimado y que ninguna parie del balance de este pago ha sido recibldo.

1. CANTIDAD CONTRATO ORIGINAL &
2. Menos: Anticlpos {Reservas)

3. BALANCE $
4. Mas: Anliclpos {incluidos el la linea 2) validada $

5. Mas: Adiciones autorizadas a la fecha {Desglose 0.C. Cal. 3}

6. Menos: Deducciones autorizedas a la fecha (Desglose 0.C. Cel. 6)

7. SUMA CONTRACTUAL CORRIENTE AJUSTADA (sujeto a ajuste partida 2 arriba) $
8. Costa del rabajo original contratado realizado a la fecha $
9. Mas: Adiclones autorizadas {Desglose O.C. Col. 5) $

10, Menos: Deducclones autorizadas (Desglose O.C. Col. 8)

1. COSTO TOTAL TRABAJO REALIZADO A ESTA FECRHA 3
12. Meros: Cantidad retenida por clento 8
13. Cantidad neta ganada por trabajo realizado a fa fecha $
14. Costo de materiales previamente almacenados {84%) $

16, Costo de materiales almacenados en este periodo (90%) $

16. MENOS: Coslo de materiales usados a la fecha (90%) (-} $

17. BALANCE: maleriales almacenados a la fecha (90%) $
18, COSTO NETO TOTAL DEL TRABAJO REALIZADO MAS LOS MATERIALES ALMACENADOS $
19, Menos: Afuste por fecha de terminaclon

20. MENOS: PAGOS ANTERIORES (Nim.1a } $
21. BALANCE VENCIDQ EN ESTE PAGO 3

CERTIFICO QUE todas las facluras legales contra el abajo firmante por trabajo realizado, materales y equipo empleado en la
realizaclon de este Contrato han sido pagadas en comuin acuerde con los términos y condlclenes del referido contrato.

Confrallsta Persona Autorizada

] Fecha Puesto

CERTIFICADQ DEL PROPIETARIO

CERTIFICO QUE hemos examinada y verificado este Eslimado Perddlco correspondients al periodo

terminado el de de 1 que para nuestro mejor conoclmiento constituye una
declaracién clerta del costo del trabajo realizado y del material suplide por e Conlratista, y que todo trabajo y materales Incluidos en este
estimado han slda inspecclonados por nosefros o por nuestro personal plenamente awtorizado y que dicho #rabajo ha sido reafizado o
logrado en pleno acuerdo con los planos y especificacionss, los términos y condiclones de contrato de construccién y los cambios,
sustituclones, alteraciones y adiclones ampliamente aulorizadas, las cuales han sido debldamente aprobadas por la COMPARIA DE

FOMENTQ INDUSTRIAL DE PUERTO RICO, la que por consigulente, aprobé el Balance adeudado de este pago por  §

Inspector de Proyecto Ingenlero Licenciado Gerente
Divislon da Infraestructura Interna Divislén de Infraestructura Interna
Director Oficlal Principal
Oficina de Administracién de Area de Blenes Ralces
Propledades

PARA USO DEL AREA DE FINANZAS
CERTIFICAMOS QUE hemos inspecclonado y examinado este Estimada Periddico y conslderamos que el mismo ests de acuerdo con
los términos financleros y con las condliclones establacidas en el Conbraty correspondlente,

Verificado por: Aprobado para pago por [a suma de:
Contador

Fecha Contralor

PRGINA 2
FRIDCOSINF-007/R-06-11




PRIDCO
INF-007
R-06-11

L.

V.

INSTRUCCIONES

Estimado Periodico para Pago Parcial

PROPOSITO

Es utilizado por el Inspector de Proyecto para entregarlo al Contratista, el
cual lo utiliza para enviar el estimado del trabajo realizado en el proyecto vy
el tramite de pago parcial de un periodo determinado.

TRAMITE

El Inspector de Proyecto completa el formulario vy refiere al Inspector de
Proyectos, quien lo refiere al Ingeniero de Proyecto de la Divisién de
Infraestructura Interna para que complete la segunda pagina y gestione las
aprobaciones correspondientes. Una vez certificado, el formulario se envia
a la Division de Contabilidad para el tramite del pago.

DISTRIBUGION

Original - Divisién de Contabilidad

Copia - Division de Infraestructura Interna

Copia - Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8 2x 14



Gobferno de Puerto Rico

PRIDCO COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DEPUERTO RICO
INF-008
R-06-11 San Juan, Puerto Rico

PROPUESTA DE COSTO PARA ORDEN DE CAMBIO

Proyecto Inspector
Numero de Proyecto Contratista
Localizacion Fecha Propuesta Namero

Se somete para consideracion el sigulente desglose de costos para la propuesta orden de cambio.
Se solicita, ademas, extension al tiempo del contrato de dias laborahles,

DESCRIPCION DEL TRABAJO:

PRECIO
NUMERO PARTIDA CANTIDAD UNIDAD UNITARIO COSTO
PROPUESTO POR: CANTIDADES COTEJADAS POR: RECOMENDADOQ PARA EVALUACION;
Contratista Inspector ingeniero Licenciado Supervisor

Fecha Fecha Fecha




PRIDCO
INF-008
R-06-11

Il.

L

INSTRUCCIONES

Propuesta de Costo para Orden de Cambio
PROPOSITO
Se utiliza en ia Division de Infraestructura para obtener las propuestas o
estimados de costos para las 6rdenes de cambios de los contratos de
construccion, en los casos donde el Contratista no somete su propuesta en
papel timbrado de su compariia.
TRAMITE
Este formulario es preparado por la Division de Infraestructura Interna para
propuestas de Orden de Cambio y solicitud de tiempo de extension de
contrato.
DISTRIBUCION

Original- Divisién de Infraestructura Interna

Copia - Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresién: Medio Electrénico

Tamafio: 8 % x 11



PRIDCO

INF-000 Gobierno de Puerto Rico

P Pret COMPARIA DE FOMENTQ INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

San Juan, Puerto Rico

DESGLOSE DE PARTIDAS PARA PAGOS

Nombre det Proyecto

Nfimero del Proyecte

UNIDAD DE PRECIO COSTO
PARTIDA CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
COSTO TOTAL DEL GONTRATO
Somelldo
Nombre y Firma Contratista Fecha
Recomandada
Nombre y Firma Ingenfera Licendiada, Supenisor Fetha
Aprobade

Nombre y Firma
Gerente, Division da Infrasstructura lnlema

Fecha




PRIDCO
INF-009
R~06-11

I

il

.

INSTRUCCIONES

Desglose de Partidas para Pagos
PROPOSITO
Este formulario es utilizado por el Contratista para anotar los costos de las
partidas de los proyectos en construccion, conservacion, mecanica y electricidad
y cualquier otro que sea necesario. En los proyectos donde se establece que el
método para pago sera a través de “break down”.
TRAMITE
El Contratista completa el formulario y entrega en la Divisidn de Infraestructura
Interna. El Gerente de la Divisién de Infraestructura Interna envia copia a la
Division de Contabilidad para el pago parcial o total al Contratista.
DISTRIBUCION
Original ~Division de Infraestructura Interna
Copia - Divisién de Contabilidad

Copia - Contratista

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresién: Medio Electrénico

Tamafo: .8 1/2 x 14



PRIDCO
INF-010
R-06-11

. Gobhierno de Puerto Rico
COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

INFORME DE PROGRESO

Numero del Proyecto
Localizacion

Nombre del Proyecto

Contratista Informe NUm.
Fecha Inspeccién

Fecha Inspeccion anterior

Presentes:

Condicién del tiempo Soleado
Hora llegada

Hora Safida _____

TRABAJOS REALIZADOS

NUMERO

| — | PERSONAL
ACTIVIDADES EN PROGRESO % COMPLETADO ASIGNADO

1

2

10

11

12

13

14

15

COMENTARIOS

Nombre y Firma lnspec{or Asignado Nombre y Firma Ingenlero del Proyecto




PRIDCO

INF-010 )
R-06-11 Pégina 2

TRABAJOS REALIZADOS

R R “ - RESPONSABILIDAD -
NUMERO DEFICIENCIAS SENALADAS Gl pEs T

10

11

12

13

14

15

DIAGRAMA

Nombre y Firma Inspector Asignado Fecha Nombre y Firma Ingeniero del Proyecto Fecha




PRIDCO
INF-010
R-06-11

IH.

Iv.

INSTRUCCIONES

Informe de Progreso

PROPOSITO

Se utiliza para establecer el desarrollo del proyecto y seguimiento a
problemas o situaciones que surjan.

TRAMITE

El ingeniero de Proyecto o Inspector de Proyecto prepara el formulario a
mano en tinta azul, en original y una copia, para mantener actualizado el
expediente del proyecto.

DISTRIBUCION

Original — Division de Infraestructura Interna

Copia - Ingeniero de Proyecto o Inspector de Proyecto

IMPRESION
Material: Papel Blanco
impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8 1/2 x 11



. Gobierno de Puerto Rico
COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

CONTRATO DE MANTENIMIENTO

Este CONTRATO establece las negociaciones entre la COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO (en adelante
conocida como la COMPARNIA y (en adelante conocido como el CONTRATISTA) para ejercer eficientemente en el proyecto
en . Puerto Rico. Trabajo de en el proyecto arriba menclonado, segln cotizacion del de del, que
sa Incluye.

Este contrato estard sujeto a las siguientes condiciones:

ARTICULO 1 - EQUIPO DE TRABAJO: El CONTRATISTA suministraré todos los materiales, mano de obra y el equipo necesario
para la ejecucitn del trabajo objelo de este Contrato.

ARTICULO 2 - GARANTIA DE SEGURIDAD: El CONTRATISTA seré responsable por la seguridad de personas o propiedades
que puedan sufrir dafio alguno debido a negligencia en la ejecucion del trabajo.

ARTICULO 3 - CUMPLIMIENTO LEYES LABORALES: EI CONTRATISTA cumplira con todas las leyes vigentes tanto locales
como federales relacionadas con el empleo de trabajadores.-----------reesesermrecnnssnc

ARTICULQ 4 - RELEVO DE RECLAMACIONES: Ei CONTRATISTA relevara a la COMPANIA de cualquier rectamacian, por dafio
que pueda surgir durante la ejecucion de este trabajo.--«s=-ssssmssssnssaeeao

ARTICULO 5 - CUMPLIMIENTO DE TERMINO: EI CONTRATISTA se compromatera a terminar este trabajo durante ()
dias calendario, consecutivos, a partir de la fecha de la efecucidn de este contrato.---

ARTICULO 6 - PAGO PACTADO: En consideracion a los servicios rendidos por el CONTRATISTA a la COMPARIA, ésta vendra
obligada a pagar la cantidad de dolares (% ) a la terminacién de este trabajo.

ARTICULO 7 - POSIBLE RESCISION DEL CONTRATO: Esta COMPANIA se reserva el deracho de rescindir este CONTRATO
en ¢ualquier momento que lo estime conveniente; con sélo notiicarlo al CONTRATISTA mediante comunicacidn escrita.---------------

Si usted esta de acuerdo con 1as condiciones aqui estipuladas, debera devolver este CONTRATO firmado en el sitio indicado en el
original y en todas sus copias.
Las partes firman ese documento hoy dia __ de de .

COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL CONTRATISTA
DE PUERTO RICO

RECOMENDADO:

Gerente de Division Nombre y Firma

COMPAR(A DE FOMENTO INDUSTRIAL Nimero de Seguro Soclal Patronal
DE PUERTO RICO

APROBADO:

Gerente de Division

PRIDCO/INF-01L/R-06-11



PRIDCO
INF-011
R-06-11

Il

INSTRUCCIONES

Contrato de Mantenimiento
PROPOSITO
Se utiliza para establecer los acuerdos entre l[a Compafila y el Contratista donde
se obligan a cumplir con los términos de contrato para obras de construccion o
conservacion en exceso de $25,000.
TRAMITE
La Divisién de Infraestructura Interna completara el contrato, tramitara la firma
del Contratista y del funcionario de la Compariia autorizado, segin los limites de
aprobacion establecidos en el Reglamento Interno de la Compafiia y el
Procedimiento de Contratacion de Servicios, Construccidén, Reparacion,
Mantenimiento y Conservacion.
DISTRIBUCION
Original — Divisién de Infraestructura Interna

Copia - Contratista

Copia - Division de Contabilidad

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresién; Medio Electronico

Tamafio: 8 2 x 14



PRIDCO 5 Gobierno de Puerto Rico
b0l COMPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

Junta de Subastas

Director, Oficina de Administracién de Propiedades

Gerente, Divisidn de Infraestructura Interna

LICITADORES INVITADOS A SUBASTA

Sometemos para su informacién a lista de licitadores que proponemos invitar a la subasta del proyscto
descrito a continuacion:

PROYECTO

DESCRIPCION

FECHA DE PRE-SUBASTA

am
SITIO
am
FECHA DE SUBASTA
SITIO

LISTA DE LICITADORES INVITADOS:




PRIDCO
INF-012
R-06-11

INSTRUCCIONES

Licitadores Invitados a Subasta

.  PROPOSITO
Es utilizado por la Divisién de Infraestructura Interna para notificarle a la
Junta de Subastas, los nombres de los licitadores que se invitaran a las
subastas formales.

Il. TRAMITE
La Divisién de Infraestructura Interna completara el formulario y lo enviara
al Secretario de la Junta de Subastas de la Compafiia.

Hl. DISTRIBUCION

Original — Junta de Subastas

Copia — Division de Infraestructura Interna

IV. IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8 ¥4 x 11



de de

Gerente
Divisién de Contabilidad

Director
Oficina de Administracion de Propiedades

Gerente
Division de Infraestructura Interna

CUALIFICACION DE CONTRATISTAS

, esta en proceso de evaluacion por esta Compafiia para los fines de participacion
de nuestros proyectos.

Se sugiere que la Oficina de Contralorfa analice el Estado Financiero sometido por la
mencionada firma y nos suministre la informacién que sigue:

a. Situacién Financiera
b. Capital
C. Limite Determinado

APROBADO POR:

Nombre y Firma del Contralor Fecha

PRIDCO/INF-013/R-06-11



PRIBCO
INF-013
R-06-11

INSTRUCCIONES

Cualificacién de Contratista

1. PROPOSITO

Se utiliza para evaluar las cualificaciones del contratista para ser invitado
a las subastas que celebra la Compafifa.

Il.  TRAMITE
La Division de Infraestructura Interna originara el formulario y lo enviara a
la Oficina de Administracion de Propiedades para las iniciales del
Director. Luego lo envia a la Oficina de Contraloria para la informacién
restante.

Hl.  DISTRIBUCION
Original — Division de Infraestructura Interna

Copia — Oficina de Administracion de Propiedades

Copia — Oficina Contraloria

IV. IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electronico

Tamafio: 8 2 x 11

V. PERIODO DE RETENCION

6 aflos



Sefior:

RE: INVITACION A SUBASTA
PROYECTO NUMERO
, PR

La Junta de Subasta de la Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto Rico (Compaiiia) recibira

propuestas selladas para la construccién de , localizada en del municipio de ;

Puerto Rico.

Se celebraré una reunién pre-subasta el alas a.m. en el Salon de Conferencias de
, ubicado en el piso del Edificio de Fomento en Hato Rey, Puerto Rico. La

asistencia es obligatoria para presentar la propuesta. Ese dia se entregaréd el Desglose de
Partidas y se discutiran los pormencres del proyecto.

Las propuestas para la subasta seran recibidas en sobres cerrados hasta las am., el
, en el Salén de Conferencias de del Edificio de Fomento en Hato Rey, Puerto Rico.
Las mismas seran abiertas y leidas en voz alta, a la hora y fecha mencionada.

La Junta de Subasta se reserva el derecho de aceptar cualquier propuesta, o rechazar
cualquier o todas las propuestas y de adjudicar el contrato bajo las condiciones que sean mas
favorables a la Compaiiia.

Los licitadores que cumplan con la Ley Nim. 85 del 18 de junio de 2002, seglin enmendada y
pre-cualificados por la Compafiia, pueden obtener copias de los documentos a partir del .

en la oficina de , piso en el Edificio de Fomento hasta 48 horas antes de la hora de
apertura de la subasta mediante depdsito de $ por cada juego de planos y documentos de
contrato.

Las propuestas deben estar acompafiadas por la cantidad equivalente al 5% (cinco por ciento)
del valor de cada propuesta para la subasta, con un cheque certificado, giro bancario, bonos
del Gobierno de Estados Unidos de América o fianza de una compafiia aseguradora autorizada
a hacer negocios en Puerto Rico a favor de la Compafifa.

PRIDCO/INF~014/R~06-11



INVITAGION A SUBASTA
PROYECTO NUMERO
PR

Las cotizaciones podran ser retiradas dentro de un periodo de 60 dias subsiguientes a la fecha
de apertura de la subasta, sin consentimiento de la Compafiia.

Cordialmente,

Director de Oficina
Administracion de Propiedades

PRIDCO/INF-014/R-06-11



PRIDCO
INF-014
R-06-11

INSTRUCCIONES

Invitacidon a Subasta

. PROPOSITO
Se utiliza para coordinar los dias y horas de los procesos de subastas y
presubasta.

IIl. TRAMITE
La Division de [nfraestructura Interna completa el documento y lo envia al
Secretario de la Junta y éste lo envia para la aprobacion del Director
Ejecutivo.

. DISTRIBUCION

Original - Divisién de Infraestructura Interna

Copia — Secretario de la Junta

IV. IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electrédnico

Tamafio: 8 2 x 11



PRIDCO

Gobierno de Puerto Rico

ggggﬁ COMPARNIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico
ORDEN DE TRABAJO
El Area de solicita autorizacién para [a ejecucion del trabajo sefialado a un costo estimado de: PARA USO DE DIVISION DE CONTABILIDAD
$ . Orden de Trabajo Nim. | Fecha

DATOS DEL PROYECTO

Nombre de Proyecto:

CLASE DE TRABAJO

Niimero:

Localizacidn:

OO0 o0

SERVICIOS PROFESIONALES

CONSTRUCCION REGULAR - PICA
CONSTRUCCION ESPECIAL - SCM

REPARACION Y MANTENIMIENTO - RiM
OTRO:

DESCRIPCION DEL TRASAJO:

SOLICITANTE
Esta orden de trabajo es en adiclén a la solicitud previa: Documentos Incluidos:
Ndmere Orden Trabajo; Fecha:
Solilcltante:
Nombre del Gerente Firma Fecha
APROBACIONES
Recomendado: Para Ejecuclén:
Nombre y Firma del Gerente o Director Fecha
Oficina de Administracién de Propledadas
Nombre y Firma del Gerenie Fecha
Disponihbilidad de Fondos: Cficina Administracion de Propiedades
Presupuesto: Afio Fiscal:
Cantidad: Nam. de Orden
. . MNombre y Firma Fecha
Bajo Verificado Oficial Principal de Bienes Ralces
Nombre y Firrea Fecha Nombre vy Firma Fecha
Especialista en Presupuesto Oficlal Principal de Finanzas
Para Pago:
Nombre y Firma Fecha
Director EJecutivo
Nomére y Firra Contralor Fecha

PARA USO DE LA DIVISION DE CONTABILIDAD

NUMERO DE CUENTA

TITULO A CARGARSE




PRIDCO
INF-015
R-06-11

IL.

B

V.

INSTRUCCIONES
Orden de Trabajo
PROPOSITO

Es utilizado para solicitar autorizacién para separar fondos y efectuar trabajos de
estudios, disefio y obras de infraestructura.

TRAMITE

El empleado de la Divisidn de Infraestructura Interna que solicita la Orden de
Trabajo completa el formulario, antes de que la compaiiia contratada realice los
trabajos y firme contrato para verificar la disponibilidad de fondos. En los casos
en que los trabajos sean con cargos al arrendatario, lo indicara en solicitante,
escribira el nombre vy solicitara la firma del arrendatario como solicitante.

La recomendaciéon y aprobacién de la Orden de Trabajo INF-015, sera de
acuerdo a los limites establecidos en el Reglamento Interno de la Compaiiia, del

Procedimiento de Contratacion de Servicios, Construccién, Reparacion,
Mantenimiento y Conservacion y cualquier delegacién vigente.

DISTRIBUCION
Original — Oficina de Contralorfa

Copia — Division de Infraestructura Interna

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Tamafio: 8 ¥z x 11

Impresion: Medio Electronico



PRIDCO . Gobierno de Puerfo Rico
INF-016 COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

R~06-11 San Juan, Puerto Rico
CERTIFICACION DE TRABAJO REALIZADO
de de 2010
Contralor

Oficina de Contraloria

Gerente de Division
Oficina de Administracién de Propiedades

[[] CERTIFICACION LIQUIDACION:

El periodo de certificacion es del al de 2010.

Certifico que el Contratista

realizé trabajos

de:

Descripcion de Proyecto:

NUmero de Proyecto:

Municipio:

Nim. de Orden de Trabajo:

NOmero de Contrato:

0k wh =

Fecha del Contrato:

La fecha de terminacién parcial de los servicios fue el

Se incluyen los informes de progreso (Formulario INF-010) del 1 al 1.

CERTIFICO CORRECTO:

Inspector de Proyectos
Divisién de Infraestructura Interna

Ingeniero
Division Infraestructura Interna

APROBADO PARA PAGO: Si [ No [

Gerente de Divisidn
Oficina de Administracién de Propiedades

de

de 2010.

Fecha

Fecha

Fecha




PRIDCO
INF~016
R-06-11

V.

INSTRUCCIONES
Certificacién de Trabajo u Obras Realizadas

PROPOSITO

Es utilizado por el Ingeniero de Proyecto, Inspectores de Proyectos,
Especialistas de Evaluacion y Auditoria Ambiental o Gerentes para
certificar los trabajos realizados por los contratistas o consuitores.
TRAMITE

El Ingeniero de Proyecto, Inspector de Proyecto o Especialista de
Evaluacion y Auditoria Ambiental visita el proyecto y completa el
formulario para cettificar los trabajos realizados. Entrega el formulario al
Gerente de la Division, quien lo mantendra en el expediente del proyecto
hasta que se envie con la Solicitud de Desembolso a la Oficina de

Contralorfa. En los casos de inspeccién que no exista un contrato se
archiva en el expediente del edificio o solar,

DISTRIBUCION
Original — Oficina de Contraloria

Copia — Divisién de Infraestructura Interna

IMPRESION

Material: Papel Blanco
Tamafio: 8 ¥2x 11

Impresion: Medio Electrénico



. Gobierno de Puerto Rico
COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTOQ RICO
San Juan, Puerto Rico

SOLICITUD PARA CUALIFICACION DE CONTRATISTAS

Area donde desea cualificarse: [ ] Construccion
[ ] Conservacién (O Contratista General ] Movimiento de Tlerra 1 Hormigdn ] Acero 1 Techo
[ Electricidad 1 Mecanica [ Plomeria [ Pintura 1 Mantenimiento Area Verde ] Mantenimiento Paisa|lsta)

Nombre del Solicitarite

Nombre de la Compairiia

Localizacion de la Oficina Principal

Direccion Postal

Direccion Fisica

Teléfono Celular Correo Electronico

Tipo de Organizacién Comercial

Corporacion, Sociedad, Individual u otra

Si es una Corporacion

Fecha y Lugar de Incorporacién

Si es una Sociedad

Lugar, Fecha y Volumen del Registro Mercantil donde esta inscrita

NOMBRE Y DIRECCION DE LOS OFICIALES

% de Dominlo
Nombre Titulo Direccién o Propledad

NOMBRE Y DIRECCION DE LOS DIRECTORES

% de Dominio
Nombre Titulo Direccion o Propledad
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NOMBRE Y DIRECCION DE LOS PRINCIPALES ACCIONISTAS O SOCIOS

Nombre

Titulo

Direccién

% de Dominio
¢ Propledad

RELACIONES BANCARIAS DURANTE LOS ULTIMOS CINCO AROS

Nombre

Direccién

Oficial que Maneja la Cuenta

incluya con la Solicitud los Estados Financieros de Ganancias y Pérdidas del Ultimo Afio Fiscal.

RELACIONES COMERCIALES DURANTE LOS ULTIMOS CINCO ANOS

Nombre

Direccion

Oficial que Maneja la Cuenta

COMPANIA ASEGURADORAS QUE HAN GARANTIZADO AL SOLIGITANTE DURANTE LOS ULTIMOS CINCO ANOS

Nombre

Direccldn

Cantidad

Oficial que Maneja la Cuenta
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CALIFICACIONES DE LOS PROYECTOS FINALIZADOS POR EL CONTRATISTA LOS ULTIMOS DOS ANOS

Nombre

Localidad

Propletario

Dirececidn Costo

INFORMACION RELACIONADA CON FACILIDADES DE PLANTA Y EQUIPO DISPONIBLES DEL SOLICITANTE

Equipo

Localldad

Condiciones Actuales

Propio o Rentado
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Costo limite de 1a contratacién deseada

Tipo de labor que desea cotizar

¢Ha rehusado usted alguna firma de un contrato luego de hacer una oferta original? -

[] No [] Si  En caso afirmativo, explique con detalles

¢Ha dejado de cumplir con algan contrato? [[1 No [ Si En caso afirmativo, explique

¢Ha pagado alguna vez una compafifa fiadora alguna deuda en su iugar? [ ] No ] si
En caso afirmativo, explique

¢Ha sido usted demandado alguna vez por incumplimiento en el pago de salarios o por sus sjecutorias?

] No [] Si  En caso afirmativo, explique con detalles

¢Ha Invertido alguno de los oficiales directores o accionistas en alguna otra corporacion, sociedad o como
individuo en el campo de la construccidn o negocios afiliado durante los ultimos (2) dos afios?

[ Ne [ Si Encaso afirmativo, explique con detalles

¢ Tiene usted alguna (s) deuda (s) con la Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto Rico?

[(1 No [ Si En caso afirmativo, explique con detalles

CLASIFICACION DE TRABAJOS

2. Remodelaciones o ampliaciones de:

a, Edificios Comerciales []si [ ]No
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b.  Edificios Industriales BE
¢. Hoteles L]si
d.  Ofros (especifique)

3. Desarrollo de Terrenos:

a. Industriales []si
b. Comerciales []Si
c.  Ofros (especifique)

4. Especialidades:

a. Electricidad []si
b.  Mecanica []Si
¢c. Plomerfa [1si
d.  Plantas de Tratamiento de Agua [ ] Si
e.  Estructuras de Acero [1si
f.  Pavimientos (especifique)

g. Terminaciones Interiores (especifique)

h.  Tuberias (especifique)
5.  Ofros (especifique)
6.  Somos suplidores de (especifique)

DOCUMENTOS INCLUIDOS

] Carta de!l Banco

] Carta de Compaiiia Aseguradora

[] Cartas de Referencias de Crédito (3)
[]

[]

[] Cartas de Referencias Proyectos (3)
]

[]

Fecha Ultimo Estado Financiero

Comentarios
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JURAMENTO

Yo mayor de edad, casado, y vecino de , bajo juramento declaro:
Que mi nombre y demés circunstancias personales son las arriba expresadas.

Que mi puesto oficial es

Que la peticidn que antecede y los demas documentos que la acompafian son ciertos.

il A

Que lo antes declarado es la verdad.

Y PARA QUE ASI CONSTE, juro y firmo la presente en San Juan, Puerto Rico, hoy de de 2010.

Firma

AFFIDAVIT NUM.,

JURADO Y SUSCRITO ante mi por

de las circunstancias personales arriba indicadas, a quien DOY FE de conocer personalmente o de haber

identificado mediante : , @n San Juan, Puerto Rico, hoy dia

de de 2010.

NOTARIO PUBLICO
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PRIDCO
INF-0Q17
R-06~11

INSTRUCCIONES

Solicitud para Cualificacién de Contratistas
PROPOSITO
Se utiliza para obtener datos de los posibles licitadores para las subastas
que se efectlan en la Compaiiia. ‘
TRAMITE
El solicitante completa el formulario y lo entrega en la Divisién de
Infraestructura Interna de la Companiia, para que sea evaluado por el
Gerente de la Division, la Oficina de Contraloria y cualquier otra area de
trabajo que sea necesario. El Gerente de Infraestructura Interna distribuira
fas copias.
DISTRIBUCION
Original — Division de Infraestructura Interna

Copia ~ Oficina de Contraloria

Copia — Solicitante

IMPRESION
Material: Papel Blanco
Impresion: Medio Electronico

Tamafio: 8 12 x 11



PRIDCO COMPARIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO PRIDGO []
CTB-011 $an Juan, Puerto Rico
R-03-09 _ RONES []
SOLICITUD DE DESEMBOLSO ESPECIAL/ORDENES DE COMPRAS PRICO []
Receptor: Fecha Nlmero
Direcclén: Cantidad
:
5 Concepto:
|
o
]
Seguro Saclal: [J Patronal Nimero de Teléfono
Ntmero de Factura Fecha Factura Cuenta a Cargarse
Ndmere de Contralo Regisfrado Fecha del Contrato
Solicitante:
Nombra ¥ Firma :
Representante del drea de Trabajo Fecha Aprobado
o Titulo def Puesto Nembre y Firma Fecha
Py Representante det drea de Trabajo
a
x
9_ Recomendado
3 Nombre ¥ Flirma Fecha Titulo del Puasto
Titulo del Puesto Nombre del Director Ejecutive Fecha
Certifico que los articulos fueron recibldos v los serviclos realizados de
acuerdo a los procedimientos y reglamentos eslablecldos por la
Compafiia de Fomento Industrial, Firera del Direclor Ejecutive
Proyecto a Capitalizarse: Ndmero de Aslgnacién de Fondo: Ndamero de Cheque:
z
Q
O ¢ Fondos Presupuestados: sl [ No Cerlificacion, en caso de desembolsos mayores de $50,000.01
% { Hay Fondos Disponibles: [T Si [ No.
o 4
L
Nombre y Firma del Esgadialista de Presupueslo Fecha Nombre y Firma Fecha
Oficlal Pringpal de Finanzas
RETENCION CANTIDADES
NUMERO DE CUENTA ASIGNACION DE )
SERVICIOS MATERIALES FONDOS NUM. [PROYECTO NUMERGC DEBITCS CREDITOS
|
|
TOTALES \
O Contrato/Minuta O Minuta Comité Inversiones
% (1 minuta [0 Doecumentos Completos y Carrectos !
g i Nombre y Firma del Gonfad
% O Rescluclones u Ordenes [] Coémputos, Sumas y Extensiones i oribrey Firma ¢l Gontador
uo.l Verificacldn de Dasembolso AUTORIZACION PARA PAGO FINAL
=) Cerlifico Corracto: !
- ‘
.9 ;
5 Nombyre y Firma del Ofical de Contabilidad Fecha Nombre y Firma del Conlralor Fecha
&
]
Il
o, i
Nombre y Firma del Gerente de Finanzas- Fecha Nomibra y Fifma del Tasorero Fecha
{Contabilidad ) |




PRIDCQ
CTB-011
R~03-09

INSTRUCCIONES
Solicitud de Desembolso Especial/Ordenes de Compras

l PROPOSITO
Se utiliza para solicitar el pago de articulos o servicios solicitados y ofrecidos a
fa Compafiia.

IL. TRAMITE
Ei funcionario o empleado solicitante preparard el formulario cuando necesite
pagar un servicio o articulo que haya recibido la Compaiiia.

[l DISTRIBUCION
Original — Oficina de Contraloria

Copia — Funcionario o Empleado Solicitante

V. IMPRESION
Material: Papel Blanco
Tamario: 8 72 x 11

Impresion: Medio Electronico




