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NORMAS DE CONTRATACION PARA SERVICIOS SIF-NO-80
DE MANTENIMIENTO

PROPOSITO

Establecer las normas que ayuden a la Oficina de Sistemas de Informacion a
administrar efectivamente los contratos de mantenimiento de equipo Y
programacion. ~Ademas, mantener un inventario de todos los contratos de
mantenimiento activos y asegurar el cumplimiento de las disposiciones en los
contratos.

NORMA

La Oficina de Sistemas de Informacion es responsabie de tramitar t5dcs los

contratos de mantenimiento para el equipo de computadoras de la Compania de
Fomento Industrial de Puerto Rico, de acuerdo al Procedimiento para la
Contratacién de Servicios Técnicos, No Técnicos, Profesionales y Consultivos
(MA-ADM-125).

La Oficina, también, es responsable de catalogar y mantener un inventario de
todos los contratos de mantenimiento que estén vigentes. El inventario debe
incluir los siguientes detalles:

1. nombre, direccion y numero del suplidor que provee el mantenimiento;

2. lista del equipo {(marca, numero de serie, nimero de propiedad y afo del
equipo); |

3. fecha de expiracion del contrato;
4. lista de piezas y descripcion del servicio incluido en el contrato;

5. fecha de la Gltima visita realizada por el suplidor péra flevar un registro de
mantenimiento; y

6. facturas debidamente certificadas.




Ademas, el Director de la Oficina de Sistemas de Informacion se asegurara de que
los suplidores de los servicios necesarios a contratarse cumplan con las
disposiciones establecidas en la Ley del Registro de Unicos Licitadores, Ley Nam.
85 del 18 de junio de 2002.

APROBADO:

e
Lcdo. José L. Rami
Director Ejecutivo, Interino

Fecha: 7'//5//0%




