GUIAS OPERACIONALES PARA EL PRESTAMO, NOTIFICACION DE DANO,

PERDIDA O ROBO DE PIEZAS ARTESANALES

BASE LEGAL

Estas Guias se establecen en virtud de:

A.

Ley Numero 188, Ley que crea la Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto
Rico, del 11 de mayo de 1842, seguin enmendada.

Ley Numero 166, Ley del Programa de Desarrollo Artesanal, del 11 de agosto de
1995, segun enmendada.

PROPOSITO

Las Guias se crean con el propésito de establecer las normas y mecanismos para el
préstamo, notificacién de dafio, pérdida o robo de piezas artesanales o cualquier
otro material relacionado.

INTERPRETACION DE TERMINOS

1.

Pieza Artesanal — Objefo artistico Unico y original elaborado esencialmente a
mano donde se transforma la naturaleza propia de cada pais y que refleja la
creatividad de quien la produce conservando los rasgos culturales del pais.

Material relacionado — se entendera como afiches, caligrafias, libros de artes o
cualquier otro material impreso o no bajo la custodia de la Oficina de Desarrollo
Artesanal.

Piezas Unicas de coleccidn — son piezas originales de series limitadas y que no
pueden ser reparadas o reemplazadas en caso de dafio, pérdida o robo y cuyo
valor cultural y artistico es incalculable.

CFl — se referira a la Compafiia de Fomento Industrial.

Catalogo ilustrado ~ libro con fotos, descripcion y nimero de propiedad de las
piezas artesanales bajo la custodia de la Oficina de Desarrollo Artesanal.

IV. NORMAS

1.

2.

Toda pieza de coleccion adquirida por la Compafiia mediante compra, o
donacién seran propiedad de la Agencia y estaran bajo la custodia de 1a Oficina
de Desarrollo Artesanal.

Las piezas de coleccion de la Compafiia seran marcadas con un numero de
propiedad.



Vi

Se hara un préstamo por el tiempo que acuerden las partes, de una pieza
artesanal solo a la Oficina del Secretario de Desarrollo Econdmico y Comercio o
a la Oficina del Director Ejecutivo. En ambos casos mediara una peticién escrita
de éstos.

[.as piezas artesanales seran prestadas a otras oficinas que lo soliciten a través
del formulario ART-013 Solicitud de Préstamo de Pieza Artesanal, por un
término maximo de noventa (90) dias.

Las piezas artesanales que se soliciten prestadas no podran sacarse del area
y/o oficina dentro del Edificio de fa Compafiia para la cual fue solicitada.

El personal que solicite una pieza artesanal o material relacionado llenara el
registro de la Oficina de Desarrollo Artesanal para estos propositos y firmara por
ellos.

Toda pieza artesanal o material relacionado que se pierde, dafie o desaparezca
le sera cobrado el valor de la misma a la persona gue la tomé prestada.

DISPOSICIONES GENERALES

1.

Las piezas Unicas de coleccidn no se prestaran, con excepcion del Secretario de
Desarrollo Econdmico y Comercio y del Director Ejecutivo de la CFL.

Todo funcionario o empleade que no entregue la pieza artesanal o material
relacionado dentro de 1a fecha acordada no podra solicitar nuevamente que se le
preste ninguna ofra.

RESPONSABILIDADES

I.a Oficina de Desarrollo Artesanal tendra la responsabilidad de:

1.

Entregar las piezas dadas en calidad de préstamo por un artesano a la CFl
dentro de la fecha y términos aqui dispuestos o acordados.

Realizar y actualizar un inventario de todas las piezas artesanales y material
relacionado bajo su custodia, una vez al afio.

Custodiar y controlar las piezas artesanales gue se soliciten para adornar
eventos oficiales.

Desarrollar y mantener al dia un catalogo ilustrado de las piezas artesanales.

Solicitar a la Division de Propiedad y Utilidades registrar toda pieza artesanal y
material relacionado con un nimero de propiedad.

Solicitar los servicios fotograficos a la Oficina de Comunicaciones y Relaciones
Publicas para el Catalogo ilustrado de las piezas artesanales.

Evaluar cada pieza para determinar su valor monetario para que en caso de que
se dafe, pierda o desaparezca poder cobrar el importe que corresponde.



Vil. FORMULARIOS
“Solicitud de Préstamo de Pieza Artesanal” ART-014

Vill. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Procedimiento de Propiedad en Custodia de los Empleados



IX.

PROCESO

A. Solicitud de Préstamo de Piezas Artesanales o Material relacionado:

Funcionario 0 Empleado
de la CFlI

Representante de la Oficina
de Desarrollo Artesanal

B. Dano, Pérdida o Desaparicién

Solicitante

Director, Oficina de Seguridad

C. Director (a) Oficina
Desarrollo Artesanal

1.

Llenara la solicitud ART-013 Solicitud
de Préstamo de Pieza Artesanal, con el
nombre del solicitante, nombre de la
oficina que solicita 1a pieza, tiempo que
la tendra, fecha de devolucién, firma vy
fecha en que hace la solicitud.

Llenara la parte de [a solicitud que
indica el numero de la propiedad,
descripcién de la pieza, autor y costo.

Solicitara la aprobacion del Director de la
Oficina de Desarrollo Artesanal.

Orientara al solicitante respecto a su
responsabilidad para la devolucion y el
pago del costo de la pieza artesanal de
dafiarse, perderse o desaparecerse.

Notificara inmediatamente por escrito a la
Oficina de seguridad y a la Oficina de
Desarrollo Artesanal para que se inicie
una investigacion sobre dafio, pérdida o
desaparicibn de la pieza artesanal o
material relacionado.

Notificara a la Policia de Puerfo Rico de
ser necesario.

Realizara su propia investigacion.

Infformara resultados al Director de la
Oficina de Desarrollo Artesanal,
Subdirector Ejecutivo de Promocién de
Industrias Puertorriquefas y al Director
Ejecutivo.

Realizara todas las gestiones necesarias
para cobrar las piezas en caso de
pérdida, hurto o dafios.



VIGENCIA

Estas Guias entrard en vigencia inmediatamente aprobadas por el Subdirector
Ejecutive de Promocion de Industrias Puertorriquefas.

APROBADO

Jose Rodﬁm

Subdirector Ejecutivo
Promocién de Industrias Puertorriquefias

Fecha: /;’9//2/34.’



