
~

14 de septiembre de 2005

ocA todo el personal

<Sr|SÍc
Director;

urdes Rivera Grajales
Ejecutiva

~-

USO DEL SALA DE CONFERENCIAS

RAÚL FÉLIX SANTIAGO

Se deberá informar con anticipación la intención de utilizar la Sala de Conferencias Raúl Félix
Santiago para reuniones u otras actividades. La Sra. Raquel Calderón será la encargada de llevar
el calendario del uso de la misma. Deberá informar por lo menos con tres días de anticipación la
fecha de la actividad, hora de comienzo, hora aproximada de terminación y propósito de la
misma. De haber más de una solicitud para la misma fecha y hora, la Oficina de Administración
y Finanzas decidirá el uso de la misma de acuerdo a la prioridad de la actividad. Adjuntamos la
Hoja de Solicitud.

La persona que solicite el uso de la Sala de Conferencias será la responsable de entregar la
misma limpia, recogida y ordenada.

Grupos de trabajo pequeños deberán utilizar los salones de los lados.

Cualquier duda puede comunicarse con quien suscribe. Gracias.
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Proyecto Península de Cantera

Fecha de la solicitud:

Hora de comienzo:

SOLICITUD DE USO

SALA RAÚL FÉLIX SANTIAGO

Fecha de la actividad:

Propósito de la actividad:

Nombre de la persona que solicita:
Firma:

aprobado no aprobado

Proyecto Península de Cantera

Hora aproximada de terminación:

Uso alternativo: Conference 1 Conference 2

Corte en este espacio.

Fecha de la solicitud:

Hora de comienzo:

SOLICITUD DE USO

SALA RAÚL FÉLIX SANTIAGO

Fecha de la actividad:

Propósito de la actividad:

Nombre de la persona que solicita:
Firma:

aprobado no aprobado

Hora aproximada de terminación:

Uso alternativo: Conference 1 Conference 2


