Ndmero de Seccion :  MPA-0200-02

Manual Procedimientos Administrativos
Seccion Seguridad
Asunto Control, Localizacién y Mantenimiento de Sistemas de Seguridad
Introduccion: Todo sistema de seguridad a instalarse en el Banco tiene que ser el apropiado
para velar por la seguridad de los empleados y visitantes de Banco, desalentar
robos y cualquier acto contra la propiedad, asi como para identificar y
evidenciar a las personas que cometan dichos actos.
Responsabilidad: Accién:

Oficial de Seguridad Fisica:

1. Verifica que todo sistema de seguridad a instalarse en el Banco cumpla con
los requisitos siguientes:

a. Esté equipado con uno o més artefactos fotograficos, digitales, circuitos
cerrados o sistemas semejantes. Estos deben ser capaces de reproducir
imagenes de personas en las facilidades del Banco con suficiente
claridad como para simplificar la identificacion de personas
sospechosas.

Nota: Cualquier camara que se utilice en estos sistemas tiene que ser capaz
de tomar la actividad de modo continuo en las dreas donde estan
ubicadas.

b. Sean silenciosos en su operacién.

c. De disefio y construcciéon que facilite su inspeccién, servicio o
reparacion.

d. Susceptible a ser activados desde distintas estaciones o puntos de
observacién autorizados.

e. Tenga una fuente independiente de energia (tal como baterias)
suficiente para asegurar continuamente el funcionamiento confiable
del sistema, por lo menos 24 horas, en caso de interrupcién en la fuente
de energia principal.

2. Identifica donde exista equipo susceptible a vandalismo y que su
destruccién pueda afectar significativamente la operacién del Banco.

- Procura ubicar los sistemas en dreas como:

Centro de Cémputos

Subestacion eléctrica

Generador Alterno

Béveda principal

Entradas y salidas comunes o principales

Exteriores de acceso al Banco o inmediaciones
Almacenaje de suministros

Area donde se ubican los ponchadotes de asistencia
Escaleras de emergencia

Corrobora...........

Emitido en:7/4/89 Revisado: 27/02/08

N4285-0050-0196R

Aprobado: Samuel Sierra Preparado por: ARO Pagina: 1 de 2
11/03/08



NuUmero de Seccion : MPA-0200-02

Seccién : Seguridad
Asunto :  Control, Localizacién y Mantenimiento de Sistemas de Seguridad
Oficial de Seguridad Fisica (cont): 3. Corrobora que todo el sistema de seguridad del Banco sea regularmente
inspeccionado, probado y reparado por personas competentes a fines de
asegurar su 6ptima condiciéon de funcionamiento.
4. Mantiene el resguardo de la grabacién por un periodo de tres (3) meses

para investigaciones posteriores.

- Una vez transcurrido dicho periodo, utilizard las cintas o discos duros
para nuevas grabaciones.
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