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Procedimientos Administrativos

Control de Gastos Generales y Seguros
Manejo y Control de Donativos y Aportaciones en el Banco

Lourdes M. Rovira Fecha:

Oficial Designado:

Se establece este procedimiento como un mecanismo para el manejo y control de donativos y
aportaciones en el Banco Gubernamental de Fomento para Puerto Rico.

Accion:

1.

Revisa las solicitudes de donativos o aportaciones recibidas para asegurarse que cumplen
con todos los requisitos establecidos por las Leyes, Reglamentos o cualquier norma
aplicable a este asunto.

Evalla y determina la accion a seguir con toda peticion de donativos y aportaciones.

Solicita cualquier documento o informacion que considere necesaria, si alguna.

Somete a la consideracion de (la) Presidente (a) toda solicitud de donativo o aportacion
con sus comentarios y recomendaciones.

Ofrece seguimiento a la aprobacién o denegacion de la solicitud, al desembolso de los
fondos, asi como al recibo de todo requerimiento o informe de uso o terminacion de la
actividad o proyecto para los cuales se otorgaron dichos fondos.
Prepara un memorandum de entendimiento para definir las razones de la solicitud y
acordar entre las partes las responsabilidades del solicitante. EI memorandum debe
redactarse similar al estilo de una Resolucion (por cuanto y por tanto).
- Encel por cuanto exponen:

la mision y metas de la agencia o institucion solicitante;

el porque de la solicitud de donativos o aportaciones;

el beneficio que obtendra la institucién o el pueblo de Puerto Rico con el
donativo o las aportaciones recibidas.

- Enel por tanto acuerdan:
de donde se proveera el donativo o aportacion y la cantidad asignhada;

que los fondos sean utilizados exclusivamente para los fines y propdsitos
descritos;

que la agencia o institucién receptora se compromete a entregar informes,
presentar facturas o evidencias y permitir cualquier auditoria relacionada, que el
Banco estime pertinente;

que el Banco, en caso de incumplimiento con las disposiciones establecidas,
podra tomar las medidas que estime pertinente, incluyendo el solicitar la
devolucién inmediata de la totalidad de la aportacion otorgada;

y la fecha de vigencia de este acuerdo.
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NuUmero de Seccion : MPA-0610-01
Seccion :  Control de Gastos Generales y Seguros
Asunto :  Manejo y Control de Donativos y Aportaciones al Banco

Presidente y Representante
de la Institucién Solicitante: 7. Firman el memorandum de entendimiento.

El desembolso de fondos no se realizara hasta que se haya firmado este documento.

Oficial Designado: 8. Mantiene un expediente con toda la documentacion relacionada.
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