Manual
Seccion
Asunto

Numero de Seccion : MRHRL-0400-09
Recursos Humanos y Relaciones Laborales
Relaciones Laborales, Nominas y Licencias
Transferencia del Archivo de Asistencia a la Microcomputadora de Supervisor de
Nominas y Licencias al Computador Central

Introduccion:

Responsabilidad:

Supervisor Asistencia del
Depto. de Recursos Humanos:

Supervisor Asistencia del Depto.
de Recursos Humanos: (Cont.)

El Banco utiliza relojes ponchadores (o terminales colectores de data) “Kronos 45”
para que los empleados registren sus entradas y salidas diarias. El “Kronos 45” esta
disefiado para utilizarse con el programa (de microcomputadora) “Kronos Time Keeper
Control”, el cual almacena la informacion de los horarios registrados y la transfiere a
nuestro sistema de Nominas y Licencias, siguiendo el procedimiento descrito.

Accion:

Transferencia de Informacion de los Relojes de Ponchar a la Microcomputadora
del Supervisor de Néminas y Licencias

1. Prende la microcomputadora IBM “Personal System/2 & Cursor Model 60” todo
el tiempo, en el Menu Principal del sistema de “Kronos” (esto activa el programa
de emulacion 3270). Ver descripcion de la pantalla en la Seccion MRHRL-9930-
20.

2. Oprime la tecla “F17.

- Aparece la Pantalla “Timekeeper Central 500 Software”, solicitando el
numero del supervisor.

3. Escribe el numero del Supervisor. Oprime “Enter”.
- Aparece el mensaje “Enter Password (KESC> to abort):”
4. Escribe el “Password” (nimero secreto), y oprime “Enter”

- Aparece la pantalla “Main Menu”. Ver descripcion de pantalla
en la Seccion MRHRL-9930-28 de este Manual.

5. Selecciona con el cursor el “Communicate With Clock/Group” y oprime “Enter”.

- Aparece la pantalla “Clock Comunication”. Ver descripcion de la pantalla en
la Seccion MRHRL-9930-29 de este Manual.

6. Selecciona con el cursor “Poll Clock/Group”. Oprime “Enter”.
- Aparece el Mensaje “Clock/Group Name:”
Si aparece la palabra “All” al lado del Mensaje, oprime “Enter”.

Si aparece el nimero de uno de los relojes, oprime “Backspace” para que
aparezca “All” y luego oprime “Enter”.

NOTA: La microcomputadora va leyendo la informacion registrada en los relojes
de ponchar al mismo tiempo que los va registrando en el sistema de la
P.C.

Oprime...

7. Oprime la tecla “ Esc” dos veces para regresar al “System Menua”.
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- Aparece el mensaje “Exit Program - Are You Sure”.
8. Oprime la tecla “Y”, el Programa regresa al “System Menu”.

Crear un Archivo o Resguardo (Backup)

1. Oprime la tecla “F7”
- Aparece la pantalla “INTERBORO”

2. Escribe la fecha del dia (MM/DD/YY) en que desea hacer la transferencia, luego
del mensaje “Date to translate punches for”, y oprimes “Enter”.

- Aparece otra pantalla “INTERBORO”

3. Escribe la fecha del dia (MM/DD/YY) después de hacer la transferencia. y oprime
“Enter”.

- Recibe las transacciones del dia anterior hasta el momento que lo solicita.
- El Programa regresa al “System Menu”.

Preparar un Resguardo (Backup)

1. Oprime “F3”

- El Sistema se comunica con los relojes de ponchar y graba la informacion en
los “diskettes”.

- El Programa regresa al “System Menu”.

Transferencia del Archivo de Asistencia en PC al Computador Central

1. Oprime la tecla “F6” dos veces y luego ambas teclas de “Shift” simultaneamente
para accesar el sistema del computador central a través de la pantalla “VSE/SP” y
asignarse en el sistema. Ver descripcion de la pantalla y procedimiento de “Sign
On” en la Seccion MRHRL-9930-01 de este Manual.

2. Entra el “User ID” y “Password” asignado y presiona la tecla “Enter”, lo cual
provee acceso a la pantalla “VSE/SP Function Selection” (ver descripcion en la

Seccion MRHRL-9930-21 de este Manual).

3. Registra los niimeros “3, 8, 7” y presiona la tecla “Enter”, lo cual trae el mensaje
“Please switch PC Mode to initiate a file transfer or press F3 to quit.”

- Los ntimeros “3, 8, 7” resume los tres pasos descritos a continuacion:

Registra...

Supervisor Asistencia del Depto.
de Recursos Humanos: (Cont.) . Registra el numero “3” (“Operations”) donde marca el cursor y oprime la
tecla “Enter”, lo cual le da acceso a la pantalla “Operations”. Ver la
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Supervisor Asistencia del Depto.
de Recursos Humanos: (Cont.)

10.

11.

12.

13.

14.

descripcion de la pantalla en la Seccion MRHRL-9930-22 de este
Manual.

Registra el nimero “8” (“Personal Computer Move Utilities”) donde
marca el cursor y oprime la tecla “Enter”, lo cual le da acceso a dicha
pantalla. Ver descripcion en la Seccion MRHRL-9930-23 de este
Manual.

Registra el numero “7” (“PC File Transfer”) y oprime la tecla “Enter” , lo
cual trae el mensaje “Please switch PC Mode to initiate a file transfer or

press PF-3 to quit”.

Oprime ambas teclas “Shift” a la misma vez lo cual lleva a la pantalla del “System
Menu” del Sistema Kronos.

Oprime la tecla “F2” para entrar al sistema operativo “DOS”. Aparece el mensaje
“C:>", escribe CD E78 PLUS” y oprime la tecla “Enter”.

- Aparece el mensaje “C: E78 PLUS>".

Escribe las letras “IWS” y presiona la tecla “Enter”, lo que traera la pantalla “IWS
PC Main Selection Panel”. Ver descripcion de la pantalla en la Seccion MRHRL-
9930-24 de este Manual.

Selecciona la opcion niimero “1” (“Send HTF”)“Send PC File to Host” y oprime la
tecla “Enter”, para accesar la pantalla. Ver descripcion en la Seccion MRHRL-
9920-25 de este Manual.

Completa la informacion requerida en la pantalla “Send PC File to Host” (“Send
HTF”) y oprime la tecla “Enter”, lo que traera la pantalla “Send File to Host
Transfer File”. Ver descripcion de la pantalla en la Seccion MRHRL-9930-26 de

este Manual.

Completa la informacion en la pantalla “Send File to Host Transfer File” y oprime
la tecla “Enter”,

- Aparece el mensaje “Press the Enter Key to Continue”
Oprima “Enter” nuevamente.

- Aparece la pantalla “Send PC File to Host” con el mensaje “File Transfers
successfully Comp.”

Oprime la tecla “F4” para regresar a la Pantalla IWS PC Main Selection panel.
Oprime la tecla “F3” dos veces para salir del programa de transferencia.
Oprime ambas teclas de “Shift” simultdneamente para volver a accesar el sistema
del computador central para continuar con otro trabajo.

Aparece...

- Aparece el mensaje “Please Switch to P/C mode to initiate a file transfer or
press PF3 to quit”.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Oprime las teclas “ALT” y “PF3” para accesar la Pantalla “VSE/SP Funtion
Selection”.

Registra los niimeros “3, 8, 3” y presiona la tecla “Enter”, lo cual accesard la
pantalla “Move Utilities”

- Los nimeros “3, 8, 3” resume los tres pasos descritos a continuacion:

Registra el ntimero “3” (“Operations’) donde marca el cursor y oprime la
tecla “Enter”, lo cual le da acceso a la pantalla “Operations”. Ver la
descripcion de la pantalla en la Seccion MRHRL-9930-22 de este
Manual.

Registra el nimero “8” (“Personal Computer Move Utilities”) donde
marca el cursor y oprime la tecla “Enter”, lo cual le da acceso a dicha
pantalla. Ver descripcion en la Seccion MRHRL-9930-23 de este

Manual.

Registra el numero “3” (“Move File from Host Transfer File to VSAM”)
y oprime la tecla “Enter” , lo cual accesa la Pantalla “Move Utilities”.

Completa la informacion necesaria en la pantalla “Move Utilities” y oprima
“Enter”.

- Aparece Pantalla “Move Utilities Move to USAM”.

Completa la informacion necesaria en la pantalla “Move Utilities Move to
USAM”.

- Aparece nuevamente la pantalla “ Move Utilities” con un mensaje “Move
Successfully Complete Records were moved”

- Enel espacio en blanco aparece el nimero de récords transferidos.
Oprime “PF4”

- Aparece pantalla “VSE Funtion Selection”

Oprime las teclas “ALT” y “PF3” al mismo tiempo.

- Aparece pantalla “VSE/SP”

Oprime ambas teclas de “Shift” simultdneamente

- Aparece Mensaje “C: E78Plus>"

Escribe “Exit”, y oprime “Enter”

000
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