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ARTICULO I = INTRODUCCION

La Autoridad Metropolitana de Autobuses se cred con el propdsito de mejorar el
servicio de transportacifén masiva en el Area Metropolitana de San Juan. Es necesario
generar procedimientos adecuados para lograr se establezcan métodos sistemiticos para

resolver la complejidad de la gesti®n administrativa.

ARTICULO II = BASE LEGAL
Se promulga este procedimiento en virtud de las facultades conferidas a la

Autoridad Metropolitana de Autcbuses por el Articulo 6, Inciso C de la Ley Nimero 5

“~1 11 de mayo de 1959, segln enmendada, que faculta a la Autoridad para:
“rormular, adoptar, ernnendar y derogar reglamentos para regir las normas de sus
negocios en general y de ejercitar y desempenar los poderes y ‘deberes que por ley

se le confieren e imponen".

ARTICULO III - PROPOSITO
A. Establecer el procedimiento a seguir en lo. relacicnado con los cheques
(ndminas, operaciones y reclamaciones) qu.e‘ se cancelen y la debida canali-

zacién.

ICULO IV - DEFINICIONES
A. Cheque a ser cancelado - Todo cheque que después de haber sido preparado,
procesado, finnado y alin no se haya entregado; se
determina que no procede.
B. Descuentos - Cantidades que se rebajan del ingreso bruto, ya
sea por requisitos de ley o por cualquier otro

requisito escrito que establezca la cantidad a
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retener del pago, por concepto de alguna deuda.
ARTICULO V -  DISPOSICION

A. Toda vez que al preparar un cheque de némina se efectdan todos aquellos des-

cuentos aplicables; cuando &ste se cancela también se tienen que cancelar o
dejar sin efecto los descuentos hechos.

A B. EL Negociado de Personal es quien, de acuerdo a sus récords, determinaré
cuando haya que cancelar algin cheque de némina y lo notificaré al Negociado
de Finanzas.

C. El Negociado de Finanzas inmediataﬁente que tenga conocimiento de que alglin
pago no procede, cancelari el (los) cheque (si, excepto los de ndminas, que
se enviarén al Negociado de Personal para su debida cancelaéién. El (los)
cheque (s) se caﬂcelar&n mediante la impresidn de la palabra "CANCELADO" y
cortando la parte del cheque donde se incluye la firma autorizada.

D. El Negociado de Personal tramitard el (los) cheque (s) debidamente cancelado
(s) al Négociado de Finanzas en o antes del proximo dia laborable de haberlo (s)
recibido. |

E. El Negociado de Finanzas preparard mensualmente una relacidn de Cﬁeques Can—

celados y la enviard al Negociado de Procesamiento de Datos, en o antes del
segundo dia laborable del prdximo mes.

F. El Negociado de Procesamiento de Datos procesard la relacidn que reciba
mensualmente. Notificard inmediatamente al Negociado de Finanzas aquel
(o aquellos) caso (s) especificos que no pueda (n) ser procesado (s) en el
mes correspondiente, por no tener acumulaciones suficientes para descontarle.
Seré responsabilidad del Negociado de Procesamiento de Datos darle segui-

miento a estos casos para incluirlos en cualquier mes subsiguiente donde haya
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. acumulaciones suficientes. Notificar& por escrito al Negociado de Finanzas

cuando el (o los) empleados afectados no estén devengando ingresos por periodos

prolongados o cuando hayan cesado en sus funciones.

G. El Negociado de Finanzas serd responsable de darle seguimiento a los casos
antes mencionados, para incluirlos en cualquier mes subsiguiente doride haya
acumulaciones suficientes. Para ello solicitard informacién por escrito al
Negociado de Personal, donde le notifique, cuando el (los) empleados afectados
no estén devengando ingresos por perfodos prolongados o cuando hayan cesado

en sus funciones.

H. El Negociado de Finanzas analizard cada caso y tomard las siguientes medidas:
1. 5i los descuentos aplicables no han sido enviados a las entidades

correspondientes, hard las correcciones pertinentes.

2. Si ya han sido enviados, hard las reclamaciones que procedan en

cada caso.

(TICULO VI -  ENMIENDAS
Este procedimiento podrd ser enmendado por el Secretario de Transportacidn y

Obras Pgdblicas.
ARTICULO VII -~ VIGENCIA

Este procedimiento entrard en vigor inmediatamente después de ser aprobado y

deroga el Procedimiento Ndmero 40-01, del 15 de julio de 1981.

so%:rq POR) APROBADO POR:

¥

wAario A. Pfikto Batista Dario Herné@ndez Torres

Presiden /é Gerente General Secretario de Transportacidn y -
N Obras PGblicas

CERTIFICADO POR:

JiﬁZfé?%Vé?
‘lvia I. Calero Cerezo ‘
secretaria
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ARTTCULO I - INTRODUCCION

- ] L 3 3 ,. - .
La Autoridad Metropolitana de Autobuses se cred con el propésito de mejorar el
P -~ i i . £ . . . . hn! .
Serviclo de transportacion masiva er el Aresg Meiropolitana de San Juan. Es necesario
generar procedimientos adecuados para lograr se establezcan métodos sisteméticos
para resolver la complejidad de la gestion administrativa.
ARTICULO II - BASE LEGAL
Se promulga este procedimiento en virtud de las facultades conferidas a la

Autoridad Metropolitana de Autobuses por el A:ticulo 6, Inciso C de la Ley Nimero 5

del 11 de mayo de 1959, segin enmendada, que faculta a la Autoridad para:
'‘Formular, adoptar, enmendar y derogar reglamentos para regir las normas de sus
negocios en general y de ejercitar y desempefiar los poderes y deberes que por ley
se le confieren e imponen,

ARTICULO III - PROPOSITO

A, Establecer el procedimiento a_seguir en lo relacionado con los cheques de

Foie . i . 3 .
nomina que se cancelen y la debida canalizacion.

ARTICULO IV - DEFINICIONES

A. Cheque Cancelado de Ndmina - Todo chegue de ndmina que después de haber
sido preparado, procesado y firmado se deter-
mina gque no procede.

B. Descuentos - Cantidades que se rebajan del ingreso bruto,
ya sea por requisitos de ley o por cualquier
otro requisito escrito que establezca la
cantidad a retener del pago, por concepto de

alguna deuda.
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ARTICULO V - DISPOSIZION

Al

Toda vez que 21 preparar un chedﬁe de némina se efectfian todos aquellos des-
cuentos aplicables; cuando éste se cancela también se tienen que cancelar o
dejar sin efecto los descuentos hechos.,

El Hegociado de Personal es quien, de acuerdo a sus récords, determinari
cucndo haya que cancelar algfin cheque de némina y lo notificara al Negociado

¢z Finanzas, ¢

-1

1 Negociado de Finanzas inmediatamente que tenga conocimiento de que algtn
pago no proceda, enviard el (o los) cheque (s) al Negociado de Personal
pzra la debida cancelacibn,

El Negociado de Personal tramitar4 el (o los) cheque (s) debidamente cance-
lado (s) al Negociado de Finanzas en o antes del préximo dia laborable de
haberlo (s) recibido.

El Negociado de Finanzas preparari mensualmente una ‘relacién de Cheques
Cancelados y la enviard al Negociado de Procesamiento de Datos, en o antes
del segundo dia laborable del préximo mes.

El Negégiado'de Procesamientq de Datos procesard la relaciébn que reciba men-
sualmente, Notificari inmeaiatamente al Negoci;do de Finanzas aquel (o
aquellos) caso (s) especificos que no pueda (n) ser procesado (s) en el mes
correSpsndiente, POT no tener acumulaciones suficientes para descontarle.
Sera responsabilidad del Negociado de Procesamiento de Datos darle segui-
miento a estos casos para incluirlos en cualquier mes subsiguiente donde

haya acumulaciones suficientes. Notificar4 por escrito al Negociado de

Finanzas cuando &1 (o los) empleados afectados no estén devengando ingresos

por periodos prolengados o cuando hayan cesado en sus funciones.
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G. El Negociado de Finanzas analizari cada caso y tomara las siguientes medidasj/
| 1. Si los descuentos aplicéﬁles no han sido enviados a las entidades
i correspondientes hard las correcciones pertinentes,
I 2. Si ya han sido enviados hard las reclamacionss que procedan en cada
f caso,
! ARTICULO VI - ENMIENDAS
' Este procedimiento podfé ser enmendado por el Presidente y. Gerente General.
ARTICULO VII - VIGENCIA

Este procedimiento entrari en vigor inmediatamente después de ser aprobado y

deroga todo procedimiento anterior relacionado.

.

15 de julio de 1981 ,L;;zi/ﬁi:%;;;;7

Fecha 9fe E, Rossf“Waldek
Pre31dente y Gerente General




Departamento de Transportacifn y Obras PGblicas
OFICINA DEL SECRETARIO
San Juan, Puerto Rico

RESOLUCICN NUM. 87-24

Para la Autoridad Metropolitana de Autobuses

para ermendar el Procedimiento NGmero 40-01, Sobre Cheques Cancelados,
aprobado el 15 de julio de 1981, a los efectos que en esta Resolucifn
se consignan.

POR CUANTO: Camo resultado de una revisién efectuada a los reglamentos
y procedimientos de la Autoridad Metropolitana de
Autobuses, se desprende que el Reglamento Sobre Cheques
Cancelados, en algunas disposiciones no se adapta a la si-
tuacién actual de la agencia.

POR TANTO : RESUELVASE:

Ermendar el Procedimiento Ntm. 40-01, de 15 de julio de 1981, Proce-
dimiento Sobre Cheques Cancelados, en los siguientes articulos:

Artfculo III - PropSsito

El Inciso "A" debe leer:

"A" - Establecer el procedimiento a seguir en lo relacionade con
los cheques (nGminas, operaciones y reclamaciones) que se cancelen
y la debida canalizacitn.

ArtSculo IV - Definiciones

El Inciso "A" debe leer:

"A" - Cheque a ser cancelado -= Todo cheque que después de haber
sido preparado, procesado, firmado y aGn no se haya entregado: se
determina que no procede.

Artfculo V - Disposicibn

El Inciso "C" debe leer:

non ~ El Negociado de Finanzas irmediatamente que tenga conocimiento
de que algfin pago no procede, cancelari el (los) cheque (s) excepto
los de néminas que se enviardn al Negociado de Personal para su
debida cancelaci6n. ELl (los) cheque (s) se cancelarfn mediante la
impresi6n de la palabra WCANCELADO" y cortando la parte del cheque
donde se incluye la firma autorizada. .

El Inciso "G" debe leer:

uG" - El Negociado de Finanzas serd responsable de darle sequimiento
a los casos antes mencionados para incluirlos en cualquier mes
subsiguiente donde haya acumilaciongs suficientes. Para ello soli-
citard informacién por escrito al Negociado de Personal donde le
notifique, cuando el (los) empleados afectados no estén devengardo
ingresos por perfodos prolongados o cuando hayan cesado en sus

funciones.
El Inciso "H" debe leer:

"y" - El Negociado de Finanzas analizars cada caso y tcmar las
siguientes medidas:



1. Si los descuentos aplicables no han sido enviados a
las entidades correspondientes; hard las correcciones

pertinentes.

2. Si ya han sido enviados; hard las reclamaciones que
procedan en cada caso.

Artfculo VI - Emmiendas

Debe leer:

Este procedimiento podrd ser emmendado por el Secretario

de Transportaci6n y Obras Plblicas.

Dada en San Juan, Puerto Rico, a 9 de noviembre

SOMETIDO POR:

1 .
‘,-,/{'l’iu' wbeed

Mario A, Prie
Presidente/y

)

Batista
ente General

CERTIFICADO FPOR:

BN

de 1987.

APROBADO POR:

_//\/ / /

Darfo Hernéndez{ 'I‘orres
Secretario de Transportacién
y Obras Pdblicas

Sylvia I. Calero Cerezo
Secretaria

Ubhiivibivasviun
Yo,Sylvia I. Calerc Ceréz Secretario de_la Autoridad Metro-

politana de Autocbuses

5o eopia fiel y exaela de la

svnemarestng

CERTIFICO que los datos procedentes

Resolucidn Nt‘:mler-a 87=24

aprobada por el Seevetarin s Tvansporiarivn y Obras Piblicas el 9

i gg noviembre

e 1087 N

EE\ mtmomﬁ A b cusl, firmo y estampo el Sello Cesporative

, koy_ 9 de

0 & 1a Autorl_qa_d_b}etropg},’;:};ana de Autobuses

de 1987

noviembre .

Sy

T Emmuttrip —



