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ARTICULO | = INTRODUCCION

“La Autoridad Metropolitana de Autobuses se cred con el propdsito de desarrollar y

mejorar, poseer, funcionar y administrar facilidades de transporte terrestre de pasajeros para
scrvir en el drea metropolitana de San Juan. Para cumplir esta finalidad, la Autoridad realiza
multiples actividades que requieren de la adquisicion de bienes y servicios, lo cual hace
indispensable la disponibilidad de normas y reglamentos que regulen apropiadamente tal

actividad. Igualmente, es necesario gue se establezcan los mecanismos internos para la

administracién del proceso.”

ARTICULO Il - BASE LEGAL

Se promulga este reglamento en virud de la Ley Namero 170 del 12 de agosto de
1988, segln enmendada y de las facultades conferidas a la Autoridad Metropolitana de

Autobuses por el Articulo 8, Inciso C de la Ley Numero 5 del 11 de mayo de 1959, segin

enmendada, que faculta a la Autoridad para: “Formular, adoptar, enmendar y derogar

reglamentos para regir las normas de sus negocios en general y de ejercitar v desempenar
los poderes y deberes que por ley se le confieren e imponen,” y por el Articulo 9 de la misma
ley que establece: “Los reglamentos de la Autoridad regiran el funcionamiento interno de la
misma y determinaran las atribuciones, deberes y responsabilidades de sus oficiales o

funcionarios, asi como los procedimientos gue gobernaran las compras y los conlratos de

suministros, servicios y construccidn de obras”.
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ARTICULO 1l - PROPOSITO

A Establecer las normas para regir los tramites de adquisicion de equipos, materiales,

piezas de repuesto y servicios en la Autoridad cuyo costo no exceda los $25,000,

excepto en situaciones de emergencia aprobadas por el Presidente,

Establecer y fijar los deberes y responsabilidades de los funcionarios a cargo de

administrar este reglamento.

ARTICULO |V - DEFINICIONES

Los siguientes términos tendran el significado que se expresa a continuacion:

a. Autoridad - La Autoridad Metropolitana de Autobuses.

b. Presidente - El Presidente de la Autoridad.

& Secretario - El Secretario del Departamento de Transportacion y

Obras Publicas.

d. Vicepresidente del Area de Servicios Generales y Suministros — Funcionario

responsable de la seccién que realiza los tramites
relativos a la compra de suministros, propiedad,

almacenes, etc.

e.  Adquisicion - Compra o arrendamiento de materiales, equipos, piezas
y todo tipo de suministros Yy servicios, segin estos se
definen en el Inciso L de este Articulo.

f. Bienes o Servicios Especiales — Aquellos bienes que por su naturaleza o por la

necesidad particular que la Autoridad tiene de ellos, es

necesario adquirilos en determinade momento, sin
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g. Comprador

h. Cotizacidn

i. Emergencia

J.

k. Licitadores

dilacion o refraso, porque de lo contrario se afectaria la
politica, las funciones, el caracter confidencial de ciertos
asuntos, las gestiones de mercadeo o intereses
fundamentales de la Autoridad.
Funciohario encargado de la adquisicion de materiales,
equipos, piezas y todo tipo de suministros y servicios a la
Autoridad.
Propuesta sometida por un licitador interesado en suplirle
materiales, equipo, piezas, suministros y servicios a la
Autoridad. Puede ser escrita, por facsimil o por telefono.
- Situacion inesperada o imprevista, que requiere accion
inmediata por estar en peligro la vida o salud de una o
mas personas o por estar en peligro de suspenderse o
afectarse adversamente el servicio publico o las

facilidades de la Autoridad.

Jefe de Compras para Facilidades y Terminales — Funcionario responsable de

realizar los tramites relativos a las compras, adguisicion
ylo entrega de suministros para los fterminales Yy
facilidades de la agencia.

Cualquier persona natural o juridica cualificada e inscrila
en el Registro Unico de Licitadores de la Administracion

do Servicios Generales gue somsta una cotizacion en
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respuesta a solicitud de precios directamente o a través
de un representante debidamente autorizado.

Solicitud escrita que genera cualquier oficina, negociado
U seccion administrativa para la adquisicion de
materiales, equipos, piezas suministros y servicios no
personales.

Todos los servicios a contratarse por la Autoridad,
excepto los servicios profesionales y consultivos vy
aquellos rendidos por sus propios empleados regulares,
irregulares, provisionales y por contrato.

Término usado para designar el procedimiento que

seguira la Autoridad en determinadas transacciones,
compras y ventas de bienes, servicios y suministros o
proyectos de construccion.

Funcionario encargado de que se cumpla el
procedimiento para compras, adquisiciones, suministros,
etc.

Certificacion expedida por la Administracion de Servicios
Generales acreditativa del cumplimiento por parte de un
licitador de los requisitos que mediante reglamenlo se

establezcan para pertenecer al Registro Unico de

Licitadores.
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q. Registro Unico de Licitadores — Registro en el cual constan las personas nalurales o

juridicas cualificadas por la Administracion de Servicios
Generales para contratar con el Gobierno por haber

cumplido los requisitos establecidos por el Administrador.

ARTICULO V - ESQUEMA ORGANIZACIONAL PARA COMPRAS

A.

OFICINAS DE ORIGEN — Todas las oficinas o unidades de trabajo donde se origina
una requisicion para la compra de materiales, equipos, piezas, suministros y/o

sorvicios.

AREA DE SUMINISTROS — Oficina a cargo de supervisar todos los procesos de
compras que se realizan en el Negociado de Compras adscrito a esa area y de

aprobar ordenes de emergencia y érdenes para las cuales no ha sido posible cbtener

mas de una cotizacion.

NEGOCIADO DE COMPRAS - Unidad de trabajo adscrita al Area de Servicios

Generales y Suministros a cargo del tramite para la adquisicion de materiales,

equipos, piezas, suministros y servicios. Sus principales funciones se definen en el

Articulo V| de este reglamento.

AREA DE RECURSOS EXTERNOS - Tendra la responsabilidad de asignar los

fondos correspondientes para compras a sufragarse mediante fondos federales,

seglin se dispone en el Articulo X de este reglamento.
AREA DE ADMINISTRACION - Oficina a cargo de supervisar la certificacion de la

disponibilidad de fondos que se realiza en la Seccion de Presupuesto y el proceso de

pago que se lieva a cabo en el Negociado de FinanZas.
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F. SECCION DE PRESUPUESTO - Unidad de trabajo adscrita al Area de Administracion

a cargo de la certificacion de la disponibilidad de fondos para la adquisicion de

materiales, equipos y servicios.

G. ALMACEN DE SUMINISTROS - Unidad de trabajo a cargo de la conservacion vy

control de materiales gue se compran para el uso de las distintas oficinas de Ia

Autoridad.
H. SECCION DE PROPIEDAD - Unidad de trabajo adscrita al Area de Servicios

Generales y Suministros que tiene la responsabilidad de marcar todo el equipo que se
adquiera y de mantener |la contabilidad de la propiedad de la Autoridad.

JUNTA DE SUBASTAS — Grupo de funcionarios designados por el Presidente para
evaluar y decidir sobre las compras que se tramitan mediante procedimientos de
subastas. Su funcionamiento se rige por el Reglamento de la Junta de Subastas.

JUNTA DE RECONSIDERACION DE SUBASTAS - Grupo de funcionarios que

evalla y decide sobre las impugnaciones de subastas. Su funcionamiento se rige

igualmente por el Reglamento de |la Junta de Subastas.
ARTICULO VI — FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL NEGOCIADO DE COMPRAS

Las funciones y actividades del Negociado de Compras seran responsabilidad del

Supervisor de Compras y del personal que le haya sido asignado. Dichas funciones y

actividades se exponen a continuacion:

A. Conservar en forma ordenada, las drdenes de compra y mantener un registro de

drdenes emitidas.
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B. Mantener listas e historial de suplidores en relacion a precios, responsabilidad,
solvencia, cumplimiento, garantias o cualguier otro dato que pueda afectar la entrega
de material y/o servicio de importancia para la operacion eficiente de la empresa.

C. Preparar la documentacion de las compras que se tramitaran mediante subastas y

mantener la comunicacion con la Junta de Subastas.

D. Estar alerta con relacién al movimiento de suplidores y mercado de nuevos productos

para conseguir nuevas fuentes de suministro.

E. Procesar y distribuir las requisiciones entre los compradores de la agencia, a manera

de agilizar y acelerar los procedimientos.
F. Mantener un registro de licitadores que incumplan los términos y condiciones
establecidas en las compras.
G. Ejercer todas las gestiones para las compras por medio de los diferentes procesos:
Proceso mediante Orden de Compras
Proceso mediante Desembolsos Especiales
Compras de Emergencia
ARTICULO VIl — DEBERES_ Y RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR DE

COMPRAS Y DEL JEFE DE COMPRAS PARA FACILIDADES Y TERMINALES Y GUIA DE
CONDUCTA PARA EL PERSONAL A CARGO DE LAS COMPRAS Y LOS QUE

INTERVIENEN EN EL PROCESO

A. Supervisor De Compras (Deberes Y Responsabilidades)

1. Administrar y coordinar los recursos y personal del Negociado de Compras, a

los fines de cumplir con este reglamento.
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2. Procesar toda requisicion y emitir todas las ordenes de compra para la
adquisicién de equipo, piezas de repuesto, materiales y/o servicios, hasta un
maximo de $25,000.00.

3. Compras en exceso de $25,000 se regiran en primera instancia por el
Reglamento de la Junta de Subastas. Una vez hecha la adjudicacion, el

procedimiento para efectuar la compra se regira por las disposiciones de este

reglamento.
4. Recomendar para la aprobacién del Vicepresidente del Area de Servicios

Generales y Suministros érdenes de compra para las cuales no ha sido posible
obtener mas de una cotizacion y/o compras de emergencia.

5. Mantener informado al Vicepresidente del Area de Servicios Generales y
Suministros de la labor realizada por el Negociado para cumplir con este
reglamento.

6. Gestionar continuamente listas de precios, cotizaciones, catalogos e
informacion técnica de posibles suplidores de equipo, piezas de repueslo,
materiales y/o servicios que son usualmente requeridos por las areas,
negociados u oficinas de la Autoridad.

?-. Mantener expedientes actualizados relacionados con las requisiciones de las
areas, negociados y oficinas de la Autoridad gue incluyan, pero no se limiten, a

historial de calidad y servicio de los suplidores, lista de precios, cotizaciones,

catalogos e informacion téonica.
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8. En aquellos casos en que el equipo, piezas de repuesto, materiales y/o
servicios sean adquiridos con fondos federales se deben mantener expedientes
individuales que detallen el historial y procedimiento de adquisicion utilizado.

9. Recibir y procesar, en forma rapida, las requisiciones de equipos, materiales,
piezas de repuesto y servicios sometidas por las areas, negociados y oficinas
de la Autoridad. Mantener un archivo de las requisiciones por areas,

negociados y oficinas para darle seguimiento.

10. Requerir garantia cuando los suplidores solicitan los pagos por adelantado.
11.Negociar con los suplidores y establecer un tiempo de entrega minimo, de

acuerdo con la urgencia de la compra. Todo suplidor debe cumplir con la fecha

establecida.

12.Para cada requisicion, evaluar todas las cotizaciones disponibles para
seleccionar el licitador a adjudicarsele la orden de acuerdo a:
a. Cumplimiento con las especificaciones.
b. Precio cotizado y descuentos aplicables.
Calidad vy aplicabilidad de los equipos, materiales, piezas de repuesto
y/o servicios.
d. Garantias y servicios de mantenimientc ofrecidos.
e. Responsabilidad econémica y de cumplimiento del licitador,
13.Seleccionar para adjudicacién el licitador cuya combinacion de los factores
evaluados en el inciso anterior le rinda mejores beneficios a la Autoridad

14 Tramitar el envio de la Orden de Compra al licitador por ¢l medio mas expedito

Yy Seguro.
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15. Dar seguimiento a las ordenes enviadas para asegurar que:

a. El licitador la recibio y aceptd las cantidades, precios y fechas de

entregas.

b. Embarguen o entreguen la orden o rindan el servicio, segun las

condiciones de la orden.

c. Los problemas de transportacion que puedan demorar la entrega sean

resueltos.

16.Recoger la carga en los terminales aéreos o maritimos o en los almaceneas del

suplidor cuando estos servicios de transportacion no formen parte del precio

cotizado.

17.Tramitar reclamaciones o cancelaciones relacionadas a las ordenes de

materiales, equipos, piezas de repuesto y servicios.

B. Jefe de Compras para Facilidades vy Terminales (Deberes vy

Responsabilidades)

1. Se encargara de las compras gue correspondan a las facilidades externas

(terminales).
2. Solicitara los servicios necesarios para los terminales.

3. Mantendra un control estricto de los materiales en cada uno de los ferminales y

facilidades centrales.

4. Realizard las compras con premura y eficiencia para los lerminales y

facilidades.

5. Evitara que ocurran situaciones de falta o oscasez de materiales en los

terminales y facilidades centrales.
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Guia de Conducta

1. Toda negociacion se llevara a cabo de forma ética, irreprochable, mostrando

completa imparcialidad sin trato preferente alguno. Las situaciones de trato

preferente podran llevarse a cabo sdlo en situaciones definidas y autorizadas

por los reglamentos de la Autoridad.

. Los funcionarios o empleados en quienes la (el) Presidenta (g) delegue la

funcién o la supervision de la actividad de compras, asi como cualquier otro
empleado que participe en dicho proceso, no podran solicitar ni aceptar, directa
o indirectamente para él ni para algin miembro de su unidad familiar, regalias,
favores, prestar o tomar dinero prestado de firma comercial o individuo alguno

que provea servicios o suministros a la Autoridad.

_ El oficial de compras y cualquier otro funcionario o empieado de la Autoridad

que participe en el proceso de compras, debera actuar siempre correcta e
integramente en |la administracién de los fondos y la propiedad publica. Esta
exigencia de correccion en la conducta de los funcionarios vy empleados de la
Autoridad se extendera al ambito de la apariencia. Una impresion equivocada

no sélo puede afectar el buen nombre de una persona, sino el de la Autoridad y

de los compafieros de trabajo.

. El comprador y todo personal que interviene en el proceso de compras deberan

observar las siguientes normas de conducta:

a. Tratar profesional y respetuosamenle a todos los proveedores y exigir

o mismo de eslos en todo momento.
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Divulgar toda la informacion necesaria para que los proveedores
puedan hacer un juicio informado en sus cotizaciones.

Ofrecer a todos los proveedores igualdad de términos y condiciones.
Utilizar criterios uniformes para evaluar los productos o servicios.
Rechazar gratificaciones, privilegios, regalias o favores de firma
comercial o individuo alguno que provea servicios o suministros a la
Corporacion.

Procesar los pagos con prontitud.

Cumplir con todo lo dispuesto en el Reglamento de Compras y

cualquier orden administrativa o norma implantada en la Autoridad

que sea aplicable al proceso de Compras.

No intervenir en asuntos en que tenga interés personal o econémico o

en situaciones que puedan dar indicio o apariencia de un conflicto de

interases.

ARTICULO VIIl - PROCESO DE COMPRAS

A. REQUISICIONES

1. Toda requisicién debe estar debidamente cumplimentada y autorizada por el

area solicitante, el Vicepresidente del Arca y la Seccion de Presupuesto del

Area de Administracion, respecto a la disponibilidad de fondos. En caso de

equipo, dicha requisicion serd aprobada por el Presidente de la Autoridad.

2. Larequisicion constara de original y dos copias:

=

b.

Criginal - Negociado de Compras

Copia Area, Negociado u Oficina Solicitante
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c. Copia - Negociado de Finanzas
3. Especiflicaciones:
Para que se puedan obtener los materiales y el equipo a la completa
satisfaccion del solicitante, es necesario que las especificaciones de dichos
articulos sean explfcitas, claras y susceptibles a una sola interpretacion.
4. Si se trata de piezas de repuesto, debe incluir el nombre de la casa

manufacturera, el niimero de serie del material o pieza, el estilo y el nombre de!
catalogo y del articulo deseado.

B. COTIZACIONES
1. Las cotizaciones deben ser de licitadores gue estén en el Registro Unico de
Licitadores segiin lo requiere la Ley 85 del 18 de junio de 2002. La
Administracion de Servicios Generales expedira un certificado de elegibilidad
acreditando al licitador el cumplimiento de los requisitos establecidos mediante
reglamento para pertenecer al Registro Unico. Los certificados de elegibilidad
de cada adquisicion de bienes o servicios no profesionales debera mantenerse
en el expediente del Area de Compras. En situaciones que en el Registro
Unico no exista un proveedor del bien o servicio que se pretenda compra, la
Oficina de Compras debera cerlificar al licitador. La certificacion sera mediante
requerimiento de decumentos expedidos por agencias del gobierno, tales como
Certificado de Incorporacion, deudas contributivas (Hacienda, CRIM), Asume,

ete,

Toda compra, sea en el mercado local o exterior, deberd generar el mayor

ntimero de cotizaciones posibles.
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3.

Las cotizaciones para compras menores de $5,000 podran ser geslionadas
mediante llamadas telefénicas vy las mismas deberan registrarse en un
formulario evidenciando el nombre de la firma que ofrece la cotizacion, el
nombre de la persona que cotizo, la fecha de la cotizacion y el precio cotizado
por unidad.

Para compras sobre $5,000, pero menores de $24,899.99, se solicitara el
mayer niimero de cotizaciones posibles pero nunca menos de tres (3). Dichas
cotizaciones deberan obtenerse por escrito y formaran parte del expediente
para evidenciar los esfuerzos realizados para obtener el maximo de
cotizaciones posibles.

Por razén del servicio, la compra de piezas de repuesto para los autobuses se
exime del proceso de subasta. Se podran obtener cotizaciones a traves de la
lista de precios actualizadas que se mantendra en el Megeociado de Compras.
También se podran obtener estas cotizaciones mediante gestiones con

vendedores o representantes de fabricas o por medio de fax, carta o el

formulario correspondiente.

Cc. ADJUDICACION

1

Se seleccionara el suplidor baséndose en los crilerios mencionados en el

Articulo VI, Secciones 11 y 12 de este Reglamento.
informar al licitador seleccionado para adjudicarle la orden o desembolso
especial que la factura debe conlener la siguiente certificacion segun lo

requiere el Boletin Administrativo Num. OE-2001-73; "Bajo pena de nulidad

certifico que ningtn servidor piblico de la Autoridad Metropolitana de
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Autobuses es parte o tiene algtn interés en las ganancias o beneficios
producto del contrato objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa.
La Unica consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del
contrato ha sido el pago acordado en el representante autorizado de |a
Los trabajos de

agencia. El importe de esta faciura es justo y correcto.

construccion han sido realizados, los productos han sido entregados (los

servicios prestados) y no han sido pagados.”

D. ORDENES DE COMPRA

1. Toda compra de equipos, materiales, piezas de repuesto y servicios al

comercio local o extranjero se formalizara mediante la emision de ordenes de
compra en estricto acuerdo con las negociaciones efectuadas por los
proveedores.

Toda oficina que solicite desembolsos especiales debera llevar el Registro de
Solicitud de Compras Mediante Desembolsos Especiales. En toda compra que
se realice por el proceso de desembolso especial o de emergencia debera
mantocnerse documentacion suficiente y adecuada que justifique las razones

para prescindir del requisito de emitir una orden de compra. Dicha

documentacion formara parte de los documentos requeridos para emitir el

desembolso de pago.

Se podra prescindir del requisito de emitir una orden cuando la compra

requiers el pago por anticipado, en cuyo caso se preparara una Solicitud de
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Descmbolso o cuando se trate de una emergencia conforme al Inciso E de este

Articulo.

. En aqucllos casos en que luego de emitida una orden de compra surjan

circunstancias no previstas que ameriten cambios, ya sea en precios, cantidad,

especificaciones u otras condiciones, el Supervisor de Compras expedira una

notificacién de cambio a la orden emitida. Una copia de la notificacion de

cambio se enviara al Vicepresidente del Area de Administracion junto con una
breve explicacién de las razones para expedir el mismo. Se dejara una copia
de la notificacién de cambio en el expediente de la Orden de Compra.

Se podran emitir érdenes de compras abiertas (open purchase order) en las

siguientes circunstancias:

Cuando no se pueda determinar con exactitud en forma previa a la emision

d.
de la orden, la cantidad de los equipos, materiales, piezas de repussto o
servicios que se desea adquirir.

b. Cuando el periodo para el suministro de los servicios, piezas de repucsto,
materiales y equipos no exceda de noventa (90) dias.

c. Cuando el suplidor someta una caotizacion estimada por estar en efecto un

constante cambio en precio o se desconozcan los materiales necesarios

para ofrecer un determinado servicio,

El cierre de una orden de compra abierta se hara mediante la emision de una

notificacion de cambio en arden de compra.
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7. Las érdenes de compra oficiales de la Autoridad Metropolitana de Autobuses

consistiran de original y seis copias que se distribuiran como sc senala a

continuacion:

a. QOriginal Blanca - Suplidor
b. Copia Amarilla (2) - Comprador
c. Copia Rosada - Finanzas

d. Copia Verde - Almacén y Control de Materiales

e. Copia Azul - Compras (Archivo)

Propiedad (cuando se refiere a equipo)

f.  Copia Amarilia (6)

g. Copia Oro - Recursos Externos

E. COMPRAS DE EMERGENCIA, URGENCIA O BIENES Y SERVICIOS ESPECIALES
1. En situaciohes de emergencia se podra prescindir del procedimiento ordinario

establecido en este Reglamento. En estos casos se requerira la autorizacion

del Presidente de la Autoridad y formara parte del expediente de compra una

justificacion por escrito.  El Presidente de la Autoridad autorizara al

Vicepresidente del Area de Servicios Generales y Suministros para que este
ordene que se tramite una orden con caracter de preferencia simultaneameante
con la compra, o si es factible, que se tramile rapidamente el pago en forma
directa mediante Solicitud de Desembolso a través del Area de Administracion.
Los casos de emergencia, una vez autorizados se procesaran prioritariamente
con la o las cotizaciones que en el menor tismpo posible se logre obtener,

En casos donde se requiera la adquisicion de biencs o servicios especialss, la

(el) Presidenta (&) o aquel funcionario designado por ella, podra iniciar el
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proceso de compra del bien o servicio, debiendo referir el asunto tan pronlo le
sea posible al tramite ordinario de compras, para la culminacion del proceso.

F. RECOGIDO Y/O ENTREGA DE MERCANCIA

El recogido vy entrega de la mercancia se hara conforme se indique en la Orden de

Compra.

G. RECLAMACIONES

Una vez notificado por la unidad que reciba la mercancia, el Negociado de Compras
serd responsable de gestionar las reclamaciones a los suplidores de mercancia que se

reciba incompleta, defectuosa, dafiada o que no cumpla con las especificaciones y

condiciones de la Orden de Compra. El Almacén y Confrol de Materiales sera

responsable de enviar inmediatamente al Negociado de Compras dicha informacién por

\/ escrito en una forma clara y detallada.
ARTICULO IX — COMPRAS MEDIANTE SUBASTA

Las compras gue se efectien mediante subasta se regiran por el Reglamento de la
Junta de Subastas. Se sometera a la Junta de Subastas toda solicitud de compra en exceso
de $25,000, excepto en situaciones de emergencia en cuyo caso .el Presidente de la
Autoridad autorizara su tramite sin subasta, conforme al Articulo VIII, Inciso E-2 de este
Reglamento.
A. No se celebrara subasta formal o informal en los siguienies casos:
1. Cuando en el mercado haya un solo suplidor que sea agente exclusivo de equipos,

articulos y piezas genuinas que se desean adquirir.

JE, Cuando la compra se haga bajo los términos de los confratos vigentes entre &l

Servicio de Compra y Suministros del ELA y los suplidores.
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3, Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar reglamentados por

ley o por autoridad gubernamental.

v4 Cuando la compra hubiere de hacerse al Gobierno de Puerto Rico, al Gobierno de

los Estados Unidos o al Gobierno de algidn pals extranjero.
5. Cuando una subasta formal haya sido declarada desierta porque a la fecha de
apertura de los pliegos de cotizaciones no se hubiesen recibido ofertas de

licitadores, Estos casos requieren la aulorizacion previa del Presidente de la

Autoridad.

ARTICULO X — NORMAS Y PROCEDIMIENTOS APLICABLES EN COMPRAS CON
FONDOS CAPITALES, OPERACIONALES Y DE LA ADMINISTRACION FEDERAL DE

TRANSITO

Se incorporaran y formaran parte de este Reglamento las siguientes guias federales;

que deberan aplicarse en la compra de autobuses (rolling stock) mediante negociacion
competitiva, la compra de materiales, equipos, piezas de repuesto y/o servicio, mediante la
utilizacién de fondos capitales y provenientes de la Administracion Federal de Transito
(FTA).
A. FTA Circular No. 4220.1B (Third Party Contracting Guidelines) de fecha 5 de febrero
de 1990. Esta guia en particular establece los siguientes metodos de compras:
(1) Compras pequefias (Small Purchase Procedures) - éstas no deberan exceder de
$25,000.
(2) Subastas a pliegos cerrados publicadas (Competitive Sealed Bids) — formal
advertising — este método debera aplicarse en compras en exceso de $25,000,

(3) Negociacion competitiva — este método requiere un minimo de dos proposicioncs

(por escrifo).
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(4) Negociacion no-competitiva - este metodo se define como compras mediante
solicitud de una sola proposicion.

(5) Toda compra y Contrato de Servicio debe incluir la Certificacion de “Buy America”,

(6) Toda Orden de Compra y/o Sewvicios llevara el sello de la reglamentacién de
"FTA".

(7) Subastas de mas de $100,000 deben incluir la Cerificacion de "Restriccion de

Cabildeo” (Restrictions on Lobbying).
(8) En contratos de $25,000 a $100,000 se debera incluir la Certificacién de Integridad

(Certification Regarding Debartment, Suspensions and cther Responsibility Matters

— Primary Covered Transactions).

El Negociado de Compras emitira la Orden de Compra y dara seguimiento al recibo

de los artlculos, suministros o servicios.

En el caso de fondos provenientes de otras agencias federales, se utilizaran los
procedimientos de compras vigentes establecidos por dichas agencias.

Copias adjuntas;

1. FTA Circular No. 4220.1B.

2. Buy America Provision.

3. Certification of Restrictions on Lobbying.

4. Certification Debartment, Suspension and other Responsibility — Matters Primary
Covered Transactions.

5. Certification Regarding Debarment, Suspension, Ineligibility and Voluntary
Exclusion — Lower Tier Covered Transactions.

6. Buy America Certificate for Steel or Manufactured Products.
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ARTICULO Xl - ENMIENDAS AL REGLAMENTO

A. Este Reglamento podra ser enmendado por el Presidente de la Autoridad, por
iniciativa o por recomendacion del Supervisor del Negociado de Compras, de los

Vicepresidentes de Area, o de los miembros de la Junta de Subastas.

B. Toda enmienda o revision de este Reglamento serd ratificada por el Secretario del
Departamento de Transportacion y Obras Piblicas mediante resolucion.

ARTICULO XIl - DEROGACION Y NULIDAD

A. Se deroga el Reglamento Interno Nam. 45-02A, Reglamento Estableciendo

Procedimientos para Compras y Servicios, aprobado el 22 de mayo de 1995,

B. lgualmente se deroga cualquier otra resolucion anterior en conflicio con las
disposiciones de este reglamento.

C. El Presidente de la Autoridad podra emitir, enmendar o derogar las circulares y
procedimientos que se relacionen con el uso, preparacion y tramite de los formularios
necesarios para instrumentar las disposiciones de este reglamento. Correspondera al
Presidente de la Autoridad, ademas, interpretar cualquier controversia en relacion con
las disposiciones de este reglamento o con situaciones no previstas en el mismo.

D. Si cualquier palabra, oracion, seccion o articulo del presente reglamento fuese
declarado inconstitucional o nulo por un tribunal, tal declaracion no afectara,
menoscabara o invalidara las restantes disposiciones y partes de este reglamento,
sino que su efecto se limitard a la palabra, oracién, inciso, seccion o articulo

especifico declarado inconstitucional o nulo. La nulidad o invalidez de cualquier

palabra, oracion, inciso, seccion o articulo en alglin caso, no se entendera que afecte

o perjudique en sentido alguno su aplicacion o validez en cualguier otro caso.
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ARTICULO Xl - VIGENCIA

Este reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su radicacion ante el

Departamento de Estado, conforme a las disposiciones de la Ley 170 del 12 de agosto de

1988, seglun enmendada, conocida como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

En San Juan, Puerto Ricoa & de Seodicmbras de 2003.
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