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Presidente y Gerente General
DIRECTRIZ — REGISTROD DE ASISTENCIA
Para facilitar y agllizar el trAmite del pago de ndmina es necasario gue requiera a
cada supervisor cumplir con el sigulente procedimiento.
1. FEfectivo inmediatamente, no se autoriza a registrar la asistencia antes del
tiempo autorizado. Ningiin empleade ponchara su tarjeta de asistencia

con mas de diez minutos de anielacion al comienzo de su jornada
ragular, ni diez minutos siguientes a la hora de salida.

2. Cumplir con los horarios establecidos. Los minutos despues del horario
de entrada son contados come tardanza y se descuentan de la Licencia

de Vacaciones. No se pueden reponer estos minutos luego de su horario
de salida.

Agradeceré el fiel cumplimiento de esta directriz,
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