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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE TERRENOS DE PUERTO RICO

REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION, ALGUILER, UsSO E
TDRENTIFICACION DE VEAICULOS OFICIALES

Introduccion

Este reglamento establece los procedimientos aplicables a la Administracidn
de Terrenos Ge Puerto Rico (La Administracidn) respecto a la Adquisicion,
Alguiler, Uso e identificacién de Vehiculos Oficiales a tenor con la Orden
Ejecutiva Nim. 4524-A del 1l ce septiembre de 1985, emitida por el Gobernador

de Puerto Rico.

Definiciones

1. vVehiculo Oficial ~ Todo vehiculo de motor adquirido o alguilado por la
Adninistracion para utilizarse en la transportacién de sus funcionarios
o empleados o para la transportacidn de carga, equipo o suministros.

2. Asignacidn de Vehiculos - Es el sefialamiento que se hace a los efectos
de a qué funcionaric corresponde el uso, cuido y control inmediato de

cada vehiculo oficial.

3. Identificacidn - Es la informacién que llevard cada vehiculo-de la
Aaministracion marcado en su exterior para facilitar la administracion
control y-fiscalizacidn del uso dado a cada vehiculo de la Administracion.

Adquisicién o-Alguiler-de los Vehiculos Oficiales

1. El valor &l vehiculo oficial a ser adquirido O alquilado para el Director
Ejecutivo de la Administracién, no sobrepasard la cuantia &= §15,000

excluyendo el pago de arbitrios.

5. El valor dl vehiculo oficial a ser adgquirido o alguilado para el Sub-
Director Ejecutivo de la Adninistracidn, no scbrepasara la cuantia de

$13,000 excluyendo el pago de arbitrios.

3. El valor d cualquier otro vehiculo oficial adquirido o alguilado para
uso oficial de la Administracidn, no sobrepasara la cuantia de $11,000

excluyendo el pago de arbitrios.

Uso d&e Vehiculos Oficiales

1. Solamente el Director Ejecutivo y el Sub-Director Ejecutivo, tendrén
derecho a que se les asigne un vehiculo oficial para su uso, el cual

sera ilimitado.

2. A las PBrigadas de Mantenimiento y Mensura, asi camo al grupo de
mensajero de la Administracidn se les asignard un vehiculo para asuntos
oficiales. Dicha asignacifén deberd ser aprobada por la Oficina del

Gobernador.
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3. El resto de vehiculos que posea la Adninistracion se utilizard Gnica
y exclusivamente para asuntos oficiales. ILos mismos se atendrén a

lo siguiente:

a. Deberdn mantenerse centralizados en un sistema de flota para
uso durante las horas de trabajo.

b. Deberfn permanecer centralizados durante las horas no laborables.
c. No podrén asignarse a ningfin funcionario o empleado en especial.

d. Cuando, en casos de excepcibn, sea necesario utilizar algunos
de los vehiculos de la floFa en horas no laborables, para
alguna gestidn oficial se requirird lo siguiente:

1. Fundamentar, por escrito las razones que originen el uso
del vehiculo vy,

2. Obtener la aprobacién del Director Ejecutivo de la
Adninistracion.

V. Identificacién de Vehiculos Oficiales

1. Todo vehiculo deberd estar identificado mediante rotulacién y
tablilla de gobierno a excepcidn de los vehiculos asignados al
Director Ejecutivo y—Sub-Director Ejecutivo.

7. La identificacién mediante rotulacidn dsberd contener la siguiente
informacidn:

a. Nombre d= la Agencia- Administracién de Terrenos de Puerto Rico
b. Logo de la Administracidn
c. La frase: "Para uso Oficial™

d. Nimero de Propiedad d= la Unidad

VI. Disposiciones Generales

1. Asignaciones @ Vehiculos

a. Si el vehiculo asignado al Director Ejecutivo o al Sub-Director
Ejecutivo de la Administracifn, es de reciente adquisicién o
estd en buenas condiciones, dicho vehiculo seguird asignado al
puesto mientras rinda su mejor capacidad.
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La asignacién exclusiva estard limitada mientras dure la causa
que did margen a la asignacion exclusiva de un vehiculo a un
funcionario especifico que no sea el Director o Sub-Director
de Agencia. FEn estos casos, el vehiculo se considerard para
todos los efectos comw otro vehiculo de la flota y el funciona-
rio diariamente hard saber al Director las horas gue proyecta
usar el vehiculo y las que estard disponible para ser usado en
la transportacién diaria &= la Administracidn., Dicha asigna-
cidn deberd ser aprobada previamente por la Oficina del

Gobernador.

Los vehiculos asignados a los funcionarios que no sea el Director
y Sub-Director de la Administracidn, no podrén usarse para asuntos

personales.

La asignacién de un vehiculo para un funcionario gue no sea el
Director Ejecutivo de la Administracidn, no conlleva necesaria-
mente que se le asigne wi conductor exclusivo.

El vehiculo asignado serfd conducido solamente por el funcionario
a que se le ha concedido el derecho.

Identificacion

a.

Todo vehiculo de motor adquirido para uso oficial serd identificado
por unas marcas especiales en aguellos sitios que sean facilmente

-visibles,

La identificacién por rotulacién del vehiculo en los casos da
vehiculos de transportacidn de pasajeros, correspendenciay otros,
ird en las puertas delanteras.

Los vehiculos alguilados no tendrén gue rotularse a menos que
el periodo por el cual se vayan a alguilar exceda de tres (3)

meses.

Registro General

Serd responsabilidad de la Administracidn mantener un registro
completo de cada vehiculo de la flota. Este registro debe contener

lo siguiente:

a.

Descripcidn del vVehiculo

1. Mxdelo
2. Aho
3. Tipo

4. Ninero de Motor

5. Nimero Ge Tablilla oficial
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6. N@ero de Propiedad

7. Identificacién

8. Lugar donde estd asignado
Historial del Vehiculo

1. Conductor o conductores que utilizan el vehiculo y
periodos y fechas en que lo utilizan.

2. Personas a quienes estf asignado.

3. Historial d= Mantenimiento.

Normas Generales d Uso

a.

Todo Funcicnario que utilice un vehiculo oficial tendrd que
poseer Licencia de Conductor expedida por el Secretario de
Transportacidn y Obras Piblicas.

Los conductores serdn responsables de obedecer todas las leyes
de transito de Puerto Rico.

Ios vehiculos oficiales se podran usar para gestiones oficiales
cuando se reguisra transportacidn para—la ejecucién.eficiente-
y a tiempo-de éstas.-

Cualquier persona-autorizada a usar los vehiculos oficiales,
estd limitada a usarlos solamente en horas y dias laborables.
para gestiones oficiales. ' Esto conlleva la disponibilidad
de un vehiculo de la flota para darle transportacidn oficial
durante sus horas laborables. )

El riesgo probable de ocasionar dafios perscnales, perdidas o
dafios a la propiedad & la Administracidn, d&ebe tamarse en
consideracidn al autorizar el uso de los vehiculos oficiales.

Razones que dehen tomarse en consideracidn al autorizar el
uso de vehiculos oficiales:

1. Nimero de pasajeros a transportarse
2. ‘Narero de viajes a efectuarse

3. Historial del conductor

4. Distancia del viaje

5. Cubierta del seguro del vehitulo

6. Clase de usuarios

Los vehiculos oficiales deberan suplirse de gasolina en los puestos

que acepten la tarjeta @2 crédito o en la Divisidn de Transporte
de la Administracifn & Servicios Generales,



e,

VII. Aplicabilidad

La aplicacibn dz este reglamento se extenderid al Parque dz las Cavernas
&2l Rio Camuy.

VIII. Vigencia

Este Reglamento serd vigente a la fecha de su aprobacidn.

Aprobado. _ Aprobado por:
({‘(’/ A NN /. oy P e —' /' - %
éro Hemandaz cell o Ackmn:l.stra r )
Da_rector Ejecutivo Administrador de Sexjvicios

Generales

Fecha: 8 de gseptiembre de 1987 Fecha: / 7 /z 7 K%



