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l. Introduccion:

La Autoridad de Carreteras y Transportacion tramita, gestiona y administra el
sistema de fondos provistos por las diferentes agencias federales, mediante el
otorgamiento de accesos a éstos por parte de dichas agencias. Por lo tanto, la
Autoridad de Carreteras y Transportacion =es responsable de llevar a cabo las
transacciones correspondientes para el reclamo de fondos federales y llevar a cabo las
correspondientes verificaciones para comprobar la correcta utilizacién de los mismos.

A los fines de velar por el buen uso de dichos fondos, la Seccién Fiscal de la
Oficina de Contabilidad prepara una serie de informes para ser enviados a ia Oficina de
Coordinacién Federal, la cual tiene la responsabilidad de verificar y supervisar los
mismos.

i. Propésito:

El propésito de este procedimiento es provéer una guia para llevar a cabo las
actividades correspondientes a esta operacién y documentar la misma de manera que
pueda ser evaluada més efectivamente y por consiguiente, revisada de ser necesario.

. Definiciones:

Para fines de este procedimiento, los términos y frases que se presentan a
continuacion tendran el significado indicado, excepto cuando del texto se pueda
establecer claramente otro significado:

A Autoridad- Autoridad de Carreteras y Transportacion
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FTA - "Federal Transit Administration” — Agencia federal que asigna los fondos
para programas de transportacién, los cuales son administrados
financieramente en la Seccién Fiscal. .
Programas - Diferentes secciones de la Ley Federal de Transportacién (49
U.5.C.) bajo las cuales se aprueban los fondos.
Subrecipientes - Aquellas agencias y municipios que reciben fondos de

programas federales a través del sistema de reembolsc de la Autoridad, para

llevar a cabo un proyecto federal.

V. Disposiciones Generales:

A.

La Autoridad es responsable de velar porque las agencias y los municipios
subrecipientes de fondos cumplan con las siguientes circulares federales: Circular
5010.1C (Management), Circular A87 (Allowable cost), 49 CFR-18 (Common
Rule). Ademas tienen que cumplir con las circulares federales de los programas
de la FTA, segln aplique con respecto a los fondos que estén reclamando, tales
como la Circular 8100.1B (seccion 5303, Planning and Technical Study Grants) y
9040.1F (seccién 5311 Public Transportation for Nonurbanized Area).

El Director de la Oficina de Contabilidad sera responsable de asignar, modificar y
mantener al dia las responsabilidades de cada empleado en el sistema en cuanto
a este proceso.

La Seccidn Fiscal preparara informes “Financial Status Report’ anualmente para
el Tren Urbano y trimestralmente para las demés Secciones.

Serd responsabilidad del administrador del sistema financiero administrar

cualquier enmienda a este procedimiento, para lo cual proveera acceso al
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sistema, a la Oficina de Organizacién y Métodos. Una vez se aprueben dichas
modificaciones, se retirara dicho acceso a la Oficina de Organizacién y Métodos.
V. instrucéiones: |
A. Preparacion de Informes para la Oficina de Coordinacién Federal para Proyectos
que Reciben Fondos bajo los Programas Nimeros: 5303, 5307, 5309, 5310 y
5311, dela FTA.
1. Contador(a) Gerencial/ Auxiliar de Contador(a)- Seccién Fiscal

a. Conforme a las fechas de vencimiento, comienza |a preparacién de
los informes. Para ello se prepara un informe sobre cada proyecto
activo (Anejo 1),

b. Verifica que todos los costos y cambios presupuestarios estén
registrados en los libros.

c. Transfiere los costos acumulados hasta el trimestre anterior a
“Previamente Requisados”,

d. Registra en la partida correspondiente de! informe, los costos
acumulados en los libros durante el trimestre y los pambios
presupuestarios, de haber alguno nuevo.

€. Verifica due el total del informe cuadre con el total en los libros.

f. Imprime los siguientes informes:

1) Quarterly Report Section 5311.
2) Distribution by Tasks and Line ltem Code of Sections 8

and 16 (Angjo ).
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3) Distribution by Tasks and Line ltem Code of Sections 8

and 16 (Anejo 111).

4) Financial Status Report — Tren Urbano - anualmenie
(Anejo V).~
g. Envia los informes al (la) Supervisor(a) para que éste los coteje y

los refiera al (1a) Director(a) de la Oficina de Contabilidad.

2, Supervisor(a) Seccioén Fiscal
a. Verifica ef trabajo realizado, una vez completado.
b. De surgir cualguier problema, toma la accién correspondiente

para solucionar el mismo.
C. Refiere la situacidn para la atencién del Director de la Oficina de
Contabilidad de no poder resolver la misma.
d. Envia los informes a la Oficina de Coordinacién Federal.
3. Director Oficina de Contabilidad
a. Verifica los informes, firma y envia los mismos a la Oficina de
Coordinacién Federal, de estar de acuerdo.
b. Investiga y resuelve cualcjuier asunto que el Supervisor de la
Seccién Fiscal no haya resuelto.
VL. Enmiendas
Las enmiendas a este procedimiento seran procesadas por la Oficina de
Organizacion y Meétodos y requerirdan la aprobacién del Director Ejecutivo de la

Autoridad de Carreteras y Transportacién.
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Vil.  Vigencia
Este procedimiento entrara en vigor treinta (30) dias a partir de la fecha de su

aprobacion,

Aprobado por:

o559 S/ -
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ANEJO |

PUERTO RICO HIGHWAY AND TRANSPORTATION )C._LIOm_._‘<
PA-18-X016 STATUS OF FUNDS REPORT Lo
FOR THE QUARTERLY ENDED QN 3/31/08

FISCAL YEAR 01
AWARDED 5/20/2002

PARATRANSIT

L ADE: FNDS

FREVENTIVE |  THOLLEY A ROUTE | ENG.ADES | -CONST. CONST, REHAB. 200, AbQ AESERVE | LANDAQ. | PROJECT | PROGHAM [REH. ENHANCED] RTAR
MUNICIPALITY MAINTENANGE | PUACHASE VEHICLE FERRYROAT AUQ | BIGNING | SHELTERS EAMINAL | SHELTEAS | FERRY TERM, | ADP HARDWARE | ADP SOFTWARE TERMINAL ADM. ADM, ADA ACCESS TOTAL STATUS EXFENDED
$1.7A.00 11,13.09 $1.13.15 11,13.33 11.32.00 | 14.31.40:7)-711.33.01 11.33.10 11.34.05 11.42.07 11.42,08 1.73.00 | 117691 | 11.79.00 11.80.00 11.94.08
[AUT, PUERTOS JAPPROVED ' | 187,843.00, 0.00 480,600.00 287.304.00 2087.304.00) 25,332,00 829,000.00 2,087,643.00 3
EXPENDED I 187,643.00) 0,00/ 230,781,00] 267,304.00) 0.00 0.00 705.728.00 0.00
BALANGE ] 0.00) 0.00] 480,000.00 56,523.00) 0.00 25,392.00 820,000.00 $,361,975.00
APPROVED 106,240.00 138,240,00 K
EXPENDED 87,644.00 87,644,00 0,00
BALANCE {8,506.00 50,596,00
ADJUNTAS | APPROVED 0.00)
EXPENDED 0.00)
BALANCE 0.00] 1
MORQVIS APFROVED 0.00 0.00 0.00
EXPENDED 0.00) 0.00] 0.00]
BALANGCE 0,00 0.00] 0,00
OROCOVIS APPHOVED 0.00] 100,396.00 0.00! 3,354.00) 0.00 103,750.00] K
EXPENDED 0.00]  100,398.00 0.00) 0.00) 9.00 100,396.60
|[BALANCE 0.00 0.00 0,00 3,354.00] Q.00 3,354, 00|
0.00 0,00 ©.00] 0.00 0.00] 9.00
0.00 0.00 0.00] 0,00 0.00 .00
0,00 0.00 0.00 .0.00 0,00 0.00]
[YAuco 1l APPROVEED 36,550,000 112,050.00 48,000.00 160,000.00 354,600,00] K
EXPENDED 3,282.00| 112,050.00 46,000.00 4,59, 161,332.00| 0.00
BALANGE 33,268,00] 0.00 0.00] 60,000.00] 193,260,00]
[YAUCO Nl APPACVED 0.00 .00 .00 _ 0.09]
EXPEMDED .00, 0.00) 0.09|- 0.00
0.00 0.00] 0.00]° | 0.00[
VIEQUES APPROVED 0.00 0.00 0.00 341,238.00 - 0.00 341,238.00] NO-K
EXPENDED 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 9,00
BALANGE 0.00] 0.00, .00 341,238,108 0.0, 343,288,00]
PROGRAM ADM. | APPROVED 0.00 0.00] 0.00 90,000.00 99,000.00|
i EXPENDED 0.00] .00, 9.0 £0,000.00 90,000,00
BALANGE 0.00 0.00 0.00 0,00 I 0.00] ji
|RESERVE [APPROVED | | T | i | | 0.00] | | I | ! 0.00] [ ]
RTAP APPAOVED 0.00 0.60)] 0.00 0.00 98,071.00
EXPENDED 0.00] .00 9.09 0.00 52,176.00 0.00
BALANGE 0.00] 6.00] 0.60] 0.00 43,895.00]




 PUERTC RICO HIGHWAY AND TRANSPORTATION AU

ANEJO |

PR-18-X016 $TATUS CF FUNDS REPORT

GRAND TOTAL

RTAF

“UCINTO UNIV.
"AGUEZ
wMINARIO

TOTAL

FISCAL YEAR 01

AWARDED 5/20/2002
FOR THE QUARTERLY ENDED ON 3/31/00
% B0% 80% 80% 80% 80% 7 B0% 20% 80% BO% BO% 100% 80% 80% 100% B80% 100%
PREVENTIVE TROLLEY | PARATRANSIT ADD. FUNDS RCUTE : CONST. CONST. REHAB. ADQ, ADQ LAKD 4. | PROJECT | PROGAAM [REH. ENHANGED]
MAINTENANCE| PURCHASE VEHICLE FERRYBOAT ADD | SIGNING FERRY TERM.| SHELTERS | FERRY TERM. [ ADP HARDWARE | ADP SOFTWARE | REseRvE TERMINAL ADM, ADM. ADA ACGESS RTAP TOTAL STATUS EXPENDED
11.7A.00 11.13.08 11,1215 11.13.33 11.32.09 11.33.01 11.33.10 11.34.05 11.42.07 11,42,08 11,73.00 | 11.78.91 11.79.00 11.80.00 11.94.0% THIS QUARTERLY
APPROVED 36,550.00] 318,686,00 46,000.00 1687,642.00 3,354.00} 347,238.00 27,200.00 480,008.00 287,304.06, 2B87,304.00] 4.00( 150,000.00} 25,352.00] 90,000,081 820,000.00} 95,071.00] 3,211,542.00 TRUE
EXPENDED 3,282.00] 300,680.00| 46,000.00 187,643.00 0,00 . .. 0.00 0.00] 0.00 230,781.00, 287,304.00 0.00, 0.00 0.00 90,000.00 0.00] 52,176.00) 1,197,276.00 TRUE 0,00
BALANCE 33,268.00(  18,598,00 0.00 0.00] 3,354:00| 4,800,00| 341,238,00 27,200.00 - 480,000.00 £6,523.00| 0.00 0.00) 160,000.00{ 25,392.00 0.00. 820,000.00] 43,895.00] 2,014,266.00 TRYE
TRAINING | TECH ASSIS. | T RESEARCH TOTAL STATUS EXPENDED
43.50.01 4.3.60.02 43.50.03 THIS QUARTERLY
APPROVED 20,000.00] 0.00] 0.00] 30,000.00|
EXPENDED 13,676.00 0.00] 0.00 13,678.00| .00
BALANCE ﬂmrmmm.ac_ 0.00; 0,00 16,322.00
TRAINING | TECH ASSiS. | T, RESEARCH TOTAL STATUS EXPENDED
43.50.01 43,50,02 43.50.03 THIS QUARTERLY
APPROVED 8,4%8.00 38,498,004 19,075.00 66,07 1.00]
EXPENDED 38,498.00 0.00 38,498,00|
BALANCE m_acm.om_ Q.00] 19,075.00] t 27,573,00
TRAINING { TECH ASSIS, | 7. RESEARCH TOTAL STATUS EXPENDED
43.50.01 43.50.02 43.50.03 THIS QUARTERLY
APPROVED 36,490.00|  38,458.00 18,075.00 98,071.00
EXPENDED 13,678.00] 38,498.00 .00 52,176,00 .00,
BALANCE 24,820.00 2.00 19,075.00] 43,895.00

I
1
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Puerto Rico Highway and Transportation Authority
“"'._ Distribution by Task and FTA'S Share
: Balance and Cost Incurred

PR-80-0001 03-31-2009

TASK ACTIVITY DESCRIPTION OF ,m.>mx , APPROVED FTA'S OUTLAYS  FTA'S SHARE FTA'S SHARE FTA'S SHARE FTA'S SHARE
LINE ITEM CODE e : E mCD.KO.mH SHARE UP TO DATE oQuUTLAY PREVIOUSLY FOR THIS BALANCE
San Juan Metropolitan Area \_...ﬂc.ﬁ_. . (A*80%) 100% (C*80%) REQUEST PERIOD (B-D})
: : A 5 C D E F G
22-05 44.21.00 Administration, Training and Support
AMA, s
160,000° 3 - 3 - $ - $ 128,000
Total 160,000 $ - $ - $ - $ 128,000
26-03 44.23.02 Feasibility Study for a Mass Transportation System
Municipality of Barceloneta
3 125,00 - - 180,000
Total $ 125,000 -1 - - 100,000
2000 44.21.00 PRHTA Administration and Managemaent
$ 533,141 428,513 $.7122 663 8,576 89,554 328,383
Total 533,141 426,513 122,663 8,576 89,554 328,383
26-01 44.22.00 MBA Bus/Route Restructuring .
3 160,000 5 128,000 % - - - 128,000
Total 160,000 128,000 - - - 128,000
Sub-Total $ 978141 § 782513 § 122663 § 88,130 % 8,576 % 89,554 % 884,383

Preparado por:

& Fafedn Torees

A/22009
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Puerto Rico Highway and Transportation Authority
¢ Distribution by Task and FTA'S Share

i Balance and Cost Incurred
PR-80-0001 03-31-2009

APPROVED FTA'S OUTLAYS FTA'S SHARE  FTA'S SHARE FTA'SSHARE FTA'S SHARE
BUDGET SHARE UP TO DATE OUTLAY PREVIOUSLY FOR THIS BALANCE

100%: (A*BO%) 100% (C*80%) REQUEST PERIOD {B-D}

B C D E F G

TASK ACTIVITY DESCRIPTION OF TASK
LINE ITEM CODE

Areas Under mobﬂooo

26-02 44.22.00 Comprehensive Study
. Municipality of Aguada

$ 5865500 $ 46,958.00 $ 30804 3 8,352 % 37,044
Total § 586950 § 46,955 § 38604 $ 8,352 $ 37,044
26-04 44.22.00 Cemprehensive Study
Municipality of Yauco
Salaries =% N\_mm.wmo 1,962.00 1,962 $ o]
Consuitant $ 49,800 9,820.00 7,936 $ 31,744 !
Other Costs $ 447 : : 358 % - :
Total 5 50,047 s - 37744
Sub-Total 3 155,047 $ 126000 § 58,695 . 38604 % 8,352 § 68,788

Praparaco por! /212000
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Puerto Rico Highway and Transportation Authority
“::». Distribution by Task and FTA'S Share

Balance and Cost Incurred

PR-80-0001 03-31-2009

APPROVED FTA'S OUTLAYS FTA'S SHARE  FTA'S SHARE

FTA'S SHARE

TASK ACTIVITY DESCRIPTION OF 4>.m._w.... FTA'S SHARE
LINE ITEM COBE BUDGET SHARE UP TO DATE QUTLAY PREVIOUSLY FOR THIS BALANCE
Non Metropolitart Afeas 100% {A*B0%) 100% {C*B0%) REQUEST PERIOD (B-D)
B C D E F G
24-02 44.24.00 PRHTAIDTPW
DATA Cotlection for Piblicos
750,000 i moo.,.ooo $. 204260 § 183,408 3 - 3 163408 % 438,592
Total 5 750,000 600,000 $4:204,260 § 163408 % - 3 163,408 § 438,592
26-05 44.23.01 Feasibility Study for a Public Transportation
) Transfer Station in Manati
Municipality of Manati
5 62,500 - % - 50,000
Total 3 62,500 - % - 50,000
Sub-Total 3 812,500 % - $ 163,408 % 486,592
Total $ 1945688 % 1558513 $ mmm_mA 8 47,180 % 261,314 3% 1,239,763

4/2/2000
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