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Introduccion:

La Autoridad de Carreteras y Transportacién tramita, gestiona vy
administra el sistema de fondos provistos por las diferentes agencias federales
mediante el otorgamiento de accesos a éstos por parte de dichas agencias. Uno
de los sistemas utilizados por la Autoridad de Carreteras y Transportacion es el
sistema “TEAM®, el cual es provisto por la Administracién Federal de Transito
(FTA).

Dicho sistema permite a la Autoridad de Carreteras y Transportacion
tener acceso al presupuesto de los proyectos, a los cambios efectuados al
presupuesto, al estatus de los fondos y a las cantidades solicitadas. Mediante
esta informacion es posible preparar los informes de estatus financieros,
‘Financial Status Report”, y enviarse electrénicamehte a la Administracion
Federal de Transito (FTA), segin requerido por la Circular 5010.1C. Toda vez
que estos sistemas requieren de accesos controlados por medic de contrasefias,
solamente al Supervisor y al Contador Gerencial de la Seccion Fiscal de la
Oficina de Contabilidad, le ha sido otorgado acceso al mismo y por consiguiente

son los que llevan a cabo este proceso.
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Proposito:

El propdsito de este procedimiento es proveer una guia para llevar a cabo

las actividades correspondientes a esta operacién y documentar la misma de

manera que pueda ser evaluada mas efectivamente y por consiguiente,

revisada de ser necesario.

Definiciones:

Para fines de este procedimiento, los términos y las frases que se

presentan a continuacién tendran el significado indicado, excepto cuando del

texto se pueda establecer claramente otro significado:

A

B.

Autoridad - Autoridad de Carreteras y Transportacién

“Financial Status Report” — Informe preparado para cada proyecto,
sobre la posicion financiera del mismo y sometido a través del sistema
“TEAM".

FTA “Federal Transit Administration” — Agencia federal que asigna los
fondos para programas de transportacién, los cuales son administrados
financieramente en la Seccidn Fiscal.

Programas Federales - Diferentes secciones de la ley Federal de
Transportacién (49 U.S.C.) bajo las cuales se aprueban los fondos.
Subrecipientes - Aquellas agencias y municipios que reciben fondos de
programas federales de la FTA a través del sistema de reembolso de fa

Autoridad, para llevar a cabo un proyecto federal.
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F. “TEAM” — Sistema provisto por la FTA gue permite ver informacion fiscal

de los proyectos incluidos en el programa, asi como enviar los informes
financieros requeridos.
IV. Disposiciones Generales:

A. Toda agencia y municipio subrecipiente de fondos federales debera
cumplir con las siguientes circulares federales: Circutar 5010.1C
(Management), Circular A87 (Allowable cost), 49 CFR-18 (Common Rule).
Ademas, tendra que cumplir con las circulares federales de los programas
de la FTA, segun aplique, con respecto a los fondos que este reclamando,
tales como la Circular 8100.1B (seccién 5303, Planning and Technical
Study Grants), 9040.1F (seccién 5311 Public Transportation for
Nonurbanized Area) y 9070.1F (Seccién 5310) Programa de
Transportacidon para Personas Envejecientes y/o Incapacitados.

B. De acuerdo con la Circular Federal 5010.1C en proyectos férmula
“Grants” para areas urbanizadas y programas capitales los informes
deben someterse dentro de 30 dias luego de finalizar cada frimestre
calendario, o sea, el 30 de enero, el 30 de abril, el 30 de julio y el 30 de
octubre. En el caso de los recipientes de fondos para “Planning
Assistance” (seccion 5303), asi como para .los recipientes del Programa
de Transportacion a Envejecientes y/o incapacitados (seccidon 5310), los
informes vencen anualmente. Se requiere gue los mismos se sometan al

30 de septiembre y deben enviarse a la FTA en o antes del dia 30 del
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préximo mes de octubre. Asimismo, preparara un informe trimestral

interno para la Oficina de Coordinacion Federal.

C. El (La) Director(a) de la Oficina de Contabilidad serd responsable de
asignar, modificar y mantener al dia las responsabilidades de cada
empleado en el sistema en cuanto a este proceso se refiere.-

V. Instrucciones
A. Preparacién de “Financial Status Report” para FTA
1. Supervisor(a) / Contador(a) Gerencial Seccién Fiscal
a. Verifica a través del programa “TEAM” el movimiento de
fondos de los proyectos e imprime los informes “Project
Funds Status” (Angjo 1) de los mismos y los refiere al
Auxiliar de Contabilidad en el caso de los proyectos
correspondientes a las secciones 5303 y 5310. En el caso
del programa 5311 el (la) Contador{a) Gerencial obtiene la
informacion de !os- “Project Funds Status” del mismo
programa “TEAM”".
2. Contador(a) Gerencial / Auxiliar de Contador(a) - Seccion Fiscal
a. Recibe la informacion, y lleva a cabo el siguiente proceso:
1} Concilia los libros de costos con la informacion de
FTA, suministrada por el programa “TEAM”.
2) El (1a) Auxiliar de Contador(a) prepara trimestralmente

el Informe Trimestral (Anejo II) y el “Distribution by
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Task” (Anejo Ilil) y, anualmente, el borrador del
‘Financial Status Report” (Anejo IV) para los
proyectos aprobados bajo los programas seccién
5303 y 5310 de la FTA. Luego envia ambos
documentos al (a la) Supervisor(a).

El (La) Contador(a) Gerencial prepara trimestralmente
el Informe de Costos y anualmente el borrador del
“Financial Status Report’, a través del programa
“TEAM” para los proyectos aprobados bajo el
programa seccion 5311 de la FTA. Luego envia al (la)
Supervisor(a) el Informe Anual de Costos para cada

proyecto.

3. Supervisor(a) / Contador(a) Gerencial

a.

Prepara y envia electronicamente los “Financial Status

Report” a la FTA, de acuerdo a los requisitos establecidos

en la circular de la FTA 5010.1C y envia los “Distribution by

Tasks” y los Informes de Costos de los Proyectos a la

Oficina de Coordinacion Federal.

En el caso de los proyectos de las secciones 5309 y 5307

es el (la) propio(a) Supervisor(a) quién obtiene los datos de

los “Project Funds Status®, concilia los libros de costos con
]
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la informacidén suministrada por “TEAM” y prepara y envia

electronicamente los “Financial Status Report” a la FTA.

4. Supervisor(a) Seccién Fiscal
a. Verifica el trabajo realizado, una vez completado.
b. De surgir cualquier problema, toma la accidn correspondiente

para solucionar el mismo.
c. Refiere la situacion para la atencion del (Ia) Director(a) de la
Oficina de Contabilidad de no poder resolver la misma.,
VL. Enmiendas
Las enmiendas a este procedimiento seran procesadas por la Oficina de
Organizacién y Métodos y requeriran la aprobacion del Director Ejecutivo de la
Autoridad de Carreteras y Transportacion.
VIl. Vigencia
Este procedimiento enﬁaré en vigor treinta (30) dias a partir de la fecha

de su aprobacion.

Aprobado por:

fP-5-09 q”/%/ of
Fecha ;\é‘égi?ei{@ IEjeﬁf%g@




i /= 1EAM-Web { PRODL

il x|

Federal Transit Administration [US]

o

Project Funds/Status (N

Summary o '-F'ruje_-st Funding | By Amendment |

View By: i Financial Purpase Code a

tFPI FPL Description | Feservation ] (3biigation I D=nbligation | Distrﬂi%.é'éméﬁi:-'. I..'-;‘_Hefund
oo CAPITAL $1.898.947.00 | $1.698.947.00 $0.001  -$913,958.00

~ $0.00

Account Class - Transaction|: Transaction ~ | Transaction

Code o Tvpe Date Amount b
20062516002 | DISB | 3/16/2003 $28.00 ii B
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2252008
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- 2006.25.16.00.2

12/1./2008

$362.00
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Informe Trimestral al
31-marzo-2009

Anejo it -
PR-16-X001
LINE [TEM CODE | TASK | PRESUPUESTO PROGRAMA | BUDGET 1 TEAM

11.13.04 990,192.00 380,162.00
11.13.15 | ' 569,352.00 §69,352.00

SUBTOTAL 1,559,544.00 1,559,544.00
11.73.00 9,403.00 9,403.00
11.80.00 130,000.00 130,000.00

SUBTOTAL 139,403.00 139,403.00

TOTAL $1,698,947.00 $1",*:6_9.3,_947;'00

NO HAY DIFERENCIAS

Preparado por: 4/3/2009
{umaris Falcdn Torres i 10,02 AM
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Puerto Rico Highway and Transportation Authority
Distribution by Task and FTA'S Share
Balance and Cost Incurred
PR-16-X001 03-31-2009

ACTIVITY DESCRIPTION OF LINE ITEM b,_uﬂm0<m_u. FTA'S OUTLAYS FTA'S SHARE FTA'S SHARE FTA'S SHARE FTA'S SHARE
LINE ITEM CODE SHARE UP TO DATE OUTLAY PREVIOUSLY  FORTHIS BALANCE
Ab»mogu 100% (C*80%) REQUEST PERIOD (B-B})
g c B E F G
11.13.04 BUY <30-FT BUS FOR EXPANSION (16) L
CAPACITY OF (19) PASSENGERS 1,237,740 783,958.00 §  783,958.00 206,234
1114315 BUY VAN FCR SVC EXPANSION (12)
CAPACITY OF (11) PASSENGERS $ 711,690 - s - g . 569,352
11.73.00 CONTINGENCIES/PROGRAM $ 11,754 9,403 - % - % ; 9,403
AESEAVE o
11.80.00 STATE OR PROGRAM $ 162,500 130,000 § 130,000.00 § 110,100 $ 19,800 ;
ADMINISTRATION Sl
Total $ 2123684 $ 1608947 § 1,142,448 7% 913,958 & ‘804,058 $ 19,900 784,989

Preparadn por:

4/13/200%
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