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Introduccion

Como parte de su responsabilidad de dotar al pueblo de las carreteras e
infraestructura vial necesaria, la Autoridad .de Carreteras y Transportacion (ACT)_
realiza una cantidad significativa de proyectos de infraestructura. Luego de
terminada la construccidon de dichos proyectos es necesario llevar a cabo la
correspondiente contabilizacién de aquellos gastos capitalizables de cada
proyecto.

Debido a que la inversidn llievada a cabo en proyecios de infraestructura
constituye un activo para el pueblo, es necesario llevar a cabo una contabilidad
permanente de lo invertido, la depreciacion y las mejoras efectuadas para
mantener actualizado el registro de los activos capitales.

Propésito

El propdsito es el de cumplir con los requerimientos de contabilidad del
“General Governmental Accounting Standard Board” (GASB-34) para el cual la
Autoridad de Carreteras y Transportacion seleccioné el método de depreciacion
en lugar del método de evaluacion (Modified Approach Method) y establecer un
proceso uniforme para llevar a cabo el regiétro y mantenimiento de los
expedientes de los activos de capital. De esta manera sera posible mantener

una contabilidad mas efectiva sobre dichos activos.
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. Definiciones

A. Activo: se refiere a aquellos bienes o activos fijos consistentes en bienes
tangibles que han sido adquiridos o construidos para usarlos, durante un
periodo considerable de tiempo.

B. Capitalizable: aquellos costos invertidos en carreteras y puentes que
incrementan su capacidad o eficiencia, excepto aquellos de
mantenimiento, segtin definidos en (GASB — 34).

C. Costo: sera cualquier desembolsc de fondos, pago o precio, a proyectos
conforme definido previamente en esta seccion (GASB — 34).

D. Depreciacion: es el método de contabilidad adoptado por la ACT para
determinar el valor de los activos conforme a los afios de utilizacion.

E. Funcion: se refiere a un concepto o segmento predefinido de gasto.

F. GASB - 34: pronunciamiento del General Govermental Accounting

Standards Board sobre el tratamiento particular a ser otorgade a las
cuentas contables y los activos en las agencias del gobierno, incluyendo
ACT.

G. Hoja de Trabajo: sera el sistema mecanizado u hoja de trabajo manual
empleada para llevar a cabo los computos necesarios para asignar
costos, distribuir depreciacion y determinar valor actual de activos.

H. Informe CSTA - 140: informe mecanizado preparado por el sistema, el

cual provee el costo acumulado de los proyectos.
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Infraestructura — en el caso de la ACT se refiere a la construccion de
puentes y carreteras.
Oracle ~ sistema financiero mecanizado utilizado por la ACT para
registrar sus transacciones fiscales.
Registro CiP - se refiere al informe que presenta el detalle de las
transacciones habidas en los proyectos que se encuentran en etapa de
construccion.
Retiro de Activos: sera la eliminacién de los costos y depreciacion
acumulada relacionada con activos que no poseen utilidad pablica y, por
lo cual, se eliminan de los registros.
Sistema: se refiere al programa utilizado para el registro de activos fijos
de la ACT.
Valor Actual: se refiere al valor del activo menos la depreciacion
acumulada, también se refiere al informe en el cual se refleja el valor

actual de los activos.

Disposiciones Generales:

A.

Este documento sera registrado de manera electronica y accesible
solamente a aquellos empleados y funcionarios que posean contrasefa
para ello y estén autorizados a acceder este sistema. Se requerira un
relevo de confidencialidad escrito en caso de que sea necesario de que
auditores externos véan el contenido de este documento. Toda copia

escrita debera ser destruida, por la persona que la otorga, tan pronto
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como cese la necesidad de su uso. En caso de ser necesario la
utilizacién de una copia escrita, se tacharan todas aquellas instrucciones
y datos especificos del sistema.

El Contador o Auxiliar de Contador de ia Secci_én de Costos sera
responsable de comenzar el proceso de contabilizacion de activos en los
proyectos cuando é&stos hayan sido evaluados por el Area de
Construccion y la Oficina de Programacion los incluya en el informe de
proyectos que ésta prepara.

Seran activos de infraestructura, carreteras, puentes, sistemas de
transportacion y ofros, los cuales se valorizaron a base del costo
estimado, al 30 de junio de 2002. Los mismos se valorizaran a base del
costo historico o valor en los libros. A partir del 1 de julioc de 2002, el
costo de los proyectos terminados se basara en el costo real de ios
mismos.

Los costos de planiﬁcécién y de disefio préliminar se capitalizaran como
parte del proyecto y se transfiere a construccion en progreso cuando
comienza la construccidn. Si el desarrolio del proyecto se abandona, los
costos capitalizados hasta el momento se liquidaran contra gastos
operacionales del afio corriente.

Se capitalizara inicialmente como obra en progreso todos los costos del

proyecto. lLuego esios se transferiran de obra en progreso a proyecio
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completado cuando éste se haya reconocido como sustancialmente
completado y abierto para el uso del pUblico en general.

Cuando termine la uiilidad publica de cualquier puente o segmento de
carretera, sus costos, inciuyendo la depreciacion acumulada, serén
removidos del Registro de Activo.s Fijos. Se consideraran como gastos de
mantenimiento, y por tanto no capitalizables, todo costo incurrido para
preservar o mejorar las carreteras y puentes, tales como: construccion,
reconstruccién,. rehabilitacion, repavimentacién y sellados de capas
extraordinario. Asimismo, otros gastos no capitalizables son; el sellado
de hoyos, costos de reemplazos menores de $300,000.00 (letreros,
sefiales, vallas, zanjas o componentes de puentes) y actividades de
mantenimiento rutinario (parches).. Todo aquel costo neto con
depreciacidon de segmentos de carreteras o puentes gue se retiren del
Registro de Activos Fijos, incluyendo costos de terrenos, asi como costos
de remocidén y disposicion del activo, seran cargados a Gastos de
Disposicién del Activo. El valor residual de materiales de carreteras y
puentes (segmentos viejos de concreto o asfalto, metales oxidados, etc.,)
son considerados usualmente como elementos negativos, ya que el costo
de disposicion o retiro es mayor que su valor residual. Por el contrario,
por lo general, los terrenos donde ubican estos materiales mantienen una

relacion mayor entre el valor residual y los costos de disposicion.
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G. Previo a llevar a cabo cualquier cambio o modificacién en el régistr de

activos, se imprimira una copia del “Actual Value” tanto de carreteras
como de puentes.

H. El Director de la Oficina de Contabilidad sera responsable de asignar,
modificar y mantener al dia las responsabilidades de cada empleado en el
sistema en cuanio a este proceso se refiere, mediante los formularios de
Autorizacion de Use al Sistema Oracle para los Médulos de Compras y
Finanzas: ACT-653 “Responsabilidades del Modulo del Sistema Financiero”
(Anejo 1), ACT-656 “Responsabilidades del Médulo de Finanzas Mayor
General” (Anejo II) y el ACT-657 “Responsabilidades del Médulo de
Activo Fijo” (Anejo 1I1).

3 Sera responsabilidad del administrador del sistema financiero administrar
cualquier enmienda a este procedimiento, para lo cual proveera acceso al
sistema, a la Oficina de Organizaciéon y Métodos.. Una vez se aprueben

dichas modificaciones, se retirara dicho acceso a ia mencicnada Oficina.

V. Instrucciones:
A. Evaluacion de Proyectos
1. Informe de Proyectos Terminados Abiertos al Publico
a. Los proyectos considerados para el Registro de Activos

Fijos son aquellos proyectos evaluados por el Area de
Construccion y que la Oficina de Programacion incluye en el

informe que esta oficina prepara. Estos proyectos se
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evallan para determinar a qué activo se adicionan, ya que

la ACT cuenta con diferentes tipos de activos fijos como son
puentes, carreteras, Tren Urbano y otros.

La Oficina de Programacién, con datos suminisirados por el
Area de Construccion, envia un informe donde especifica los

proyectos que han sido abiertos al publico.

2. Determinacion de Gastos Capitalizables

a.

La Oficina de Contabilidad evalia estos proyectos. y
determina si son proyectos que se afiaden como activos ©
un “Transfer Qut” si constituyen un gasto para la agencia.
Los criterios usados para determinar si se capitaliza el costo
o si se clasifica como gasto son las guias sefaladas en el
pronunciamiento del “Governmental Accounting Standard
Board #34”.
Cuando un provecto se clasifica capitalizable, con la
informacién que suministran la Oficina de Ingenieria de
Puentes y la Oficina de Sistemas Viales, se establece la
base de datos del proyecto, que incluye:
1) si es carretera:

a) Nimero de Cafretera — carretera a la que

pertenece el proyecto.
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b} Kilémetros - donde comienza y donde termina
el proyecto.
c) Ramal — en que clasificacién se encuentra la
carretera.
d) ldentificacion del Pueblo- el pueblo donde se
encuentra el proyecto.
e) Identificacidon del segmento de la carretera
f) Nimero de carriles, tipo de pavimento,
clasificacion de la carretera
2. cuando es un puente:;
a) Numero de Puente
b} NUmero de Carretera
c) Clasificacion Funcional (esto es: urbana o rural)
d) Tipo de estructura
e) Localizacion, afio de construccion y otros.
C. La Oficina de Contabilidad obtiene los costos acumulados

de estos proyectos para asi ser capitalizados. Al determinar

a que tipo de activo se adicionard y los costos del mismo, se

llevan al registro de activos. Estos activos tienen una vida

util determinada pero algunos de ellos, por causas externas,

se decide retirar antes de cumplir con los afios de utilidad.

Estos activos seran reemplazados cuando las oficinas
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encargadas de -suministrar la informacién re!acigr:ad con

los proyectos nos informa sobre el retiro del activo.
d. Luego de recopilar la informacién de esios activos vy

transferirla al registro de activos comienza el proceso de

depreciacion.
B. R;egistro de Activos en el Sistema
1. Verificacion de Proyectos
a. Contador o Auxiliar de Contador

)] Coteja que el proyecto no haya sido registrado
previamente, de acuerdo al "Project Reconciliation”,
conforme al nimero asignado a este.

2) Coteja el puente y adicion del tren, para verificar si el
mismo existe. Determina si el puente va a ser
reemplazado por otro y si los cargos se registraron en
este.

3) De ser necesario retirar puentes del sistema,
identifica el nﬁmero del puente y lo retira del sistema
conforme indicado en la Parte V, Seccién C.1. de
este procedimiento.

C. Retiro de Activos
En ocasiones es necesario retirar activos del registro para que éste refleje

la realidad en cuanto a dichos activos. Por lo general, los activos mas
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retirados son los puentes, ya que éstos estan expuestos a una variedad
de factores que causan su deterioro de manera acelerada. No obstante,
tambien puede ser posible retirar carreteras 0 modificar sus archivos.
Para ello, se lleva a cabo el siguiente proceso:;
1. Retiro de Puentes
a. Contador o Auxiliar de Contador
1) Enfra al sistema mecanizado de la siguiente forma:

a) Oprime “Start”, escoge “My Computer’ vy
selecciona el icono del sistema.

b) Escoge “Contabilidad on Area de Finanzas” y
selecciona “Retiro de Activos Infraestructura®.

C) Escoge “Roads”, oprime “Open” y selecciona
“Bridges”.

d) Selecciona “Bridge Detail”, oprime “Find” y
registra el nimero del puente para cotejar si €l
mismo esta registrado en el sistema. Busca el
namero del puente a ser retirado.

e) Cuando va a eliminar puentes, obtiene un
impresc donde aparecen los datos del puente
a reemplazar. Para ello, imprime la pagina
“Bridge Data”, utilizando la tecla “Print Screen”

y copia el archivo en “Word®”".
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h)

)

k)

Escoge “Cost Data” y selecciona “Print Screen”

para imprimir la segunda pagina del informe.
Lleva a cabo el mismo proceso para los
puentes a reemplazar.

Para eliminar el récord de un puente, oprime el
lado derecho {right click) del “Mouse”, escoge
“Edit” y selecciona “Delete Records”. Oprime

“Save” para guardar la seleccion.

Escoge el boton [p | ], para llegar hasta el
ultimo récord del archivo y luego oprime el
botdbn [» %], para acceder a la préxima linea

en blanco y registrar el siguiente récord.
R;egistra los datos correspondientes al puente,
como por eiemplo el nimero de éste.

Accede a “Cost Data” y registra el nimero del
proyecto, fecha y costo original, seglin el
informe CSTA-140 (Anejo IV).

Pulsa la tecla derecha del “Mouse”, escoge
“Records”, selecciona “Save Records” vy

“Save”.
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D. Depreciacion :
1. Puentes y Tren Urbano
a. Contador o Auxiliar de Contador
1) 'Escoge “Customizing” y selecciona

“‘Depreciacion de Proyectos”.
2) Indica la fecha para la cual se efect(:a' la
depreciaciénﬁ del puente.
3) Escoge “Bridge” - “Bridge Up to Date
Depreciation”.
4) Escoge “Bridge” y selecciona “Actual Value”.
5) Imprime Ia informacién correspondiente al
puente y se archiva en el expediente.
2. Carreteras
a. Contador o Auxiliar de Contador
1) Escoge “"Roads” y luego "Projects Reconciliation”.
2) Verifica los proyectos para asegurar que no hayan
sido previamente registrados. Oprime “Close”.
3) Escoge “Roads”, “Roads Data “ y “Find”.
4) Lleva a cabo el mismo proceso utilizado para
puenies, con la excepcidn de que no se retira el

activo.
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VL Enmiendas

lLas enmiendas a este procedimiento seran procesadas por la Oficina de
Organizacién y Métodos y requeriran la aprobacion del Director Ejecutivo de la
Autoridad de Carreteras y Transportacion.
Vil. Vigencia
Este procedimiento entrara en vigor treinta (30) dias a partir de la fecha

de su aprobacién.

Aprobado por:

fo-4-09 Dy
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: ACT-653
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Nombre:

Area:

Oficina:

Teléfono:

| ] AccesoNuevo [ | Modificacién de Acceso

[ ] Eliminar Acceso

Responsabilidades del Médulo del Sistema Financiero.

|| General Ledger Audit User GUI
[ ] Receivables Audit

| | Fixed Assets Audit GUI
| Otros especifique

Nombre y firma del Director o Supervisor Inmediato

Nombre y Firma del Duefio del Mdduio

Nombre y Firma del Director Area de Finanzas

Nombre y Firma del Director Oficina de Apoyo Técnico

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

PARAUSO AREA DE TECNOLOGIAS

 DE INFORMACION

Nombre y Firma Funcionario Autorizado o representante

Fecha

Clave de Acceso

La utilizacion del sistema implica que es para Uso Oficial de {a Agencia solamente y es de caricter confidencial. La
divulgacion de cualquier dato del sistema esta penalizada por ley.

Ver Instrucciones al dorso



Instrucciones

Complete toda la informacién requerida en la Solicitud de Acceso.

La Solicitud debe ser firmada por el Director de su Oficina o su representante

autorizado.

Esta solicitud debe ser enviada al Administrador o Duefio del Moédulo o su

representante autorizado para aprobacion.

e El Administrad.or del Modulo o su representante autorizado evaluara la
solicitud y otorgaré o denegara la misma.

(1) Administrador del Moduio

= Adquisicion de Bienes — Director Oficina de Compras

" Adquisicién de Servicios — Director Oficina de Servicios
Generale_s

" Contratos de Construccidon — Director Oficiha de

Preintervencion
- Contabilidad — Director Oficina de Contabilidad
® E] Administrador del Médulo o su representante autorizado enviara la
solicitud aprobada al Area de Tecnologias de Informacién.
El Area de Tecnologias de Informacién otorgara el acceso, notificara al usuario y
proveera el nombre de usuario y clave de acceso.
Una vez el Usuario tenga acceso al Sistema por primera vez, debe cambiar su

contrasefia. Esa contrasefia debe ser confidencial.

ACT-653
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Transportacion y Obras Pdblicas
AUTORIDAD DE CARRETERAS Y TRANSPORTACION
Area de Tecnologias de Informacion
Oficina de Apoyo Técnico

Nombre:

Area: Oficina:

Teléfono:

[ __|AccesoNuevo [ | Modificacion de Acceso || Eliminar Acceso

& Finanzas Wa

[:l Administracidn de Sistema GL GUI |:| Consultas de Mayor General GUI
[ | Entradas de Jornal GUI [ ] Entrada de Encumbrances GUI
]: General Ledger Controiler GUI D General Ledger Supervisor GUI
:] Mantenimiento de Cuentas GUI D Seccion de Costos GUI

[:] General Ledger Super User GUI-GASE 34 l:[ General Ledger Super User GUI*
I:] General Ledger User GUI |:| General Ledger Audit User GUI

[ ] Otros especifique

* Esta responsabilidad es solamente para el Duefio del Médulo o persona encargada, no mas de dos
personas

Nombre y firma de! Director ¢ Supervisor inmediato Fecha
Nombre y Firma de! Duefio de! Madulo Fecha
Nombre y Firma del Director Area de Finanzas Fecha
Nombre y Firma del Director Oficina de Apoyo Téenico _ Fecha

Nombre y Firma Funcionario Autorizado o representante Fecha Clave de Acceso

La utilizacidén del sistema implica que es para Uso Oficial de la Agencia solamente y es de caracter confidencial. La
divulgacion de cualquier dato del sistema esta penalizada por ley.

Ver Instrucciones al dorso
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Complete toda la informacién requerida en la Solicitud de Acceso.
La Solicitud debe ser firmada por el Director de su Oficina o su representante
autorizado.
Esta solicitud debe ser enviada al Administrador o Duefio del Modulo o su
representante autorizado para aprobacion.
. El Administrador del Médulo o su representante autorizado evaluara la
solicitud y otorgara o denegara la misma.

(1) Administrador de! Médulo

x Director Oficina de Contabilidad
. Director Area de Finanzas
° El Administrador de! Modulo o su representante autorizado enviara la

solicitud aprobada al Area de Tecnologias de Informacion.
El Area de Tecnologias de Informacidn otorgara el acceso, notificara al usuario y
proveera el nombre de usuario y clave de acceso.
Una vez el Usuario tenga acceso al Sistema por primera vez, debe cambiar su

conirasefa. Esa confrasefia debe ser confidencial.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Transportacion y Obras Publicas
AUTORIDAD DE CARRETERAS Y TRANSPORTACION
Area de Tecnologias de Informacién
Oficina de Apoyo Técnico

Area: Oficina:

Teléfono:

[ | AccesoNuevo [ | Modificacion de Acceso | | Eliminar Acceso

Responsabilidades del Médulo de Activo
|| Fixed Assets Manager GUI* [ ] Fixed Assets Administrator GUI
|| Fixed Assets User GUI | | Consulta
|| Otros especifique

* Esta responsabilidad es solamente para el Duefic del Médulo ¢ persona encargada, no mas de dos
personas.

Nombre y firma del Director o Supsrvisor Inmediato Fecha
Nombre y Firma del Duefio del Modulo Fecha
Nombre y Firma del Director Area de Finanzas Fecha
Nombre y Firma del Director Ofi.cir;a de Apoyo Téenico Fecha

\ DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Nombre y Firma Funcionario Autorizado o representante Fecha Clave de Acceso

La utilizacién del sistema implica que es para Uso Oficial de la Agencia solamente v es de caracter confidencial. La
divulgacion de cualquier dato del sisterna esta penalizada por ley.

Ver Instrucciones al dorso

ACT-857
(8107)



ACT-657
(8/07)

Instrucciones

Complete toda la informacién requerida en la Solicitud de Acceso.
La Solicitud debe ser firmada por el Director de su Oficina o su
representante autorizado.
Esta solicitud debe ser enviada al Administrador o Duefio del Modulo o su
representante autorizado para aprobacion.
o El Administrador del Médulo o su representante autorizado

evaluara la solicitud y otorgard o denegaré la misma.

(1) Administrador del Modulo

- Activo Fijo — Supervisor o Director Oficina de
Contabilidad
= Director Area de Finanzas
o El Administrador del Madulo o su representante autorizado enviara

la solicitud aprobada al Area de Tecnologia de Informacion.
El Area de Tecnologias de Informacion otorgara el acceso, notificara al
usuario y proveera el nombre de usuario y clave de acceso.
Una vez el Usuario tenga acceso al Sistema por primera vez, debe

cambiar su contrasefia. Esa conirasefia debe ser confidencial.
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ANEJO

s

HORA; ... 07
FECHA.... 04

PROYECTO

CUENTA: 124001

B0O0O0110019

Total
Funciones

Total Cuenta
i

HORA: ... 07
FECHA:... 04

PROYECTO

%
GOBIERNQ DE PUE  RTO RICO ( ) e
AUTORID AD DE CARRETERAS Y TRANSPORTACION - o7
158 AM 29-04-2009
128i09 PAGINA: 1DE 3
INVER SIONES DISTRIBUI  DAS POR PRGYEGTO
PERIODO: FE B_08-09
-100 -200 -300 -400 (500} {600) -700 -800
INGENIERIA SERVIDUMBRE INGENIERIA — PAGOS
PRELIMINAR DE PASO CONSTRUGCION CERTIFICAGION UTILIDADES ADMINISTRACION OTROS  TOTAL
25,06 141,795.08 141,820.15
25.08
141,795.00 9
124001 141,820.10 5
GOBIERNODEPU  ERTORICO
AUTORID AD DE CARRETERAS Y TRANSPORTACION
58 AM 29-04-200 9
f29/09 PAGINA: 2DE 3
INVER SIONES DISTRIBUI  DAS POR PROYECTO
PERIODO: FE B_08-09
_ -100 200 -300 ~400 {500) {600) -700 -800
INGENIERIA SERVIDUMBRE INGENIERIA PAGOS
PRELIMINAR DE PASO CONSTRUCCION GERTIFICACION UTILIDADES ADMINISTRACION OTROS — TOTAL









