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I1. Base Leoal

Este Reglamento esta tasade en la autoridad conferida i Conseio de Educa"?'” Superior de
Buero Rico ia Lﬂx 17 dei 16 de junio de 1993 que crec ei Consejo, particularmentz. en Io
dispuesto en 1 S &n 20 de dicha Ley que autorizd al Consejo a recibir, custodiar v adnmﬁstra' ics
fondos que le son aygra:‘os por ley v los que reciba de asignaciones Eederales G de otras fuenta:s

TiI. Proposito

E: proposito de este Reglamento es establecer las normas gue deberd securr el Cons
Educacion Supenior de Puerio Rico para gestionar el cobro de deudas vencidas de personas ra
o juridicas, para transigir v disponer administrativamente de una deuda v para que se ceglar

nnnnnn Ta 19emm e
inccbrable v se cancele una oeuda

Iy, Anlicacion

Este Reglamento aplics a.

Toda persona que adeude cualquier suma de dinero al Consejo por
concepto, v al personal del Consegjo que incurra en irregularidades en el use”

publicos o propiedad publica o reciba pagos indebidos por concepto de sue
sin menoscabo de L.s

lde o
"uufqmer otre tipo de remuneracién o beneficio marginal,
acciones penales que puedan tomarse contra la persona gue incurTz en esas

iregulancades.

z Las personas naturales o juridicas que reciban pagos indebidos por servicios DfSS’z:dx

e s Drmerromaae e A coovmes e T e e iy
108 de rrogramas ae .—X:.mc 1cia boondmica reciodos

ti}

4. Las msttuciones Ce ecucacion superior gue p
i 12 de renovacion 0 auionzacion 'ﬁstitucionai, auron

L B .
Drogramas aeacdemmons, gastos de muembros de Iy



Regiamento del Consejeo de Educacién Superior

para el Cobro, Ajuste, Liquidacién y Cancelacian de Deudas

Y. Definicidn de Términos

indica a COnTIUECODn

I Agencia - Consejo de Educacién Superior de Puertn Rico

2. Deuda - cualguier obligacidn de pago o reemboise de dinero al Conseis

3. Deudor - perscra natural ¢ juridica que tengz una o mas deudas con el Cor TISEI

& Deuda atrasada - deuda regisiraca en los récords del Consejo que se enceenima

cida v pendienze de pago

5 Deuda incobrable - deuda gue el Secretario del Consejo ordena se elimine de los
libros o récords de contabilidad del Consejo luego de haberse realizado todas las
gestiones de cobro dispuestas en este Reglamento sin lograrse el pago de iz misma v
previa determinacion de gue la misma es incobrabie

6. Pagos indebidos - desembolsos de fondos realizados por la agencia para ef page de
blenes o servicios que ro fueron recibides o se pagaron en excesc

7. Director de Servicios de Administracién - funcionano responsable ce la

contabilidad interna dei Consejo

g Disponer administrativamente de una deuda - recomendacion para gque se ehmine
una deuca de los libros o récords de contabilidad del Consejo

1

Transigir administrativamente - acuerdo convenido entre el Cops 10 ¥ un

t‘1_ (‘1
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[
1
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S
sobre el importe 2 pagar por una deuda vencida, unz vez se determinz cue ol deudor
estz imposibilitado de pagaria en su totzlidad
10 Unidad de origen - divisién v oficine del Cansejo donde se origina la deuda
V1. Gestiones de Cobro Extrajudiciales

-~



d ucacién Supericr

Regiamento del Conszjocde E
para ei Cobro, Ajuste, Liguidacién y Cancelacidn de Deudas
a Nombre del ceudor
b Seguro Social personal ¢ parronal
c. Drirecaion v numere de teléfono
d Concepto de lz deuds
e Importe v periodo & que corrasporde
£ Pagos recibidas
g Balance de la deudz
. o o . e
2. Laumdad de origen realizard una ges:idn de cobro inicial enviando a! deudor una Facmira
de Cobro emitida por el funcionario designado, con copia a! Direcior de Servicios de Adminisiracion

5. Transcurrides diez (10) dias laborables despugs de la fecha de vencimiento estahlecica en
la facture sin que se reciba el page de lz misme, o sin que se hava iniciade un plan de Dago, €
a unidad de origen enviarz al deudor moroso unz cara de cobro. Esta segunca ge
acuse de recibe, mediante enirega postal o personal. Ern la misma se e
a fec“a le vencimiento, naturaleza e importe de la deuda, los recargos o i;-
o, v el término final de que dispone para pagar.

4 Toda deuda meurrida por empleades @
] lepe efec»qarse dentro de! mas breve

<

%83
E.O
5. C
=
s
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nouficada al empleade de inmedizto. El page de
plazo, preferiblemente dentro del afio fiscal que se comirajo o conforme al plan de pagos que se
establezca.  S1 el nombramiento del empleado fuese cualquier otro que no sea permarenie o
fecha en que termine sus servicios.

probatorio, la deuda debe guedar saidada en o antes de la fo
- -

Ademas, sera deber de la Oficina de Recursos Humanos del Censejo dejar constancia €
ei expecdiente del empieado del fuger donde hava pasado a trabajar cualguier empleado que hav
cesado en sus funciones con el Consejo, siempre gue sea de su conocimiento, para gue pu

alizarse las gestiones de cobre de cualquier deuca pendiente por parte de éste.

ederales o estatales que pucieran
iente o becado, el Conselo por
stencie J:\,O’ID muca, realizara lag

2 asiSienCia economica e
dos por parie c¢el rec p
:'a‘ 125 de Asls

3s cases de pregramas

Ln
t‘l’i
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conlievar reembolso o dev oluMor ce
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Regiamento det Consejc de Educacidon Superio
parz el Cobro, Ajuste, Liquidacisn y Cancelacién de Deudas

YII. Objecidn del Deudor al Paco de la Deuda

1 - . —. -~
Lo Siel deudo Om:‘\_ fincamentadamen

izborables siguienies al recibo de le primerz gestion d

ia imusma mientras se resueive la objecion presentada. En les casos en que se realice una seg
- - Ars Aiem 100 < - S B - e
gestion de cobro, el deudor tendra diez (10 dizs laborables pera objetar la misma. De ne rec
- , , L
notificacion elguna se comuinuard con € wamte agul establecide

Cuande ! deudor objete el pago de la deuda, el Direcror de Servicios ce Administras
estudierd el czse v notificara por escrizo a! deudor la decision tomada centro de los veinres {20 diz
la fecha de recibo de su objecion. De existir circunstancias exiraoralnana

laborables sigiientes a g
or de Servicios de Admi*ﬁqtracién podra

reqguieran mas tiempe para evaiuar el caso, el Direct
prorrogar su decision por oros diez (10) dias laborabies v asi [o notificara por escrnic a
A su discrec'*;., el Direcior podra conceder audiencia al deudor Pala. discutir sus objeciones v
otra Informacion o documentos que estime Necesarnos anies de enytr su decision
decision al deudor por corre cer

[

requernir cuaiquier T
Una vez tomaca la decision final debera notificarse la

S

acuse de recibo
3. Cumco la deuda SD“ ce 3300 Of' o menos la decision de! Director constituira la decision
cuda sea de mas de $300.0% el dendor tendra derecho a apelar de iz

fnal dela agencia. Cuando eud
decision adversa del Direcior ante el Consejo. En esos cases, la notificacion de la decision ﬁnal cel
Director de Servicios de Administracion indicara que el deudor tiene vemte (20) diﬂs laborables para

apelar. Ademas, en cuha notificacion se le advertird que de no recibirse su apelacion dentro de ese
termune exponiende cetalladamente les razones de hecho v derecno en 2poyo c'e su posicion, lz

gecision acdvendra onal v firme e mapeliable.

A
O

ision del Director de Servicios da

Administracion, el Consejo le concedera 2! deudor una viste admimstrative, [a cual se regirz por i
dispuesto en la Lev 170 del 12 de agosto de 1988, conouda como Ley de Procedimienio

Admirzstraiinve Uniforme,

Ca

24 Si el deudor apela en debica forma de la de

()

vicios de Administracion sometera el expedient2

3. Siel deudor no apela, el Director de Ser
| I _ e P S [, T S . B A T el =y
GEl cdal COLL su TEUOIIIE 1Ladu1(.,'[l }r J\Jb })\Ji ISIOISs GE1 LSMIC &1 »Elretanio 4l \.,UUDC_J\_, paic \d.u., V.JH,,
desnues de estuciar el mismo, derermine la accion a secuir de conforrmidad con io dispuesto en esis

I~



VIII. Expediente del Caso

1 .- . B - H
D apremard pme s A amAe At d ;s e N N :
CoexXDediente que g envie 2 uiu&g. CSCOLLETST, DOr [0 mangs, a2

S:IZUISNIE ICINaclon ¢ aocumentos:

La fectura de cobro original.

ﬂ,
.

gesuon de cobro acompafade de Jz tarjeta de 2

da
| deudor ¢ evidencia de lz emtrega personal

3
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Prueba presentada por el deudor en caso de gue hava objerado la deuda

3

3 Termino de prescripeidn de la deuda.

5 Informacion personal del deudor v sobre su soivenciz econémica.
£ Evidencia de la vistz administrativa celebrada. si aplica.

IX. Gestiones de Cobro por la Via Judicial

TarT ‘1lﬂul

1. El Secretario del Consejo tomara en consideracion los siguientes factores para de
st el caso debe referirse © no para el cobro de ia deuda por iz viz judicial

Lol

a. Cuantia de iz deuda
b Térmunoc prescripiive

Muerte del deudor e imposibiiicad de cobrar Iz deuda del caudal hereditaric,

(]

| oW

para hacer ejecuiable la sentencia que se obtenga en el caso, O por e
1

idor es inscivenie v oo tene bienes.

g 2l dan
2Tl UClll

al Consegjo.

n



Regiamentc dei Consejo de Educacién Superior
para el Cobro, Ajuste, Liguidacion y Cancelacion de Deudas

Li
ace deun: .forr‘ﬁe en el cual se mcm& an Ias rezones por las cuales ne pude

;0 reciba dicho tforme haré las anciaciones pertinentes en sus regisiros
! 215 {8) afics das fech 2, s¢ procedera a declarar

X. Procedimiento para transioir dendas

1. El Conse
establecicas en este Reglamento, previa recomendacion esciite de! Secretar

que:

38

[

[)]

10 podra transigir cualquier deude, luego de iniciadas Iz

El deudor haga su cferia de pago por escritd v bajo juramenio
biene lﬂs cuaies saisiacer el remanente de le deuda

Se mvestigue Iz sclvencia econdmica del deudor v se confirme que no cuenta con
bienes suficicnies pare satisfacer el mocrf’ 1o1al o - OrIe
¢ ad

correspondiente detallando las gestiones reali

El Secretanio certiique al Conseje que la sume ofrecida par
una razonable bajo las circunstancias particulares del caso v
la oferta transaccional, el Consejo se corre el nesgo de perder el 1otal adeude

aue, de no aceplarse

Cuando se trate de deudas de $300.00 o menos, ¢! Secretario podra transigir la
deuda directamente sujeto a la ulterior aprooamor del Consejo cuando, a Juicio

del Secretario, el costo de las gestiones para cobrar el total de la deudz pudiera
exceder el monto de lz suma a ser recobrada, 1 deudor no cuemta con © Pd*@

para pagar el totzl adeudado o intervienen otras circunstancias que jusitifcan
ransigir "a aeuda El Secretano informeré al Conseie : e

f/i

T vrm= 21T s s e R . IOV, U
L’ pt Yiel Tl AW J.ibt..nu aui n_l;.,nJC PedbisaBID ULd Uodua, G LUV Cotawa Jdll
i :

a e
i . ‘ AR
el toral de la ceuca a‘ns_a”a de acuerco al plen de pago
. -
o
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Reglamento da! Consejo de Educacion Superior
para el Cobre, Ajuste, Liguidacicn y Cancelacidn de Deudas

Deudas Incobrables

XL

6)1 i
eii*nip - de sus libros o records idad parz fines administraives v presupuesiancs, c=sa
sterminacidn adminisirativa no extinguird Ja obligacion del deudor con el Consejo, la cual seguinz
vigente mientras no prescnbala misma por el transcurse del tiempo _ .

2 EiConsejo mantendra el emecnmt del caso con e! Informe sobre la
iel deudor v demas documentos e informaciéon reiacior dos con la denda y [2 person: .
con lzs gestiones de cobro realizadas en un Archive de Deudas Incobrables durante el 1érming ce
seis'(8) zfios “esde la fecha en que lz deuds sea declarada incobrable. En los casos en gue
recaide Sentencia los sels (8) afios se contardn a partir de la fecha de la sentencia.

3. En cuaiquier momento dentro del periede de prescripeién establecide per Jeniro g2t
neriodo de seis (8) afios antes seflalado, el que resultc menor, of Consejo podra reiniciar gestones
para el cobro de la deuda, si les circunstancias asi io amerntan

4. Sin embargo, una vez una deuda es declaradz incobrable siguiende ef procecimisnio zqul
establecido. el Conseio no estarz obiigado a realizar ninguna otra gestidn de cobro, excepto en & caso
de que el Conseto reciba informacion sobre el deudor o sus bienes queju:,hnque reanucar gesuanes
para el cebro de la deuda.

5 Transcurnido el periodo de seis (&) afios antes mencionado sin que se hava cobrzlo a

disrte

deuda o se havan reanudado las gestiones de cobro. el Consejo podra disponer del expe

relacionads con la deud

XTi. Disposiciones generaies
1 Wo se realizaran de<emb E
salamio. Sueldos, Compensanion, sen

£10 2 NiNgUNa PErsine I

el

Ver el Reglamento Numero 23 (Segunda Revisién; del Departamento de Hacienda del 15 de zgoste
de 1982 titulado “Para Ia Conservacidn de Documentos de Naturaleza Fiscal o Necesarios para el Examen 3

Comprobacién de Cueptas v Operaciones Fiscales” que establece un periodo minimo de seis (6) afios para la
conservacion de documentos fiscales. Para un periodo de conservacién menor de seis (6} afos es s

consentimiento del Secretario de Hacienda, gulen podré estahlecerls, en consuita con el Contra

necasar Ci.

is

alor



Reglamentc de! Consejo de Educacion Supericr
para ei Cobro, Ajuste, Liquidacion y Cancelacién de Deucas

2 Alas personas que tengan deudas atrasadas con el Conse
:no, como por sjemplo, Cernificaciones, ni seran eleg:t

3 ElDirector de la umidad de ongen u
segurara de realizar las gestiones de CObJ en la forma méas ef:

deucda. Sez :
disposiciones de este Reglamento. El Secretario del Consejo venificara dic h 5
secin sea el caso, sefizlar responsabilidades si determina que no se realizaron las
con la diligenciz debica de acuerdo con este Reglamento.

2 una facrarz al cobro, Iz unidad d

s al Diracior de Servicios de »\a“ Hstracion !

L,
CUs Ul

B

ia misma  En aquellos casos donde el expediente fue refernido a los mog

: I a
Censejo. se ie debera notificar sobre Iz anulacion de le facture para qu terminen toda accion

el pc.l rucular v devueivan el expediente. La notificacion a
o (5 dizs lahorabies siguientes a la anulacion de la factura

alas par:::* deberé efectuarse de nro

3. Cuando ¢l expediente del caso se encuentre en poder de los aboga ios del Censeje v £l
deudor inierese realizar un pago, la agencia procedera a comunicarse con los abogades pera
corroborer el status del caso. Una vez recibido el pago, se deberd enviar una certificacion del pago
2 105 abogados pare cue se devueiva el expememe del caso. Enlos casos de pagos parciales, cuande

T elad » cuando la agencia datermine gue éste no tene intencion de saldar la

o
<
(pECICIILE dC: Ca50 TUeY LMCNLC & 108 200K




Reglamento dei Consejo de Educacion Superior
para el Ccbro, Ajuste, Liquidacién y Ca'}f‘e;acacn de Deudas

Z E Rﬂf_f ne'm, Doara ser G'L""lt'h.auo o dero ga:'o;

3. Bl Director de Servicios d= Administracidn podra emlir, enmendar o de

_1‘ .

o procedimientos que se relzcionen con el uso, preparacion v tramite de los formuiarics neces
para cumplir con las dispesiciones de este Reglamento

4 Una vez aprobado este Reglamento por el Conseio, sus disposiciones comenzai

a los wreinta (30) dias a partir de ja fecha de su rudl‘,acxon en el Departamento de E
conformidad con las disposiciones de lz Lev Ntm. 170, seglin enmendadz. conocida come la

Procedimienma Administrativo Uniforme

e



