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Certificacion Numero 2002-150

Yo, Justo Reyes Torres, Director Ejecutivo del Consejo de Educacion Superior

de Puerto Rico, CERTIFICO:

Que el Consejo de Educacidn Superior de Puerto Rico, en reunion
ordinaria del martes, 26 de noviembre de 2002, aprobd enmendar

la Seccion 10.1 del Reglamento General para la Adguisicion de
Fqguipo, Materiales y Servicics no Personales del Consejo de
Educacién Superior de Puerto Rico para que lea de la siguientes

manera.

"Se creara una Junta de Subastas cuyos miembros
seran nombrados por el Consejo, inclusive su
Presidente. La persona designada para presidir la
Junta no sera quien supervise operacionaimente los
procesos de compras. El Secretario de la Junta sera

el Coordinador de Compras guien tendra voz perc no
voio en las reunicnes. El término del nombramiento

de los miembros de (a Junta de Subastas serg desde
el momento de su designacion hasta el 30 de junio

de cada ano fiscal.”

Y para que asl conste, expide la presente Certificacion en Santurce, Puerto
Rico, hoy dia treinta y unc de enero de dos mil tres.
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Yo, Sandra Espada Santos, Secret

CERTIFICO:-

Centificacion Numero §7-154

ario del Consejo de Educacisn Superior de Puerto Rico,

Que el Consejo de Educacién Superior de Puerto Rico en sy

reunion ordinaria

del jueves, 11 de diciembre de 1997 aprobé el Reglamento General para la

Adguisicién de Eguipo

b

Materiales y Servicios No Personales del Consejo de

Educacién Superior de Puerto Rico.

Y para que asf conste, expido |

a presente ceruficacion en Santurce, Puero Rico. hoy dia.

doce de diciembre de mi] NOVECIentos noventz y siete,
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REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADQUISICION DE EQUIPO,
MATERIALES Y SERVICIOS NO PERSONALES DEL
CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR DE PUERTO RICO

ARTICULO 1 TITULO
Este documento se conosers como el Reglamento General para la

Adquisicion de Equipo, Materiales y Servicios No Personales de! Consejo de

Educacidn Superior de Puerto Rico.

ARTICULO 2 BASE LEGAL
Este Reglamento se promulga bajo la autoridad conferida porel Articulo

7 de la Ley Nim. 17 del 16 de junio de 1883, segun enmendada, conocida
como la Ley del Consejo de Educacisn Superior de Puerto Rico: por la Ley
NUm. 170 del 12 de agosto de 1888, segun enmendada, conocida como ia
Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme: asi como porlainterpretacion

contenida en la Opinién de! Secretario de Justicia del 7 de gbri! de 1885,

ARTICULD 3 PROPOSITO
Seccién 3.1 Propésito

El propdsite fundamental de este Reglamento es establecer las
normas a seguir en {a adquisicidn de €Qquipo, materiales y servicios no

personales,

Seccidn 3.2 Aplicacidn

Este Reglamento sera de aplicacion a todas las transacciones de
adquisicidn de equipe, materiales y SEIrvicios no personales realizadzs

AR R SR I B -

por el Consgjo,



Seccidén 3.3 Otros Tipos de Adguisicion

En fos casos de concesiones, contratos, donativos, legades,
acuerdos cooperativos u otros tipos de convenios, las transacciones 2
regiran por las condiciones pactadas entre las partes para el desarrollo
de los proyectos concernidos y cualguier otra reglamentacion gue sez

anlicable.

ARTICULO 4 DEFINICION DE TERMINQS

A los fines de interpretacidn y aplicaciéon de este Reglamento las frases

y 1érminos utilizados tendrén el significado que se indica a continuacion:

Seccién 4.1 Adjudicacién
Acto de conferirse el contrato de compras por tla Junta de

Subastas o porel Coordinador de Compras, segun el monto que apligue
a aquel licitador que mejor cumpla con las caracteristicas, condiciones

y términos de la subasta formal o informal.

Seccion 4.2 Adquisicion o Compra

Accidn de adquirir u cbtener, mediante compra, equipo,

materiales y servicios no personales.

Seccidn 4.3 Apelacion o Reconsideracion

Pianteamiento escrito presentado por un licitador afectado por
una decisidn o adjudicacién de una subasta formal o informal en el cual

solicita la reconsideracidn de dicha decision o edjudicacion a tenor con

cido en e! Articulo 28 de este Reglamento.

]

el procedimiento establ



Seccidn 4.4 Aviso de Cambio

Formulario utilizado con posterioridad a la expedicién de lz Orden
de Compra para formalizar cualquier modificacidén o enmiende a los

términos y/o condiciones estipuladas en la orden de compra original.

Seccién 4.5 Conseio
Consejc de Educacidn Superior de Puerto Rico.

Seccion 4.6 Contrato
Documento legal suscrito por el Presidente del Consejo o por el

funcionario en quien éste delegue vy por el licitador 2 quien le sea

adjudicadauna subasta para formalizar los 1érminos acordados entre las

partes.

Seccién 4.7 Coordinador de Compras

El Supervisor de Servicios Auxiliares u otro funcionario adscrito
a la Division de Servicios de Administracién del Censejo & guien se le
ha designado para coordinar y supervisar los trabajos del dres de
compras asi como para realizar ciertas transacciones de compra.
Ademas, evalia vy adjudica las subastas informales sujeto al visto

bueno del Director de Servicios de Administracidn.

Seccién 4.8 Director de Asuntos Leqgales

Funcienario designado por el Consejo para dirigir la Division de

Asuntos Legales.



Seccidén 4.9 Director de Servicios de Administracion

Funcionario designado por el Consejo para dirigir la Divisidn de

Servicios de Administracion.

Seccion 4.10 Emergencia
Circunstancias excepcionales o imprevistas que exigen adquirir

sin dilacién, a corto plazo o inmediatamente, equipoc, materiales y
servicios no personales para evitar que se afecten adversamente .08
intereses del Consejo. Estas circunstancias scn aquelias que ponen en
peligro la vida o la salud de los empleados, las que amenazan con
interrumpir e! funcionamiento del Consejo y los deberes impuestos por
ley, y las que ponen en riesgo la propiedad publica o ios fondos bajo |a
custodia del Consejo. El Director de Servicios de Administracion podra
declarar la emergencia siempre y cuando la adguisicion en cuestion no
exceda los quince mil délares {$15,000].

En exceso de los quince mil délares ($15,000], sélo el Consejo

o su Presidente estard facultado para declarar una emergencia.

Seccién 4.11 Eguipo
Aplicase a los bienes muebles de naturaleza relativamente

permanente, es decir que tienen vida Util mayor de dos anos, gque

pueden usarse repetidamente sin cambio de naturaleza o sufrir algun

desterioro.

Seccidén 4.12 Especificaciones

Conjunto de caracteristicas primordiales del equipo © material

sefalzdo como referencia para cada partida de una subasta, asi como
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las caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y/o de calidad con las

que se describe el tipo de suministro gue se requiere.

Seccioén 4.13 Fianzas
Seccidén 4.13.1 Fianza de Apelacién o Reconsideracion

Garantia monetaria prestada mediante giro, cheque certificado o
cheque de gerente, requeride a un licitador gue solicite la
reconsideracidn de la adjudicacidn de una subasta, para responder por
los gastos de la apelacidn o por cualquier dafio o perjuicio que la misma
ocasione al Consejo. Encaso de que dicha fianza sea por una cantidad
substancial, se podré aceptar una fianza prestada por una comparifa de

seguros o de fianzas debidamente autorizada para ellp.

Seccién 4,13.2 Fianza de Ejecucion ("Performance Bond™)
Garantia monetaria prestada por el licitador al gue seie adjudigue
la subasta como parte del contratc de compra para asegurar el
cumplimiento de la labor, servicio o entrege a realizarse. Esia puede
ser prestada mediante giro, cheque certificado o cheque de gerente.
En caso de que dicha fianza sea por una cantidad sustancial, se podra
aceptar una fianza prestada por una compafia de segurcs o de fianzas

debidamente autorizada para ello.

Seccion 4.13.3 Fianza de Licitacién ("Bid Bond™)
Garantia monetaria que se le requerira a todos los licitadores en
para asegurar el cumpiimiento de la oferta. Esta puede se
prestacde mediante giro, cheque certificadge o cheque de garente. En

caso de que dicha fianza sea una cantidad sustancial, se podré aceptar



una fianza prestada por una compahia de seguros o de fianzas

debidamente autorizada para ello.

Seccion 4.14 Junta

Junta de Subastas.

Seccién 4.15 Junta de Subestas

Miembros designados por el Consejo con la responsabilidad de

evaluar y adjudicar las subastas formales para |z adquisicion de eguipo,

materiales y servicios no perscnales.

Seccién 4.16 Licitador o Postor

Persona natural o juridica que participa en un proceso de subasta

presentando una oferta.

Seccioen 4.17 Materiales

Conjunto de articulos, herramientas menores, piezas y objelcs
necesarios para el desempenc de un servicio o para la realizacion de
una obra. Suutilidad normalmente no excede un pericdo contablie. Al

utilizarse puede cambiar de naturaleza ¢ consurnirse.

Seccién 4.18 Oficial de Compras y_Suministros

Funcionario adscrito a la Divisién de Servicios de Administreacién

del Consejo al que se ha designado para reslizar transacciones de

compra.
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Seccion 4.19 Orden de Compra

Formulario utilizadc para formalizar los acuerdos entre el Consejo
y el proveedor para ta adquisicidn de egquipc, materiales y serviciss no

personales.

Seccidn 4.20 Pliego de Cotizacién v Oferta

Propuesta u oferta que scmeten ios ficitadores interesados en

una subasta.

Seccidn 4,21 Plieqo de Subasta

Documento que se entrega 2 los licitadores interesados en

cotizar,

Seccién 4.22 Presidente del Consejo

Presidente del Consejo de Educacidn Superior de Puerto Rico.

Seccién 4.23 Reng!dn
Cada categoria de equipc, material o servicio no personal, cuyas

especificaciones la distinguen sustancialmente de las de cusalquier otro,

requiriendo gque se identifique separadamente de los demas por sus

peculiaridades,

Seccién 4.24 Requisicion .

Formularic utilizado para solicitar la adquisicién de eguipo,

- 1= s ey piemd e - 4 =
materizles y servicics no personales.



Seccidn 4.25 Registro
Récord de suplidores o empresas comerciales clasificado de

acuerdo con el material, equipo o servicios no personales que ofrecen.

Seccion 4.26 Reunidn Pre-Subasta

Reunién que se celebra antes de la fecha de la subasta con 2
participacién de los licitadores y todo el personal que la Junta de
Subastas o el Coordinador de Compras, segun sea el caso, considere

necesario para aclarar el alcance del proyecto © dudas gue presenten

ios licitadores.

Seccién 4.27 Reunién Subasta

Reunién que se celebra para el recibo y apertura de los pliegos

de cotizaciones, {os cuales se ieeran en voz alta.

Seccion 4.28 Servicios No Personales
Servicios en cuyo costo directo de prestacién entran factores
adicionales al trabajo humano a definirse al momento de rendir el

servicio, exceptuando servicies profesionales, tales como: Servicics

egales, Auditorias, etc.

Seccidon 4.28 Subasta Formal

Procedimiento para la adquisicion de equipo, materiales vy
servicios no personales cuyo costo a adquirirse se estime gue exceda

la cantidad de quince mi! ddlares ($1 5,000.00;.

'
x
'



Seccién 4.30 Subasta informal

Procedimiento para la adquisicién de equipo, materiales vy
Servicios no personales, cuyo costo estimado a adguirirse no excedzlos

guince mil ddlares ($15,000.00).

Seccidn 4.31 Unidad Operacional

El Consejo propiamente o cualquiera de sus oficinas o divisiones
operacionales, a saber: la Oficina de! Presidente y Secretaria, la
Divisién de Licencia y Acreditacién, la Divisidn de Servicios de
Administracidn, la Divisidn de Asuntos Legales y Reglamentacién, la
Division de Politica y Planificacidn, la Divisién de Administracién de
Programas de Asistencia Econdmica y cualquier otra unidad adicional
que pudiera ser creada por el Consejo.  Estas a su vez seran las

unidades solicitantes.

ARTICULO 5 COMPRAS: CONCEPTO, ETAPAS, PROCEDIMIENTOS
Seccion 5.1 Concepto

Se aplica el términe de comprz a la forma de adguisicidon de
bienes o servicios mediante Iz cual dos partes negocian y liegan a un
acuerdo pera que una de las partes (el vendedor} entregue materiales,
equUipo o preste servicios no personales a lz otra parte (el cocmprador),
mediante el pago por parte del comprador de una cantidad de dinero o
valores de intercambio.

Ei proceso completo de "compra” conlieva varias fases:

a. identificacidn y justificacidn de necesidades:

b. tramitacion de Ia solicitud previs a Iz coempra;

c. la compra propiamente;



d. recepcién de bienes o servicios;

e. pago.

Seccion 5.2 Criterios de Aprobacién de Reouisiciones de Compra

Toda solicitud de compra de equipo, materiales y servicios no
personales que se someta 2 |3 Divisién de Servicios de Administracion
deberd ser evaluada previaméme por el Director de la unicad
operacional que la origine & la luz de [os siguisntes criteries:

a. necesidad de! servicio o bien;

b. utilidad para el Consejo;

C. disponibilidad de fondos.

La Division de Servicios de Administracion evaluard
posteriormente la peticion y de encontrar que fa misma no cumple con
estos criterios, requerird a la unidad operacional solicitante que se

cumpla con los criterios enumerados.

Seccion 5.3 Procedimientos de Compra

Dependiendo de su costo, [as compras sg efectuaradn a traves de

los siguiente procedimientos:

Seccién 5.3.1 Subasta Formal

Este es el procedimiento mas riguroso, aplica @ compras de

bienes o servicios nc personales cuyo monte se estima sera mayor ge

$15,000.
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Seccidén 5.3.2 Subasta Informa!

Este procedimiento aplica & compras de bienes y servicics no

personzales cuyo costo estimado puede fluctuar entre $1,001 Y%

$15,000.

Seccién 5.3.3 Compras en Mercado Abierto
Este procedimiento es para compras de equipo, materiales vy
servicios no personales exentos de adguirirse mediante |a rigurcsidad
de subasta formal y/o informa! por tratarse de compras menores de

$1,000 o en los casos dispuestos en ef Articulo  de este Reglamento.

Seccién 5.3.4 Compras por el Fondo de Caja Menuda
Aplica a compras realizadas de conformidad con las normas que

establezca el Consejo para e! Fonde de Caja Menuda.

ARTICULO 6 REQUISITOS DE LAS REQUISICIONES DE COMPRA Y
RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD OPERACIONAL
SOLICITANTE

Todas las necesidades de compras de equipo, materiales y
servicios no personales serdn atendidas en la Divisidn de Servicios de
Administracién.

Las unidades cperacionales del Consejo planificaran el envio de
las solicitudes o requisicicnes de manera que el desarrollo del proceso de
compra ne conflija con la fecha en que los bienes o servicios se necesitan en ™
la unidad correspondiente. Serd responsabilidad del director de la unidad
solicitante asegurar que sus requisiciones de compra incluyan fo sigutente:

- unz certificacién de que, a su juicio, la solicitud cumple con los

criterios que se establecen en la Seccidn 5.2 precadente y que



el presupuesto de esa unidad cuenta con fondos suficientes para
la compra;

- una descripcién lo més amplia posible de les bienes o servicios
no personales solicitades de ta! forma que facilite preparar jas
especificaciones y permita establecer competencia entre VErios
suplidores;

- el sitio v condiciones de entrega requeridas.

ARTICULO 7 RESPONSABILIDADES DE LA DIVISION DE SERVICIOS DE

ADMINISTRACION

Como parte de su responsabilidad general de fiscalizar el cumplimiento
con las disposicicnes de este Reglamento, la Divisién de Servicios de

Administracidn velaré por lo siguiente:

Seccién 7.1 Disponibilidad de Fondos

Verificard la disponibilidad de fondes antes de iniciar los

tramites para efectuar una compra.

Seccion 7.2 Evitar Gastos Innecesarios

Velard por que se eviten aguelios gastos gue se clasifiguen como
EXCESIVDS € innecesarios y para que se cumpla con los criterios de

necesidad y utilidad.

Seccidén 7.3 Emisién de Ordenes de Compras

Velard para que ningun suplidor haga entrega de bienes o realice
prestacién de servicios sin gue se haya emitido previamente ia
correspondiente orden de compra a excepcién de ios casos de compra

de libros en los cuales, a requerimiento del suplidor, se podran adoptar



otros mecanismos de compra. En tales casos se establecersn tos

controles necesarics para proteger los intereses del Consejo.

ARTICULO 8 DISPOSICIONES GENERALES

Seccidén 8.1
Segun lo establecido en la Ley NUm. 12 de! 24 de julio de 1985,

conocida comola "Ley de Etica Gubernamenta!”, los funcionarios en los
que se delegue participar como miembros o asesores técnicos en o8
procesos de subastas o en la Supervisién de las compras, no solicitaran
ni aceptardn, directa o indirectamente, utitidad, ventajas, lucro o
ganancias, regalias, préstamos, promesas, favores o beneficics de
firmas comerciales, corporaciones ni individuo alguno gue provea

servicios o suministros al Consejo.

Seccién 8.2

Cuando un suplidor tncumpla las condiciones contractuales de
una orden de compra o incurra en Una accidn lesiva a los interesses del
Consegjo, la unidad afectada notificard 2! Director de Servicios de
Administracidn y al Director de Asuntos Legales los que recomendaran
al Consejo si procede tomar accidn legal por incumplimiento de
contratoy la eliminacién del suplidor del Registro de Licitadores, & tenor

con el debido proceso de ley.

Seccidén 8.3

~r

ﬁs pu‘;

Los documentos de subasta v contratos seran publice o
que estardn accesibles 2 lzs partes interesadaes, pero ne se
considerarédn documentos publicos accesibles 2 licitadores y terceras

personas los documentos de trzbajo que levante un miembro de la



Junta en particular durante sus deliberaciones, ni los informes
persuasivos o estudios especiales, perc no obligatorios, de los peritos,

asesores o consultores de la Junta.

Seccidn 8.4

La determinacién que tome la Junta de Subasies, gl Coordinader
de Compras ¢ los foros apelativos en torno a una subasta afecta
Unicamente e! caso bajo su consideracion y no constituira precedente

(=R

para Otros procesoes.
ARTICULO 8 REG!STRO DE SUPLIDORES
A los fines de contar con un registro de suplidores confiable, Ia Division

de Servicios de Administracién velara por lo siguiente:

Seccion 9.1 Establecimiento de! Reqgistro

Se mantendra un registro de suplidores, clasificado de acuerde
con los bienes o servicios que ofrecen. Para establecer dicho registro,
se validara inicialmente el registro existente de ia Adrninistracion de
Servicios Generales para las agencias de gebierno, adiciocnando otros
suplidores que al presente sirven a! Consejo. Las transacciones
formalizadas, experiencia de cumplimiento vy responsabihidad
demostrada serdn factores indicativos de que constituyen fuente
cenfiable de abasto y servirdn como base para su permanencia en dicho
Registro. La existencia del Registro no limitard en forma algunz la
participacién del mayor numero posible de licitadores en las subastzas.
Podran considerarse en éstas, otros suplidores interesados aungue no

ectén en el Registro al momento de emitirse la subasta.



Seccién 8.2 Formulario para Ingreso al Registro de Suplidores

Aquelles nuevos licitadores que interesen ingresar oficialmente
al Registro, a fin de que se les invite en las subastas correspondientes,

deberdn solicitar la aprobacién del Director de Servicios de

A -

Acdmninistracidn a través del formulario "Solicitud de In greso al Registrs

de Suplidores” disefiado para tal propésito.

Seccidon 8.3 Suspensidn por Incumplimiento

A los licitadores que aparezcan en el Registro y no cumplan con
algunz oferta 0 compromisc establecido en una subasta, podré
suspendérsele automaéticamente por un pericdo de un ahio el beneficio

de recibir la invitacién a subastas. Ests medida podra aplicarse en

adicidn a cualesquiera otra que aplique.

Seccidn 9.4 Exclusidn del Registro

En situaciones repetidas de incumplimiento, se sometera el caso
al Director de Servicios de Administracion, quien determinara sobre su
exclusion del Registro de Suplidores por un periodo mayor de tiempo

0 permanentemente, dependiendo de Ia gravedad del incumplimiento.

Seccidn 9.5 Notificacidn de Exclusién del Registro

Se notificaré por escrito a! suplider su exclusién del Registro de
Suplidores o la suspensién para recibir invitacidn a subastas. Se e

concederd un plazo de veinte {20} dias siguientes a la fecha de

1y
{
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notificacién para exponer defensas v reconsideracidn del ca
decisidn, una vez examinados los planteamientcs y reconsiderado e

caso, serd final e inapelable.



ARTICULO 10 JUNTA DE SUBASTAS

Seccién 10.1 Creacién de la Junta de Subastas

Se creard una Junta de Subastas cuyos miembdros seran
nombrados por el Consejo incluyendo su Presidente. La persona
designada paraz presidir la Junta no serd gquien SUpEervise
operacionalmente los procesos de compras. £l Secretario de la Junta
serz el Coordinador de Compras quien tendrd voz pero no voto en las
reuniones. El Consejo determinard el término del nombramiento de «ws
miembros de la Junta de Subastas quienes s¢ desempenaran hasta que

se nombren sus SUCESOres.

Seccién 10.2 Composicidn de la Junta de Subasta

La Junta de Subastas estara constituida por un Presidente y dos
miembros en propiedad seleccionados del persona! del Consejo. El
Consejo también nombrara dos miembros alternos para asegurar el
quérum requerido en caso de ausencia o inhibicién de algdn miembro
en propiedad. La decision de sustituir un miembro en propiedad por
uno alternc la tomara la propia Junta. En ausencia del Presidente cde la
Junta, cualquier otro miembro de esta podré actuar como presidente

interino por designacion de la propia Junta.

Sececién 10.3 No Remuneracion

Los miembros de la Junta no percibirdn remuneracion por los

servicios prestados como tal.

ARTICULO 11 JURISDICCION DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Ssccien 11.1 Casos en que la Junta tiene Jurisdiccidn

La Junta de Subzastas tendré jurisdiccidon en los siguientes casos:

v
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1. Toda subasta cuyo tosto estimado exceda de la cantidad
de $15,000.
2. Determinaciones relacionadas con impugnaciones de

invitaciones a subastas efectuadas de acuerdo a este

Reglamento.

3. Adjudicar la preferencia en los casos de subastas formales
en que aplique.

4, Cualguier compra extraordinaria o especial de subsasta
informal que el Director de Servicics de Administracidn

Crea conveniente someter a su consideracién.

Seccitn 11.2 Casos en que la Junta No Tiene Jurisdiccién

La Junta de Subastas no tendrd jurisdiccidn en aquelios casos de
compra de materiales, equipo o servicios no personales cuyo costo
estimado no exceda de quince mil délares ($15,000). En escs casos
fe compra podra hacerse en Iz Division de Servicios de Administracion
mediante el proceso de Subasta Informa! o de compras en el mercado

abierto, segin se disponga en este Reglamento.

ARTICULO 12 FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA DE SUBASTAS

La Junta de Subasta se reqira er su funcionamiento por e! cresente
g p P

Reglamento.

ARTICULO 13 DEBERESDELOS FUNCIONARIOS DELA JUNTADE SUBASTAS

Seccién 13.1 Funciones de 12 Junts de Subastas

1. Decidir todo lo relacionado con las condiciones y la adjudicacion
de las subastas formales y velar por que las subastas sean

adjudicadas de conformidad con los méas altos niveles de calidad,

i



economia y eficiencia, y en cumplimiento con las normas

vigentes.

Atender y decidir los sefizlamientos que sean sometidos & su
atencion.

Nombrar aquellos asesores o comités técniccs gque estime
necesaric para asesorarle en la preparacion o adjudicacidnde lias
subastas y otros asuntos que se lleven a su atencién. Los
miembros de la Junta de Subastas no podrén desempenarse
como miembros de! comité asesor. Enaguelios casos en gue los
asesores o comités técnicos requieran alguna remuneracion, la
Junta solicitara la autorizacién correspondiente a través del
Director de la Divisién de Servicios de Administracion.
Considerar las evaluaciones y reccmendaciones de I unidad
solicitante sobre las ofertas de los licitadores.

Los miembros de la Junta de Subastes del Consejo gue en algun
c2s0 ante su consideracion tengan algin tipe de relacion con los
licitadores, sus representantes o0 empleados que pueda estar en
conflicto con los mejores intereses del Consejo o que arroje
dudas sobre su imparcialidad, no podran participar en el
procedimiento de adjudicacion y deben inhibirse de participaren
dicha subsasta.

La Junta de Subastas estara facultada para cancelar una subasta
o parte de la misma, antes y después de su adjudicacion,
siempre y cuando dicha recomendacién esté fundamentada en
criterios técnicos y de otra naturaleza fundamental que se

R I RN T S P Tk T N -~
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Seccién 13.2 Deberes Generales de Todos los Miembros

2. Inhibirse de participar en un proceso cuzndo existan relaciones
de parentesco, amistad o las descritas en la seccidn 13.1{5)
precedente con un licitador en unz subasta. -

3. Participar activamente en la evaluacién de las ofertas aportando
Sus conocimientos con el propdsito de hacer la mejor seleccidn
en beneficio de! Consejo.

Seccién 13.3 Deberes del Presidente

1. Representar a la Junta en todas aguellas funciones inherentes a
Su cargo.

2. Convocar [as reuniones de la Junta.

Dirigir los procedimientos de la Junta.

4. Someter un informe anual al Director de Servicios de
Administracién.

5. Preparar junto al Secretario el calendario de sesiones para la
apertura de Subastas,

8. Cumplir con tode otra funcidn que expresamente se le asigne en
las disposicicnes de este Reglamento.

Seccién 13.4 Deberes del Secretario

1. Tomar las minutas de las reuniones y levantar las Actas sobre
acuerdos y adjudicaciones. -

2. Marntener rtécord de toda la correspondencia recibida

Asistir a todas las reuniones de la Junta.

despachada por la Junta.

Custodiar las ofertas recibidas hasta el acto de apertura.



4. Custodiar toda iz informacidn contenida en fos libros, récords,

documentos y expedientes de la Junta.

Seccidén 13.5 Deberes de los Miembros Alternos

Ejercer las funciones de cualquier miembro en propiedad de la

Junta, por substitucion, cuando asi se estime necesario,

ARTICULO 14 SESIONES Y REUNIONES DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Al

E| Presidents de la Junta prepararé el calendario de sesiones en

coordinacién con el Secretario de la Junta, conforme & las invitaciones

a subasta emitidas. -

La Junta podréa celebrar reuniones cuantas veces sea necesario,

Los miembros en propiedad tendran voz y vo1o.

Los miembros alternos tendrédn voz solamente, exceplo en fos £asos

que substituyen a un miembro en propiedad de acuerdo al crden

previamente establecido.

| a presencia de tres miembros constituira quorum para declarar abierta

[a sesidn.

Cualguiera de los miembros de la Junta, seglin ésta determine en cada

caso, podré ejercer los deberes del Presidente o Secretaric cuando por

razones justificadas esios funcionarios se excusen de asistl!

sesién de la Junta.



G. Todas las decisiones de la Junta se tomaran por mayoriz de voics de

ios presentes.

ARTICULO 15 SUBASTAS FORMALES

Seccidn 15.1 Subastas Formales

Subasta formal es el procedimiento que, como norma general, se
utilizard parz la compra de eguipo, materiales, bienes Yy SEIVICIOS No
personales para el Consejo cuyo monto se estima que exceders ce
guince mil délares ($15,000). Toda subasta forma! ser adjudicada por
fa Junta de Subastas. En situaciones en que sea necesarioc que un
comite técnico asesore a la Junta sobre ia compra a realizar se

solicitard dicho nombramiento al Director de Servicios de

Administracicn.

Seccién 15.2 Invitacidn a Subasta Formal

1. Una vez se determine que es necesario de acuerdo a las
disposiciones de este Reglamento que una compra en particular
requiere e! procedimiento de Subasta Forma! el Coordinador de
Compras, Subastas y Servicios Auxiliares convocarsd a subasta
mediante envio de invitaciones a todos los posibles suplidores de
ese rengldn incluidos en el Registro de Licitadores.

2. Copias adicionales de estas invitaciones seran mantenidas 2 la
disposicidn de cualquier otro suplidor que desee concurrir a la
subasta y que no esté incluido en el Registro.

3. El Coordinador de Compras Subastas y Servicios Auxiiiares
proveera para que en la celebracidn de subastas se obtenga la

articipacién del mayor numero posible de licitadores

o

cualificados representativos de las fuentes de abastecimisntos



de los materiales, equipo y servicios no personales Que se

interese adguirr,

Seccidén 15.2.1 Envio de Invitaciones

1.

La invitacion o pliego de subasta se hara llegar a los licitadores
con no menos de cinco dias laborables de anticipacidn alz fecha
limite establecida por el Presidente de la Junta de Subastas para
recibir cotizaciones, a los fines de asegurar el adecucio
conocimiento y oportunidad de concurrencia.

Para compras en cantidades estimadas mayores ge cincuenta mil
dolares ($50,000.00), se notificard mediante anuncio de subasta
por dos dias en un diario de circulacion general en Puerto Rico
y con no menos de diez dias laborables de antelacién a2 |a fecha
limite para someter licitaciones. De no estar disponible en el
mercado local el equipo, materiales y servicios no personales
sclicitados, cuando el costo se estime en més de cincuenta mil

dolares (650,000}, se explorard el mercado exterior invitando &

no menos de tres suplidores.

Seccion 15.2.2 Requisitos Basicos de la Invitacién a Subasta

7.

Lz invitacidén a subastas contendré especificaciones completas
y descripciones claras de los equipcs, materiales y servicios no
personales que se desea obtener, asi como los términos vy
condiciones de compra, inspeccién, y fecha de entrega

requeridos segun las indicaciones de la Divisién solicitante.
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Lugar, fecha y hora € os sobre
indicaciones sobre la forma en gue estos deberédn identificarse.

Las invitaciones a subastas contendran una notificacion a los
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ARTICULO 16

Seccién 16.1

suplidores a los efectos de que podran estar presentes en la
apertura de los pliegos.

Términos de tiempo, lugar y condiciones de entrega reguerigos.
Instrucciones especificas respecto a la forma en gue habrdn de
someterse las ofertas; asi como los términcs y condiciones gueg
regirdn la transaccién, Los términos, las condiciones y les
especificaciones constituirdn lz base del contrato.

Condiciones o requerimientos especiales gue puedan afectar el

proceso de adjudicacidn.

Término para impugnacidn de la convocatoria y/o adjudicazién.

OTROS TERMINOS Y CONDICIONES DE LA INVITACION A
SUBASTA

En la invitacién a subasta deberan con ignarse, sdemas, los

siguientes términos y condiciones:

1. Reguerimiento a leos licitadores en los casos gue sea
necesaric de gque sometan algunz certificacidn o
documentos especiales como parte de su oferta.

2. Referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de
articulos, unicamente come gufa o indice para ayudar al
licitador a determinar la clase de articulos que se interesa
obtener a modo de ejemplo. En estos casos, ios
licitadores podrén cotizar sus precios para otras marcas
que cubran las especificaciones indicadas en ia invitacion
a subasta. Podréd invitarse & subasta para la adguisicidn

de marcas especificas, cuando se pueda justificar que



dichas marcas son las que mejor satisfacen las
necesidades del Consejo.

3. Notificacidon a los licitadores de gqué copiss de los
documentos relacionados estarédn a la disposicicn en la
oficina, en aquellos casos en gue no se incluyan en la
invitacién todas las especificaciones del material, equipo
o servicic no personal que se desee adquirir.

4., Indicacién respecto a que la Junta de Subastas podré
ordenar la cancelacién o enmendar cuaiquier invitacidn a
subasta, por razones justificadas, notificando & los
licitadores correspondientes con por 1o menos 48 horas
antes de [z feche y hora fijada para su apertura.

5. indicacidén en cuantc a los tipos de fianzas y seguros

requeridos.

ARTICULO 17 FIANZAS Y SEGUROS

Seccidon 17.1 Fianzas

Cuandc las especificaciones de los articulos o Servicios no
personales a comprar lo ameriten, se podran requerir varios tipos de
fianzas con el propdsito de asegurar el cumplimiento de {a obligacion
contraida. La fianza se prestard por el licitador, 2 favor del Consejo de
Educacion Superior de Puerto Rico, mediante giro, cheque certificaco,
o chegue de gerente y, en caso de una cantidad sustancial, la fianza
podrd ser prestada por una compafia de seguros o de fianzas

debidamente autorizada para ello.

De ordinario se le reguerird a todo licitador que acompafe su
ofarta con una Fianza de Licitacidn {"Bid Bond"} por una canticac nd

menor al cinco por ciento (5%) de su oferta. También se ie reguerird

DL



a todo licitador & quien se ie adjudiqgue una subasta una Fianze de
Ejecucidn {"Performance Bond"} cuya cuantia serd proporcional 2 la

naturaleza y circunstancias de la compra.

Seccidén 17.2 Seguros
Se le podré requerir a todo licitador a quien se le adjudique una

subasta aguellos seguros que la Junta de Subastas estime necesario

dependiendo de la naturaleza y las circunstancias del caso.

ARTICULO 18 REUNION PRE-SUBASTA
La Junta de Subastas, en coordinacién con la Divisidn de Servicios de
Administracidn, podra emitir una coenvocatoria areunion presubeasta, invitando
a los licitadores interesados para ofrecerles orientacidn anterior a la subasta,
en aquellos casos en que se requiera la adguisicidn de equipo o servicios
técnicos especializados, cuando exista una situacidén de incertidumbre en
cuanto a las caracteristicas, especificaciones, costo, etc. Se concederan no

menos de cinco dias iaborables a los licitadores entre la reunisn y la fecha

fimite para someter sus propuestas.

ARTICULO 19 SENALAMIENTOS ANTES DE LA ADJUDICACION
Al Cuzlquier licitador podré presentar ante la Juntz de Subasias un
planteamiento o senalamiento antes o al momentc de |a aperturza de los
pliegos de cotizaciones. El planteamiento debera constar en el actz de
apertura, si se celebra ésta, y se le concederd al ficitador dos (2) dias
lzborables para formalizar 2! mismo po

Subsstas.



B. Lz Junts de Subastas tomaré conocimiento de estos senalamientos y
decidird sobre los mismos dentro de un términec no mayor de cinco (5
dias lzborables a partir de la fecha de recibo del escrito. 5! se
desestiman los sefialamientos o se deja de tomar accién durante este

término, se entenderéd que los sefalamientos han sido rechazados de

piano.

ARTICULO 20 PRESENTACION DE OFERTAS

Seccion 20.1 Recibo de Licitaciones

1. Toda oferta de cotizaciones para subasta formal debe recibirse
en sobres sellades. Se identificardn con el nombre de lag firma,
numero de la subasta, fecha y hora de la apertura.

2.  os sobres de las ofertas presentadas por los licitadores se
marcaran por el Secretario de la Junta indicando la fecha y hora
exacta en que se recibieron. Las ofertas podran enviarse por
correo o por cualguier otro medio.

3. Toda oferta presentada sers custodiads por el Secretario de la
Junta hasta la fecha y hora fijada para la apertura de los pliegos
de subastas, y bajo ninguna circunstancia se abrird antes de
dicha fecha.

4. No se aceptara oferta alguna gue se reciba después de la fecha
y hora fijada, segun lo indicado en el aviso de subasta y se
devolvera dicha oferta al licitador. Solo se podré aceptar en [os
casos en que sea una oferta gnica la que se reciba con

posterioridad a la fecha y hora indicadas.

tari cambio alguno una vez las ofertas hayan sido
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ARTICULO 21 ACTO DE APERTURA DE OFERTAS

m

El Acto de Apertura serd presididc por el Secretario de la Juntz o por
su Presidente. En el mismo podran estar presentes los miembros de la
Junta de Subastas, los licitadores concernidos y todo funcionario o
perscna particular interesada. No serd requisito que se constituya la

Junta en pleno para el Acto de Apertura.

En el dia fijado para la apertura de las ofertas o cotizaciones, se
reguerird que todos los licitadores presentes en la apertura firmen un
registro de asistencia anotando el nombre de la firma o corporazién que

representan y el puesto que desempefian en la misma.

Las ofertas deberén ser leidzs en alta voz por el Secretario de la Junta
o la persona que tenga a su ctargo el acto, quien verificarad iz
correccion, firmard y sellard cada hoja de cotizacion con el selio oficjal

de fa Junta de Subastas, el cual incluird la fecha y hora de apertura,

Cuaiquier licitador asistente a los actos de apertura podrd examinar, en
presencia de los miembros de la Junta de Subastas o de algun
funcionario autorizado por el Presidente o el Secretaric de |z Junta,
cueiquier documento relacionade con la subasta sometido por otro
licitador, después que la oferta contenida en dicho documenrto haya

sido abierta y leida en publico.

Se aceptard una solz oferta por cada ficitador en cada subasta. Siuna
empresa comercial somete varias ofertas para una subasta, a nombre

propio o de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de alguno o varios



de sus socios, agentes u oficiales, se declararan nulas todas las ofertas

y quedard excluido del proceso.

Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, la Junta no podrad
cambiar el término o estipulacién alguna de la subasta, ni se permitira

a los licitadores presentes realizar una oferta o hacer cambics ©

modificaciones a la misma.

Se aceptard una oferta principal y una o varias ofertas alternas por
articulos de calidad similar y a distintos precios, cuando en la invitacion

a2 subasta se haya incluido una disposicion a tales efectos.
No se aceptardn ofertas a base de precios estimados.

Ei Presidente v/o Secretario de ia Junta se cerciorard que los pliegos de
licitaciones estén firmados en tinta por el licitador © su representante
autorizade, que el nombre de la persona que firma aparece en letra de
molde, el puesto que ocupa en la empresa, Y que tiene anotada la

direccidn fisica y postal, numero de seguro social patronal y telefono.

Cuando un licitador no desee participar en una subasta despugs ce
haber enviado las propuestas y la fianza ccrrespondiente, deberé
notificario por escrito & la Junta de Subastas antes de !z apertura de ios
pliegos de cotizacién. Una vez abiertos los plieges de cotizacion,

ningun licitador podra retirarse. De suceder esto con el licitador a quien

se recomienda adjudicar la subasta, ia Junta procedera a gjecuiar

fianza del licitader ("Bid Bond"), a menos que surjan razones

justificadas para tal accidn. Ademas, e! Consejo podré tomar la accion

-



legal que considere pertinente Y. & tencr con el debido proceso de jey,

eliminar a dicho licitador del registro de supiidores cualificados.

Cuando ala fecha fijada para Ia reunién de pre-subasta o la aperturzs de
ios pliegos de licitaciones no se hayan recibido ofertas de licitadores, ~
o cuando haya comparecido un ssolo licitador a la reunidn pre-subasta
0 a la apertura de subasta, Iz subasta se declarard cancelada. La Junts
de Subastas podrd efectuar subasta informal o rnegociar directamente

con el Unico licitador, segun resulte més conveniente para el Consejo.

El Secretario y otro funcionario de {a Junta levantaré un acta

conteniendo el expediente de todas las incidencias de ese acto.

ARTICULD 22 ENTREGAS

A,

En aguellos casos en que no se requiera en la invitacién una fecha de
entrega especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el
término o la fecha nc mas tarde de Iz cual entregaran los articulos o

rendiran el servicio requerido.

Adicionz! a tas especificaciones y el precio, la fecha de entrega podra
ser una de las condiciones principales en |a evaluacién de una subasta,

si con elio se beneficia el interés dal Consejo. -



ARTICULO 23 ADJUDICACION

Seccion 23.1 Evaluacién de Ofertas

s Junta examinard y evaluaréd de por si, o asesorada por un
Comité Técnico, e Coordinador de Compras y otros funcionarios,
cuando lo crea conveniente, todas y cada una de las ofertas antes de
adjudicar la subasta. En la evaluacion de las ofertas, se podré solicitar
la recomendacion de la unidad solicitante y del Comité Técnicec, en

cuanto a si el producto o servicio cotizade sztisface las necesidades del

Consejo.

Seccidén 23.2 Criterios de Evaluacion

Al evaluar las ofertas para adjudicar las subastas, fz Junta

considerara lo siguiente:

1. Las cotizaciones recibidas, adjudicéndose preferiblemente
al postor mas bajo.

2. La exactitud con fa cuzl el licitador haya cumphdo con l2s
especificaciones.

3. La reconocida habiiidad del licitador para realizar 1ranajos
de 12 naturaleza bajo consideracién en casos de servicios
subastados.

4. El término de entrega mas proxime si éste se ha hecho
constar como condicion en la convocatoria.

5. En la adjudicacién de subastas, se considerard el dereche
gue dispone la Ley de Preferenciz para las Compras del
Gebierno que establece como politica publica favorecerla
compra de equipes, materizles y servicios no personales

producides, manufacturados, ensamblzdcs o mercadsados



w

en Puerto Rico. Dicha preferencia se hard constar en Ia
invitacién a subastas,

Cuando hayan propuestas sustancizlmente idénticas de
dos © més licitadores en cuanto a precios,
especificaciones, términos, condiciones, experiencias
previas con ios licitadores, tiempo de entrega y demss
factores establecidos, la subasta se adjudicard mediante
sortec en presencia de dichos licitadores.

Cuando todas las ofertas recibidas excedan los fondos
disponibles para Iz adquisicién del equipo, materiales y
servicios no personales solicitados, se cancelard la
subasta, haciendo la nota explicativa correspondiente en
el expediente.

La Junta de Subastas evaluard cualquier propuests o
cotizacion gue contenga alteraciones, tachaduras o
irregularidades que no tengan las iniciales de! iicitador
para determinar si las mismas constituyen un error
fundamenta! que afecte la adjudicacién de la subasta. De
estar presente el licitador © su representante autorizado,
se ie concederd la oportunidad de hacer las aclaraciones
pertinentes y de escribir sus iniciales en las
modificaciones ya hechas. Sin embargo, si el licitador o
sU representante autorizedo no asiste a la apertura de
subasta, la Junta rechazard esta oferta.

¢ Subastas decida anular o cancelaruna
subastabajosuconsideracién, deberé prepararuninforme

sobre las razones para ello incluyendo recomendaciones



Seccién 23.3

a los efectos de no adguirir los suministros o servicics ©

anunciar una nueva subasta.

Rechazo de Oferta Méas Baja

Lz Junta podré rechazar la oferta més baja en precio cuango

pcurra una o varias de las siguientes condiciones:

1.

Seccion 23.4

La Junta tenga conocimiento y exista evidencia de que gl
licitador que hace la oferta més baja no haya daco
cumplimiento satisfactorio a contratos otorgados
anteriormente por cualquier dependencia de! Gobierno.
Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones,
requisitos y términos de la subasta.

Cuando la experiencia previa con la garentia o el
funcionamiento del renglén ofrecido no hays sido
satisfactorio.

Cuando la calidad del productc y {2 conveniencia del
Consejo en tal sentido lo justifica. En casc de
seleccionarse un postor que no sea el mas bajo, se haran

constar las razones por escrito.

Notificacidon de Adjudicacién

Una vez tomada por la Junta la decisién final, el Secretario

notificard por escrito al licitader a quién se adjudicd el contrato de la

compra, a todos los licitadores gue concurrieron a la Subasta y que

sramitard la devolucidn de |as fianzas de licitacidn custodiadas por cicha

-



ARTICULO 24 SUBASTA INFORMAL

Seccién 24.1 Procedimientos de Compra gue no Reguieren
Subasta Formal

Los procedimientos que se utilizardn para comprar bienes y

servicios, cuyo costo sea de $15,000 o mencs, tendran las siguientes

modalidades:

1. Procedimiento hasta mil ddlares

En compras menores de mil dolares ($1,000), r2
serd necesaria una subasta. Se podrd seleccionear al
suplidor, sin necesidad de subasta alguna, a base de
buenasexperienciasencompras anteriores y razonabiligad
de precio ofrecido.

2. Procedimiento entre $1,001 v $5.000

Para compras donde e! precio fluctde entre mil un

. dolar ($1,001) y cinco mif délares ($5,000), se celebrara
una subasta informal obteniéndose no menos de tres
cotizaciones por escrito antes de adjudicar la orden de

compra.
3. Procedimiento entre $5 001 v $15.000

Enlas compras donde el precic fluctue entre cinco
mil un doélar ($5,001) vy quince mil délares ($15,000), se
celebrardunasubasta informal solicitandose cotizacicnes,
por escrito, y obteniéndose, también por escrito, no
menos de tres cotizaciones antes de adjudicar !a orden de

compra,



Seccién 24.2 Funcionario a cargo

Una vez la Divisidn de Servicios de Administracion apruebe una

requisicidn para la compra de bienes y servicios a través del mecanismo

de subasta informal, el Ceordinador de Compras tendra @ su ¢argo

dichz subasta y la autoridad para emitir 2 orden de compra a tenor con

las especificaciones del documento de requisicidn correspondienie.

Seccidén 24.3 Deberes del Coordinador de Compras

1.

Decidir todo lo relacionado con las condiciones y la adjudicacion
de las subastas informales y velar por que las subastas sean
adjudicadas de conformidad conlos maés altos niveles de calidad,
economia y eficiencia, y en cumplimiento con las normas

vigentes.

Atender y decidir los sehalamientos gue sean sometidocs a8 su
atencion.

Nombrar aguellos asesores © comités 1€cnicos que gstime
necesaric para asesorarie enia preparacion o adjudicacion de las
subastas y otros asuntos gue se lieven a su atencién. En
aguellos casos en gue los asesores o comités técnicos reguieran
alguna remuneracién, el Coordinador de compras solicitara la
autorizacién correspondiente a través del Director de I Division
de Servicios de Administracion.

Considerar las evaluaciones y recomendaciones de la unidad
solicitante sobre las ofertas de los licitadores.

inhibirse de participar en un procesc cuando existan relaciones
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de parentesco, amistad o las descritas en ia seccion

wm

A
{

precedente con un licitador en una subasta. En ese caso el



10.
11.
12.

13.
14.

18,

Director de Servicios de Administracién se hard cargo del
process,

Cancelar, sujeto &l visto bueno de! Director de Servicios ge
Administracién, una subasta o parte de la misma, antes y
después de su adjudicacién, siempre y cuando dicha
recomendacion esté fundamentadz en criterios 1écnicosydectra
naturaleza fundamenta! que se considere lesionen Ios intereses
del Consejo.

Evaluarlas ofertas aportando sus conocimientos con el propdsito
de hacer la mejor seleccidn en beneficio del Consejo.

Invitar 2 los licitadores a participar en la subasta, aseguréndoese
de que el contenide de dichas invitaciones cumple con leos
requerimientos de este reglamento.

Gestionar las cotizaciones requeridas y adjudicar fa subasta
informal.

Levantar el acta de adjudicacion.

Custodiar las cotizaciones recibidas.

Asegurarse que las cotizaciones recibidas, el acta de
adjudicacion y demés documentacion relacionads forme parte
del expediente.

Notificar a los licitadores el resultado de la subasta,

Someter informes trimestrales al Director de Servicios de
Administracion.

Cumplir con toda otra funcidn que expresamente se le asigne en

ias disposiciones de este Regiamento.

~x



Seccion 24.4 Invitacién 2 Subasta Informal

1.

La invitacién a subasta contendrd las especificaciones y
descripciones claras de los equipos, materiales y servicios no
personales que se desea obtener, asi como los términos vy
condiciones de compra, inspeccién y fecha de entreza
requeridos.

Lugar, fecha y hora en que deben someterse las cotizaciones.
! as invitaciones a subastazs informales para compras cuyes
precios fiuctien entre $1,001 vy $5,000, podran hacerse por la

via telefénica; y {as demas se cursaran por escrito.

Seccidén 24.5 Adjudicacién de Subasta Informal v Notificacion

1.

Se pbtendran no menos de tres cotizaciones por gscritc antes de
adjudicar la Subasta informal.

£l Coordinador de Compra adjudicard [z subasta a tenor con los
criterios de evaluacién establecidos en la Seccion 23.2
precedente y notificard por teléfono al licitador agraciado vy
preparard la orden de compra o contrato correspondiente.

E| Coordinador de Compras podra rechazar la oferta mas baja por
las razones establecidas en la Seccidn 23.3 precedente.
También <= notificard por teléfono al resto de los licitagores
informan > sobre el resultado de la subasta.

Se hard ¢ star en el expediente la fecha en que se efectuaron
las notifica . ones, quién laefectud y el nombre delrepresentante

de! licitador a quien se le notifico.



ARTICULO 25 CASOS EN DONDE NO SE CELEBRARA SUBASTA
En caso de surgir alguna de las situaciones enumeradas en las seccicnes
siguientes, no serd necesaria la celebracién de una subasta:
Seccidén 25,1
En situaciones de emergencia, segun se define en el Articuio 4,11
de este Reglamento. La unidad operacional de donde origine la
reguisicidn en cuestién deberé justificar por escrito las razones por las
cuales existe una emergencia y deberd demostrar que no ha existdo
dejadez o retraso por parte de la unidad solicitante. La solicitud se
someterd al Director de Servicics de Administracién. Sise trata de una
compra que se estima no excede de $15,000, dicho Director determinars
si declara la emergencia solicitada; si se excediese de $15,000, el
Director referird e! asuntc al Consejo para la determinacidn
correspondiente. De declararse la emergencia, ello se hard constar

mediante memorando explicativo que formara parte del expediente de

compra.

Seccion 25,2
Cuando en el mercado haya un sélo suplidor cualificado gque pueda

suplir los suministros o servicios gue se interese adquirir.

Seccién 25.3
Cuando la compra se efectde bajo los términos de contratos o

subastas realizadas previamente por alguna agencia gubernamental:

siempre y cuando redunde en beneficio del Consejo.

Seccion 25.4
Cuando los precios no estén sujetos a cormpetencia por estar

regismentados por ley o por autoridad gubernamental.



Seccidn 25.5
Cuando la compra se efectie de alguna dependencia y/o

instrumentalidad publica del Gobierno de Puerto Rico, Estedos Unidos ©

algun pais extranjero.

Seccion 25.6
Cuando se necesiten piezas de repuesto, accescrios, €quUipo

adicicnal o servicios suplementarios para eguipo cuya reparacion ©

servicio esté bajo contrato.

Seccion 25.7
Cuando se trate de reparacion de equipos, incluyendo vehicuics de

motor que no puedan moverse, gqueé no estén bajo contraioc y que
requieran ser trasladados al taller del posible suplidor, nrevio a la
cotizacién. Se recurrird al suplidor que resulte més conveniente, por |2
especializacion, experiencia en la probada calidad de los servicios

snteriores ofrecides, distancia donde ubica el taller de reparacion.

Seccion 25.8
Cuando el equipo, materiales y servicios que s adquirirdn sean de

naturaleza especializada o se desee comprar cierto tipo de marca €n
particular por el buen servicio probado que otras unidades analcgas
hayan rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad en
unidades multiples o por superioridad en e! tipo y calidad del servicin que
se obtendré en la unidad comprada y en suJ comservacion, todo lo cual

deber4 justificarse por escrito en [a reguisicion.



Seccién 25.9
En compras de materiales, piezas y equipo usads o de segundas

manos, que no exceda de cinco mil délares ($5,000).

Seccién 25.10 ;s
Cuando se tengan que hacer compras fuera de Puerto Rico, porgque

no haya ningdn suplidor conocido y cualificado en el mercado iocsl que
pueda suplir los suministros o servicios que se deseen, o cuando las
condiciones obtenibles en mercados exteriores, incluyendo los cargos por

flete y arbitrios sean mas ventajosas que las del mercado local.

Seccion 25.11
Cuando la compra se efectie segun las disposiciones aplicables a

compres directas o mediante arreglos de crédito por los empleados o

funcionaries autorizados pars ello, segun dispuesto en el Articulo 28 de

este Reglamento.

Seccion 25.12
Cuando se trate de Ia compra de cbjetos de arte, pelicuias, video

cassettes, compra de libros, suscripciones, revistas o publicaciones
técnicas a adquirirse de la cass publicadora o su representante exclusivo.

En caso de surgir alguna de las situaciones enumeradas en las
secciones 25,2 a la 25.13 precedentes, la Junta de Subastas o el
Coordinador de Compras (con el visto bueno del Director de Servicios

Administrativos), segun sea el caso, lo ha2rd constar mediante
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ARTICULO 26 RECONSIDERACION DESPUES DE LA ADJUDICACION DE LA

SUBASTA

Cualquier licitador afectado por una adjudicacion de una subasta pocré
presentar un escrito de reconsideracion ante el Consejo dentro de [os
préximos diez (10) dias contados a partir de la fecha de recibo de la
notificacién de la decisién de la Junta de Subastas © de! Coordinador
de Compras. E! escrito incluird una copia de la notificacién de la
adjudicacién y contendra una relacién de los hechos y fundamenios
especificos que dan lugarala reconsideracidn, asi como el remedio gue
se solicita.

E| Consejo consideraré el caso dentro de! término de diez (10) dias de
haberse presentado el escrito de reconsideracion. Siel Consejo tomare
alguna determinacion en reconsideracién, el término para solicitar ia
revision judicial empezard a contarse desde |a fecha en que se archiva
en autos una copia de la notficacidon a las partes de la decisién
resolviendo la reconsideracion.

Si el Consejo dejare de tomar alguna accion con relacidn al escrito de
reconsideracion dentro de los diez (10) dias de haberse presentado, se
entendera gue esta ha sido rechazada de plano, y a partir de esa fecha
comenzard a correr € término para la revision judicial.

F| presentar una reconsideracion de adjudicacién de Subasta tendré el
efecto de paralizar el proceso impugnado hasta que comisnce a CoTrer
el término para la revisién judicial. Encasos de emergencia, el Consejo
tendrd discrecién para continuar con el proceso de adjudicacién antes
de que se agote el recurso de la reconsideracion.

fzvorecido conservarad vigente su oferta y fianza de licitacion ("Bid

Bong") hasta la culminacidn de! proceso administrativo.



Ei Consejo podrd nombrar un comité técnico o un oficial examinador
para intervenir en la reconsideracién y recomendarle al Consejo iz
accion a tomar, disponiéndose que ninguno de sus miembros podra
haber participadc en alguna forma durante el proceso de subasta.
Los comités u oficiales examinadores que atiendan el procesc de
reconsideracion usardn su discrecién para determinar si celebran vista
o si deciden a base del contenido del expediente. De celebrarse una
vista, cualquiera de las partes envueltas en la impugnacidn o apelacion
podré utilizar el testimonio de peritos, expertos, téznicos y
profesionales que puedan ayudar & aclarar cuaiquier concepto bajo
reconsideracisn.

Al momento de presentarse una reconsideracién, la Junta de Subastas
o el Cocrdinador de Compras, segun sea el caso, exigird una fianza en
cheque certificado o giro bancario por el diez porciento (10%) de
importe total de |z oferta adjudicada. Estafianza se confiscard cuando,
mediante decision final y firme, se determine que la apelacion fue
frivola, viciosa, irrazonable y mal intencionada. A! depositar la fianza
el apelante se somete a l2 accién adjudicativa de! organismo apelativo,
sin mediar accién judicial. El incumplimiento de! requisito de fianza
dejara autométicamente sin efecto la reconsideracion presentaca. la
Junta de Subastes o e! Cocrdinador de Compras (en consulta con e
Director de Servicios de Administracién), segun corresponda, podré
ordenar la eliminacién del Registro de Suplidores los nombres de

aguelios licitadcres que hagan uso indebido de! recurso de

H N L T vy iy PR N, [P S, R
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Esta accidn serd notificadz al licitador.
El licitador apelante enviard por correo certificado copia de Ia

reconsideracion a todas las partes afectadas, inciuyendo a fz Junta o



al Coordinador de Compras, seguin correspeonda. Elno cumplir coneste

requisito invalidara ia reconsideracion.

ARTICULO 27 ORDEN DE COMPRA

Toda solicitud para la adquisicién de equipo, materiales y servicios no
personales se haré al Coordinador de Compras mediantela presentacién
de una requisicidn de compra. Le adquisicion serd solicitada
formalmente a! suplidor mediante la emision de una orden de compra

orenumerada conforme a [os acuerdos establecidos con el suplidor

seleccionado.

Toda requisicion deberéd tener aprobacion del director de la division

sclicitante.

! as 6rdenes de compras se verificaran, a los fines de determinar la
correccién, exactitud y propiedad del cargo & hacerse a un fondo o

partida presupuestaria conforme & las normas establecidas.

Las 6rdenes de compras Se entregaran o remitirén a los suplidores
después de haberse hecho las reservas de fondos en las partidas
correspondientes. Se podra prescindir del requisitc de emitir una orden

de compra en los casos de compras de emergencia.

En compras efectuadas mediante pago por adelzntado, se tramitara el
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enviard al suplidor con el pagoe. El Director de Servicios de
Administracién establecerd el mecanismo adecuado para asegurar que

s¢ reciben los materiales vy servicios por los cuales se pagd por

adelantado.

En las compras de emergencia en gue se obvie el requisito de emitir
previamente una orden y establecer Ia reserva en ios fondos o partidas
correspondientes, se requeriré la autorizacién del Director de Servicios
de Administracidon y se hard formar parte del expediente de compra la
justificacion por escrito para realizar 12 misma. En estos casos, el
Director de Servicios de Administracidn se cerciorard primero de que
existen fondos disponibles para cubrir |a orden de compra y ordenarad

gque se tramite la orden, si es factible, mediante pago en forma directa.

Los directores de las divisicnes del Consejo velarén por que se
estabiezcan y se cumplan lzs normas Yy procedimientos internos gue
sean necesarios para reducir a un minimo las compras de emergencia,
incluyendo medidas que agilicen las compras regulares, utilizandeo
medios de reproduccién vy equipo electronicos para el envio de
requisiciones, las ordenes de compray para el seguimiento del proceso

interno y externo.

Los costos a incurrirse en transportar equipo © materiales adquiridos

desds el puntc de entregz hasta el Consejo, y el importe de los

equipo o material a adguirirse, siempre que ello sez posible y practico,

~w



En aguellos casos €n Que, luego de emitida una orden de compreg,
surjsn circunstancias no previstas que ameriten cambios, ya s€zg en
precios, cantidad, especificaciones u otras condiciones, el Coordinador
de Compras, en consulta con e! Director de Servicios de
Administracién, expedird un Aviso de Cambic a la orden emitida. La
copia del Aviso de Cambio se enviard al Director de Servicios de
Administracién junto a una breve explicacion de las razones para
expedir el cambio. Se dejaré copie del Aviso de Cambic en e!
expediente de la orden y se enviarad copia a la division solicitante. E!

Aviso de Cambio se enviara al funcionario correspondiente a fines de

asegurar que los fondos se reserven.

En determinados casos de gran conveniencia operacional, podran
expedirse ordenes de compra abiertas, en virtud de ias cuales el
suplidor provea materiales y servicios no personales mediante multiples
entregas parciales a un COStO unitario predeterminado, sujeto @
liquidarse mediante pagoes parciales por el importe de cads entrega

realizada ¢ por facturacion mensual, segun sea acordado.

Cuando se expidan ordenes de compra mediante subasta informal para
rezlizar trabajos de mejoras miscelaneas en las facilidades fisicas, el
Coordinador de Compras, en consufta con el Director de Servicios de
Administracién, evaluarén la naturaleza del trabzjo a realizar vy
determinarén los seguros o fianzas que se requeriran en las
especificaciones que seran consideradas por los licitadores para la

presentacién de sus cotizaciones.
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ARTICULO 28 ADQUISICIONES MEDIANTE ACUERDOS DE CREDITO O©

A.

FONDOS PERSONALES

El Director de Servicios de Administracién establecerd las condiciones
en las que los funcionarios podran efectuar compras directas con
fondos personales a ser reembolsados o mediante tarjetas de crédito
propiedad de la institucidn, y fijaré y revisard la cantidad maxims &
reembolsar por compras de suministros Y Servicios no personales cue
haga cualquier funcionario o empleado del Consejo mediante estos
mecanismos. Bajo ningln concepto se usard este mecanismo para

obviar los trémites ordinarios de compras.

Les compras realizadas por los funcicnarios o empleados asi
autorizados estardn respaidadas por facturas o cualquier otro
documento que las justifigue. Los reembolsos al funcionaric o
empleado, o los pagos & las eémpresas que concedieron el crédito, seran

aprobados por e! Director de Servicios de Administracion.

Podran adquirirse equipos mediante el mecanismo de alquiler con
opcién a compra ("Lease Purchase Plan"}, siempre gue se hagan los
arreglos presupuestarios requeridos. E Consejosereservard el derecho
de descontinuar los pagos y devolver el equipo por causas
presupuestarias o cuando cese la necesidad del mismo., En estas
tompras el criterio para determinar la necesidad de efectuar subasta
formal o informal, serd el costo total del articulo, asumiendc gue se
ejercera la opcidén de compra. Cuando se efectien subastas pars este

tice de adquisicidn, ello se indicard en |a invitacidn a subasta.



ARTICULO 289 ADQUISICION DE PRODUCTOS RECICLADOS
Seccidén 29.1
Se daréd preferencia a la adquisicién de productos reciclados,

siempre y cuando no se afecte la calidad, medioambiente y propgsito

para el cual se utilizaran los mismos.

Seccién 29.2
El Coordinador de Compras, previo a emitir la orden de comp: g,

requerird a los suplidores que en la cotizacidn se indigue si el producto

que ofrece contiene material reciclado y el porciento de materia

reciclada que tiene el mismo.

Seccion 29.3
Se estableceran ios mecanismos para realizar compras de papel
que contenga cincuenta por ciento (50%) de fibra reciclada hasta
aicanzar en proporcion ascendente un veinticinco por ciento {25%! del

consumo de papel que se adguiere en la medida que lo permitan los

costos de este material.

ARTICULO 30 ENTREGA, RECIBO Y PAGO DE EQUIPO Y MATERIALES
Seccién 30.1

Las entregas de equipo y materiales se haran en la Division de
Servicios Administrativos, para distribuirse entre las unidades que
correspongan. Previo 2 la aceptacién y pago de los suministrcs, se

Us dctns estén en estricto acuerdo con las especificacionss

y otras estipulaciones de la orden de ccmpre.
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Seccién 30.2
Para asegurar los debidos controles internos, las funciones de

compra, recibo y entrega, certificacidn de pago y registro de la
propiedad recibida permaneceran segregadas. El empleado & cargo de
recibir las compras verificard que la cantidad solicitada por Iz unidad
corresponda con la ordsnada e iniciarad la accign correctiva de ser

necesario cuando existan discrepancias,

Seccion 30.3
El informe de recibo de la orden de compra sera firmado por la

persona autorizada en la Division de Servicios de Administracidn,

ARTICULD 31 SEPARABILIDAD

Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si y la
nulidad de unc o méas articulos o secciones no afectard a los otros gue puedan

ser aplicados independientemente de los deciaragos nulos.

ARTICULD 32 DEROGACION
Se deroga el Reglamento de Suministros (Certificacion Numero 177,

1883-84) que fuera adoptado provisionalmente por el Consejo de Educacidn
Superior en su Certificacidn Niumero 84-062, 1893-94, asi como cualquier
otra certificacién, resolucidn, circular o Comunicacidon gue esté en

contravencion con este Reglamento.

ARTICULO 33 ENMIENDAS
Este Reglamento podré ser enmendado o derogado Unicamente por el
Consejo, de conformidad con los requerimientos del Capitulo il de la Ley 170

del 12 de agosto de 1988, seguin enmendada.



ARTICULC 34 VIGENCIA
Este Reglamento entrard en vigor una vez sea aprcbado pore
nta (30) dies

I Consejo

de Educacién Superior de Puerto Rice y hayan transcurrido trei

de su presentacion en el Departamento de Estado de Puertc Rice.



