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REGLAMENTO PARA EL COBRO DE LOS DERECHOS POR SERVICIOS
DE
COPIAS DE PUBLICACIONES, ESTUDIOS Y DOCUMENTOS aqu/

Articulo 1 - Disposiciones Generales

Seccién 1.01 -Titulo-

Este Reglamento se conoceri y citard como "El Reglamento
para el Cobro de Derechos".

Seccidén 1.02 —Base lLedqal-

Se adopta este Reglamento al amparo de las leyes Nim. 170
del 12 de agosto de 1988, segin enmendada v la Ley Nim. 70 del
23 de junio de 1978, segiin enmendada.

Seccién 1.03 =Propésito-

Este Reglamento tiene el propbsito de establecer el
procedimiento para dque la Autoridad de Desperdicios Sélidos
cobre los derechos correspondientes por las copias de las
publicaciones, documentos y estudios propiedad de la Autoridad o
copias de los documentos obrantes en los expedientes de la
Autoridad. Esto a fin de recuperar los gastos en que 8°©

incurriré en la preparacidn, producién, impresién, reproducién y
distribucién de dichas copias.

Seccién 1.04 =Aplicacidn-

Las disposiciones de este Reglamento aplicarédn y cubrirédn
al cobro de derechos por:

A- Copias de las publicaciones, documentos o estudios
propiedad de la Autoridad.

B- Las copias de documentos que obren en los expedientes
bajo custodia de la Autoridad.

Articulo 2 =Definiciones=-

Seccién 2.01 =Disposicidén General-

Los siguientes términos tendran el significado dque a
continuacidén se expresa, salvo gue del texto se desprenda
claramante un significado distinto:

1- Autoridad - Sigmifica la Autoridad de Desperdicios
S61lidos de Puerto Rico.




2~ Agencia - Cualquier junta, cuerpo, tribunal
examinador, corporacién piblica, comisién, oficina
independiente, divisién, administracién, negociado,
departamento,autoridad, funcionario, persona, entidad o
cualguier instrumentalidad del Estade Libre Asociado de
Puerto Rico, incluyendo los Municipios.

3- Documento - Material grafico o escrito relacionado con
cualquier asunto inherente a la Autoridad que no haya
sido declarado como materia exenta de divulgacidn.

4- Expediente ~ Conjunto de documentos relacionados con el
asunto especifico que esté o haya estado ante la
consideracién de la Autoridad y no hayan sido declarades
como materia exenta de divulgacién.

5- Funcionario y Organismo - Incluirdn al Gobierno del
Estado Libre Asociado o cualquiera de sus partes,
oficinas, negociados, departamentos, comisiones, depen-
dencias, instrumentalidades o corporaciones gubernamen-
tales o municipios, sus agentes, funcionarios o
empleados.

6- Persona - Toda persona natural o Jjuridica de caracter
piblico o privado y cualquier agrupacidn de ellas.

7- Director Ejecutivo - Funcionario designado para dirigir
a la Autoridad o funcionarios en quien el Director
Ejecutivo delega, conforme a la Ley, sus deberes, fun-
ciones y facultades.

8- Publicaciones - Incluye toda cinta magnética, disco,
dato estadistico, documento escrito, informe, manual,
mapa, normas, planos, regla, reglamentos, resolucién,
entre otros, y su reproduccién, que contenga informacidn
de interés piblico.

Articulo 3 =Cobro de Derechos-—

Seccién 3.01 = Disposicibén_ General-

A partir de la fecha de vigencia de este Reglamento se
cobrardn los derechos correspondientes a toda persona gue
solicite copias de las publicaciones, documentos o estudios
propiedad de la Autoridad asi como copias de documentos obrante
en los expedientes bajo custodia de la Autoridad.




Seccién 3.02 -Responsabilidad Fiscal-

Ta Autoridad, por conducto de su oficina de contabilidad y
presupuesto, sera responsable del cobro de tales derechos con=-
forme a los costos establecidos por el Director Ejecutivo de la
Autoridad mediante orden administrativa.

Seccidén 3.03 -Método de Cobro-

Se cobraran los derechos correspondientes en efectivo,
cheque certificado, giro bancario o postal. Tanto los giros
como los cheques certificados se preparardn por la cantidad
exacta a nombre de la Autoridad de Desperdicios Sélidos. Los
mismos seran recibidos para cobro y depbsito por la persona
designada a recibir tales pagos. Cuando la transaccidn se haga
por correo, se estipulardn cargos por frangqueo due serén
afiadidos al costo facturado.

Seccidn 3.04 -Ingresog recibidos por cobros de Derechos por
servicios de coplas de Documentos-—

El dinero recibido por este concepto se depositard en la
cuenta de ingresos propios de la Autoridad.

Articulo 4- Procedimientos para obtener copias

Seccidén 4.0l = Disposicién General- .
Cualquier persona interesada puede obtener copias de una
publicacién, documento o estudio propiedad de la Autoridad asi

como aquellos documentos obrantes en los expedientes de la
Autoridad.

Para solicitar copia de todo documento que no haya sido
declarado como materia exenta de divulgacidén por la
constitucién, algquna ley y/o jurisprudencia, el interesado
debe comunicarse con la Autoridad ya sea personalmente, por
carta o por teléfono.

Seccién 4.02 =~Solicitudes en Persona-

La parte interesada acude personalmente a las oficinas de
la Autoridad. E1 solicitante debe llenar el formulario
ngolicitud de Examen de Documentos”, se completard una solicitud
por cada persona interesada. Una vez cumplido esto se le
cefialard una cita para revisar el expediente en una fecha
posterior. En la fecha acordada el solicitante, conjuntamente
con un oficial designado, revisard el documento ¥ seleccionara
aquel material que desea fotocopiar. El oficial designado por
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la Autoridad completari la parte del formulario que indica la
cantidad del cobro por el servicio de las copias. El
solicitante entregard el formulario vya completado con la
informacién del costo, al oficial designado por la Oficina de

Presupuesto y Contabilidad para recibir el pago de los derechos
correspondientes.

Una vez completado el pago el solicitante podrd recoger las
copias de dichos documentos.

Seccidén 4.03 =Solicitudes por Correo-

La parte interesada se comunica por carta con la Autoridad.
La solicitud escrita se dirigira al:s

Director Ejecutivo

Atencién a : Documentos Piblicos,
Autoridad de Desperdicios Sélidos
P.0. Box 40285, Minillas Station
San Juan, Puerto Rico 00940

El solicitante proveerid la informacién requerida en el
formulario "Solicitud de Examen de Documentos"”.

El oficial designado para procesar la solicitud determinara
el costo total de los derechos a cobrar por el servicio. Ademas,

determinard el cargo por el manejo y el cargo por el costo del
correa.

El solicitante serd informadeo del costo total del servicio.

Una vez se reciba el pago por el costo estipulado se procederd a
enviar las copias solicitadas.

Seccidn 4.04 =Solicitud por teléfono-

La parte interesada se comunica por teléfono con la
Autoridad. El1 solicitante debe ofrecer toda la informacién
requerida para llenar el formulario "Solicitud de Examen de

Documentos". Se completarid una solicitud por cada persona in-
teresada.

El solicitante +tiene dos métodos a segquir. Si escoge
visitar la oficina de la Autoridad en la fecha asignada entonces
se sequird el procedimiento de las solicitudes en persona. Si
el solicitante escoge obtener la documentacidén por correo se
sequirdn las pautas establecidas para este procedimiento.

Seccidn 4.05 =Restriccidn-

Cuando en cualguier expediente obren publicaciones,
estudios o documentos con derechos de autor no se reproduciran




los mismos en todo o en parte, a menos gue se cumpla con las
pautas establecidas en las leyes estatales y federales de
proteccidén de los derechos de autor.

Seccién 4£.06 -Término de Inspeccidén, Reproduccién o Entrega
de Documentos-

El término para permitir la inspeccién, y/o reproduccién
y/o entrega de documentos nunca excederid de cinco (5) dias
laborables, desde la fecha en que se solicita, eXcepto en cir-

cunstancias extraordinarias donde la Autoridad dispondrd de diez
(10) dias laborables.

Seccidn 4.07 - Escrito Informando Razdén de la Denegatoria de
Documentos a Persona Interesada-—

A toda persona que se le deniegue por la Autoridad la
bisqueda, y/o evaluacién, y/o inspeccién y/o reproduccién de
documentos, se le informard por escrito explicando los fundamen-
tos para tal determinacién. Dicho escrito se enviard dentro del
términoc de cinco (5) dias laborables desde la fecha en que se
solicita, excepto en circunstancias extraordinarias donde la
Autoridad dispondréd de diez {10) dias laborables.

Seccién 4.08 - Término para Reconsiderar por la Parte Afectadas
Evaluacidn de Reconsideracidén por la Autoridad-

La parte afectada por 1la denegatoria, podrd pedir
reconsideracién por escrito al director ejecutive de 1la
Autoridad dentro del término de veinte (20) dias a partir de la
notificacién de denegatoria. Dicho funcionario adjudicarid los
méritos de toda reconsideracién, mediante escrito fundamentando
su determinacién dentro de los diez (10) dias laborables siguien-
tes a la fecha de presentacién del escrito de reconsideracidn.

Seccidén 4.09 - Revisidén Judicial -

Toda persona que resulte afectada por alguna decisidén o
accidén de la Autoridad tendrd derecho a revisidn judicial some-
tiendo la correspondiente peticidén ante el Tribunal Superior de
Puerto Rico, con notificacidn a la Autoridad, dentro de los

treinta (30) dias de haberle sido notificada la determinacidén de
la reconsideraciédn.

Articulo 5 - Distribucidén Gratuita de Publicacionesg, Documentos
o Estudios-—

Seccién 5.01 - Disposicién General -

No obstante lo anteriormente establecido en este
Reglamento, el Director Ejecutivo de la Autoridad o funcionario
en quien delegue, estd facultado por Ley a distribuir copias de




las publlcaclones, documentos o estudios propiedad de 1la
Autoridad libre del pago de derechos a cualquier organismo guber-
namental, Universidades, Escuelas Piblicas Privadas o persona

particular, cuando tal difusién, a su juicio, sea necesaria
parat

a- Fomentar el desarrollo de los programas de la Autoridad;

b- Promover la comprensién piblica del Plan de Desarrollo
Integral, de los dema&s programas, planes o estudios de
los problemas de desperdicios sélidos en Puexrto Rico.

Seccifn 5.02 -Guias v Condiciones-—

Los siguientes criterios serviridn de guia para regir la
distribucién gratuita de las publicaciones, documentos o
estudios propiedad de la Autoridad:

1- Cuando sean producto de algiin Proyecto Federal.

2- Cuando tal difusién sea necesaria para fomentar el
desarrollo de los programas de la Autoridad y/o sostener
o apoyar las operaciones de este organismo.

3- Cuando sea necesario promover la comprensién publlca de
los programas, planes o estudios para el manejo de
desperdicios sélidos de Puerto Rico.

4- A todo organismo piblico al cual no se le hayan enviado
suficiente ejemplares de publicaciones o documentos
necesarios para cumplir con el programa de goblerno y
medie uma solicitud por escrito requiriendo los mismos.
En estos casos, no se distribuiridn en forma qratulta mas
de cinco (5) ejemplares de cada publlcac1on° Si el
organlsmo gubernamental requiriera copias adicionales a
las cinco publicaciones, se les solicitardn los

materiales necesarios para su reproduccién o el pago de
la publicacidn.

5- A toda persona, grupo de personas o entidad prlvada que
por encomienda expresa del Gobernador requlera una
publicacién o documento para cumplir con la misma.

6- Organlsmos pliblicos de nueva creacién y Comités,
Consejos y personas de reciente designacién por el
Gobernador que requieren dichos documentos para
informacidn o el cabal desempeiio de sus
responsabilidades.

7- Divulgacién piiblica de documentos oficiales de la
Autoridad. Ej. Prensa y otros medios de comunicacidn.




8- Biblioteca de escuelas piiblicas o privadas que no estén
incluidas en las listas de envio de publicaciones de la
Autoridad siempre que medie una solicitud vy
justificacidén por escrito.

9~ A estudiantes de instituciones educativas cuyas
bibliotecas no cuenten con las publicaciones o estudios
que son necesarios para la realizacién de un estudio o
investigacién especial requerida y que no tienen
recursos econémicos suficientes para adquirirlas. En
tales casos, deberd presentar evidencia escritas, fecha
reciente, de la necesidad de la publicacién o estudio.

10~ A todo empleado o funcionario de la Autoridad que re-
quiera de wuna publicacién o documento para el
desarrollo de los programas o proyectos de la Autoridad.

11- Altos funcionarios piblicos de las ramas Legislativa y
Judicial u Oficiales Municipales gque Justifiquen por
escrito la necesidad de publicaciones y estudios para el
fiel desempefic de sus funciones, siempre y cuando el
costo no sea oneroso para la Autoridad.

12- Visitantes y dignatarioes gubernamentales de otros paises
gue nos visitan, con el propésito de conocer la obra de
gobierno.

13- Personas o grupos de personas gue acuden a entrevistas
con el Director Ejecutivo y muestran interés o necesidad
por conocer los documentos y/o publicaciones de la
Autoridad. Esto se hard solo cuando medie la
autorizacién expresa del Director Ejecutivo o su
representante autorizado.

Seccién 5.03 -Procedimiento para Obtener Gratuitamente las
Publicaciones, Documentos o Estudios-

Toda solicitud seri sometida por escrito y deberd contener
las debidas justificaciones de la necesidad de la publicacién,
documento o estudio solicitado.

En el caso de agencias, las solicitudes deberdn estar
firmadas por su Director o Funcionario Autorizado. Si el
solicitante fuese un estudiante, la solicitud deberd estar fir-
mada por su profesor o su consejero. .

En el caso de solicitudes de copia de documentos,
publicaciones o estudios relacionados a un caso en litigio en
gue el Departamento de Justicia asume la representacién legal de
esta Agencia, la solicitud debe estar firmada por el abogado que
representard la Agencia en corte.




Articulo 6 -~ Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después
de su radicacién en el Departamento de Estado de Puerto Rico, de

acuerdo con la disposicién de la Ley 170 del 12 de agosto de
1988, seglin enmendada.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a los 1B dias del mes
de marzo de 1993.

DANIEL PAGAN ROSA L FRED MARTINEZ

Director Ejecutivo Presidente
Autoridad de Desperdicios Junta de Gobierno
Sdlidos




