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Articulo .  TITULO CORTO:

Este Reglamento se conocerd como el Reglamento de Procedimientos de Compras de la
Autoridad.

Articulo II. FUENTE JURIDICA

El Secretario promulga este reglamento de conformidad con los poderes que le confieren el
Articulo 2, los incisos ¢ y v del Articulo 5 y el Articulo 13 de la Ley Numero 70 de 23 de junio de
1978, seglin enmendada, asi como el Articulo 4A(18) de la Ley Num. 70 de 18 de septiembre de
1992, segiin enmendada y el Plan de Reorganizacion Num. 1 de 1993,

Articulo I1I. PROPOSITO

Las funciones principales de la Autoridad son: (i) la disminucion del volumen de los residuos
solidos que se depositan en los vertederos; (ii) la recuperacién de recursos v energia: (iii) el
desarrollo de un mercado para el material reciclado; (iv) la conservacién de recursos naturales; y (v)
el mejoramiento del ambiente y la salud del pueblo de Puerto Rico.

Este Reglamento se crea para establecer las normas, reglas y trdmites que se seguirdn en la
Autoridad en toda compra de bienes y servicios o contrato de obras que efectiie la Autoridad,
incluyendo aquellas contratadas para la construccion de facilidades para residuos solidos, excepto
servicios personales, profesionales y consultivos. También para establecer los organismos que
tendran a su cargo la administracion de estos procedimientos y enmendar el Reglamento de Compra,

suministros ¥ Subasta de la Autoridad del 6 de noviembre de 1991,

SecretarioAuxilinr de Servicios



Articulo IV. REGLAS DE INTERPRETACION

Seccion 1. Tiempo, Género y Namero

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran segin el contexto v el
significado aceptado por el uso comiin y corriente. Las voces usadas en el tiempo presente incluyen
también el futuro; las usadas en el género masculino incluyen el femenino. El nimero singular
incluye el plural, y el plural el singular.

Las palabras y frases usadas en todo el Reglamento se definen en este inciso. Cuando para
mayor claridad se han definido términos en otras secciones, ello se sefiala expresamente,

Seccion 2. Fuente Persuasiva

El Codigo Modelo para compras titulado The Model Procurement Code for State and
Local Governments, 5ta Ed., febrero 1993, publicado por la American Bar Association, {ue
utilizado para la redaccion de este Reglamento, y cuyas reglas, comentarios v jurisprudencia
interpretativa servirdn de fuente persuasiva en la interpretacion de las disposiciones de este
Reglamento.

Articulo V.  DEFINICIONES

1. Almacén - Area de suministros establecida en la Autoridad, a cargo de proveerle a
las diferentes unidades los bienes necesarios para sus operaciones.

2. Area - Cualquiera de las divisiones o programas de la Autoridad, tales como
Direccion, Administracion, Reciclaje, Operaciones, Servicios Generales, Recursos Humanos,
Plamificacion, Relaciones Publicas, Legal y Presupuesto y Asuntos Fiscales.

2 Autoridad - Autoridad de Desperdicios Solidos de Puerto Rico

4. Calificado - Un Proveedor evaluado y aceptado por la Autoridad para ingresar al



Registro.

5. Cldusula de Dafios Liquidos - Acuerdo entre las partes contratantes para el pago de
una suma estipulada como compensacion por los dafios que la violacion de un contrato pudiera
ocasionar. Una vez pactado es ley entre las partes. Mediante esta clausula se le da valor monetario
a los dafios implicitos que pueda ocasionar el incumplimiento o violaciones a los términos
contractuales.

0. Comité Evaluador - funcionarios, empleados, oficinas, departamentos, asi como
asesores privados debidamente contratados, a quien o a donde se refiera una compra para la
preparacion de sus especificaciones o condiciones, su estudio, evaluacion o recomendaciones, cuyos
documentos servirdn como instrumento bisico para determinar la adjudicacion.

e Comité Evaluador de Proveedores - Grupo designado para evaluar y recomendar a
los Proveedores que solicitan ingreso en el Registro.

8. Comprador - Cualquier persona, funcionario o empleado de la Autoridad autorizado
por el Director para comprar en representacion de la Autoridad.

g. Compras - Significa la adquisicion de bienes, servicios u obras de construccion,
excepto servicios personales, profesionales y consultivos.

10. Comprobante de Desembolso v Orden de Pago - Formulario utilizado como
comprobante de pago, el cual es preparado por la Oficina de Presupuesto y Asuntos Fiscales de la
Autoridad para procesar el pago.

1. Condicionado - Un Proveedor evaluado y elegible, pero que ain le falta algin
requisito por completar. Se condiciona a que cumpla con el requisito aplicable para formar parte

del Registro.



12. Condiciones - Son los términos bajo los cuales se interesa se entregue el bien, se
¢jecute la obra o se preste el servicio.

13.  Conflicto de Intereses - Cualquier intervencion de un empleado de la Autoridad o
del gobierno en un procedimiento de compra que no esté en conformidad con las disposiciones de
la Ley de Etica Gubernamental.

14. Contratista - Persona natural o juridica que tiene contrato con la Autoridad.

15. Contrato - Significa todo tipo de acuerdo no importa el nombre que lleve, para la
compra o disposicién de bienes, servicios u obras de construccidn, suscrito por la Autoridad al
amparo de este Reglamento.

16. Descalificado - Proveedor que no cumple con los requisitos exigidos por la Autoridad
para ingresar al registro o que habiendo formado parte del registro de elegibles se excluye por dejar

de cumplir con dichos requisitos o incumple con sus responsabilidades, deberes o acuerdos con la

Autoridad.
1o Director - El Director Ejecutivo de la Autoridad.
[8. Emergencia - Situacion que ocasione unas necesidades piblicas inesperadas ¢

imprevistas y que requieran una accion inmediata de parte del gobierno por estar en peligro la vida,
la salud o la seguridad de los ciudadanos o por estar en peligro de suspenderse, objetarse el servicio
publico o la propiedad del gobierno o por la vigencia de los fondos estar a punto de expirar y toda
oportunidad para adquirir los bienes, obras y servicios deseados pueda perderse afectando
adversamente el interés publico. Es la situacion en que haya motivo fundado para temer que la
demora (por seguir el curso normal de los procedimientos de compras) pueda causar un dafio a la

vida, salud, seguridad del pueblo, al servicio publico, a la propiedad de la Autoridad o al ambiente.



19, Especificaciones - Descripeion de las caracteristicas esenciales fisicas, de capacidad,

de calidad y funcionales de los bienes, obras o servicios requeridos v que expresan los requisitos

minimos de la Autoridad.

20. Expediente de Subasta o Propuestas Selladas - Expediente que contiene los siguientes

documentos, segun sea el caso:

a. Invitaciones o Aviso de Subasta
b. Plicgo de Instrucciones, Condiciones o Especificaciones
C. Ofertas Recibidas
d. Acta de Apertura de la Subasta
c. Analisis de Subasta
f. Recomendacion de la Junta
. Motificacion de Decisidn a los Licitadores
h. Orden de Compra o Contrato
1; Cualquier otro documento relacionado con la compra
2k Fianza de Entrega y Ejecucién (Supply and Performance Bond) - Garantia requerida

al licitador agraciado para asegurar su fiel cumplimiento con todas sus obligaciones conforme con

la orden de compra o contrato.

22 Iianza de Licitacion (Bid Bond) - Garantia requerida al licitador para asegurar el fiel

cumplimiento de su oferta.

23, Fianza de Pago (Payment Bond) - Garantia requerida al licitador en contratos de

construccion y en otros servicios no personales con el propoésito de garantizar el pago de jornales,

bienes y servicios a terceras personas.



24,  Garantia Especial - Esta garantia aplica al Proveedor que presente una solicitud de
reconsideracion de una decision de la Junta. Los Promoventes someten mediante efectivo, cheque
certificado o giro postal esta garantia conjuntamente con la solicitud de reconsideracion, la cual
cubre los costos del procedimiento de reconsideracion y cualquier aumento en el costo de los bienes,
servicios u obra de construccién a adquirirse en la compra de cuya decision se desea la
reconsideracion, asi como cualquier otro dafio que sufra la Autoridad como consecuencia de la
radicacion de dicho recurso cuando el mismo fuere declarado sin lugar y frivolo en una decision final
y firme.

25: Instalacion para el Manejo de Residuos Solidos - cualquier drea de disposicion de
residuos solidos, planta reductora o de reciclaje, estacion de trasbordo u otra instalacion cuyo
propasito sea la recuperacion, procesamiento, almacenamiento o disposicion de residuos solidos.

26. Instrucciones - Guias a los Proveedores para preparar sus ofertas.

27.  Invitacion a Subasta - Convocatoria a Proveedores solicitando cotizaciones sobre los
bienes, servicios u obras que necesita adquirir la Autoridad.

28, Jele de Compras - s el jefe de la Division de Servicios Generales de la Autoridad,
su representante o delegado.

29.  Junta - Junta de Subasta de la Autoridad.

30.  Libro de Iianzas y Garantias Especiales - Libro o registro donde se i:lcluy;:: una
descripcion de todas las fianzas recibidas con relacion a la fiadora, Proveedor, monto y su custodio.

31.  Licitador - Persona natural o juridica que somete cotizaciones en respuesta a una
invitacion a para someter cotizaciones.

32. Licitador Agraciado - Persona natural o juridica a quien se le adjudic6 la buena pro



de una o mas partidas de una compra.

33.  Obra - Cualquier trabajo de construccion en que el contratista que la ejecuta pone su
trabajo, industria o materiales, y de conformidad con las Condiciones Generales para Obras Pablicas
aprobadas segtn la Ley Nam. 198 de 15 de mayo de 1943, segin enmendadas.

34, Orden de Compra - Formulario utilizado para tramitar la adquisicién de bienes,
servicios u obra de construccién como resultado de un procedimiento de compra.

35. Pliegos - Grupo de documentos que se entrega a los Proveedores interesados en
cotizar para la preparacion de ofertas.

36.  Presidente - El que preside las sesiones de la Junta y actiia como oficial responsable
de convocar las reuniones de ésta y de asuntos administrativos.

37.  Promovente - Cualquier persona que radique una solicitud de reconsideracion, segin
se define en este Reglamento,

38.  Propiedad excedente - Propiedad que no tiene uso para la Autoridad a tenor con el

ad Mueble,

39, Proveedor - Persona natural o juridica que, una vez calificado como tal, provee
bienes, servicios o realiza obras para la Autoridad,

40. Reconsideracion - Recurso radicado ante la Autoridad de acuerdo a lo establecido en
este Reglamento, el Reglamento de Procedimientos Administrativos de la Autoridad o la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme, segin sea el caso.

41.  Registro - Significa el registro de Proveedores calificados.

42, Requisicion - Documento utilizado por el Usuario para solicitar la adquisicién de

bienes, servicios u obras de construccian.



43.  Secretario - Secretario del Departamento de Recursos Naturales y Ambientales.

44.  Secretario de la Junta - Encargado de la fase administrativa de la Junta y de aquellas
funciones que en este Reglamento se le asignan, bajo la supervision general del Presidente. El
Secretario de la Junta no es parte de la Junta en su funcion discrecional o deliberativa.

45. Servicio - Significa el proporcionar labor, tiempo o esfuerzo por un contratista, el cual
no requiere la entrega de otro producto que no sean informes meramente incidentales al
cumplimiento requerido y excluyendo servicios personales, profesionales y consultivos.

46. Servicios personales, profesionales y consultivos - servicios que requieren para su
gjecucion un andlisis extenso, el gjercicio de discrecion y juicio independiente poseyendo un
conocimiento especializado o adiestramiento que comunmente se adquiere por un prolongado
periodo de estudio o su equivalente en experiencia en el campo de que se trate. Es un servicio de
cardcter profesional, técnico o especializado v que no estd contenido en el Plan de Clasificacion
aplicable a la Autoridad.

47. Solicitud de Cotizaciones - Formulario utilizado para toda compra, que contiene una
descripeion detallada de lo que se requiere y es cumplimentado con un pliego cuando sea necesario.

48.  Solicitud de Propuestas Selladas - Procedimiento de compra que permite
negociaciones sobre propuestas recibidas, antes de la adjudicacion.

49, Subasta - Procedimiento de compra para adquirir o vender por una cantidad mayor
de $25,000 o cuando el Director asi lo determine, bienes, servicios u otorgar contratos de
construceidon mediante invitacion.

50.  Usuario - Funcionario o empleado de la Autoridad que solicita la compra de bienes,

servicios o la construccion de una obra.



Articulo VI. INTER-RELACION CON OTRAS NORMAS

Las disposiciones de este Reglamento no deberin interpretarse aisladamente. Estas
comprenden las etapas antes y después de toda compra que habrd de efectuarse al amparo de este
Reglamento.

Articulo VII. NORMAS:

. Los servicios de compra deben tener como objetivo el asegurar con rapidez, en las
cantidades necesarias y de la calidad especificada la entrega de bienes o servicios o la ejecucion de
una obra necesaria para las operaciones de la Autoridad .

2. Los articulos a comprarse y almacenarse se uniformardn para que se pueda obtener
una mejor administracion de estas funciones v mantener la existencia en el almacén a un minimo
efectivo.

3. Toda recomendacion del Director, Jefe de Compras y de la Junta deberd propender
a beneficiar los intereses legitimos de la Autoridad y a evitar favoritismos, preferencias o parcialidad
indebida hacia cualquier postor.

4. La naturaleza de los servicios que presta la Division de Servicios Generales estd
sujeta continuamente al escrutinio publico. por lo que el cumplimiento de estas normas es de
beneficio en el desarrollo de sus funciones.

5. Es el objetivo primordial de la Autoridad promover la adquisicion de productos
reciclados y reciclables y evitar la compra de materiales o productos especificos que contribuyan a
la degradacion ambiental mientras existan sustitutos econémicamente viables.

Seccion 1 - Principios que rigen relaciones entre personal de la Autoridad y
Proveedores
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A continuacion los principios que rigen la relacion de Usuarios, empleados y funcionarios
de la Division de Servicios Generales v los miembros de la Junta con los Proveedores:

A, El personal antes mencionado participara en los procedimientos de compras sujeto
a lo dispuesto en la Ley de Etica Gubernamental.

B. Relacion con Proveedores - Todas las transacciones y trato con los Proveedores se
efectian en una relacién estrictamente comercial. Se desalienta el desarrollar una relacién personal
estrecha entre empleados de la Division de Servicios Generales, Usuarios y miembros de la Junta
con Proveedores. Estos deben abstienerse de entrar en un trato comercial con un Proveedor cuando
exista una relacion personal estrecha o relacion familiar, todo ello de conformidad con las
disposiciones de la Ley de Etica Gubernamental.

e Informacion Confidencial - Cualquier informacién que estd disponible al empleado
del Gobierno de Puerto Rico solo por razon de su condicién como tal y que no es de conocimiento
publico o no estaria disponible aunque se solicitara, asi como aquella informacidn considerada
confidencial bajo este Reglamento o las leyes aplicables. Cualquier solicitud de informacion se
canaliza por conducto del Director o su representante autorizado.

D. Cualquier desviacion de las normas de conducta dispuestas en la Ley de Etica
Gubernamental, deberd ser informada inmediatamente al Director.

Articulo VIII. RESPONSABILIDADES GENERALES

A. La responsabilidad de solicitar bienes uniformemente tales como materiales y equipo
para inventario, su recibo, almacenamiento y despacho de los mismos corresponde a la Unidad de
Almacén.

B. La responsabilidad de los tramites relacionados con las compras que no sean de

11



subasta es del Comprador y estin centralizados en la Divisién de Servicios Generales. La
responsabilidad de los tramites relacionados con las subastas serd de la Junta con aquellos poderes
y deberes que se disponen mds adelante en este Reglamento.

{5 El encargado del Almacén y los Usuarios segiln sea el caso o de conformidad con el
contrato otorgado, tienen la responsabilidad de inspeccionar o certificar ¢l recibo de bienes y
servicios, asi como el trabajo realizado por el constructor de obras referente a la certificacion
sometida.

D. El Director de la Oficina de Presupuesto y Auntos Fiscales tiene la responsabilidad
de asegurarse de que todos los pagos sean apropiados, correctos y que se efectiien conforme con las
normas establecidas por este Reglamento y el Manual de Procedimientos de Contabilidad.

E. El Director, ¢l Jefe de Compras o el Usuario pueden recomendar que se requieran
fianzas de licitizacion y ejecucion ("Bid & Performance Bond") en compras de $5,001.00 hasta
$25,000.00.

F. Se requerird la autorizacion del Secretario para utilizar el procedimiento de propuestas
selladas.

ARTICULO IX. FORMAS DE COMPRAS

1. Compras de Menor Cuantia - Se dispone que las compras con un monto de
quinientos doélares (3500.00) o menos se podran hacer directamente a un solo Proveedor, si los
precios son razonables en comparacion con los prevalecientes en el mercado.

2. Licitacion Verbal - Compra hasta un méximo de cinco mil délares ($5,000.00) la
cual se puede tramitar a través de visita personal o por teléfono.

G Solicitud de Precios en Mercado Abierto - Compra en que el monto total {luctia

12



entre cinco mil uno ($5,001.00) y veinticinco mil délares ($25,000.00), método mediante el cual
se enviardn Solicitudes de Cotizacion a un grupo de Proveedores.

4. Solicitud de Propuestas Selladas - Compra que normalmente es de una subasta, pero
que debido a circunstancias excepeionales se ha determinado que seria mds beneficioso y ventajoso
adoptarla porque permite discusiones y negociaciones sobre propuestas recibidas antes de la
adjudicacion.

B, Subasta - Compra en exceso de veinticineo mil délares ($25,000.00) o cuando el
Director lo determine, que se tramita de acuerdo a lo dispuesto en este Reglamento.

A, Eximentes de Subasta

No serd necesaria una subasta cuando:

1. La suma estimada para la adquisicion de bienes y servicios u obra no exceda de
veinticineo mil délares ($25,000.00).

2. Debido a una emergencia se requiere la entrega inmediata de bienes, servicios o
se realice una obra.

3. Se necesitan piezas de repuesto, accesorios, equipo o servicios suplementarios para
olros previamente suministrados o contratados. En el caso de obras de construccion, el total de las
drdenes de cambio se regiran por lo dispuesto en el contrato de obra pablica y hasta un maximo del
cinco por ciento (5%) del monto total adjudicado o $25,000, lo que sea menor.

4. El Director, previa recomendacion al efecto del Usuario, Comité Evaluador o
Servicios Generales, determine por escrito que los precios no estin sujetos a competencia, 0 porque
no haya mas que una sola fuente de suministros o porque estan regulados por ley.

5. El Secretario determine que serd en el mejor interés de la Autoridad emitir una

13



Solicitud de Propuestas.
6. Se compra a cualquier Departamento o dependencia del Gobierno de Puerto Rico

o de los Estados Unidos.

Debera constar por escrito cudl de las razones enumeradas anteriormente fue utilizada para
obviar el procedimiento de subasta.
ARTICULO X. PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS:

Seccion 1 - Compra de Menor Cuantia:

A. El Usuario prepara el formulario "Requisicion”

3. EEl Comprador solicita y tramita la aprobacion de la Oficina de Presupuesto y Asuntos
Fiscales confirmando la disposicion de fondos.

L6 [l Comprador considera la urgencia de la compra, calidad y servicio de entrega y
mantenimiento y si los precios son razonables en comparacion con los prevalecientes en el mercadao.

D. El Comprador puede comprar sin obtener cotizaciones de varios Proveedores.

E. Este prepara y tramita los documentos correspondientes para la adquisicion.

Seccion 2 - Compra por Licitacion Verbal

A El Usuario prepara formulario "Requisicion", especificando lo mas claramente
posible la descripeion del articulo y las cantidades requeridas.

B. Este solicita y tramita la aprobacion de la Oficina de Presupuesto y Asuntos Fiscales,
confirmando la disponibilidad de fondos.

e El Comprador obtiene cotizacion por teléfono o visita personal de por lo menos tres
(3) Proveedores, si los hay, para los bienes, servicios u obra que se solicita y consulta el historial de
cumplimiento de Proveedores.

14



B Ll Comprador prepara el formulario "Registro de Cotizaciones Telefonicas o en
Persona".

E: Luego el Comprador considera la urgencia de la compra, precio, calidad y determina
a quién se le adjudicara la misma.

F. El Comprador coordina con la Division Legal la preparacion de la Orden de Compra
o el contrato sepun sea el caso y tramita la misma.

Seccion 3 - Compra por Solicitud de Precios en Mercado Abierto:

AL El Usuario prepara formulario "Requisicion”, especificando lo mdas claramente
posible la descripeion del articulo y las cantidades requeridas.

B. El Comprador solicita el visto bueno de la Oficina de Presupuesto y Asuntos Fiscales
confirmando la disponibilidad de fondos.

G [l Comprador prepara el formulario "Solicitud de Precios en Mercado Abierto”, con
fecha de entrega de las ofertas y todas las condiciones exigidas por la Autoridad.

D. El Comprador utiliza el lormulario "Registro de Proveedores" para enviar las
solicitudes de cotizacion incluyendo todas las condiciones exigidas por la Autoridad, registrando
todo envio en el mismo, registrando todo envio en el mismo.

E. El Comprador serd el custodio del expediente que consistird de la Requisicion,
Solicitud de Cotizaciones y las Ofertas recibidas, sepgtin se vayan recibiendo hasta la fecha limite.

F. El Comprador abre los sobres de las cotizaciones en la fecha limite y las evalia junto
al Usuario segun sea el caso.

G. El Comprador le envia a todos los Proveedores la notificacion de adjudicacion.

H. El Comprador coordina con la Division Legal la preparacién de la Orden de Compra
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o el contrato segun sea el caso y tramita la misma.

Seccion 4 - Solicitud de Propuestas Selladas:

(1)  Cudndo se utiliza: Cuando ¢l Secretario determina que la utilizacion del proceso de
subasta para una compra especifica contemplada por la Autoridad no es en el mejor interés publico
por no ser prictico o ventajoso, podra autorizar a que se efectie esa compra mediante Solicitud de
Propuestas Selladas. El método de subasta es el método preferido para compras y sélo se permitird
el uso de Solicitud de Propuestas Selladas en casos excepcionales.

(2)  Solicitud de Propuestas - las propuestas se solicitarin mediante una Solicitud de
Propuestas Selladas con fecha limite para someter dichas propuestas.

(3)  Invitacién - La invitacién se cursard o publicara de la misma manera que en las
subastas.

(4)  Recibo de Propuestas - Las propuestas s¢ abrirdn y se revisarin de tal forma que
asegure que ¢l contenido de cada propuesta no se divulgard a ningtin otro proponente durante el
proceso de negociacion.

(3) Factores de Evaluacion - la Solicitud de Propuestas debe contener la importancia
relativa de precios y otros factores de evaluacion.

(6) Discusion con licitadores responsables y revisiones a propuestas - Seglin se provea
en la Solicitud de Propuestas, las discusiones pueden llevarse a cabo con licitadores que hayan
sometido propuestas razonablemente susceptibles de ser escogidas.

(7)  Decision sobre Adjudicacion - A todos los proponentes se le dard justo e igual trato
respecto a cualquier oportunidad de discusion o revision de propuestas y dichas revisiones podran
ser permitidas después de que se sometan las propuestas y antes de la adjudicacion con el propésito
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de obtener las mejores ofertas y finales. Durante las discusiones no se revelard ninguna informacién
derivada de propuestas sometidas por los otros proponentes.

(8)  Procedimiento - La autorizacion requerida del Secretario para utilizar los
procedimientos de la Solicitud de Propuestas, tendrd que establecer las normas que habrin de
aplicarse. En su defecto, se aplicardn los procedimientos dispuestos en este Reglamento para una
subasta, en todo aquello que el Secretario no haya dispuesto otra cosa.

Seccion 5- Compras de Emergencia

Al El Usuario prepara un memorando explicativo para aprobacién del Director,
sefialando las razones por las cuales la compra de emergencia es necesaria.

B. Para toda compra de emergencia cuyo costo estimado sea menor de $25,000, se
utilizard el procedimiento de licitacion verbal.

s Las compras de emergencia que excedan la cantidad de veintinco mil doélares
($25,000) tendrin que ser aprobadas previamenie por el Secretario.

Seccion 6-  Subasta

Las subastas se tramitarin conforme con lo dispuesto mas adelante en este Reglamento.
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CAPITULO SEGUNDO
PROCEDIMIENTO REGISTRO PROVEEDORES CALIFICADOS

ARTICULOT - INTRODUCCION

La Autoridad, a través de su Division de Servicios Generales, mantiene al dia un Registro
de Proveedores Calificados organizado de acuerdo al producto, obra o servicio que ofrece cada
Proveedor. Los Proveedores que se inviten a una subasta tienen que estar incluidos en este Registro.

El proposito de este Registro es, entre otros, facilitar al Jefe de Servicios Generales el
conocer las fuentes de los bienes, servicios u obras y saber quién vende qué producto en particular.
El Registro asegura ademas que todo Proveedor que aparcce registrado estd calificado para vender,
que el Proveedor ha sido responsable en su cumplimiento con sus deberes para con la Autoridad, que
los bienes, servicios u obras son de calidad probada y que los Proveedores tienen experiencia
satisfactoria.

Seeccion 1 - Uso y Propdsito del Procedimicnto

il procedimiento para registrar Proveedores se adopta con varios propositos, a saber:

A, Establecer el mecanismo que se ha de utilizar en la evaluacion de los Proveedores.

B. Abaratar los costos que conlleva una subasta publica estableciendo, cuando sea
permisible o conveniente sepin este Reglamento, el sistema de convocatoria por correo o
personalmente en lugar de la convocatoria por periddico.

54 Permite la evaluacion de los Proveedores que posiblemente contraten con la
Autoridad para asegurar que se contrate con Proveedores de solvencia moral y econdmica y que en

su dia cumpliran cabalmente con los términos y condiciones de los contratos.
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D. Asegurar que cada Proveedor cumpla con los requisitos necesarios para contratar con
la Autoridad. de manera que a un mismo licitador no se le tenga que exigir repetidamente que
cumpla con los requisitos.

E. Publicar y hacer que se cumpla con las formalidades, requisitos y obligaciones que
establece la Autoridad en cuanto a los Proveedores. Esto garantiza que solamente se contrate con
aquellos Proveedores que hayan cumplido con los requisitos establecidos por la Autoridad.

Seccion 2 - Responsabildades

A. P'roveedores incluidos en ¢l Registro

Los Proveedores incluidos en el Registro tienen que cumplir con los siguientes requisitos:

1. Mantener al dia la informacién suministrada.

2. Mantener vigente una fianza anual de licitacién de acuerdo con el asunto de las
subastas en las que interesa participar por €l monto que fije la Junta. No obstante, esta péliza puede
ser obviada si en su lugar el Proveedor opta por prestar una fianza de licitacion individual para cada
subasta en la que participe.

3. Mantener un programa de confiabilidad o control de calidad, cuando sea necesario.

4. Someter un estado financiero auditado, el cual serd actualizado cada dos afios 0 a
requerimiento de la Autoridad.

5. Cuando no cotiza:

Si el Proveedor no tiene interés en hacer una oferta, debera devolver la invitacion con
una anotacion a esos efectos. El Proveedor deberd acompaiiar una nota explicativa de las razones que
tiene para abstenerse de hacer la oferta, asi como notificar si tiene o no interés en ser invitado para
futuras compras. De no incluir esta informacién podra ser retirado del Registro.

19



B. Usuario:

1. Sera responsabilidad del Usuario sefialarle por escrito a la Division de Servicios Generales
¢l comportamiento del Proveedor cuando no cumple con lo contratado o cualquier otra irregularidad.

2. Preparard v someterd aquellos informes que sean prudentes, necesarios o que el Jefe de la
Division de Servicios Generales le requiera con relacion a algiin Proveedor.
ARTICULO II - CONVOCATORIA AL REGISTRO

La Division de Servicios Generales es responsable de esta funcidn, la cual se efectia como

Seccion 1 - Publicacion

Al La convocatoria para entrar al Registro se publica anualmente en un periddico de
circulacion general en inglés v en otro en espaiiol, un (1) dia a la semana durante dos (2) semanas
consecutivas, No se requiere que dichos anuncios sean publicados el mismo dia.

B. [La convocatoria indica a los interesados instrucciones especificas sobre como obtener
la solicitud de ingreso al Registro. Esta inclura la direccion postal y fisica, asi como el teléfono y
cualquier otra informacién pertinente de la Autoridad.

Seceidn 2 - Solicitudes Fuera de Convoeatoria

El Proveedor que interesa ser incluido en el Registro puede solicitarlo por escrito o
personalmente a la Division de Servicios Generales de la Autoridad en cualquier momento durante
el afio. Los requisitos para ser incluido en el Registro seran idénticos a los establecidos para la
convocatoria anual,
ARTICULO III -  SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO

El Proveedor que interesa ser incluido en el Registro completa la solicitud con la siguiente
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informacion requerida por este Reglamento:

Seceion 1 -

A.

B.

I=

H.

Informacion Solicitada

Nombre del Proveedor o nombre comercial.

Direcciones postal y fisica del negocio, numeros de teléfono, fax y de correo
electronico.

Mumero de seguro social patronal.

Naturaleza de la organizacion (corporacion, sociedad, etc.)

Nombre y titulo de la(s) persona(s) autorizada(s) a comparecer y obligarle en
su nombre durante cualquier tramite ante la Autoridad, Cuando por ley se le
requiere a la organizacion algin documento que acredite dicha autorizacion,
la misma también deberd ser provista a la Autoridad (ej. resolucion
corporativa).

Descripcion detallada de los bienes, obras o servicios que ofrece.
Certificacion correspondiente a la organizacidn indicativa de que goza de
plena capacidad juridica y que al momento de la solicitud cumple con todas
las disposiciones de la Ley aplicable (e]. Certificacion del Departamento de
Estado en los casos de corporaciones o sociedades.)

Dos (2) referencias bancarias y comerciales que incluyan direccion, términos
y tipo de relacion con la entidad.

Experiencia y afios de servicio - proveer una lista de contratos o ventas con
agencias del Gobierno de Puerto Rico y los Estados Unidos o con la empresa
privada en los Gltimos tres (3) afios.
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1.

ARTICULO IV -

Seccion 1 -

A,

B.

C.

D.

Seccion 2 -

A,

Certificaciéon juramentada indicando que no ha tenido que responder
judicialmente por incumplimiento de contrato durante los Ultimos tres (3)
afios. En su defecto, deberd incluir el Tribunal ante el cual se radicd, el
numero v la disposicion {final del caso.

Copia de las patentes, licencias o autorizaciones que posea para operar
negocios y gue son necesarios para la venta de sus productos, la prestacion
de sus servicios o la ¢jecucion de obras, tales como aquellas que expiden los
Departamentos de Salud Federal y Estatal, la Administracion de Reglamentos
y Permisos (ARPE), la Agencia Federal de Proteccién Ambiental (EPA), la
Junta de Calidad Ambiental (JCA) y cualgquier otra entidad o agencia que
corresponda.

Descripcion de las instalaciones con que cuenta para ofrecer servicio y
garantia, tiempo que lleva en el mercado y nimero de empleados con que
cuenta, cuando sea pertinente.

EVALUACION DEL PROVEEDOR:

Medios a Utilizarse para Evaluar al Proveedor, Segiin sea ¢l Caso
Entrevista.

Inspeccion de facilidades.

Examen de documentacion.

Auditoria.

Elementos de Juicio a Utilizarse en la Evaluacion

Respaldo de un buen historial de capacidad y cumplimiento.
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B. Beferencias de otros Proveedores.

L) Solvencia economica o garantias que ofrece.

D. Destrezas en su ramo.

E. Servicios de reparacion y mantenimiento que ofrece.

F: Comportamiento en compras anteriores realizadas con la Autoridad y otras
Agencias.

G. FFacilidades fisicas y equipo.

H: Bienes, tipo de obra o servicios que ofrece.

I: Estructura organizacional.

I Programa de Confiabilidad o Control de Calidad.

K. Licencias y permisos requeridos por Ley para los servicios que ofrece.

L Certificacién del personal calificado para tareas especializadas, cuando asi se

le requiera.

Seccion 3 -  Evaluacion de Solicitud

El Jefe de Servicios Generales, el Director de Presupuesto y Asuntos Fiscales y el Director
Legal, o sus representantes autorizados evalan las solicitudes de ingreso al Registro tomando como
base los elementos de juicio antes mencionados. Dichos funcionarios informan al Proveedor la fecha
de visita o entrevista con el proposito de evaluacion. Podran hacerse visitas sin previo aviso.

Seceion 4 - Notificacion de Evaluacion a Proveedor

La notificacion de ingreso al Registro se hace en el término de treinta (30) dias a partir del
recibo del informe de evaluacion. La notificacion incluye lo siguiente:

A, Fecha de efectividad de aceptacion al Registro.
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Seccidn 5 -

Renglones especificos bajo los cuales se registrd el Proveedor.,
La notificacién de ingreso condicionado al Registro incluye lo siguiente:

£ Razones que condicionan el ingreso.

b

Requisitos que debe completar para eliminar la condicion del Registro.
3; Se indica término de treinta (30) dias para corregir deficiencia y
notificarlo por escrito a la Division de Servicios Generales,

4, Pasados los treinta (30) dias sin que el Proveedor cumpla con el

requisito sefialado, se elimina automaticamente del Registro.

Criterios para No Calificar Proveedores

Cuando un Proveedor es descalificado para ingresar al Registro de la Division de Servicios

Generales se le notifica por escrito cudl de los elementos de juicio antes mencionado fue utilizado

para denegar su solicitud.

ARTICULO V -

Seccion 1 -

REGISTRO DE PROVEEDORES CALIFICADOS

Contenido del Registro

El registro contiene la siguiente informacion o cualquiera otra pertinente en su solicitud:

A,

Nombre del Proveedor o nombre comercial.

Nuamero del seguro social patronal.

Fianzas y cubiertas.

Fecha de ingreso al Registro.

Nombre(s) de los representantes autorizados a comparecer en su nombre tanto
en las subastas como en cualquier otra transaccion con la Autoridad.
Direccion postal, ubicacion fisica, teléfono, correo electronico y fax del
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negocio.

G. Bienes, obras vy servicios que ofrece, ejecuta o presta.
H. Clase de subasta a base de cantidad, cuando asi lo solicite el Proveedor.
L. La Division de Servicios Generales mantiene al dia un récord de

cumplimiento del Proveedor en el que se registra el comportamiento en las
entregas, en el cumplimiento de contratos, protestas frivolas e injustificadas,
violaciones a las normas de conducta y otros.

Seceion 2 - Formato del Registro

Para facilitar el uso del Registro se prepara un Directorio de Bienes, Obras y Servicios en
orden alfabético en el cual se incluyen todos los Proveedores calificados para cada uno de los bienes
obras o servicios adquiridos por la Autoridad. Como complemento a este Direclorio se prepara un
indice en orden numérico de todos los Proveedores incluidos en ¢l Registro.

ARTICULO VI-  PROVEEDORES REGISTRADOS

Cuando se invite a una subasta para cuyos renglones no haya Proveedor alguno registrado,
se procede a convocar a traves del periodico.

L.os Proveedores no registrados que desean participar en las subastas, pueden solicitar
personalmente copia de las invitaciones, pero es necesario que cumplan con los requisitos de registro
antes de la adjudicacion para que se consideren.

ARTICULO VII - NORMAS DE CONDUCTA PARA LOS PROVEEDORES

Seccion 1 - Violaciones a las Normas de Conducta

A Informacion Fraudulenta Ingresar o Pertenecer Registro Proveedores

Cualquier Proveedor que suministre informacion fraudulenta o engafiosa, comprobados los
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hechos, se considera una violacion a este Reglamento y no ingresa o se excluye del Registro de
Proveedores. El caso se refiere al Director para la accion correspondiente, tal como referirlo al
Departamento de Justicia.

Seccion 2 - Periodo de Vigencia del Proveedor Calificado en el Registro

A. Para mantener el Registro actualizado con los Proveedores calificados, la Division de
Servicios Generales es responsable de evaluar por lo menos cada dos (2) afios el comportamiento
e informacion de los Proveedores incluidos en el Registro,

Seccidn 3 - Vigencia Temporal de Ia Lista Actual de Proveedores

Los Proveedores de la Autoridad al momento de publicacion de este Reglamento pueden

mgresar al Registro sujeto a que cumplan con los requisitos establecidos en el mismo.
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CAPITULO TERCERO

SUBASTA PUBLICA

Articulo 1 - Normas v Procedimientos

Por la presente se establecen las normas y el procedimiento que habra de llevarse a cabo al
efectuarse toda compra por subasta en la Autoridad.

Seccion 1-  Propdsito

Subasta publica es el procedimiento de compra preferido para adquirir bienes, servicios vy
obras de construccion en exceso de $25,000 para uso publico. Este procedimiento no permite
negociaciones con los licitadores luego del recibo y apertura de sus ofertas. La adjudicacion
corresponderd estrictamente a base de los criterios establecidos en la invitacion y este Reglamento.
Ademas, al requerirse que la subasta y el contrato se adjudiquen al mejor postor, se evita que haya
favoritismo, corrupcion, extravagancia y descuido al otorgarse los contratos. Esto implica el llevar
a cabo sus funciones como comprador con eficiencia, honestidad y correccidn para proteger los
intereses y dineros del Pueblo al cual dicho gobierno representa.

Los propositos de la legislacion que regula la realizacion de obras y contratacién de servicios
para el Gobierno y los sistemas de subastas gubernamentales son: proteger los intereses y dineros
del Pueblo al promover la competencia para lograr los precios mas bajos posibles; evitar el
favoritismo, la corrupcion, el dispendio, la prevaricacion, la extravagancia y el descuido al otorgarse
los contratos, y minimizar los riesgos de incumplimiento.

Articulo I1 - ORGANIZACION DE LA JUNTA DE SUBASTA

Seccion 1 -  Creacion
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La Junta de Subasta de la Autoridad se crea por virtud de este Reglamento, con aquellos
poderes y deberes que se disponen mds adelante.

Seceion 2 - Composicion

A. La Junia estard compuesta por tres (3) miembros en propiedad y tres (3) alternos
nombrados por el Director, quien designard de entre dichos miembros por un término de dos (2) afios
al Presidente. El Director considerard prioritariamente la capacidad y los méritos de los candidatos
para hacer estas designaciones.

B. En caso de ausencia de cualesquicra de los miembros en propiedad o que alguno se
encuentre en el disfrute de vacaciones, enfermo, ausente por necesidad del servicio o que entienda
gue pudiere existir conflicto de intereses, cualquiera de los miembros altemnos podrd ocupar su lugar
durante ¢l tiempo de la ausencia.

C. Los miembros alternos pueden acompaiiar a las reuniones a los miembros en propiedad.
Los miembros alternos tienen voz y voto cuando sustituyen a miembros en propiedad, pero solo
tienen voz cuando acompafian a las rcuniones. Ninguno de los miembros que sea Usuario de las
subastas a discutirse podra votar.

D. El Director, al igual que la Junta, podrd designar los comités evaluadores que sean
necesarios para asesorar a la Junta en los procedimientos de subasta de su competencia. Cuando la
Junta requiera asesoramiento adicional puede obtenerlo del Usuario o de funcionarios dentro de la
Autoridad. De no encontrar asesores internos la Junta, con la aprobacion del Director, puede utilizar
el asesoramiento externo contratado por la Autoridad. Los asesores tampoco tienen derecho a voto.
En la utilizacion de asesores externos, la Junta se asegurard que éstos no tengan conflictos de
intereses en el asunto a considerarse,
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E. El Secretario de la Junta tendrd a su cargo las siguientes funciones, ademas de aquellas

que se sefialan en otro lugar de este Reglamento:

L.

Preparacion de las minutas de las reuniones de la Junta, en cuya minuta
conste:

a. Asistentes

b. Fecha, hora y lugar de reunion

¢. Asunto discutido

d. Breve exposicion de lo acordado

e. Firmas de los asistentes.

Recibo de las licitaciones de acuerdo con lo dispuesto en este Reglamento.
Custodia las licitaciones hasta que, una vez prepare el Acta de la Apertura y
la Divisién de Servicios Generales, el Usuario o el Comité Evaluador le
entrege el Andlisis de Subasta, las refiere a la Junta en el dia, fecha y hora en
que se celebre la reunion convocada para su consideracion.

Al Secretario de la Junta se le proveerd un fechador para marcar las
licitaciones que se reciban, el cual indicard la hora, dia, mes y aifio. Este
fechador debe contener, ademas, la frase "Recibo, Secretaria Junta de
Subastas, Autoridad de Desperdicios Solidos”.

Custodia un libro contentivo de las decisiones de la Junta con la siguiente
informacion:

Una copia de cada minuta, informe de recomendaciones, resoluciones o
acuerdos con anotaciones de la accion tomada por el Director, si alguna,
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archivadas en orden de fecha.

Seccion 3 - Reuniones de la Junta:

A, Reuniones

La Junta celebrard reuniones tantas veces como sea necesario para considerar aquellos
asuntos que le sean sometidos y para cualquier otro asunto gue estime necesario. El Presidente de
la Junta convocari a los miembros a través del Secretario de la Junia, el cual citard a reunién de la
forma mads conveniente de acuerdo con la urgencia del asunto a considerarse.

B. Quirum

Las reuniones de la Junta quedan constituidas con un quérum de tres (3) miembros

en propiedad o aquellos funcionarios que sustituyen interinamente.

Gk Resoluciones

& Toda resolucion de la Junta debera se aprobada por la mayoria de sus miembros en
reunion debidamente constituida.

D. Recomendaciones y Acuerdos

1. Mientras las recomendaciones de los Comités Evaluadores o la Junta no hayan sido
aprobadas por el Director, todos los documentos relacionados a las recomendaciones de adjudicacion
o ¢l acuerdo en si, son de cardcter confidencial,

2, Ninguna recomendacion de la Junta sobre adjudicacion de subasta tendrd validez o
efectividad mientras no haya sido aprobada por el Director o su representante autorizado.

Seccion 4 - Responsabilidades Generales de la Junta:

Los deberes y poderes de la Junta son los siguientes, ademas de aquellos que se sefialan en
otro lugar de este Reglamento:
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H.

K.

Responsable del proceso de subastas desde la invitacion hasta su recomendacion
final, dentro de los limites de autoridad conferidos.

Responsable de que se mantenga la pureza en los procedimientos de compras por
subasta, por el cumplimiento de los requisitos legales y de la reglamentacién interna
aplicable.

Asesora al Director sobre politica y materias relacionados con subasta.

Mantiene comunicacion con otras Juntas de instrumentalidades de gobierno y
privadas para comparar criterios de funcionamiento,

Celebra reuniones para asesoramiento con representantes de las dreas vitales de la
Autoridad y para revaluar sus propios pardmetros de eficiencia,

Sefiala al Director violaciones al Reglamento cuando éstas sean detectadas.
Recomienda al director enmiendas y revisiones al Reglamento.

Informa al Director cuales de sus miembros o funcionarios habran de inhibirse de
participar en cualquier etapa del procedimiento cuando entiendan que existe algun
tipo de conflicto de intereses, bien sea de tipo familiar u otro tipo, con alguno de los
Proveedores que participan en dicha subasta.

Recomienda la decision relacionada con una subasta, segin los limites establecidos.
Mantiene un seguimiento continuo de las subastas para que las mismas culminen
dentro del periodo que indican sus documentos habilitadores ofertas.

Refiere al Jefe de Servicios Generales la expulsion de Proveedores del Regisiro de
Proveedores Calificados cuando asi lo detecte.

Toda decision de la Junta propende a defender los intereses legitimos de la Autoridad
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y evita favoritismo, preferencias y parcialidad indebida hacia cualquier postor.
ARTICULO1II- FORMA DE PROCESAR COMPRAS POR SUBASTA Y
RESPONSABILIDADES DEL USUARIO

Seccion 1 - Inicio del Procedimiento de Subastas

A El procedimiento de subasta se inicia cuando el Usuario origina una requisicion con
una descripcion de las especificaciones, condiciones y términos aplicables, y la Division de Servicios
Generales determina que el costo de los bienes, servicios u obras sobrepasa los veinticinco mil
dolares ($25,000) y requiere la utilizacion de este procedimiento.

B. El Usuario sera responsable de brindar seguimiento a la Divisién de Servicios
Generales para que reciba estimado aprobado y pueda iniciarse el procedimiento de compra
aplicable.

C. El Usuario, en coordinacion con la Division Lepal y Servicios Generales recomendara
la clausula de dafios liguidos mds apropiada.

Articulo 1V - PLIEGO DE LA SUBASTA

Seceion 1 - Preparacion de Instrucciones

A. Quién las Prepara

El Director asignara las personas que estardn a cargo de redactarlas y las mismas, una vez
aprobadas, se adoptardn formalmente en un formulario oficial. Las instrucciones serdn similares para
todos los Proveedores en una compra.

B. Obligacién de la Division de Servicios Generales

La Division de Servicios Generales tendrd la obligacion de asegurarse que en todas las
subastas que se han de convocar, se incluyan las Instrucciones Generales y las Instrucciones
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Especiales correspondientes.

Seccion 2 - Clases de Instrucciones

A. Generales

Las Instrucciones Generales serin guias que se dardn a los Proveedores sujeto a lo aqui
establecido:

1. Contenido

Las Instrucciones Generales contendrin disposiciones sobre lo siguiente:

a. Como efectuar las ofertas, modo de prepararlas, de entregarlas y otras
conforme con lo establecido en este Reglamento.

b. Requisitos que deben cumplir los licitadores.

C. Disposiciones establecidas en este Reglamento y otras normas que rigen los
procedimientos de compras o disposicion de propiedad, que el Director
sefiale son necesarios o convenienles para asegurar su eficaz cumplimiento
por parte de los licitadores.

(1 La siguiente disposicion reglamentaria tendra que estar incluida
siempre entre las Instrucciones Generales.

(a) "No se considerard a la Autoridad obligada por adjudicacion
alguna  hasta tanto se haya firmado el contrato
correspondiente.”

B. Especiales
Las Instrucciones Especiales serdn advertencias o llamamientos especiales que se hardn a los
licitadores, sefialdndoles cambios, sugerencias o incidencias de errores y otros asuntos que la Junta,
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la Division de Servicios Generales o los comités evaluadores entienden necesarios sefialar a los
licitadores o el Director interese sean incluidas en la compra para facilitar la evaluacion y
adjudicacion de las ofertas.
Articulo V- ESPECIFICACIONES

Seccion 1 -  Propdsitos

La preparacion adecuada de las especificaciones requiere la utilizacion de personas con
experiencia en ¢l drea de compras de que se trate, con gran capacidad de redaccién y apoyadas con
los recursos apropiados. El propésito principal de los redactores debe ser el promover la competencia
y evitar favoritismo en la preparacion de las especificaciones para aquellos renglones que de la forma
mds econdmica satisfagan las necesidades del gobiemo, sin ser indebidamente restrictivas. La
Division de Servicios Generales utilizard o delegard en ¢l Usuvario o los comités evaluadores el
desarrollo de las especificaciones correspondientes cuando requieran un conocimiento pericial
particular. Las mismas estarin contenidas en la parte descriptiva del Pliego y claramente
identificadas como "Especificaciones”.

Seccion 2 - Obligacion de Ia Division de Servicios Generales

Al preparar el Pliego, la Division de Servicios Generales revisara las especificaciones y se
ascgurard de que las mismas sean claras, precisas y sujetas a una sola interpretacion, observando las
siguientes guias al preparar la requisicion:

1) Las descripciones no serin restrictivas ni especificarin caracteristicas particulares
de lo que ofrece un Proveedor, manufacturero o distribuidor que restrinjan o limiten la competencia.
2) Las especificaciones describirdn con claridad y precision los requisitos técnicos

y las caracteristicas funcionales requeridas. Cuando sea conveniente, se requeririn prucbas para
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determinar que lo ofrecido cumple con los requisitos.

3) Las especificaciones tienen que cumplir con los codigos, leyes y reglamentos
establecidos, segin adoptados por el gobierno o las sociedades técnicas relacionadas.

4) Que estén vigentes.

Seccion 3 - Especificaciones Especiales:

Las "Especificaciones Especiales” se redactaran por el Usuario o comité evaluador en la
materia cuando para unos bienes, obra o servicio solicitado no se haya adoptado un patrén o
especificacion modelo o las que hayan aprobadas no apliquen.

Articulo VI - Condiciones

Seccion 1 - Preparacion de las Condiciones

Las condiciones tendran que estar basadas en las normas que regulan la adquisicion en la
Autoridad. Al prepararlas, la Division de Servicios Generales, comité evaluador o el Usuario
seleccionard aquellas disposiciones aplicables al asunto objeto de la solicitud y serd responsable de
incluirlas.

Seccion 2 - Clases de Condiciones

Toda compra podra contener tres (3) tipos de condiciones: las Generales, las Especiales y las
Particulares.

Seccion 3 - Condiciones Generales

Las Condiciones Generales son aquellas basadas en las normas sobre compras o disposicion
de propiedad que necesite la Autoridad, las cuales tendran que estar incluidas siempre en todo
Pliego, pero podrdn variar en detalles dependiendo del asunto de la subasta,

A. Contenido:
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Las Condiciones Generales trataran sobre los siguientes asuntos:
a. Fianza de Licitacion ("Bid Bond")
b. Fianza de Ejecucion ("Performance Bond") y Pago ("Payment Bond")
c. Marcas de Fabrica ("Trademarks")
d. Modelos
¢. Muestras
f. Certificados de Inspeccién
g, Calidad de Envases
h. Contenido y peso
i. Fecha de Entrega
J. Almacenaje
k. Condiciones Generales para Obras Piblicas y Documentos Relacionados
|. Cualquier otra condicion que sea necesaria
B. Fianzas
I La exigencia de las Fianzas de Licitacion, Entrega, Ejecucion o Pago y el
monto de la misma serd responsabilidad del Jefe de la Division de Servicios
Generales. Para fijar la fianza se usan, entre otros, los siguientes criterios:
a. La experiencia contractual con la Autoridad y otras agencias.
b. Calidad de bienes o servicios que ofrece.
¢. Solvencia econdmica o garantias que ofrece.
d. Necesidad de la Autoridad de bienes y servicios.
En casos que se requiera solicitar fianza, ésta no serd mayor del veinte por ciento

36



(20%) de la licitacion y queda a discrecion del Jefe de la Division de Servicios Generales, con
aprobacion del Director, de exigir mas del veinte por ciento (20%) de la fianza, cuando exista
justificacion para exigir la misma,
2. Las fianzas podrin prestarse:

a. En cheques certificados, cheque oficial o giro a favor de la Autoridad.

b. Efectivo 0 moneda legal

¢. Fianza, carta de crédito u otro documento expedido por una compaiiia
fiadora autorizada a realizar negocios en Puerto Rico por el Comisionado de Seguros y refrendada
por su representante en la Isla. La Autoridad se reserva el derecho de objetar o rechazar las fianzas.
Cuando la subasta bajo consideracion requiera la prestacion de fianzas, se localizarin y leerdn en voz
alta los datos petinentes a ésta. La Autoridad podra aceptar fianzas anuales, pero serd la obligacion
del Proveedor llevar un récord del balance actual de tal fianza al momento de cada licitacion.

Seccion 4 - Condiciones Especiales y Particulares

Las Condiciones Especiales serin aguellas que se establezcan dependiendo del bien, la obra
o el servicio que se adquiera o dispone y que a base de la experiencia evaluando, adjudicando o
administrando contratos se concluya que en determinadas circunstancias procede se adopten.

Las Condiciones Particulares variarin en cada partida de la compra dependiendo de las
necesidades especificas del Usuario. Estas las fija el Usuario en coordinacion con el Jefe de la
Division de Servicios Generales.

Articulo VII - INVITACION O CONVOCATORIA A SUBASTA

La invitacion a subasta es enviada o publicada luego que el Pliego ha sido aprobado por la

Division de Servicios Generales.
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Seceion 1 - Proceso

A. La invitacién a subasta se puede hacer por correo o entrega personal al Proveedor,
o por medio de la prensa. La invitacion por la prensa se hace publicando un aviso de no menos de
cuatro (4) pulgadas de ancho por cuatro (4) de largo (4" x 4") en dos periddicos de circulacion
general, dos (2) veces durante una (1) semana y cuyo Gltimo anuncio deberid publicarse con por lo
tres (3) dias de anticipacion al tltimo dia en que se podrin recoger los Pliegos. En afio eleccionario,
el aviso en la prensa requiere la aprobacion de la Comision Estatal de Elecciones o segin se
disponga por ley. Todas las invitaciones se fijan en el tablon de edictos destinado a este propésito
en la Division de Servicios Generales.

B. La invitacion se envia a los Proveedores calificados. Se mantiene un expediente con
lista de cotejo de todos los documentos relacionados con la subasta enviados al Proveedor y
evidencia de los Proveedores invitados.

c: La publicacion se emite con suficiente antelacion a la fecha de apertura, tomando en
consideracion el tiempo en transito mas el tiempo razonable para que los Proveedores puedan
cotizar, salvo ocasiones de urgencia que ameritan medidas especiales.

. Para Recoger o Recibir los Pliegos:

El Pliego de Subasta se entregard a los licitadores en forma segura y en igualdad de
condiciones. Cuando la convocatoria sea por periodico, ésta indicard claramente el sitio, la fecha y
la hora para recoger el Pliego. Cuando sea por correo o personalmente, el Pliego se podrd enviar con
la convocatoria. En aquellos casos que sea oneroso para la Autoridad se podrd enviar la convocatoria
solamente, indicando en ésta claramente el sitio, fecha y hora donde recoger ¢l Pliego.

Seccion 2 - Contenido de Invitacion:
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La invitacion consta de lo siguiente:

a. Fecha de publicacion

b. Nuamero de subasta

4 Fecha y hora de apertura

d. Firma del oficial que aprueba la invitacion de subasta

e. Anejos que formen parte de la invitacién tales como: instrucciones, condiciones,

especificaciones, planos, croguis, normas, contratos, enmiendas (addendums) y otros
formularios que la Division de Servicios Generales considere pertinente incluir.
Sceeion 3 - Enmiendas a Invitaciones
Las enmiendas a las invitaciones deben estar justificadas y documentadas. Las mismas
proceden bajo los siguientes términos:
A. Que se efecttien antes del acto de apertura y que medie alguna de las siguientes:
1) Cuando se interese aumentar o disminuir los términos o cantidades, o variar

condiciones o especificaciones.

2) Cuando se requiere posponer la fecha de apertura.

3) Cuando sc desea aclarar el sentido de las instrucciones o especificaciones.

4) Cuando la Invitacion contiene deficiencias insalvables.

5) Cuando el Jefe de la Division de Servicios Generales entiende que sirve a los mejores

intereses de la Autoridad.
B. Las enmiendas tienen que ser aprobadas por el Director.
1 La invitacion enmendada se notifica dependiendo de la clase de invitacion original
que se hubiere hecho.
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D. Las enmiendas forman parte de la invitacion original a la subasta y los licitadores
tienen que considerar las mismas al someter sus ofertas.

Seccion 4 - Cancelacion de Invitaciones

A. La cancelacion puede hacerse hasta en el mismo momento del acto de apertura en caso
que el Usuario o el Jefe de Servicios Generales lo justifique por escrito.

B. La cancelacion tiene que ser aprobada por el Director.

C. La cancelacion se notifica en la misma forma que una enmienda.
Articulo VIII - PRESENTACION Y RECIBO DE LICITACIONES U OFERTAS

Seceion 1 - Definicion

Las ofertas o licitaciones serdn las propuestas que sometan los Provecdores interesados en
la adjudicacion de una subasta. Al someter sus ofertas los licitadores tendran que atenerse a lo que
se dispone en este Articulo.

Seccion 2 - Fechas Limites

A, En casos normales

La convocatoria tendra que indicar claramente el sitio, la fecha y la hora en que los
Proveedores tendrin que entregar o presentar sus ofertas. Dicha convocatoria debera establecer un
término razonable el cual no podrd ser menor de tres (3) dias con posterioridad al ultimo dia para
recoger el Pliego.

B. En casos extraordinarios

Cuando la convocatoria se haga por correo o personalmente se podrd conceder un término
que no podrd ser menor de veinticuatro (24) horas a partir de su recibo para presentar sus olertas.

C. La fecha limite para entregar las licitaciones podra ser el dia de la apertura, pero en todo
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caso antes de la hora de dicha apertura.
Seecion 3-  Modo de Presentar las Licitaciones
Las ofertas son aceptadas desde la fecha de comienzo para el recogido o recibo del Pliego
hasta la fecha limite ahi establecida o la apertura de la subasta segin sea el caso, Las entregas de las
ofertas deberan cumplir con lo dispuesto en este Reglamento:
A. Lugar de las Entregas
La entrega de las ofertas se realizard en la Division de Serveios Generales por correo a la
direccion postal de la Autoridad y a la atencidn de la Division de Servicios Generales o la Secretaria
de la Junta, o se pondrdn entregar personalmente en dicha Division o en la Secretaria de la Junta,
Tanto los sobres con ofertas enviadas por correo como los entregados personalmente, deben contener
el sello de recibo de la Division de Servicios Generales, el Secretario de la Junta o del correo de la
Autoridad.
B. Como hacer la Entrega
Las entregas podran efectuarse personalmente o por correo certificado con acuse de recibo.
1) Personalmente
A, ;Quién las puede presentar?
Cualquier persona empleada o no del licitador podrd presentar las ofertas al
Secretario de la Junta, siempre y cuando este funcionario entienda que no existe duda
razonable sobre su legitimidad o capacidad.
C. Formulario Oficial, Sobres o Paquetes Cerrados ¢ lIdentificados
La licitacién u oferta original se presenta en el sobre con los formularios oficiales que le
suministre la Autoridad, asi como con aquellos sobres o paquetes cerrados que estime necesarios el
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Proveedor, en los cuales no se podrd incluir ofertas para mds de una subasta y deberan ser

identificados en su parte exterior de la siguiente forma:

L. Contenido
a. Asunto de subasta
b. Numero de subasta, fecha y hora de entrega y apertura.
C. Nombre del proyecto (si aplica)
d. Nombre, mimeros de teléfono, fax, correo electrénico y direccion del
licitador
D. Reproducciones

Los licitadores podréan reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

E. Hojas Adicionales

Si ello fuere necesario, los licitadores podran afadir hojas para aclarar o describir mds
detalladamente sus ofertas, pero tendrdn que hacerlo a maquinilla o letra de molde en papel timbrado
del licitador del mismo tamafio que el del formulario, si lo tuvieren.

F. Diferentes Modelos

La Division de Servicios Generales serd responsable de velar porque se utilice el formulario
correspondiente para cada asunto diferente objeto de una subasta. No obstante lo aqui expresado, el
Director podra adoptar un formulario uniforme para todo asunto susceptible de ser adquirido o

vendido en subasta,

G. Firma
A. Se requiere que la licitacién esté firmada con tinta indeleble o boligrafo.
1) La persona que firme el Pliego debe seguir las siguientes instrucciones:
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. Escribir su nombre en letra de molde.
b. Firmar
c: Indicar en qué capacidad firma (puesto o cargo que ocupa en la empresa).
d. Cualquier alteracion o correccion (borrdn, tachadura o anotacion) en los
Pliegos debe incluir las iniciales del que altera o corrige para que la Junta la
pueda considerar.
H. Cotizaciones de Oferta, Precios, Descuentos, Entrega y Muestras

.as ofertas deberd erse en dolare: Y e conside n ofertas
Las ofertas deberan hacerse en dalares v centavos por partidas. No se consideraran ofertas

que se expresen en términos de por ciento (%), o en referencia a posibles precios fijados por

autoridades gubernamentales o a base de la cotizacion mas alta o mas baja. La cuantia de las ofertas

se computard a base a la unidad que se especifique.

L

Precios: Los precios deberdn ser netos. Se insertard el precio por unidad y se
insertard el precio total en los sitios provistos para ello. En caso de error en
¢l total, el precio unitario regirad para los efectos de evaluacidn.

Descuento: En caso de aceptacion de descuentos, el comienzo para el pago
con descuento se calculard desde la fecha en que la factura se acepte como
correcta por la Division de Presupuesto v Asuntos Fiscales de la Autoridad
y segin dispongan los documentos de adjudicacion de la compra.

Entrega: Ll licitador debera especificar la fecha en que se propone comenzar
a proveer los bienes, servicos u obras.

Calidad: Los bienes seran de la calidad que se especifique en los Pliegos y
estardn sujetos a inspeccion al tiempo de entrega.
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el expediente correspondiente. Cuando la oferta se envie por correo, el acuse de recibo del correo

servira de recibo al licitador. Si el licitador enviare su oferta sin certificar, serd a su riesgo.

Fl Secretario de la Junta hard las anotaciones correspondientes en el expediente de la compra

eIl cuestion.

B. ;Cudindo un sobre de ofertas no serd susceptible de evaluacion?

El Secretario no podra negarse a recibir un sobre de ofertas atin cuando ¢€ste se presente en

condiciones que el Reglamento dispone no serd susceptible de evaluarse. En estos casos, el

Secretario de la Junta procedera de la siguiente manera:

1.

a)

b)

Incumplimiento del Término de Entrega

Toda licitacion recibida después de la hora fijada para la apertura de la
subasta y declarada tardia segun lo dispone el Reglamento, se rechaza y se
devuelve al Proveedor sin abrir por el Secretario de la Junta.

En caso de controversia sobre el recibo de una licitacidn, se prepara un acta
inmediatamente y se notifica al Jefe de la Divisidn de Servicios Generales y
a la Junta, para que ésta dltima la evallie conforme con lo dispuesto en este
Reglamento.

En caso de que la subasta se haya declarado desierta, las licitaciones
depositadas a tiempo en el Correo, pero recibidas en la Autoridad después de
la fecha y hora segun establece en la invitacion, pueden ser aceptadas si s¢
reciben dentro de tres (3) dias calendario posteriores a la referida fecha y
hora.

Incumplimiento al Identificar el Sobre o Paquete:
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Toda oferta recibida sin identificar conforme con lo aqui establecido, serd tramitada
como correspondencia regular. Una vez abierta de acuerdo al tramite usual para la correspondencia
regular, el Secretario de la Junta se comunicara con el licitador y devolvera el sobre, segtn recibido
para que cumpla con lo establecido en este Reglamento. El Secretario de la Junta fotocopiari el sobre
como evidencia y preparard un Acta.

Toda licitacion recibida después de la hora fijada para la apertura de la subasta y
declarada tardia seguin lo dispone el Reglamento, se rechaza y devuelve al Proveedor sin abrir.

En caso de controversia sobre el recibo de una licitacién, se prepara un acta
inmediatamente y se notifica al Jefe de la Division de Servicios Generales y a la Junta, para que ésta
ultima la evalie conforme con lo dispuesto en este Reglamento.

3 Incumplimiento de Otros Requisitos

Si la oferta llegare a tiempo, pero abierta, violentada o con el sobre deteriorado de
forma tal que demuestre que existe la posibilidad de que la misma se haya alterado, el Secretario de
la Junta podria comunicarse con el licitador para solicitarle verifique ¢l contenido de su sobre y
determine si interesa presentarlo, pero la decision y entrega formal por parte del licitador tendri que
efectuarse antes de la fecha limite de radicacion, excepto por las causas o remedios reconocidos
legalmente para eximir del cumplimiento de las obligaciones. La fecha del recibo original del sobre
no serd considerada como la de radicacion.

Seccion 5-  Formas de Hacer Ia Oferta

Los licitadores deberin presentar sus ofertas conforme con lo aqui expresado.

A. Oferta Bisica

Por "Oferta Basica" se entenderd aquella que viene obligado a hacer el licitador para cada
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renglon o partida por la cual interesa cotizar,

Aunque el licitador sume o haga un cémputo total de las ofertas hechas por ¢l en una subasta,
tiene la obligacion de anotar en el espacio provisto para ello al lado de cada partida su oferta para
la misma. Esta oferta se hara en délares y centavos.

L Efecto de Omitir Ia Oferta Bisica

Si se recibe una oferta en el cual no se haya hecho la oferta basica para cada partida
por la cual se cotiza, sino que para algunas partidas se han anotado precios por unidades y en otras
se han omitido o viceversa, se entenderd que el licitador deja al mejor criterio de la Autoridad la
consideracion de la oferta solamente por aquellas partidas al lado de las cuales anotd el precio por
unidad. o sea, la oferta bisica,

B. Oferta "Todo o Nada"”

1. JQué es?

Ademas de la Oferta Basica, el licitador puede hacer una oferta “Todo o Nada". La
oferta "Todo o Nada" consiste en ofrecer precios condicionados o sujetos a que el grupo de partidas
o renglon, un grupo de renglones o la totalidad de ¢stos le scan adjudicados.

2 Modalidades

El licitador puede optar por una de las siguientes dos formas de la oferta "Todo o
Nada":

a) Con Descuento

El licitador anotara al lado de las partidas que agrupa y de la suma de las partidas un
precio rebajado con la frase “Todo o Nada" o su equivalente a su lado, o un por ciento de descuento.

b) Sin Descuento
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El licitador anotar4 al lado de cada partida que agrupa y de la suma de las partidas la
frase "Todo o Nada".

3. Solamente podra adjudicarse a favor de la oferta "Todo o Nada" si el grupo
de partidas para las cuales cotizd cumplen con las especificaciones y condiciones y suman una
cuantia menor que la suma de las cuantias ofrecidas por los otros licitadores que cumplieron las
especificaciones y condiciones y ofrecieron los precios mis bajos en las mismas partidas.

, ¢4 Oferta Precio Global
El licitador puede hacer una "Precio Global” cuando al lado de la suma de los renglones para
los cuales ha cotizado, el licitador ofrecerd, ademads, una cifra rebajada sobre la suma original o

sefialard un por ciento de descuento.

Secciom 6 - Enmiendas a las Ofertas antes de la Apertura
A. Lrrores y Modificaciones en las Ofertas
1. Cuando el licitador se percata que ha cometido un error en una oferta, desea

modificarla o cuando se enmiende el Pliego, debera notificarlo por escrito y asegurarse de someter
su correccion a la Junta antes de la apertura de la subasta si desea que se considere su oferla
enmendada. Dicha notificacidn se considera una enmienda vilida a su oferta.

Esta correccion se puede hacer directamente en manuscrito o en el Pliego original,
pero dicha alteracion debe ser reconocida mediante firma e iniciales por el licitador ante funcionario
autorizado.

5 Errores en las sumas no se tomardn en cuenta, puesto que la Junta se atendrd a las
cifras unitarias en las partidas o por renglén. De adjudicarse una subasta hara la correspondiente
correccion en la suma.
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ok Una vez abierta la subasta, si en el proceso de evaluacion de cotizaciones, la Junta,
Servicios Generales, el Usuario o el Comité Evaluador tienen razén para creer que el licitador ha
cometido un error en su cotizacion, éstos proceden a referir el caso a la Junta, Cuando esto ocurre
la Junta documenta por escrito su decision con los criterios que utilizo y puede solicitarle al licitador
que verifique su oferta. En esta situacion pudo haberse dado una disparidad de precio bien marcada,
alto o bajo, que no guarda proporcion con las restantes cotizaciones.

4.. Requisitos Formales

a) Todo sobre que contenga enmiendas a las licitaciones debe estar identificado al
igual que el sobre de la oferta original, ademas de escribirse la palabra “Enmienda”.

b) La Junta podra rechazar una licitacion con enmienda que llegue despucs de la fecha
de apertura para la subasta correspondiente como resultado de una identificacion c;‘rc’nncﬂ 0
negligente del sobre de parte del licitador.

Secciom 7-  Retiro de Licitaciones

Las licitaciones u ofertas pueden retirarse sujeto a lo siguiente:

A. La notificacion del retiro es presentada por carta certificada con acuse de recibo o
personalmente en la Secretaria de la Junta o la Division de Servicios Generales y se hacen constar
las razones para ello. Bajo ninglin concepto se aceptardn notificaciones verbales. Cuando el licitador
solicita el retiro de la licitacién personalmente, firma con su nombre y apellido en una copia del
sobre de la subasta, certificando el retiro.

B. La notificacion de retiro la debe recibir la Junta antes del inicio del acto de apertura.

C. Cuando un licitador envia la notificacién de retiro por correo y consta, por el
matasello del correo, que la notificacion de retiro fue enviada antes del acto de apertura y la misma
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llega a la Junta después de dicho acto, pero antes de la adjudicacion, se acepta esta notificacion de
retiro.

D. El licitador que retire su oferta antes de la apertura, podra someter una oferta sustituta
siempre ¥ cuando lo haga a tiempo.

E. Si un licitador retira su oferta, pero el matasello del sobre de su notificacion de retiro
refleja hora y dia posterior a la notificacion de adjudicacion a su favor, tendrd que cumplir con el
contrato y no podrd alegar el retiro tardio a su favor. En caso de negarse a cumplir, se procederd a
ejecutar la fianza de licitacion para que responda por el exceso que la Autoridad tenga que pagar al
segundo postor.

Articulo IX - Acto de Apertura

Seccion 1 -  Propdsito del Acto de Apertura

El acto de apertura de cada subasta se realiza con el proposito de que las partes interesadas
puedan comprobar las ofertas que se recibieron, si cumplieron con los requisitos basicos de forma
y conocer las distintas cotizaciones. El acto de apertura estid abierto al piblico y toda persona
interesada puede asistir al mismo.

Seccion 2 - Funcidon de la Junta

[La Junta no se constituira en el Acto de Apertura ni deberd miembro alguno estar presente.

Seccion 3 - Asistencia del Seeretario de la Junta

El Secretario de la Junta o guien éste designe, tendrd que estar presente en dicho acto junto
a funcionarios o empleados de la Division de Servicios Generales y el Usuario. Estos estardn
presentes como representantes de la Autoridad.

Scecion 4 - Obligaciones de Asistentes al Acto de Apertura
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A. Toda persona que asiste al acto de apertura tiene que cumplir con las normas de
conducta aplicables y que establezeca la Junta o este Reglamento.

B. Las puertas del salén de apertura cierran a la hora sefialada para la apertura y
solamente estdn autorizados a entrar después de esa hora los funcionarios o empleados de la Division
de Servicios Generales y el Usuario.

C. Todo asistente al acto de apertura firma el Registro de Asistencia que para esos
efectos proveera el Secretario de la Junta. Al firmar dicho Registro anota el nombre de la compaiiia
que representa, su nombre y su titulo en dicha empresa. Si el asistente no tiene interés directo en la
compra, se registra y firma como visitante.

D. Cuando a la apertura de subasta no concurran licitadores o concurra un solo licitador,
se requiere mandatoriamente, la presencia del Jefe de la Division de Servicios Generales o su
representante autorizado como testigo de dicha apertura. Este testigo firma las iniciales de su nombre
en los documentos de subasta.

E. El Secretario de la Junta a cargo de la apertura también firma el Registro de
Asistencia y procede a identificar a los representantes de los licitadores conforme con el Registro.

Seceion 5 -  Apertura y Lectura

A. Procedimiento

Al iniciar la apertura, el Secretario de la Junta se identifica con nombre y apellidos, posicion
que ocupa y proposito del acto. Este sefiala el comportamiento a seguir durante el desarrollo del acto:
no se aceptan grabadoras, el Proveedor solamente coloca en la mesa de trabajo la copia de las
licitaciones, hoja de andlisis y ldpiz que le entrega el Secretario de la Junta.

El Secretario de la Junta o su representante autorizado leera el remitente de cada uno de los
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sobres y recotejard contra la lista de sobres recibidos. Abrird, en presencia de todos los asistentes los
sobres de ofertas y leerd de cada oferta por partida la siguiente informacién:

1. Numero de la subasta cuya oferta se considerara.

[

. Propdsito de la subasta.

lad

. Nombre del licitador en cada sobre que va a abrir.
4. Numero de la partida para la cual ha ofrecido cotizacion.
5. Precio ofrecido por la partida.

El Secretario de la Junta puede permitir que los licitadores o sus representantes inspeccionen
los sobres que contienen las ofertas antes de abrir los mismos y verificard que los sobres, una vez
abiertos, contengan todos los documentos requeridos v que éstos estén preparados en tinta o a
maquinilla, preferiblemente. Los sobres de las cotizaciones se conservan en el expediente de la
subasta. Una vez termine la lectura de las licitaciones, ¢l Secretario de la Junta retiene los originales
y distribuye copia de las cotizaciones entre los representantes de licitadores presentes para que la
examinen. Una vez los asistentes al acto terminan de examinar las cotizaciones, se recogen las copias
distribuidas y se da por terminado el acto.

A. Verificacion y Recibo de Fianzas

El Secretario de la Junta viene obligado a venficar diligentemente las fianzas sometidas vy
anotarlas en el formulario provisto para ello. Las fianzas sometidas seran recibidas por el Secretario
de la Junta y seran depositadas en la cuenta especial de fianzas o en su caja fuerte, segin la clase de
garantia sometida por el licitador. En aquellos casos en que no se haya acompaiiado, el Secretario
de la Junta asi lo sefialard de suerte que se venifique si el licitador estd exento de ello por haber
prestado una fianza anual global o lo que proceda. El Secretario de la Junta enviard por correo los
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recibos a la direccién que aparece en la oferta inmediatamente después de recibir las fianzas.
Seceion 6 -  Leetura en Subasta de Venta
En las subastas de venta, la Junta podrd, a su discrecion, establecer distintos sistemas de
desgloses y lectura ya sean manuales o mecanizados.
Seccion 7-  Obligaciones del Secretario de la Junta con Posterioridad al Acto de
Apertura y Lectura
Con posterioridad al Acto de Apertura, el Secretario de la Junta viene obligado a hacer lo
siguiente:
A. Acta de Apertura
Sera obligacion del Secretanio de la Junta llevar récord de toda incidencia en el Acto de
Apertura.
1) Término
El Acta deberd estar redactada no mas tarde de tres (3) dias laborables después del
Acto de Apertura.
2) Contenido
El Acta contendra la siguiente informacion:
a) Numero y asunto de la subasta
b) Fecha, hora y lugar de la apertura
¢) Numero de ofertas recibidas
d) Cudntos cotizaron para una o mds partidas, o cudntos no cotizaron
¢) Nombre de los Proveedores invitados que no cotizaron y fundamentos para ello

f) Asistencia al Acto
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1) Copia del Registro de Asistencia firmada por los asistentes al Acto se podrd
hacer formar parte del Acta.
) Certificacion de la persona que tuvo a su cargo el Acto a los efectos de que
la informacion leida pablicamente fue aquella requerida por el Reglamento.
¢) La persona que haya tenido a su cargo el Acta de Apertura anolard sus iniciales en
todas las ofertas. El Acta formard parte del expediente.
h) Cualquier incidente durante el Acto, o peculiaridad sefialada en relacion a
cualquier otro asunto que la persona que tuvo a su cargo el acto crea pertinente dar
a conocer a la Junta.
Seccion 8 - Envio a la Oficina
Una vez se haya incluido en el expediente de la subasta el Acta certificada, éste enviard el
expediente de la compra a la Junta, Usuario, Comité Evaluador o Servicios Generales segtin sea el
caso. Dicho envio tendrd que efectuarse a la mayor brevedad posible a partir de la fecha del Acto de
Apertura, no mas tarde de cinco (5) dias desde dicho acto.
Articulo X- EVALUACION Y RECOMENDACION DE LA JUNTA, USUARIO, COMITE
EVALUADOR O SERVICIOS GENERALES
Seccion 1 - Recibo de Expediente
La Junta recibird el expediente de la Subasta para estudio y evaluacion preliminar de las
cotizaciones, asegurdndose cuando lo reciba que el expediente esté completo. Si faltaran
documentos, a juicio de la Junta, los requerira al Secretario de la Junta.
Seccion 2 - Término para Estudiar y Evaluar
] estudio, evaluacion e informe final de la Junta, del Usuario, Comité Evaluador o Servicios

54



Generales tendrd que estar sometido al Director para su consideracion dentro de un periodo de
tiempo razonable, que no excederd de treinta dias (30) desde el Acto de Apertura excepto en
circunstancias extraordinarias.
Seccion 3 - Andlisis de Subasta e Informe de Evaluacion
A, El Usuario, Comité Evaluador o Servicios Generales segin sea el caso, tendra que

incluir en su informe un analisis de la subasta sobre cada una de las ofertas recibidas. Estos analizan
y evaltan dichas ofertas detenidamente para corroborar si las mismas son respondientes a las
especificaciones, términos y condiciones requeridas. A continuacién algunas gufas para la
preparacion de dicho informe por el Usuario, Comité Evaluador o Servicios Generales:

(1) Si las cotizaciones recibidas cumplen con las especificaciones, términos y
tiempo de entrega, condiciones y estimados de precios para cada una de las ofertas.

(2) Sefialan desviaciones y wverifican si las propuestas allernativas estdn
consideradas en las especilicaciones.

(3) Verifican renglones fuera de especificacion.

(4) Indican por cudles renglones el Proveedor cotizo cuando se trata de fases o
etapas de un trabajo y Proveedor no cotiza para todos los renglones.

(5) Indican las objeciones a las especificaciones técnicas.

(6) Indican la calidad y adaptabilidad de los bienes y servicios.

(7)  Analiza minuciosamente la diferencia entre costo estimado y precio cotizado
del licitador mas bajo evaluado para determinar si el mismo estd dentro de veinte por ciento (20%)
mas o menos. De no ser asi, justifica dicha diferencia en memorando de recomendacion de

adjudicacion.
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(8) Indican cualquier otra informacidn que pueda facilitar la evaluacion de las
cotizaciones, por ejemplo y el historial de cumplimiento del Proveedor cuando proceda. El Comité
Evaluador, el Jefe de Servicios Generales o el Usuario pueden recomendar a la Junta que se
rechacen las cotizaciones recibidas y se cancele la subasta, exponiendo los fundamentos, tales
como los enumerados en las reglas generales y especificas de adjudicacion que contiene este
Reglamento.

Estas recomendaciones son de cardcter confidencial y no deben trascender al publico
mientras no se ha notificado la decision del Director.

B. Recomendacion de la Junta

1. La recomendacion que haga la Junta tendra que atenerse a indicar las razones
especificas por las cuales entiende que se debe adjudicar a ese licitador y no a los demas. El Informe
que tendrd que rendir la Junta con sus recomendaciones pertinentes serd por escrito. Si luego de
estudiar el informe del Usuario, Comité Evaluador o Servicios Generales sobre las ofertas, la Junta
determina que es menester profundizar dicho estudio, tendra la facultad de ampliar éste, ya sea por
escrito o verbalmente, lo cual se hara constar en las minutas y recomendaciones correspondientes.

743 Ademas de los miembros vy el Secretario de la Junta, podra asistir a la reunion sobre
decision de subasta cualquier representante autorizado del Usuario, Comité Evaluador o Servicios
Generales que haya participado en la evaluacion y recomendacion, o a quien la Junta le solicite
asesoramiento para ilustrarle en sus deliberaciones

3 La Junta podrd determinar en primera instancia qué ofertas son susceptibles de ser
consideradas para adjudicacion tomando como guia las normas establecidas en este Reglamento, la
informacién contenida en el Acta de Apertura y el informe del Usuario, Comité Evaluador o
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Servicios Generales.

4, Una vez se haya determinado cudles son las ofertas que, cumpliendo con los
requisitos del Reglamento, han ofrecido lo solicitado en la subasta, la Junta seleccionard aquella que
cumpla satisfactoriamente con los términos, condiciones, especificaciones, esté respaldado por un
buen historial de cumplimiento y represente el precio mas bajo.

i Normas y Procedimientos Generales de Adjudicacion

Antes de tomar una decisidon sobre una compra, la Junta, el Usuario, Comité Evaluador
o Servicios Generales prestan la debida consideracion a los siguientes factores:

1) Los principios bdsicos que rigen el procedimiento de subasta requieren que
las ofertas cumplan con o que respondan sustancialmente a los términos, condiciones y
especificaciones de la invitacion a subasta.

A La desviacion de los términos de pago, entregas o garantias, o cuando se
impone condiciones que modifican sustancialmente los requerimientos que se establecen en la
invitacién a subastas, son una variacion sustancial que conlleva la descalificacion del licitador.

3) No se debe adjudicar una subasta cuando ocurra una de las siguientes
condiciones:

a. Se determine que los precios son irrazonables.

b. Las propuestas son sometidas por los licitadores no calilicados.

¢. Las garantias ofrecidas se apartan sustancialmente de los requisitos.
d. Las cotizaciones son ambiguas.

e. Las cotizaciones estan incompletas.

f. Los licitadores no cumplen con las especificaciones.
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g. Cuando las propuestas recibidas no demuestran indicios de competencia.
h. Las especificaciones son ambiguas o confusas.

i. Los bienes o servicios ya no son necesarios.

j. El historial de cumplimiento del Proveedor no es satisfactorio.

Se pueden rechazar todas y cada una de las cotizaciones recibidas cuando fuere necesario
para proteger los mejores intereses de la Autoridad. Debe constar evidencia de las razones por las
cuales se rechazan las ofertas.

La Junta informard de antemano al Director sobre las subastas declaradas desiertas o
canceladas con el propdsito de que éste re-evalie la misma v considere la alternativa que proceda
en cada caso.

Seccion 4 - Reglas Especificas de Adjudicacion

Al evaluar las ofertas ante su consideracion, la Junta podrd encontrarse con una serie de
olertas que no se atienen a la directriz general establecida, pero que podrian ser susceptibles de
evaluacion sujeto a unos controles.

Las siguientes reglas se adoptan para ofrecerle a la Junta las guias que tendrdn que seguir
en las circunstancias previstas en ellas:

A, Unica Licitacién

1. Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacién de un solo licitador
y se entienda que el precio ofrecido es irrazonable o si el licitador no es confiable de acuerdo a los
criterios de la Junta, dicha oferta serd rechazada por entenderse que no hubo competencia adecuada.

2. No obstante, la Junta podrd adjudicar la subasta a favor de dicho licitador si
su oferta cumple con las especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no es irrazonable.
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En este caso la Autoridad podrd negociar con el tnico licitador. De no poder llegar a un acuerdo se
puede hacer la gestion de adquirir el bien o servicio en mercado abierto con otros licitadores no
registrados.

3 IEs obligacion de la Junta estar al dia con los cambios en el mercado y con la
informacién en el Registro de suerte que con anterioridad a convocar una subasta, se pueda
confirmar si hay solamente una fuente disponible en el mercado.

4, Si continuamente la Junta se encuentra con compras para un mismo asunto,
a la cual solamente comparezea un licitador, ésta viene obligada a informarlo al Director para que
ordene una investigacion encaminada a identificar las causas para la incidencia de dicha situacion
y tome las medidas correctivas que entiende procedan.

B. Varias Ofertas por un Mismo Licitador

Cuando por razon de las especificaciones pudiera un licitador ofrecer varios modelos
o estilos y que todos cumplan con las especificaciones, tendrd que escoger uno. De lo contrario, la
Junta tendrd que rechazarlas. Cuando un Proveedor presenta varias ofertas para un mismo renglon
en sobres separados bajo su nombre o bajo otros nombres o seuddnimos con el proposito de
aparentar o simular una competencia, comprobados los hechos, sc ordena una investigacion
encaminada a identificar las causas en las mismas condiciones que el inciso anterior.

C. Ofertas No Respondientes

Al hacer su oferta el licitador se limitara a ofrecer el bien, la obra o el servicio
solicitado dentro de las especificaciones y condiciones detalladas en el Pliego.

La Junta no considerard ofertas que afiadan, alteren o eliminen especificaciones o
condiciones solicitadas. Tampoco se considerardn ofertas que propongan la alternativa de bienes,
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obras o servicios diferentes, pero parecidos a las especificaciones solicitadas, Tampoco se
consideraran ofertas que contengan frases, parrafos o comentarios que hagan de la oferta una
ambigua en cuanto a su significado, incompleta o indefinida.

D. Conspiracion o Colusion

Cuando exista motivo fundado para pensar que dos o mas Proveedores se han
confabulado con el propésito de manipular la compra de manera que se adjudigue indebidamente,
se aplican las siguientes sanciones:

1) Rechazar las ofertas de estos Proveedores o invalidar la compra segin sca
necesario o conveniente a los intereses de la Autoridad.

2) Se procederd a suspenderlos del Registro de Proveedores Calificados. Dentro del
término de treinta (30) dias podran solicitar una vista administrativa para mostrar causa por la cual
no se les deba eliminar del Registro, de acuerdo al Reglamento de Procedimientos Administrativos
de la Autoridad.

E. Empatcs

Cuando dos o mas licitadores hicieran ofertas idénticas en especificaciones,
condiciones y precios y que al evaluarlas la Junta entienda que son las mejores ofertas recibidas, se
procederd de acuerdo a lo establecido en este inciso, a saber:

1) Notificacion y Solicitud

Los licitadores empatados serdn citados para la fecha que la Junta fije, la cual no
podra ser mas de tres (3) dias después de haber hecho determinacién por cualquier medio de
comunicacion disponible. Esto se hard constar en el expediente.

2) Como Efectuar el Acto
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Para la fecha y hora citada, los licitadores empatados deberan comparecer a la
Autoridad y entregar en un sobre cerrado sus nuevos precios que serdn igual o menor al ya cotizado.
En presencia de los licitadores o sus representantes se abririn los sobres.

3) Nuevos Empates

Si al abrir los sobres se descubrieren nuevos empates, se seguird ¢l mismo
procedimiento de solicitar nuevos precios.

F. Ninguna Oferta (Subasta Desierta)

Cuando no se reciba oferta alguna, la Junta referiri el expediente a la Division de
Servicios Generales para que ¢sta efectie la investigacion correspondiente y someta un informe a
la Junta, mediante el cual ésta pueda determinar la accion a seguir. En este caso la Autoridad podra
ordenar la compra en mercado abierto siguiendo los procedimicentos de este reglamento.

G. Rechazo Global

En caso de que todas las ofertas sean rechazadas se procederd en el siguiente orden:

ki En los casos de servicios que presta la Autoridad, como en las obras de
construccion, se podri proceder por administracién o al mercado abierto mediante la negociacién
directa con los licitadores como cualquier otro registrado.

2. En los demds casos se convocard una nueva subasta;

(a) Si al convocarse una nueva subasta surgiere la situacion original por la cual se
rechazaron todas las ofertas, se podra adquirir el bien, la obra de construccion o el servicio que se
trate negociando con los licitadores rechazados que cumplieron con las especificaciones, conforme
establece este Reglamento.

(b) Si el rechazo fue por no cumplir con las especificaciones, la Junta devolveri el
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caso a la Division de Servicios Generales para enmendar las especificaciones en armonia a lo
existente en el mercado o lo que proceda.

3. No se celebrard una nueva subasta si se justifica en forma razonable, con la
aprobacion del Director, que el tiempo que tome la preparacion y adjudicacion de la misma afectara
adversamente el comienzo, desarrollo o uso de la obra, bien o servicio segin se haya determinado
conforme con su necesidad o planificacién, En este caso se procederd por administracion o al
mercado abierto mediante la negociacion directa con los licitadores como cualquier otro registrado

H. Otros Criterios

Al evaluar las ofertas recibidas la Junta viene obligada a tomar en consideracion las

siguientes condiciones generales:

1) Frecuencia en reparacion.

2) Facilidades de locales para el mantenimiento.

3) Costo de las piezas de repuesto

4) Factores que afectan al servicio con disponibilidad de piezas
I. Efecto de hacer la Oferta "Precio Global”

La Junta podri considerar y aceptar las partidas individuales de cualguier oferta
descartando la oferta "Precio Global” si asi conviene a la Autoridad de acuerdo al criterio de ella;
pero en tal caso dichas partidas no serdn susceptibles de que se les aplique el descuento. Si la Junta
aceptare la oferta "Precio Global" y ésta se hubiere hecho a base de cuantia total, la cantidad rebajada
se distribuird a prorrata entre las partidas. Si la misma se hubiere hecho a base de por cientos de
descuento, se le aplicard el por ciento a cada partida.

J) Ofertas sin Firma o con Alteraciones
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La Junta considerard ofertas sin firma unicamente bajo las siguientes condiciones:

a. Si antes de la apertura el licitador afectado presenta ante la Junta una carta u
otra certificacion firmada que explique la ausencia de su firma y confirme su oferta.

b. Si la oferta se acompaiia de un documento o carta de tramite firmada por el
licitador en el cual se haga referencia directa a la oferta.

C. Cualquier alteracion o comreccion (borron, tachadura o anotacion) en los
Pliegos debe incluir las iniciales del que altera o corrige para que la Junta la pueda considerar.

Seccion 5-  Prohibicion

Ninguna persona adscrita a la Autoridad podra revelar en momento alguno las
recomendaciones o contenido del Informe o posibilidad de adjudicaciones de la subasta en cuestion.
Articulo X1 - DECISION DE ADJUDICACION

Seccion 1 - Procedimiento:

A, Obligacidn de la Junta - El Presidente o el miembro de la Junta en quien ¢l delegue
hard un resumen verbal de cada una de las ofertas que fueron evaluadas y del contenido del
expediente, mencionando las recomendaciones preparadas por ¢l Comité Evaluador, Jefe de
Servicios Generales o ¢l Usuario. Cualquier recomendacion de éstos se hard constar en la minuta
suscintamente y el memorando que se prepare a ese electo forma parte del expediente. La Junta
deberd examinar cuidadosamente todas las recomendaciones sometidas a ellos y el historial si alguno
del Proveedor y procederd a sefialar las ofertas que deben rechazarse o aceptarse y las razones para
ello.

La Junta entonces hace recomendacién al Director y se aneja a esta recomendacion todo el

expediente. Una vez el Director haya tomado la accion correspondiente a una subasta, ésta serd

63



devuelta bajo sobre sellado al Presidente o al Secretario de la Junta de Subasta.
El Secretario de la Junta procedera a:
1) Procesar la Notificacién de Adjudicacion

Seeceion 2 - Notificacién de la Adjudicaciion:

El Secretario de la Junta viene obligado a notificar a la mavor brevedad posible a todos los
licitadores que sometieron ofertas. La adjudicacion a favor de una oferta constituye un rechazo ticito
de todas las demds ofertas que hayan sido sometidas por los licitadores.

A. A Todos los Licitadores

La adjudicacion se notificard a todos los licitadores mediante un escrito titulado “Aviso de
Adjudicacion”, el cual se enviard por correo certificado con acuse de recibo y por cualquier otro
medio adecuado tal como fax, a la direccion que aparezea en la oferta. El Secretario de la Junta
certificard la fecha de dicho Aviso.

B. Contenido

1) General
El Aviso de Adjudicacién contendra la siguiente informacion:
a. Fecha del Aviso

b. Fecha de la Adjudicacion

[ X Mombre y direccion del Licitador
d. Nimero de la Subasta
e. En los casos en que ello aplique a juicio de la Junta, la notificacién a

los licitadores que no fueron favorecidos con la buena pro se le
indicaran las razones para declararse no respondiente:
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(1) No se acepta términos y condiciones
(2) No cumple con especificaciones técnicas
(3) Califica su oferta a términos v condiciones no contempladas en la subasta.
f. Advertencia de Reconsideracion:
Una advertencia a los efectos de que en caso de no estar conforme con la
adjudicacion, podra solicitar la reconsideracion de ésta ante la misma Junta,
dentro de los diez (10) dias a partir de la adjudicacion de la subasta. Dicha
reconsideracion serd determinada por el matasello del correo del Aviso de
Adjudicacion. Dicha reconsideracion serd jurisdiccional para cualquier
revision ante el Tribunal conforme con la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme.
g Advertencia a los efectos de que la adjudicacién no obliga a la
Autoridad hasta que se otorgue el contrato o la orden de compra.
Articulo XII - NOTIFICACION DE ORDEN DE COMPRA O CONTRATO
Seccion 1 - Término
Once (11) dias después de haberse enviado el Aviso de Adjudicacion, el Secretario de la
Junta devolveri el expediente a la Divisién de Servicios Generales junto a una nota de que en la
Junta no se ha radicado escrito de reconsideracion alguno, de suerte que ésta proceda a formalizar
¢l contrato o expedir la orden de compra conforme con este Reglamento.
A. Devolucion de Fianza
A los postores no agraciados se les devuelve su fianza de licitacion.
B. Postor Agraciado
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Ademis de la informacion que se relaciona en el apartado “B” la notificacion del

licitador o licitadores agraciados podri indicar lo siguiente:

1. Documentos que deberd someter antes de la formalizacion del contrato.

2. El término de tiempo que tendrd para producir los mismos, serd aquel que la Junta
entienda razonable en cada caso.

3. No se devuelve la Fianza de Licitacion (Bid Bond) al licitador favorecido hasta que
se formalice el contrato y éste someta la Fianza de Ejecucion (“Performance Bond").

Seccion 2 -  Excepcion

En la eventualidad de que la decision de la subasta en cuestion hubiere sido impugnada, la
notificacion de la orden de compra o contrato se hard inmediatamente despucs de haber la Junta
emitido su resolucion final segiin se dispone mas adelante en este Reglamento.

Seccion 3 -  Custodia y Contenido del Expediente

La oferta del licitador agraciado en ¢l Plicgo, junto a los demds requisitos de la compra de
que se trate y aquellos de forma que requiera la Autoridad en los contratos, constituyen el contrato
entre las partes que se archivaran en el expediente y se custodiard en la Division de Servicios
Generales o su representante autorizado en la Autoridad. A dicho expediente se le uniran las copias
de las 6rdenes emitidas contra dicho contrato. Por cada licitador agraciado, habri un expediente de
contrato.

La Autoridad procede con la orden de compra o contrato una vez que el contratista o
Proveedor haya suministrado todos los documentos requeridos y ambas partes hayan firmado el
mismo. En los casos de orden de compra ésta constituye ¢l contrato entre las partes. En todos estos
contratos de compra y construccion, tanto la invitacion a subasta, los Pliegos de condiciones,
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especificaciones y planos correspondientes vy la licitacion favorecida formaran parte integrante de
éstos.

Seccion 4 -  Responsabilidades del Proveedor

A. El Proveedor o contratista viene obligado a cumplir con todos los requisitos y
garantias requeridas para propdsitos de procesarle el pago. Dentro de sus responsabilidades estin las
siguientes:

1 Someter las fianzas y polizas de seguros requeridas.

v 1 Remitir factura original y copia. La factura debe indicar que el importe facturado no

se ha recibido y que su concepto fue incurrido o procede segin los términos y condiciones.

3. Enviar los documentos de embarque conjuntamente con la factura.
4. Identificar los paquetes o bultos con las marcas, segin los términos y condiciones

requeridos por la Autoridad.

5 Aungue la Autoridad tenga la factura en su poder, si no recibe los documentos
restantes no se procesa ¢l pago.

Seceidn 5 - Modificacion a Orden de Compra o Contrato

Las modificaciones a ordenes o contratos previamente adjudicados, requicren la
recomendacion del Usuario y la Oficina de Presupuesto v Asuntos Fiscales, y se refiere para
consideracion del Director, previa evaluacion y recomendacion por la Junta, En el caso de las obras
de construccion, se procederd ademis conforme con lo dispuesto en este Reglamento.

Seccién 6 -  Negativa a Cumplir el Contrato

Si el licitador agraciado se negare a cumplir con el contrato cuando se le notifique, la
Division de Servicios Generales procederd de la siguiente manera:
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A. Notificacion a la Junta

Se notificard inmediatamente a la Junta la negativa o incumplimiento del licitador agraciado.
B. Accion a Tomar

La Junta inmediatamente optard por una de las siguientes alternativas:

1. Los bienes, servicios u obras no prestados dentro del tiempo especificado en
el contrato u orden de compra o que estén en contravencion a las disposiciones del mismo podrin
ser adquiridos, a opcidn de la Autoridad, de cualquier otro Proveedor y la diferencia, si la hubiere,
o cualquier gasto adicional que conlleve deberd ser pagado por el licitador que incumplié o por sus
fiadores en caso de que el primero se negara a cumplir con esta obligacion.

2 Adjudicar al segundo licitador responsable que cumpla satisfactoriamente con
las especificaciones, términos y condiciones con respecto al incumplimiento de que se trate.

3. En los casos de servicios u obras de construccién podra recomendar la
ejecucion de éstos por administracion.

C. Penalidades

Independientemente de la accion que se tome o se recomiende tomar por la Junta, se le
podran imponer las siguientes penalidades al licitador agraciado que se niegue a cumplir el contrato
u orcden de compra:

1. Se le ejecutard su garantia, fianza de licitacion (Bid Bond) para cubrir el pago
entre la cantidad ofrecida por él y la del segundo postor.

a. De no ser suficiente la garantia, fianza de licitacién (Bid Bond), se podra ir contra
el licitador directamente para recobrar la diferencia.
b. Se le suspendera del Registro por un término no menor de un (1) afio ni mayor de

68



tres (3) afios, a discrecion de la Junta v no podrd participar en dicho término en subastas de la
Autoridad.

Seccion 7-  Incumplimiento de Contrato

Ademads de lo establecido en este Articulo, si dentro de la ejecucion de un contrato el
contratista incumpliere el mismo, la Division de Servicios Generales o el Usuario viene obligado a
notificar inmediatamente al Director Ejecutivo sobre dicho incumplimiento. De ser cierta la
imputacion, el Director referira el asunto a la Division Legal de la Autoridad para que se tome contra
el licitador la accion que corresponda, tal como ordenar se elimine al licitador del Registro
permanentemente, se le confisque la fianza de ejecucion (Performace Bond) o presentar accion

judicial por un incumplimiento de contrato.
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Capitulo Cuarto

PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION DECISION DE SUBASTA

ArticuloI- INTRODUCCION

Se establece como requisito que todo licitador que radica una solicitud para que se
reconsidere una decision sobre adjudicacion, debe cumplir con lo establecido por la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme y someter una garantia especial. Esta consiste del pago de
un quince (15%) por ciento del costo total de la oferta del licitador que radica la solicitud de
reconsideracion.

En caso de no estar conforme con una decision sobre subastas, todo licitador podra solicitar
la reconsideracion de ésta ante el Secretario de la Junta, dentro de los diez (10) dias a partir de la
notificacién de dicha decision. La solicitud de reconsideracion serd determinada por ¢l matasello del
correo del Aviso de Adjudicacion y serd jurisdiccional u obligatoria para cualquier revision ante un
Tribunal conforme con la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

Las solicitudes para reconsiderar se presentan ante el Secretario de la Junta y éste, a su vez,
las refiere inmediatamente y sin dilacion alguna al Presidente para que convoque la Junta para su
evaluacion.

Articulo II - REQUISITOS PARA RADICAR SOLICITUD RECONSIDERACION
SUBASTA
seccion 1 - El Promovente debe cumplir con los siguientes requisitos:
A El Promovente radica la solicitud por escrito al Secretario de la Junta para que se

reconsidere la decision sobre subasta, dentro del término de diez (10) dias a partir de la fecha de
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notificacion de decision a los Proveedores. Dicho término comenzard a correr y serd determinado
por el matasello del correo de la notificacion.
B. El Promovente identifica el nimero de la subasta y la fecha de apertura en la

solicitud. La persona que suscriba la solicitud debe ser el Promovente o su representante autorizado.

C. El Promovente establece argumentos claros, razonables y precisos de los motivos de
su solicitud.
D. El Promovente acompafia su solicitud con la garantia especial. Dicha garantia la

somete en cumplimiento con lo dispuesto por este Reglamento para las fianzas.

Seccion 2 - Incumplimiento de Requisitos

La solicitud de reconsideracion no procede v se rechazard de plano cuando ocurre cualquiera
de las siguientes situaciones:

A. El Promovente incumple en su solicitud requisitos o disposiciones establecidas por
ley o reglamentacion interna.

B. Cuando el Promovente no presenta la garantia especial con su solicitud de
reconsideracion de adjudicacion de subasta.

34 Cuando el Promovente no cumple con el limite de tiempo establecido para presentar
la solicitud.
Articulo I1I - Presentacion de la Garantia Especial

Seccién 1 - Proceso de la Garantia

LLa Division de Presupuesto y Asuntos Fiscales custodia la garantia sometida por el
Promovente hasta completar el proceso de la reconsideracion.

Seccion 2 - Obligacion de Servicios Generales
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A. El Jefe de la Divisién de Servicios Generales notifica al licitador a quien se le
recomendd la adjudicacién que el proceso de compra estd detenido porque se radicd una
reconsideracion.

1. El Jefe de la Division de Servicios Generales solicita al licitador recomendado, al
momento de radicarse la reconsideracién, que sostenga su oferta por sesenta (60) dias adicionales
para cubrir el tiempo de proceso de la misma. Esta extension de tiempo es una adicion a cualquier
otra que se hubiera solicitado previamente. La fianza de licitacion se mantiene vigente durante
cualquier extension de tiempo solicitado y concedido.

2. Esta notificacion se hace por escrito.

3. Esta notificacion se hace dentro de los tres (3) dias laborables después de recibirse la
radicacion de la reconsideracion de subasta.

Seccién 3-  Efecto de la Solicitud de Reconsideracion

Al Paralizacion del Proceso

La radicacién de una solicitud de reconsideracion de adjudicacion paraliza el proceso de una

subasta.

B. Justificacion de Urgencia

1. El Usuario podrid notificar por escrito la justificacion de la urgencia al Jefe de la
Division de Servicios Generales y al Director.

.4 El Director dard prioridad a aquellos casos cuya urgencia haya sido justificada y
procede a autorizar que se expida la orden de compra o contrato.

Articulo IV - PROCESO DE RESOLUCION DE RECONSIDERACION DE SUBASTA

Seccion 1 -  Registro de Solicitudes
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A. El Secrectario de la Junta registra y archiva en ¢l expediente las solicitudes de
reconsideracion en el orden en que se reciben. El nimero de la subasta identifica cada caso desde
su inicio hasta su decision final. El Secretario de la Junta anotard en un Registro de Solicitudes de
Reconsideracion v notificard en €l momento oportuno a la Division de Servicios Generales, para ser

incorporado al Registro de Proveedores lo siguiente:

l. MNumero de subasta
2 I'echa de notificacion de decision
3 Proveedor que solicita la reconsideracion

4. Garantia Especial (cuantia)

J. Resultado de investigacion o reconsideracion.
Seccion 2-  Proceso
1; La Junta, dentro de los dos (2) dias siguientes a partir de la fecha en que recibe

la solicitud de reconsideracion de subasta, le envia segun sea el caso a las siguientes partes los
documentos de reconsideracion y solicita sus recomendaciones:
(a) Usuario
(b) Jefe de Servicios Generales
(¢) Comité Evaluador
(d) Asesoramiento Legal
L Todas las partes emiten su recomendacion sobre la reconsideracion dentro de
los cinco (5) dias siguientes al recibo de los documentos de reconsideracién y la envian a la Junta.
3. La Junta tendri un término de cinco (5) dias desde habérsele presentado

las recomendaciones en cuanto a la solicitud de reconsideracidn o a méas tardar hasta ¢l dia
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quince (15) contados desde la radicacion de dicha solicitud, para considerarla, obtener la
autorizacion del Director a su recomendacion en cuanto a la misma y notificar su decision de
acogerla o no. Para la decisién final los procedimientos se regirdn por el Reglamento de
Procedimientos Administrativos de la Autoridad, los cuales deber:in haber concluido con la
notificacion de dicha decision final a mis tardar el dia noventa (90) desde que se presento la
solicitud de reconsideracion, todo ello de conformidad con la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme.

4. Si determina que la reconsideracion procede, a su entera discrecién y en
proteccion de los intereses de la Autoridad procede a tomar una de las siguientes dos alternativas
luego de obtener la autorizacion del Director:

a) Adjudicar la subasta al licitador que corresponda.
b) Celebrar una nueva subasta.

5. Si determina que la solicitud de reconsideracion es frivola, se deniega.

0. El Secretario de la Junta notifica ¢l resultado de la revision a las partes
interesadas.

P El Secretario de la Junta refiere el expediente a la Division de Servicios
Generales para que proceda con la orden o contrato al licitador que corresponda.

8. El Secretario de la Junta informa la devolucion o ejecucion de la garantia
especial, cuando corresponda.

Seccién 3 -  Devolucién de Garantia Especial
El Secretario de la Junta devuelve la garantia especial a aquel licitador cuya reconsideracion
fue favorecida con la decision final de reconsideracion o en aquellos casos en que, alin cuando la
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reconsideracion no prosperd, la Junta estimé los planteamientos vertidos en la misma como
razonables.

Seccion 4 - Ejecucion de Garantia

La Division Legal procede con la ejecucion de la garantia especial en aquellos casos en que
la reconsideracion sobre subasta no progresé por planteamientos irrazonables, frivolos e
improcedentes.
Articulo V- NO PRECEDENTE

Seccion 1 - Determinacion

La determinacion que tome el Director en la decision de una reconsideracion. afecta
anicamente el caso bajo su consideracion y no constituye precedente.
Articulo VI - REVISION DE DECISION DE LA JUNTA DE SUBASTA

Seccién 1 - Procedimiento

La parte adversamente afectada por una determinacion final de la Junta podrd solicitar
revision judicial ante el Tribunal de su competencia, dentro de un término de treinta (30) dias
contados a partir de la fecha de notificacion de la decision de la Junta conforme con la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme.

La mera radicacion de una solicitud de revision judicial no tendri el efecto de paralizar la
adjudicacion de la subasta.
Articulo VII- DISPOSICIONES GENERALES

Seccion 1 - Disposicion Final de Expediente de Subasta

Todo expediente de subasta se mantiene activo y accesible con todos los documentos, en el
archivo central durante diez (10) afios o pasadas dos (2) intervenciones del Contralor de Puerto Rico,
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lo que ocurra primero. Al cabo de este periodo estos expedientes se envian al Centro de Documentos

de la Autoridad para su disposicion final.

Seccion 2 - Alcance del Cardeter Pablico de los Documentos de Subasta

Los documentos y los contratos de subasta como regla general son piblicos y por lo tanto,

estardn accesibles a las partes interesadas después de la Apertura de las Ofertas,

Al Excepciones

No obstante lo expresado, no se consideraran documentos publicos a los fines de su

accesibilidad a los licitadores o terceras personas los siguientes documentos:

1) Los documentos de trabajo que levantan los miembros de la Junta individualmente
durante sus deliberaciones o estudios especiales y que no forman parte del expediente de la subasta.

2) Los informes persuasivos, pero no obligatorios de los peritos asesores de la Junta.

Seeccion 3 - Delegacion

El Secretario de Recursos Naturales y Ambicntales delega su facultad y poder al Director de
la Autoridad para que, con los deberes y responsabilidades que ello conlleva, implante este
Reglamento a los fines de que la Autoridad ejerza los poderes y cumpla los propdsitos que por las

Leyes de Puerto Rico se le imponen.

Seccion 4 - Cliusula Derogatoria

Este Reglamento deja sin efecto toda norma, pauta, procedimiento o parte del mismo que esté
en conflicto con sus disposiciones. Cualquier disposicion de este Reglamento, asi como sus futuras
enmiendas que sean declaradas nulas o improcedentes por una autoridad competente, no afectardn
la vigencia y aplicabilidad del resto del Reglamento.

Seccion 5- Enmiendas
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Este Reglamento podra se enmendado a recomendacion del Director por Resolucion del
Secretario, disponiéndose, que cualquier enmienda regird inicamente para aquellas compras que se
anunciarin con posterioridad a la enmienda y de acuerdo con las disposiciones de la Ley 170 del 12
de agosto de 1988, segin enmendada conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme.

Seccidn 6 -  Conformidad y Aceptacion

La participacion por parte de cualquier Proveedor en cualquiera o todos los procedimientos
aqui mencionados constituye una aceptacion sin reservas del presente Reglamento.

Seccion 7-  Penalidades

Todo Proveedor, licitador, empleado, funcionario o representante de la Autoridad que
incumpla con las disposiciones de este Reglamento, podri ser castigado con las acciones
administrativas, civiles y criminales que apliquen a los hechos en cuestion.

Seccion 8 - Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su radicacién en el
Departamento de Estado de Puerto Rico, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 170 del 12 de agosto
de 1988, segin enmendada.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a los23_ dias del mes de _octubae de 1997,

At N Hoanon o i

Hon. Daniel Pagédn Rosa Ifg. Roxanna Logﬂrm’-ﬁ'errcr
Secretario de Recursos Naturales y Ambientales Directora Ejecutiva
SURASTI WPD
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