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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
AUTORIDAD DE DESPERDICIOS SOLIDOS
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTO GASTOS DE VIAJE

ARTICULO 1. BASE LEGAL

Se promulga este Reglamento en virtud de las disposi-
ciones del Articulo 8(a) de la Ley Nam. 70, aprobada en 23 de ju-
nio de 1978, segin enmendada, que crea la Autoridad de

Desperdicios Solidos de Puerto Rico. (12 L.P.R.A. 1301-1319).
ARTICULO 2. PROPOSITO

El propdsito de este Reglamento es establecer en una
sola pieza reglamentaria, las normas que deben segquir los funcio-
narios y empleados de la Autoridad de Desperdicios Sdlidos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico en relacidn con gastos de
viajes oficiales y prescribir las dietas, millaje y gastos de re-
presentacidon que se pagardn por concepto de dichos viajes en y

fuera de Puerto Rico.

ARTICULO 3. APLICACION

Seccidn 3.1 Aplicabilidad

Este Reglamento aplica:
1 A todos los funcionarios y empleados de la

Autoridad de Desperdicios S&lidos de Puerto Rico.




2.

A aquellas personas particulares que prestan algin
servicio al Gobierno sin ser funcionarios y

empleados pidblicos, ya sea remunerado o no, que
acuerden con la dependencia a la cual prestan ser-
vicios, o la ley ap]icable asi lo disponga, a re-
cibir el reembolso de gastos de viaje a base de

esta reglamentacién.

Al Director Ejecutivo y aquellas personas particu-
lares que fueren designadas para realizar cual-
quier misidn oficial fuera de Puerto Rico por el
Gobernador y/o la Junta de Gobierno de 1la

Autoridad de Desperdicios Sélidos.

ARTICULO 4. DEFINICIONES

Para prop0sitos de este Regiamento los siguientes tér-

minos tendrdn los siguientes significados que se expresan & con-

tinuaciodn:

Autoridad - Significa la Autoridad de Desperdicios

S61lidos de Puerto Rico.

Residencia Oficial - Lugar donde radica la oficina

en la cual el funcionario o empleado presta sus




servicios o recibe regularmente las instrucciones

para ejecutar los mismos.

Residencia Privada - Lugar que radica dentro de
los 1imites jurisdiccionales del municipio en que
regular o permanentemente el funcionario o emplea-

do reside o se hospeda.

Residencia Temporera - E1 lugar u oficina fuera de
Ta residencia oficial o privada, a donde el fun-
cionario o empleado se traslada para llevar a cabo

Ta mision oficial que se le hubiere encomendado.

Gastos de Transportacidn - Incluye todos los gas-
tos incurridos en misiones oficiales por concepto
de transportacidn, ya sea en automdviles privados
0 de servicio piblico, trenes, aviones, barcos,
omnibus, tranvias, taxis u otros medios de trans-
porte, Incluye tambi&n otros gastos incidentales
al viaje, necesarios para realizar la mision ofi-
cial, tales como portazgo, acarreo, almacenaje,

estacionamiento y peaje.

Dieta - Cantidad fija de dinero que se le autoriza

al funcionario o empleado que ejecuta una misidn




oficial para cubrir los gastos de desayuno, al-
muerzo y comida en que incurra con motivo del
desempeiio de la misidn oficial. No incluye los
gastos de alojamiento, los cuales se pagaran a

base de gastos incurridos mediante 1a presentacion
de facturas comerciales, recibos o las evidencias

correspondientes,

Funcionario - E1 Director Ejecutivo y aquellos em-
pleados que por la naturalieza de su trabajo el
Director Ejecutivo autorice a incurrir en gastos

de transportacidn o representacion.

Gastos de Representacidn - Los gastos incurridos
por los funcionarios en reuniones, recepciones,
agasajos, comidas, almuerzos u otras actividades
Que promuevan intereses legitimos en beneficio de
la Autoridad o que estén relacionados con el cargo
que ostenta y haya sido aprobade por la

Autoridad.

Tarjeta de Crédito - Identificacidn expedida por
firmas comerciales, garantizdndole <crédito al
Director Ejecutivo o sus representantes autoriza-

dos.




10. Equipaje - Propiedad personal del funcionario o
empleado necesaria para los propdsitos de la mi-

sidn oficial que se le encomiende,

11, Automovil Privado - Vehiculo de motor que la de-
pendencia autorice al funcionario o empleado a

utilizar en misiones oficiales.

12. Ruta Usual mds Econdmica - Via de rodaje mias corta
que usualmente se uysa para trasladarse o regresar

al puesto temporero a la residencia oficial o

privada.

ARTICULO 5. ORDEN DE VIAJE

Seccidn 5.1 Autorizacidn

Para que un funcionario o empleado de la Autoridad
pueda ausentarse de su residencia oficial en una
mision oficial dentro de los 1imites jurisdiccio-
nales de Puerto Rico, Estados Unidos 0 el pais
donde radica su residencia oficial, con derecho al
Pago o reembolso de gastos de viaje, serd necesa-

rio que el Director Ejecutivo de 1a Autoridad, o

Su representante autorizado, emita una orden de

viaje autorizando el viaje.




Seccidon 5.2 Cuando se expedird la autorizacion.

Salvo en casos de urgencia, la orden de viaje se
emitird antes del funcionario o empleado realizar
el viaje e incurrir en los gastos a reembolsarse.
En casos de urgencia, en que no medie la orden
previa de viaje, el Director Ejecutivo, o su
representante autorizado, explicarda en el compro-
bante de gastos de viaje <correspondiente las
circunstancias que justificaron el viaje sin 1la

orden previa.

Seccidon 5.3 Concesidon de Anticipos:

1.

Los funcionarios y empleados autorizados a viajar
al exterior en asuntos oficiales, podran solicitar
adelantos para viajar a base de las dietas corres-

pondientes (ADS F-002).

En estos casos el funcionario o empleado deberad
someter un estimado de gastos de viaje haciendo
uso de la Autorizacidn de Viaje y Liquidacidn de

Fondos Anticipados (ADS F-002).

Las cantidades que se adelanten para gastos

seran descontadas del Detalle de Desembolso




después que éste haya sido debidamente aprobado
(ADS F-002). Si el monto del adelanto fuese menor
que la cantidad reflejada por el funcionario o em-
pleado en su informe de viaje, la Autoridad reem-
bolsard a éste por la diferencia neta a base de
las dietas asignadas. Si por el contrario, el
adelanto fuese mayor que la cantidad gastada
por el funcionario o empleado, segin el Informe de
Gastos de Viaje, el funcionario o empleado reem-

bolsara la diferencia a la Autoridad.

Una vez el funcionario o empleado regrese del via-
je, cumplimentarad en todas sus partes la
Autorizacidn de Viaje y Liquidacion de Fondos
Anticipados (ADS F-002). En este formulario se
detallan los gastos incurridos, se indica la hora
de salida y de regreso a Puerto Rico, se acompafian
los boletos de avidon y se indicard, ademds, cual-

quiera otros gastos misceldneos incurridos.

La cantidad no utilizada del adelanto o anticipo
se devolverd dentro de Tos diez (10) dias labora-

bles siguientes a 1a fecha de regreso, de no




cumplir con esta disposicidn no se le autorizaréd
ningin otro anticipo hasta tanto dicho remanente

sea devuelto.

Si no rinde la cuenta de viaje en el tiempo arriba
mencionado, el Jefe de la Divisidon de Finanzas le
enviard un recordatorio al empleado a través, del
Director Ejecutivo o su representante autorizado,
y se le concederdn cinco (5) dias laborables adi-

cionales.

Si no cumple dentro de los cinco (5) dias a partir
de la fecha del recordatorio, el Jefe de 1la
Division de Finanzas someterd wun informe al
Director Ejecutivo para la aplicacidn de sanciones
disciplinarias. En adicidn se procederd al cobro
de la totalidad del dinero cuyo gasto no estuviere
justificado a través del Informe, este resarci-
miento se efectuard de los haberes del empleado en

la Autoridad.

Para tener derecho a un nuevo anticipo, el emplea-

do o funcionario deberd haber liquidado cualquier




anticipoc anterior que le fuera concedido y que no
hubiera sido usado por el funcionario o empleado

como parte de sus gastos de viaje.

Seccidon 5.4 Gastos de Viaje del Director Ejecutivo.

L.

2.

E1 Director notificarda por escrito a la Junta de
Gobierno y al Gobernador, sus intenciones de viajar
y el propdosito del viaje. Cuando los viajes del
Director Ejecutivo sean en paises fuera de los
Estados Unidos, se notificard al Departamento de
Estado. El1 Director Ejecutivo informara a la
Junta de Gobierno, indicando las gestiones reali-
zadas y el resultado de las mismas. Los viajes al
exterior se regirdan por las disposiciones de este

Reglamento y/o 1las directrices de 1la Junta de

Gobierno.

En el caso del Director Ejecutivo de la Autoridad
no se requerira orden de viaje para realizar viajes
7dentro de Puerto Rico. La propia certificacidon de
dicho funcionario al efecto de que realizard el

viaje bastard para hacerle el reembolso debido.
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Seccidn 5.5 Viajes fuera de los limites jurisdicciona-
les de Puerto Rico, Estados Unidos o del

pais donde radique la residencia oficial.

En viajes fuera de los limites jurisdiccionales de
Puerto Rico, Estados Unidos o del pais donde radi-
que la residencia oficial, el Director Ejecutivo o
su representante autorizado podra autorizar e]
viaje y luego conformarlo por escrito. En aquellos
casos en que por la rapidez con que se ordene el
viaje sea imposible, ademas, tramitar el nombra-
miento de oficial pagador especial de viaje y el
anticipo de fondos, el funcionario o empleado podra
efectuar el viaje sufragando los gastos de sus fon-
dos personales. A su regreso solicitard el reem-
bolso del dinero desembolsado utilizando el Modelo
ADS F-002, Liguidacidn de Fondos Anticipados en
Misiones Oficiales fuera de Puerto Rico, el que de-
berd ser aprobado por el Dirthor Ejecutivo o su
representante autorizado. Acompafiara con el com-
probante el original de la orden de viaje junto con
los recibos de 1los gastos incurridos durante el

viaje.
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No se dara crédito por sumas gastadas que se infor-
men en forma englobado. Todo desembolso se infor-
mard en forma detallada. Con este fin, el oficial
pagador de viaje debera exigir recibos detallados
de todas las personas o entidades a favor de las
cuales efectie pagos como oficial pagador especial,
incluyendo las agencias de viaje o empresas de
trasportacidn por barco o por avidn, pues no se le
dara crédito por pagos que no estén evidenciados
por recibos, con excepcidn de pagos efectuados
a entidades que no acostumbran expedir recibos,
como en el caso de empresas de taximetros, de
ferrocrril, de propinas a maleteros y camareras en

hoteles.

on 5.6 Viajes dentro de los 1imites jurisdicciona-

les de Puerto Rico.

La orden de viaje dentro de los 1imites jurisdic-
cionales de Puerto Rico se emitird en el Modelo
ADS F-001, Orden de Viaje. Dicha orden debera in-

dicar <claramente el viaje a realizarse y el
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proposito del mismo, a menos que por razones de
seguridad o de interés plUblico no se considere
aconsejable., E1 funcionario que emita la orden de
viaje Jjuzgarda cuando se aplica esta excepcidn.
Deberd indicar, también, la clase de transportacion
que se autoriza y la fecha exacta o aproximada,
cuando no se pueda determinar la fecha exacta, en

que se realizarda el viaje.

E1 supervisor inmediato y el Director Ejecutivo de
la Autoridad, o su representante autorizado, certi-
ficardn en los comprobantes de gastos de viaje que
se ha cumplido con todo 1o dispuesto en este
Reglamento.

Deberd indicar, tambié&n, la clase de transportacidn
que se autoriza y la fecha exacta o aproximada,
cuando no se pueda determinar la fecha exacta, en

que se realizard el viaje.

6n 5.7 Ordenes de Viaje de caracter permanente.

Cuando las funciones de determinados funcionarios o

empieados requieran viajar frecuentemente dentro de
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los limites jurisdiccionales de Puerto Rico,
Estados Unidos o del pais donde radica su
residencia oficial, se podrdn emitir ordenes de
viaje de cardcter permanente que cubran todo el
tiempo que los deberes de dichos funcionarios o em-
pleados les requieran viajar continuamente. Cuando
surja cambio en la residencia oficial o privada de
cualquier funcionario o empleado a quien se le haya
emitido una orden de viaje de cardcter permanente,
debera emitirse una nueva orden de viaje o enmendar
la orden de viaje ya emitida incluyendo el cambio

mencionado.

ARTICULO 6. GASTOS DE SUBSISTENCIA

Seccidn 6.1 Funcionarios, empleados y personas particu-
lares destacados permanentemente en Puerto

Rico.

A los funcionarios, empleados y personas particu-
lares destacados permanentemente en Puerto Rico, a
guienes se les autorice a viajar dentro de los 17-

mites Jjurisdiccionales de la Isla en asuntos
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oficiales, se les pagard la parte de la dieta que
corresponda por el desayuno, almuerzo y comida de
acuerdo con la hora de salida y de regreso a su
residencia oficial o priyada hasta las cantidades

que se indican a continuacidn:

Salida Regreso
ajo a/o
Antes de Después de
Desayuno 6:30 a.m. 8:30 a.m. $3.00
Almuerzo 12:00 m. 1:00 p.m. $6.00 -
Comida 6:00 p.m. 7:00 p.m, £8.00

Di€ta DIAriad vvveeeeeseccescoaanacsanses $17.00

Seccidon 6.2 Funcionarios, empleados y personas particu-
lares destacados permanentemente en 1os

Estados Unidos o el extranjero.

A los funcionarios, empleados y personas particu-
lares destacados permanentemente en 1o0s Estados
Unidos o el extranjero, designados a viajar en mi-
siones oficiales dentro de los 1imites jurisdic-
cionales del Estado o del Pais extranjero donde
radique su residencia oficial, se les pagara la

parte de dicha dieta que corresponda por el
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desayuno, almuerzo y comida de acuerdo con la hora
de salida y de regreso a su residencia oficial o
privada hasta las cantidades que se indican a con-
tinuacion:

Salida Regreso

a/o a/o
Antes de Después de

Desayuno 6:30 a.m. B:30 a.m. $ 4.80
Almuerzo 12:00 m 1:00 p.m. $ 5.70
Comida 6:00 p.m. 7200 pom. $10.50
Dieta Diarideicscansssnsvsans L I I $21.00

Seccidn 6.3 Puesto Temporero cerca de residencia ofi-

cial o privada.

En los casos en que el puesto temporero esté loca-
lizado cerca de la residencia oficial o privada
del funcionario o empleado, que le permita a éste
regresar a su residencia privada después de reali-
zada la labor encomendada, el empleado o funciona=-
rio no tendr@ derecho al pago de los gastos de
alojamiento. Tendrd@ derecho a la parte de la
dieta que corresponda a la comida solo cuando 1la
distancia a recorrer después de finalizada la

labor encomendada, utilizando el medio de
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transportacidon autorizado, no le permita regresar
a su residencia oficial o privada antes de las

7:00 p.m.

Cuando el puesto temporero quede relativamente
cerca de la residencia oficial o privada, pero el
funcionario o empleado no pueda ir del puesto
temporero a su residencia oficial o privada y
regresar a éste dentro del tiempo disponible para
almorzar, tendrda derecho al reembolso de la parte
de la dieta que corresponde al almuerzo. En estos
casos el supervisor inmediato deberid certificar en
el comprobante de gastos de viaje que el pago

procede por la condicidn sefialada.

En caso de que a un funcionario o empleado se le
requiera, por necesidades del servicio o por
circunstancias especiales gque surjan durante una
misidon oficial, permanecer en el puesto temporero
al cual fue asignado, durante la hora del
almuerzo, se le reembolsard la parte de la dieta
que corresponda al almuerzo ain cuando su

residencia oficial o privada radique cerca del
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puesto temporero. Para este caso al reclamar el
reembolso se presentara una certificacidn separada
al efecto, firmada por el supervisor inmediato del

funcionario o empleado.

Seccidon 6.4 Dietas Fijas

E1l Director Ejecutivo o0 su representante queda
autorizado a establecer dietas fijas mensuales
para aquellos funcionarios y empleados cuyos
deberes les requieran viajar continuamente,
siempre que el total de dichas dietas fijas no
exceda la <cantidad a 1la cual el funcionario o
empleado tendria derecho de aplicarse la dieta

correspondiente estipulada en este Articulo.

Seccidn 6.5 Prolongacidn de permanencia en el puesto

temporero.

A los funcionarios y empleados destacados perma-
nentemente en Puerto Rico que viajen dentro de los
1imites jurisdiccionales de la Isla, cuando por

razon de su mision oficial su permanencia en el
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puesto temporero se prolongue por mas de 30 dias
consecutivos se les podrd@ reembolsar, para 1los
dias subsiguientes a los primeros 30, el 75% de la
dieta diaria hasta los 90 dias consecutivos subsi-
guientes y el 50% de ésta cuando su permanencia se
prolongue por un periodo mayor de 90 dias consecu-
tivos.

on 6.6 Como se computara la dieta.

A los funcionarios y empleados destacados perma-
nentemente en Puerto Rico, Estados Unidos o un
pais extranjero, se les computard la dieta desde
el momento en que el funcionario o empleado ;a]ga
del sitio especifico de su residencia oficiarhg

privada, hasta el momento en que regrese a dicho

sitio.

En los casos de funcionarios y empleados autoriza-
dos a viajar entre los Estados Unidos y Puerto
Rico o a paises extranjeros o viceversa, en que
los servicios de transportacidon que utilicen in-

cluyan, en el costo del pasaje, el desayuno,




«=19=

almuerzo o comida, segiln lo requieran las horas de
viaje, se computard la dieta desde el momento en
que el funcionario o empleado Tlegue al puesto
temporero hasta el momento en que abandone dicho
puesto para proseguir viaje a otros puestos tempo-
reros o regrese a su residencia oficial o privada.
Si los medios de transportacidon que se utilizan no
incluyen en el costo del pasaje, el desayuno, al-
muerzo o comida, se computarda la dieta en la forma
descrita en el inciso anterior, usando como base
las mismas horas de salida y regreso que se dispo-

nen para viajes dentro de Puerto Rico.

A los funcionarios, empleados y personas particu-
lares destacadas permanentemente en Puerto Rico,
designadas a realizar misiones oficiales a 1los
Estados Unidos o paises extranjeros, y a los des-
tacados permanentemente en los Estados Unidos o en
el extranjero designados a viajar en misiones ofi-
cial a otro estado o pais que no sea el estado o
pais donde radique su residencia oficial o privada,

se les pagara la parte de la dieta que corresponda
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por el desayuno, almuerzo y comida, hasta las can-

tidades que se indican a continuacion:

Desayuno
Almuerzo
Comida

Dieta Diaria

$ 6.50
10.00
18.00

¢ 4 0 % ° e S0 e e e T eSS TS S E S e S $34-50

A los funcionarios, empleados y personas particu-

lares que viajen de un estado de los Estados

Unidos a otro o de un pais a otro, cuando por ra-

zon de su misidon oficial su permanencia en ese

otro estado

dias, se les

los primeros

corresponda

o pais se prolongue por mas de 30

pagara, para los dias subsiguientes a

30 la parte de 1la dieta que

por el desayuno, almuerzo y comida,

hasta las cantidades gque se indican & continua-

cion:

Desayuno
Almuerzo
Comida

Dieta Diaria
Cuando por

0 empleado

$ 4.80

$ 5.70

$10.50 -

$21.00
razones personales un funcionario

cuya residencia privada radica en




.

Puerto Rico, que es asignado a prestar servicios
en un puesto temporero dentro de los limites
jurisdiccionales de Puerto Rico en el cual deba
permanecer porque la misidn encomendada asi lo
requiera, regrese diariamente o antes de terminada
la semana de trabajo a su residencia oficial o
privada, pero resultare mas econdmico para la
Autoridad que permanezca en el puesto temporero
durante Ta semana o hasta el fin de semana, se le
pagardn 1los gastos de viaje en una suma que no
excederd del alojamiento y 1la dieta aplicable
de permanecer en el puesto temporero. Para
determinar el importe a pagar en estos casos se
utilizarda $15.00 como importe por alojamiento. En
los casos en que durante el transcurso de la
misidon el empleado haya pernoctado en el puesto
temporero por uno o mas dias y presente evidencia
del <costo por alojamiento, se usard como base
dicho <costo para hacer el reembolso. Esta
disposicidon en ningln momento le resta valor a lo

dispuesto en el Apartado 12 de esta seccidn.
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Cuando sea mds econdmico y conveniente para Jla
Autoridad que el funcionario o empleado regrese
diaria o mensualmente a su residencia oficial o
privada, y &ste por razones personales prefiere
permanecer en el puesto temporero, se le pagaran
gastos de viaje hasta un maximo que no excederd de
los gastos de transportacidn en que hubiese incu-
rrido, mads la dieta aplicable, de haber regresado

diaria o semanalmente.

Cuando un funcionario autorizado a incurrir en
gastos de representacidon, reclame gastos de repre-

sentacidn por banquetes o comidas oficiales, no
podra reclamar el pago de la parte de la dieta que
corresponda al almuerzo o comida de los dias en
que se celebraron dichos banquetes o comidas ofi-

ciales.

La cantidad asignada como dieta fija tanto para
viajes dentro de Puerto Rico como en el exterior
provee para gastos, tales como propinas y otros de
naturaleza similar. Cuando se paguen dietas a

base de gastos incurridos, se aceptardn cantidades
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razonables por propinas, en 10s casos en que sea

imperativo el pago de las mismas.

No se pagaran gastos de viaje mientras el empleado
disfrute vacaciones regulares a menos que durante
el transcurso de tales vacaciones se le requiera

realizar alguna misidon oficial.

E1l funcionario o empleado que pase toda la noche
viajando, no tendrd derecho al reembolso de los
gastos de alojamiento. En los casos en que por
causas fortuitas se vea en la necesidad de utili-
zar alguna facilidad de alojamiento, entonces s1i

se le reembolsard dicho gasto.

E1l funcionario que emita la orden de viaje y el
supervisor inmediato del funcionario o empleado
que se ausente de su residencia oficial en misio-
nes oficiales, velardn porque &ste, hasta donde
sea posible, haga los arreglos pertinentes para
realizar el menor nimero de viajes en los casos en
que las distintas gestiones oficiales puedan lle-

varse a cabo simultdaneamente y alrededor de Tla

misma fecha.
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12. Los funcionarios y empleados destacados permanen-
temente en Puerto Rico, los Estados Unidos o un
pais extranjero, designados a viajar en misiones
oficiales dentro de los 1imites Jjurisdiccionales
del pais de su residencia oficial o el exterior
(incluyendo a Puerto Rico), tendrdn derecho al
reembolso de los gastos de alojamiento realmente
incurridos mediante la presentacidn de facturas
comerciales, recibos o las evidencias correspon-
dientes. En caso de que les sea imposible obtener
esta evidencia presentardn una certificacion al
efecto. No obstante, la Autoridad podra objetar
aquellos gastos de alojamiento que se aparten de
las normas de austeridad y modestia prevalecien-

tes, que se consideren extravagantes o excesivos.

ARTICULO 7. GASTOS DE TRANSPORTACION

Seccidn 7.1 Viajes en la jurisdiccidon de la residencia

oficial.

Los funcionarios y empleados de la Autoridad des-

tacados permanentemente en Puerto Rico, 10s
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Estados Unidos o el extranjero, designados a via-
jar en misiones oficiales dentro de los limites
jurisdiccionales del pais de su residencia oficial
o al exterior (incluyendo a Puerto Rico) tendréan
derecho al pago de los gastos de transportacion
realmente incurridos, excepto en los casos en que

en este Reglamento se disponga otra cosa.

én 7.2 Viajes desde o hasta la residencia

privada.

No se reembolsaran gastos de transportacidon incu-
rridos por funcionarios y empleados para trasla-
darse desde sus residencias oprivadas a las
residencias oficiales o viceversa, excepto en los
casos de personas particulares que sean nombradas
por autoridad competente para ocupar cargos pibli-
cos que no sean de naturaleza regular, como por
ejemplo, miembros de juntas y comisiones que reci-
ben como dnica compensacidn por los servicios que
prestan, las dietas que por ley se establecen por
cada dia de reunidn, en cuyos casos tendrdn dere-

cho al pago de 1os gastos de transportacidn
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(pasaje o millaje) para trasladarse desde su resi-

dencia privada a la residencia oficial o sitio de
reunidn y viceversa. (Cuando mediante ley se auto-
rice expresamente el reembolso de gastos de viaje
para estos funcionarios plblicos y se fije la bo-
nificacidn por millaje a pagarse, prevalecerdn las

disposiciones de ley.

on 7.3 Viajes desde o hasta puestos temporeros.

Cuando algin funcionario o empleado salga en una
mision oficial desde su residencia privada direc-
tamente hacia su puesto temporero o cuando regrese
de una misidn oficial a su residencia privada di-
rectamente desde su puesto temporero, se le reem-
bolsarda el gasto de transportacidn usando la base
que sea mds econdmica para la Autoridad o sea, la
residencia oficial o la privada. Cuando algin
funcionario o empleado salga en una misidon oficial
desde su residencia oficial hacia un puesto tempo-
rero, se le reembolsardn los gastos de transporta-
cién realmente incurridos excepto en los casos en

que el puesto temporero esté localizado en un
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punto intermedio para los cuales se tomara
en consideracidon lo dispuesto en el apartado

siguiente.

En los casos en que el puesto temporero esté loca-
lizado en un punto intermedio dentro de la ruta
usual que wutilizan Tos funcionarios o empleados
para trasladarse desde sus residencias privadas a
las residencias oficiales o viceversa, se le reem-
bolsardn los gastos de transportacidn, usando la
base que resulte mas econdmica para la Autoridad,
Ié residencia oficial o la privada, independiente-
mente de que regresen a su residencia oficial o

privada.

Cuando algin funcionario o empieado se encuentre
en una misidn oficial en una OQOficina Regional Yy
tenga que trasladarse desde su puesto temporero
hasta la Oficina Central u Oficina Local de la
Autoridad, éste tendrd derecho al reembolso de los
gastos de transportacidon incurridos por trasladar-
se desde su puesto temporero a la Oficina Central

de la Autoridad o viceversa.,
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Seccidon 7.4 Reembolso a base de la ruta.

1.

No se reembolsardn gastos de transportacidn por
distancia alguna en exceso de la realmente reco-
rrida, y si &sta excediera la que se recorre por
la ruta wusual mds econdmica, se reembolsardn
solamente los gastos de transportacidn computados
a base de la ruta usual mds econdmica, excepto se-

gin se dispone en el inciso 2 siguiente,

La ruta usual mdas econdmica deberd determinarse de
acuerdo con las circunstancias de cada caso, en la
fEE@F en que se efectila el viaje, teniendo en
cuenta el tiempo disponible y la conveniencia y
practicabilidad del viaje desde el punto de vista
de las necesidades del servicio. Sin embargo,
cuando las exigencias y conveniencias del servicio
lo requieran, podrdn reembolsarse gastos de trans-
portacidon a base de otra ruta, siempre que el
ﬁ%fector Ejecutivo o0 su representante autorizado
justifique en el comprobante de gastos de viaje
del funcionario o empleado las razones que @&ste

tuvo para utilizar dicha ruta.




=99«

Seccidn 7.5 Facilidades para alimentacidon y alojamien-

Secci

to no adecuadas.

Cuando en los alrededores del puesto temporero no
haya facilidades adecuadas para almorzar, comer o
de alojamiento, segin, sea el caso, el funcionario
o empleado tendrd derecho a reclamar el costo de
la transportacidn en que incurra para trasladarse
al lugar mas cercano a almorzar, comer o alojarse,

segiin sea el caso.

on 7.6 Uso de avion, taximetro, carro fletado o

automdvil privado.

No deberdn utilizarse aviones, taximetros, carros
fletados o automdvil privado cuando haya medios de
transportacidn mas econdmicos, a menos que la mi-
sidn encomendada no pueda ser ejecutada satisfac-
toriamente mediante el wuso de estos medios de
transportacidon mas econdomicos, 10 cual se justifi-
card debidamente en los comprobantes de desembolso

que se presenten al efecto.

Cuando se wutilice wun avidn, barco, taximetro,

automovil fletado o cualquier otro medio de
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transportacidn que no sea automdovil privado, se
acompafiardn con la cuenta de gastos de viaje las
facturas, recibos o evidencia correspondientes, a
menos que, de acuerdo con la practica comercial
del lugar en el cual se viaje, sea imposible e im=-

prdctico el obtener éstos.

Los viajes en avion serdn del tipo mds econOmico,
conocido por "turista", excepto en casos extraor-
dinarios en gue el servicio que se vaya a prestar
amerite medios de transportacion de otra clase o
que debido a las circunstancias del caso resulte
mds econdmico para la Autoridad wutilizar otro
mé&io de transportacidn gque esperar a tener tal
servicio disponible. Estos casos se justificaradn
debidamente en los comprobantes de desembolsos que
se presenten al efecto y serdn aprobados previa-
mente por el Director Ejecutivo o su reprentante

autorizado.
6n 7.7 Transportacidn de Equipaje.

E1l costo de transportacidn de equipaje en exceso

del peso o tamafio permitido por las compafiias de
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transportacidon, serd reembolsado solamente cuando
esté previamente autorizado por el Director
Ejecutivo en la orden de viaje, por ser casos de

bidamente justificados.
Seccidon 7.8 Gastos de Estacionamiento.

La Autoridad reembolsard los gastos de estaciona-
miento a base de gastos incurridos Udnicamente
cuando los funcionarios y empleados que incurran
en el referido gasto presenten con el comprobante
de gastos de viaje el recibo o la evidencia de pa-

go correspondiente.
Seccidn 7.9 Alquiler de Ropa.

Cuando algin funcionario o empleado, que efectie
un viaje al exterior en cumplimiento de una misidn
oficial, tenga que alquilar ropas especiales,
tendrd derecho al reembolso de Tos gastos en que
incurra siempre y cuando acompafie con el compro-
bante de gastos de viaje copia de la factura del
alquiler de las mismas, el recibo o la evidencia

de pago correspondiente,.
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Seccidn 7.10 Pagas a Porteadores Piblicos.

Los gastos de transportacidon pagados a porteadores
piblicos en Puerto Rico serdn reembolsados de
acuerdo con las Tlistas de tarifas de pasajes en
vigor que serdn suministradas por la Comisidn de
Servicio Piublico a requerimiento de la Autoridad,
la tabla de la Autoridad y el millaje recorrido

segun la tabla.

Seccidn 7.11 Reembolso de almuerzo a base de gasto de

transportacion o dieta.

Cuando el puesto temporero quede relativamente
cerca de la residencia oficial o privada que le
permita al funcionario o empleado ir a cualquiera
de éstas y regresar al punto especifico de trabajo
dentro del tiempo oficial disponible para almor-
zar, tendrda derecho al reembolso de los gastos de
transportacidn adicionales a los que hubiere incu-
rrido si hubiese permanecido en la residencia ofi-
cial o a la parte correspondiente de la dieta,
cual de las dos resulte mds econfmica para Jla

Autoridad.
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Seccidon 7.12 Reembolso de gastos de transportacidn

mientras disfruta de vacaciones.

A los funcionarios y empleados que, disfrutando de
sus vacaciones en sitios fuera de su residencia
oficial o privada, sean 1llamados al servicio se
les reembolsardn los gastos de transportacidn en
que 1los funcionarios o empleados incurran si és-
tos, una vez terminen su misidn oficial, regresan
al sitio donde disfrutaban sus vacaciones al ser
Tlamados al servicio. En los casos de empleados
con residencia oficial y privada en Puerto Rico,
que estén disfrutando de sus vacaciones en 1los
Estados Unidos o el extranjero y se les requiera
llevar a cabo una misidn oficial en el exterior,
tendrdn derecho al reembolso de los gastos de
transportacidn en que incurran, pero sdlo desde el
sitio en que se encuentren disfrutando de 1las
vacaciones hasta el lugar donde realizardn la mi-

sidn oficial y viceversa.
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ARTICULO 8. USO DE AUTOMOVIL PRIVADO

1s E1 Director Ejecutivo o sus representantes autori-
zados podrdn autorizar a sus funcionarios y em-
pleados a utilizar automdviles prjvados en
misiones oficiales siempre y cuando ello resulte
mds econdmico y ventajoso para la Autoridad que si

se utilizaran automdviles de servicio pablico.

2o Para autorizar el wuso de automdvil privado el
Director Ejecutivo o sus representantes autoriza-
dos wusardn el Modelo ADS F-001, Solicitud vy
Autorizacidon para Uso de Automdvil Privado. En
cada comprobante de gastos de viaje en que se au-
torice el pago de millaje se justificard y certi-
ficard la necesidad y conveniencia de usar auto-

movil privado en el caso especifico.

Seccidon 8.1 Accidentes Automovilistico y

Responsabilidades.

La Autoridad, de creerlo conveniente, mediante el
tipo de seguro que considere mas conveniente, sal-

vaguardara su responsabilidad contra posibles
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demandas por dafios a la persona o propiedad priva-
da como consecuencia de accidentes que cause con
el automdvil privado cualquier empleado o funcio-
nario que viaje en misiones oficiales con la co-
rrespondiente autorizacidn oficial para uso de

automovil privado en tales misiones.

1. El empleado o funcionario pablico, autori-
zado a usar el automdvil privado en misiones ofi-
ciales, que cause dafflo a personas o propiedades
privadas como consecuencia de algiln accidente au-
tomovilistico mientras viaja en misiones oficia-
les, debera informar inmediatamente el accidente
ocurrido a la compafiia aseguradora, a través de la
Autoridad. Para estos propdsitos utilizard el
formulario que requiera y suministre la compafifa

aseguradora concernida.

23 El empleado o funcionario que sufrid el
accidente sometera un informe escrito, conjunta-
mente con el formulario que requiera la compafiia
aseguradora concernida que se someta para entablar

la reclamacidn, a su supervisor inmediato y a la
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Division Legal., La Divisidn Legal evaluard y de-
terminard si la reclamacidn procede. De ésta
proceder la firmard y enviard el original y una
copia de la reclamacidn a la compafiia aseguradora.
Enviard, ademds una copia al Jefe de Servicios
Generales de la Autoridad. Es indispensable acom-
pafiar con la reclamacidon una copia del Modelo ADS
F-001, Solicitud y Autorizacidn para Uso de
Automdvil Privado, mediante el cual se autorizd el
empleado o funcfonario a hacer uso del automdvil

privado en misiones oficiales.

3. Cuando el empleado o funcionario que su-
frio el accidente quede incapacitado para informar
el accidente, serd responsabilidad del supervisor
inmediato informar el accidente a la compafifa ase-

guradora y la Autoridad.

4. En aquellos casos en que la Divisidn Legal
considere que del accidente ocurrido pueda surgir
una reclamacidn o demanda contra el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, deberd notificarlo inme-

diatamente al Secretario de Justicia.
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Seccidon 8.2 Uso de automdvil privado sin autorizacian.

Si el funcionario o empleado utilizare el automd-
vil privado sin haber sido autorizado por el
Director Ejecutivo de 1la Autoridad, solamente
tendra derecho al reembolso del costo del pasaje,
segin las listas de tarifas de pasajes, menciona-

das en la Seccidon 7.10 anterior.

Seccidon 8.3 Costo por milla.

1'

2.

3.

Los funcionarios y empleados a quienes se les haya
autorizado a wusar automdvil privado recibirdn
reembolsos por los gastos de transportacidn a ra-

zon de 30 centavos por cada milla recorrida.

La cantidad asignada para el pago del millaje pro-
vee para todos los gastos relacionados con el uso
del automévil, tales como gastos de garaje, gaso-
lina, lubricantes, accesorios, reparaciones, de-

preciacidn, seguros y otros.

Por cada funcionario o empleado o persona visi-

tante que, ademd&s del funcionario o empleado
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autorizado a utilizar el automdvil privado en mi-
siones oficiales, viaje en el mismo automdvil en
asuntos oficiales, se concederd al empleado o fun-
cionario que utilice el automdvil cinco (5) centa-

vos adicionales por cada milla recorrida.

Cuando sea imprescindible para la prestacion del
servicio transportar propiedad del Gobierno de
Puerto Rico en asuntos oficiales, se concederd por

cada milla recorrida el pago de dos 2 centavos

adicionales por las primeras 100 Tibras. Por cada
100 libras adicionales o fraccidon de 100 libras,
se concederdn dos 2 centavos adicionales por cada
milla, pero en ningin caso se pagard mds de seis
(6) centavos por cada milla recorrida, por trans-
portar propiedad del Gobierno, no importa el peso

del articulo o material transportado.

Para determinar la cantidad a pagar por concepto
de millaje, se wutilizard el "Cuadro Indicando
Distancia Entre Pueblos" que emite la Autoridad
de Carreteras computando la milla recorrida a ra-

zon de 30 centavos la milla. Cuando se viaje
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dentro de los limites jurisdiccionales de un pue-
blo a otros 1lugares gque no aparezcan en dicho
Cuadro, si la Autoridad internamente no cuenta con
tablas de millaje para estos casos, la cantidad a
reembolsarse por concepto de millaje se computars
a base del nimero de millas recorridas segin se
determine de la lectura del cuentamillas del auto-
movil. A fin de evitar el pago de un nimero de
millas recorridas innecesariamente 0 en asuntos
personales, o evitar errores en la lectura del
cuentamillas, la dependencia determinard la razo-
nabilidad de las millas reclamadas por el funcio-
nario o empleado, usando como guja las distancias
en millas entre pueblos cercanos y experien-
cias anteriores o 1la forma que considere mas

conveniente.

ARTICULO 9. SERVICIOS DE TELEFONO, TELEGRAFO, CABLE Y RADIOD

. Las 1lamadas telefdnicas oficiales hechas con 1la
debida autorizacidon durante un viaje oficial, den-

tro de los 1imites Jjurisdiccionales de Puerto
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Rico, serdn pagadas, hasta donde sea posible, di-
rectamente por la Autoridad. Cuando se solicite
el reembolso de 1lamadas oficiales pagadas con
fondos particulares del funcionario o empleado,
deberd explicarse en el comprobante las razones
que hubo para hacer la l1lamada con fondos particu-

lares.

Todos los funcionarios y empleados destacados per-
manentemente en Puerto Rico a quienes se les auto-
rice a viajar dentro de los limites jurisdiccio-

nales de la Isla, deberdn proveerse de una Tarjeta
de Crédito, que otorgara la Autoridad de Telé&fonos
de Puerto Rico previa recomendacidon de la
Autoridad de Desperdicios S6lidos, que los autori-
za a hacer llamadas telefdnicas de larga distancia

con cargo al teléfono de su residencia oficial.

Los pagos efectuados por llamadas telefdnicas he-
chas en los Estados Unidos o en paises extrajeros,
o por llamadas telefdnicas internacionales, direc-
tamente relacionadas con asuntos oficiales, serdn

reembolsados o aceptados al funcionario o empleado
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autorizado a hacer dichas 1lamadas siempre y cuan-
do las mismas fueren necesarias para cumplir con
la misidn del viaje o con las funciones de su car-
go. En la cuenta o comprobante que se someta de-
berd indicarse el nombre de la persona a quien se
hizo la 1lamada, su titulo oficial, el lugar y el

proposito de la 1lamada.

Los gastos que se incurran en llamadas telefdnicas
solicitando vacaciones, extensidn de vacaciones 0
informacidn acerca de las mismas o de naturaleza

personal no seran reembolsados.

Medios de comunicacion tales como teletipo, telé-
grafo, cable, telex fax y servicio de radio se
usaradn solamente cuando sean esenciales para lle-
var a cabo la misidn oficial o las funciones de su
cargo. En estos casos se ejercerd sumo cuidado
para evitar palabras, cifras y puntuacidn innece-

saria en el contenido del mensaje.

Para que reciba el reembolso o para que se le

acepten gastos opor telegramas, cablegramas y
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radiogramas relacionados con misiones oficiales,
serd necesario que el funcionario o empleado envie
copia de éstos con la cuenta o comprobante de pago
que se someta al Director Ejecutivo o su represen-

tante autorizado.

No se reembolsardn gastos por telegramas, cablegra-
mas o radiogramas relacionados con asuntos perso-
nales. E1 hecho de que un funcionario o empleado
use su titulo oficial no es suficiente razdn para

considerar el asunto como oficial.

ARTICULO 10. RECIBOS

1.

Deberd obtenerse un recibo por cada desembolso
efectuado relacionado con asuntos oficiales, en
exceso de quince (15) ddlares siempre que por el
gasto en que se incurre se acostumbre a dar reci-
bos. No se requerirdan recibos, sin embargo, para
el reembolso de las dietas regulares que establece
este Reglamento o de las dietas fijas que esta-
blezca el Director Ejecutivo segin lo autorizado

en este Reglamento. Se requerirdn recibos en los
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casos en que este Reglamento autoriza el pago de

dietas y alojamiento a base de gastos incurridos.

Los recibos deberdn ser expedidos en la forma re-
gular que se acostumbra comercialmente y de ser
posible deben tener impreso el membrete de la fir-

ma que lo expide.

En aquellos casos en que no se puedan obtener re-
cibos deberd explicarse satisfactoriamente en el
comprobante las razones por las cuales no se pu-
dieron consequir. Las molestias que pueda causar
al funcionario o empleado la obtencidn de los re-
cibos, no constituyen una explicacidn satisfacto-

ria para no obtener los mismos.

ARTICULO 11. GASTOS DE REPRESENTACION

1,

Los funcionarios autorizados por el Director
Ejecutivo representaran a la Autoridad en aquellas
actividades, locales o en el exterior, que redun-
den en beneficio directo o indirecto para la
Autoridad. Con el propdsito de cultivar las mejo-

res relaciones, el interés y la buena voluntad de
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consultores, ejecutivos, periodistas y otras per-
sonas que demuestren inter&s por la Autoridad,
también se autoriza a los funcionarios a incurrir
en gastos de representacidn. No se extiende esta
autorizacidon a gastos incurridos en actividades

entre funcionarios de la propia Autoridad.

Anualmente se fijard una cantidad en el presupues-
to de la Autoridad para cubrir aquellos gastos de
representacidon en que incurran los funcionarios de

las respectivas divisiones.

Serda responsabilidad de cada funcionario el evitar
excederse de la cantidad presupuestada como gastos
de representacidon para sus respectivos departamen-
tos. Si por causas debidamente Jjustificadas se
excediera de la cantidad asignada, el funcionario
enviard al Director Ejecutivo un memorando expli-
cativo de la situacidn para los ajustes que esti-

men pertinentes.

Los funcionarios que posean tarjetas de crédito de

la Autoridad solamente podrdan hacer uso de las




-45-

mismas cuando se encuentren en el desempefio de sus

funciones oficiales.

Los gasto de representacidon a incurrirse no debe-
ran exceder de lo que resulte mds econdmico para
el Gobierno y a base de 10 que determine la Junta
por actividad, dentro de las normas de austeridad
Yy modestia; de.acuerdo a la clase de actividad y
al numero de participantes. De surgir situaciones
especiales gque ameriten gasto mayor deberd obte-
nerse autorizacidn previa del Director Ejecutivo,
expresando por escrito las circunstancias extraor-

dinarias existentes.

E1 Director Ejecutivo o su representante autoriza-
do serd responsable de aprobar los gastos de re-
presentacion incurridos por los funcionarios antes

de someterse para pago a la Divisidon de Finanzas.

Las solicitudes de reembolso o pago a la firma que
prestd los servicios para wuna actividad oficial
deberdn someterse a la Divisidon de Finanzas no mas
tarde de los prdximos cinco (5) dias laborables de

celebrada la misma.
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8. La solicitud de reembolso deberd hacerse en la
forma titulada, Informe de Gastos de Representa-
cién Incurridos (ADS F-003), exponiendo lo0s propo-
sitos de la actividad, los beneficios que ésta
propicio a la Autoridad y las personas que en ella
participaron, incluyendo en adicidn evidencia de
los gastos incurridos. No se usard para estos fi-
nes la Autorizacidon de Viaje y Liquidacidon de

Fondos Anticipados (ADS F-002).

ARTICULO 12. DISPOSICIONES GENERALES

1« El supervisor de un funcionario o empleado que

viaje en misiones oficiales en dias feriados o no

e Y —

laborables, justificard en el comprobante la nece-

—
—_— ——

—

sidad y conveniencia para el servicio de realizar

el viaje en tales dias.

P Cuando alglin funcionario o empleado, durante el
cumplimiento de su misidn oficial, se vea precisa-
do a tomar licencia por enfermedad debido a 1o
cual tuviera que permanecer en la jurisdiccidn de

su puesto temporero para de este modo no poner en
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riesgo su salud, tendrd derecho, mediante prueba
presentada a esos efectos, a dietas y alojamiento
por el periodo que se prolongue la enfermedad has-
ta un médximo de catorce dias, incluyendo djas fe-

riados o no laborables.

S1 durante un viaje oficial o durante el cumpli-
miento de su misidn oficial, un funcionario o em-
pleado tuviera gque regresar a su residencia
privada por motivos de enfermedad, tendrd derecho
al reembolso o pago del costo de transportacidn en
que incurra, computado a base de la ruta usual més

econdmica.

Se le reembolsard al funcionario o empleado 1la
prima de una pdliza de vida de las que venden en
los aereopuertos, hasta un méximo de $2.50 para
cubrir para cubrir el viaje de ida y vuelta, cuan-

do éste tenga la obligacidon de viajar por avidn.

En aquellos casos que por necesidades del servicio
se traslade administrativamente a un funcionario o

empleado para prestar servicios temporeramente en
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otro puesto fuera de su residencia oficial, éste
tendra derecho al cobro de gastos de viaje Gnica-
mente cuando por motivo del traslado tenga que in-
currir en gastos de transportacidn, comidas y
alojamiento en exceso de 1o que hubiera tenido que
gastar por tales conceptos,. de haber permanecido
en su residencia oficial. En estos casos, al com-
putar el exceso de millaje a que tendria derecho
el funcionario o empleado, si alguno, se tomarad
como base la salida desde su residencia privada.
Cuando dicho traslado exceda de un periodo de
3 meses, la Autoridad deberd determinar si se jus-
tifica que se continiden efectuando pagos por con-
cepto de gastos de viaje a los funcionarios y
empleados asi trasladados o si procede se tramite
el traslado oficial. En caso de que no se ges-
tione el nombramiento del funcionario o empleado
en el puesto temporero, Director Ejecutivo de la
Autoridad o su representante autorizado tendra que
autorizar el pago de dietas por un periodo mayor
de tres meses y asi1 hacerlo constar en el compro-

bante de gastos de viaje y dietas.
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E1l reembolso de gastos de viaje se tramitarda me-
diante el Modelo ADS F-004, Comprobante de Gastos

de Viaje.

La Autoridad determinard la regularidad con que
deban someterse 1los comprobantes de gastos de

viaje.

E1l reembolso de gastos de viaje del Director
Ejecutivo, por viajes realizados dentro y fuera de
Puerto Rico, serd a base de gastos incurridos, me-
diante la presentacidn de facturas, recibos o las
evidencias correspondientes, de acuerdo con 1o
establecido en el Articulo 10 de este Reglamento,
a menos que sea impréactico el obtener &stos. De
no ser posible obtener esta evidencia presentardn
una certificacidn al efecto. Cuando el Director
Ejecutivo autorizado a incurrir en gastos de re-
presentacidon incurra en tales gastos deberd acom-
pafiar con 1la <cuenta de gastos de viaje las
facturas, recibos o evidencias correspondientes.
En caso de no ser posible obtener é&stos, acompa-

fard una declaracion, en la cual hard constar el
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tipo de agasajo o actividad, la razdn o motivo pa-
ra el agasajo, lugar en que se llevd a cabo y el
importe pagado. En los casos en que el Director
Ejecutivo tenga que realizar una misidon oficial
fuera de Puerto Rico que requiera, por necesidades
del servicio, que el cdnyuge les acompafie, solici-
taran al Gobernador 1les autorice por escrito a
realizar el viaje junto con su cdnyuge. Una vez
autorizados por el Gobernador, los gastos del cdn-
yuge por concepto de pasajes, alojamiento, dietas
Y gastos incidentales al viaje, se efectuardn con
cargo a los presupuestos de las respectivas depen-
dencias a tono con 1o dispuesto en este Articulo.
Al rendir sus cuentas o solicitar el reembolso de
los dineros desembolsados, segin sea el caso, el
Director Ejecutivo, acompanarda, con las liquida-
ciones o con los comprobantes de gastos de viaje,

copia de la autorizacion del Gobernador.

La Autoridad no autorizarda, reembolsard o pagara
gasto de viaje alguno que no se ajuste a las dis-

posiciones de este Reglamento.
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E1 0ficial Pagador se ceffiird estrictamente a Jas
disposiciones de este Reglamento al efectuar 1los
desembolsos, salvo que otra cosa se disponga por

el Director Ejecutivo de la Autoridad.

El Oficial Pagador Especial de viaje tendrd parti-
cular cuidado en que sus desembolsos representen
cargos correctos contra la asignacidn o fondo del
cual se le hizo el anticipo. No se le dard crédi-

to por cantidades pagadas incorrectamente.

Los desembolsos efectuados por el oficial pagador
de viaje contra una asignacidén o fondo no deberé&n
exceder de la cantidad recibida por &ste en cali-
dad de anticipo del referido fondo o asignacién.
E1 oficial pagador no usard dinero anticipado de
un fondo o asignacidn para pagar gastos que coO-
rrespondan a otro fondo o asignacidon y si asi lo
hiciere no tendrd@d derecho a que se le dé crédito
por las cantidades pagadas que correspondan a otro

fondo o asignacidn.

Las disposiciones de este Reglamento no se aplican

a los casos en que la Autoridad efectie pagos
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directamente & restoranes u hospederias por con-
cepto de comidas servidas a funcionarios y emplea-
dos. Sin embargo, dichos pagos no podrdn exceder
las cantidades que los funcionarios o empleados
tendrian derecho a recibir como reembolso de die-
tas, de acuerdo <con las establecidas en este

Reglamento.

14. El uso, preparacidn y trdmite de los modelos que
se indican en este Reglamento se establecerda me-

diante suplemento al mismo,
ARTICULO 13. ENMIENDAS

Los suplementos o enmiendas a este Reglamento re-
queriran la aprobacidn del Director Ejecutivo en
proteccidn de los mejores intereses de 1la

Autoridad.

ARTICULO 14. DEROGACION DE REGLAMENTACION ANTERIOR

Este Reglamento deroga el Reglamento, aprobado en
3 de febrero de 1987. En el caso de que alguna

seccidn o parte del Reglamento fuese declarada
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ilegal o nula por un Tribunal, tal declaracidn no
afectard ni invalidard las restantes disposiciones

Y partes del mismo.

ARTICULO 15. VIGENCIA

Este Reglamento empezard a regir en

ARTICULO 16. FORMULARIOS:

A. Solicitud de Orden de Viaje y Autorizacidn para
uso de Automodovil Privado, ADS F-001.

B. Autorizacidn de Viaje y Liquidacidn de Fondos
Anticipados en Misiones Oficiales fuera de Puerto
Rico, ADS F-002.

Go Informe de gastos de Representacidon, ADS F-003

D. Comprobante de Gastos de Viaje, ADS F-004.

obado en 4 de mayo de 1990,
. 4 C22z
P or' Ejecutivo ‘" Presidente

\Junta de Gobierno




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
AUTORIDAD DE DESPERDICIOS SOLIDOS

ENMTIENDA
AL REGLAMENTOC DE GASTOS DE VIAJE

Para enmendar el articulo 6, secciones 6.1, 6.2, 6.6.3 y
6.6.4, el Articulo 9 y el Articulo 15.

Leeran como sigue:

Seccidn 1: Se enmienda el articulo 6 en sus secciones 6.1,
6.2, 6.6.3 ¥y 6.6.4 para gque lean como sigque:

ARTICULO 6. GASTOS DE SUBSISTENCIA

Seccidén 6.1 Funcionarios, empleados y personas particulares
destacados permanentemente en Puerto Rico.

A los funcionarios, empleados y personas particulares
destacados permanentemente en Puerto Rico, a guienes se les
autorice a viajar dentro de los limites jurisdiccionales de la Isla
en asuntcs oficiales, se les pagara la parte de la dieta que
corresponda por el desayuno, almuerzo y comida de acuerdo con la
hora de salida y de regreso a su residencia oficial o privada hasta

las cantidades que se indican a continuacién:

Salida Regreso
ajso a/o
Antes de Despuies de
Desayuno 6:30 am 8:30 am S 32.00
Almuerzo 12.00 m 1:00 pm 7..310
Comida 6:00 pm 7:00 pm 8.45
PlEEE Diglil8 i civicsasiv s es it ioieswsoi inisidtosgeDisresas $18.75

Seccién 6.2 Funcionarios, empleados y personas particulares
destacados permanentemente en los Estados Unidos o el extranjero.
A los funcionarios, empleados y personas particulares

destacados permanentemente en los Estado Unidos o el extranjero,




designados a viajar en misiones oficiales dentro de los limites
jurisdiccionales del Estado o del Pais extranjero donde radique su
residencia ofical, se les pagard la parte de dicha dieta que
corresponda por el desayuno, almuerzo y comida de acuerdo con la
hora de salida y de regresc a su residencia oficial o privada hasta

las cantidades que se indican a continuacién:

Salida Regreso
a/o a/o
Antes de Despies de
Desayuno 6:30 am 8:30 am S 8.80
Almuerzo 12.00 m 1:00 pm 10.50
Comida 6:00 pm 7:00 pm 13.65
TD BT = R 0 - o - $32.95

Seccidén 6.6 Como se computara la dieta.

L

2.

2. A los funcionarios, empleados y personas particulares
destacadas permanentemente en Puerto Rico, designadas a
realizar misiones oficiales a los Estados Unidos o paises
extranjeros, y a los destacados permanentemente en los Estados
Unidos © en el extrajero designados a viajer en misiones
oficiales a otro estado o pais que no sea el estado o pais
donde radique su residencia oficial o privada, se les pagara
la parte de la dieta que corresponda por el desayunoc, almuerzo

y comida, hasta las cantidades que se indican a continuaciodn:

Desayuno S 9.00
Almuerzo 12.00
Comida 19.00

Dieba DEQTLa: o o e wewsiaemsess £40.00




4. A los funcionarios, empleados y personas particulares
que viajen de un estado de los Estados Unidos a otro o de un
pais a otro, cuando por razdén de su misién oficial su
permanencia en ese otro estado o pais se promulgue por mis de
30 dias, se les pagard, para los dias subsiguentes a los
primerc 30 la parte de la dieta que corresponda por el
desayuno, almuerzo y comida, hasta las cantidades gue se

indican a continuacién:

Desayuno S 8.80
Almuerzo 10.50
Comida 13 .65
Dieta Diariad......oouuuwueunnnns §32.95

Seccidn 2: Se enmienda el articulo 9 para gue lea como sigue:

ARTICULO 9: SERVICIOS DE TELEFONO, TELEGRAFO, CABLE Y RADIO

3 Los pagos efectuados por llamadas telefdnicas hechas en
los Estados Unidos o en paises extranjeros, o por llamadas
telefdénicas internacionales, directamente relacionadas con
asuntos oficiales, seran reembolsados o aceptados al
funcionario o empleado autorizado a hacer dichas llamadas
siempre y cuando las mismas fueren necesarias para cumplir con
la misidén del viaje o con las funciones de su cargo. Para
efectos de esta Seccidn se permitird al funcionario o empleado
hacer una llamada a su familia inmediata, siempre que las
mismas fueren necesarias y por un periédo de tiempo razonable,

el cual no excedera tres minutos. En la cuenta o comprobante




de gastos que se someta en los casos que la llamada fuera
hecha a otro lugar que no sea la Autoridad, deberid indicarse
el nombre de la persona a quien se hizo la llamada, su titulo
oficial o relacién familiar con el funcionario o empleado, el

lugar y el proposito de la llamada.

Seccidn 3: Se enmienda el Articulo 15 para que la como sigue:
ARTICULO 15. VIGENCIA

Este Reglameno comenzara a regir inmediatamente después de su

aprobacién.
En San Juan, Puerto Rico, a 1 de junio de 1995.

W D/\ ///% /
Daniel Pagan/Rosa ) Pedro A. Gdlabert
Director Ejecutivo Secretario
Autoridad de Desperdicios Sélidos Departamento de Recursos

Naturales y Ambientales
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