Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Autoridad de Desperdicios Solidos

APARTADO 40285, ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2008-08
SAN JUAN, .
UERTO RICO do3t PARA ESTABLECER UN PROCEDIMIENTO DE EVALUACION A
C0O 00940 SOLICITUDES DE ASIGNACION DE FONDOS DEL PROGRAMA DE
Tel. (787) 765-7575 ASISTENCIA ECONOMICA

Fax: (787) 753-2220

POR CUANTO: La Autoridad de Desperdicios Solidos (ADS), de
conformidad con sus deberes ministeriales y los
reglamentos que administra, cuenta con diversas
alternativas de asistencia cconémica para el
reciclaje como un instrumento para la implantacion
y desarrollo de programas de recuperacion de
materiales.

POR CUANTO: El Reglamento de Normas y Procedimientos de
Asistencia Economica para Reciclaje (Reglamento
Num. 5402 de 15 de marzo de 1996, segin
enmendado) establece un mecanismo que viabiliza
que las entidades elegibles, obtengan los fondos
necesarios para el manejo de desperdicios solidos.

POR CUANTO: Existe la necesidad administrativa de establecer
formalmente un procedimiento interno para la
evaluacion de las solicitudes presentadas ante la
consideracion de la ADS para efectos de las
asignaciones de fondos contenidas en el
Reglamento Num. 5895, supra.

POR TANTO: Yo, Javier A. Quintana Méndez, en virtud de los
estatutos habilitadores de la ADS, establezco el
siguiente procedimiento para la evaluacion de las
solicitudes presentadas por las entidades, para
efectos de las asignaciones de fondos del PAE.

I. Definiciones:

1. Aprobacion de Presupuesto — solicitud de presupuesto que identifica la
partida y cantidad de los fondos del Programa de Asistencia Economica a
ser concedidos a la entidad peticionaria.

Aprobacion de Formalizacion de Acuerdo Legal — solicitud que formaliza
el desarrollo del Contrato a ser firmado por la ADS y la entidad
peticionaria.

[




Orden Administrativa
Dr. Javier A. Quintana Méndez

Pagina 2

3.

Contrato — documento legal que establece las condiciones por la cual se
realizard la concesion de fondos del Programa de Asistencia Economica a
la entidad peticionaria.

Informe de Evaluacion — documento emitido por la Oficina de Desarrollo
de Mercados e Industrias que integra los comentarios y recomendaciones
de la Oficina de Reciclaje y Educacion y la Oficina de Desarrollo de
Mercados e Industrias basadas en las secciones evaluadas que le
corresponde a cada drea. Este informe es presentado al Comité de Crédito.
Informe de Recomendacion — documento emitido por la Oficina de
Reciclaje y Educacion con sus comentarios y recomendaciones basadas en
las secciones evaluadas de la solicitud,

Resolucion Condicionada — documento que establece las razones y
condiciones por la cual el Comité de Crédito determina la necesidad de
una proxima evaluacion de la solicitud en cuestion siempre y cuando la
entidad aclare, someta o presente informacion adicional.

Resolucion  Favorable - documento que establece las razones y
condiciones por la cual el Comité de Crédito recomienda favorablemente
la concesion de fondos PAE a la Entidad peticionaria.

Resolucion No Favorable - documento que establece las razones por la
cual el Comité de Crédito no recomienda favorablemente la concesion de
los fondos PAE a la entidad peticionaria.

I1. Solicitudes de Asignacion de Fondos:

Al recibo de las dos (2) copias de solicitud de fondos PAE, ¢l Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias solicitara una certificacion de deuda
y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS vy la participacion de la
entidad en el pareo de fondos anteriormente acordado a la Oficina de
Asuntos Gerenciales. Simultancamente, el Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias solicitara una certificacion de multa a la Oficina de
Secretaria. Las certificaciones deben ser recibidas en la Oficina de
Desarrollo de Mercados e Industrias en o antes de tres (3) dias de haber
recibido la solicitud. De existir deuda pendiente, sobrante sin devolver o
reprogramar, falta de compromiso de la entidad en su aportacion de fondos
y alguna multa con la agencia, se notificara mediante carta a la Entidad
con un limite de tiempo para contestar nuestra solicitud de informacion.
Esta carta sera emitida por la Oficina de Desarrollo de Mercados e
Industrias con un limite de dos (2) dias de haber recibido las
certificaciones antes mencionadas.

La propuesta se mantendra sin efectos hasta tanto y cuanto la ADS, en
coordinacion con la entidad, evalue y determine entre las siguientes
alternativas, segun sea el caso:

Deudas Sobrantes

a. Pago Total a. Devolucion Total

b. Acuerdo de Pago b. Restar de la Solicitud Nueva
Multas Pareo de Fondos

a. Pago Total a. Presentar justificacion de su aportacion

b. Acuerdo de Pago b. Implantar su compromiso de participacion
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El acuerdo debera ser dentro de un periodo no mayor de tres (3) meses a
partir de que la entidad haya recibido las alternativas por parte de la ADS.
De no llegar a un acuerdo con la entidad dentro del periodo antes
mencionado, se dejara sin efecto la solicitud de asistencia econdmica.

De surgir de la certificacion de la Oficina de Asuntos Gerenciales y de la
Oficina de Secretaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningan
tramite legal, la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias referira
una copia de la solicitud al Area de Reciclaje y Educaciéon para su
cvaluacion correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas
privadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran
evaluadas por el Area de Reciclaje y Educacion a menos que la naturaleza
del proyecto bajo evaluacion en donde se utilizan materiales reciclables,
tales como: neumaticos, aceite usado y composta requiera sus comentarios
y recomendaciones. Estas Gltimas entidades seran revisadas por la Oficina
de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Reciclaje y Educacion contara con 10 (diez) dias laborables
para su respectiva evaluacion a partir del recibo de la propuesta y sera
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos:

e Volumen de material recuperado (ultimos tres a cuatro aos).

e Por ciento de reciclaje (ultimos tres a cuatro afios, aplicable
solamente a los municipios).

Participacion de la ciudadania.

Uso de los equipos.

Programas establecidos con fondos PAE y su desempefio.
Informacion general.

Descripcion del Problema.

Situacion actual del programa de reciclaje a ser desarrollado.
Descripeion detallada del programa.

Estatus del programa e impacto al ser implantada lo solicitado.
Analisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad. Esto
es aplicable a los municipios y agencias gubernamentales.

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un informe de
recomendacion dirigido al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias.

Fl Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con 10 (diez) dias
laborables para su respectiva evaluacion a partir del recibo de las
certificaciones y serd responsable de evaluar las secciones relacionadas a
los siguientes puntos:

e Laprocedencia y el uso final de los materiales reciclables.
Empleos a generarse.

Tabla de pareco de fondos.

Certificacién del Area de Finanzas.

Analisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad. Esto
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10.

11.

¢s aplicable a las entidades sin fines de lucro, empresas privadas y
empresas comunitarias.

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un Informe de
Evaluacion.

Del Area de Reciclaje y Educacion identificar que falta informacién
adicional, se preparard una comunicacion al Area de Desarrollo de
Merecados e Industrias para el desarrollo de la carta final a la entidad. La
misma sefialard la informacién necesaria identificada por ambas drcas de
acuerdo con las secciones correspondientes. Esta sera emitida en un limite
de tres (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de Reciclaje y
Educacion.

La Entidad debera presentar lo solicitado dentro de los proximos treinta
(30) dias calendarios a partir de la fecha de recibo de la comunicacion.

Dc ser negativa la evaluacién de la propuesta, el Arca de Desarrollo de
Mercados e Industrias preparard una comunicacion para la consideracion
del Director Ejecutivo basada en las evaluaciones realizadas por dicha
Oficina y el Area de Reciclaje y Educacion. La misma sera emitida en o
antes de los tres (3) dias posteriores a completar la evaluacion de la
solicitud realizada por las arcas concernidas.

En el caso en que la informacién que presente la entidad resulte
satisfactoria, segin la evaluacion de las dreas concernidas, el Arca de
Desarrollo de Mercados e Industrias preparara un Informe de Evaluacion
para la consideracion del Comité de Crédito y los borradores de la
Resolucion Favorable y Resolucion Condicionada en un término de cuatro
(4) dias de haber recibido la contestacion de la entidad. El Director del
Area de Desarrollo de Mercados ¢ Industrias referira a cada miembro del
Comité de Crédito, copia del Informe de Evaluacion con un minimo de
cuatro (4) dias prcv10 a la fecha de la reunién del Comité de Crédito.

Los Directores del Area de Desarrollo de Mercados e Industrias y ¢l Area
de Reciclaje y Educacion o sus representantes autorizados, realizaran la
presentacion del informe ante el Comité de Crédito.

De ser aprobada favorablemente por el Comité de Crédito, se procedera
para la firma de la Resolucién Favorable por los miembros del Comité.

Si la solicitud no es aprobada de manera temporera hasta tanto y en cuanto
se tomen en consideracion las sugerencias presentadas por el Comité
mediante Resolucion Condicionada debidamente aprobada, la Oficina de
Desarrollo de Mercados e Industrias mediante comunicacion escrita
informarda a la entidad para que la misma realicc las acciones
correspondientes. Si la solicitud no es aprobada incondicionalmente por ¢l
Comité mediante Resolucion No Favorable debidamente aprobada, la
Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias mediante comunicacion
escrita informara a la entidad las razones de la denegatoria de la solicitud.
De ocurrir cualquiera de las situaciones antes mencionadas se informara a
la entidad en un término de dos (2) dias posterior a la reunion del Comité
de Credito.

De ser favorable, la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias envia
la Aprobacion de Presupuesto a la Oficina de Asuntos Gerenciales, dentro
de un periodo de tres (3) dias de haber firmado la Resolucion. La misma
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debera ser sometida a la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias en
un término de tres (3) dias.

. El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias referird la Resolucién para

la consideracion y firma del Director Ejecutivo junto con la Aprobacion de
Presupuesto, Aprobacion de Formalizacion de Acuerdo Legal e Informe
de Evaluacion con un limite de tres (3) dias de haber recibido la
Aprobacion de Presupuesto.

. Una vez el Director Ejecutivo apruebe toda la informacion presentada, la

misma sera enviada a la Division Legal para la redaccion del borrador del
contrato.

. Tan pronto la Division Legal redacte el borrador del contrato lo cual

debera realizar dentro de los diez (10) dias laborables posterior a la fecha
de recibo de la documentacion, referira el mismo al Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias para su revision.

. El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con tres (3) dias

laborables para revisar el borrador del contrato el cual sera nuevamente
referido a la Division Legal para su accién correspondiente.

La Division Legal contara con tres (3) dias laborables para incorporar los
comentarios del Area de Desarrollo de Mercados e Industrias y referira el
borrador final del Contrato para la consideracion de la Entidad a través de
la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias debe someter via facsimil,
correo electronico o regular, copia del Contrato a la entidad dentro de dos
(2) dias laborables para su revision. Ademas, junto con la copia del
borrador, se debe someter un comunicado notificando el envio del contrato
y a su vez solicitando una respuesta por parte de la entidad dentro de los
proximos diez (10) dias laborables una vez recibida la copia del contrato.
De estar de acuerdo la entidad con el borrador final del Contrato, la
Divisién Legal preparara el mismo en formato final mientras el Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias coordinara con la entidad la firma del
mismo. Estas tareas deben realizarse dentro de dos (2) dias laborables de
manera simultanea.

Luego de obtener la firma de la Entidad, la Division Legal coordinara la
firma del Director Ejecutivo.

Una vez firmado el contrato por ambas partes, la Division Legal tendra
dos (2) dias laborables para someter copia original del Contrato firmado,
junto con copia de la Resoluciéon firmada, copia de la Aprobacion de
Presupuesto, copia de la Aprobacion de Formalizacion Legal y copia del
Informe de Evaluacién al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias.

. Una vez el Area de Desarrollo de Mercados reciba dicha documentacion,

se enviara a la entidad una copia original del contrato y una comunicacién
notificando sobre el proceso de certificacion de adjudicacion establecido
en la parte IV de esta Orden. Esto debe ocurrir dentro de los proximos dos
(2) dias laborables de haber recibido la documentacion.
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II1. Solicitudes de Reprogramacion de Fondos:

Sobrantes de $1.00 a $15,000.00

2

Al recibo de las dos (2) copias de solicitud de reprogramacion del PAE, el
Area de Desarrollo de Mercados e Industrias solicitara una certificacion de
deuda y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS y la participacion
de la Entidad en el parco de fondos anteriormente acordado a la Oficina de
Asuntos Gerenciales. Simultaneamente, el Area de Desarrollo de
Mercados ¢ Industrias solicitara una certificacion de multa a la Oficina de
Secretaria. Las certificaciones deben ser recibidas en la Oficina de
Desarrollo de Mercados e Industrias en o antes de tres (3) dias de haber
recibido la solicitud. De existir deuda pendiente, sobrante sin devolver o
reprogramar, falta de compromiso de la entidad en su aportacion de fondos
y alguna multa con la agencia, se notificara mediante carta a la entidad con
un limite de tiempo para contestar nuestra solicitud de informaciéon. Esta
carta sera emitida por la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias
con un limite de dos (2) dias de haber recibido las certificaciones antes
mencionadas.

[La propuesta se¢ mantendra sin efectos hasta tanto y cuanto la ADS, en
coordinacion con la entidad, evalie y determine las siguientes alternativas,
segun sea el caso:

Deudas Sobrantes

a. Pago Total a. Devolucion Total

b. Acuerdo de Pago b. Restar de la Solicitud Nueva
Multas Pareo de Fondos

a. Pago Total a. Presentar justificacion de su aportacion

b. Acuerdo de Pago b. Implantar su compromiso de participacion

El acuerdo deberd ser dentro de un periodo no mayor de tres (3) meses a
partir de que la entidad haya recibido las alternativas por parte de la ADS.
De no llegar a un acuerdo con la entidad dentro del periodo antes
mencionado, se dejara sin efecto la solicitud de asistencia econémica.

De surgir de la certificacion de la Oficina de Asuntos Gerenciales y de la
Oficina de Secretaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningun
tramite legal, la Oficina de Desarrollo de Mercados ¢ Industrias referira
una copia de la solicitud al Arca de Reciclaje y Educacién para su
evaluacion correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas
privadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran
evaluadas por el Area de Reciclaje y Educacion a menos que la naturaleza
del proyecto bajo evaluacion en donde se utilizan materiales reciclables,
tales como: neumaticos, aceite usado y composta requiera sus comentarios
y recomendaciones. Estas Gltimas entidades seran revisadas por la Oficina
de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Reciclaje y Educacion contara con 10 (diez) dias laborables
para su respectiva evaluacion a partir del recibo de la propuesta y sera
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos:
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a. Volumen de material recuperado (Gltimos tres a cuatro afios).

Por ciento de reciclaje (Gltimos tres a cuatro anos, aplicable

solamente a los municipios).

Participacion de la ciudadania.

Uso de los equipos.

Programas establecidos con fondos PAE y su desempeiio.

Informacién general.

Descripcion del Problema.

Situacion actual del programa de reciclaje a ser desarrollado.

Descripcion detallada del programa.

J.  Estatus del programa e impacto al ser implantado de lo solicitado.

k. Andlisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el parco de fondos por parte de la entidad. Esto
es aplicable a los municipios y agencias gubernamentales.

S

=

De los resultados de la cvaluacion realizada, se preparara un Informe de
Recomendacion dirigido al Area de Desarrollo de Mercados ¢ Industrias.
El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contard con 10 (diez) dias
laborables para su respectiva evaluacion a partir del recibo de las
certificaciones y sera responsable de evaluar las secciones relacionadas a
los siguientes puntos:

a. Laprocedencia y el uso final de los materiales reciclables.
b. Empleos a generarse.
¢. Tabla de pareo de fondos.

d. Certificacion del Area de Finanzas.
Analisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad.

a

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un Informe de
Evaluacion.

Del Arca de Reciclaje y Educacion identificar que falta informacion
adicional, se preparara una comunicacion al Area de Desarrollo de
Mercados ¢ Industrias para el desarrollo de la carta final a la entidad. La
misma sefalara la informacion necesaria identificada por ambas dreas de
de acuerdo con las secciones correspondientes. Esta serd emitida en un
limite de tres (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de
Reciclaje y Educacion.

La Entidad debera presentar lo solicitado dentro de los proximos treinta
(30) dias calendarios a partir de la fecha de recibo de la comunicacion.

De ser negativa la evaluacion de la propucsta, el Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias preparard una comunicacion para la consideracion
del Director Ejecutivo basada en las evaluaciones realizadas por dicha
Oficina y el Area de Reciclaje y Educacién. La misma sera emitida en o
antes de los tres (3) dias posteriores a completar la evaluacion de la
solicitud realizada por las dreas concernidas.

En el caso en que la informacion que presente la entidad resulte
satisfactoria, segin la evaluaciéon de las areas concernidas, el Area de
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Desarrollo de Mercados e Industrias preparard un Informe de Evaluacion
junto con la solicitud de Aprobacion de Presupuesto y la Aprobacion de
Formalizacion Legal a la Oficina de Asuntos Generales con un limite de
cuatro (4) dias luego de haber recibido el Informe de Recomendacién del
Area de Reciclaje y Educacion.

La Oficina de Asuntos Gerenciales sometera todos lo documentos
mencionados con la informacion necesaria y el presupuesto asignado a la
Oficina del Director Ejecutivo para su consideracion y aprobacién dentro
de un limite de tres (3) dias.

Una vez el Director Ejecutivo apruebe toda la informacion presentada, la
misma serd enviada a la Division Legal para la redaccion del borrador del
Contrato.

Tan pronto la Division Legal redacte el borrador del Contrato lo cual
debera realizar dentro de los diez (10) dias laborables posterior a la fecha
de recibo de la documentacion, referird el mismo al Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias para su revision.

El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con tres (3) dias
laborables para revisar el borrador del Contrato el cual serd nuevamente
referido a la Division Legal para su accidn correspondiente.

. La Division Legal contara con tres (3) dias laborables para incorporar los

comentarios del Area de Desarrollo de Mercados e Industrias y referira el
borrador final del Contrato para la consideracion de la entidad a través de
la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Desarrollo de Mercados ¢ Industrias debe someter via facsimil,
correo electronico o regular, copia del Contrato a la entidad dentro de dos
(2) dias laborables para su revision. Ademas, junto con la copia del
borrador del Contrato, se debe someter un comunicado notificando el
envio del Contrato y a su vez solicitando una respuesta por parte de la
entidad dentro de los proximos diez (10) dias laborables una vez recibida
la copia del Contrato.

. De estar dc acuerdo la entidad con el borrador final del Contrato, la

Division Legal preparard el mismo en formato final mientras el Area de
Desarrollo de Mercados ¢ Industrias coordinara con la Entidad la firma del
mismo. Estas tareas deben realizarse dentro de dos (2) dias laborables de
manera simultdnea.

Luego de obtener la firma de la Entidad, la Division Legal coordinara la
firma del Director Ejecutivo.

. Una vez firmado el Contrato por ambas partes, la Division Legal tendra

dos (2) dias laborables para someter copia original del Contrato firmado,
junto con copia del Informe de Recomendacion, copia de la Aprobacion de
Presupuesto y copia de la Aprobaciéon de Formalizacion Legal al Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias.

Una vez el Area de Desarrollo de Mercados reciba dicha documentacion,
se enviara a la entidad copia original del Contrato dentro de los proximos
dos (2) dias laborables.
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Sobrantes de $15.001.00 o Mavyor

l.

!-J

s

Al recibo de las dos (2) copias de solicitud de reprogramacién del PAE el
Area de Desarrollo de Mercados e Industrias solicitard una certificacion de
deuda y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS y la participacion
de la entidad en el pareo de fondos anteriormente acordado a la Oficina de
Asuntos Gerenciales. Simultincamente, el Arca de Desarrollo de
Mercados e Industrias solicitara una certificacion de multa a la Oficina de
Secretaria. Las certificaciones deben ser recibidas en la Oficina de
Desarrollo de Mercados e Industrias en o antes de tres (3) dias de haber
recibido la solicitud. De existir deuda pendiente, sobrante sin devolver o
reprogramar, falta de compromiso de la Entidad en su aportacion de
fondos y alguna multa con la agencia, se notificara mediante carta a la
Entidad con un limite de tiempo para contestar nuestra solicitud de
informacion. Esta carta sera emitida por la Oficina de Desarrollo de
Mercados ¢ Industrias con un limite de dos (2) dias de haber recibido las
certificaciones antes mencionadas.

La propuesta se mantendra sin efectos hasta tanto y cuanto la entidad, en
coordinacion con la ADS, evalte y determine las siguientes alternativas:

Deudas Sobrantes

a. Pago Total a. Devolucién Total

b. Acuerdo de Pago b. Restar de la Solicitud Nueva
Multas Pareo de Fondos

a. Pago Total a. Presentar justificacion de su aportacién

b. Acuerdo de Pago b. Implantar su compromiso de participacién

El acuerdo debera ser dentro de un periodo no mayor de tres (3) meses a
partir de que la entidad haya recibido las alternativas por parte de la ADS.
De no llegar a un acuerdo con la entidad dentro del periodo antes
mencionado, se dejara sin efecto la solicitud de asistencia econdomica.

De surgir de la certificacion de la Oficina de Asuntos Gerenciales y de la
Oficina de Secretaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningin
tramite legal, la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias referira
una copia de la solicitud al Area de Reciclaje y Educacion para su
evaluaciéon  correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas
privadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran
evaluadas por el Area de Reciclaje y Educacion a menos que la naturaleza
del proyecto bajo evaluacion en donde se utilizan materiales reciclables,
tales como: neumaticos, aceite usado y composta requiera sus comentarios
y recomendaciones. Estas ultimas entidades seran revisadas por la Oficina
de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Reciclaje y Educacion contara con 10 (diez) dias laborables
para su respectiva evaluacion a partir del recibo de la propuesta y sera
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos:

a. Volumen de material recuperado (altimos tres a cuatro anos).
b. Por ciento de reciclaje (Ultimos tres a cuatro afios, aplicable
solamente a los municipios).



Orden Administrativa
Dr. Javier A. Quintana Méndez
Pagina 10

Participacion de la ciudadania.

Uso de los equipos.

Programas establecidos con fondos PAE y su desemperio.
Informacién general.

Descripcion del Problema.

Situacion actual del programa de reciclaje a ser desarrollado.
Descripcion detallada del programa.

Estatus del programa e impacto al ser implantado de lo solicitado.
Andlisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad. Esto
es aplicable a los municipios y agencias gubernamentales.

TS OTE e g

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un Informe de
Recomendacion dirigido al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias.

El Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con 10 (diez) dias
laborables para su respectiva evaluacion a partir del recibo de las
certificaciones y sera responsable de evaluar las secciones relacionadas a
los siguientes puntos:

La procedencia y el uso final de los materiales reciclables.
Empleos a generarse.

Tabla de pareo de fondos.

Certificacion del Area de Finanzas.

Analisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el
cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad.
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De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un Informe de
Evaluacion.

Del Area de Reciclaje y Educacion identificar que falta informacién
adicional, se preparard una comunicacion al Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias para el desarrollo de la carta final a la entidad. La
misma sefialara la informacion necesaria identificada por ambas areas de
de acuerdo con las secciones correspondientes. Esta sera emitida en un
limite de tres (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de
Reciclaje y Educacion.

La entidad debera presentar lo solicitado dentro de los proximos treinta
(30) dias calendarios a partir de la fecha de recibo de la comunicacion.

De ser negativa la evaluacion de la propuesta, el Area de Desarrollo de
Mercados e Industrias preparard una comunicacion para la consideracion
del Director Ejecutivo basada en las evaluaciones realizadas por dicha
Oficina y el Area de Reciclaje y Educacion. La misma serd emitida en o
antes de los tres (3) dias posteriores a completar la evaluacion de la
solicitud realizada por las areas concernidas.

En el caso en que la informacion que presente la Entidad resulte
satisfactoria, segin la evaluacion de las areas concernidas, el Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias preparara un Informe de Evaluacién
para la consideracion del Comité de Crédito y los borradores de la
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18.

19

borrador, se debe someter un comunicado notificando el envio del
Contrato y a su vez solicitando una respuesta por parte de la entidad
dentro de los proximos diez (10) dias laborables una vez recibida la copia
del contrato.

De estar de acuerdo la Entidad con el borrador final del Contrato, la
Division Legal preparard el mismo en formato final mientras el Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias coordinara con la Entidad la firma del
mismo. Estas tareas deben realizarse dentro de dos (2) dias laborables de
manera simultanea.

- Luego de obtener la firma de la entidad, la Division Legal coordinara la

tirma del Director Ejecutivo.

- Una vez firmado el Contrato por ambas partes, la Division Legal tendra

dos (2) dias laborables para someter copia original del contrato firmado,

junto con copia de la Resolucion Favorable, copia de la Aprobacion de

Presupuesto, copia de la Aprobacion de Formalizacion Legal y copia del
Informe de Evaluacion al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias.

. Una vez el Area de Desarrollo de Mercados reciba dicha documentacion,

se enviara a la entidad copia original del Contrato dentro de los proximos
dos (2) dias laborables.

IV. Certificacion de Fondos:

Método de Certificacion

El otorgamiento de los fondos destinados a la entidad elegida, se realizara de la
siguiente manera:

1.

La ADS transferira a la entidad el CINCUENTA POR CIENTO (50%) de
la totalidad de los fondos aprobados por cada partida, luego de ésta haber
presentado a la ADS, evidencia de la adjudicacion de los equipos o
materiales que serdn adquirido mediante la aportacion de la agencia, segtin
aplique. Esta transferencia esta sujeta a que la Entidad provea evidencia de
su aportacion de fondos por la cual fue aprobada.

Luego de que la entidad le presente a la ADS, una certificacion de
adquisicion y la misma sea verificada y aprobada por la ADS, ésta
transferird a la entidad la cantidad restante de los fondos aqui concedidos.
La entidad elegible enviara a la ADS los siguientes documentos originales
o sellados como copia fiel y exacta al documento original: orden de
compra, factura y cheque cancelado de los fondos aportados por la ADS y
aportados por la Entidad. Esta documentacion sera referida al Area de
Desarrollo de Mercados e Industrias. En un limite de 3 dias laborables y
mediante memo se referird la certificacion y documentacion a la Oficina
de Asuntos Gerenciales.

La Oficina de Asuntos Gerenciales sera la responsable de revisar la
evidencia y emitira el cheque de las facturas recibidas basado en los pagos
acordados en la asignacion de fondos establecida en el Contrato en un
limite de (tres) 3 dias laborables. De existir alguna irregularidad en la
documentacion recibida, la Oficina de Asuntos Gerenciales se comunicard
directamente con la entidad solicitante en un término de (tres) 3 dias.
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4. Las drcas concernientes en este proceso deberan mantener una base de
datos del balance disponible de los fondos que sera sometida por la
Oficina de Asuntos Gerenciales (dos) 2 dias posteriores a la erogacion de
los fondos.

La entrega del cheque serd coordinada entre la Oficina de Asuntos
Gerenciales y la Oficina de Direccién. La Oficina de Asuntos Gerenciales
mantendra a la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias y la
Oficina de Reciclaje y Educacion informadas respecto a los desembolsos
emitidos.
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Esta Orden entraré en vigor inmediatamente sea firmada.
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