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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
AUTORIDAD DE DESPERDICIOS SOLIDOS

REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y DISPOSICION
DE PRCPIEDAD MUEBLE
Articulo I: CTITULO
Este Reglamento se conocerd como el "Reglamento de Uso, Control
¥y Disposicidn de Propiedad Mueble,

Articulo II: FUENTE JURIDICA

La Junta de Gobierno promulga este Reglamento de conformidad
con los poderes gque le confiere el Articulo 2 ¥y el Inciso (v) del
Articulo 5 de la Ley 70, del 23 de junio de 1978, segiin enmendada.
Articulo III: PROPQSITO

Este reglamento se adopta con el propdsitc de establecer las
normas para uso, control y custodia de la propiedad de 1la
Autoridad; establecer guias para identificar y codificar la pro-
piedad mueble de la Autoridad; dictar pautas a seguir para deter-
minar la utilidad y necesidad de la propiedad; sefialar el método
de declarar excedente la propieﬁad de la Autoridad; y establecer
las normas a seguir para asignar, transferir, vender, destruir, o
de cualquier otra forma disponer de la propiedad de la Autoridad
de Desperdicios 355lidos declarada excedente.

Articuleo IV: JURISDICCION

Este Reglamento regird sobre todo tipo de transaccidn que se
refiera al uso y control de la propiedad de la Autoridad, y sobre
los actos de disposicidn de la propiedad que se= haya declarado

excedente.



Articulo V: INTERRELACION CON OTRAS NORMAS

Las disposiciones de este Reglamento no se interpretarén ais-
ladamente. Para implantar las mismas, s necesarioc conocer, entre
otras, las normas contenidas en el "Reglamento de Compras,
Suministros y Subastas de la Autoridad", "Reglamento para la
Adquisicidn, Uso y Algquiler de Vehiculos de Motoer para Uso
Oficial™ y las disposiciones de aquellas leyes y reglamentos espe-
ciales que provean la forma de adguirir, uwutilizar, aprovechar y
disponer de bienes.

Articulo VI: REGLAS DE INTERPRETACION

Las palabras y frases contenidas en este Reglamento se inter-
Pretarin segiin su contexto, de acuerde al significado sancionado
por el uso corriente y comin.

Las siguientes palabras y frases son t&rminos abreviados o

tienen el significado que a continuacidn se relaciona:

l. Autoridad - Autoridad de Desperdicios Sdlidos de Puerto
Rico.

2. Director - El Director Ejecutivo de la Autoridad.

3. Almacenes d= Propiedad - Los almacenes donde se mantiene

la propiedad activa, propiedad obsoleta y la propiedad
excedente de la Autoridad.

4. ©Encargado de la Propiedad - Funcionario que a peticidn

del Director Ejecutivo es designado a cargo del control
central de toda la propiedad mueble de la Autoridad, asi

como de ia codificacidn descriptiva de la misma.



Gobierno - El Gobierno de la Rama EJecutiva del Estado
Libre Asociado de Puerte Rico, incluyendo las corporacio-
nes pliblicas y los municipios.

Subasta Formal - Procedimiento que utiliza la Autoridad

para adquirir o vender piblicamente bienes, obras y servi-
cios, conforme el tramite establecido en el Reglamento de
Compras, Suministros y Subastas de la Autoridad.

Propiedad Mueble - Aquellos bienes de relativa permanencia

¥y valor gue se pueden transferir de un punto a otro sin
menoscabo de la cosa inmueble que estuvieren unidos Y gue
pudieren ser de utilidad sin quebrantamiento de la mate—
ria, o deterioro del objetoc a que estuvieren adheridos,
incluyendo entre otros, maquinaria, muebles, equipo,

medios de transportacidn, divisiones de oficinas, equipo

de almacenes, equipo de imprenta, equipo de comunicacidn N
cualquier otro bien mueble, que sea registrado y codificado
con un nGmero de propiedad asignado por la Autoridad.

Bienes de Bajo Rendimiento - Aquellos biemes que estando

en uso por la Autoridad han dejade de rendir a la capacidad

que originalmente lo hicieron.

Bienes en Desusc - Aquellos bienes gue no tienen utiiidad

para el fin para el qgue se adquirieron, o no se leasg di

ningiin uso por la Autoridad.
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11.

12.

13.

14,

Bienes Obsoletos - Agquellos que por razdtn de los desarro-

llos y cambios tecnolbgicos o administrativos se hayan
convertido en obscletos, independientemente del tiempo que
llevan de adquiridos o de su costo de adguisicidn.

Bienes Inservibles - Aquellos bienes que no pueden aprove-

charse por la Autoridad porque su condicidn fisica mecédnica
a3t dafiada o deteriorada y es muy costosa o imposible su
reparacidn.

Bienes Caducos - Aquellos bhienes cﬁycs periodos maximos de

retencidn y uso por la Autoridad, segiin establecidos por
ley, reglamento o por el Director Ejecutive, hayan trans-
currido,

Bienes Sobrantes - Aquellos bienes adquiridos contra una

partida o asignacidn especifica, para un fin especifico,

tal como une obra de construccidn, la impresidn de un lidbro,
y otros, y que al finalizar estos trabajos los bienes hayan
sobrade. En el case de los hbienes sobrantes siempre habri
que tener presente que para disponer de ellos hay gque cum-
plimentar los tridmites de disposicidn establecidos en este
reglamento.

Bienes Desechables - Aguellos bienes residuales que comdn-

mente podrian considerarse basura, o disponerse de ellocs
como tal, pero gque tras ser sometidos a alglin proceso poco
costoso o sin coesto para la Autoridad adquieren un valor

comercial.



15.

16.

1T

18.

19.

Propiedad Excedente - Propiedad mueble que no tiene uso

por parte de la autoridad. Habrid de declararse excedente
los bienes de bajo rendimiento, en desuso, u obsoletos,
inservibles, o caducos, 0 sobrantes, o desechahles.

Propiedad a Capitalizarse - Mobiliario y equipo cuyo costo

o valor excede los $500.00. Esta cantidad se revisa pe-
ridédicamente.

Destruir la Propiedad - Deshacerla o inutilizarla por me-

dio de golpes, zntierro o cremacidn.

Nimero de la Propiedad Mueble - Niimero que asigna la

Divisidn de Servicios Generales y que identifica cada equipo

de propiedad mueble. Se aplicard a todo mobiliario y
equipo incluido bajo las siguientes clasificaciones de 1la
cuenta matriz:

Mobiliario y Equipo de Oficina

Equipos de Computadora

Vehicules de Motor

Equipo Pesado

Equipoc de Comunicaciones

Biblioteca

Otros

Inventario de Propiedad - Es aguel informe gue contiene

la lista de toda la propiedad mueble de la Autoridad.
Contiene también, el nfimero de propiedad, la descripecidn,
costo y fecha de adquisicidn, fecha de recibo y la locali-

zacidn de la propiedad mueble.



20. Récords Continuos de Propiedad (C.P.R.) - Libros en donde

se registra toda la propiedad de la Autoridad, nueble e
inmueble, acumulada a través de los afios.

21. Control - Aplicacidn de las normas y procedimientos parsa
la adquisicidn, custodia, cuidado, proteccidn, conservacidn,
contabilidad y uso adecuado de la propiedad mueble ¥y equipo.

22. Almacén Central de Mueble y Egquipo - Local que, bajo la

supervisidn del Encargado de la Propiedad, se almacena ¥
conserva la propiedad mueble y equipo hasta que se asigne
a una unidad, 4irea, divisidn o empleado.

23. Adicidn - Transaccidn gue envuelve un aumento en el nimero
de muebles y/o equipos de la Autoridad.

24. Retiro - Transaccidn gue epovuelve dar de baja un mueble
y/o equipo por su inutilidad o desaparicidn.

25. Transferencia - Descargar una unidad de propiedad de una

responsabilidad y cargarla a otra.,.

26. Listado de Niimeros de la Propiedad Mueble - Lista gue in-

cluye todos los nfimeros y sus respectivas descripciones de
muebles y/o equipos.

Articulos VII: DECLARACION DE POLITICA PUBLICA

1. Politica P{iblica General

Por la presente se establece como politica pdblica de la
Autoridad el aprovechamiento y utilizacidn al miximo de toda

su propiedad.




Articulo VIII. ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

1. Funciones con Relacidn a la Propiedad Mueble
de la Autoridad

El Encargado de la Propiedad seri responsable de:

2. Custodiar, almacenar y conservar sl muneble ¥y equipo
que reciba, ya sea nuevo o usado, hasta que se despa-
che al solicitante o se disponga de &1,

b. Inspeccionar todo equipo nuevo con la orden de compra,

¢« El control de todo mueble y equipo de la Autoridad, a
tenor con todos los reglamentos, procedimientos o nor-
mas que se establezcan.

Asignarle niimero de propiedad y marcarlo, adheriéndole

la laminilla al mueble y equipo nuevo adquirido por la
Autoridad, ya sea &ste comprado, donado o transferido,
Esta tarea se hari en la Divisidén de Servicios Generales,
donde se recibiri todo equipo directamente antes de
despacharse al solicitante,

e. Recibir, cotejar y enviar a la Oficina de Contabilidad
Yy Finanzas todos los formularios de transacciones de
mueble y equipo.

f. Preparar la hoja de propiedad en uso (formulario}, a
todo el que tenga a su cargo equipo o mobiliario.

g« Visitar periddicamente a las unidades, Areas, divisio-
nes © empleados para verificar lo que indica el inven-
tario de propiedad y la hoja de propiedad en uso.

h. Corregir el registro o listado de propiedad periddica-
mente, de acuerdo a las bajas, transferencias y loca-
lizacidn de la propiedad mueble.

i. Dar las instrucciones pertinentes para reducir o evi-
tar la pérdida o dafio de mueble y equipo, en caso de
temporal, fuego, inundacidn o cualquier otro
desastre.

J+ Realizar un inventaric de propiedad bajo su control
cuando lo estime necesario y que no exceda de los seis
(6) meses.



Articulo IX: ASIGNACION DE MUEBLE Y/0 EQUIPO

l, Teodo empleado de la Autoridad & quien se le asigne mueble
y/o equipo {(custodio) es responsable de:

a«. E1l cuido y devolucidn de dicho articuloc al Encargado
de la Fropiedad cuando termine la necesidad por el

mismo.

b. La custodia, cuidado, proteccidn, conservacidn y uso
adecuado de todo el mueble y equipo que le hayas sido
encomendado.

c. Responder a la Autoridad por cualguier pérdida, debido
a la mala aplicacidn, uso no autorizado, irracional o
injustificado, hurto y otros dafios causados por negli-
gencia o descuido cuando se demuestre gue &l es res-
ponsable directo de la misma.

d, Informar al Encargado de la Propiedad siempre que se
efectle una transaccidn de mueble y equipo, ya sea por

transferencia o retiro.

e, Notifilcar inmediatamente, mediante memorando, al Jefe
de Bervicios Generales la destruccidn parcial o total
de mueble y eguipo.

f. Velar por gue la propiedad se mantenga marcada.

Articule X: OFICIAL DE PERSONAL

1. El Oficial de Personal 2s responsable de:

a. Aprobar la ndmina para el pago final de un empleado
que cese en el servicio, o sus herederos, siempre y
cuando el Jefe de Servicios Generales certifique me-
diante el "Formulario Relevo de Obligaciocnes™, que el
empleado ha devuelto la propiedad de acuerdo con las
instrucciones aqui especificadas y que esté libre de
cualgquier responsabilidad al respecto.

b. Si por alguna razdén el empleado se ineluye en la nbmina
de pago, el supervisor del &rea o divisién a la que
pertenece dicho empleado, devolverid el cheque de &ste
al Encargado de Ndmina para que lo retenga hasta tanto
se le notifique que ¢l empleado ha devuelto el mueble
y/o equipo.



Articulo XI: DISPOSICIONES Y OBLIGACIONES GENERALES

SOBRE EL USO Y CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE

Todos los despachos, recibos, transferencias, retiro Ng
adiciones de mueble y equipo se harédn siguiendo este
procedimienta,

Todo equipo nuevo se recibirid en la Divisidn de Servicios
Generales, donde se inspeccionard con la orden de compra
¥ se enumerari. ELl Encargado de la Propiedad recibiri
el equipo o propiedad adquirida para su posterior asig-
nacion.

El mueble y/o equipo que por ser de uso general no se
asigne a ningin empleado en particular, se asignard al
Encargado de la Propiedad y quedari bajo su responsabi-
lidad directa.

Los formularics "Hoja de P;OPiedad en Useo", "Hoja de
Recibo" & "Inventario de Activo Fijo" son los (Gnicos do-
cumentos que se utilizarin par2 contabilizar y controlar
la propiedad mueble, Los mismos deberdn llenarse con
los datos necesarios para proporcicnar un control efec-
tivo del inventario de la propiedad mueble y equipo.

Es de suma Iimportancia para el buen funcionamiento de
este sistema llenar 21 formulario correspondiente para

cualquier transaccidn de mueble y equipo gue se haga.
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El Encargado de la Propiedad deberid recibir las copias
pertinentes de este formulario. Cuando el Encargado de
la Propiedad encuentre que no se ha cumplido con este
requisito notificari inmediatamente al Jefe de Servicios
Generales, mediante un memorando para que &l tome las
medidas que crea pertinentes.

Cuando por cualquier motivo el Encargadc de la Propiedad
cese en sus funciones como tal, el Jefe de Servicios
Generales lo notificarid a las diferentes unidades, 4reas
o divisiones. Inmediatamente se nombrard un sucesor.
Este debe efectuar un inventario de la propiedad que e&s5-
tard a su cargo e informari cualquier diferencia, si
alguna.

El Encargadc de la Propiedad asignari a cada unidad de
mueble y equipo un nﬁﬁero de propiedad que apareceri en
el inventario de propiedad, el cual debe estar reconci-
liado con el Mayor General de la Oficina de Contabilidad.
Para evitar gue surja duplicidad en la numeracidn al
marcar el mueble, se utilizard 21 nimero de propiedad en
serie, segin el listado de la propiedad.

Para marcar e)l mueble y equipo se utilizari une lamini-
lla que se adheriri a la superficie de cada unidad de
propiedad, observando las siguientes reglas al localizar

el mismo:
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a. Deberd fijarse en aquella parte del mueble y/o equipo
menos propensa & remocidn, menos expuesta a daflos,
deterioro o encubrimiento, menos expuesta al uso y
facilmente a la vista de modo que pueda inspeccio-
narse sin difieultad.

b. Debe fijarse donde no interfiera con el usoc o la re-
paracidn del mueble y/o equipo y donde no estéd en
contacto continuo con las manos o cuerpo de las per-
sonas gue lo utilizan, '

c. No debe fijarse sobre partes ornamentales, superficies
curvas de la moldura, o cualgquier otro lugar donde

pueda afectar adversamente la apariencia del mueble
v/o equipo.

d. Donde hays varias posiciones para coloecar un niimero
conforme a estas recomendaciones, prefiédrase al lado
superior derecho del mueble y/o equipo, cuando &ste
se mire de frente.

10. Los informes y documentos relacionados con el mueble y
equipo deberin estar propiamente archivados y listos
para ser intervenidos en cualquier momento.

11. Cuando en una unidad, 4drea o divisidn haya un equipo que
no se esté utilizando, 21 Encargado de la Propiedad dis-

pondri del mismo.

Articulo XII: DECLARACION DE PROPIEZDAD EXCEDENTE

Serd propiedad excedente de la Autoridad todos aguellos bienes
muebles codificados con nlimero de propiedad que puedan ser someti-
dos & cualguiera de los procedimientos establecidos en este
Reglamento para asegurar su midximo aprovechamiento por 1la

Autoridad.
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Articuto XIII: ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

1, Funciones con Relacidn a la Propiedad Excedente

El Encargado de la Propiedad tendrd a su cargo iniciar
los tradmites encaminados a declarar excedente cualquier
propiedad en la Autoridad. En el desempeiio de esta obliga-
c¢idn harid lo siguiente:

a. Notificard al Director Ejecutivo de la existencia
de toda aguella propiedad susceptible de ser decla-
rada excedente, segfin los criterios establecidos por
este reglamento.

b. Preparari un inventario de dicha propiedad en el
formulario provisto para ello conteniendo la si-
guiente informacidn;

1) Tipo de bien

2) Clasificacidn

3) Valor en los libros, o de adquisicidn

L) Condiciones o estado fisico en gue se encuentra

5) Uso al gue se le destina o destinaba en la
agencia

&) Razbn para darla de baja

c. Mantendrid al dia todos los expedientes de la pro-
piedad que est? asignada a su agencia.

d. TInfeoermari cuando proceda, cantidad, aumento o dis-

winucidn, alteracidn, modificacidbn, adquisicibdn,



-13-

pérdida, o disposicidn de la propiedad en los casos
de delegaciones.

Respondera y velari porque el personal de la agen—
cia con control inmediato de 1a propiedad responda
por el uso adecuado de la misma.

Custodia

El Encargado de la Propiedad de la Autoridad vy los
Auxiliares serdn los custodios de toda 1la propiedad
que nhaya sido transferida al Almacén de Propiedad
en la Autoridad. En el desempefio de esta funcidn
vienen obligados a:

1) Responder por el cuido de la propiedad activa y

de la excedente que se encuentra en la Autoridad.

2) Informar de cualquier pérdida que pueda sufrir
la Autoridad por uso impropio o no autorizado,
sustraccidn, apropiacidn, malversacidn, dete-
rioro irrazonable o injustificado, o pérdida de
la propiedad. TIniciar gestiones de recobro.

3} Responder por cualquier dafio ocasionado a la
propiedad debido a su negligencia en el desem-
pefio de sus funciones.

L) Proponer y tomar todas aqQuellas mesdidas necesa-
rias para conservar y utilizar adecuadamente

toda la propiedad bajo su custodia.
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Clasificacién

Clasificar y organizar la propiedad para facilitar

su disposicidn, ubicando &sta de acuerdo a su natu-

raleza, conforme las siguientes categorias:

1) Equipe y Mobiliario de Oficina

2} Equipo de Computadora

3) Vehiculos de Motor

4} Egquipo Pesado

5) Equipo de Comunicaciones

6) Bibliocteca

7) Otros

8) Cualquier otra categoria que en el futuro el
Director Ejecutivo establezca

Declaraciin de Excedente

Declarar =xcedente cualquier preopiedad de la

Autoridad siguiendo los procedimientos establecidos

por ley.

Disposicidn

Disponer de la propiedad excedente mediante uno de

los siguientes métodos:

1) Reasignacidn o sransferencia

2) Venta

3) Destruccidn
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Articulo XIV:; PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA PROPIEDAD EN LA

AUTORIDAD

El Encargadc de la Propiedad seri el que d& de baja la propie-

dad asignada., En atencidn a ello, 1o tramitardn conforme los si-

guientes pasos:

1.

Notificacidn de la Unidad Peticionaria

Cuando una wunidad peticionaria en la agencia interese
retirar de uso un bien asignado a ella, lo comunicard al
Encargado de la Propiedad por escrito explicando las razo-

nes para ello.,.

Recogido

El Encargado de la Propiedad inspeccionari la propie-
dad, y de encontrarla en igual o similares condiciones a
como se entregd a dicha unidad criginalmente, la recogeri
¥ la enviard al almacén.de propledad de la Autoridad. Al
evaluar el estado de la propiedad, se tomaréd en cuenta el

deteriorc normal que sufre todo bien en uso.

Recibo

Una vez se recibe en dicho almacén interno el bien de
que se trate, el Encargado de la Propiedad procederi a
anotarlo en el recibo de entrega original cumplimentando
aquella parte del miswmo provista para la anotacidn de 1la

devolucidn del bien de gue se trate. Anotari en la tarjeta
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0 expediente correspondiente el bien de gue se trate, el
hecho de que &ste estd disponible para reasignacidn interna.

Gestidn interns

El Encargado de la Propiedad se asegurari que se cir-
cule a todas las unidades en la Autoridad, la disponibi-
tidad de aquellos bienes susceptibles de continuar usindose
0o de aprovecharse y ofrecerd &stos mediante la publicacidn
interna de listas de bienes disponibles.

a. Reasignacidn interna

De haber alguna unidad dentro de la Autoridad
que interese alglin bien incluideo en la lista de
bienes disponibles, el Encargado de la Propiedad
reasignarid €ste a dicha unidad.

De no haber ninguna unidad en la Autoridad interesads
en el bien, lo notificard al Jefe de Servicios Generales
de la Autoridad en el formulario de Declaracidn de Propiedad
Excedente.

Notificacidn y Declaracidn de Excedente

a., Contenido
Al hacer la notificacidn de bienes a ser decla-
rados excedentes, se incluird la siguiente infor-
macidn:
1) Descripcidn breve y clara de la propiedad

2) Tipo de bien
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3) Nimero de propiedad en su inventario interno

4) Valor en los libros, de adquisicidn o en el
mercado

5) Fecha en que se adquirid originalmente

6} Localizacidn del bien.

T) Condicidn o estado de la propiedad la cual
puede ser entre otras, una de las siguien-
tes:

a) Nueva.

b) Usable sin reparaciones.

¢} Usable con reparaciones,

d) Inservible y sin valor,

e) Inservible para uso original al que fue
destinado, pero de posible uso para

otros fines.

£} Cualquier otra condicidn especifica de
la propiedad,

8) Cantidad de unidades dindose de baja.
9) Costo unitario y costo total.

10) Razdn para darla de baja.

11) Firma del Encargado de la Propiedad de la
unidad bajo cuya jurisdiccidn estuviere el
bien,.

Articule XV: PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR Y DECLARAR EXCEDENTE

BIENES DADOS DE BAJA

1. Inspeccidn
Al recibir debidamente cumplimentado el formulario para
dar de baja la propiedad, el Encargado de la Propiedad

inspeccionard la propiedad de que se trate. Jna vez vea la
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propiedad, verificard si esté&n completos o le faltan pie-
zas o partes. En base a esta inspeccidn, se podré aceptar
o rechazar la propledad.
a., Rechazo
S3i se rechaza =i bien, el Encargado de la
Propiedad de la Autoridad tendr& que localizar las
partes o piezas que le f2ltan y notificar nueva-
mente para una nueva inspgcci&n o Justificar 1la
pérdida de los mismos.
b. Aceptacidn
Si 2l Encargado de la Propiledad recomienda se
acepte la propiedad, &ste procederd a dar de haja
en el inventario de su dependencia dicha prople-
dad, y procederid con ultericres trémites.

2. Valor en los Libros

Una vez se determine aceptar el %ien, el Encargado de
la Propiedad en coordinacidn con la Oficina de Contabilidad,
hard una valorizacidn del mismo y se anotaréd el valor en
el formulario correspondiente.
3» Entrega
Se autorizard a la unidad a entregar la propiedad en
2l Almacén.

Y., Registro e Inventario

Una vez en el Almacén de la Autoridad se reciba de con-

formidad el bien, se preparari un Registro e Inventarioc de
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Propiedad excedente 1o cual se hari constar en el formula-—
rio provisto para ello gue contendréd la siguiente informa-
¢cidn:
a. Nimero de propiedad.
b. Nimero de unidades entregadas.
¢. Unidad o Divisidn de origen.
d. Valor segfin tasacidn de excedente,
€. Cualquier otra informacidn necesaria de acuerdo al
criterio del Encargado de la Propiedad.
f. Firma y certificacidn de recibo del Encargado de
la Propiedad.

ARTICULO XVI: PROCEDIMIENTO PARA DISPONER DE LA
PROPIEDAD EXCEDENTE

1. Transferencia:

El Encargado de 1la Propiedad de la Autoridad en coor-
dinacién con el Director Ejecutivo, tendrin la discrecidn
de transferir la Propiedad que haya declarado excedente a
aquellas agencias y entidades que determine la Autoridad.
Cuando la propiedad a trasferirse tenga un valor de mids de
$l,000.00, dicha transferencia deberi ser aprobada por 1la
Junte de Gobierno de 1la Autoridad.de Desperdicios Sdlidos.
El Director Ejecutivo transferird la propiedad de acuerdo

al orden de preferencia que se sefiala a continuacibn:
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A, Orden de Preferencia

a. Agencias, departamentos, instrumentalidades, orga-

nismos gubernamentales o municipios.

B. Procedimientoc a Seguirse en la Transferencia

Cuando el Encargado de la Propiedad en coordinacidn

con el Director Ejecutivo haga la determinacidn de que un
bien puede aprovecharse mediante transferencia, procedera
de la siguiente manera:;

a. Notificacidn = E1l Encargado de la Propiedad le en-
viara a todas las entidades que cualifican bajo el
programa de excedente una lista de los bienes ex-
cedentes disponibdles. Esta lista la publicari el
Encargado de tiempo en tiempo a su discresidn y
segin la disponibilidad de los bienes.

b. Criterios de Seleccidn = El Encargado de la
Propiedad hard su determinacidn de a qué agencia o
entidad asignarie o transferirle la propiedad so-
licitada tomando como guia los siguientes criterios:
1) Programa, personal y equipo existente y pro-

yectado en la agencia, organismo o entidad.
2) Presupuesto gue tisne disponible la peticiona-
ria para la compra de materiales, equipo y

bienes muebles,
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3) Costo de la transportacidn de la propiedad ex-
cedente desde donde se.encuentra los bienes
hasta el nuevo destino y disponibilidad de 1la
Peticionaria de cubrir el transporte de los
blenes,

L) Capacidad y necesidad de utilizar al maXimo la
propledead.,

En estos casos la propiedad se transferird sin

costo alguno, pero la agenclia peticionaria tendra que
reembolsar a la Autoridad el costo de acarreo, almace-

namiento y habilitacidn del bien, cuando proceda,

Venta

El Director Ejecutivo determinari aquellas situaciones

€n que para los mejores intereses de esta Agencia conviene

vender la propiedad excedente disponible de acuerdo al or-

den de preferencia que se sefiala a continuacién:

A

Orden de Preferencia

a. Agencias, departamentos, instrumentalidades, orga-
nismos gubernamentales o municipios. En estos casos
la propiedad excedente se venderi a entidades dentro
de esta categoria a un valor nominal fijado por el
Encargado de la Propiedad, mids los gastos incurridos
en la custedia, mantenimiento, reparacidn y habilita-

cidn de la propiedad.
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b. Agricultores Bona Fide - El Euncargado de la
Propiedad Excedente, en coordinacidn con la Oficina de
Contabilidad y autorizado por el Director Ejecutivo,
venderi los bienes excedentes de utilidad agricola a
precio que se detérminaré per el justo valcor en el
mercado, tasado por el Encargado de la Propiedad
Excedente.

2+ Instituciones Boﬁa Fide sin Fines de Lucro -
Cuando ningfin organismo o persona en la categoria (a);{(B
del orden de preferencia solicitare la propiedad,

&sta estard disponible para ofrecérsela a2 las entida-
des comprendidas en esta categoria, las cuales para
poder ser elegibles para comprar, tendrin que acompa-
fiar su solicitud refrendada por el organismo guberna-
mental que regula su actividad, en cuyo caso se podré
vender =1 bien a un precio razonable gue se determi-
nard por el justo valor en el mercado tasado por el
Encargado de la Propiedad, en coordinacidn con la
Oficina de Contabilidad y autorizado por el Director
EJecutivo dentro del cual deberi incluir los gastos de
mantenimiento, almacenaje y reparacibn.

d., Piiblico - Cuando la propiedad excedente no hubiere

sido solicitada por ningfin organismo de los sefialados



~23-

.

en las categorias (a)dj (b) del orden de preferencia,
€sta se venderd mediante subasta formal conforme el
procedimiento establecido en el Reglamento de Compras,
Suministros y Subastas de la Autoridad.

B. Procedimientos a Seguirse en Ventas

Cuande el Encargado de la Propiedad haga la determina-
cidn de que un bien puede aprovecharse mediante ventas,
Procederd de la siguiente manera:

l, Notificaci®n

El Encargado de la Propiedad le enviaria a todas las
entidades que cualifican bajo el Programa de Excedente uns
lista de los bienes excedentes disponibles. Esta lista 1la
publicard el Encargado de tiempo en tiempe a su discrecisdn
Y segln la disponibilidad de los bienes.

2. Términos |

Los organismos gubernamentales o privados conforme el
orden de preferencia establecido en este reglamento ten-
drén derecho a reclamar cualguiera de los bienes en las
listas y los mismos podridn adjudicirseles sujeto a lo si-
guiente:

4. El Encargado de la Propiedad solamente considerars

las peticiones de las agencias susceptibles de
vendérsele durante los primeros veinte {20) dias

it de haberse emitido las listas.
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b. Cuarenta (40) dias después de haber circulado las
listas, 21 Encargado de la Propiedad considerara
las peticiones de los organismos privados bona fide,
sin fines de lucro.

c. El organismo gque no someta su solicitud dentro del
periodo de preferencia seri considerado al expirar
el término de cuarenta (40} dias y solamente en
orden a la fecha de presentacidn de la solicitud.

3. Ventas

Cuando el Encargado de la Propiedad opte por vender 1la
propiedad excedente disponible notificari a la entidad a
la cual se le habrd de vender el bien, la cual deberd re-
coger la misma dentro del plazo fijado por el Encargado en
la notificacidn. 8i transcurrido el té&rmino fijado, la
entidad no recogiere el bien, se entederi gue la entidad
ne tiene interés en el mismo y se procederd a ofrecérselo
A la préxima entidad dentro de la misma categoria en orden
de solicitud.

ARTICULO XVII: DESTRUCCION

Cuando se comprcbare gque la propiedad excedente es inservible,
no tuviere valor comercial o de tenerlo, £l costo de su venta en
pGblica subasta fuere mayor gue la cantidad prebable a recobrar de

recurrirse a dicha venta, o cuando una ley expresamente asi 1o
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ordene, o el Director Ejecutivo mediante reglamento, orden o reso-
lucidn lo establezca, se destruira la propiedad excedente mediante
el método de decomisacidn o trituracidn, o cualquier otro método
disponible.

l. Procedimiento

£l Encargado de la Propiedad serd la persona que tendrid a
§u cargo la destruccidn de la propiedad excedente y habri de
llevarla mediante la decomisacidn, trituracién 0o entrega en el
vertederc municipal mds cercano a donde esté&n ubicados ios
bienes, atendiéndose y cumplimentando los procedimientos esta-
blecidos por el Director EJecutivo para cada una de las posi-
bles formas de destruccidn de la propiedad. Al establecer los
procedimientos paras ello, el Director Ejecutivo se aseguraria
de que se cumpla con las normas establecidas por la Junta de
Calidad Ambiental,

2., Delegacidn para Destruccidn

a. Restricciones

No podréd delegarse la destrucci®n de propiedad cuya
inica forma de disposicidn, segin fijada por ley o por re-
solucidn del Director Ejecutivo sea la destruccidn.
b. Autorizaciones

El Director Ejecutivo podrid delegar en el Encargado de
la Propiedad la destruccidn de propiedad excedente, pre-~

via la recomendacién del Encargadce de la Propiedad, siempre
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¥y cuando dicha destruccidn se lleve a cabo en presencia
de dos testigos que no estén relacionados con la propie-
dad, aunque sean empleados de dicha agencia, gquisnes le-
vantaerédn un acta de los hechos 2alll ocurridos, la cual
contendri la siguiente informacibdn:

1) Descripeidén detailada de los bienes destruidos,
inecluyendo valor de tasacidn a la fecha de la dis-
posicidn.

2) NAmero de propiedad que tgnian.

3) Método mediante el cual se disponen,

L) VNombre de la persona gue dispuso de &stos.

5) Fecha, sitio y hera de la disposicidn.

6) Personas presentes.

7) Estado final de los bienes.

ARTICULO XVIII: IRREGULARIDADES EN EL MANEJQ DE LA PROPIEDAD

1.

Cuando se estime irregularidades en el manejo de la pro-
pledad, ya sea la destruccidn total o parcial de la pro-
piedad mueble o la pérdida debido a la mala aplicacibdn,
uso no autorizado, irraciomal o injustificado, disposi-
cidén, hurto u cualguiera de los empleados, el Director
Ejecutivo ordenard que se realice una investigacidn admi-
nistrativa.

El Director Ejecutivo o su representante autorizado de-
signari con prontitud a un empleado, divisidn u oficina
independiente que no sea responsable directamente de la
propiedad afectada para que realice la investigacidn so;

bre lo ocurrido con la propiedad mueble.
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El empleado responsable de reslizar la investigacidn
administrativa hard una investigacidn a los fines de de-
terminar las causas y circunstancias en que se produjo la
pérdida, destruccidn, dafio u otre ¥y someterid un informe
sobre la mismas al Director Ejecutivo.

Concluida la investigacidn el Director  Ejecutivo tomarid
las medidas administrativas que sean necesarias para co-
rregir la irregularidad y ordenarid las acciones ¥ sancio-
nes que procedan contra los funcionarios o empleados
responsables de dicha irregularidad cuando las situacidn
asi lo amérite.

Cuande el Director Ejecutivo no logre el cumplimiento de
las acciones y sanciones que imponga contre el funciona-
rio o empleado, notificarid el hecho al Secretario de
Justicia para que determine si Precede imponer alguna
otra sancidn o instar accidn judicial para asegurar el
cumplimiento.

El Director Ejecutivo podrid relevar al funcionario 0 em-
pleados responsables cuando mediante 1la investigacidn
bPracticada se compruebe que la pérdida no ha intervenido
falta, culpa o negligencia de parte de dicho empleado o
funcionario y la cuantia de los bienes pérdidos no exceda
de $5,000.00 dbdlares.

Cuande el resultado de 1la investigacidn tienda a2 estable-
cer que la irregularidad con la propiedad mueble de la

Autoridad excede de $5,000.00 ddlares o tienda a establecer
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la comisidn de un acto ilegal con la propiedad mueble,
el Directer Ejecutivo o la persona gque este designe
notificard inmediatamente al Contralor de Puerto Rice y
al Secretario de Justicia para que tome las acciones per-
tinentes.

8. Si la cuantia de la propiedad o bienes plblicos afectados
no excede de $5,000.00 délares o si la.investigacidn de
la Autoridad no establece comisibén de acto ilegal bastaré

con la notificacién al Contralor de Puerto Rico.

ARTICULO XVIX: DISPOSICIONES GENERALES

1. Notificacidn Administracidn Seguros Piiblicos

El encargado de la propiedad notificard por escrito a la
Administracidn de Seguros Plblicos bimensualmente la
adquisicidn de equipo y mobiliario nuevo por la Autoridad.

2. Notificacidn Eguipe y Mobiliario dado de baja

El encargado de la propiedad de la Autoridad una vez pro-
ceda a dar de baja propledad mueble en el inventario de la
Autoridad notificard a la Administracidn de BSeguros Ptablicos
el equipo y mobiliario dado de baja.

3. Fiscalizacidn

Es responsabilidad del Contralor y de la Oficina de
Auditoria Interna velar porque s& cumpla con los procedimien-

tos establecidos en este Capitulo.
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b, Violaciones y Penalidades

Toda persona que viole las disposiciones de este Reglamento
disponiendo indebidamente de 1la propiedad excedente o falgifi-
cando informacidn para aparentar cualificar sin reunir los re-
quisitos bdsicos para beneficiarse del Programa de Excedente o
que violars las disposiciones de este Reglamento se le referira
al Departamento de Justicia.

5. Delegacidn

La Junta de Gobierno delega la facultad Y autoridad al
Director Ejecutivo de la Autoridad para con los deberes y
responsabilidades gque ello conlleva rara implementar o hacer
que se implemente este Reglamento a los fines de que la
Autoridad ejerza los poderes y cumpla los propdsitos que por
la Ley Nimero 70 se le confieren a la Autoridad,

6. Cliusula Derogatoria

Este Reglamento deja sin efecto toda norma, pauta, pro-
cedimiento o parte del mismo gue esté en conflicto con su dis-
posiciones. Cualquier disposicidn de este Reglamento, asi
como sus futuras enmiendas gque sean declaradas nulas o impro-
cedentes por una autoridad competente, no afectarin la vigen-
cia y aplicabilidad del resto de Reglamento.

T» Enmiendas
Este Reglamento podri ser enmendadc por recomendacidn del
Director Ejecutivo y por Resolucidn de la Junta de Gobierno de

la Autoridad, DISPONIENDOSE, que cualquier enmienda regiré
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inicamente para aquellas subastas que se anunciaran con poste-
rioridad a la aprobacidn de la enmienda.
8. Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias des-
pués de su radicacidn en el Departamento de Estado de Puerto
Rico, de acuerdo con la disposicidn de la Ley 170 del 12 de
agosto de 1988, segin enmendada por la Ley L3 del 5 de agesto
de 1989,

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a los 17 dias del mes
de diciembre de 1992, seglin enmendado el 20 de mayo de 1993,

segliin enmendado el 9 de diciembre de 1993 ,

Mf& s té//fﬂ/z

Daniel Pdgidn Rosa Ott /Rlefkohl
Director Ejecutivo ng;ldente
Autoridad de Desperdicios Junta de Gobierno

56lidos



