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aRTICULO 1-TITLO CORTO < -

Este hneglamento 4e conocerd como el "Reglamento .de Gu;oé de Viaje
de i_’a- Conpo&acéén def Centro Candiovastculatr de Puente Ricos y del Canibe”.
ARTICULO 11 - BASE LEGAL |

Este neglamento se promulga en virtud a fas disposiciones de fa ley
Nimena 51 def 30 de junio de 1986, ley de fa Corporacion del Canﬂw
Cardiovascular de Puerto Rico y del Candbe, e/specigicamente Lo dispuesto
en Los Anticulos 3-J y 11 de dicha Eég.

ARTICULG TT1 - PROPOSITO ¥ APLICACION

£ pnropbsito de este neglamenlo ¢4 establecen &u- nohmad que deben
seguin fos funclonaricsd y empleados de £a Conporatitn en refactén con Los
gci,staa de uiaju- oficiates y prescnibin 2as dietas, gastos de thansportaciin
y alojamiento que Ae pagaran pon concepto de dichos viajes tanto en Puento
Rico comoe en a&rex{mon. Se apfica tambitn a aqueflad personas parliculanred
qué presten algin sewvicio a la Corporacion &4in ser funclonariod o empf.eadba
de fa miAmci, ya dea con o A4n remunendcidn, que acuerden con fa Corporacion
en su contrato de servicio recibin neembolso de gastos de viafe c; base de
este negfamento.

ARTICULO 1V - INTERPRETACION DE PALABRAS Y. FRASES

En geneanl, fas palabras y f§rases usadas en edle reglamento Se
interpretarndn Aegaﬁ el contexto y el significado sancionado pon el wso comin
y corniente. las voces ubadas en el tiempo pnresente {ncfuyen ZLambién el
futuno; fas usadas en el génerno masculino incluyen el 691&2:1&;10 ¢ neutro,
salve Los casos en que'.taﬁ intenpretaciin hesultase absunda; ef nlumero
singulan incluye el plural y ef plural incluye el singulai,

En panticufar, {fas s(guientes palabras wtilizadas en esle reglamento
son iowminod abreviades o definicicnes de fas frases y palabras que @

=

cont.inuacidn se aelacionan:




Seceidn I - Definiciones

@€.
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& R

Corporacion - Corporacibn del Centho Cardiovascular de Puerte Rico
y del Canibe

Dinector Efeculive -  Director Ejecutive de &a Ceorponacion o su

nepresentante autordizado.

Residencia Qficial - Lugar donde radica fa oficina’ en donde el

funcionario o empleado presta negularmente Sus servicios.

Residencia Pnrivada - Llugar donde negulan o peumanentemente resdide

el funcionanio o empleado,

Puesto Temponers - EL &ug@ u oficina fuera de fLa redidéncia oficial
y phrivada, donde 4se trastada el guncionario .a empleado pm Llevan
a cabg fa misdién oéiu’_at que e fe encomienda.

Dieta - Cantidad f{ja de dinens que se fe quloriza a Lo4 'que efecutan
una midion oficial, para cubrin fLos gasios de desayune, almuerzo,
comida y alojamiento en que ALncwthan con motive def desempeiio de
La misidn oﬂiu’ﬂi’. encomendada.,  Lo& gastod de desayuno, almuerzo

y comida 4e pagarnan de acuerdo a fas cantidades establecidas en

este neglamento. Llos gastos de afojamiento e pagardn a base de

—_—

gastos incuwinides mediante fa presentacidon de facturasd comerciales,

necibos y otna evidencia comrespondiente.

Gastos de Transpornfacidn - Incluye todos fLos gastos incurridosd
en misiones oficiales por conceplo de transportacidn, ya sea en
awtomoviles paivados o de senvielo pablico, trenes, aviones, batcos,
Gmnlbus, franvias, Laxis u othos mediod de b‘tanépo&te. Incluye
tambitn otros gastos incidentales al viaje, necesarios para realizan
La  misldn  ofdcial, fafes  como: propinad  vsuales, peaje,

gslfocionamienty, acarreo y afmacenaje.
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Equipaje - Propiedad personal del 5anc£onmo o empfeado necesaria
para Los propbsites de fa mision oficial que se £e encomdenda.

Automouif Privade - Vehiculo de moton que fa Corporacién auforice

al funcionario o empleado a utilizan en misiones oflciales.

Ruta Usual M&s Ecendmica - Via mas conta que uwsualmente 4e¢ udd .
para thasladarse ¢ negresar del puesto temporeno a fa nesidencia
ofieial o privada y viceversd.

Pernsonad Particulanes - Se nrefiene a aqueflas personasd aulorizadas

a vdafar 4§ que no 4on 5urz_c,£onmioa o empleados de La Coaporacidn.
Para fines de este neglamento, cuando e ficga nreferencia a
funcionarios .g empleados, 4se presume que Zambidn incluye a fas
pernsonas particulanes en el caso que &sfas neclamen neembofio por
viafes dentrno y fuera de Puerto Rico, previamente autorizados.

Otrnos Paises - Palses o Estados fuera de fa juriddiceidn del Estado

Libre Adociado de Puento Rico o de fos Estados Unidos de América.

ARTICULO V - ORDEN DE VIAJE

Seccdidn | - Viajes en Puernto Rico

Autorizaedldn

Para que un funcionarnio o empieadol de fa Conrporacidén pueda
ausentarnse  de Au resdidencia oficial en una mialdn oficial dentro
de £os Limites fmé/sd,écaionaﬂu de Puentoe .Rico, con dereche al
page o heembolic de gastos de viaje, serd necesario que el Dinecton
Ejecutive de £fa Coapohacibn o su representante autofq'.zado emita
una Onden de Vdiaje Autonizande ef viaje, previa hrecomendacién del
Directon def Area conceanida.
Onden Previa; Emengencias

Safvo en casod de emergencia, fa oxden de viaje 4e emitind antes

de que " funcionaiio o empleade realice el viafe ¢ {ncwwia en
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£os gasios a }Leembo&aue-. En -caéoé de e}neﬁgencla, én que ne 'med,{e
13 ofm’en_ previa de viaje, el Director Ejecutive ¢ &u nepresentante
auforizado explicard .eu el comphobante de gasfos de wviaje
cornespondiente, fas Cincunstancias qz-le justificanon el viaje &in
La orden prevdia.
Dinecton Ejecutive; reembolso

En ef caso del Dinector Ejecutive no se hequenina orden de viaje
para healizar viajes dentre de Puerto Rico. La propia cerntificaciédn
de dicho funcionanio al efecto de que nealdizd el viafe bastard
para hacerle ef neembofso debido.
Formulanio de Onden de Viaje

la oaden de viaje se emitind en el fowmulanio que 4 disefie
al gfecto. Dicha orden deberd Jindicar claramente el wviafe a
rheafizanse, £fa 4echa exacta o aproximada en que se nealizarda ef
viaje y el pnroposito del mismo. Indicard ademas, ef ZLipo de
maMpouadbn autordizada: vehiculo piblico o el aufomovil privado
def {uncionanio o empfeads. Se autorizand el uso del autompuil
privado Ssiempre y cuando que a discresibn del Dinector Ejecutive
0 su representante aulorizado ello nesubte mas ventajodo y econdmico
para ef servicdo. |
Ondenes de Viafe de Ca}u‘mteﬁ Permanente

Cuando fas funciones de detewminados funcienarios o empleados
requienan viajes frecuentemente dentrno de fos Limites de Puento
Rico, 4e emilfiran drdenes d-e viaje de candcter permanente que cubran
todo ef tiempo en que fos deberes de dic;toa funcionariod o emplfeados
fes nequieran viajan. Cuando sunfan cambios n fa nesidencia ofcedal

o privada def funcionarie o empfeado, o cuando cambie ef vehiculo




a uwsanse en fob viajes ofcciales, deberd emitinde una nueva oxden

de viaje o emwmendarse fa onden de uiaje ya emitida, incluyendo

el cambio ccurnido.
Centificacion de Compacbanies

Ee supervison inmediato del empleado o funcionario certifdicari
en fos comprobantes de gastes de viaje que 4e ha cumplido con Zodo
20 dispuesto en este neglamento. Estod comprobantes deberan sen
presentados dentro de fos 30 dias calendarios siguientes a fa fecha
de negneso del viafe. No sendn neemboléados dichos gastos una

vez transewunide dicho peadlodo:

. Seccidn 7 - Viafes al Extenion

a.

Page anticipado; derecho a

Para que un funcionanio o empleade de £fa Corporacién pueda
ausentanse de su residencia oficial en una mididn oficial fuera
de Puento Rico, con dereche al page anticipado o neembofso de gastos
de viaje, 414 necesanio que ef Directon Ejecutive o su representante
fe expida una onden autonizando ef viaje, con anterioridad a 2a
fecha en que se efectuard el m,izsmo.\LaA solicitudes deberdn sen .
sometidas al Director Ejecutivo o su nepné@an,tantz con porn Lo menos
quince (15} dias de anticipacién a fa fecha en que se efectuani
of wviaje. EL Director Ejecutivo o su hrepresenlante determinari
si el viaje constituye un adiestramiento o e8 una misiin oficial
de otro Lipo.
Fornmularnio; Infornmacidn

ta soficitud de anticipo para Lok Iu-éaju al externior deberd
sometense en el fownufario que se disefie a faled efeclos. En este

modefo, ademis de fa  infoamacidn necesarndid para identificacidn




del funcionario o empteado g contabilizacisn def gasto, se incluind

Pa siguiente informacion:

1) Proposito def Viaje - Jindicard expucac,ién"iﬁeve y exacta de
fos propositos del wiafe, incluyendo entre otras cosas, el

tipo de actividad, {a participacion que tendrnd el funcionanio,
refacion dé Lo actividad con su Zrabajo, bege{éaoa que 4e
esperan derivan del viaje y 4& asiste a fa actividad pox
invitacion, iniciativa propia o de fa agencia.

2) Itineranio - deberd indicanse en ef onden en que e realizard
el wuiaje y Za direecién exacta de fo4 fugarnes a visitar y
fa fecha y hora de salida y {Legada.

3) Costo Estimado del Viaje - incluird fa cantidad $olicitada
para gastos de transportacidn, alojamiento, dietad y olros

gastos apumb.ﬁ%. |

4) Tnémite a Diviaién de Finanzas - el Director Efecutivo o Au
nepresentante autorizado referind £éa documentos de aphobacidn

a fa Divisién de Finanzas con copia a La Oficina de Personal.

Si el véaje se nefaciona con fa asistencia a un adiestramiento .

o deminanio, dLa Oflctna de Pe)u:anal preparard carta al
funcionanio o empleado que va a asistin al adiestramiento;
con copda a fa Divisién de Finanzas, awtonizando el mismo.
Liguidacidn de Anticipo
Dentno de fos primeros Zneinta (30} dias dedpuds de su regreso
al pais, ef funcionanio o empleado que realizd el viaje someferd
o ta Divisién de Finanzas de fa Conponacion fa Liquidacién def
anticipo recibide, uwtilizando el modelo que a Zafes efectos e

disere. Cuando Los  gartes incuwwndides excedan af antdicipo, ée



-Aeémhoééandfaé gﬁ;ﬁiéﬁﬁﬁéé é-é%pﬁéﬁ&d”éé;gazto(adicicnaﬂ incunideo

hasta un miximo de un 103 previa autorlzacion def Directon Ejfecutivo.
— _

Desembolsos en Exceso del Antée,ipo

Si pon circunstancins imprevisias Y extraghdinarias, y por
. beneficio del 5enviéio, el funcionario o empleado tuviera necesidad
de efectuar desembofsck en excedo def 10% del imponte anticipado,
sobicitand teieébnﬁcamente {a autonizacitn  def funcionario que
awtorizd el viaje, antes de realizarn dicho desembcfio. En {a
tiquidacion del anticipo recibido para el viaje detallarnd el gasto
adicionaf incwwrido e inefwind una certificacion del funcionario
que autorizd el mismo.

Iﬁﬂonme de actividades

Adjunto con La Liquidacipn del anticipo someterd al Directon
Ejecutivo un informe de fa fabon nealizada en el viaje y de £Los
beneficios obtenidos de &ste. Indicand, ademds, Los Lugares
visitados y fas fechas de dichas visitas.

Medidas Cuando no 4e¢ Rindan Infonmes de Uiaja-

“Todo guncionario o empEQadd que recibiere anticipo para neatizag
un viaje al exterion y que defane de nrendin cuenta dentro d&,tgbl
treinta (30) dias que 4ija este reglamento, serd hrequerido para
que adinda su cuenta por fa Divisidn de Finanzas. Si despuls de
trhes requenimientos pard que alnda su cuentd, el 5uncionaﬁia o
empleado no fa nindiera, el Directon Ejecutivo de fa Corporacidn
podnas
1] No anticiparle §ondos para wrn viaje podterior
7} Retenerfe cuafquier cirno page pendiente

3] Retenenfe of chegue poa concepio de sueldo



§
g. Viaje con Fondos Personales
Fn aquellos casos en que por fa napidez con que ée ordene el

viaje bea imposible someter fa solicitud de anticipo de fondos,

el {uncionaric o empleade podid efectuarn el vdiaje sufragande Los .

g@taé de sus f{ondos pensonales. A su Aegreso -solicitard e
neembotse de £fos fondos desemboliados pcﬁ ‘medioc del modelo de
Comprobante de Gasfos de Viaje, el que deberd ser aprobado poi
el juncionario que crdend el viafe. Acompahara con el comprobante,
el oniginal de lfa oh&en de viaje con,rﬁms rnecibos de Los .ga.éatoé
autorizades a incuwriirse durante el mismo; —ade:na/s de un informe
donde se especifiquen fas razones por fak cua!_e;_s ne se pude cumplin
con el neémua de solicitud establecido en este reglamenio.
ﬂa solicitud de neembolso se hard dentro de fos prdximos treinia
130} dfas calfendanio siguientes a La fecha de regreso de acuerdoe
a Lo especificado en 2a soflicitud del vidje apnrobada.
Requisito de Au,t_ouzau'éﬁ Previa

Queda .t,eﬁm.értantemeibte p.floh{-_b-ido que empfeado alguno salga de-‘
Pueato Rico en wviajes oﬁ.f'.céat’_é/s sin que haya sdido previamenie
autonizado por escrite por el Directon Ejecutive o su representante
autorizado, En cases de emergencia et Directon Ejecutive podrd
awtonizar en forma venbal al empleado o funcionario y aonéiﬂmaﬁ
porn escnito a fa brevedad posibfe, pero en laled ca,éoé. no e
tramiland ningin anticipo o neembolio de 5ondo$ hasta que &e haya
fonmalizado por escnito La aulonizacidn. '
Viajes a Ofros Palses

Frn casos de viajes a othos palses fuera de fa juwrcsdicelon de

o] ]

fo4  Eatades  Unides a actividades de cardefen  (nlernacional,
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se !;équ.ie/uz que {a 60&&&4’1@&7.&@ Admeﬁda al Depaﬁ.CMemtohdte;E,stado
para su aprobacién con veinte {10} dias calendario de an,tée,ipacibn
a Ea fecha gque 4e realizard el viaje.
ARTICULO VI - GASTOS REEMBOLSABLES Y NO REEMBOLSABLES
Secc,éf)n [ - Gastos Reembolsables
a. Dietas -
1} Escala de dietas
A fos funcionarnics y empfeados a quienes se fes auforice
a viajar dentho dé tos fLinites jurnisdiccionales de Puerto Rico
en asuntod oficiales, se £es pagard 'ta pante de fa dieta gue
conresponda por el desayuno, almuenze y comida de acuerdo con
22 hora de salida y netoano a su residencia oflcfal o privada
hasta 2as cantidades gque se indican en fa siguiente escafa:

Partida Reghedo

_ Cantidad
antes de desputs de
Desayuno 6:30 am - §:00 am | $ 5.00
Almuerzo 12:00m  1:00 pm 5.00
Comida 6:00 pm 7:00 pm L _10.00
Pieta Diaria | ‘ N _$23.00

7} Alofamiento. | e
Los funcionanics y empleados designados a viajar dentro de -

fos Limites junisdiccionales de Puento Rico podran cobrarn gasios
de afojamiento cuande £a distaneia existente en,tné el puesto
temporero y fa residencia oficial o privada de &sta sea Zal
que resnlfie mis econdmico para fa Coaporacidn y mas conveniente
para el servicio que ef funcionario o empleado pernccte en el
fugar de su puesto temporeno, 4egin sea deteaminado porn el

Disecton Siocutivo o su representante autorizada,




3)

5}

&1
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Reemboiso por Gasios de Algjamiento

En eatosd casos ef jfuncionarnio o empﬂaadg tendrnd denecho
al neembolso de fo4 gaslos de afojamiento neafmente incwunides
mediante fa presentacion de facturas comerciales, necibod 0
fas  evidencias cornespondientes.  Cuando fes  4ea  (mposible
obtenen <fLas Sactu)uu,' recibos o0 evidencdad coﬁ@pondien,tu,
presentanin una certi{ficacion al efecto detaflando Lo g@toé
por esle conceplo ineunnidos en cada dia.
Diefas Fijas; Escalas Menornes

Et Dinecton Ejecutive pedra estabfecer escalas de dietas
menohes a fas anteniones cuando fas circunstancias Lo ameriten.
Asimismo, podnd establecen dietad fijas mernéuazu para aqudf,oé
funcionarios empﬁaadozs- cuyos deberes fes 'naquiuan via far
continuamente, siemphe que et total de dichas dietas fLias
no exceda fa cantidad a fa cual ef funcionario o empleado tendnia
denecho de apficarse £a u@aﬁa corredpendiente estipulada en.
este neglamento, ‘ '
Computo de Dieta -

EL compute de fa dieta 4e hara desde el momente en que el
ﬂltndon@éo o empleado salga del - sitio especifico de 4u
nesidencia oflcial o privada, hasta el momenio en gque heforne
a dicho sitio, dependiendo, Zantes en {La salida como en el
negreso, de cudl de £fas dos bases para- computan fa dieta
(nesidencia oficial o privada] es mis econdmica para fa
Cohporaciin, |
Dietas Fuera de Puerto Rico

A Los {uncionarnics y empleados designadod a viafarn en misdiones

picie . a Lpi Estadod lUndidos o otncd  paises se fes
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pagard {a pathe‘ de fa dieta que éomé&bdnd& pon el dedayuno,
almuenzo y comida hasta fas cantidades que s¢ indican en fa

siguiente eseala:

- Salida en o Regreso en o Cantidad
Antes de Despubs de -
Desayuno 61 30am £:00am $ .00
Almuenzo _ 12:00m 1:00pm 14.00
Comida 6: 00pm 7:00pm 15.00 .
Dieta Diaria | l 340.00

Si fos medios de transportacion que se utilizan incluyen
en el costo del pasaje, el desayuno, almuenzo y/o comida, segin
2o nequienen las honas de viafe, af computan fa dieta def dia
en que se viaja, Ae eliminand aquellfa canti{dad correspondiente
al desayuno, almuerzo y/o comida segin corresponda. _

Dietas Mayores; Autonizacion

Cuande Ae viaja a fugares de Los Estados Unidos o a otros
paises en o4 cuales el a&torcoata de rzﬁa vida u om_a,a‘
c,i){aun,é,tanc,iaa menitonias Lo justigiquen, el Di)t?.dta»‘t E jecutiva'
podnd autonizar dietas mayores a fa establecida por {a escala
antenion. Dichos pages no excederan de un 25% Sobre fas escalas
cornespondientes y 4se requenind {a presentacidn de comprobantes
0 necibos que justifiquen Los gastos incurridos. No se aceptarin
centificaciones del funcionario o empleado.

Aﬁcjwﬁienﬁo Fuera de Puento Kice

Lot gasios de alojamiento en misioned oficiales en fos Estados
Unides o en othos palses se seembolfsarin a base de fos gaslos
neatmente incuaridos mediante la presentacidn de fad facturs

cornedpondientes,



9

10}

I

En fa determinacidn y phoposicion del & Lodea,to;am42nto,
tanto en Puento Rico como en el exterion, deberdn prevalecern
tas nommas de austeridad y modestia que deben regin fa conducta
de un funcionario o empzead'o piblico.
Gastos de Viaje en Puesto Tejnpc;ne,mo Cuando £a Persona Permanece:
en el M{smo

Cuando por nrazones personales | un funelonanio o empleado
que 24 adignado a. prestan serviciod en un puufc temporero
dentro dé. Lods LUmites "jwm::{,écciona,ﬁu de Puento Rico, en el
cuaf deba peamanecer porgque {La m.La.i.bn_ encomendada asi Lo
nequiena, negrede diariamente o antes q’.a tewuminada fa semana
de trabajo a su nresidencia oficial ¢ privada, pero resuite
mis econdmico para £La Corporacibn que permanezea en ef puedlo
femponeno durante fa semana o hasfa el §in de semana, se fe
pagarian fos gastos de .u.Laja en una suwma que no exceda de fa
dieta apficable dg permanecen en el pueslo Lemporeno.
Pueste Temporenro en Punto Intg)tmedio

En fos casos en que el puesio Lemporerno estd Locatizado |
en un punto J{intewmedio dentro de fa nuta uwsuaf que ut&f:iéa’
el funcionario o empleado para trastladarse dedde si nesidencia
privada a fa nesidencia oficial o viceversa, se {e reembofiarin
tos gastos de transpontaciim, usandos fa base que nesulte mas
gcondmica para fa Coaporacidn, .independientemenie de q.ue reghesen
a su resdldencia oficial o privada,
Facitidades Inadecuadas AE/‘LQG‘QCI’O«’L déﬁ 'Pueéto Temporerno

Cuando en o4 afrededones def puesto Lemporere no  haya

Lacitidades adecuadas para almorzar, comer o de alojamiento,
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a neclaman ef costo de fa transportacidn en que {ncuwura pard
trasfadarse al fugan mds cercane a afmonzan, comer o afojarse,
segin aplique, ‘
Opcion del Empleado; Maximo de Gasfos

Cuando sea mas econdmico y- conveniente para fa Coftpomc-,{bn'
que el funcionanic o empleado regrese diania o semanalmente
a su nesidencia oflcial o privada, y &ste por razones personales
prefiene permanecen en el puesto tempornero, se fe pagardn gaslod
de vdiaje hasta un maximo que no excedgﬁd de fos gasios de
transportacion en que hubiese incurriide, mis fa diela apf,écabté,
de haber regresado diaria o semanalmente.
Viajes de Noche

Cuandg un funcionario o empleado por conveniencdia del
servicdo, viaje <Ztoda fa noche no se fe pagarin gasdtos de
alojamiento, o
In’cumpumien,to de fas Tnstaucciones del Viaje |

En fos casos en gque un 'ﬁuﬁcianaﬂ.i.o o empleado no 4iga f_a.é

{nstrucciones necibidas en Ea chden. de uiﬂjé y poi ’mof,_(}uq_élf
‘personafes viaje £os dias cuando de Le inatrwye a ‘pmmnecm
en ef puesto lemponero, o pewnanezea en el puesto temporero
cuando se Le {nstruye a viajarn todos Los dias, se e reembolsarnin
como gadtos de viafe el total que nesulte menon af hacen foa
computos de £as dos maneras. En el comprobante de gastos de
viajes el funcionarnio o empleado deberd anotar Lo que realmente
gasts, peno 40 el Zfotal de los gaslos en esa forma nesulla

mayon que ef fofal de gastos de haber seguido fas {nstruccionesd,
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A')':Vf_’f _

| 'corhpftobantz se ajustand el Zotal e fa
canadaid menon ¢ de hard constar que no 4iguld Las insthuccioned

impantidas en fa orden de via je.

Gastos de Transporntacidn

N

2}

3)

Gastos Reales

LoA funcionanios y empleados designados a vi_ajla)i en midiones
oficiafes dentro de fos Limites junisdiceionales de Puerto
Ricc o alf exterion fendian derecho al pagorda Los gastos de
thansporntacion realmente ittc@.udoé, excepio en {fos casod en
que en este neglamento se d.aportga otha cosa.
Gastos de Transportacidon a Residencia Privada

No se¢ neembofsanin gastos de ZLnansportacion 4incurnidos por
funcionanios y empleados para trasladarse desde sus nuidwu’mr
privadas a Las residencias oficiales o vicevensa. Exceplo
en ef caso de perdonas particulanes nombradas en Juntas y
Comitts, ya sea pon fa Junta de Dinectones o ef Dixector
Efecutivo, que reciben como inica compensacién pon fLos serviciod
que prestan, Las dietas que prescribe este neglamento, -poft.'.
cada dia de newnidn, en cuyos casos tendrdn derecho al pago
de fos gastos de Zransportacion {pasaje o millaje} 'pwul
muia@ue desde su residencia privada a La residencia oflcial
o0 sitio de rewnidn y viceversa.
Misibn Oficial; Punto de Salida

Cusndo algin funcionario o empleado safga en ﬁrm mision
oficial directamente desde su residencia privada o regrese
a ésta directamente desde su puesto Ltemporeno, se¢ Le heemboliand
ef gasto de transportacidn Ltomando como punto de salida o de

regresa, 4egin sea el caso, fa nesidencia oficiaf o paivada,
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depénd,-éenda de cual de fas '-c'{éis.-mu- el mis economxjcapaﬂa.
fa Corporacion,
Ruta U;uat

No -Ae_ neembofsanin gasios 'dg .C{Lan,épun.tacébn por distancia
alguna en exceso de fa healmente heconrida, y 84 &sta excediera
fa que se hrecomre por fa  huta usual md4  econdmica, e
neembolianan sofamente Los gaslos de thansportacion computados
a base de fa nuta usunl mas econdmica, excepto segan se dispone
en el {nciso (5) sdgudente.
Determinacién de fa Ruta Usual

la nuta wsual mds econdmica deberd determinarse de acuerdo
con fad circunstanciast de cada cade,. en fa fecha en que 4e
efectie el wviaje, ftzn'iendo en cuenta el Liempo disponible y
convendencia y pftacticﬁbiﬁ.idad def vdiaje desde el punto de
vista de {fas necesidades def serviclo. Sin embanrgo, cuando
Las exigencias y conveniencias del éenpido Lo nequienan, podrin
neembolsanse gastos de transportacion a base de otra huta,
;si'mpna que el supervison ju.i!:tég,ique en fa cuenta def funcionario.
o empfeado, fas razones gque bste tuve para utilizar dicha ruta.
Uso de T{tan&pomtacién Econdmica

No debenan uwutilizarse avioned, ztaximetros, carrod 4Letados
cuando ‘Iaaya medios de trandportacitn mis econdmicos, a mencs
que  la .muién encomendada no  pueda  ser  efecutada
aa,tatéac,touamente mediante ef wio de estos medics de
transpontacién mas econdmicos, Lo cual se justificard debidamente
en Lo4 comprobantes de desembolso que se presenten al efecto.
Medio de Tranaportacion Fletado

Cuando s utifice afgin medio de Iransportacién fletado

ie acompaiiarnan con fa cuenta de gasios de viafe fas facturas,
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necibos o evidencias coarespondiente, « menos que, de acuerdo

con fa prictica comercial del fugan en el cual se wiafe, sea

,z;mjsoéibia ¢ impractico el cbtenen 8stos.

Via je TL}C’O Tunista

LoA viafes en avidn Aefum def tipo mis econdmico, conauda
poh "tmta", excepto en . cadosd ex,maoad,mmoé en que el
servicio que se vaya a prestan amerile mediod de MaMpamaién
de otra clase o que debido a fas cincunstancias del caso resulte
mis  econdmice pana fa  Coaporacibn utitizan otro medio de
transpontacion que esperan a tenen fal senvicio disponible.
Estos casos e justificaran debidamente en fos campﬂobaﬂiu
de desembolso que se presenten al efecto. Esta clawsula no
aplica af Directon Ejecutivo rui a fos miembros de £a Junta
de D-Omctmu- y a lLos funcionanios que fe acompa-ﬁey; en una
midion oﬁiuﬁﬂ al exterior. En este caso pedrd utilizan el
servicio de "primera clase” o "ejecutive”.
Sobnepeso de EQ(L{pa_fP_ |

FZ costo de Man,spoh,tauon de equcpa;a en exceso del puo .
o Zamai¢ permitide pon Las compaiias de L&ampouauan, serd
neembofsado sofamente cuando esté previamente awtorizado en
fa orden de viaje, por 4@ casod debidamente justificados.
Alquilen de Ropas Especiales

Cuando algiin funclonaric o empfeado, que efectie un viaje
af exterion en cumplimiento de una miston oficial, <Lenga que
alquifan ropas especiales, tendrda denecho at neembolso de 2os
gastos en que licwra sigmpne y cuando acompaRe con L

comprobante de gastos de viaje copia de fa factura def afquifen

—

de fas mismas, ol aecibo ¢ fa evidencia de pago conrespondiente.
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ponteadones Phblicos
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'Los gastos de trandportaciin pagaded a porteadones plblicos
en Pumio.Raico senin heembofsados de acuerdo con fa Lista de
Tarifas de Paéafeé entre Puebfos y La Lista de Tarifas de Pasafes
de cada pueblo y sus bawrios, segin promubgadas por La Comisibn
de Se)‘u;iu'o Piabiico.

Empﬁaddoé de Vacaciones [lamados a Servicio

A Los empleados que, dLASnuiando de sus uacaﬁionaé en sitios
fuena de Su nesidencia ofdicial o privada sean Llamados al
'éenvicia, e Zga neembo£5aa§n Lo4 gastos de tnanApontﬁcibn
en que fos empleados incunnan 84 bstos, una vez ZLeanminen su
‘mision oficial, negresan ab sitéo donde disfrutaban  sus
vacaciones af 4sen ££amado$ dt denvicdo. Eﬁ 7105 cados de
empleados que estén disfrutando de sus vacaciones en Lod E.sztado:s
(imdos o ef exthanjero Y se fes requierna fLlevan a rca.bo una
musion oflcial en el extenion, tendrnidn dereche a.(.‘)zemnboao
de fos gastos de transportacién en que incurran, pers 4blo
desde el silio en que éé encuenthen disfrutando de £as vacaciones |

hasta ef fugan donde nealizandn fa mision oficial y viceversa.

Uso de Automduif Privade

1)

Misiones Oficiales, Onden de Viajfe

£f Directon Ejecutive podrd aulorizar a Loé funcionarnios
y empleades de fa Corponaciin a utilizan sus propiocs automiviles
en m@iénu ofjic.éaﬂéé Siempre y cuando ello resulte mias econdmico
y conveniente para el Amuic‘i‘a qué bainda fa Cohporacion que
si s wtilizarnan aurombviles de servicio pablico, previa

necomendacidn def  Area  conceandida. A tales propésdilos s¢
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aeéueﬂﬁdﬁ -f_a‘ cun;bmeniaaian det. | 6;‘mea
A&touzaubnr para Uso de Autompvil Privade". En {a Oaden de
Viaje se especificard, ademas, el medio de Lransporkacion que
se fe auforniza a wtitizan alf funcionanio o empleado en viajes
oficiates dentro y fuera de Puerto Rico. |
Seguros |

La: Corporacifin mediante el Zipo de seguro que considere
mis conveniente, salfvaguardard fa nresponsabilidad def Estado
Lébn.e. Asociade y de fa. Cenporacidn contra posibles demandas
pon dahos a fa pensona o propiedad privada, como consecuencia
de accidentes que cause con Au awtomduil privado et empleado
o funcionario cuando viafe en misiones oficiafes con Ifa

correspondiente autornizacidon oficial para  uso de automovil

privado en tales misiones.

«; tl eompleado o funcionaric piblLice, autorizado a usar el

—_—

auir_z_rn_fx_xkd pf_u._'_\iada, en misiones oficiales, que cause dafo
a personad o p)mpieda_du Pf!;i.uada,é como condecughcia de
algin accidente automovilistics mientras viaja en mdiqnul
oficiates, deberd informar inmediatamente el accidente
ocunnido a fa compaila aseguradora, a @ través de fa
Corporacibn. Para estos propbsitos utilizand ef formulario
que nequiera y Auministre fa compafiia aseguradora concennida.
b) EE empleads o funcionario que Sufrit el accidente Somelend
un  Ainforme uc)u',to; conjuntamente con el fonmulardio que
requiena fa compaiila aseguradora concernida que se someta

para entabfar 2a nreclamacidn, & 4u supervison inmediato,

quien evalusgrha y deferminand &L La neclamacién procede.
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90 sta proceder fa firmand y enviard of oniginal g una
copia de fa reclamacidn a ta companta asequradord. Enviard,
ademds, una copia af Negociado de Seguros Pablicos del
Departamento de fHacienda. E& indispensable acompaiar con
ta reclamacion una copia del Modefo, Solicitud y Au,toﬁzaciﬁn '
para Uso de Awtomiv.il Rmiuado, med{ante el cual e au,tlani.zb
dt:mpﬂeado o funcionanio a hacer wso del automdvil pfu',uadt;
enimuion% oficiales.

cl C@rtda el émpﬂeado o funcionario que sufnis et accidente
quéde incapacitado para  dinformar el aceidente, 4se2nd
nesponsabilidad det supervison inmediato {informar  ef
aceidente a fa compaila aseguradord ¢ af. Departamento de
Hacienda. | ' '
d) En aquellos casos en que el supervison inmediato considerne
| que del accidente ocuwnnido pueda surgin una neclamacidn
o demanda contra fa Conporacién o el Estado- Libre Adociado
de Puente Rico, debena no&ﬁi_cau;o inmediatamente al
Sponetanio de Justicia, segin se dispone en fa Cirenfar
Nam. 1199, aprobada por el Secﬂwo de Justicia el 14
de julio de 1969.
3) Uso de Automdvil Privade Ain Awtondizacion
Si ef funcicnario o empfeado utilizare su propio automovil
sin haber .J;icg‘o autonizado, solamente tendrd derecho af reembolso
del costo def pasaje, degin fa Lista de Tarifas de Pasajes entre
puchlos y fa Lista de Tarifas de Pasajes entre cada Pueblo g 4us
nespectivos Banrnios segin promutgados pon fa Comiaibn de Seavicio

Pablico. Bajo wninguna circunsiancia  4e aproharian desembofsos
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por ef uko _da_,au}:ombu;}& privado- en umju“cfﬁx.mte,éeﬁec,tu,adaé

con anterionidad a fa  fecha que e aphuebe fa  aulorizacidn

cornespondiente,

4)

5)

§)

Automivil Privade, Reembolao poa.T&anApo»‘L.tac,{c‘m

Los funcionanics y empleados a quienes se Les haya-au,touzadq
a udar su propio automdvil necibiran neembolios por Lok gataé
de thanspertacibn a hazén de tredinta [30) centavos por cada
milla neconnida. |
Pago de Milfaje, Cubienta

la cantidad Miér:ada para el pago de miflaje provee para
ftodoéi Los ga/s{obwheﬂacimmdoé con el uso de automdpvif, ZLales
como; gastol de gahafe, gasolina, Lubricante, accesorios,
heparaciones, dzmeuﬂcﬁbn, sequho, dedgaste de Los sistemas
y piezas, peno excluye fos gastos de peaje y estacionamiento.
Prohibicion |

Ba jo-n,éﬁéfm ‘concepto 4e At_iminutm){& combustible y Lubricantes
propiedad de La Conporacion a autombviles privadod cugg uso
se autorice en misioned oficiales, ni fa Conponacion pagm
Lo que para el wso de dichos automdviles se oblenga en garages
¢ estaciones de Aéziu.écio particilares. |
Uibiiant.um en Automduvil P)Liuado,‘ Compensacion

Por cada funcionario o empleado o perdona uL&Lta}bte que
ademis def duefio viaje en el midmo autombuil en asuntos
oficiates, 4e concederd al duefio el pago de dos ceﬁtavoé
adicionafes pon cada milla recorrida.
T)Lanépoﬂ,tac,ién- de Propiedad

Cuando 4ea Amprescindible para fLa prestacidn del servicio

Lransportarn paopledad de fz Conporacidn, e concederd por cada
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'_mL(L{a ftaca»‘r.uda;;“ e&"=‘pa§§:§é4adéf":{ 71 centavos - adtuonaiu poftﬂ a

Las primenas cien [100) Libras. Por cada ecien [100] tibras

adicionales o graccion de céen (100} Libras, 4e concedenrdn

dos [7) centavos adicionales, pero en ningin casto 4e pagard
mis de Aels (6] centavod por cada rmiii&a recornide, no dmponta
el peso del anticulo 0 matenial. transpontade. Para tenen dereche
a esta comprenéacfébn debend especificarse en La Oaden de Vidje.
Cuande 4¢ hreclame paga adicional pon . pasajerc que ademds del
duefio wviajen en ef, mismo autompuil, deberd dindicarse en el
com;ﬁ)nobante de viaje fos nombres de fodos Los pasajeros que
tengan ordenes de viaje. Estos aftimos no podrén necibin pago
a.f_guﬁo por concepto de gasfos de transportacion.

Tab!;a de Dwianc,w.

Pana determinar fa cantidad a pagar poa concepio de mdiaje,

se utilizand fa Tabta de Distancia en Miffas entre Pueblos

aprobada oﬁiu‘@&nemﬁa en el Estado Libre Asociado de Puento
Rico e Impafufz def Millaje a Pagar. Cuando se viaje der_nbw
de fos Limites funisdiccionales .dre.un pueblo ¢ a otros fugares |
que no aparezean en dicha Tabla, La cantidad a aembo&’;m—é
pon concepto de millaje se computard a base d‘egf. nimens de miffas
necornidas Asegim se determine de fa fectura def cuentamitlas
def  autombvil. la Division de Finanzas detewminand Ia
razonabilidad de fas mittas neclamadas pa}r..e!f funcionanio o
empleade, uwdando como guia fas distanciat en millas entre
pueblos cercanod y experiencias antericres a £a foama que
considere convendiente,

Peafe y Eataclonamiento

Podrian heembofsanse Zos gastos de peafe ¢ estacionamienio
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Para el hreembolso de esfos gastos e requiene ca'pne;santac,ébn'
del recdibo com'upondie;aa. No 4se neembolsarin £o;s gastos
de garaje o estacionamiento wsados durante f£a noche come medida

de seguridad para La conveniencia def duefio def vehiculo.

d. Gasitos de Comunicacidin

I

z}

3}

[famadas Tefefonicas dentro de Puento Rico

las Llamadas telefinicas oficiales dentro de Los Limites
jurisdiccionales de Puerto Rico que se efectiien con La debida
autonizaciin 4e haﬁc’m con cargod a fa Corporacidn. Cuando
se solicite el neembolfso de Zlamadas ‘béicia,ﬂu pagadas con
6ondo»5:ppri.c<s del funcionarnio o empleado, deberd expLicaise
en el ?compnobante' £as hrazoned que hubo para hacer 2a Lfamada
con Au,s pﬁopiad fondca. :
{ tamadas Telefonicas de langa Distancia |

Lc)a: pagos efectuados por LEamédaA telefonicas hechas en
fos Estades Unidos o en otnos paises, o pok - Llamadas telefonicas
én.tmnac,i.ona,&u,,,d.é)aeétai#ente 'Aef,acéonada,& éon asuntos dﬁiciallu A
sendn neembolsados o aceptados a Lod funcionaniod o empﬂaad_o{
autfonizadod a hacen dichas Llamadas siempre y cuando f_a,a mismas
fuenen nercucut,éa/s para cumplin con fa misién def viaje. En
fa cuenta o comphrobante que se somela deberd indicarse e,t nombre
de fa persona a quien hize fa Llamada, su titulo oficial, el
Lugar y el propdsito o ngceé.édad def Aservicio, |
Reembolso pon Othos Medios de Comunicacidn

Medios de comunicacion tales como telelipo, Zefégrafe, cable

y sehvicio de nradic se usardn sofamente cuande sean edencialed

- iheunnidas 7=f-d{1’;faah'tf"'m?—5’ﬁo:aaf*coﬁpfiaﬁd;{dis"ié}i' mmuwnoﬁx_uaf_" ES

HBOS i




i s iinpang Plevak @ b LamisLon -of {eéat

sumo  cuidade para euitan patabras, cifras g puntuac,{on
innecesandia en el contenide det mensaje. Para que hreciba el
neembolso o para  que 4o fe acepten gastos por tdzgmﬁa,é,
-eablegramad Y mdcogmma/é nefacionadod con misiones oficinles,
send necesandio que ef', funcionarto o© ‘empleado envie copid de
sstos con La cugnila © comp!wban,ta de pago que 4 Aom&ta para
neambolso.
§) Tanjetas de Cédito de fa Compaiia Telefonica o Autonidad de
- Comunicaciones
£7 Dineeton Ejecutive de La Conponacibn podii proveer Tarjeta
de Cnddito de !;a Autonidad de Teléfonos de Puerio Rico ¢ de
fa  Autoridad de Comunicaciones 4 aquellos 6unuona.uoé y
empleadod qué por necesdidad del senvicio tengan que hacer
- Llamadas o&cuaiu a f,cmga distancia mientras 4e encuentren
fleab.zando ac,tw«t.dadaé nelacionadas con el servicis fuerz de
su )Leudencia oﬁiciat. Estas [lamadas 4e cmgaftan al zetééono

de su nesidencia oficial.

Sgeeddn 2 - Ga.astoé-Na Reembolsables

a.

Se COMLdQ}LMﬂ gastos no neembofsables aquelfos que 4¢ {ncurnan
en feamadas ta&aﬂoncca,b ¢ cableghamas refacionados con asuntos
personales. EL heche de que un {uncionario o empleado use SuU titulo
oficial n-o ¢4 suficiente nazon para considerar el asunio como mf_._

Gastos personales tales como nenta de radio o teleuisdidn, -pé/td,ida
o dafic por propledad pe}o&onﬁi, homenajes, f4Lestas. @ despedidas

en beneficio de funcionartod y ampleadod.

Seceidn 3 - Recibod

a.

Obzencibn de Recibod; Cantidad timite

neatos cassh be ejpcerd



bébe}t& cbtene,ue

ec,cb;“ -pon 7cadd;—"-dumboao eﬂectuaﬁo_--_
netacionado con asuntos oficiales, en exceso de diez dbolares, siempre
que por el gasto en une 4o Ancwuie 4 acostumbre dan -necibos.
No s¢ nequerindn necibos, 4in embarge, pard el neembotso de fad
dietas neguimu que 42 eaiabtezcan en este Reglamenio ni de £fas
dietas éLjaél que 4e awtoricen. Se requerirdn necibos en Los casos
en que esle neglamente autoniza ef pago de dietas y alojamiento
a base de gastos _incum,idoé. |
b, Expedicion de Recibos
105 necibos debenin &2t expedidos en ta fonma regular que Aer
acostumbra come}aomﬁmente j de 4en poub&e deben tener Ampaedo
of membrete de fa fiuma que Lo expide.
. Ausencia de Recibod; Explicacidn
En aquellos casos en que no A2 puadan obtenen Aaaéboé'debm
-explicanse medmnte una - cmﬁtcauon en elf comprobante af efeclo,
fas razones pon fad cuales no e pudieron condeguin. las mofestins
que puéda causarn ol 5{Lﬁcionmo o empleado {4 obtencion de fod
necibos, no constituyen wrd exp&{.cacibn éa/t,{';ééactom para no obtenen
Lot mamo$ y pox ende no sometentod.
d. Conceptod -
105 necibos deben indican claramente ol 4envicio prestado o
Pos antlculos compradosd, ta fecha en gque ¢ hizo el pago y La fiuma
de £a pensona que neeibil el pago.
ARTICULO VIT - D1SPOSICICNES GENERALES
seccipn 1 - Disposicidn
1. Misiones Oficiales en Vacaciones o en Dias Feriados o no Laborables
£f supeavlisor de un funcionarnio 0 empleado que yidje en misiones

oficiales dunante sus vacacion€s o en dins jeriados o no Lbombiu,



:';uagx.mﬁ en el comﬁobanta nia nece,&.{,dd- y--c’or;fer_v_-iéﬁciﬁf para”
el senvicio que dicho empieado o funclonaiio realice dichos ui.aju~.
en tafes dias.
Enfewmedad Durante Misién 0ficial

Cuando algin fuwicionario 0 empleado, durante ef cumpliniento
de su misdidén oficial, se wvea precisado a toman Licencia pon
enfenmedad debido a €o cual fuviera que peamanecer en Eﬂ junisdicedon
de su puesto lemporera, tendna denecho, medwile prueba presentada
al efecto, a dietas pohr ¢f periode que 4e profongue {a enﬁmedadr
hasta un maxime de quince {15] -dia»s,_ inctuyendo dias fertados ¢
no faborables.
Regreso pon Enfermedad

8¢ dmanfe un viaje oficial o dunante el cwnpz’f,bnéan,to'de Au
mision oflcial, un funclonanto o empleado tuviena ziua neghesanr
a su residencia privada pon matiu.oé de enjewmedad, fendrd denecio
al ltaembouo o pago del coslo de transportacibn en que incuraa,
computado a base de g2 nuta wsual mis econdmicd.
Muente en Viaje Ofdlcial .

Cutndo el §uncionario o empleado enviade a Lod Estados tnidos
o a un pais extranfero en mision oficial fallezca mientras 4¢
encuant’m- en el desempeio de fa misibn que £fe Sua encomendada,
fa Conponacién pagend a Lod jamitianes del {allecido © d quien
pago pox dichos 5amd;c.a/1u o haya prestado Zos senviciod a'cAécLLt.o;
fos gastos Lncuniidos por motives de embaliamamiento Yy thesfado
det cadaver a Puerto Rico, de cualesquierna fondos disponibles.
los gastos debenin 4sen nazonables y moderados, 4e exiging fa

presentacion de Los necibos u otra evidencla necesaria rara cemprobat

dichos gusiod,
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Gutwnu Smum;teaé ol o

£e supervison Anmedialo del funcionario o empf.eado autouzado
a ausentarse de su nesidencia oficial en misioned aﬁz,u,ate,é, veland
porque &ste, hasla donde sea podible, haga Lod arneglos pertinented

‘para healizan el menot aimeno de viajes en fos casob en que £as

distintas ge/sti_onufaéi.ciaiu puedaﬁ ££'eua,ue a cabo simulthneamente
y alrededon de la misma fecnd. |
Thastados Administrativos; Limite

En aqueffos casoh en que pot necesidades def servicio e thastade
administrativamente a un funcionarnio 0 empleado  para prestan
- senvicios temporeramente en otno -puuf.o fuera de 'w nesidencia
oficial, 8ste tondni dernecho al cobro de gaato de vigje inicamenie
cuando por motive delf thaslado Zenga que incurnin en gasfos de
Manépoh'tacién, comidaA g a,P,ojamiénto en exceso de Lo que hubiera
ieru.do que ga/sicm pon ta&u conceptoé de habm_pytmqnacida en

au- Ae,udencm oéLc,uzL. ‘No se- paga)tan gastos de-viaj_z' a empleados

3" leaAtadoA _- adm:.m/sbm,twoé pah. un PWOdO ‘magor - de mu‘ muu,,

- ._r_a menaA ase aean pfzzumman te au.to)r.tzadoé pon et ﬂmec,ton Efecuti.bo."'f’f"""

At S

. Gaatoé Héd&coé Rembo&o LA ' L

Se aceptaﬂan necﬂamacwnu pofL guzals méd&cﬁ(& 'y 'meaﬁc'a{ngn,toa
Autcmudoé mientnas e nea&{zan muuonu» o&&uata& en el externion
tnicamente en aguellos casod en que se someta jmué.cmccon y prueba
de que Ztafes gaslod 4@ .anwuu.e)ton como consecuencia direeta de
fa gestibn oficial encomendada, &{emphe que La enfenmedad o accidente
no sea compensable por et Fondo def Segure del Estado o que dichos

gaéioé no estén cubientiod po)t cualquier otho tipo de seguro médico.

Pana lenen . dejzecho a2 neemboléo de estos gastos &¢ deberdn prgsentar -
2as facturas o recibos de page conngspondientes a L10d servicios

necibidos.




h. Tanjetas de Casdite pana Viajes
Et Directon Ejecuti.ﬁo podrd proveer de chc_je/taa de Crédito de

Lineas Abreas a aquellos 5unc£onan.£aé cutjas ﬁuncioneé.- faeqm'.men
U{a_{M frecuentemente sin el Liempo suficiente para .ta‘umcta)L Los

viafes de acuerdo a Ea establecido en este keglamento. Los gasios

de pasaje sendn pagadqé -por £a Corporacidn.
i{. Fomnmulario de Reemboléo
EL neembolso de ‘gastos de viaje 4e Zramitard mediante el
formulario gque 4e diseie alf ‘efecto y se someterd no mas faade de
daez {10) dias Labonabﬂe,s de/spuu de 5Lnauzado el mes por todoé
Los w_a_;u Aea&zadoé durante el mismo. |
j. Reembolso de Gastos de Viaje; Dinectorn Ejecutivo
EL neembolio de g@toé de viaje at ﬁ.aactofz Ejecu.tiuo, por viajes
naa!;c.zadw.s denmo ¥’ éuw de Puerto Rico sendi a base de gastos
umww.doa madmnte La pnuen,tacwn de ﬁactuﬂu recibos o &u

Vewdenuaw couupond,centu de acuerdo a £o umbteudo en et

~ ;.:_;;Arx.acuto UI_Saccwn-:S de u te Jlegfamento, a menoA que Aaa anpnac,uca 7

.Aeﬂ. paé&bﬂe obiene)l eé.ta eucdenc{a

'pfz.eéamtw;a una cmaﬁ.acac,wn -aﬂ eﬁac,to o S /. R
b.'.":f_'. Re/c,tamc—wnu gue‘rz;,;a A’;uaaten a e,ét:e éegiﬁamej‘nto
- La. Co)tprmacwn no autorizard, &eembo&&w‘ta o‘ paga}m gaA to de
umje alguno que no s ajuste a fas disposiciones de este reglamento.
2. Pagos a Restaurantes y Hospederins
tas disposiciones de este neglamento no Ae aplican en {£08 casosd
en que se efectiien pages directamente a restaunantes u hospederias

poxz concepto de comidas servidas a funcionarios y empleades. Sin

EmbaAao, en tcui ca.éo, dichos pages no podrdn exceden 224 canadadaé



“qie Zos funcionarios ‘o empteados tendnian dedecho @ necibin como

neombolso de dietas, de acuerdo .con fas escalas de dielad que 4e
esfablecen en gste neglamento.
Sumas Englobadas; Reclamacidn

No s¢ dand crbdito por suwmas’ ga/stada,é que se {nformen en forma

eng&obada‘._“?'odo des embolso —4e —infonmard -en forma deta,tﬂada JIO oy pp—

este fin, fa Divisddn de Finanzrm debend eugm,neuba_é detalladod
de Lodas f_a/s personas o entidades a gavor de fas cuales se efectuaron
Los pagoé inctuyendo fas agencias de viaje ‘o empresas de

trandportacibn pon barco o por avidn. No se fe dard crddito a

‘pagos gque no estén eyidaucﬂadoé'pcm necibaos, con excepeidn de pagos

efectuados a entidades que no acostunbran expedin recibos, como

en el caso de empnu@ de taximetros, de 5%10de', 0!2 pnbpim.s

L a maie,tezwa j camarenns de iwtat’.u.

' Jun_ta __c{a;:__lvmgctqn_aé, PPJLAOHM Pmccuiaku - Reembqﬂ'a de Gastos

o fas evidencias camupono’.éente}s, de acuerde a to utabﬂeudo
en el Anticufo VI, Seccidn 3, ?&g.ina 74 de este neglamento.
Cuando pon exigencias de £as gestiones a healizarse durante el

viaje fuera necesanio incw‘uu'.)t en gastos de hrepresentacitn, serd

neqmuto que e acampanen con fa cuenfa de gaétob de viaje £as

factuaas, faeubo/s 0 zucdanua& comeépond&anj_% En el 8o de

no &en posible obtenen &alod, 4¢ acompeficrd una declaracidn en

‘de ‘gastos incunnidos, mediante ta pnuenmuon de gaotmum: neubox” R



ta cuaf. Be hcum
0 moLwo para el agw&a;a, fugan en que. se ffevd a cabo y el unpamta
pagado. En fa dummauon de £os gaslod a mcwwuuse se obée}wa}mn
fas noumas de austeridad y modestia pneua&eciﬂniu en ¢f Gobienno

def Estado Librz Asociado da Puuto R&.c_a. " Siaﬁme. que dea poé-f.bf.e

deberdn pfaogmma/usa deﬁantamano EoéfﬁgaAataé —de - nepnuentauon Y S

Lneurninse en cada vuz_ja y proceden de acuerdo al Reglamento Numuo
5 - ".GaAfto:s de Re_pﬁuen&;dbn“.
Excfusidn; Ga@toé de Reprnesentacion

Cuaﬁdo un  funcienario autonizade a dneunnin en gadlod de
nepnuentauon ftec,&am?_ gastod de nepne&lentac,ibn ‘por baﬁquuu
o comidas oﬂx_ua?.u, no podrd rectamar ef pago de fa parte de fa
dieta que. comuponda at aimueﬂzo 0 com&da de Los dmA en que 4e -

celebraron du:hoé banquetu ‘0 comd:u Uﬁ&b(ﬂl%._ -

Ot’wé Ga,&taé Reembobmblu

-3-) Seneembouman Los pdgbé 'éﬁec,tuadoé, po}c concepto 'aa‘ cuotas
de Lnécupuon he&acr.onadaA con fa misibn oficial.

4} Se paga/zc'm Los cangos de convensidn de moneda ex,t!tanje)m cambio

| de cheques y compra de cheques de viaje. '

5) Se neembolsardn cantidades mbdicas paia sufragan el coslo de

pfr.ap{na,& cuando e unpe/m,uvo el pago de fas mismas.




p.

Suplementos

EZ wso, preparacién y tramite de Zos modelos y fonmularios para

q.

ffevan a_cabo Pas disposiciones de este )Légtmnento se establecerd

mediante siplementos al mikmo:
Clausuta Suplementaria
Cua.iquce}r. otm dwpouu.on nefacionada con gaétoé de viaje que
no esté cub;en.ta pon este Reglamento, estand sujeta a Lo dwpuuto
en ‘el R'egé’,amanto de Gastos de Viaje promutgado por el Departamento

de. Hacienda.

ARTICULO VITI - VIOLACIONES Y PENALIDADES

Cuat’.q:um emp!;ead'o o funcionario que incumpla o uw?.e &w d.c/spoéx.uonu

de cuaﬂuquma de Las pa)z,tu de uze negzamento, be)ta Aanuomc{o con fas

acuonu admmust)muva.é y, 'c)wnmatu qua-apuquen a toé hachaA en CueAtcon. '_

con excepu_on de £a. pa}ate aﬁac:tada.

AKTICULO IX - cuusuu “DESALVEDAD

ARTICULO X - ENMIENDAS

Los supfementos o enmiendad a esle neglamento deberdn 4sen adoptados

pon el Director Ejecutive, previa aprobacion de fa Junta de Directones de

{a Conpo)mciéri.




iCDRPDRACIDN'DEL CENTRO CARDIOVASCULAR
DE PUERTG-RICO Y DEL CARIBE

JUNTA DE DIRECTORES

CERTI1IFICACLCTI ON

Serie 1%87-88
Nimero 31

Yo, JOSE E. SOLER ZAPATA, M. D., Secretario Ejecutivo de la Junte de
Directores de la Corporacion del Eentro Cardiovascular de Puerto Rico y del
Carlbe, CERTIFICD. :

Que la Junta de Directores, en su reunitn ordinaris celebrada el dia
24 de mayo de 1988, acordd enmendar el Articule Vi, Seecion 1, Inciso a.,
1) del Reglamento de Gastos de Viajes de la Corparac1on del Centro Cardio-
vascular de Puerto Rico y del Caribe, para que las cantidades que se
pagaran como dieta a los Funcionarios y empleados a quienes se les autorice
s viajar dentro de los limites jurisdiccionales de Puerto Rico en asurtos
oficiales sean las siguientes:

Desayuno $ 5.00.
Almuerzo 8.00
Comida 10.00

Total dieta diaria $23 20

Y para que asi conste, expido la presente CERTEFECACION bajo el Sello
de la Corporacién en San Juan, Puerto Rico, hoy dia 24 de mayo de 1988.

& /\Q@
Jos Soler Zapaggobﬁnp
Se retarlo at

/ea




