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de Puerto Rico y del Carib

ARTICULO I - TITULO CORTO

Este Reglamento se conocerd como el '"Reglamento para el Control vy

Contabilidad de 1la Propiedad de 1la Corporacidn del Centro Cardiovascular

‘de Puerto Rico y del Car;ibe".

ARTICULO TI ~'BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud a las dispvosiciones de la Le
_ gl I _ : T Yy

Li) .

51 del 30 de junio de 1986, Ley de la Corporacidn del Centro Cardiovascular

en los Articulos
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¥ 11 de dicha Ley y su Reglaments Gen

L3

ral, Regl&ménto Nﬁmgro 1
del 27 de octubre de 1987.
ARTICULO TIT ~ PROPOSTTO Y APLICACTON

Rl propdsito de este Reglamento es e.stabler_fer las normas que deben seguir
los funcionarios y empleados de la _Corpora_cién. con todas las 'ope_racion_s
de control. ¥ contabilidad relacionadas con la adquisicién, recibo, registro,
entféga, ,posesirén., use ¥ disfrute, aplicacidn, cesién; transfefencia’, venta,

disposicidén o cualesquiera otras transacciones. que  se efectlden en relscidn

con la propiedad de 1la Corporacidn del Centro Cardiovascular de Puerto Rico

¥y del Caribe. Los propdsitos pi-incipales del sistema de control y contabili_dad

de la propiedad se resumen de la siguiente manera:

‘A. Ejercer control sabre la propiedad de la Corporacidn mediante 1la

integracién del sistema de {:ont'.ébilidr_ad de 1la prapie&ad con el resto.
del sis.tema de contabilidad_ Tiscal, para_salvéguardar' la inversién en
.di-cha propiedad.

B. Establecer inveﬁtarios perpetuos.

C. Implantar nomenclatura-y clasificaciones uniformes dé propiedad

Ir. Esta.xblecrgr.pr_oc:edifnienf,és de 'cnntabili.dad p'a.ra. la 'adq'uisicién,'. recibo,
regi'strb v di_sposiciéh de lsa pr-opiedad a los fines de que ée ejerza un

control efectivo sobre la misma.
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E. Proveer fuéntes de inforﬁacién éon ;esbecto a ias invéréiones de fondos,
qqé éea ﬁtil_para ejercer.control ¥y para ftrazar normas en cuanto a la
adquigicién, uso y otras oper;ciones en relacidn cén ia prépiedad, tratando
en- 1o posiﬁlé ‘de reducir las compras _innecesariﬁs j fomentar la
disposicidn, transferencia, repa?écién N .salvamento de  propiedad
innecesaria o.daﬂada.

Establ¥cef procedimientaos gue faciliﬁen le intervencidn de las cuentas

tres de  la propiedad por auditores internos ¥y  exdernos, en
especifico la Oficina del:COﬁtralor de Puerto Rico.

G. Establecer procedimientos para la valoracidn vy contabilizacién de 1a
propiedad.construida por adminisﬁracién o por contrato.

H. Establecer v mantener czenta'.de depreciacién ¥y de reéervas para
de?reciacién a los fines: de proveer-_paré el reémplazo eventual de .la
propiedad y para el recobro de féndos por_dépreciacién.cbmo un elemento
mds de costo.

I. Establecef el procedimﬁenté -a seguir para salvéguafdar la propiedad en
caso de deSastres.. |

Se aplica' a toda 1a pro?iedad adquirida por la Corporacidn mediante
compra, donacidn, construccién, cesidn, transferencia o de cualquier. otra

forma adquirida.

»
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En general, las palabras 'y <{rases usadas en este Reglamento se

interpretardn segin el contexto ¥ el significads sancionado por el uso comin

y corriente. Las wvoces usadas en el tiempo presente  incluyen también el

futuro; las usadas en el género masculino incluyen el femenino o neutro,

salvo los casos en que tal interpretacidn resultase absurda; el mimero singular

incluye el plural y el plural incluye el singular.
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En particular, las siguientes palabras utilizadas en este Regiamento

son términos . abreviados o. definiciones de las frases y palabras gque a

continuacidn se relacionan:

Seceidn 1 -~ Definiviones

..

Corporacidn — Corporacidn del Centro Cardiovascular de Puerto Rico

v del Caribe

Director Ejecutive -  significard el Director Ejecutivo de 1la
Corporacidn.
Proviedad =~ significard todos los Dbienes muebles e inmuebles

adquiridos por la Corporacidn o que pueda adquirir ésta en el Tuturo
por donacidn u otra forma, o por el empleo de los recursos corrien?es
dersﬁs fondos. . Incluye, sin limitabién. 15 adquirida por traspaso,
cesién,.donacién o per otro§ medios.incluyendo la compra en el caso
de la propiedad mueble.

Control - ;ubriré Normas para:'la custodia, cuida&o, ﬁrdteccién,

conservacidén y uso adecuado de la propiedad.

Unidad de Inventario - significard aquellas unidades que el Director.
Bjecutive determine  .que  deban consideéerarse como una  unidad

_independiénte para los propdsitos del control ¥y contabilidad de

"la propiedad. Para efectos de ‘este Reglamento unidad de inventarioc

serd igual a cgntro o centros de costos que éstas cubra. Puede

ser una oficina, drea, divisidn, seccidn o unidad.

Fncargedo de la Propiedad -~ persons designada por el Director
Ejecutivo,  por recomendacidon del Director del Area de Servicios
Fiscales, para asumir la responsabilidad de toda la propiedad

verteneciente a la Corporacidn.

Propiedad Excedente - Propiedad en- buen estado fisico para la cual

la Corporacién no tiene ‘uso.




h.  Propiedad Inservible - Propiedad que  por su uso, deterioro u

obsoleéscencia - no  pueda utilizarse en las actividades de 1a

Corporacidn.

i. Examinadores de la_ Propiedad - Funcionarios designados vor el Director

del Areé_ .de Serficios Fiscales para pasar. Juicio sobré t.od.as las
operaciones de control ¥y contabilidad de la prropiedad segiin . se
es;:.ableée' en este Regla.ment.o. |

ARTICULO V - CLASIFICACiON bE LA PROPIEDAD

Seceidn 1 - Clasificacidn

Para los fines de este Reglamento, 1la propiedad se elasifics de

la siguiente manera:

&. Activos fijos
Actives fijos que - se  utilizan para llevar a efecto las
actividades de la Corporaciénry' que se subdividen en:

1) —'@%@Fie‘da&:’%i%n?#ﬁéble - Propiedad inmueble, 'q'ue' comprende la tierra,

los edificios, ¥ otras construcciones Y mejoras adheridas al

suelo, asi como todo lo que esté wunido a un inmueble, ‘de na

manera fijla ‘de suerte Qe no pueda separarse de 4] sin

Quebrantamiento de la materia o detericro gdel obleto; ¥

72) ; @-onia&aﬁif'i-f-Mé-Bl-e = Propiedad mueble es '_aquélla que se puede
trans'portar de un punto z otr_o sin menﬁscabo de 1la cosa inmgeble
a la que estﬁvi_ere. uni.dg ¥ que.r puede ser usada sin
quebrant_amienté de y sin que 58 cottsuma la ma.teria,. o sin'.que
se deteriore el objéto, tales come la maquinaria, los_ mueblies,
el equip_o. clé' _ofir:ina.. _ Quedan éspecificamente _ éxclﬁidos de

esta clase de propiedad 1

75 materiales, suministros y piezas
que constituyen por si obra clase de propiedad’ conocida como

-articulos fungibles.
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3) Traspasos de activos a la Corporacidn, Detenm1n301on - En lo

qQue conc1efﬂe.a ar+1culoa Que sean t*aqsferlaos a la Cornorac1on

y aouellos que ésta adqulara en el futuro se utilizarén las

siguientes guias y .criterios especificos para 1deterﬁinar 51

;ﬁn a:ticulb esiacti§o fijo 4 losrfiﬁes de este Reglamento:

al 8i el articulo redne las cualidades generales de activo
fijo enumeradas ajrihg ¥, =demds,  tiene un ‘valor de
adquisicidén de cincuenta ddlares (3$50.00) o nds ¥ tiene
una vida til de dos {2) aflos 5 mis.

b} Articuloes que ne retnan las cualidades generales de activo
fijo, que se sehalan en el avartado (a) anteribr, ne se
considerardn propiedad mueble. Sin embargo, en los casos
de articulos mas susceptw es de sev sustraidos

indebidamente, tales como el instrumental quirtirgico,

herrémientas,_ equipo de oficiha 7  libros el birector
Ejécuﬁivo. promﬁlgaré' reg] ameqtac1cn especial para la
preservacién de .dithos- articulos' ¥y vpara prevenir el uso
indebldo y la sustracc10n de los mlsmoé.
b. Matefiales, Sumlnlstros ¥ Piezas
Materiaies, suministros y piezas, que son los bienes muebles
ﬁo incluidoé en»la'segunda clase de activos fijos ¥ los cuales se
chnsumen con el ﬁso. Dentro de esta clasificacidén se incluyen cierto
tipo de herramien tas ¥ de instrumentel guirtdrgico ¥y de laboratorio.

ARTTCULO VI - RESPONSABILIDAD DF LOos TEFES DE PROGRAMAS, OFICIHAS, AREAS,
- DIVISIOHES SECCIONES Y URIDADES '

Seceidn 1 -.Custpdia,_Proteccién ¥ Uso de Propiedad
a. Los d\fe% de programas, 4&reas, oficinas, divisiones, secciones ¥
unidades de la Corporacidn,  serdn responsables ante el Director

Ejecutivo de 1la custodia, cuidado, proteccidn, conservacidn ¥y uso



adecuado de toda'la ?ropiedad sujeta a su jurisdiceidn, o que esté
en . su pésesiéﬂ, Y ellos personalménte o .sﬁs_ fiadores, serdn
resbonsables eﬁ primera instancia_del vaior.en metdlico de cualéuier
pérdida monetaria real que puédé “sufrir ia Corporacidn, ocasionada
por el uso impropio ¢ no qutificado,.'o pérdida de propiedéd,. o.
cualesquiera otros dalfios ocasiénadoé 8 la misma, d=bido a negligencia
o falta. de  cuidado en el desempefio de sus funciones.  Serd
responsable, ademds, de ls contabilidad de 1la misma  y de ‘1levar
y conservar récords aque vreflejen las transacciones efectuadas.
El valor de la pérdida serd determinada por el Difector Ejecutivo,
tomando como base lo que costaria reponer la propiedad en el mismo
estado én que se eﬁcontraba antes de la pérdida; luego de un informe
valoratiyo, pof escrifd ¥y certiiicado, del Area.de Servicics Figscaleg
&e:la Corporacidn.

ARTTCULO VTI — RESPONSABILIDAD DR LOS EHPLEADOS Y FUHCIOHARIDS QUE ASUMAR
LA CUSTODIA DE LA PROPIEDAD

Seccién 1 - Responsabilidad

Los funcionarics o emplsados que asuman formalmente, poéesién de
partg o . la totalidad de‘ la  propiedad de 1la Corporacidn, mediante
autorizacidn expresa del jere de programa, oficina, Vérea, divisidn,
seccidn o unidad serdn responsables al Director Ejecutivc.de 2lla.

¥

Seceidn 2 ~ Disposicidn de la Propiedad, Prohibicidn

ﬂiggﬁn func1on.; o eﬁnleade'pbdré'trasladar, transferir. prestar |
o 'ae rotrQ ‘mcdo dispbper de las ?ropiedad de nl# Cprpdfacién ;sin ‘la
_guﬁo;izacién previ?-;y-'esé:ité del Jere de .programa, oficina, drea,
@iViSién;xS%Fciéqtq:unidad;a quien_éété reépqua,
ARTICULO VIIT — INFORMES
Seccidn l:~ Para Pfﬁteécién.y'ﬂeneficio del Empléédo
'Cualquiér funpionario responsable de fondos o prdpiedades de la

Corporacidn, podrd exigir de sus empleados o de otras personas aguellos




, ;

infoﬁes o datos adicionales que considere neceséri‘os para su _probia
inf‘ofmécic’m y-proteccion.
Seceidn 2 - Pam..'Protec_cién del Supervisor

.Cuando .pfér_‘tica_r.:nente algunos bienes estér_l en posesidn 9 hajo ia
custodia de um empleado o ageﬁt_g del funcionario c:_ué esté obiigado a
dar cuén-ta' de ellos, dicho funcionario podrd exigir al referido em'p.}..ead_o
o agente .que ':llex.re. los registros,_conserve : los doéumento_s v haga los

inTormes que aquel considere necesarics para su proieccidn y para poder

ARTICULO TX — DESASTRES

Seecidn 1 - Instrucciones Especificas

|

Fn caso de proximidad de una tormenta, asi como en caso de incendio,

i._nu'ndacién u otro desastre, los Jefes de _brbgrainas ¥y unidades de 1=
Corporacién, deberdn cursar a  sus subalternos las  instrucciones
pertinentes con el fin de e.vi.tar en todo lo posible la pérdida de
propiedad baJ.o su custod_ia ¥y con - tiempo debérén 'solicitar' de las
autoridades .correspoﬁd_ientes los medios necesarios para salvaglmrddrla;
di.quniénd'ose, que ipmediatamente .después Ae ocurrir un terremocto,
.tormenta, inceqdio, inundacidn u otros siﬁiestros_, los jefes de programas,
ofic_inés, dreas, di\_ris_ioﬁés, se'c.'ciones_y unidadé;s 'de_berén ordenar las

medidas indispensables, de manera que la propiedad no averiada, o

parcialmente averiada, no sufra dafies adicionales que puedan proveesrse

Yy evitarse, y se conserve, rehabilite O repare a la mayor brevedad.

La destruccidn total o parcial de propiedad - deberad ser comunicada

prontamente al Director Ejecutivo en. forma verbal 'y después confirmada

en detalle por un informe escrito indicando la magnitud de la destruccidn

Y las pérdidas estimadas. Este informe serd preparado por el Encargado

de la' Propiedad conjuntamente c¢on el Director del Area de . Ingenieria

¥y Conservacidén.:
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ARTICULO X — ERCARGADO DE LA PROPTEDAD
Seccidn 1 -_Desigﬁacién
"El Director Ejeéutivo nombrard al Encargado de la. Propiedad por
recomendaciém del Directéf del Afea de Servicios Fiscélesf' Para 1la

aprobacidén del nombramienteo, el Director Ejscutivo evaluard la experiencia

o

¥y la preparacidn académica del candidato, asi como otras circunstancias

particulafes que é1 requiera. En aquellasz dreas de gran voiumen de
propiedad, para su mejor contrel, el Director del Area : de .Servicios
Fiscqlés po&ré nombrar 'encargados"auxiliares 'de 1a propiedad pfévia
_recomendgcién del Jefe del :Area, para que éstos manejen la propiedad
del programa gque se considere negesario controlar ¥y wmantener en récordsr
separados. Los erncargados aﬁxiliares .de  la pfépied&d e 'réspondErén
'allEmca;ga&o dé la PTopiedad'npmbrado por el Director Ejedutivo y serdn
resppnsablgs, de__maﬁténer  al di# .todbs' los: expedieutesr.de,“prbﬁie&ad.
El'Enéargado de la Propiedad ni lbs.encarggdos auxiliares serén deéignados

SénuiﬁénaameBééponmébiémdpﬂores o guardalmacenss de la propiedad.

El Encargado de la Propiedad serd responsable al_Direétof'del Area
de Servicios Fiscales de la . Ccrporacién del control Y contabilidad de
la propiedad bajo su custodia. Esta responsabilidad conlleva la

obligdacidn &e mantener al disa todos los expedientes de propiedad, atn

cuando ésta se encudnire en el almscén, o bajo su posesidn o la de otros

funcionarios o émpleados, dentro o fuera de_los.limites Jnrisdicéionaleé
de la Corporacidn.

Seccidn 3.— Cese de Responsabilidad

| la _responSabilidad del._Encargédo de la Propiedad cgménzaré en el
instante en jue reciba fiSicémente la'prﬁpiedad.y el Director EjecutiQo

asuma jurisdiccidén sobre la misms ¥y no cesard hasta tanto ocurra algunos



de los siguien_tes ever_:tos:.

a. Etn caso de propiedad 'qu.e ha de ser iransferida a otra.a'genci.a o
unidad de inveﬁtario,rhasta que el Oficial de_Control'de la Pfopiedad
que ha de recibirla, haya asumido formalmente responsa.bilidad sobre
la misma, de confomida& coﬁ los _pfocedimientos esfableéidos;-

b. En caso de ausenéia prolongada o renuncia, hasta que mediante una
investigacidn oficial  se detémine._ el fiel ::umlimiento de  sus
obligacio'nes;,

P

itle, hasta que Tormalmente se le autorice

[
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he}

-a darla de baja de acuerdo con los procedimientos establacidos;
o

o

d. FEn otros casos, hasta que se le releve oficialmente por escrito

¥y por autoridad cam;-etenté d2 la responsabilidad.
Seccidn h— .Cﬁnq)limiento con los Procedimientos'

EJ Encla.rg'ado de la Propiedad e_'jeéutaré .todas_ las labores .que 1le
impoﬁga el Director E.jecutivb o al Director del. Area de Ser\riéios. Fiscales
de 1la Co-r'porac:ién en relégién con la contabilidad, custodia, .c'uidado_,
pro{:éccién, co'nservac.ién Yy uso adecuadc de aque;lla- prcspieciad sujeta
a su jurisdiccidn. Seré. responsable  de que se 'cumplan'fié.bnen‘_ce' los
procediin:ien‘to_s establec:irdos por. la Cdrporac_iér_l“ de conformidad con este

Reglamento y por tella la propizdad que se le asigne al momento de ser

n'ombr_ado. Debera te'r_z-_er recibos firmados de los empleados que tengan
custodia | dir.-e_cita sobré. }.a propledad a su cargo, dé' manera - qué' éstos
‘sean responsables del-'control ¥ 'b\3en uso dg la misma.
Seccidn 5 —'_Fianz;a | |

El Dir'e.ctor Ejecutivo notificard al Area de Séguros.Pﬁblicos dél
Departamento de ﬂacienda el nombramiento de.'todb Encargado'.de la Pfopiedacl'

a tono «con el Reglamento orsscrito vnor el Secretario de Hacienda
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para. que__éste le contrate la fianza correspoudlenue dentro de la fianza
global de los emnleados Du‘ohcog del Estado Libre ﬂt%omado cie Puerto
Rico o prev'ia_aprobac.ién del Gobernador, podra recurnr a la empresa

rrivada para estos mismos fines, Siempre ¥ cuando Surjan razones o

circunstancias especiales. que asi 1 requieran.

Seccién 6 - Entrega de Propiedag
Antes . de cesar un funcionaria o empleado en el servicio, debers

hacer entrega mediante el vec 1o correspondiente al Encargads de 1a

Propiedad de toda 1Ia propiedad de 13 Corporacidn gue tuviera bajo su

tustodia directa. Este debers examinarla cuidadosamente, para determinar

sl estd completa o. si se han violado disposiciones de ley o reglé_men_to

relativas_ a2l cuidado y proteccidn de la propiedad. E1 Director Ejecutivo

no debera ce*t'lflcar la némine de pago fir al.al funcionario o empleado
que cesa, o a sus herederos, 2 menos gue el Encargado de la Propledad
le éertif_ique, en ad1c1on a otras certificaciones que son neccsarlas
¥ requeridas por el Area de. D«:v-scmal de que se Vha dado cumplimient.o._
a'las dispo.siciones de este art_{culg_, ¥y que el funcionario o empleado
estd libre de re.sponsabilidad. Todo.funcibnario Gue en una u otra formsa
i.riterv‘engar en la. cei‘tificacic’)n de la némina, serd responsable de wver
que se cum*ola con estas dlSDOSlCJ ories.

_S_i'el fammma*rlo o empleado hublere sido iﬁdebidanenté incluido’

en némina, el . Dlrector F_jer‘utvm retendrd el cheque hasta que el empleado

I

entregue la propiedad o su valor aguivalente.
Cuando cese el Encargado de 1a Propiedad deberd someter un inventario
de 1a propiedad al Birector E,je<_:ut1'.vo 0 3uU vepresentante autorizado.

Este serd un requisito J’.ndispensable e 1mprorrogable._

ARTICULO Xt - PROCEDIMIENTO DE CORTROL Y CONTABILIDAD

Secclon 1~ Confecm.on de Proced_lnupntos '

La. Oficina del Director Ejecutivo conr ecéionard, con. la aprobacidn
/C/"V’

MLWW/(}»

Thd amm m e e
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diSposiciones de este Reglamento, los procedimientos detallados para

el control ¥ contabilidad de la' propiedad, los cuales tendrdn la misma

fuerba ¥ mgor que las disposici ones ‘de este Reglamento,
Sececién 2 - Contemdo de los Procedlmlentos

Los procedimi’entos con‘tezidrén disposiciomes relativas a:

v

a. Control ¥ c:mtab-ll iad de los ctivos fijos (segln se definen
en. _e.‘;_. Articulo Vi-a de este Reglamenio), a base de unidades,
o sobre una base céle-zr:tiva cuando;- la propiedad no se adapte
al control y contabilidad a base de unidades;

b. Control ¥ contabilidad de otra propiedad de la Corporacién
ne considerada "active 7ijo" segin se define este término en
el Arti’culo © V-a. I-]sj,;os brocedimientos serdn implantados
1nterns_mente en -las dl‘% intas unid d*s de inventario. por los
jefes:'c'ie las 'mismas, v erstarén sujetos a interve_nciones
periédicas por rarte de examinadores de propiedad del Area
de. Serv1c1os FJLSC&I."S de 1a Corporacién, por la Oficina del
_(mntralmr de Pt.e?- o HRico vy por auditores interrnos o.ext_ernos
_'segl'm sea el cz_a.so..

. Clzisii__‘icacién uniforme de_. la propiedad, para los propdsitos
.de_ control y contabilidad;

d. Némenc_latﬁr’a mniforme ¥ el uso. de . claves para designar las
uﬁidades de 1inventario, las distintas '_cla.ves de propi._e.dac.i,_
v cual_esquier.a otros conceptos de confabilidad;

8. La numeracidn de la profg)iedad por las un;dades de iri_ventario

ara ropdsitos de identificacidn v control ermanente vy la
: : 3 ¥

I'ijacidn de los mlmerar_s por dichas unidades a las partidas

de propiedad;




12

-

h

Los . modéloé Que se usardn eﬁ 105. pfocedimientqs g 'lés

.instrucciones para cumplimentaflos v ?rocesérlcsj

g. La édquisicién, registro,_transferenéia v disposipién del.éctivo
i jo; |

h. Custodiary'contrsllfisiCO de la proﬁiédad;

i.. Toﬁa de inventarios fisicos anuales, v el cotejo ¥y cnnciliacién

de dlChOS inventarios con las ex15uenc1as de la propiedad segin

os récords de las unidades de inventario ¥ del Arsa de Servicios

[

"igcal

"‘J

('D

de la Corporacidn;

j»- Valoracidn de  la propiedad para .todos los propdsitos a base
3 _ L ] op

de costo, 0 a base de otros métodos;
>

e

El 'cqtejb mensval de récords de propiedad al nivei .de las
unidades de inventar?o con los .récords centrales mentenidos
por la Cofpéracién;
1. El cobro a los funbiohariés o emnleados"de,cuentas por concepto
-zrde 'érdlda. de pronledaq piblica qﬁe esté bajo su custodla y
rﬂsponsaollldad
m. El manual de procedimieﬁtds para el ékamen de las.cuentéé de
la propiedad por examinadores de la Corporacidn;
n. Cualesquiers otras materias relacionadas con la propiedad de
la Corporacidn.
ARTICULd XII — IRVERTARIOS FISICOS ANUALES
:Secéién_i - Invegtario Inicial, Anuales
Se tomard un invenﬁario inicial de toda la pfopiedad perﬁeneciente_
a la Corporaéiéﬁ al._coﬁieQZC: de sus opefa01ones. Se uomaran tambien
Jdnventarios ffsicos anuales en.. cada. unldad de inventario, al .comienzo
de ééda'_aﬂé- fiscal de uoda la propledad _aujeta a su—'juriSdiccién,

utlllzando para ello los métodos prescrltos por el 'Area de Servic1os



i3
Fiscales de 1la Corporacidén. ° Se +tomarin inventarios fisicos ademds,
cuando lo determine el Director Jecuu1VO.

Secc1on 2 - Inventarlos AdlClonales

i

En. ¢asos especiales, por ejeﬁplo, cuaﬁdo estén préximos a cesar
enn el cargo ios funcionarios o 'empleados respbnsabies .de propiedad,
se _deberé ordenar la toma de ihventarios fisicos sobre 6tré. baée que
ne sea la anual.
Seccidn 3 ;_Inspedciones

La .Divisién de Control vy Contabilidad de la Prbpiedad estard

autorizada para inspeccionar. 0 supervisar la toma de inventarios, o
particgpar " directamente .en' la misma. La toma de inventafios' serd
suﬁgrvisada por un emnleado aJeno al control de los registros .de-
pfopiedad. E1 Encargado de la Propiedad confrontara los inventarios
tom&dos con los registros centrales que se mantengan. Estos'regiétros

podrdn ser en forms camputadorizada o manual.

Seccidn b ~ Cuidado en 1a Toms de Inventarios
L8 toma de - inventarios deberd efectuarse con €1 mmyor cuidade a

los Tines ‘de identificar  ceda unidad de propiedad fisicamente. Este

procedimiento deberé'-ejercerse en Torma - raplda Y ef1c1ente -pero sin

1nterrupc1on i menoscabo de las funciones cllnlcas Y sdministratives

de cada uno de los -programas, oficinas, dreas, divisiomes, .secciones .

y,uﬁidades donde se realice.

ARTICULO XTIT - tnmcxos Y TERREROS
_Secc1on 1- Reqponsabllldad de la Corporacidn
ba.Corporacion tendra a su; cargq los edlzic1os,'finqéér3ﬂrt¢r§epqs
que esta adqulera medlante donacidn, transferencia o. cualquier otro
tipo de adquisicién copforme quéda faéultada “en - su -léy- creadora  y

raglggggtos*aﬁliéaﬁiéé;
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Seccién:2 - Custodia f.Presgrvacién

La. Cprporaciéﬁ custodiard, preservard, mantendrd y hard buen uso
de las facilidades a su Cargo.
Seccidn 3 - Transaccidnes de Prcpieéad_

| ta adquisicién, me jora, permﬁta, veﬁta, arrendamiento o cambio .
en losipsbs de ter?enos,ﬁ otras prspiedédes de la Corporaciénﬁo,de las
que le hayan cedido su ‘uso, se harin de éqnformidad coh las leyes y

reglamentos aplicables y sujeto a sus limitaciories.’

ARTTCULO XIV ~ PROPIEDAD ADQUIRIDA MEDIANTE = CONTRATO DE CONSTRUCCION O

CONSTRUIDA POR ADMINISTRACION: - PROCEDIMIENTOS
Seecién 1 — Propiedsd Adquirida Mediante Contratos de Construccidm
VL Corporadidn éé%&ﬁiécerie*Ibﬁ*vp¥baééim§gﬁgqs, en detalle para’

contabilizar la propiedad que adquiera en contrasos de construccidén

de edificios, o mejoras a los mismos.

Muchés veces este'.equipo adqpiridb en estas condiciones, se
contabiliza éomo parfe.,del -costx) del edificid o parte de la mejora,.
toda vez “que ‘en el comprobante ‘de pago .al. contratista no se hace
distincidén entre lo gque correspcnde a la anstruccién'y lo que correspoudé

&l equipo adquirido o construido. En estos casos el costo del equipe

‘permanece como parte del costo de la construccidn ocasionando problemas

de c&ntrbl de;la'pfépiedad envuelta.
. . : » R .
a. Responsabilidad & Requerir al Contratista

Serd responsabilidad del Director del Area de Ingenieria ¥y
Conservacién de la Corporacién solicitar y obtener del éontratisfa
_ o. contratistas una relacidn del equipo mueble e inmueble adquirido
como péfté. de. la construccidn. Dicha relacién_.deberé contener
especificaciones que bermitan identificar el equipe e incluird el

costo _original' del_ mismo, el cual se obtendrd del contrato de
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construccidén. Esta relacidn certifiéadé la enviard al Directer
del Area de Servicios Fiscales. |
b. Agusbe al Costo del EdlIlClO o Parte ael Mi smo
_EliDlrectorfdel Area de. Serv1czos Wlscales reba jard del costo
total . de la construccidn, el costo de las _qnidades. de equipo
instaladaé o constru;das_pcr el contratista v a trévés del.Ehcérgadq
dé la F&opiedad se le ‘asignard nlmero - de prbpiedad alcada‘una de
ellas ¥ las contabiliiaré en el sistema que a esos efectos se
establezca para el control vy gcntabilidad.de la propiedad. El costo
asi rebajado del .aétivo nue representa la construcéién 'reélizada
aumentafé, en la misma proporcidn, 1la cUenﬁa correspon&iénte al
activo de la propiedad.
Seccidn 2 - Pmpiedaa Censtruida por Administracién
Cuando se construyan upidades de equipo. por administraciéﬁ serd

rnsponsabllldad del &rea de Ingenlerla ¥ Conservac1on l_evar cuenta

exacta del costo de la construcolqn dpl equipo o prcpledad uomando én
Cﬂn51derac1on los materlales utilizados, costo dg mano  de _obfa ¥y los
costos indirectos” a cargarse  a “la orden de trabajo, a los fines de
establecer y'asignér un vaior inicial para ia unidad o.uhidades de equipo

construidas.

a. Certificécién dsl Area de Ingenieria ¥ Conservacién
Una vez terminada " la construccidn el Dirvector del - Ares de
ingenierié y Conservacidén enviard al Direc@or del Area de Servicios
Fiscales una 'certifiéacién.:deﬁallando' los costos incurridos por.
unidad. El Director del Area de Serviéios Fiscales, a tfavés del
Fricargado de la Propiedad, 1= asignard el nimero correépondienté
y.‘acfeditaré el 'valor dei_ equipo a sus cuentas de propiedad,

‘integradas al sistema fiscal de 1z Corporacidn.



ARTICULO XV - VEHICULOS DE MOTOR
‘Seccidn 1 ~ Aplicaciém

Este Reglamento tiene aplicacidn a los vehiculos de motor que sean
transféridos o0 adquirides por la Corporacién v se regirdn ademis por
cualquier otro Reglamento que 1la Corporacidn establezca a estos
propoésitos.

ARTICULO XVY - fﬁOP]‘.EDAD EXCEDENTE 0 INSERV‘.[BLE
Seccidn 1 - Procedimientos

Cualquier unidad de inventario gque tenga bajo su Jurisdiceidn
propiedad mueble que no requiera para la debida transaccidén de sus
asuntos, deberd actuar de la siguiente forma:

Deberd entregar dicha propiedad a la Divisidn de Control de la
Propiedad del Area de Servicios ¥iscales. El Encargado de la rPrcrpieciad
expedird un recibo por dicha propiedad y la unidad de inventario
respectiva quedarg. relevada de toda responsabilidad por la propiedad
asi transferida. Las diferentes unidades de inventario pedrdn, con
"la aprobacidén del Director Ejecut_ivo, transferir 'prcrpiedad a cualquief
otra unidad de inventarioc dentro de la Corporacidn que la necesite para
su uso oficial, gecomisarla. cuando .esté ea estado inservidble’ o venderla
© .arrendarla cuandoe - fuere beneficigso para la -Cofgﬁéraéic’n:if Los fondos
derivados de tales ﬁrénsacciones se acreditardn al Fondo de Planta Fisica
de la Corporacidn. “El Director Ejecutiwj O SU representante aut'crl_'zado'
determinard, luego de efectuar wuna investigacién si la - propiedad que
- 8e solicita dar de baja se -c:msidera co@letwente inservible. Parsa,
esto_'utilizaré'el asesoramiento rdel Area‘de quenieria ¥ Conservaciédn.
L_a‘ destruccidn de 1la propiedad Adebers llsvarla a cabo el Director
Ejecutiiro_ 0 su representante autorizado en bresencia dé un testigy que

serd un empleado de la misma Corporacién que no esté relacionade con
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la propiedad y deberd ser evidenciada, si posible, por fotografias y/o
infomés'escritos o cualquier otro medio confiable.
Seceién 2 ~ Subastas para Ventas
'I%da venta . de propledad qué se. haya convertido én obsoleta e
1nserv1ble o que ne. tenga uso- para la Corporacidn'. se hard de acuerdo
al Reglamento de Compras. y ,Su'mini stros de- la Corporacién - Tler‘_rfce_ra‘_?"art-e.
s_é_écién 3 - Domacién de Propiedad
Cuando no se haya log ado vender en piblica subasta ia pr.crpiedad
eden.te el Director Ejecutivo pedrd recomendar a 1s Junta de Directores
que autorice la donaci.én de la misma a otras agencias gubernamentales

o entidades sin fines de 1lucro que estén interesadas en las mismas.

"En  la donacidn se le dard oprimera prioridad a cuslquier agencia

ARTICULO XVII — USO DE LA PROPIEDAD

Seccién 1 - Administracidn y Utilizacidn

Toda propiedad poselda adqulrlda o de otro modo bajo la jurlsdlcm on
‘de las ur_lidades‘ de inventario, o funcionarios‘ en funéiohes oficiales,
deberd ser administreda y utilizads para beneficio de la Corporacién
y del Estado Libre Ascciado, con ;;ujecic')n a2 las limitaciones impuestas
por .la.s leyes v los reglamentos, salvo las e*ccepc1oués. que se dlsnongan
por ley. o -

Seccidn 2 — Prohibieidn

Las unidades de inventario no -podrs’m transi'erir, vender o arrendar,
o de otro mog.i_o dispoqer__ de propiedad sin la previa autorizécién ‘del
Director Ejecutivo, a tenor con Lﬁ chsnoélnlones de la Ley, ;egla.mentos
v procedj_mlentos c:ue promulguen al efecto. Bajo ninguna circunstanc:ia

se asignaria, a licaré, donard, usard, directa ni indirectamente, dinero
3 . 3

© propiedad publica para el usec, beneficio o sostenimiento de ninguna
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secta, igjeéia,_denomiﬁacién, institucién?'aSUCiacién sectaria, o sistema
religioéo; o para!el uso, beneficioc o sostenimisnto de ningin sacefdote,
predicador, minisfro U otro instructor o dignatario religiose, como
tal, o para propdsitos politiéd partidistas.

Seccién_B — Responsabilidad Fiscal

El Aream de Servicios Fiscales de la quporacién, de conformidad

con los_ sistemas ¥y procedimientos fiscales éstablecidos, ‘llevard las
cueptas generales de ia propiedad, serd 2l custodioc de $sia 7 conservard
los comprobantes relacionados con la misma. Su jurisdiccidn sobre las
~cuentas, bieﬁ. sean de f{ondos o de propiedadeé; ¥y sobre todos loé
comprobantes y expedientes corréspondientes, serd exclusiva. Serd su
deber llamar 1a atencién a los funcionarios administrativos hacis, aguellos
gastos de fondos o prqpiedades gue a 3u juicjo sean extravagantes,
excesi&os, innécesarios o irregulares, |

XVIT -~ EXAMENES, INSPFCCIONES E INVESTIGACIONES

Seccidn 1 ~ Documentos, Conservacidm

Todoé los docuﬁentos relativﬁs 8 la propiedad pertenecientes a
ia.CorpofaEién deberdn ser archivados cuidadosamente y en lugares seguros
de ﬁanera qué estén accesibles con faéilidad, a los examinadores de
propieﬁad, y deberdn mostrdrselos " cuando ellos lo soliciten en el

desempeflo de sus fundiones oficiales.

Seccion 2 - Notificacién de Irregularidades
Cuando, como resultado de una inspeccidn o investigacidn se determine
qQue la Corporacién ha sufrido pérdida wmonetaria real, ocasionada por

el usc impropio o no autorizado, sustraccidn, malversacidn, deterioro

irrazonable o no justificado, o rérdida de propiedad o cualesquiera
otros daflos ocasionados a la misma, debide a la negligencia o falta

de cuidado en la contabilidad, custodia, cuidado, proteccidn, conservacidn
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y uso .inadecuado de propiedad, se notificarsd inmediatamente mediante

cartalcertificada al Contralor de Puerto.RicQg al Secretario de JUsticié,

al "Negociado de Seguros Piblicos éobre._tales: irreguléridades, segin

la reglamentacién rén vigor. E]l Director Ejecutivo formulari 1la

_cofrespondiente cuenta a favor de= la Corporacidm, cohtra los funcionariocs

o empieados bajo cuya jurisdiccidén se encontraba la propiedad.

Seccidn 3 — Informes al Departamento éé_Justiéia
Cuando el Director Ejecutive o su representa

métivos razonables para creer que se ha v1013do alguna disposicidn de

ley.vigente que pudiere gonétituir un delito pUblico, remitiré un informe

‘al Departamento de Justicia para la accidn que corresponda.

'ARTICULO XIX — DISPOSICTIONES GENERALES

Seccién.l - Disposicicngs

a. Toda propiedad mueble, excepto los materiales, suministros vy piezas,
serd recibidé por 1la Divisién de Control ¥ Contabilidad_ de lé
Propiedad, 1la cual, marcaré_con el nimerc de propiedad correspondiente
vy la  entregard mediante un recibo al di;ectof- &e la Unidad de
Iﬁventario,_ quien firmard por la misma al momento de la entrega'

y sera responsable de presentar dicha propiedad para examen cada

vez que la Divisién de Control y Contabilidad de 1o Propiedad o
.
cualquier sutoridad competente asi lo requiera.

b. Ningﬁn servicio o unidad de inventario recibird equipo directamente

del suplidor a menos. que la naturaleza del equipo asi lo reqﬁiéra

0 se trate de una emergencia probada. De surgir estas excepciones
el  director de oficina a cargo del servicio serd responsable de
notificar inmedlatamente a la Divisidén de Control ¥y Contabilidad

de la Propjedad sobre el recibo de dicho equipo.
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Cuando por neces'idades_de?l. servicio sea preciso autbr’izar mover
propiedad a ér'eas 'Luera del control de la Corporamon, el dlrector
bajo cuya 7'esponsat}llldau es.a la propiedad, autorizard el traslade
de la propiedad por escrito y serd i'esponszible de velar que la misma
sea devuelta de’ntr:}. del.. tiewpo acordado. ¥ en Dbuen estado. La
autorizacidn deberd .ser renovada cada ‘tres _(3) meses, si Tfuere
necesario.

?I‘adofuncionario 0 'empleado que necesite .qu_e un equipo sea removido
del drea para su reparacion u otro propdsito; deberdi obteper el
consentimiento del director bajo cuya  responsabilidad estd la

propiedad. La propiedad enviada a reparar ' deberd “téner una orden

.de trabajo, la cusl deberd estar disponible para examen cuando asi

/é -

lo -reguiera la Divisidn de Controk de la Propiedad a cualqui-er:

autoridad- campetente..

La propiedad trasladada temporeramente en calidad de préstamo de

una Unidad de Inventario a otra dentro de la propia. Corporacidn,
deverd estar .documentada por un recibo, el cual deberd estar
disponible para examen cuando as{ lo requiera la Divisidn de Control

vy Contabilidad de la Propiedad.

Ningin funcionario o empleado ‘estard autorizado a disponer de 1la

propiedad de la *Corporacisn. Todoé ".'I;os casos de ;pr-op_igdad excedente,
inservible u cbsdleta  serdn referidos a la Divisién: de Cont*ol ¥

Contabilldad de . la Prcsp:Ledad pars. la evaluac1on ¥ conszderauon

-disposicidn. -

Durante 1los inventarios flSlC"}S el director a cargo de_ la Unigdad

" de Inventarlo estard bresente o designard un empleado que lo

represente qurante el proceso.

del Director E;}ecutivo o su representante, auvtorizado,- antes"de su
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£l dire.ctor- ba jo éuya c._*ustodié se encuentre la propiedad_seré.
responsable de tomar acciéh inmediata cusndo la Divisidn de Control_
y Contabilidad de-la P‘"oplﬂdad le - informe sobre cua'lquler anormalldad
n el uso, cu1dado ¥ contral de }_a prcrpledad

El director serd Tresponsable de requerir a fodé. empleade que renuncia
que éste le entregue la ‘propiedad que tiene asignada. De igual
forma procederd en los casos de llce,c.La € que al empleado se ie
au"t'oric'e ausentarse del servicio por perindos en excesg de tres
(3) meses.
Cuando un director cese en Sus funciones, el Director o Superviéor
del Departamento afectado ‘serd - responsable de  nombrar . a otro -
Tuncionario o empleado para gue asuma la responsabilidad por 1la
propledsd asignada a la Unidad de Inventario.
Ningiin funcioﬁario 0 empleado que sesa transf‘érido a un pueéto'dentro
de otra Unidad gde Inventario, podri mover e} equipo baJo su control
sin la autorlzauon expressa del Dir ector del Departamenuo.
Laé 'transferencias de 'propind_ad de una Unidad de Inventarioc a otra,

auf,ori'zadas boer un director de eficina, treinta {30} dias -antes

del vencimiento de su contrato o efectividad de su renuncia, podrdn

's_e'r. impugnades pbi‘ el .nuevo._in_cumbente del puesto si  dichas

transferencias do fueron anvohadas por el Director del Departamento

-0 por el DerCtOI‘ EJECUL]_VO.

£uando un empleado note la pérdida, aesaparlc:lon, robo ‘o destruceidn

de - una nropledad de la Corporac:lon notif‘iéaré de inmediato ‘a su
superv;.sor, qulen & 8u vez noulficara al dlrector de oficina, ba jo

cuya Junsdlcc_'lén se encuentra la propiedad. El dlrectar 1nvestigara -

1a sitvacién y rendiré un informe sobre: lo ocurr1do a la Divisidn
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d_é' Proteccién y Vigilancia con 'corpia. a la Divisién de Control vy
Contabilidad de 1la Pr&piedad ¥ al,Dire_cﬁor Ejecutivo.
La Dirvisién de Proteccidn. y Vigilanc'ia seré’ _responsaﬁle de efectuar
las .inves.tigac:?_ones v establecer la coordinacidn con la pélicia-
statal de todos 1los éaSc)_s relacionados con robo, desaparicidén o
de;stru.c.cién_ de prdpiedad de la Corporacidn. Esta rendird un informé
€scrito con sus recomendaciones, covia dél cual enviard a la Divisidn
de Control ¥ Cdntabilidéd de 1a 5*snledaa v al Director Ejecutive.

EX Area de Servicios Fiscales retendrd del pago {inal al empleado

juna suma igual al valor en los libros de cualquier propiedad que

éste n_o. entregue al momento de su renuncia. Cua]__quier suma asi
retenida al.-eﬁ:piéado'_ se mantendrd en los libros comoc una obligaciédn
a pagar hasta gue haga entrega formal de. la propiedad y en caso
de que la no entrega de la propiedad se felacione con. alguna
irregularidad segin se estab.lece en -el Articulo XII, hasta que 'el_'
Secretario de Justi cia reallr'e la investigacidn y ripda el 1mome
corresponcuer\ue. ..Si_ posterlomente el e;xrpleado es relevado.de
responsabili_dad,' se le reembolsard la suma refenidé.

Cualquier' unidad de equipo dada de béja qtie posterion‘r.;ente' sea
loc;al_izad_é, serd informada al Sec;ret.ario de Justicia, al Contralor
de Puerto Rico *'j al Nego}:iado de Seguros Publicos o a la compafiia
tenedgr&"de la's_ f_ianzas de ia Cér_:oracién. La ,mis._m_-;w_ ge registrard
nuevamente en’ ids libros =a1. valor . que. tenia al momento de darsé

de baja.

La Ql‘flslon de Control ¥ Contabilidad de la Promedad notnlcara

a los Jjefes de senumos de }a Lot’porﬂmcn la propiedad e*ccedente
dlsponlblf’. Referird al Director Ejecutivo aquella propiedad

excedente que no pueda ser reasignada.




B S e e a o e Ceta e e . e

\S]
4l

q. Las peticiones para dar de ba ja equipo mecdnico o 'técniéo. por
.céndiciénes "de inservible, serdn referidas por los servicios a la
ﬁivisién .de Control y Contabili&ad. de la Propiedad acompaﬁadas de
una eva;luécién de 1la Dib’j.éién de Ingenieria }-; Conservacidn o de

la Divisidén de Instrumentacidn Biomédica.
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r. El Encargado de la Propiedad sera res

su custodiz hasta que

s la
£ .e
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s. El Encargado de la Propiedad serd responsable de evaluar la propiedad
- excedente o inserviﬁle_ bajo su control e informar, por escrito,
al .Director del Area ;de Serviéios Fiscales el status de la misma
para los.fines Pertinentes.
ARTICULO XX - VIOLACIONES Y PENALIDADES
Todo fppcionarip <3_empleado 0 '?epresenﬁante del Gobiermo qpe'incﬁmpla
las 'diSposicionés de cualésquiera de las pa;tes .de _éste; Reglémento, serd

sancionado con las acciones administrativas y criminales que apliquen a

los hechos en cuestidn.

ARTICULO XﬁI - SUPLEMENTOS

El uso, preparacién y trimite de los modeles y formularios para illevar
& cabo las disposiciones de este Reglamento se establecerd ~mediante

. » . '

suplementos al mismo.
ARTICULO ¥XTT - CLAUSULA DE SALVEDAD

En casb de que cualquier .palabra; ‘inciso, articulo, seceidn o parte
de este rgglamento fuesérdgclarada ihconstitucional o nula por aigﬁn tfibunal,
tal ~declaracién no afectard, menoséabgpé 0 - invalidard las _réstantes

disposiciones y partes de este Reglamento, las cuales continuarén en vigor,

con excepcién de la parte afectada.
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ARTICULO XXITIY - EH}{IEHDAS

Los suplemenios o enmieﬁdas' & este Reglamento deberdn ser’ adcpta&os
por el Director Ejecutivo, pre#ia apr@bécién de_la Junta de Directores de -
la Corporacién.r | |
ARTICULO XV -~ VIGEHCIA

Esté Reglamento ﬁghdré' vigencia ;nmediata déspuéé de a?robad&: por la
Juhta de Directores. |

-Aproﬁado ‘en San Juan, Puerto Ries g dél mes de

de 1989.




