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Estado Libre Asociado de Puetto Rico

OFICINA DEL INSPECTOR DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO

18 de junio de 2007
CARTA NORMATIVA NUM: 2006-05-06

JUNTAS DE DIRECTORES Y COMITE DE SUPERVISION DE
COOPERATIVAS OPERANDO Y FUNCIONANDO AL AMPARO DE LA LEY
NUM. 239 DE 1 DE SEPTIEMBRE DE 2004 Y LA LEY NUM. 220 DE 29 DE
AGOSTO DE 2002.

CONTROL, MANTENIMIENTO Y CUSTODIA DE LAS ACTAS EN LAS
COOPERATIVAS '

_ La Ley Num. 239 de 1 de septuembre de 2004 y la Ley Num. 220 de 29 de

agosto de 2002, establecen el requisito a toda Junta de Directores de toda
cooperativa de. reunirse, por lo menos, una vez cada mes. Deben, ademas,
elaborar actas que seran aprobadas en su proxima reunién, y firmadas por el
Presidente y Secretario de la Junta, en el caso de las cooperativas operando ai
amparo de la Ley Nam. 239, supra, vy por todos los directores asistentes, en el
caso de las cooperativas juveniles,

Las actas son documentos que contienen una relacion escrita y
fehaciente de los hechos materiales y temas discutidos en una reunién de la
Junta de Directores. Por consiguiente, se debe producir un acta por cada
reunion. La Junta. de Directores de las cooperativas tiene la obligacion y
responsabilidad de controlar, mantener y custodiar los documentos que se
generen durante su incumbencia, como parte de su deber de actuar como un
buen padre de familia en relacién a todos los asuntos de la cooperativa.

~ Por lo tanto, cada Junta de Directores tiene el deber de establecer un
mecanismo de control, mantenimiento, custodia y archivo de las actas y
documentos relacionados. La Oficina del Inspector de Cooperativas de Puerio
Rico se asegurara de que cada cooperativa de estricto cumplimiento a tales
disposiciones; asi como con las normas y requisitos legales al respecto.

P.O. Box 364108, San Juan, PR 00936-4108 Tel. 787/721-2225 Fax 787/723-9689



;

En atenbi_én a ello, la Junta de Directores de las cooperativas podran =
incluir en- sus respectivas politicas, todas aquellas normas aplicables y que

entiendan necesarias para el fiel cumplimiento con los propésitos de la ley. =

Disponiéndose, que las correspondientes politicas internas deberan contener,
por lo menos, Ias normas generales que en esta Carta Normativa se esbozan

ARTICULO |- Progosn

Esta Carta Normatlva se emite con el proposﬁo de establécer el

* procedimiento a seguirse por la Junta de Directores y el Comite de Superws:on* o
‘sobre las actas en la Cooperativa.

ARTICULO - Base Lega

Esta Carta Normativa se promulga en virtud de la Ley NGm. 239 de 1 de

septiembre de 2004, la Ley Num. 220 de 29 de agosto de 2002 y la Ley Num

170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada

: ARTICULO n- C‘ontemdo.de Ias Actas

~ Las actas que se preparen como producto de las reuniones de ta Juntade
Directores de toda cooperativa deberan incluir én su contenido, ademas de una
relacidn sucinta del propdsito de los extremos que necesariamente deben ser
recogldos en el acta, lo S|gwente : |

Numero progreswo del acta

Hora en que comenzaron y finalizaron los trabajos
Fecha y lugar de la reunion. _ :
Agenda de los asuntos considerados.- o '
‘Relacién de los miembros presentes ausentes y aquellos
debidamente excusados. - ' :

Breve relacién de los asuntos considerados.

e Resumen de los acuerdos tomados, incluyendo una relacién de Ias'_ -

mociones, indicando los votos a favor, los votos en contra y los
- ‘abstenidos. En los casos de los votantes en contra, a peticion del
director en cuestién, se hara constar los fundamentos de su op05|0|0n
a la opinién mayoritaria. _
‘e Se podran incluir todas las mmdenmas y todo aquel otro asunto que
conS|deren que sea importante y pertlnente

Se levantara un acta para cada reunién y la misma debera ser aprobada
por la mayoria de} total de Ios miembros de la Junta de Directores de la
Cooperatlva :



~ ARTICULO IV — Mantenimiento y Custodias de los I@rds y de las Actas -

Durante los primeros 60 dias, después del cierre de las operaciones de la
Cooperativa, el Secretario de la Junta de Directores encuadernara o preparara
en forma de libro, un volumen que contenga todas las actas de las reuniones de
la Junta de Directores durante el afio que corresponda al mismo. Este debera
estar debidamente identificado y contendrd el original de dichas actas,
debidamente firmadas y certificadas por el Presidente y el Secretario de la Junta .
~ de Directores. También deberan insertar en las actas el sello oficial de la
Cooperativa. En las Cooperativas Juveniles las actas deberan ser firmadas por
todos los directores que aS|st|er0n a la reunioén.

Cuando la cooperativa utilice un método electronico o digital para Hevar :
-~ las actas, las mismas deberan estar impresas y cada folio debe estar numerado;
llevando una numeracion consecutiva, continua y progresiva. A su vez, los folios
conteniendo el acta, una vez impresas, deben mantenerse agrupadas en un solo
cuerpo de manera compilatoria, y estaran iniciados todos los folios por el
Presidente y el Secretario de la Junta, quienes también firmaran la aludida acta.

Los libros de las actas permaneceran archivados en las facilidades de la

~ Cooperativa. Queda expresamente prohibido -sacar las actas fuera de las
facilidades_ de la cooperativa, donde deben estar custodiadas. :

ARTICULO V - Examenes del Comité de Supervisién

_ Cada Comité de Supervisién podra, como parte de sus funciones, revisar -

las actas producidas en las reuniones de la Junta de Directores. Dicha facultad
surge del Articulo 16.2, inciso (f) de la Ley Num. 239, supra, al disponer que el
Comité de Supervision debe examinar los libros de actas de la Junta de
Directores y de los comités, velando por que se lleven segin el procedimiento -
establecido. La Junta de Directores debera atender y coordinar las solicitudes de
examenes del Comité de Supervision, dentro de un término no-mayor de treinta
- (30) d|as

ARTICULO VI — Cliusula de Observancia

Cada cooperativa elaborara sus propias normas, polltlcas o reglamentos
conteniendo los extremos que en esta Carta Normativa se esbozan en un
terrmno de 120 dias'a part|r dela wgenc:la de ésta.



: _ARTICU LO Vi — Clausula de Apllcabllldad

. -Esta Carta Normatlva apllcara a todas las entidades cooperatwas
cubiertas por las disposiciones de la Ley Nim. 239 de 1 de septiembre de 2004
y Ia Ley Num. 220 de 29 de agosto de 2002.

_ARTICU LO VHI - Clausula de Salvedad

Si cualquier palabra inciso, articulo o parte de esta Carta Normatwa fuera
. declarada nula o inconstitucional por un tribunal, tal declaracion no afectara,
menoscabara o invalidara las restantes disposiciones y partes de la misma, sino
‘que su efecto se limitara a la palabra, inciso, articulo o parte que sea declarada

. nula o inconstitucional.

ARTICULO IX - Vigencia

_ Esta Carta Normativa entrara en vigor de conformidad a lo dispuesto en la
Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada, conocida como.
“Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado Libre Asomado de

Puerto Rico”. : :

En virtud de la autoridad conferida por la Ley Nim. 239 de 1 de
septiembre de 2004 y la Ley Nam. 220 de 29 de agosto de 2002, se aprueba y
se adopta la presente Carta Normativa para establecer las disposiciones para el
‘control, mantenimiento y custodia de las actas en Ias cooperatwas

Y PARA QUE ASi CONSTE, fi mo y estampo el sello oficial de la Oflclna
- del Inspector de Cooperativas de Puerto Rico. .

En San Juan, Pue'rt_ci R'ico, a /¥ de ',;m_ 1o de 2007. :

Hargy O. Veda D_i}z
Inspector de Cooperativas
de Puerto Rico



