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INTRODUCCION

El Conservatorio de Misica de Puerto Rico es una institucién publica de
educacion superior comprometida con el desarrollo de la ejecucion musical y la
educacion musical a sus mas altos niveles, acreditada por la "Middle States Association
of Colleges and Schools". Gracias a la localizacién estratégica de Puerto Rico, la
Institucion aspira establecer un puente entre musicos y educadores del Caribe, Centro
y Sur América y los Estados Unidos. Reconociendo el importante rol del Conservatorio
como vehiculo para el desarrollo de la musica en general, la institucion esta
comprometida a preservar, enriquecer y diseminar la herencia y tradiciones del pueblo
caribeno, asi como de la civilizacién occidental. Tomando este trasfondo como punto
de referencia, el Conservatorio ofrece un curriculo disefiado para desarrollar las
habilidades musicales de los estudiantes, manteniendo una facultad altamente
cualificada y proveyendo una administracién efectiva con un personal que sirva a los
intereses académicos.

La Politica de Admisién gobierna la seleccién de solicitantes musicalmente
talentosos, que sean capaces de llevar a completar un programa de estudios a nivel
post-secundarios sin discriminar de edad, sexo, raza, religién, condicién fisica y credo
politico.

El curriculo del Conservatorio refuerza el desarrollo profesional y humanistico de
los musicos, a través de cursos de ensefanza individualizada en musica aplicada vy
fundamentos tedricos e histéricos sélidos dirigidos al entrenamiento para carreras
especificas.

La relevancia del curriculo reconoce las necesidades en intereses musicales de
las comunidades educacionales, tecnolégicas, clasicas y populares.

El Conservatorio promueve una variedad de conjuntos musicales, conciertos,
recitales, talleres y clases magistrales como apoyo al crecimiento de los elementos
artisticos, humanisticos y pedagégicos en los estudiantes. Las actividades
institucionales contribuyen al desarrollo de una audiencia con una apreciacion hacia la
musica y un entendimiento hacia el rol del Conservatorio como el corazén de la
comunidad musical puertorriquena.

Como respuesta a los intereses de la comunidad, la Institucién ofrece cursos a
nivel pre-conservatorio, asi como servicios de extensién a la comunidad. El
Conservatorio continuara la expansién de los ofrecimientos y servicios en el area de
programas a la comunidad, para cubrir las diferentes necesidades del talento musical
a través de toda la Isla.
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Una facultad cuidadosa y llena de conocimiento y servicios de apoyo
comprensivos aseguran que el Conservatorio cumpla su obligaciéon de desarrollo al
maximo el potencial innato de cada estudiante. Las oportunidades para que la facultad
y el personal administrativo mejoren sus capacidades personales y profesionales son
consideradas como un ingrediente esencial en la busqueda de la excelencia.

Como entidad publica, el Conservatorio de Mdsica de Puerto Rico esti
comprometido al principal de buena planificacion, manejo eficiente y juiciosa
administracion de los fondos e intereses publicos.



Metas y Obijetivos Institucionales

Con el propdsito de cumplir con su misién, el Conservatorio de Musica de Puerto
Rico tiene las siguientes metas y objetivos:

1. Educar a la juventud puertorriqueia en la disciplina de las artes
musicales, proveyéndoles del conocimiento y las destrezas
musicales necesarias para convertirse en profesionales.

2. Ofrecer programas musicales y grados universitarios en ejecucién
(vocal e instrumental), composicién y educacién musical y estimular
la formacién integral de sus estudiantes desarrollando sus
capacidades intelectuales y espirituales.

3. Ofrecer, dirigir y expandir diferentes programas sin crédito a nivel
pre-conservatorio y extensiéon asi como, actividades musicales de
interés comunitario que cubran las diferentes necesidades del
talento musical a través de la isla.

4. Utilizar recursos pedagégicos y tecnoldgicos innovadores
disponibles a facultad y estudiantes para instruccién, investigacion
y esfuerzos creativos para llevar el reto de avance continuo
incluyendo las actividades e intereses de su tiempo libre.

Organizacion

El gobierno del Conservatorio de Musica de Puerto Rico es ejercido por una Junta
de Directores a la que le corresponde velar por el cumplimiento de los objetivos de la
Institucion, aprobar los reglamentos, considerar cuanto se relaciona con la filosofia
educativa y establecer las formas de administrar los haberes institucionales. Tiene
ademas, la funcién de designar al Rector del Conservatorio y confirmar los
nombramientos de los Decanos.

El Rector es el principal ejecutivo del Conservatorio de Musica de Puerto Rico.
Su responsabilidad primordial consiste en velar por el cumplimiento de los objetivos
institucionales. Es funcién suya el contratar el personal académico y administrativo de
acuerdo con las normas y procedimientos establecidos. Convoca y preside las
reuniones del claustro, diferentes comités institucionales y el Senado Académico y rinde
los informes periddicos a la Junta de Directores en lo concerniente al funcionamiento y
desarrollo de la Institucidn.

El Senado Académico es el foro oficial directamente relacionado con la gestién
docente. Es el cuerpo legislativo y de asesoramiento que recomienda la orientacién
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general de los programas académicos y establece los requisitos de admision vy
graduacion de los estudiantes. Esta formado por una delegacién de la facultad,
representantes estudiantiles y miembros ex-oficio de la administracion del Conservatorio.

El Claustro del Conservatorio de Musica de Puerto Rico esta compuesto por
aproximadamente 28 profesores de programa docente completo, asi como de un
nimero de conferenciantes de programa parcial. Los antecedentes del Claustro
evidencian su preparacion académica, tanto por sus areas de especializacién, como por
la variedad de instituciones y paises en que han obtenido sus respectivos grados.
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Programa de Asistencia Econémica

El Conservatorio de Musica de Puerto Rico, consciente de las necesidades
econémicas del estudiantado y con el propdsito de ayudarle en la consecucion de sus
objetivos educacionales, tiene disponible programas federales y estatales de asistencia
economica que permiten sufragar parte de los costos de educacién.

Becas

Se otorgan becas a estudiantes de €sCcasos recursos econdmicos que cursen
estudios conducentes a un grado de bachiller Y que mantengan un programa académico
satisfactorio, segun se define mas adelante, y de acuerdo a los fondos disponibles y a
la elegibilidad de cada estudiante. Estas son:

1. Becas Legislativas (Becas Arturo Somohano)

Beca concedida por el Gobiemo de Puerto Rico exclusivamente a
estudiantes que cursan el bachillerato en el Conservatorio. Los
fondos de esta Asistencia Econdémica son asignados al
Conservatorio, quien distribuye los mismos y determina cuales son
los casos mas meritorios. Se ayuda al estudiante con el pago de
matricula, libros, hospedaje y/o transporte. Para cualificar para este
programa, el estudiante debe estar matriculado con lo menos 6
créditos y mantener un promedio de 2.00 minimo, lo que equivale
una nota de "C".

2. Beca Institucional

Beca que otorga la institucién a estudiantes de gran necesidad
econdmica que cursan el bachillerato en el Conservatorio de
Misica. Para cualificar para este programa, el estudiante debe
estar matriculado con por lo menos con 6 créditos y mantener un
promedio académico de 2.00 minimo por semestre.

3. State Student Incentive Grant Program (SSAIGP)

Son fondos asignados por el gobierno federal y pareados con
fondos del Conservatorio para que los estudiantes puedan ayudarse
a cubrir su necesidad econémica. Este programa es controlado por
el Consejo de Educacién Superior quien determina la cantidad a
asignarse a las distintas universidades en Puerto Rico.



Asistencia Econémica del Gobierno Federal (Tituio IV)
"Pell Grant® (Antes BEOG)

Este programa fue instituido por el gobierno federal como la base
de los programas de Asistencia Econdmica. Cualquier estudiante
que interese recibir esta ayuda debera llenar la solicitud de Ayuda
Federal Estudiantil y enviarla a la direccion que aparece en la
misma. Un periodo de 4 a 6 semanas recibira su contestacion a
través del "Student Aid Report", el cual le informara los resultados
en forma de un indice "PGI" (Pell Grant Index). La institucion utiliza
este indice para calcular el monto de la ayuda aprobada. Este
célculo se realiza semestraimente de acuerdo con el costo de la
matricula, para determinar la cantidad elegible para cada periodo.
Para mantener elegibilidad completa al Programa, debera mantener
una carga académica de 12 créditos o mas. Si se reduce la carga
académica de nueve (9) a once (11) créditos se ajustara la
concesion al 75% del total; si reduce de ocho (8) a seis (6) créditos
se ajustara la concesién al 50% del total. No cualifican para este
programa estudiantes que ya tengan bachillerato o que no tengan
progreso académico satisfactorio. La beca dispone que el
estudiante podra recibir beneficios hasta que complete su primer
bachillerato o hasta un total de 5 afios como estudiante a tiempo
completo.

Supplemental Educational Opportunity Grant (SEOG)

Es una beca federal en la cual el Gobierno Federal aporta el 85%
de los fondos y la institucién aporta el restante 15% para ayudar al
estudiante a pagar su educacidn universitaria. Se adjudica a
estudiantes que cursen en programa conducente a un grado
académico o bachillerato. La Oficina de Asistencia Econdmica
notificaré la concesion de esta ayuda para cada periodo académico
(semestre). Para recibir estos fondos debe estar matriculado con
una carga académica de doce (12) créditos como minimo. Sila
carga acadeémica es de nueve (9) o seis (6) créditos, el estudiante
sélo sera elegible al 75% y 50% respectivamente del total. No
cualifican estudiantes que ya tengan un bachillerato.

Programa de Estudio y Trabajo (CWSP)

Programa de auto-ayuda en que el gobierno federal aporta el 70%
del salario del estudiante y la institucién el otro 30%. Se le asigna
trabajo al estudiante de acuerdo al interés, experiencia o
relacionado con sus estudios, en la medida que sea posible. El
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trabajo puede ser dentro de la institucion o fuera de ella. La
compensacion es por hora, a base del salario minimo federal. Ei
estudiante deberd mantener una carga académica no menor de seis
(6) créditos por término. No se compensara por horas extras.
Cualifican para este programa estudiantes que posean 0 no un
bachillerato.

Préstamo "Guaranteed Student Loan Program"

(Préstamo Bancario - GSLP)

Programa de auto-ayuda en el cual el banco le presta al solicitante
dinero para estudiar. Este o comienza a pagar al banco seis (6)
meses después que cese su condicion de estudiante, de acuerdo
al interés anual prevaleciente determinado por el gobierno federal.
Para el estudiante que tiene intenciones de terminar el bachillerato,
el maximo que puede tomar prestado es de $4,000.00 por ano. Al
solicitante se le cobra un 5% de cuota inicial ("Original Fees") la cual
es automaticamente deducida del cheque. Segtn la Ley, seran
elegibles aquellos solicitantes que devengan un ingreso bruto
ajustado menor de $30,000.00 anuales y los mismos pasaran por
una evaluacién para determinar si tienen necesidad econémica. El
estudiante debera llevar una carga académica de no menos de seis
(6) créditos por semestre. La obligacién del estudiante en relacion
con el préstamo sera cancelada en el caso de su muerte,
incapacidad total y permanente. Las fechas para el proceso de
préstamo comienza de septiembre a noviembre 15 y de enero a
marzo del ano escolar para tener derecho al mismo.
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Procedimiento para la Solicitud de Asistencia Econémica

1. Todo solicitante de Asistencia Econémica debe radicar y completar
cualesquiera de los siguientes formularios:

A.

Solicitud de Ayuda Federal Estudiantil del Departamento de
Educacién: Si el solicitante elige este formulario debe leer
cuidadosa y detenidamente Ias instrucciones, completar y enviario
a la direccién que aparece en el mismo.

Formulario de Ayuda Financiera (FAF) del “College Scholarship
Service".

Estado Financiero de la Familia (FFS) del "American College
Testing": Si el estudiante elige cualesquiera de estos ultimos dos
formularios debera inciuir un pequefio cargo en cheque o giro
postal para que los resultados sean enviados a la institucién.

2. Solicitar el formulario de Asistencia Econémica de esta institucion e
incluirle los siguientes documentos:

A.

Fotocopia simple de la planilla sometida al Departamento de
Hacienda.

Si no contara con la copia sellada por el Departamento de
Hacienda, la oficina aceptard un borrador de la planilla
debidamente firmada, conjuntamente con una prueba de que ha
solicitado dicha copia.

En caso de no rendir planilia de Contribucién Sobre Ingresos
debera presentar una Declaracién Jurada ante un Notario Publico
firmada por el jefe de familia. Si el solicitante es independiente,
éste debe firmar la misma. En dicho documento debe aparecer
lo siguiente:

a. Si el estudiante es dependiente, se utiliza el ingreso del
uitimo ano contributivo del padre y la madre, o encargado.
En caso de que el estudiante sea independiente deberan
declarar el ingreso de éste y su cényuge (si es casado).

b. Nucleo familiar - todas las personas que viven bajo el
mismo techo y que dependieron de dichos ingresos. Se
indicara si alguno esta estudiando a nivel universitario.
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D. Certificado de la Oficina de Bienestar Publico, si la familia recibe
beneficios de esta Agencia o del Seguro Social, Veteranos,
Servicios Sociales, etc.

E. Si usted piensa vivir en un hospedaje, deberd someter una
certificacion firmada por el duefio que contengan la direccion,
teléfono y pago mensual.

F. Si usted es independiente con dependientes (ninos) y utiliza los
servicios de cuido de nifios para poder estudiar, debe solicitar una
carta firmada por dichos servicios. La carta debe incluir el
nombre, la direccién y el teléfono de la persona a la cual usted le
hace el pago.

G. Si es la primera vez que solicita asistencia econémica, debera
someter copia de su certificado de nacimiento o de naturalizacién.

H. Copia de inscripcién del Servicio Selectivo en caso de estudiante
varones nacido en/o después de 1964.

l. Al momento de usted radicar su solicitud de Asistencia
Economica, debera informarnos con prontitud de cualquier beca
O ayuda que le sea concedida a su favor que provenga de otras
fuentes que no sean el Conservatorio de Musica de Puerto Rico.

3. Una vez reciba a vuelta de correo la contestacion de su solicitud elegible
en un documento llamado “Informe de Ayuda Estudiantil" (SAR), debera someterlo
junto con la solicitud de Asistencia Econémica de la institucién y los documentos
requeridos sefialados anteriormente. Es preferible someter estos documentos
personaimente en la Oficina de Asistencia Econémica. Cercidrese que suministre toda
la informacion conforme a los requisitos. NO SE ACEPTAN SOLICITUDES
INCOMPLETAS.

Al entregar temprano su solicitud le dara a la institucién el tiempo
suficiente para recibir e iniciar los tramites para los pagos y el descuento por concepto
de matricula. La Beca Pell tiene en la primera pagina la fecha limite para enviar la
solicitud al Departamento de Educacion en los Estados Unidos.

4. La Oficina de Asistencia Econémica le notificara los resultados de la
solicitud en un periodo de 3 a 4 semanas por medio de la Carta de Concesién ("Award
Letter”). Si la solicitud es denegada, se le enviara una notificacién de inelegibilidad.
La Carta de Concesién consiste en un desglose por semestre de las ayudas
otorgadas. En dicha carta la aceptacién y autorizacion del estudiante es necesaria
para que las ayudas se acrediten a la cuenta. Ei original debe devolverse en o antes
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de la fecha limite que aparece en la parte superior para que podamos reservar dichas
ayudas. Es importante hacer mencién que estas ayudas se acreditaran a la cuenta del
estudiante una vez éste se matricule oficialmente y asista a clases.

PROCESO DE VERIFICACION

A base de regulaciones y reglamentos, el Departamento de Educacién Federal
requiere que toda persona que solicite la "Beca Pell Federal" evidencie a través de
documentos su condicién econémica y composicion familiar. Algunos estudiantes
viene seleccionados directamente del Departamento de Educacién Federal para el
proceso de verificacién de informacion. Esta especificacion de seleccion aparece en
la primera pagina del "Student Aid Report Federal Student Aid Program - Part 1-
Information Summary", debajo de la fecha aparece escrito EEF:00000*. El asterisco
(*) que aparece significa que el estudiante ha sido seleccionado para el proceso de
verificacién y adjunto a la documentacién el estudiante tiene que completar el
"Verification Worksheet". No obstante, todo estudiante que solicite esta beca se le
requerira evidencia de documentacién.

Los programas que se verén afectados por el requerimiento de verificacion sera
los siguientes:

1. Federal Pell Grant

2. Préstamo Federal Garantizado (Subsidiado y No Subsidiado)
3. Los Programas del" Campus Base":
a. Beca Suplementaria

b. Beca Estudio y Trabajo
c. Beca Préstamo "Stafford Loans"

El estudiante que tenga que ser verificado tiene que traer la informacion que se
le solicite no mas tarde de 60 dias. Los siguientes criterios se utilizaran de acuerdo
a los programas federales.

1. Bell Pell - Todos los documentos de
verificacion se deberd de
entregar no mas tarde de 60
dias.
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Beca FSEOG, FCWS

Préstamo "Stafford"

13

Todos los documentos de
verificacion se deberéd de
entregar no mas tarde de 60
dias.

La informacién que se requiere
se debera entrega no mas tarde
de 45 dias, de lo contrario el
cheque se le devolvera al
banco.

Proceso de pago de los diferentes programas:

1.

Bell Pell Federal

Préstamo Federal
Garantizado

No se hard pago alguno hasta
tanto el estudiante complete el
proceso de verificacion, de
usted tener cambio en su
informaciéon después de
terminado el proceso, se le
ajustard su beca
automaticamente.

No se harad pago alguno hasta
que el proceso sea completado
de recibirse cualquier tipo de
cambio después de usted haber
completado el proceso, llevaria
el que se ajuste el mismo
automaticamente.

"Campus Base Program" se podra hacer pagos iniciales pendiente
de finalizar el proceso, no obstante, de haber cambios en su
informacion se le ajustara su cuenta. No se hara ningun tipo de
devolucién hasta tanto estos procesos finalicen. En cuanto el
estudio y trabajo se refiere, el estudiante no podra trabajar por las
circunstancias antes expuestas pero, no obstante, se le podra
poner a trabajar dentro de la institucién hasta tanto todo el

proceso finalice.
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Notificacion de Verificacion
Los estudiantes que sean seleccionados por el Departamento de Educacién
Federal para el proceso de verificacién, tendran que notificar a la Oficina de Asistencia
Econdmica, estos a su vez le pediran la informacion que usted tendra que traer para
validar el proceso de verificacidn.

Los documentos que podran ser pedidos son:

1. Padres y/o estudiantes planilla de contribuciones

2. Padres y/o estudiantes ingreso ganado no tributables
3. IRA/keog nimero de pagos

4, Ingresos por trabajos

5. Social Security

6. Cupones para alimentos

7. Ingresos por cuido de nifos

8. Composicién familiar

9. Miembros de familias en colegio

10.  Toda aquella informacién que le requiera la Oficina de Asistencia
Econémica

11.  Pensidn recibida por hijos

Requisitos Béasicos para la Concesién de Asistencia Econémica

1. Someter el Informe de Ayuda Estudiantil (SAR) a la Oficina de Asistencia
Econdémica.
2. Radicar la solicitud de Asistencia Econémica de la institucion

debidamente completada con los documentos requeridos dentro de la
fecha establecida.

3. Estar debidamente inscrito en el Servicio Selectivo (Aplica solamente a
hombres nacidos en o después de 1964).
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4, Debe estar matriculado en un programa conducente a un grado
académico.
5. Ser ciudadano americano o residente permanente y presentar la Tarjeta

de Residente en la Oficina de Asistencia Econdmica.

6. Realizar progreso académico satisfactorio segun la norma institucional.
7. Demostrar necesidad econémica.
8. Ser estudiante regular o haber sido admitido a la institucién como tal.

Definicién de Estudiante Dependiente e Independiente

Conforme con la disposicién de la ley federal que aparece en el Registro
Federal (“Federal Register) del 6 de enero de 1982, Vol. 47, No. 3, secciones 690.32
y 690.42 establecen las definiciones del estudiante dependiente e independiente
respectivamente y citamos:

“La Seccién 690.42 - define "Estudiante Independiente® como a un
estudiante soltero quien el afo anteriormente y en el afio corriente:

1. No ha vivido ni vivirA por mas de seis (6) semanas en
cualesquiera de los afios en el hogar de sus padres.

2. No ha sido ni sera reclamado como dependiente en planilla de
contribuciones de sus padres.

3. No ha recibido ni recibira $750 délares o mas de sus padres en
cualesquiera de los afios.

Los estudiantes independientes y casados quienes en el afio corriente le
apliquen todos los criterios antes sefalados, se considerardn como independientes.

La Seccidn 690.32 define al "Estudiante Dependiente" como cualquier estudiante
que no esté en armonia como lo expresado bajo la definicién de independiente en la
Seccidn 690.42.



16
Ayuda de la Administracion de Veteranos
Existen importantes ayudas para veteranos. Debe solicitarse directamente en

la Oficina de Veteranos. El Conservatorio de Musica interviene solamente para ayudar
al estudiante a efectuar los tramites correspondientes.
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CRITERIOS UTILIZADOS PARA LA ASIGNACION DE ASISTENCIA ECONOMICA
AL ESTUDIANTE DEL
CONSERVATORIO DE MUSICA DE PUERTO RICO

1. Todo estudiante que vaya a radicar una solicitud de Asistencia
Econdmica ademas de la Beca Pell (antes BEOG) para el afio académico
en que interesa estudiar, deberd someter ambas solicitudes
simuitaneamente en o antes del 30 de junio del afno en curso. De usted
radicar en la Oficina de Asistencia Econdémica solamente, la Beca Pell,
no podra solicitar otras ayudas por el resto del afio académico.

2 La Asistencia Econdmica se asignara considerando lo siguiente:

a. El procedimiento de las autorizaciones en el caso de la Beca Pell
se realiza por orden de fecha de radicacién. De igual manera, la
solicitud de beca del formulario institucional.

b. La concesién de la Beca Pell al estudiante dependera de la
reglamentacion federal vigente y la necesidad del estudiante.

C. Las otras ayudas econdmicas se otorgaran tomando como punto
de partida la concesidn de la Beca Pell.

ch. Al solicitante cuya Beca Pell le cubra el costo de los estudios,
Ppero aun necesita ayuda adicional para los libros y transportacion,
la oficina le asignara fondos del Programa de Estudio y Trabajo
siempre que el estudiante asi lo indique, demuestre necesidad
econdmica y hayan fondos disponibles.

d. La oficina reconoce que los estudiantes que viven en el interior de
la isla tienen un gasto adicional de transportacién, hospedaje y
otros. Para sufragar parte de este gasto, se asignara una porcioén
adicional a través de fondos gratuitos (otras becas). De asi
certificarlo, serA ademas un candidato para participar del
Programa de Estudio y Trabajo siempre que demuestre necesidad
econdémica.

3. Cualquier cambio o modificacién a estos criterios seran debidamente
publicados y anadidos por medio de un "addendum®.
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Sistema para Determinar Necesidad

1.

El sistema que se utiliza para determinar la necesidad econémica est
basado en una férmula que establece la contribucién de la familia para
sus gastos de estudios, tomando en consideracion la informacién socio-
economica suministrada en la solicitud, y tomando en cuenta los
siguientes factores: '

A. Recursos de la Familia
a. Ingresos de la familia
b. Activos en la familia
C. Activos del estudiante

B. Otros Factores

a. Miembro de la familia

b. Gastos incidentales cuando los padres o ambos conyuges
trabajan

C. Miembros que estudian a nivel post-secundario

d. Pagos de matricula para los niveles de escuela elemental,

intermedia y superior, sin incluir al solicitante
e. Otros

Actualmente, para determinar la necesidad economica, se utiliza la
contribucion de la familia y/o estudiante, sus recursos y ayudas
adicionales en relacion con lo que razonablemente se espera gastar en
los estudios universitarios durante un (1) afio; esto es, un presupuesto
a base de algunos renglones directos o indirectos tales como: matricula,
libros, gastos personales, etc. La cantidad minima que se calcula de
contribucion familiar para ambos estudiantes independientes o
dependientes es de $700 para el primer afio de estudio, y $900 para los
anos restantes. Este sistema trata a todos los estudiantes a nivel
nacional de una forma consistente y uniforme y mide la habilidad relativa
de cada familia o del estudiante para pagar sus estudios universitarios.
Ejempio, para un estudiante dependiente de escasos recursos
economicos en su primer afo de estudios:
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Costo de Estudio 2,700.00
(Presupuesto)

Menos:
Contribucién Familiar 700.00
Aprobacioén Estimado de
la Beca Pell 1,650.00
Recursos del Estudiante -0-
Remanente por Semestre 825.00

El sistema ademas provee para situaciones extraordinarias. Es decir, en
el caso de que ocurran circunstancias inesperadas el sistema puede
actualizarse redundando en fondos adicionales. En tales casos se debe
visitar la Oficina de Asistencia Econdmica.

En caso de que algun estudiante no pueda recoger su cheque
personalmente, debido a que se encuentre imposibilitado, éste debera
autorizar a una persona de su confianza mediante una carta firmada por
él para que la persona la firme y recoja el cheque.

Derechos del Estudiante

1.

Para continuar siendo elegible a las ayudas econdmicas, debe realizar
un progreso académico satisfactorio segun lo define la norma
institucional. La norma establece que el estudiante debe cumplir
satisfactoriamente con 1.7 de promedio. Se entiende por satisfactorio
aprobar el curso con 1.7 puntos o0 mas de promedio. La institucién, al
momento de acreditar las ayudas a la cuenta del estudiante, utiliza las
ultimas calificaciones disponibles; si el estudiante no cumple con la
norma, la Oficina de Asistencia Econémica le notificara esta situacion
indicando la fecha limite para someter evidencias a su favor.

La firma que el estudiante provee en la Carta de Concesién autoriza a la
institucién a acreditar la cantidad de dinero asignado para cubrir los
costos de estudios.

Procedimiento de Pago: Al finalizar el proceso de matricula de un
estudiante, la copia de recibo de matricula es enviada a la oficina para
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el pago de las ayudas. Es decir, si el estudiante se matricula con una
carga académica de doce (12) créditos y se da de baja durante el
semestre y de quedase seis (6) créditos, el pago es procesado a base
de seis (6) créditos matriculados originalmente; si el mismo estudiante
en lugar de darse de baja, afiade tres (3) créditos, su pago de matricula
aumentara.

4, Debido a que el Programa de Beca Pell utiliza la carga académica y
costo como indicadores en la Asistencia Econémica a ser otorgada, es
muy posible que las cantidades de los pagos varien a medida que los
costos cambien de un semestre a otro. Después de este procedimiento,
los fondos sobrantes de las ayudas le son reembolsados mediante un
cheque mensual expedido a su favor.

5. Los pagos o créditos a la cuenta del estudiante se hacen una vez por
semestre en cuanto a la matricula se refiere.

6. La Ley de 1974 sobre la Privacidad y Derechos Educacionales de la
Familia, en sintesis, exige que la institucion debe mantener todos los
expedientes de los estudiantes seguros y trabajar con ellos de la forma
mas confidencial posible. La institucin debe ademas obtener
consentimiento del estudiante por escrito, para divulgar o suministrar
informacion a cualquier agencia o entidad que lo solicite, con excepcion
del personal autorizado de la institucion, persona u organizacion que le
provean al estudiante de fondos de Asistencia Econdémica,
organizaciones acreditadoras ejerciendo sus funciones y personas que
cumplan con una orden judicial siempre que la institucién, en primera
instancia, intente razonablemente notificar al estudiante.

7. ACCESO A SU EXPEDIENTE EN LA INSTITUCION: Tiene derecho a
inspeccionar y/o revisar la informacién contenida en su expediente
académico y/o de asistencia econdémica. Esto se hace con previa
solicitud.

Reembolsos y Pagos en Exceso
Politica de Devolucién

La devolucién de matricula se hara de la siguiente forma; si el estudiante se da
de baja total durante la primera semana después de haber comenzado las clases, se
le reembolsa el 67% de la matricula y el Conservatorio retendra el 33%. Después de
pasada la primera semana de haber comenzado, (la segunda en adelante), el
estudiante
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no tendra derecho a ningun tipo de devolucién o reembolso, y el Conservatorio
retendra el 100% de la matricula.*

Politica de Repago

El 50% de los costos de libros y materiales se consideran como gastados para
los efectos de computos de la politica de repago. Otros gastos seran prorrateados
basados en el nimero de semanas que resten durante el semestre.

Politica de Distribucién

La politica del Conservatorio de Musica de Puerto Rico es devolver a los
programas de asistencia econémica el reembolso o repago siguiendo el siguiente
orden:

1. Stafford Loan
2. S.E.O.G. - Supplemental Educational Opportunity Grant
3. S.S.I.G.P. - State Student - Incentive Grant Program

4, Pell Grant

Responsabilidades del Estudiante

1. Estar matriculado por lo menos a medio tiempo, seis (6) créditos,
en un programa académico conducente a un grado.

2. Leer, comprender y firmar la Declaracién de Propésitos
Educativos.
3. Informar con prontitud cualquier cambio de direccién que ocurra

durante un periodo de estudio, sobre todo para los participantes
de préstamos bancarios durante el periodo de pago.

4. Si los recursos econdmicos han cambiado durante el periodo de
asistencia a clases, el estudiante tiene la responsabilidad de
notificar a la Oficina de Asistencia Econémica sobre estos
cambios. Esto incluye aumentos o reducciones a estos recursos.

* El estudiante que no realice el pago total de su matricula en el tiempo
estipulado en el Calendario Académico, le sera cancelada su matricula.



22

5. Informar con prontitud a la Oficina de Asistencia Econémica si el
estudiante decide no matricularse el préximo término de estudios.

6. Renovar la solicitud de Asistencia Econémica anualmente.

7. Informar con prontitud a la Oficina de Asistencia Econémica sobre
Cualquier cambio que registre su programa de estudios, ya sea
una alta o baja parcial o total.

8. Deberé4 informarnos durante el afno académico de cualquier beca
0 ayuda concedida a favor que provenga de otra fuente que no
sea la del Conservatorio de Musica.

9. Debera realizar progreso académico satisfactorio segun lo define
la norma institucional. La norma establece que el estudiante debe
cumplir satisfactoriamente con 1.70 de promedio. Se entiende por
satisfactorio aprobar el semestre con 1.70 puntos o méas. La
institucién, al momento de acreditar las ayudas a la cuenta del
estudiante, utiliza las Gltimas calificaciones disponibles; si el
estudiante no cumple con la norma, la Oficina de Asistencia
Econdmica le notificara esta situacién indicando la fecha limite
para someter evidencias a su favor.

10.  Es responsabilidad del estudiante asistir a clases para participar
de los programas de ayudas econémicas.

11. Seguir las instrucciones del proceso de solicitud de Asistencia
Econdmica y presentar el "Informe de Ayuda Estudiantil" (SAR)
simultaneamente.

12. Debera estar pendiente a las listas de pagos de becas que
aparecen en los tablones de edictos para recibir su cheque y
pasar a recoger los mismos, que se hayan expedido a su nombre,
ante el funcionario responsable de entregarlos.

Politica Relacionada al Progreso Académico Satisfactorio del Estudiante
El Conservatorio de Musica de Puerto Rico, ha desarrollado las normas de

progreso académico estipuladas en el catdlogo vigente en funcién de las
reglamentaciones federales para la otorgacién de asistencia econémica.



l. G.P.A. (Grade Point Average) Minimo G.P.A.
0-38 1.70 - 1 ano
39-72 1.80 - 2 anos
73-108 1.90 - 3 anos
109-144 + 2.00 - 4 anos en adelante

. Tiempo Estipulado

El estudiante tiene que acumular la siguiente cantidad de créditos al finalizar
cada afno académico.

1 2 3 4
Créditos a completar 38 72 108 144+

El estudiante serd evaluado al finalizar cada semestre. El estudiante que no
tenga el promedio requerido sera puesto en probatoria para el segundo semestre. Si
al finalizar el afio académico, el estudiante continta con el promedio bajo, no sera
elegible para asistencia econdmica, y sera puesto bajo probatoria académica para el
ano siguiente.

El estudiante podra apelar la determinacién de no ser elegible a la beca por
progreso académico, dependiendo de las razones de porgue no pudo mantener el
promedio establecido y el total de clases en las cuales fue matriculado.

La apelacion tiene que ser por escrito y sometida a la Oficina de Asistencia
Econdmica, para luego ser considerada por el Comité de Becas.

El Comité de Becas, evaluara la solicitud de apelacion y determinara, de
acuerdo a las justificaciones presentadas por el estudiante, si es elegible o no para la
reinstalacion del beneficio de asistencia econdmica.

Manténgase Informado

Nosotros le mantendremos informado acerca de las fechas limites a través del
correo, tablones de edictos, reuniones de grupo, orientaciones individuales, etc. De
la misma forma queremos que nos informen si su situacién econémica ha variado o
existe cualquier problema que varia su situacién financiera.
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"Over Awards"

Es nuestra responsabilidad darle ayuda al estudiante dentro de su necesidad
econémica. Queremos saber si usted esta recibiendo otras ayudas que no ha
informado a nuestra Oficina, ya que de hacerle pagos excesivos, vendria usted
obligado a devolver aquellas cantidades que estén en exceso de su necesidad.

Lugar de Solicitud

Los estudiantes del Conservatorio de Musica de Puerto Rico recibiran los
formularios y el debido asesoramiento en la Oficina de Asistencia Econémica al
estudiante. Una vez completados, deberan entregarlos en estas Oficinas.
Definicion de Términos de Asistencia Econémica

Aceptacién de Concesién - Cuando el estudiante acepta las ayudas que se le
ofrecen, firmando la carta que se le envia.

Apelacion del Estudiante - Los estudiantes tienen derecho a solicitar una
revision de los fondos asignados de Asistencia Econémica para que se
consideren fondos adicionales. De la misma forma, cuando el estudiante
no es elegible.

Activos - Son: todo el dinero en ahorros, cuentas de cheques, valor del hogar,
valor del negacio, acciones, bonos, inversiones por otras propiedades,
etc.

Agencia Garantizadora - Agencia estatal o privada y organizacion sin fines de
lucro que administra el programa de garantia para préstamos
estudiantiles.

Ao Académico - El periodo escolar que comprende de agosto hasta mayo.

Asistencia_Econémica - Dinero que se otorga al estudiante en forma de
préstamo, trabajo o donativo.

Beca - Ayuda otorgada al estudiante a base de su necesidad econémica.

Carta de Concesidn o "Award Letter" - Es la carta que se le envia al estudiante
después de haber procesado su Solicitud de Asistencia Econémica.
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Comprobante de Ingresos - Documento que certifica los ingresos de la
familia el cual se incluye en Ia Solicitud de Asistencia Econémica.

Contribucién Familiar - Aquella cantidad que se espera que el estudiante
y/o la familia pueda aportar a la educacién. Esta se determina utilizando
un sistema uniforme para determinar la necesidad.

Costo de Educacién - Es la cantidad total que le cuesta al estudiante asistir a
la universidad. Incluye: matricula y cuotas, libros, transportacion,
hospedaje, comida, gastos necesarios para personas impedidas, etc.

Cuerpo de Paz - Los que trabajen para los Cuerpos de Paz, tendran derecho
a que se les aplique unos créditos a su Préstamo Estudiantil Federal.

SS - College Scholarship Service. Servicio nacional para realizar andlisis
de necesidad.

CWSP - College Work-Study Program. Programa de Estudio y Trabajo.
Diferimiento en Préstamos - Cuando el estudiante retine las condiciones

para posponer el pago del préstamo por un periodo especifico de
tiempo.

Dependiente - Es cuando el estudiante que retine los criterios establecidos.
Véase pagina 18.

Entrevista de Salida - Reunién con el deudor para discutir los derechos y
responsabilidades para con el préstamo, asi como también, para
recopilar informacién pertinente del deudor. Generalmente se hacen
estas entrevistas cuando el estudiante deja de cursar en la institucion.

GSL - Guaranteed Student Loan, "Préstamo Bancario Garantizado".

Independiente - Es cuando el estudiante que retine los criterios establecidos.
Véase pagina 18.

Modificacién en Fondos - Accién que la Oficina de Asistencia Econémica toma
para incrementar, reducir, sustituir, 0 cancelar la asignacion original de
unos fondos. Generaimente, esto se hace cuando el estudiante no cursa
algun periodo, aumenta o disminuye el costo de su educacién, cambio
en el status de dependencia, o cambios en las circunstancias
econdmicas de la familia o el estudiante.
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Necesidad Econémica - El monto de dinero que necesita el estudiante ademas
de los recursos y la contribucién familiar esperada. Es la diferencia entre
el costo de educacién del estudiante y la contribuciéon de la familia.
Véase pagina 21.

Pagaré - Es un documento contractual que el estudiante firma cuando recibe
fondos de préstamos y que le indica los términos de pago.

Pell Grant - (Antes BEOG) - En honor al Senador estadounidense Clairbone
Pell, quien diserid el programa de BEOG, se cambié el nombre a Pell
Grant. Son fondos gratuitos dirigidos a cubrir por lo menos un 50% del
costo de educacién.

Préstamo - Ayuda que el estudiante recibe y que luego paga cuando finaliza
sus estudios de acuerdo a los términos de cada programa.

Progreso Satisfactorio - Norma institucional que exige que el estudiante
cumpla satisfactoriamente con el 50% de los cursos matriculados.

Recursos del Estudiante - Aquellos fondos y activos que posee un estudiante
que se espera contribuyan a su educacion.

Reembolso - Sobrante de dinero expedido en cheque al estudiante, cuando
los fondos acreditados cubren el monto total de matricula.

SAE - Solicitud de Asistencia Econdmica que provee la institucién para fondos
adicionales.

PGl - Pell Grant Index. El nimero que aparece en el SAR del "Pell Grant", el
cual es utilizado por la institucién no sélo para determinar si el estudiante
es elegible, sino también para calcular la cantidad exacta a pagar a base
del costo de educacion.

SAR - Student Aid Report. Documento que envia el Departamento de
Educacién de los Estados Unidos al estudiante el cual certifica la
elegibilidad de la Beca Pell y provee la contribucion familiar.

SEOG - Supplemental Educational Opportunity Grant. Programa que completa
la necesidad del estudiante.

SSIGP - State Student Incentive Grant Program. Fondos otorgados al
estudiante hasta un méaximo de $1,500.00. Estos fondos provienen del
Gobierno Federal y del Gobierno de Puerto Rico.
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validacién - El Departamento de Educacion de los Estados Unidos selecciona
n verifique la informacion

al azar los "SARR" para que la institucio
sometida en la solicitud.
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Los estudiantes admitidos bajo la clasificacién de Preparatorio, tienen
hasta un méximo de dos (2) afios para pasar al primer afio. La Beca Pell
solamente cubre el costo del primer afo de cursos preparatorios. Del
estudiante tener que tomar un segundo afo, debera asumir el costo del

mismo.

El estudiante que curse estudios en el Conservatorio, tendra un beneficio
de la Beca Pell hasta un méximo de cinco (5) afios. Después de pasado
los cinco (5) arios, el estudiante asumira el costo de sus estudios.

Un estudiante podra repetir un curso hasta un maximo de dos (2) veces.
De no aprobar el mismo y tener que tomarlo por tercera (3) vez, tendra
que asumir el costo del mismo y sera puesto en probatoria académica.



Corporacion del

Conservatorio de Musica de Puerto Rico

Calle Soldado Rafael Lomas #350
San Juan, P.R. 00918-2199

(787) 751-0160 Ext. 235

8:00 A.M. a 12:00 M
1:00 P.M. a 4:30 P.M.

Personal de la Oficina de Asistencia Econdmica:

Sr. Jorge A. Medina, Director



