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I. TITULO

Este documento se conocera como el “Manual de Normas Minimas
Internas para la Formalizacién de Contratos de Construccién en la

Compailia de Parques Nacionales”.
II. BASE LEGAL

Se promulga este documento en virtud de la Ley Nim. 114 de 23
de junio de 1961, segin enmendada, mejor conocida como la Ley de la
Compaiia de Parques Nacionales de Puerto Rico. La Ley 114, en el
inciso (d) de su Articulo 5, establece que la Compaiiia tendra entre sus
poderes el “(T)ener completo dominio e intervencién sobre todas y cada
una de sus propiedades y actividades, incluyendo el poder de determinar
el caracter y la necesidad de todos los gastos, y el modo como los mismos
deberan incurrirse, autorizarse y pagarse, sin tomar en consideracion
ninguna disposicién de ley que regule los gastos de fondos publicos, y tal
determinacién sera final y definitiva para todos los funcionarios del
Gobierno Estadual; y formular, adoptar, enmendar y derogar aquellas
reglas y reglamentos que fueren necesarios o pertinentes para c¢jercitar y

desempenar sus poderes y deberes.”



III,. PROPOSITO

El proposito de este documento es establecer los requisitos y
formalidades minimos que habran de observarse para el otorgamiento de

contratos de construccion de la Corhpaﬁia de Parques Nacionales.
IV. FORMA DE LOS CONTRATOS

A. Por Escrito
La contratacion se perfeccionard mediante el otorgamiento de un

contrato formal en el que comparezcan las partes.

B. Se Indicardn las Fechas de Otorgamiento y Vigencia

La fecha del otorgamiento corresponde al dia en que todas las
partes firman el contrato. Asimismo, se indicara la vigencia del contrato.
Disponiéndose que dada la naturaleza de los contratos de obra, la
vigencia del contrato se extendera hasta tanto se termine la obra o
alguna de las partes rescinda o incumpla con sus obligaciones. A estos
efectos, toda extension en la vigencia del contrato debera ser evidenciada
mediante la preparacién de una orden de cambio debidamente
autorizada, cuyo efecto serd enmendar cualquier término anteriormente
pactado. Lo anterior sera valido, siempre y cuando no se menoscaben
los derechos de la Compaiiia de Parques Nacionales para reclamar dafios
liquidos y/o poner en vigor clausulas penales por dilacién injustificada

por parte del contratista.

C. Se Indicari el Nombre y Descripcion de la Parte
Contratada
El nombre de toda persona natural contratada tiene que aparecer

completo, indicando su estado civil, lugar de residencia y profesion.



El nombre de toda persona juridica contratada tiene que aparecer
tal y como surge del registro de corporaciones o sociedades del
Departamento de Estado o del Departamento de Hacienda, segin sea el
caso, indicAndose, ademas, el numero de seguro social patronal y
certificandose la capacidad de la persona natural que suscribe el

contrato para comparecer como representante.

D. Se Describiran Detalladamente los Servicios u Obligaciones
Los servicios contratados tienen que detallarse en el texto del
contrato de tal manera que permita conocer cual es el propésito del

mismo.

E. Se Establecera la Cuantia
Todo contrato debera contener claramente establecido la cuantia

en el contrato.

F. Se Especificara la Forma de Pago
Todo contrato contendra el nimero de cuenta o cuentas del cual

se pagara la obra, asi como el origen de dichos fondos.

G. Se Establecera la Forma de Facturacion

La facturacién debe ser detallada, especifica y desglosada. La
parte contratada tiene que presentar una factura certificada, indicando
que los servicios fueron prestados y no han sido pagados. Asimismo,

toda factura incluira la siguiente certificacion:

“Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningin
servidor publico de la Comparnia de Parques
Nacionales del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
es parte o tiene algin interés en las ganancias o
beneficios producto del Contrato objeto de esta
factura; y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del Contrato; ha



mediado una dispensa previa. La Tnica
consideraciéon para suministrar los bienes o servicios
objeto del Contrato, ha sido el pago acordado con el
representante autorizado de la Agencia. El importe
de esta factura es justo y correcto, los servicios han
sido prestados y no han sido pagados”.

H, Se Incluiran las Clausulas Relacionadas Con:

La certificacién de que la parte contratada ha rendido sus planillas

de contribucién sobre ingresos para los cinco afios contributivos

previos al afio en que se interesa formalizar el contrato y no
adeuda contribuciones al Estado Libre Asociado de Puerto Rico, de
clase alguna; 0 que se encuentra acogida a un plan de pago, con

cuyos términos y condiciones esta cumpliendo. |

La certificacién de que ha pagado las contribuciones de seguro por

desempleo, de incapacidad temporal y de seguro social para

choferes (la que aplique, si alguna}; o que se encuentra acogida a

un plan de pago, con cuyos términos y condiciones esta

cumpliendo.

La certificacidon sobre ausencia de deuda relacionada a pensiones

alimentarias.

Cuando se otorguen contratos cuyo importe total exceda de

$16,000 anuales, se requerira la presentacién de las siguientes

certificaciones:

1. dos certificaciones del Departamento de Hacienda, una sobre
ausencia de deuda contributiva (o existencia de plan de
pago) y otra certificando que ha radicado su planilla en los
ultimos cinco afios;

2. una certificacion del Centro de Recaudacién de Ingresos
Municipales sobre ausencia de deuda contributiva (o
existencia de un plan de pago) y;

3. una certificacion del Departamento del Trabajo y Recursos

Humanos sobre el pago de seguro por desempleo,



incapacidad temporal y de seguro social (la que aplique). El
contrato debera contener una clausula donde se exprese que

dichos documentos se han hecho formar parte del contrato.

I. Se Establecerd una Fecha Cierta en la que se Entregara

Cada Proyecto.
A estos efectos, se incluird una clausula penal por demora en la
entrega de la obra, a menos que se autorice una extension mediante

enmienda al contrato.

J. Enmiendas
Dentro de su vigencia, se podran hacer enmiendas u 6rdenes de
cambio. Esta establecera claramente su propésito y si tiene cuantia,

constara ésta, mediante el documento de separacién de fondos.

K. Fianzas Requeridas:
Toda obra de construccion contratada, en exceso de $150,000.00,

requerira la obtencién por parte del contratista de las fianzas de:

a. Ejecucion

b. Materiales

C. Mano de obra
L. Seguros

Todo contratista deberad presentar, antes de firmar el contrato,
copia de una poéliza de responsabilidad publica y del Fondo del Seguro

del Estado.

M. Relevos sobre Reclamaciones Civiles Extracontractuales
Todo contrato tendrid una clausula relevando a la CPN de

responsabilidad sobre cualquier reclamacién incoada por terceros por



actos tortuosos del contratista o de sus empleados y/o agentes y

representantes,

N. Ausencia de Discrimen

El contratista se compromete a no discriminar en la prestacién de
trabajos y servicios que involucren a la obra objeto de este contrato, por
razones de indole politica, religiosa, de raza, condicién social, sexo y/o

nacionalidad.

0. Clausula de Rescisién
Todo contrato incluira una clausula de rescisién por incumplimiento

o cualquier otra causa justificada.

P. Ley de Etica Gubernamental

Todo contrato contendra las clausulas sobre ausencia de conflictos
de intereses asi como la ausencia de conflicto relacionado con las
limitaciones en la contratacién dispuestas en la Ley de REtica

Gubernamental.

Q. Hostigamiento Sexual
Todo contratista estara sujeto a las normas de politica pablica
enunciadas en el Reglamento Sobre Hostigamiento Sexual vigente en la

CPN.

R. Registro de contratos de la Oficina del Contralor
Todo contrato de construccién dispondra el registro del mismo en la
Oficina del Contralor como requisito previo a cualquier exigencia de

prestaciones o contraprestaciones.



S. Jurisdiccion del Tribunal

Todo contrato de construccién otorgado por la CPN dispondra la

Jjurisdiccién del Tribunal de Primera Instancia de San Juan para efectos de

cualquier controversia o reclamacion entre las partes.

V. Vigencia

Este documento tendra vigencia a partir de su aprobacién por la

Junta de Directores de la Companiia de Parques Nacionales.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a /3 _de agosto de 2008,
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