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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPAfiIA DE POMEETO RECREATIVO
8AE JUAH, PUBRTO RICO

REGLAMBNTO DE COMPRAS

| INTRODUCCION
La sana administraci6én de los fondos piblicos requiere el
ieutablecimiento de normas reguladoras de los procedimientos para
iregir, dentro del Ambito de la economia y la austeridad, el 6ptimo
;aprovechamiénto de los recursos disponibles para llevar a cabo
‘nuestro programa de gobierno. Estas normas también son necesarias
|para uniformar los procedimientos, evitar la disparidad y el caos
administrativo que surge cuando los funcionarios tisnen la
libertad de actuar sin controles. Al ragular estos
procedimientos, la Gerencia obtiene un panorama mAs amplio sobre
ia situacién fiscal versus las necesidades institucionales.
" ARTICULO I - BABE LEGAL
Eatas normas se promulgan en virtud de los poderes otorgados en la
.Ley Nim. 114 del 23 de junio de 1961 (LPRA 5 (c) (d)), la cual
dispone lo siguiente:
inciso ¢ - Formular, adoptar, enmendar y derogar, estatutos
para regir las normas de su negocio en general y de ejercitar
y desempefiar los poderes y deberes que por ley se conceden e
imponen;
inciso d - Tener completo dominio e intervencién sobre todas y
cada una de sus propiedades y actividades, incluyendo el poder
de determinar el carécter y la necesidad de todos los gastos -y
el modo como los mismos deber&n incurrirse, autorizarse y
pagarse, sin tomar en consideracién ninguna disposicién de ley
que regule los gastos de fondos pGblicos, y tal determinacién
ser& final, definitiva para todos los funcionarios del
Gobierno BREstatal; y formular, adoptar, enmendar y derogar

aquellas reglas y reglamentos que fueren necesariocs o
pertinentes para ejercitar y desempaiiar sus poderes y deberes.

- ARTICULO II - PROPOSITOS!
Este reglamento se adopta con el propésito de
A. Establecer un procedimiento uniforme que rija en todas
las compras de materiales, suministros y servicios,

excepto servicios profesionales, consultivos, personales




y de construceiébn.
B. Consequir el mayor beneficio econémico para la Compania.
i ARTICULO IXII - DRPINICIOHRBS
A. Junta de Directores - Se refiers al cuerpo rector de la
Compafiia de Fomento Recreativo segtin lo define el
Artfculo 4, Inciso ¢ de la Ley Ntm. 114 del 23 de junio
de 1961. Bsta compuesta por cinco (5) miembros. El
\ Secretario de Recreacién y Deportes como Presidente y los
cuatro miembros restantes nombrados por el Gobernador del
; Bstado Libre Asociado de Puerto Rico por términcs de
i ' cuatro afios.
B. Compafifa - se refiere a la Compaiifa de Fomento
Recreativo.
c. Gerente Gsneral - se refiere al Gerente General de la
Compafifa, el cual ocupa por Ley, el puesto de Prssidente

de la Junta de Directores.

g D. Subgerente - se refiere al subgerente de la Compaiiia.

% ‘;q/, E. Comprz - significa el valor bruto total en délares Yy
ﬁ' centavos de todos los articulos ordenados bajo
§ determinado nGmero de Orden de Compra.

% F. Oficina Peticionaria - Area operacional que inicia una
f§ peticién para la adquisicién de materiales, equipo,

suministros, servicios (excepto servicios profesionales,
consultivos, personales y de construcecién).

G. Junta - se refiere a la Junta de Subasta, la cual es
creada mediante el Reglamento de Subastas. Esta seré
responsable de llevar a cabo el procedimiento de
adquisicién de bienes y servicios mediante el mecanismo
de Subasta PGblica o por Invitacién.

H. Diviegién da Comprae - 4rea operacional responsable de

adquirir materiales, suministros, equipe vy serviclos

solicitades por la oficina peticionaria, excepto
servicios profeasionales, consultivos, personales y de
construccién. Incluye la Divisién de Compras existente
en la administracién central de la Compafifa, la Unidad
de Compras del Jardin Zoolégico de Mayaguez y cualquier

otra que el Gerente General o Subgerente autorice en el




futuro en las facilidades recreativas para agllizar el

. proceso de compras.

I. Director Divisién de Comprae - funcionarioc de la Compaififa
en el cual recae la responsabllidad total de las
funciones de adquisicién de bisnes y servicios que més
adelante se especifican en este Reglamento.

J. Gerente Auxiliar de Presupuesto y Pinansas - la persona

! ' que tiene la responsablilidad de asignar fondos a la
Divisién de Compras, por objeto de gasto y Area
programética, para que ésta realice sus labores.
— K. Bncargado de Almacen - persona que tiene la
raesponsabilidad de recibir, entregar y verificar que los
materiales y equipo recibidos est&n en buenas condiciones

y ®8e ajustan & las especificaciones y cantidades

indicadas en la Orden de Compra.

L. Compras de Emergenola - para los efectos de este
. //l) Reglamento, el término compras de emergencia significara
i S la obtencién de deiarminados bienes o servicios ain
¢

seguir el trémite establecido que estipulan los
reglamentos y procedimientos vigentes. Solo procedera

cuando ocurra un hecho o combinacién de circunstancias

que creen una situacién que requiera atencién o remedio

inmediato, para evitar dafios a la vida o propiedad o

A

efectos adversos al servicio que la Compaiifa presta al

%

<k

pGblico o a sus compromisos contractuales.
M. Subasta Pdblica - Procesc mediante el cual la intencién

de compra de bienes y servicios se publica en un

S

periédico de circulacién general para que el mayor nimero

SR

RS

de suplidores del producto ofrezca el miemo, permitiendo

S

R

a la Compaiifa de Fomento Recreativo conocer la mejor

oferta  para su seleccién, Se utilizara este

procedimiento en la adquisicién de bienes y smervicios

L

cuyo importe por articule o proyecto exceda las
f cantidades indicadas en el inciso P (Tabla sobre resumen
de transacciones de compras), excepto los servicios

profesionales, consultivos, personales y de construccién.

izt




Bl procedimiento de eubasta publica esth dispuesto en el

_— "Ra .,

N. Subasta por Invitagién - Proceso mediante el cual la

intencién de compra se notifica con el eanvio de

"Invitaciones" a subasta a Ppor lo menos tres (3)

licitadores. Se utilizark este procedimiento en la

adquisicién de blenes y servicios, cuyo importe por

artfculo o proyecto exceda las cantidades indicadas en el

inciso P (Tabla 8cbre resumen de transacciones de

compras) axcepto los servicios profesionales,

- consultivos, personales y de construccién. Para este

modo de adquisicién de Dbienes Yy servicios deberé

utilizarse el formulario "Subasta por Invitacién" (véase
anejo B).

o. Resumsn de Ofertas a Marcado Abierto - Proceso mediante
el cual la selaccién del suplidor se realiza a través de
llamadas telefénicas o visitas de éste a la Compaiifa
ofreciendo su producto. Toda compra realizada mediante
este proceso deberd constar en el formulario "Resumen de

Ofertas en Mercado Abierto"”, (véase anejo A). Este modo

o
£
i
b
I

&4

de adquisicién de bienes y servicios aplica a las compras

cuyas cantidades fluctuen entre las sumas indicadas en la

% tabla sobre Resumen de Transacciones de Compras (véase
%

% inciso P).

X

Xz

2 P. wabla sobre Resumen de Transacciones de Compras -

Procedimiento a Utilizar Costo de la Compra

Resumen de Ofertas a mercado

ablerto $.001 hasta $7,000
; “Subasta por Invitacién /// $7,000.01 hasta $15,000 b////
3 - —
i Subasta Pdblica $15,000.01 en adelante
i Q. Mejor Oferta - Aquella oferta que incluya el mejor precio

de venta, calidad del producto, servicios de reparacién y

S T T
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ARTICULO

A.

mantenimiento, condiciones de entrega Yy garantias Yy cuyo
licitador mantenga un buen historial de cumplimiento con
la Compaiifa u otros organismos gubernamentales de no
haber experiencia previa en la Compaiiia.
v TRARBACCIOHES A REALIEAREER BAJO BSTE REGLAMENTO
Adquisici6én de bienes y servicios, cuyo lmporte por
ranglén sea desde $.001 hasta §15,000 excepto servicios
profesionales, coneultivos, personales Y de construccién.
Toda transaccién que se realice en exceso de §15,000 se
tramitard conforme al ngnggggg_gg_ﬂnhsgilgo
Adquisicién de bienes y servicios, bajo una gituacién de
Emergencia, cuyo importe por renglén fluctie desde §$.001
hasta $15,000, exceptc los gservicios profesionales,
consultivos, personales y de construccién. véase
procedimiento establecido en el Articulo IX de este
Reglamento.
v REQUISITOS GEHERALES PARA ADQUIRIR  BIENES Y
B8RRVICIOS
La adquisicién de bienes y gervicios debe realizarse en
beneficio del interés pGblico y muy en especial en
beneficio de los intereses de la Companfa.
Cada articulo adquirido debe estar en conformidad con las
especificaciones establecidas en la orden de compra.
Cada articulo adquirido debe estar autorizado en el
Presupuesto Funcional de 1a Compaiiia. Se requeriré la
reserva u obligacién de fondos correspondiente antes de
adjudicarse la compra al suplidor.
Cualquier adquisicién de bienes y servicios deberd estar
acompaiiada por una "Requisicién y Orden de Compra”.
Se cumplir& con todos los procedimientos establecidos en
este Reglamento incluyendo los aplicables a los casos de
emergencia.
Cualquier adquisicién de bienes y servicios se adjudicaré
al licitador cuya propuesta sea la mejor oferta y dque
dicho licitador mantenga un buen historial de
cumplimiento con la Compaiifa u otros organismos

gubernamentales de no haber experiencia en la Compafiia.
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 ARTICULO VI

A.

TRAMITE PARA LAS COMPRAS

Unidad Peticionaria

1.

Preparard la "Requisicibén de Compras" indicando
unidad de trabajo, nGmero de la requisicién, fecha y
una descripcién detallada de los articulos o
gervicios a solicitarse. Dicha informacién debe ser
clara, completa, descriptiva del producto objeto de
compra y en los casos apropiados contener detalles

tales como: vatios, tamafio, caballos de fuerza,

material del producto, aditamentos especiales,

color, peso, fecha de entrega, etc. Si el producto
cbjeto de compra es técnicamente complejo debe
acompanarse, de ser posible, dibujos, planos,
impresos, designaciones comerciales, tales como
modelos, normas industriales, impresos del vendedor
del producto describiendo el mismo <con sus
especificaciones si algunas y otras referencias
descriptivas que permitan el trimite de la compra
sin dilacién alguna y conforme a las necesidades del
servicio. Ademis se deberé indicar el propésito y

uso especi{fico de los articulos solicitados.,

Gerente General, Subgerente, Gerente Auxiliar o puestos

equivalentes

1.

Evaluaré }as requisiciones de compra de las unidades
peticionarias bajo sus érea piogrum&tica , aprobaré
o denegaré las mismas conforme a los recursos
disponibles, prioridades y necesidades del
servicio.

Ser4d responsable de que la unidad peticionaria
prepare la requisicién de compras con toda la
informacién necesaria para su disposicién final en
la Divisién de Compras.

Referird a la Divisién de Compras exclusivamente
aquellas requisiciones para las cuales hayan fondos

autorizados y disponibles.
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c. Division de Compras
L. Bvaluarid la requisicién de compra para determinar si
tiene toda la informacidém necesaria para iniciar el
proceso de compra.
2. Cuantificaréd el monto de la requisicién para
determinar si existen fondos.
3. De no haber fondos disponibles o la requisicién no
;v provea la informacién necesaria para iniciar el
" proceso de compras, la devolveré al Gerente Auxiliar
i’ de la oficina peticionaria para su correccién y
nuevo tréimite.
~ 4, Mantendr4 récords confiables de las requisicicnes,
6rdenes de compras, el balance disponible en cada
uno de los objetos de gastos autorizados,
documentos de compra tramitados para pago Y de las
compras mediante subastas por invitacién.
5. Remitira al Gerente Auxiliar de Presupuesto Y
Finanzas los documentos necesarios para realizar el
pago tales como: orden de compra, facturas,
conduces, informe de recibo e inspeccién debidamente
complementado por los receptores autorizados por la
Compafifa y la evidencia del método de compra
utilizado (mercado abierto, subasta informal o

formal).

. ARTICULO VII PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y

BRRVICIOS8
A. 8 a X
(o] 1,00 8
8 8 8 8 a
con coién
1. Dicha adquisicién se evidenciard mediante el

formulario "Resumen de Ofertas a Mercado Abierto*,

el cual forma parte de este Reglamento {anejo A).

a. Compras cuyo importe por articulo fluctde desde
$.001 hasta $1,000.00 requerird por lo menos

dos (2) cotizaciones telefénicas.

L R R
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b. Compras cuyo importe por articulo fluctGe deede
$1,000.01 hasta $7,000.00 requeriré por los
mencs tres (3) cotlzaciones telefonicas.

B. siglén de 1] 8 T

1 {:] [t] .00

1. Dicha adquisicién se evidenciard mediante el

procedimiento de Subasta por Invitacién.

La Divisién de Compras enviaré el formulario de
»Subasta por Invitacién” (anejo B) a por lo menos
cinco (5) licitadores.

3. Los licitadores entregardn sus ofertas en sobre
cerrado en o antes de la fecha y en el lugar
establecido por la Divisién de Compras.

4. Cualquier suplidor que Bno hays recibido una
»Invitacién a Subasta” podrd presentar su oferta
*Motus Propio”. para ello no seré necesario
utilizar el formulario "Subasta por Invitacién”.

5. El Director de la Divisién de Compras abrird los

sobres una vez termine la fecha u hora limite para

la entrega de las ofertas o no mis tarde del préximo
dfa laborable para proceder con la seleccién
correspondiente. Informar4 scbre la adjudicacién de
la compra a aquelics licitadores gque asf lo

soliciten.

6. Todas las Subastas por Invitacién deben estar
enumeradas en orden consecutivo. Los dos primeros
nGmeros deben hacer referencia al afio fiscal.

Eiemplo 92-001

92-002, etc.
c. sloién de bienes 88 o8 o 8 r
én sea de 00.01 en & ta

1. Dicha adquisicién esté regulada por el “Reglamsnto
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de Bubastas®.
2. Seré responsabilidad del Director de la Divisién de
Comprae cumplir con loa requisitos que axige el

°Reglamento de Bubastas®.

D. Criterioe para SBeleccién de Oferta

El Director de Compras seleccionard la "mejor oferta”,

segin se define en el Articulo III-Q de este Reglamento.
ARTICULO VIII ADQUISICION DE BIERES Y SERVICIOS BAJO CONDICIOKES
i ESPECIALES
\iLos procedimientos descritos en el Articulo VII de este Reglamento
nno serén aplicﬁbl;a cuando los bienes y servicios objeto de
~compra estén cubiertos por cualeasgquiera de las siguientes
icondiciones especiales:

1. El suplidor es una agencia o corporacién pablica,
bien sea del Bstado Libre Asociado de Puerto Rico o
de Estados Unidos de América.

2. No exista competencia en cuanto al precio de venta
por existir un precio fijo en el mercado, aprobado
por el Gobierno Estatal o Federal.

3. Exista un sélo suplidor o fuente de abasto. Se
requerird una cartificacién escrita del suplidor
sobre este particular.

4., El equipo, materiales o servicios sea de naturaleza
especializada y de carécter técnico o que por su
exclusividad en cuanto a disefio, facilidades de
operacién o caracteristicas de funcionamiento,
resulte conveniente mantener uniformidad con otros
equipos o materiales previamente adquiridos.

5. En aquellos casos donde existan contratos con la
Administracién de Servicios Generales del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico o la Compaiifa de
Fomento Recreativo. Deber& constar en la orden de
compra el nGmero del contrato existente como
evidencia de esti condicién especial.

6. La Junta de Directores establezca otro procedimiento

especial para atender determinada circunstancia.

PR A BT R S




JARTICULO IX COMPRAS DE RWERGERCIA
— T -

- 'Aplica a aquellas compras bajo las condiciones definidas en el

iArticulo IV-B. Estas se realizaran mediante el siguiente

‘procedimiento!

1. Oficina Peticioparia - preparari la requisicién de
compras segiin lo sstableacido en el Articulo VI-A de
este Reglamento. Deber& explicar en la misma las
razones por las cuales se considera la transaccién
como una de caracter de emergencia.

; 2. gl_gg;gn;g_ggng;gl_g_gl_ﬁghgg;gngg - Autorizaré toda
requisicién de compras que se tramite bajo el
procedimiento especial de emergencia.

3. Divisi de s - requerir& por lo menos dos
cotizaciones telefénicas. Dicha adquisicién se
evidencia mediante el formulario "Resumen de Ofertas

fﬁ a Mercado Abierto.” En aquellos casos donde la

cuantia de los blenes o servicios a adquirirse.
exceda los $15,000.00, se regird el Reglamento de

‘ Subastas.

ARTICULOC X PODERES Y FACULTADRS DEL GERENTE GENERAL,

' SUBGERENTE, GEREHNTES AUXILIARES Y PUBBTOS
EQUIVALEKTES

1. El Gerente General, Subgerente, los Gerentes

Auxiliares o puestos equivalentes en las unidades de

trabajo correspondientes a su é&rea programitica,

sutorizarén las requisiciones de compras que sean

¥ necesarias conforme a las disposiciones de este )
v Reglamento.

i

; 2. El Gerente General o el Subgerente podrén aprobar

las normas y procedimientos que sean necesarios para
atender las disposiciones de este Reglamento Yy
agilizar el tr&mite de las requisiciones de compra.
3. El Gerente General o el Subgerente podré delegar las
funciones de adquisicién de bienes y servicios er

. los administradores de las facilidades recreativas.

Dichos administradores realizardn las compras et
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conformidad con los procedimientos establecidos en

este Reglamento.

ARTICULO XI ENMIENDAS
Este Reglamento podra ser enmendado Gnicamente por lA Junta de
Directores de la Compafila de Fomento Recreativo mediante el voto

de la mayoria de sus miembros.

ARTICULO XII CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

S1 cualquier palabra, incisc, articulo, seccibén o parte del
presente Reglamento fuese declarada inconstitucional o nula por un
Tribunal, tal declaracidn no afectara, menoscabarA o invalidard
las restantes disposiciones y partes de este Reglamento, sino que
su efecto se limitard a la palabra, 1inciso, oracidn, articulo,

seccidn o parte especifica declarada inconstitucional o nula.

ARTICULO XIII VIGENCIA Y DEROGACION

Este Reglamento deroga todas las disposiciones vigentea que
regulen la adquisicién de blenes y servicios de la Compafiia y
entrard en vigor después de ser aprobado por la Junta de
Directores y transcurra el término de treinta (30) dias a partir

de la fecha de su radicacidn en el Departamento de Estado.

Dado hoy, 27 de agosto de 1992.

En San Juan de Puerto Rico.

Dr. lbrahim Pérez
Gerente General
Compafiia Fomento Recreativo

NOTA: FSTE RECLAMENTO OE RADICO EN EL DEPARTAMENTO DE ESTADO CI.
9 DE OCTUBRE DE 1992. CONFORMI. AL ARTICULO XIII, ENTRA EN
VICOR El 9 D NOVIEMBRE DE 1992.
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Numcro
Fecha.

COMPANIA DE FOMENTO RECREATIVO
DIVISION DE COMPRAS
SUBASTA POR INVITACION

Licitador Num, Sceuro Social Patronul.

Director: : Num. dc teiefono:

Nombre Persona Contacto:

TERMINOS Y CONDICIONES

‘ Entregu: - Lugar de cnirepi:
i
’ Gurantia
COTIZACION
Fecha de entregu: Fecha:

Couzado por:

LETRA Dii MOLDE FIRMA

PUESTO QUE OCUPA

OFERTA
Cantdad Prean Cantudud
Solicitada LUinidad 1 escripeion | nitario Total

VER INSTRUCCIONES AL DORSO

NGO esenbyd cn CHOS CSPUCity
IADJUDICACION)

Num. Requisicion Num. orden de compras Fecha orden de compra

Division Dircctor Diviston de Compras
v su Represcntanic Autonzado




COMPANIA DE FOMENTO RECREATIVO

CERTIFICACION 430V

La Junta de Directores de la Compania de Fomento Recreativo de Puerto

'! ',4
Rico certifica la aorquqjéﬁfﬂPr referéndum del Reglamento de Compras de la
o
<%1;, &

Compania. 7 Jb
é"‘., fre.
oy L
; Y para que asi conste, finnaﬁoéxpoy\.27 de agosto de 1992, en San
! R

e

Juan, Puerto Rico.

/: QY
[branim Pérez, MD Harbld Marquez
Presidente Miemoro -

o Casellas
ro

OFICINA CENTRAL: ISLA GRANDE, PDA. 11, MIRAMAR @ APTDO. 3207. SAN JUAN, PUERTO RICO 00802-320




SSTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPARIA DE FOMENTO RECREATIVO
SAN JUAN, PUERTO RICO

VOLANTE SUPLETORIO

L. .\‘ONBRé DEL REGLAMENTO : leglamento do Cempras dc la Compafila

de Fomento Recreativo

10

FECHA DE APROBACION : 27 da agasto de 1992

PERSONA O PERSONAS QUE L "
LO APROBARON . Hon. Ibrahim Pérez, MD

presidente y Cerente General

4

40
FECHA DE PUBLIC g@pN X
7Y ({f" 26 da junio de 1992
A)

LOS PERIODICOS '},’
' 0,!‘ 0‘_;\() dias después de su radicacidu

v N .
5. - FECHA DE EFECTIVIDAD 4 "4
RN
\4‘-“ ..
. 7. de gctubre de 1992 .3 ) <
6. FECHA DE RADICACION EN 7 20,000,
EL DEPARTAMENTO DE ESTADO: !

7 NUMERO DEL REGLAMENTO : 4§YU O

Compaifila de Fomento Recreativo

8. OFICINA DONDE SE APROBO

4, REFERENCIA SOBRE LA
AUTORIDAD ESTATUTORIA
PARA PROMULGAR

. 8,
REGLAMENTOS Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 198 regun

onmendada y Ley Noa. 114 de 23 de junio de

1961: 5 LPRA (c} (d}. -

" CERTIFICO QUE EL PROCEDIMIENTO DE REGLAMENTACION SEGUIDO EN ESTE
CASO SE LLEVO A CABO A TENOR CON LAS DISPOSICIONES DE LA LEY NUM. 170
DE 12 DE AGOSTO DE 1988, SEGUN ENMENDADA, Y QUE EL REGLAMENTO A QUE
HACC REFERENCIA ESTE VOLANTE SUPLETORIO FUE DEBIDAMENTE REVISADO Y NO
CONTIENE ERRORES SUSTANTIVOS © TIPOGRAFICOS ./'/—

. s o

o —

2 de octubre de 1992 s— .

FECHA IBRAHIM PEREZ, MD.
PRESIDENTE Y GERENTE GENERAL




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE FOMENTO RECREATIVO

APARTADO 2089, SAN JUAN, PUERTO RICO 00902-2089

TODO EL PERSONAL

José A. H 2
Subgerent

REGLAMENTO DE COMPRAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIO= HASTA LA CANTIDAD DE $15,000.00

6 de noviembre de 1992
Les incluyo el nuevo Reglamento de Compras para la Adquisicidn de Bienes y

Servicios hasta la cantidad de $15,000.00, excepto servicios profesionales,
consultivos, personales y de construccién.

Conforme a su Articulo XIII, el citado Reglamento entra en vigor el 9 de
noviembre de 1992.




