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CERTIFICACION DE PERSONAL QUE COBRA DE FONDOS FEDERALES

La Carta Circular Federal OMB Circular A-87 establece que las agencias tienen que
documentar mediante una certificacion que los empleados que cobran de fondos
federales trabajaron el 100% de su tiempo para el programa (subvencién) del cual se
paga su salario.

A tal fin, se implanta el uso del formulario DEFAM-483, “Certificacion de Personal que
Cobra de Fondos Federales”. Este se utilizara de la siguiente manera:

1.

El personal de la Secretaria Auxiliar de Recursos Humanos y Relaciones
Laborales, o como se le denomine en cada Componente, completara los
encasillados 1 al 7 del formulario y lo tramitara al area de trabajo del empleado.

El empleado firmara en el encasillado 8 y colocara la fecha en el encasillado 9.

El supervisor del empleado anotard su nombre y firmara en el encasillado 10, y
colocara la fecha en el encasillado 11.

El supervisor devolvera la hoja a la Secretaria Auxiliar de Recursos Humanos y
Relaciones Laborales, o como se le denomine en su Componente, y retendra
copia para el expediente administrativo.

El personal de la Secretaria Auxiliar de Recursos Humanos y Relaciones
Laborales, o como se le denomine en cada Componente, archivara la certificacion
en el expediente del empleado.

Este formulario se completard en dos ocasiones cada afno fiscal federal y cubrird los
siguientes periodos:  primer periodo: octubre a marzo y segundo periodo: abril a
septiembre.
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De surgir alguna duda o necesitar mas informacion, pueden comunicarse con nosotros a
través del 294-4900, Exts. 2358 6 2359.
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