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i, INTRODUCCION

. Ei Colegio Universiiario de Justict
fandos en la adquisicion de propiedad pe

arzan suis {2bores oficiales. Este A !
relacionadas con la adquisicién, entraga, dentification, posssion, Uso, Aisfrute,
\sferencia, disposicion © cualesquiera fransacciones que S€ sfectien

nre todas las operacionss

- Esle Daglamento 86 denominaid “Reglamenio para Uso v Centrol de ia
ropiedad del’ iCo\e'gi'c-‘--'Un-ivers'iiar‘;o, de. Jusiicia Criminal,”  en adelants

1i- BASE LEGAL
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Eote Aeglamento 8 Propiadlad S8 oromuiga  en virtud  d
disposicionss de ia ley NGMET0 1E5 del 17 de julio da 1049, segun enmMen i
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Los propdsitcs casncialas de esie Regiamento de Propigdad son los
siguientes:

1. Establecser ia reglamentacién perinente para Ia contabilidad, custodia,
uso, controty disposicion de toda la propiedad. :

Ragistrar, identificar, o marcar foda la oropiedad que adauiera el
Colegio Universitario de Justicia Criminal por compra, donacién,
traspaso; construccion, arrendamientc © cualquier olra forma de
_ adﬁuirirprop%edaﬂ.

F\J

3. Establecer el praoadimien’to adecuado en .caso de nurio, detenoro,
desaparicion © cualquier ofra contingencia de la propiedad.

4. Efeciuar inventarios fisicos anuales y. concilial los mismos con al
Regisiro Computarizado de Conirol de Propiedad.

|v. DEFINICIONES DE TERMINOS

Los términos siguientes tendrén 1as definiciones que & continuacion se
axpresan.
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Control — Las noImas uara el cuidado, p;'::.»::a;-:ién, cistodia, regislio, @
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Cus dic de la F‘romed . Son los empleades 0 funcionarios a 105 cuales se

les asigna la propiedad.

d
Eﬁr‘ergam de iz Pro ;3 adad — R@SDOﬂbabze de recibir ios bienes adquiridos por
\,.Tp ra, donacion y cua alguier olio radio licito. Es @l cgs‘;cdm' de Ea pfooledau
dai Colegio.  ES ol f in Universitafl Justicia

5 uncionario que eM el Colagio |
| Hene i@ fe"ocrssab:!'dﬂr* de gue s UM mpla cabaimen: :ﬁn Ias normas

.

astabl

Colegio - 5@ refiare 2 Colegio Universitario de Justicia Criminal, que &3 una

institucién de ‘educacion superior Jue otorga grados universitarios.

-
r 1 =
i Coledio Universitario de Justicia Ceiminal 3

=3

aruraleza permanenie

adquiridos por ®© el Colegio Universitario de Justicla Criminal gue puedan

adquirirse n el futuro porf donacian © por empleo de ios re cursos corrienie s de
sus fondos, que incluyen pero sin limitarse a 10 adqmnble nor compra, donacion,
iraspaso, casion, o por Ofros medios, tales como” obras de arte e instrumentos
musicales, GOt npfe'viﬂ tarrenos, caificios, vy ofras :::r“.s*: c"-.cneq y mejoras
adheridas al” quelo de una manerz ﬁja, que no pueda separase Sid
guebrarianmi jenic dela materia U objeto.

r*ro;aleadﬁ inmushie- Significa iodos los Llenes 3=

pluehle- © Comprende rcbitiario, eCih ipo, maqumaria veniculn o
10- da naturaieza permanents, que pusda ser movitc 0
irasiadado de un sitio & otro sin quebrantar \a materia de ia prgo'ndag immueble
a que estuvierd Lnido. Pucﬂe sar usada sin menoscabo ¢ detetiaro de! cbieto, ¥
fiene una vida gtil. de por lo mMenos un (1) aho. Quedpn eapeclﬂuamﬂnte

excluidos ge esta clase e Droptedad Ins materiales, herramientas, suministros y

piezas que constituyen por s of otra clase de propiedad.

nactor — Reclor (a) dsi C Celegio Universitario de Justicia Criminal

It

4 PrmmtadaA 3



v~ DESIGNACION RESPGNSABIL!D;‘Z\D DEL cnCARGADO DE LA
PROPIEDAD '

Bl Rector (&) GEf Colegld Universitaric 02 Justicia Criminal designaré al
Encargado de propladad guien cerh responsabie dal conirol y registro 08 oda
iz propiedad nerieneciente ai Coiegio Universitaro de eticia Criminal Esia
responsabilidad conllava el mantenar al dia todos 05 gxpedientas de la
propisdad en sorma ordenada Yy contralizada aungue lag diferentes unidades y
Biblioleca leven suUs nropics registios de ia pvepiedad

A, Registrar idantificar, numaraly marcar ia propiedad muebie (us s€
adquisra por sompla, donacién o fabiicacién inferna
B Manienal Tegistros sotualizados de @ propiedad por unidad ds
trabalo incalizacien isica y susiodio
G Tamar inventaros fisicos periodicos COM i fin ds conslatar fa
ayagtiud de 103 rogistros de pPro Aaniificar discrepancias
investigar el porgUe de las must tzar log rogisiros

D.  idantensr Uit control efectivo de 183 ansfarencias v DaESs de 1a
propiedad, de rmanera que reflelen de inmediato o8 sambios en o3
registros partinentes.

E. wanteng? Uun inventatio de propiedad utilizable no asignada Y
disponible  parg ser distribuica segin  las nacesidades
operacionales dal Colegio. -

F. Evaiuar & propiedad fyera de uso, excedenie o NS wibie para ei

2

Coiegit, asl como e iniclar o8 tramites necesarios para Su
disposicion. Una vez soncluido ef prodest de disposicicn, 1@ envia
o] area Qe contabiiidad 108 documentos ’

actuatizacion ae los registros de propiedad mueble.

G. Conduchr investigaciones dirigidas & gstablecer responsabﬂidad en
cuUanco & ust indebido de propiedad, desaparician, hurio o pérdida.

H. Cumplir 'y hacer cumpiir 105 reglamentos ¥ procedimientos
agtablecidos para el control, identificacion, cuido, mantenimianto,
localizacion y disposicion de la propiedad mueble.



A sy vez, el enc argado de i Propiedad paia controiar adecuadamenis la

tedp eyt

propiedad, iievnla los siguianics registros!
1. Registro Computar rizado de Control de Propiedad.

ios “Recibo de Propiedad en {Uso" como  un registio
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propiedad en ferma m@caﬁ ada.
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4. Pegistro de manera De rnn'%e'ﬂc de 1as formulafios relatives de ‘la

go d Pmunsdau preparara el formutario identificads
jad en ”5 " para. mantensy Un corﬁtroi de la ie
oada fu. cionario publico v le entragard una copia |

2. Mantendrd copia de los recibos de propledad de cada empleado ©
funcionario adsciito & su unidad de trabajo. 38 asegurard de due los
racibos estén firmados po! - cada empleado.

n. Notificara al Encargado dé la Pre DlEuaO sobre el recivo de propiedad

nueva con el o;mo;.to de que la misma S& IS g.stre oficiaiments, sl N 56

ha hacho, ysele asigne Namero.

4

c. Anotara la propied ad nueva en la copia del recibc de propiedad dai
ampleadc a quien S & asigna hasta ianio s| Encargado de la Fro piedad

produzL,a ur rec! bo alldeo. '
gara de framitar & traves de! Encargado de ia Propiedad toda

d. Se en
nst

nea
transierencia de ﬁrople'_‘lrﬂd

e. Acompafara &l Encargado de i@ Propiedad eri ia toma de inveniarios

fisicos.

f. Notificara al Director de la Unidad de Trabaio a la que pertenece y al
Encargado de ia Propiedad de cualguier pérdida O desaparicion de

hromF=c:la(:i asignada.

o 4ot Ae Propiedad



O W

raciblr propiedad nUEVE, inspecclonaré y senfizara gue &l squipo redna
ias espacificaciones necesarnias.

Lara cumplir, deniro de su unidad, 105 reglamenios ¥ procedimienics -
ostabiecidos para © control, identificacion, cuido, mantenimisnio,

Conducira invastigaciones dirigides & aclaral In eucedido en cuanto & uso
~ciebide de 2 nropiedad, desaparicion, hurno © pérdida en su area de
frabajo

Tomalr 0 proponel tods

s aquelias medidas nscesanias pard consevar y
Lsar adecuadamanie toda la

ropiedad syjeia a su COniiG.
i J

esponderan dei yalor monatario de cuaiquier_pérdida que pusda sufrir el
ol iversitario de Justicia Crirminal por el uso wnpropic € 1O
Ui Sn,  detsilort g cuglesauiera otros  ahos

causados por &l desempefiv negigene de 5uS

=n el caso dg proximidad de una tormerita, incendio, inundacion u olros
siniestros romaran las madidas pertinentes con gl §in de evitar en todo 1o
nosibie 12 pérdida de ia propiedad hajo su custodia.

os Custodios de la Propiedad seran responsables por la propiedad
1

1. L
de! Colegio, en las cirounstancias anies descritas, excepto en caso de:

. Transferencia ce g propiedad a otro funcionario.

b, Propiedad excedente, hasta GUS ta propiedad se iransfiera al
glmacén para venderse en subasta 0 se disponga de 1a
propiedad mediante otra forma.

c. Renuncia, trasiado, separacién n abandond dz= sus deberes

nasta que haya hecho enirega formal al encargade de |

Propiedad de todas 1as propiedades & S cargo, y éste 18
hubiera relevado oficialmente de toda responsabilidad.



yil.- REGISTRO, NUMEHAC!@N Y MIARCAD

RE

| A PROPIEDAD

4. Toda propiecad adquirida sara registrade

e asignaré un numers correlaiivo

k. El numero de oropieaad asignado se Ti ! ne s ade
consideranco 1a naturaieza de squipo. Al fijarse &! primero a la unidad

tandré en cuenta 1o siguients:

on sitio visible gue facili

z Qus la marca ses permanente y Nno desanarszca con el ust
frecugnte dal equino
3 e pomerc debera 68t niocado sobre aguelia narte del

c
equipn due No 88 oraste a sef removida.

4. £ numero debera ser colocado en el lugar aus 25ié menos
sujsto a dahos, Uso 0 sutura ocultasion

5. La colocacion de los numeros debera sef uniforme para €l
misme tipe de equipo para facilitar la toma del inventario
fisico. '

B. El sitio donde s8 cologue el ndrmero no debera impedir el
linre UsSS O reparacion del equipo. '

™~

Ningun ndmsro debera ser coocado en un jugar en el que
naya contacto fracuente con las manos © cuerpos de
parsonas gue usan el equipe.

8. El numero debera sef lagible.

c. Después de asighar al numero de unidad a la propiedad adquirida y de
asantar dicho numera &n &l documento de comprd correspondisnie, al
ancargado de la oropiedad orocederd a shrir una tarieta para cada unidad

oY [} de propiedad adquirida en ia que insef ard foda la informacién requerida
)i en el mismo. Archivaré estas tarjetas en orden nUMErico.

d. Se registraré el precio de compra de la propiedad si fuera adquirida a
fravés del proceso Ge compra, el precic en que se avalud si fue adguirida

L~

mediane dnanacién o el precio de GOnStruccion si fue fabricado

A A e
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intarnamente, caiculado a base del cosio de iosg rnateriales, |l mano ds
obra vy el tempo invertido.

e, Ba rmarcara la propiedad con un sallo, calcomania o piasa metalkca que
tendra preimpreso i identfiicacion del Colegio v el ndmerc 4us se &
asignara a caga Lnidad de propisdad muechie. 3

Vil INFORME SOBRE CAMBIO EN INVENTARIO DE PROPIEDAD

£ encargado de ta Propiedad tlizard el formulado denominade “info
de Cambic en inypniario de Propiedad” para anotar en los regis

computarizados iada adguisicion, wransferencia, venid, bajs o cualguiel

5 3

2
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fransaccion que s& haga con la propiedad partenaciente al Coleglo Universit ¢l

ae Justicia Coriminal.

iX.- INVENTARICS FISICOS ANUALES

| adecuado control ge 2 propiedad reqUiaie aue se toims un inventano
faico anual. Los innarios © empleacios guienas an alguna propiedad
hajo 5uU € \ ivime & cesar en Sus pu
inventarie de dicha propiedad.

El procedimienio a usarse en la ioma de inventario consistira  en
NSpescionar caca unidad de propiedad v hacer una marca de cotejo contra la
descripcion de ia uridad en el iistado de inveniario preparado a es0s gtecios.

=1 inventaric fisico serd levantado por sl Encargado de Propiedad. El
encargado dé propiedad preparara dentro de un iérmino de cinco () dias
laborabies jusificaciones oor s difarencias sncontradas. En 108 CBS0S de
diferancias por erores, orepararé 105 dooumenios necesarios para correqir
dichos errores. Cuando suria ditarancias el Reclor (a) del Colegic Universitario
de Justicia Criminal, proceders a instruir & 105 funcionarios gy corresponda
para dilucidar discrepancias. S€ realizard un inventario anugl que comenzara el
1ro. de mayoy debera estar listo &l 30 de junio de cada afio.

)8 TR ANSFERENCIAS Y BAJAS DE PROPIEDAD
A. Bajas
1. - Cuando sé datermine gue cierta propiedad no es de utilidad

para el Colegio, se solicitard la baja de la misma del
inventario de la reforida dependencia. £l Encargado de i@

[we]
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Propiedad tormard la cusodia dz 4sla.  Dicha baja se
tramitard a iravés Ge un formuiario. '

§g habilitara un sspacio de alm Lcén en el gle se ubicana
toda la propiedad dada ce bajm

Se determinaréa s la nropiedad p \ade tener Lsc para olra
oficina, &rea ¢ dep nartamento del 5O legic o para la Polica e
puerto Rico. No s€ aprﬁharan solicitudes para NUevo
aquine cuando en el Colegic haya equipo similar gue pueda
-ser-usado. - El Agente _Cempradel sz_m{»}_qmpras ramitira 12
requisicion at En cargado de la Pr ropiedad, guien g@?,uunmu
izs asignasciones deI gquipo excedenie & s unidad que

Cuanuo an LA snidad de trabalo g8 18nga BYU
no esté en ! 150 y alguna olra 62pe ndensia del © e
Policia necasite la mising, pad{é efactuarse 1a transferencia
de ésta previa autorizas cién del Encargadc de (& Propiedad

Para elio & utilizara un formulario.

£ Encargado de @ Propigdad cfactuard 10s  ajusies
nacesarios en el archive, da manara fjus 6516 S8 mantenga

actualizado.

El Encargado de fa Propisdad siaborara un  informs

neriddico de \a propiedad existenie en ol almaeén v o

circulard por 1as diferantes unidades de trabaio, con el
o gia

, as puedan solicitar 1a aaigndmoi. de
aque la propiedad gue NSce #en; de esia manera g& & evitara
e o =

ja compra i innecesaria de

Las transferencias de propieoac antie empleados del
Colegio, se efectua ¢4n siguiendo las normas que 58

es*ab‘emn a continuaclon:

a. El Encargado de la Propiedad preparara (para ia
oficina o unidad de custadia que cede equipo) un
formulario en original y tres (3) copias, el cual
anyviara junio con la Droptedad a la oficina recepiora.



C. Ei Gusiodio de 14 Propiedzd ah la oficina receptora
oxaminara sl sguipe y i af mismo ; a

4!
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sransferencia en Cugtin A Aumero Y o)
firmaré.  Enviaré sl originat Al Choargado de

Propicdad.

C. £i Encargado de la Propiedad hara 108 cambics en
tarios cntes a las oficinas

gfectadas y devolvera una copia de ia transferencia

al ‘ Propiedad de dichas

DJ -
.

jo 8
i3l
0
=

5. Ningun funcionatrie O

: i
niblica sin la previa | utorizacion de la Secol
o i divisian designada pot el Ractor del

G, Informe

El Encargado e la Propiedad-prepararé un informe trimestral
sobre iransferencies Y bajas. Enviard copia del mismo &l Departamento de

= mmrimies (o 1o
Seivicios Sensiags.

Xi T3P OSICION DE pROPIEDAD EXCEDENTE, INSERVIBLE U
OBSOLETA '

Mormas Generales

Se considerara propiedad insevibie, ohsotaia, © excedents toda
propiedad mueble que Por \a condicion fisica de deteriorc, al
desaparecer el proposito e sU USO, ohsoiescencia técnica v el alio
costo de reparaciones continuas y costosas, no amerite 12 inversion de
ondicién ni manteneria en almacén ooupando

[

sondos para mejorar su c
ggpacio sin prop@sito a:guno.

El Encargado de |a Propiedad tendra a su cargo ol analisis y estudio
g para recomendar al Rector (&) Gel Coleglo Universitario de Justicia

Criminal, 12 accién a seguir con la propledad en condiciones de
Jeterioro fisico O €N alicad de excedente. ‘

W
AN
©-a
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2.

Ch

L2 disposicién de la propiedad se hara madiante ias siguientss {ormas:
~ua pudiersn

n
[

b. Donacion a antidadss o instituciones de fines no pecuniarios
gue también pudiere detivar alguna utilidad.

Venta medianie subasta forma: © infarmal, Cuando resuitare

z. !
heneficioss para el Colegio Universitario de Justicia Criminal 0
o fuera factible realizar la subasia formal o friformal, & venta
nedra raalizarse medianie €l arreglo de un precic CONVEnidoe,
velando por 105 Mejorss imiareses del Colegio Universitario ag
Juaticia Criminal y las noimas de sana administracion nublica

4 Destruccion si i2 propiedad ostuviere inservibie v no fusre

|

yiable ninguna de ias altermativas anteriores.

_J L Ean 4
agdo del wO!

La venta podra ser formal o informal. Se oslsbraré
el valor estimado de la propiedad es la cantidad de quinientos délares
($500.00) o menos. En exceso de un valor astimado de guinienios
délares ($500.00) se celebrard una subasta formal.

AR

rarad subasia infarmal si

La subasta formal estaréd bajo la jurisdiccion da la Junta de Subaslas
y S8 seguird las normas Yy orocedimientos &N sl Reglamentn de
Subasta dei Colegio Universitario de Justicia Criminal. La subasta

informal sera gupsrvisada por el Decanc de Administracién, o Su
Bapresentants Autorizado.

‘Propiedad Excecenie

1.

B dnmmente Az Proniadad

Pt

ruando e! Director © Supervisor e alguna unidad 0 de ia Bibliotec

~
a
(=3

determine que fiene algin egquipo sin usc o gue por su condicion fisic
u obsclescencia o hace impractico mantenarlo, notificara gl hacho,
per escriio, 2 ja persona asignada para avajuar el eguipo. Dicho
funcionario, © Su representantie autorizado, en gonjuntc  con e
Encargado de ia Propisdad inspeccionara 1a propiedad para gvaluar
sy condicion fisica y posteriormente recomendar la forma de disponer
de la misma al Rector (a) del Colegio Universitario de Justicla

Criminal.

11
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. Universitario e Jurticia :
pi o.d el Encargade de la Fropisdad
‘| formu*a'ﬂ "anominade “Informe sobre

9
Byl
O
£
@)
-t
o
e
ar
D]
CJ D
cu r_rn

proced deré ¢

a cumplimenial &
Carnbio en lnventario de Propiedad”’, v S€ orocedera a dar de baja el
Cenuipt 0 propisdad ¥ srehivar e expediente 8 Ul registic |

computarizado de “prepiedad Excedenie Dada de Baja

srapiedad Ingervibie

2

L}

Cuando 2 pu niedad este !nSPrV|b|e el Encar gc:f*f de ia Propledad, a

'co'mtun cel custodic .de la misma, Pt ticara und investigacidn v
informe sus cecomentiaciones @ Rector (&) del
itario d cia Criminal.

o o Rector (8) dal Colegio Univer pario e Justicia Criminal
determinase que & propia ag sa de i
caritativa de fines no pecuniaric r de Da
detemn.ne que es inservible, sxcedenia u ahsciata, entonces Se
procedara & cump slimientar et for mulario denominado “informe sobre

! P“rbf an Inven tariq de Propledad”,

| a propisdd . ctruccisn se dard de baja
de los ibros ds contabilicad y regislios computarizados de la
propiedad utilizando e “aforme sobre Cambios eh inveniario de
Propiedad”, fmalmente, sl Encargado de la Fro piedad archivara el
expedmn'tﬂ en un Registro gomputariza ado de “Propiecad Inservible

‘Dada de Baja’.

Q;PAF{ACE"N DE PROPIEDAD

Cualguiar ui.ndad de trabajo el Colegic que retquiera la reparacion
de un equipo averiado psﬂparara un formul

‘£ Encargado de 1A Propiedad recibi -4 ol formulario v de ser
neceaar'o se llevara a cabo una inspeccion de! equipc que 5 VA 2
reparar, 1om mando en consideracien la fecha de adguisicidn, el cbs‘fo

-~y la vida uiil | el squipe. Se pror‘edera de la siguienie maneia.

1. Si el equipo csta deteriorado, S& dcv'“-h'eréz ol formuiario a 1a
unldad solicitante indicando en &l mismo la razon para no
Drooeder con la solicitud de reparacion.

ge completard un formularic en aguellos Cas0s &N que se
determing:

N

12



a. | 3 nocesidad de reparacion

D Gue la reparacio nrolonga & vida Uil de! equipo.
4 rosto de repara@gn an iErminos

el cosio de iz vida Uit

CD
’*ﬂ
Q
[}
2
W]
=t
SR
jui]
—
L8]
=
=
ai

A, De darse las tres condicionas anteriores, - afd
oropiedad y 2 -f‘levmvpraakd unidad d eTrab oaque parfensece
B Cuando el squipo obieto dé posible roparacion fusse uno de
informatica, e Diracter de Gistemas de informacion O & peisong
asignada par ol Rector, serd la persens responsable de tomar la
dscision de raparario 0 NG
¥iil- PROPIEDADR 4URTADAODE =S APARECIDA
1, Cuazngo un 8i npleado Ni0te el hwic 0 dazaparicion de algund
propiedad 0 notificard de 'mmediato s su supetvisor para Gue
datarmine - s procede flamar a las autoridades  policiacas El
Encargado de la P Propiedad reaumra una investigacion sobre el
particular ¥ le rendird un informe al Oficial de Programds
Administrativos que incluiré lo siguiente:

- q oy

m

3

v

—h

1 Pertedmd]

Dascripoién de (& pr ropiedad.

ID

Fecha d & adquisicion de la propiedad.

depreciado de la propiadad.

r ol
Costo vy vaiol d

Fecha de desaparicién de la orooledad
cuya custodia s€

Nombre y titulo del puesio de a persona bajo

encontraba a p,upledad
Cirounstancias en gue ocu 16 la perdida de l2 propiedad.
Namero de 18 querella de

Conclusiones ¢ recomendaciones



9. [i -Resctor. (a) del Colagio Universiianio de Justicia Criminai mrepararé

cartas dirigidas al Contralor de Puerio Rico, Secretaric de Justicia v
uurmahzgua una guerslla en gl cuartel de i@ Palicia haciendo debida
notificacion de 12 mnolermd rurtada o Azsaparecida.

3. También st datmmlnara si en la perdide O gesaparicion de e
propiedad mediod negligencia de algdn funcio nario o empieado del
Colegio. EN cualguier caso, sl Encargadc de P spiedad procedera a

s

dar de baja & pro ropiedad de i reglstros comput arizadas a su Garge s
sronivard el expediente on un reglstrﬁ omputarizado de “Propiedad
Desaparecida (o) Dada de Baja".

1o

4 En la situacién 4ue sr:‘e fiien i‘esoonﬁab?”ﬁa(-e:s a algun funcionarnio
nyit jeias a siguienie mansia

del importe de la pro opizdad perdida. De no

mbolse se amitira una faciura al ¢cobro para

ario el importe dg i@ propiedad perdida y 56

de pago Qque S€ gjusie & Su siuacion

Kiv- ADQUISICION DE LA PROPIEDAD POR DONACION.

La ley i ‘Numero 185 del 17 de julio de 1999, en su Articuio 3 Incl o () indica que

el Colegio Universitario de. Justicia Criminal tisne la facultad legal para aceptar
donacionas. El Racior (8) dal Colegio bmve*cﬁar'o de dUStICla Cl nat podré
recibir propiedad G donada para fines P -unlicos exciusivamente. En el aso de la
oferta v ac entacion de la donacion, la misma se regira por gl proc edimienic

astablecido para €sCS fings.

¥V — DISPOSICIONES GENERALES
A £{ Dapartamerito de Recursos Humanos no rramitard el pago final

5 ningun funcionario gue Gese an sus servicios (0 a sus
bencficiarios) hasia tanic sl Encargado de la Propiedad certifique
qus dicho funcionario No adeuda promedad alguna al Colegio

Cuando &l fancionario 0 empieads nud iese sido indebidaments

incluido en némina, el Depariamento de Recursos HUManos

retendra el cheque hasta que él empleado devuelva la propiedad y
- asi o informe €l Encargado de @ Propiedad.



8. El Director de Finanzas o o ncionano asignado por sl Resior del
Colegfo mantendra las uubma qe propistad que sean nccesarias
v aplicaties al Colegio, segin E| 1anual de Contabilidad vigente.

c 1 Antes de cesar en SuU QUSSIO O al empezar a disfrutar de licancia,
todo funci mﬁr o o empisado del Coleuio dobera hocer entrega & su
supervisor inmediato, mediante recib‘o, de todo el equipo no
fungibie QUE‘; tuviese bajo su custod dreota.- Esie lo. examinara
vara daterminar st st t4 completo 0 8 i se ha violade la disposicion
relacionada al cuidado y prc’[er‘rl n del equipo

0. Todo documanto rsquerido en asts - Reglamento - podrar eer
sustituido por un equivaienie en los sistemas de informatica gue
adopia el Colegio. '

XV - ENMIENDA

or
’r"' ‘) pcr eE P.r- sideme— as

Xyl = VIGERCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (3C) dias después de su FadiCdCiOl’l en
gl Departamento de Estado y a partir de esa tacha guedard sin efeclo

cualgsquiera ofras politicas 0 normas sobre propuedad que puedan existir o estar
en af Colegio, nus asién en contravenc i5n con lo dispuesio en esta

Tl e

e V'BOL
politica.

! e W) g e
srobaclo en Gurabo Puerio Rico, el /L) de /,lz'i’é'/"— corSee deitIE .

=
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