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COMPANIA DE COMERCIO Y EXPORTACION DE PUERTO RiCO
REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES, CONSULTIVOS
Y NO PROFESIONALES

1. NTRODUCCION
Articule 1 - Titulo

Este Reglamento se conocerd como el “Reglamento para la Contratacion de Servicios
Profesionales, Consultivos y No Profesionales de la Compafiia de Comercio y
Exportacién de Puerto Rico”.

Articulo 2- Fuente Juridica

La Junta de Directores de la Compaiifa de Comercio y Exportacién de Puerto Rico adopta
este Reglamento a tenor con las facultades y poderes que le confieren la Ley Num. 323
de 28 de diciembre de 2003, conocida como la “Ley de la Compaiifa de Comercio y
Exportacién de Puerto Rico”, el Reglamento de la Junta de Directores, la Ley Num. 170
del 12 de agosto de 1988, segfin enmendada y conocida como “Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme” y fa Ley Niim. 237 de 31 de agosto de 2004, conocida como
“Ley para Lstablecer los pardmetros uniformes en los procesos de confratacién de
servicios profesionales y consultivos para las agencias y entidades gubernamentales del
ELA”; asi como otras leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 3- Propésito

Este Reglamento se adopta con el propésito de establecer las normas y procedimientos
generales a seguir por los oficiales de la Compafifa en la contratacién de servicios
profesionales, consultivos y no profesionales a llevarse a cabo en la Compafila de
Comercio y Exportacién de Puerto Rico.

Articulo 4- Alcance

- Este Reglamento aplica a todas las actividades de contratacién de servicios profesionales,

- consultivos y no profesionales, efectuadas por, y en representacion de, la. Compafifa de - S
. Comercio. y. Exportacién de Puerto Rico 'y obliga al estricto cumplimiento de sus
. disposiciones a sus oficiales, gerentes, supervisores, y empleados .y ‘a toda persona o

©cntidad juridica que de alguna manera participe directa o indirectamente en las referidas
~actividades. : : '

A

Artfenlo 5- Reglas de Interpretacin

_ (2)Bn general - Las palabras y frases usadas en este Reglamento se intorpretardn segén ol S

ntextoy el significado adoptado por el uso comun y corriente. Las voces usadas en el




w

tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en ¢l género masculino incluyen el
femenino, salvo en los casos en que tal interpretacién resultase absurda. El nimero
singular incluye el plural y el plural, el singular.

(b) En particular - Las definiciones que aparecen en este inciso aplican a todo el
Reglamento y a los procedimientos y formularios que por virtud del mismo se desarrollen
y aprueben. Las palabras y frases que a continuacion se relacionan son términos cortos o
conceptos de las siguientes definiciones:

Administrador de Contrato — significa el director, gerente o supervisor de Ia
Compafifa que identifica la necesidad de, v solicita la contratacién de servicios
profesionales o servicios no profesionales.

Director Ejecutivo — Director Ejecutivo de la Compafifa de Comercio y
Exportacion de Puerto Rico.

Compafifa - Término usado en este Reglamento para referirse a la Compaiifa
de Comercio y Exportacién de Puerto Rico.

Entidades Publicas - Toda corporacién publica, departamento, agencia o
instrumentalidad del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Junta de Directores Término usado en este Reglamento para referirse a la
Junta de Directores de la Compafifa.

Registro Unico de Licitadores (RUL) de la Administracion de Servicios
Generales — Conforme a la Ley Num. 85, del 18 de junio de 2002, segiin
enmendada, que establece que toda persona natural o juridica que interese ser
considerada para ofrecer sus bienes y servicios no profesionales a la Agencias
de Ia Rama Ejecutiva y Corporaciones Piblicas tiene que haber ingresado a
este Registro que mantiene la Administracién de Servicios Generales (ASG).

Servicios Profesionales o Consultivos - Aquellos servicios cuya prestacion
principal consista del producto de la labor intelectual, creativa o artistica o el
manejo y la experiencia sobre destrezas altamente técnicas y especializadas de
nivel universitario.

Servicios No Profesionales — Aquellos servicios a adquirirse de personas
naturales o juridicas, relacionadas con construccién, mantenimiento,
reparacion de equipo o de naturaleza similar. Aquellos otros servicios que no

pueden ser clasificados como: semclos profesmnales Ademds, los Servicios © .-
... No Profesmnaies para los cuales se requiere: Subasta Priblica, deben de seguir = -
. Ias dlsposmxones establecidas en el Reglamento de Subastas de la Compama '

Arﬁcui@ 6= Enﬁ:@rreiaaeﬂ con @é‘ras MNormas

e Tiass chspeszc;ones de este Reglamenio no deberdn i ma,,rpreta:raa alaiadameme de o‘z‘o;
: reﬂiamen‘teb promuigados poriaJunia de Dzrectmes : S




L. NORMAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Articulo 7- Politica Adminisirativa

La Compafifa debe contratar solamente aquellos servicios profesionales, consultivos o no
profesionales que sean necesarios para el logro de sus fines corporativos, que aumenten la
productividad de sus oficiales y empleados, y que no puedan ser rendidos por sus propios
empleados debido a su nivel de complejidad, intensidad, especialidad, riesgo, necesidad
de experiencia, conocimiento o la utilizacién de equipos especiales. Dicha contratacién
deberd realizarse en la forma, tiempo, cantidades, calidades y precios, consistente con los
conceptos de eficiencia y efectividad v en armonfa con los principios de sana
administracién publica.

Articulo 8- Requisitos Oficiales

(a) Toda contratacién de servicios profesionales, consultivos o no profesionales deberd
cumplir con las leyes, reglamentos, érdenes ejecutivas, cartas circulares, normas y
directrices vigentes que sean emitidas por las entidades publicas competentes v que
establezcan los requisitos de contratacién.

(b) La Oficina de Asesorfa Legal mantendrd un registro de los contratos vigentes y de sus
enmiendas, si alguna.

(c) La Oficina de Asesoria Legal, con la aprobacidn del Director Ejecutivo, establecers el
procedimiento para la contratacién de servicios profesiopales y servicios no
profesionales.

Articulo 9- Criterios de Contratacién

(a) Para calificar a un proveedor de servicios se utilizardn, entre otros, los siguientes
criterios de evaluacion:

(1) para la contratacién de servicios no profesionales debe aparecer en el Registro
Unico de Licitadores (Regisiro) de la Administracidn de Servicios Generales. Si
aplica, debe cumplir con los requisitos del Reglamento de Subastas de la
Compaiiia,

(2) calidad y adaptabilidad de los servicios a las necesidades de la Compafifa,
(3) experiencia del proveedor de servicio con la Compaiiia,
B __(4)_:_e_xperi_encia'y conocimientos déi_pxqvgedé_r de servicio en su campo, [
- ®eosodelosservicios,y
: (6) propésiio y necesidad del servicio a contratar, o
(b)-_jNQ se 'pgdré, contratar a proveedores de servicios que tengan o pudieran tener intereses
adversos o conflictivos con la Compafifz o alguna agencia 1 organismo gubernamental.
i (c) No podra contratarse con, o para beneficio de, personas que hayan_sidcﬁ_empléé_;do_S-_ de
- la Compaia, hasta tanto transcurran dos (2) affos desde que diehas personas hayan




cesado en sus funciones. Las excepciones de esta norma serd la prestacion de servicios
sin retribucion o mediante dispensa por escrito de la Oficina de Etica Gubernamental.

(d) No podr4 contratarse con persona natural o juridica, que tenga deudas vencidas con la
Compafifa o con otras entidades piiblicas, a2 menos que dichas obligaciones estén sujetas a
planes de pago y que dichos planes de pago estén al dia, o que se certifique la existencia
de alguna reclamacién, solicitud de reconsideracién, objecién o litigio contencioso en
cuanto a esa deuda.

(e) Se le requerird a los proveedores de servicios la presentacion de propuestas.

Articulo 10- Preparacién de Contratos

Toda contratacidn, sea de caricter nuevo, renovacién o enmienda, serd preparada por la
Oficina de Asesorfa Legal. La division peticionaria debe someter a la Oficina de Asesoria
Legal toda la informacién pertinente y necesaria para preparar el confrato. A estos
efectos, la Oficina de Asesoria Legal establecerd el procedimiento, normas, formularios y
calendario a seguir en la preparacion de los contratos. Las Areas y Divisiones de Ia
Compaiifa atenderan el itinerario y camplirdn estrictamente con las fechas establecidas

Articulo 11 - Condiciones del Contrato

(a) Se prohibe la negociacién de contratos de servicios profesionales, consultivos o no
profesional de exclusividad, excepto cuando las circunstancias lo ameriten y estos sean
aprobados por la Junta de Directores,

(b) Los contratos de servicios profesionales, consultivos o no proiesionales deben incluir
una clavsula de cancelacién que requiera la notificacién con treinta (30) dias de
anticipacién a la fecha de cancelacién o terminacién, Dicha clausula podré ser ejercida
en cualquier momento y por cualquier razén, antes del t&rmino de vencimiento y sin otra
comunicacion y justificaciéon que una comunicacién por escrito de parte de la Compafifa,.
En casos de negligencia y abandono la CCE podrd cancelar el contrato sin necesidad de
notificacién previa a la otra parte.

(¢} Durante el término del contrato, la parte contratada deberd mantener vigente las
polizas de seguro necesarias para cubrir a la Compafifa contra los riesgos inherentes a la
prestacién de los servicios. Las pélizas deberdn ser emitidas por compafifas de seguro
reconocidas, incluir todos los endosos requeridos a favor de la Compafifa, y.con cubiertas
y lfmites apropiados, seglin recomendados por los corredores de seguros asignados por el
. Departamento de Hacienda del Estado . Libre ‘Asociado ‘o cualquier otra ‘entidad
- gubernamental designada para tales fines. Previo a la formalizacién de los contratos, se
~debe requerir evidencia de que las pélizas solicitadas fueron obtenidas v pagadas en su
totalidad. ' S
~{d) Sérd responsabilidad de las areas que originan los contratos identificar los riesgos
 inherentes a la prestacion de servicios y asegurar que el confrato incluya cléusulas de

7 Seguros y garantias apropiadas para el nivel de riesgo identificado.




Articulo 12- Control de Presupuesto

Es responsabilidad de los administradores de contrato el mantener el control adecuado de
los servicios coniratados. Este control incluye el evitar incurrir en costos por servicios
que sobrepasen los limites méximos establecidos para cada contrato y el importe
presupuestado para la partida. Ademas, el administrador del contrato debe verificar V.
aceptar que los servicios se recibieron conforme a lo contratado y auforizar a que se
proceda con el pago de la factura presentada.

1. AUTORIZACIONES
Articulo 13- Autoridad

(a) El Director Ejecutivo o la persona en que éste delegue podra aprobar contratos de
servicios profesionales, consultivos y no profesionales cuyo importe total no exceda la
cantidad establecida en el Reglamento de la Junta de Directores de la Compafiia.
También puede delegar su facultad para aprobar y firmar contratos, mientras haya fondos
disponibles en las partidas de presupuesto para servicios profesionales, consultivos y no
profesionales aprobadas por la Junta de Directores.

(b) Toda contratacién o contrataciones de una entidad o individuo que durante cualquier
afio fiscal, individualmente o en el agregado, sobrepase la cantidad maxima establecida
deberd ser recomendada por el Director Ejecutivo, v aprobada por la Junta de Directores.
Bajo ninguna circunstancia se podran fraccionar los servicios contratados para hacer
contrataciones sin las autorizaciones y aprobaciones correspondientes.

1V, DISPOSICIONES FINALES
Articulo 14- Cldusula de Salvedad

La declaracién de inconstitucionalidad o nulidad de cualquiera de las disposiciones de
este Reglamento o parte de ellas, no afectars la validez de las disposiciones restantes, las
cuales mantendran todo su vigor.

Articulo 13- Fnmiendas

Este Reglamento podr4 ser enmendado cuando sea necesario para mejorar los SErvicios y
operaciones de la Compafifa, o para conformarlo a la promulgacion de nuevas leyes,

- reglamentos, cartas circulares ¥ 6rdenes-ejecutivas de aplicacion gencral o especificaala

- Compafifa. ‘Toda ¢nmienda a este Reglamento debera ser evaluada y aprobada: por la-

. Junta de Directores.

o 5&?5{:}3%@_ 16— Nermas y Procedimientos Relacionados

El "Di'rﬁc;t_or_ Ejecutivo aprobard aquellas normas y . procedimientos. necesarios .para
- adelantar los propdsitos de este Reglamento v que no estén en confravencién con el




Artieulo 17- Vigencia

Este Reglamento entrari en vigor a los treinta (30) dias siguientes después de su
radicacion en el Departamento de Estado, '

Articulo 18- Aprobacién

El Reglamento para la Contratacion de Servicios Profesionales, Consultivos y No
Profesionales ha sido aprobado por la Junta de Directores de la Compafifa de Comercio y
Exportacién de Puerto Rico, en San Juan, Puerto Ricoel  de de 2008.

Hon. Bartolomé Gamundi Cestero Leda. Agnes Crespo
Quintana

Director Ejecutivo y Presidente Secretaria

Junta de Directores Junta de Directores

Compaiiia de Comercio y Exportacién




