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agencia, organizacion o entidad asumira el costo de transportar la
propiedad excedente al lugar que se determine y la aceptard en las
condiciones en que se encuentre. La Corporacién no almacenara la
propiedad excedente por mas de siete (7) dias a partir de la transferencia.

ARTICULO X- PERDIDA DE PROPIEDAD

El/(La) Director(a)Ejecutivo(a) de la Corporacién es responsable del
cuidado, proteccion, conservacion y uso adecuado de la propiedad bajo su
jurisdiccién o que esté bajo su posesion. Respondera, ademas, por la pérdida,

robo, uso indebido o no autorizado, deterioro irrazonable o no justificado o

cualesquiera otros dafio ocasionados a la propiedad causados por la negligencia

o falta de cuidado del funcionario o empleado en el desempefic de sus

funciones.

Esta responsabilidad incluye, entre otras cosas:

(a) Realizar gestiones e impartir instrucciones para salvaguardar la propiedad
bajo su custodia en caso de tormenta, incendio, inundacidn o aviso de
desastre.

(b) Después de ocurrir un desastre, debera inspeccionar el area para identificar
la propiedad dariada total o parcialmente, para evitar mas dafios a la misma
e iniciar los tramites para dar de baja alguna de ésta, si es necesario. En
casos de desastres, deberd acompafiar el informe de la Defensa Civil,
Bomberos y de la Policia con la reclamacion al seguro.

(c) Ordenar una investigacion sobre cualquier irregularidad informada en el
manejo de la propiedad o los fondos de la Corporacion.

(d) Informar por escrito al Departamento de Justicia y a la Oficina del Contralor,
entre otras, cualquier irregularidad relacionada con la propiedad y los fondos
publicos conforme lo dispone la Ley Num. 96 de 26 de junio de 1964, segun
enmendada. E! informe se rendira adin cuando los fondos o los bienes hayan
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sido restituidos. Se utilizard el formularioc OC-10-4-A de la Oficina del
Contralor de Puerto Rico.

(e) Informara al Secretario de Justica Unicamente cuando la cuenta al
descubierto o el valor de los bienes en cuestion exceda la cantidad de cinco
mil délares ($5,000.00) o cuando la investigacion de los hechos considerados
tienda a establecer la comisién de un acto ilegal.

ARTICULO XI. NOMBRAMIENTO Y RESPONSABILIDADES DE PERSONAL
RELACIONADO CON EL CONTROL DE PROPIEDAD

Seccion 1: Oficial Receptor

1.1 Nombramiento

Elfta Director(a) Ejecutivo(a) nombrara un(a) Oficial Receptor para ejercer
las funciones de recibo y aceptacién de bienes. Podrd también nombrar
Receptores Auxiliares bajo la supervision del Oficial Receptor con las mismas
responsabilidades del Oficial Receptor, cuando asi sea necesario. Entre los
bienes y servicios que un{a) Receptor Auxiliar puede recibir se encuentran los
servicios no profesionales prestados a la Corporacién como consecuencia de
contratos anuales, bienes o servicios relacionados con obras de construccién
recibidos en el sitio de la construccidn, y bienes y servicios relacionados con
equipos tecnolégicos.

Los Receptores Auxiliares podran sustituir ai Oficial Receptor en caso de
ausencia del Oficial Receptor, bien sea por vacaciones regulares, por
enfermedad, licencia especial 0 en caso de emergencia. Los Receptores
Auxiliares deberan rendir un informe mensual sobre su labor al Oficial Receptor
de la Corporacion.

1.2 Responsabilidades

Entre las responsabilidades de! Oficial Receptor se encontraran las

siguientes:
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(a) Conocer y cumplir con todas las normas y procedimientos relacionados con
el recibo y aceptacion de bienes, obras y servicios.

(b) Recibir solamente aquellos bienes, obras y servicios que se le autorice a
recibir al expedirle el nombramiento.

(c) Hacer los informes que se le requieran, expedir recibos, certificar facturas y
firmar los documentos de entrega de los suplidores.

{d) Cotejar los bienes o servicios recibidos contra los documentos que reflejan lo
solicitado, incluyendo el conteo fisico de la mercancia y el ftramite de su
entrega inmediata a la unidad o personal peticionario.

(e) Llevar un inventario de lo recibido durante el afio, incluso de los bienes
inmuebles.

(f) Notificar al Encargado(a) de la Propiedad de todo equipo o bien recibido que
requiera el correspondiente control y registro de propiedad.

(9) Informar al Oficial Comprador que expidié la orden de compra de cualquier
irregularidad o incorreccion entre lo solicitado y lo recibido.

Seccidn 2: Encargado(a) de la propiedad

2.1_ Nombramiento

El(La) Director (a) Ejecutivo(a) nombrara un Encargado(a) de la

Propiedad, al cual se le delega la responsabilidad de la custodia y el control de

la propiedad. Ademas, nombrara un Encargado(a) de la Propiedad Sustituto(a).

2.1.1_ Encargado(a) de la propiedad

La persona que ellla Director(a) Ejecutivo(a) designe para realizar las
funciones de Encargado(a) de la Propiedad no debera realizar funciones de
Oficial Receptor o guardalmacén, u otras que estén en conflicto (con las que
realizara como Encargado(a) de la Propiedad.

Sera responsabilidad del Encargado(a) de la Propiedad reaiizar un
inventario de la propiedad de la Corporacion a la fecha de toma de posesion del
cargo. Verificard el mismo contra los registros internos y, de encontrar
diferencia, debera aclararlas.
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2.1.2 Encargado(a) de la Propiedad Sustituio
El Encargado de la Propiedad Sustituto entrarda en funcién cuando el

Encargado de la Propiedad esté ausente por razén de: vacaciones regulares,

enfermedad, licencia sin sueldo, licencia militar o en caso de emergencia.

2.2 Responsabilidades

Entre las responsabilidades del Encargado(a) de la Propiedad se
encontraran las siguientes:

(a) Mantener al dia todos los expedientes relacionados con el activo fijo, ain
cuando éste se encuentre en el almacén o en poder de cualquier ofro
personal de la Corporacién, dentro o fuera de los limites jurisdiccionales de la
misma.

{(b) Asignar un nUmero y numerar toda la propiedad que se reciba en su
dependencia de inventario.

(¢) Iniciar y completar los tramites para dar de baja cuaiquier propiedad de
acuerdo a la reglamentacion vigente.

(d) Velar para que toda la propiedad asignada a un empleado o funcionario esté
respaldada por un recibo de propiedad en uso.

(e) Asegurarse de registrar correctamente cualquier transferencia de propiedad.

(f) Realizar anualmente un inventaric fisico de la propiedad.

(g) Notificar cualquier situaciéon de robo, desaparicion, apropiacion ilegal o
cualquier irregularidad al Gerente de Administracion y Finanzas y al Auditor
(a) Interno. Ademads preparé para la firma del/la Director (a) Ejecutivo (a) el
“Informe de Pérdida de Propiedad, Bienes Raices, o Fondos Publicos “ que
se enviara a la Oficina del Contralor de Puerto Rico y al Secretario(a) de
Justicia, cuando corresponda.

(h) Preparar los informes mensuales, anuales y especiales que le correspondan.

2.3 Comienzo vy cese de responsabilidades del Encargado(a) de la Propiedad

La responsabilidad del Encargado(a) de la Propiedad comienza cuando el

bien o activo se reciba en la Corporacion y cesa cuando el bien o activo se
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transfiere a otra agencia, cuando el Encargado(a) de la Propiedad de la\ otra
agencia certifica que recibié el activo fijo, cuando se dispone del bien ¢ activo
porque se declara excedente o cuando se declara una pérdida por causa de
alguna irregularidad.

También cesa cuando el(la) Director(a) Ejecutivo(a) cancele su
nombramiento como Encargado(a) de la Propiedad o éste renuncie, luego de
que:

(a) Prepare el inventario de activo fijo el cual deberd estar aprobado por el(la)
Director(a) Ejecutivo(a) o su representante autorizado(a).

(b) La Corporacién determine, mediante investigacién, que no incurrié en
negligencia al realizar sus funciones de Encargado(a) de la Propiedad.

2.4, Cese del Encargado(a) de |la Propiedad

Cuando el Encargado(a) de Propiedad cese en sus funciones, sera
responsabilidad del/la Director(a) Ejecutivo(a) o su representante autorizado(a)
ordenar la toma de un inventario fisico. El(La) Director(a) Ejecutivo(a) nombrara
un nuevo Encargado{a) de Propiedad.

Asimismo, el(la) Director(a) Ejecutivo(a) o su representante autorizado tendra
la responsabilidad de requerir al nuevo Encargado(a) de la Propiedad, una vez
haya sido nombrado(a), que coteje la propiedad bajo su custodia y firme el
inventario aceptando la custodia de la propiedad que se le entrega. Si ain no se
ha seleccionado el empleado(a) que realizard dichas funciones, el formulario
debera firmarlo el Director Ejecutivo o su representante autorizado(a).

Seccién 3. Gerente de Administracion y Finanzas

El{La) Gerente de Adminsitracién y Finanzas tendra las siguientes
responsabilidades.

(a) Gestionar las diferentes cubiertas de las podlizas de seguros de la
propiedad de ia Corporacién.
(b) Aprobar la solicitud de disposicion de propiedad que le someta el

Encargado(a) de Propiedad.
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(c) Preparar las instrucciones para la toma de inventario anual de la propiedad.

(d) Hacer los tréamites para las reclamaciones correspondientes a la aseguradora
cuando ocurra alguna desaparicién, robo, apropiacion ilegal o dafic a la
propiedad.

(e) Solicitar a los suplidores gue honren las garantias de equipos y ofras
propiedades, cuando asi sea necssario.

(f) Notificar al Director(a) Ejecutivo(a) cualquier situacion de robo, desaparicion,
apropiacion ilegal o irregularidad en relacién con la propiedad de la
Corporacion que le sea informada.

(@) Supervisar la contabilidad y el control de la propiedad de la Corporacién.

Seccién 4. Otros Gerentes de Area y Directores(as) de Oficina
Los Gerentes de Area y Directores de Oficina tendran las siguientes

responsabilidades.

(a) Tomar todas las medidas necesarias para conservar y uiilizar
adecuadamente la propiedad a su cargo.

(b) Notificar inmediatamente al Encargado(a) de la Propiedad cuando la
propiedad esté defectuosa, se haya destruido, desaparecido, la hayan
robado o haya ocurrido una apropiacion ilegal u otra irregularidad.

(c) Realizar un inventario anual de la propiedad bajo su jurisdiccion y enviarlo al
Encargado(a) de la Propiedad.

(d) Autorizar y solicitar el traslado, transferencia, préstamo o intercambio de la
propiedad entre empleados y/o oficinas y notificar inmediatamente al
Encargado(a) de la Propiedad.

(e) Realizar los tramites con el({la) Gerente de Administracion y Finanzas para
notificar al suplidor correspondiente que se cumpla con las garantias de la
propiedad bajo su jurisdiccién cuando lo estime necesario.
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Seccion 5. Auditor(a) Interno
El{La) Director(a) Ejecutivo(a) contratara los servicios profesionales de un

auditor{a) interno, entre cuyas responsabilidades se encontraran las siguientes.

(a) Realizar las investigaciones que le asigne ellla Director(a) Ejecutivo(a)
cuando ocurra una situacién de robo, desaparicion, apropiacién ilegal o
cualquier otra irregularidad en relacion con ia propiedad de la Corporacion.

(b) Enviar un informe a el/la Director(a) Ejecutivo(a) donde haga constar los
resultados de su investigacién y la cantidad de dinero por la cual se
responsabiliza al funcionario(a) o empleado(a) responsable. De lo contrario,
explicard las razones por las cuales se exonera de responsabilidad al
empleado(a) o funcionario(a) responsable.

(c) Estar presente y certificar el inventario de bienes excedentes en el proceso
de su disposicion.

Seccion 6. Empleados(as)

Todos(as) los empleados(as) de la Corporacién tendran las siguientes
responsabilidades.

(a) Cuidar y proteger toda la propiedad plblica bajo su custodia.

(b) Informar inmediatamente a su supervisor cualquier dafio, deterioro, falla,
desaparacion, robo o irregularidad que note en la propiedad publica para que
se tomen las medidas correctivas correspondientes.

(c) En caso de que ocurra pérdida o dafio a la propiedad publica por la cual ha
firmado recibo, ocasionada por negligencia o falta de cuidado en el
desempefio de sus funciones, serd responsable del costo econdmico de
dicha propiedad.

(d) Cuando deje de prestar servicios a la Corporacion, notificaré y entregara al
Encargado(a) de la Propiedad toda la propiedad que tenga bajo su custodia
hasta la fecha de terminacion.
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ARTICULO Xil: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier término o disposicion de este reglamento fuera declarado
nulo, ilegal o inconstitucional por algin foro competents, tal declaracién no
afectara, ni menoscabaré o invalidara las restantes disposiciones y partes del
Reglamento, sino que su efecto se limitard a la palabra, oracién, seccion, inciso
o articulo especifico declarado inconstitucional o nulo. La nulidad o invalidez de
cualquier palabra, oracidn, seccion inciso o articulo en algin caso, no se
entendera que afecta o perjudica en sentido alguno su aplicacién o vaiidez en
cualquier otro caso.

ARTICULO Xill: ENMIENDAS

Las enmiendas a este reglamento seran aprobadas por la Junta de
Directores de la Corporacion.

ARTICULO XiV: VIGENCIA

Este Reglamento comenzaré a regir inmediatamente después de que la
culmine la transicidén dispuesta mediante la Ley 489 de 24 de septiembre de
2004 en su Articulo 36, ¢ a los 30 dias a partir de la fecha de su radicacién en el
Departamento de Estado, de conformidad con las disposiciones de la Seccion
2.8 de la Ley de Procedimiento Adjudicativo Uniforme, Ley Num. 170 del 12 de
agosto de 1988, segun enmendada, lo que ocurra primero.

Sometido por:

. QAAQ A
Lydja N\RodrigueztDel Valle
Directora Ejecutiva

Aprobado por la Junta de Directores de la Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio
Martin Pefia en San Juan, Puerto Rico a los cuatro dias de diciembre de 2007, mediante
la Resolucién Ndmero 03-010-071204.

.—( oA
Héctbr Jiménez Juarbe |
Presigente
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REGLAMENTO DE SUBASTAS

ARTICULO I INTﬁODUCCION
Seccién 1: Base legal

Este Reglamento se promulga de conformidad con las Secciones 4, 6,
13 y 24 de la Ley 489 de 24 de septiembre de 2004, segin enmendada, Ley
para el Desarrollo Integral del Distrito de Planificacién Especial del Cafio
Martin Pefia, la cual faculta a la Corporacién a establecer su propio sistema
de adquisicién de bienes y servicios de forma que se facilite el logro de la
misién, metas y objetivos para los cuales se cred.

La Ley 489, supra, establece en su Articulo 4 que la Corporacion del
Proyecto ENLACE esta excluida de |a aplicacién de la Ley Num. 164 de 23 de
junio de 1974, seguin enmendada, conocida como “Ley de la Administracién de
Servicios Generales’.

Seccion 2: Denominacién

Este reglamento se conocera como el Reglamento de Subastas de la

Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefa.
Seccidn 3: Propésito
Este Reglamento se promulga con el propésito de establecer un sistema

eficiente y con los debidos controles fiscales que regiran los procedimientos a
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seguir por la Corporacién para la adquisiciéon de bienes y servicios no

profesionales mediante subasta formal, y establecer los deberes y

responsabilidades de los funcionarios(as) y empleador(as) que participan e

intervienen en el proceso de subasta formal.

Seccidn 4: Aplicabilidad

Las disposiciones de este Reglamento seradn aplicables a toda compra
de bienes y servicios no profesionales que efectie la Corporacion, cuyo costo
sobrepase los cuarenta mil délares ($40,000), y la realizacién de cbras de
construccion cuyo costo sobrepase los cincuenta mil délares ($50,000).

Las compras de bienes, servicios y obras no cubiertas por este

Reglamenito se llevaran a cabo seglin se establece a continuacion.

(a) Las compras de bienes y servicios cuyo costo sea igual o menor de cuarenta
mil délares ($40,000), a la realizacién de obras de construccién cuyo costo
sea igual o menor de cincuenta mil délares ($50,000) se Hlevarén a cabo de
acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de Compras de la Corporacién del
Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

(b) Las compras de bienes y servicios cuyo costo no sobrepase de cien dblares
($100) se tramitaran de acuerdo al procedimiento que establezca el(la)
Director(a) Ejecutivo(a) para el manejo y control del Fondo de Caja Menuda.

{c) Todas las compras que conlleven la utilizacién de fondos federales se
realizarén de acuerdo a los requerimientos de las agencias federales que

otorguen los fondos correspondientes.
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(d) Las compras de emergencia y las compras especiales, las cuales se llevaran
a cabo siguiendo lo dispuesto en el Reglamento de Compras de la
Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefa. Las
disposiciones para compras de emergencia se utilizaran prudentemente y
solamente para atender situaciones que requieran accion inmediata.

(E)Los servicios profesionales se contratardn de acuerdo con las disposiciones
de las Guias para la Evaluacién, Seleccion, Contratacién y Administracion

de Servicios Profesionales adoptadas por la Corporacién.

ARTICULO II: DEFINICIONES

{(a) "Adjudicacion” es el proceso de evaluacidn y deliberacidon en el cual se
toma una determinacion final en cuanto a las diferentes ofertas
presentadas por los licitadores.

(b) “Bienes” se refiere a todo tipo de mercancia o articulo de caracter mueble
que la Corporacion necesite adqulirir.

(c) “Certificado de elegibilidad” es el documento acreditativo del cumplimiento
del licitador con los requisitos necesarios para pertenecer al Registro de
Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia, el Registro
Unico de Licitadores, 0 ambos.

(d) El “Comité Evaluador’ es el comité creado por este Reglamento para
evaluar prohuestas y calificar documentos conforme al procedimiento

alterno de seleccién de propuestas.

IX-153



Informe de¢ Transicion 2012
Corporucion del Proyecto ENLACE del Cano Martin Peia

Reglamento de Subastas Sometido por: AL

Pagina #4 de 86
Aprobado por:

(e) “Compra” es la adguisicion de bienes, obras y servicios no profesionales a
cambio de un pago en moneda legal o a cambio de la entrega de otro bien
de igual o similar valor a través de cualquiera de los medios y formas
establecidos en este Reglamento.

(f) "Compra de emergencia” es toda compra necesaria para resolver o atender
situaciones inesperadas que resulten de accidentes o de desastres
causados por eventos naturales o por actividad humana y que requieran
acciéon inmediata por estar en peligro la vida, salud o seguridad de la
ciudadanfa o de los(as) empleados(as) de la Corporacién; o por que se
pueda afectar severamente el servicio publico o pueda ocurrir pérdida de
fondos o afectarse adversamente los recursos de la Corporacién. La
situacién de emergencia sera declarada por el(la) Director(a) Ejecutivo(a).
En los casos de emergencias y desastres provocados por accion humana,
por accidentes de cierta magnitud o por eventos naturales, podra declararse
la emergencia por el(la) Gobernador(a) de Puerto Rico o su representante
autorizado(a). También se entendera por emergencia aquella situacién en
que se determine por el Director(a) Ejecutivo{a) que la oportunidad para
adquirir los bienes, articulos, materiales equipos o servicios pueda perderse,
y que tal pérdida afectaria adversamente el buen funcionamiento de la
Corporacién.

- {g) "Compra especial’ se refiere al procedimiento de adquisicién en sl cual no
es necesario celebrar subastas formales o informales, dadas una (1) o mas

de las siguientes condiciones:
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i. Existe una sola fuente de abasto,

ii. Se compra a una empresa o persona de un pais extranjero que no
tiene representacién en Puerto Rico.

iii. La compra se realiza en una situacién de emergencia.

iv. La compra se realiza a una agencia publica del Gobierno del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico o al Gobierno de los Estados Unidos de
Norteamérica.

v. Los precios no estan sujetos a competencia por estar establecidos por
ley o reglamentados por una autoridad gubernamental.

(h) “Compra por subasta formal” es aqueila compra cuyo importe total estimado
excede de cuarenta mil dolares ($40,000), en el caso de bienes y servicios
no profesionales, o de cincuenta mil délares ($50,000) en el caso de obras,

y cuya adjudicacion a determinado licitador ha sido procesada y aprobada
por la Junta de Subastas.

(i) “Conflicto de intereses” es aquella situacion en la que el interés personal o

' econtdmico del funcionario o empleado, de personas relacionadas con éste
o del contratista, estd o puede razonablemente estar en pugna con el
interés publico. |

(i) "Contrato” es el documento contractual.

(k) La “Corporacién” es la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin
Pefia.

(1) "Descuento de pronto pago” es el descuento en el costo del bien, obra o

servicio que el licitador(a} ofrece condicionado a que el pago por el bien,
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obra o servicio se realice dentro de un término de tiempo establecido. El
tiempo debe franscurrir luego de recibido y aceptado el bien, obra o
servicio y de que la factura sea recibida y certificada.

{m)*Director(a) Ejecutivo(a)’ es el/la Director(a) Ejecutivo(a) de la Corporacién
del Proyecto ENLACE del Cario Martin Pefia.

(n) “Documento contractual’ es el documento o grupoc de documentos que
contienen las especificaciones, términos y condiciones acordadas entre la
Corporacion y el contratista; que junto a los demds requisitos de forma de ios
contratos en el Gobierno constituyen el contrato entre las partes. El contrato
debe contener las penalidades por incumplimiento y los descuentos por
pronto pago que apliquen, asi como las firmas de los(as) empleados(as) y
funcionarios(as) autorizados(as).

(o) “Especificaciones” son el conjunto de requisitos técnicos y/o caracteristicas
primordiaies que describen los bienes, suministros o servicios no
personales a contratarse utilizadas como referencia para cada partida a
adquirirse y las condiciones requeridas al licitador.

(p) “Fianza” es la garantia o dinero depositado para asegurar el cumplimiento de
una obligacién.

(q) “Fianza de ejecucién” (Performance Bond) es la garantia o cantidad de
dinero que se le requiere a un licitador(a) para asegurar el cumplimiento de
una obligacién contraida. La misma puede ser prestada por compaiiias de
seguros autorizadas por la Oficina del Comisionado de Seguros a hacer

negocios en Puerto Rico, o mediante cheque certificado o giro postal. La
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fianza se presta para garantizar el fiel cumplimiento del contrato adjudicado
al licitador seleccionado y resarcir la pérdida en caso de incumplimiento.

(r} “Fianza de licitacién® (Bid Bond) es el respaldo provisional que tiene que
presentar el licitador(a) con el propésito de asegurar que habra de sostener
su oferta durante todo el procedimiento de compra. La misma puede ser
prestada por compariias de seguros autorizadas por la Oficina del
Comisionado de Seguros a hacer negocios en Puerto Rico, o mediante
cheque certificado o giro postal. La fianza se presta para garantizar lé
aceptacion de la adjudicacion y resarcir la pérdida en caso de
incumplimiento.

(s) “Fraccionamiento” es cuando para un mismo destino; sobre un mismo bien,
servicio u obra; y en un periodo de tiempo relativamente corto se emite méas
de una orden a uno o varios licitadores ninguna de ia cuales excede la
cuantia maxima autorizada al Oficial de Compras. No obstante, segin
establecido en la Ley 489 de 24 de septiembre de 2004, siempre que sea
posible la Corporacién ajustara sus programas y proyectos a una escala que
propicie la pafticipacién de empresas comunitarias mediante contratos o
subcontratos.

(t) “Funcionario(a)” es aquella persona que ocupa un cargo o empleo en la
Corporacion que esta investido de parte de la soberania del Estado.

(u)“G-8" es el"‘Grupo de las Ocho Comunidades’, entidad que retine el liderato

de base comunitaria de las comunidades que componen el Distrito y la
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Peninsula de Cantera, seglin esta organizacién se ha incorporado en el
Departamento de Estado.

(v) “Junta asesora” es la junta asesora a la Corporacién que se crea mediante
el Reglamento de Funcionamiento Interno de la Junta de Directores de la
Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

(w)La “Junta de Subastas” es el organismo administrativo auténomo y
separado de la Corporacion encargado del estudio, evaluacién y
adjudicacién de las subastas formales, cuyas funciones se establecen en
este Reglamento.

(x) “Materiales o suministros” son los objetos necesarios para el desemperio
de un servicio o para la realizacién de una obra cuya vida (til generalmente
no excede de dos (2) afios y al usarse pueden cambiar de naturaleza o
consumirse. El costo por unidad generalmente no excede de cien' dolares
($100).

(y) "Mercado abierto” se refiere al procedimiento de adquisicion directa a los
suplidores que se utiliza cuando una transaccion esta exenta de tramitarse
por subasta formal o informal debido a al menos una (1) de las siguientes
situacionesg

i. Ocurrié incumplimiento de contrato (gj. Negativa del contratista a suplir
lo contratado o suplirlo dentro del periodo establecido en el contrato).
ii. Todas las ofertas fueron rechazadas.
iii. Los precios cotizados son muy altos.

iv. No se recibio oferta alguna.
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v. Los términos de la oferta resultan onerosos para la Corporacién.

(z) "Necesidad apremiante” es uné situacién extraordinaria de urgencia que
hace necesario que se efectlie una compra inmediatemante, sin obtenerse
todas las cotizaciones requeridas. Puede ser causada por una emergencia o
por una circunstancia o combinacién de circunstancias no previsibles que
requieren que se lleve a cabo una. compra rapidamente para mantener el
funcionamiento de la Corporacién de forma normal y proteger el interés
publico. Las situaciones de necesidad urgente de adquirir bienes o servicios
gue ocurran por falta de planificacién razonable no se consideran como que
constituyen una necesidad apremiante.

(aa) ‘“Licitador(a)’ es cualquier persona natural o juridica inscrita en el
Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Peria o en
el Registro Unico de Licitadores que mantiene la Administracién de Servicios
Generales, que esta disponible e interesada en contratar y en comparecer a
la presentacion de ofertas para subastas del Gobierno.

(bb) “Obra” es cualquier trabajo de construccién, reconstruccion, alteracién,
,ampliacién, mejora, reparacion, conservacion o mantenimiento de cualquier
estructura.

(cc) *Oficial de Compras” es el(la) empleado{a) o funcionario(a) autorizado(a)
por el(la) Director(a) Ejecutivo(a) a comprar en nombre de la Corporacion.
(dd) “Oficial Receptor” es el(la) empleado(a) o funcionario(a) autorizado(a) por

el{la) Director(a) Ejecutivo(a) a recibir en representacion de la Corporacién

los bienes, obras y servicios comprados en nombre de la Corporacion.
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(ee) “Orden de compra’ es el documento oficial y escrito que se emite, una
vez adjudicada la compra a favor del licitador(a) seleccionado(a), para que el
licitador(a) proceda a entregar el bien o servicio adjudicado. La orden debe
estar firmada por el(la) empleado(a) o funcionario(a) que fa emite y debe
contener las especificaciones del bien o servicio a adquirirse, el precio, 1os
términos de entrega, las penalidades por incumplimiento y el descuento por
pronto pago aplicable. | |

(ff) "Pliegos de especificaciones” es el documento en el cual se informa en
forma clara, completa y precisa los requisitos técnicos , las descripciones
gue identifican con razonable certeza los bienes a adquirir o disponer , asi
como los servicios y obras que se interesan contratar y las condiciones
requeridas al licitador(a).

{gg) "Pre-subasta” es una reunion entre los licitadores y los miembros de la
Junta de Subastas debidamente constituida, previo a la realizacion de la
subasta, para aclarar diversos aspectos de los requisitos de |la subasta.

(hh) “Quérum” es el nimero de miembros de la Junta de Subastas que
tienen que estar presentes en una reunién para que la Junta de Subastas
se considere debidamente constituida y autorizada para tomar decisiones.

(i) El “Registro de Empresas y Licitadores del Cafio Martin Pefia” es el registro
creado por la Ley 489 de 24 de septiembre de 2004 que mantiene la
Corporacion, en el cual se incluyen todas las eAmpresas comunitarias
ubicadas dentro del Distrito Especial de Planificacion del Cafio Martin Pefia

y la Peninsula de Cantera que operen dentro lo dispuesto por las leyes y
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reglamentos aplicables. Una empresa comunitaria es una empresa cuyos
duerios son_residentes bonafide del Distrito y la Peninsula de Cantera, o que
estd bajo el control de residentes bonafide del Distrito y la Peninsula de
Cantera. En el caso de emprendimientos conjuntos o empresas conjuntas se
consideraran empresas comunitarias aquellas en donde los socios
comunitarios, sean estos personas naturales o juridicas tienen el control del
emprendimiento o de la empresa. En el caso de los socios comunitarios que
hayan cedido temporalmente dicho control a cambio de otras concesiones y
ventajas, dicha cesién del control no puede ser nunca mayor que el doble
del tiempo que le toma a la empresa recuperar la inversion de los socios
externos; dicho periodo no sera nunca mayor de diez (10) afios.

(i) El “Registro de Empresas del Programa de Reservas” es el registro en el
cual constan todas las personas naturales o juridicas que cumplen con los
requisitos del Programa de Reservas del Departamento de Desarrolio
Econémico y Comercio.

(kk) El “Registro Unico de Licitadores” es el registro en el cual constan las
personas naturales o juridicas calificadas por la Administracién de Servicios
Generales para contratar con el Gobiemo del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico por haber cumplido con los requisitos establecidos por el
Administrador{a) de Servicios Generales.

(Il) “Secretario{a)’ es el(la) Secretario(a) de la Junta de Subastas.
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(mm) “Servicios" se refiere a todos los servicios que adquiera la Corporacion,
excepto los servicios profesionales y consultivos y aquellos rendidos por sus
empleados regulares, provisionales, transitorios y por contrato.

(nn) “Subasta formal” es el procedimiento de adquisicion que requiére enviar
o entregar a los posibles licitadores las invitaciones a subasta, por escrito y
con los detalles de las especificaciones, términos y condiciones de la
transaccion a realizarse, con indicacion del dia y la hora en que vence el
periodo para recibir ofertas. Requiere el envio de las ofertas en sobres
sellados, y requiere la apertura y lectura publica de las ofertas recibidas en
el dia y hora previamente indicados, ante los licitadores presentes y
cualquier otra persona interesada. La subasta formal procede cuando la
cuantia de la compra del bien o servicio excede los cuarenta mil ddlares
($40,000) 6 cuando la cuantia de una obra de construccion excede los
cincuenta mil délares ($50,000), seglin establecido por este Reglamento. En
toda subasta formal se tendran que seguir todos los procedimientos
establecidos en el Reglamento de Subastas que adopte la Corporacién del

~ Proyecto ENLACE del Cafio Martin Perfia.

(00) “Unidad solicitante” es el Area u Oficina de la Corporacién que solicita la
compra de bienes o servicios.

(pp) “Unico suplidor disponible” se refiere a la Gnica persona natural o juridica
que esta dispuesta a proveer el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra

que se interesa en el momento y bajo las condiciones que se solicita.
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ARTICULO lii: DISPOSICIONES GENERALES

(a) La Corporacién debe determinar sus necesidades, planificar y programar las
compras de bienes o servicios a realizar durante todo el afio fiscal y evitar
que éstas sean extravagantes, excesivas e innecesarias.

(b) Las solicitudes de compra de bienes, materiales, equipos y servicios no
profesionales cuyo importe total estimado exceda de cuarenta mil dolares
($40,000) y de obras que excedan los cincuenta mil ($50,000) délares se
referiran a ia Junta de Subastas, con |as especificaciones requeridas, para
que se lleven a cabo las subastas formales correspondientes.

(c) Todas las compras se realizaran, utilizando como primera opcion, a
licitadores incluidos en el Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores
del Cafio Martin Pefia, y, de no ser posible, a los del Registro Unico de
Licitadores, de acuerdo a los mejores intereses de la Corporacion.

(d) Se prohibe la practica de fraccionar las compras, asi como cualquier
actividad relacionada con el proceso de compras que tienda a obviar lo
dispuesto en este Reglamento o que se realice en contra de los hejores
intereses de la Corporacién. Las necesidades se agruparan al efectuar las
compras, en tal forma que las transacciones puedan efectuarse en la forma
mas econdmica y conveniente al interés publico, en armonia con este
Reglamento. No obstante, segin establecido en la Ley 489 de 24 de
septiembre de 2004, siempre que sea posible la Corporacién ajustara sus
programas y proyectos a una escala que propicie la participacion de

empresas comunitarias mediante contratos o subcontratos para la

IX-163



Informe de¢ Transicion 2012
Corporucion del Proyecto ENLACE del Cano Martin Peia

Reglamento de Subastas . Sometido por:
Péagina #14 de 86

Aprobado por:

adquisicion de bienes, materiales, equipos y servicios no profesionales y la
realizacion de obras, sin que se interprete que la subdivision de proyectos y
programas constituye fraccionamiento de compras.

(e) El{La) Gerente de Administracion y Finanzas realizara las gestiones
necesarias para entrar en acuerdos con oftras agencias publicas con el
propésito de coordinar y fomentar una mayor economia y eficiencia respecto
al proceso de compra de bienes y servicios comunes.

(fy Cualquier proceso de compra, incluidos los formularios relacionados con los
mismos, se pueden llevar a cabo por medios electrénicos siempre y cuando
no exista impedimento legal alguno y se tomen las medidas de seguridad
que sean necesarias.

(g) Para iniciar el proceso de compras tiene que existir una necesidad en
cuanto al bien o servicio que se va a adquirir, lo que se haré constar por
escrito. Las solicitudes de compra deben incluir especificaciones que
permitan establecer competencia entre varios suplidores y marcas. Este
proceso comienza con la emisién de una requisicion, en la cual se debe
indicar el proposito, el uso especifico de los bienes o servicios a ser
adquiridos, las caracteristicas o especificaciones y la fecha requerida para
la entrega. Dichas solicitudes se presentarén con suficiente antelacion, de
manera que no exista conflicto con el tiempo razonable requerido para la
notificacion, publicacién, estudio, adjudicacion de la subasta y entrega de
los bienes, articulos, materiales o equipos, la realizacién de obras o la

prestacion de servicios no profesionales.
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En aquellas situaciones en que no se puedan someter con la solicitud de
compra especificaciones que permitan amplia competencia, se acompafiara
la solicitud de compra con una justificacién que exponga las razones por la
cuales es necesario que la compra se efectlie de determinada marca o con
determinada caracteristica en especial, de manera que si el planteamiento
asf lo justifica, se pueda efectuar la compra como Unica fuente de abasto.

(h) Antes de emitir una orden de compra o suscribir un contrato se obligaran
los fondos correspondientes.

(i) En los casos de obras de construccion en los cuales se opte por utilizar un
procedimiento alterno de adquisicidn y se incluyan especificaciones donde
el desarrdllador se hace cargo del financiamiento de la obra no sera
necesario obligar fondos antes de formalizar el contrato.

(i) No se adquiriran articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales,
ni se realizaran obras, sin que medie la correspondiente orden de compra o
sin que se haya formalizado el contrato pertinente.

(k) Cuando resulte més conveniente y econémico para la Corporacion se
podréan formalizar contratos anuales, contra los cuales se van efectuando
las compras a medida que surjan las necesidades.

() E{La) Director(a) Ejecutivo(a) adoptara las normas y procedimientos
necesarios para la implantacién de este Reglamento. |

(m)El(La) Oficial de Compras, el(la) Oficial Receptor, el(la) Gerente de

Administracion y Finanzas, el(la) Gerente de Urbanismo y Ambiente, y los
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miembros de la Junta de Subastas cumplirén con las responsabilidades
que les impone este Reglamento.

(n) Se prohibe la adjudicacion de subasta o contrato alguno para la realizacion
de servicios o la venta o entrega de bienes a persona natural o juridica que
haya sido declarada o se haya declarado culpable en el foro estatal o
federal, en cualquier ofra jurisdiccion de los Estados Unidos de Américg oen
cualquier otro pais, de aquellos delitos constitutivos de fraude, malversacion
o apropiacion ilegal de fondos pliblicos, que se enumeran en el Articulo 3de
la Ley Num. 458 de 29 de diciembre de 2000, segtin enmendada.

(o) Cuando se ftrate de la adquisicion de bienes muebles mediante el
arreﬁdamiento de éstos por mas de un afo fiscal, la CORPORACION
obtendra antes la autorizacién del Banco Gubernamental de Fomento, de
conformidad con la Ley 265 de 3 de septiembre de 2003.

(p) La CORPORACION estara exenta de cualquier requisito relacionado a la
licitacion o subasta para la adjudicacion de contratos de construccion,
servicios, compra o cualquier otro tipo de contratos cuando sea necesario y
conveniente para el cumplimiento de sus propdsitos y segun sea autorizada
por la Junta de Directores de la CORPORACION en cada caso por medio de
una resolucién al efecto. Cada una de dichas resoluciones establecera las
circunstancias que justifican que la CORPORACION esté exenta de los

requisitos de licitacién publica.
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ARTICULO IV: DESCUENTOS POR PRONTO PAGO

(a) Se estimularan descuentos por pronto pago y el(la) Oficial de Compras y
el(la) Gerente de Administracién y Finanzas deben asegurarse que los
mismos sean aprovechados.

{b) Los documentos de compra que conlleven la concesion de un descuento
por pronto pago seran marcados con un sello que lea “Descuento”, para
que el pago se procese dentro del término establecido en la concesion.

(c) En aquellas 6rdenes de compra que conlleven la concesién de un
descuento, el periodo de descuento se computa desde la fecha en que el
embarque final de los articulos, materiales o equipos, sea entregado,
inspeccionado y aceptado, los servicios sean rendidos, las obras sean
finalizadas y aceptadas y las facturas correspondientes certificadas sean
presentadas para el pago por el(la) contratista.

(d) La fecha de pago sera la que aparezca en el cheque emitido.

ARTICULO V: COMPRAS CON TRATO PREFERENTE
Seccién 1: Suplidores con trato preferente

1.1 Empresas comunitarias v licitadores del Cafio Martin Pefia
La Corporacion, al realizar sus compras, le dara trato preferente a las
empresas comunitarias y licitadores incluidos en el Registro de Empresas

Comunitarias y Licitadores del Cario Martin Pefia.
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1.2 Programa de Reservas

{a) La Corporacién otorgara al menos siete y medio por ciento (7.5%) del valor
del total de sus contratos de bienes y servicios a pequeiias empresas,
registradas en el Departamento de Desarrolic Econémico y Comercio o en
el Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios Generales
en el Programa de Reservas, cuyos ingresos brutos no excedan quinientos
mil délares ($500,000). Los licitadores regisirados en el Registro de
Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia, que ademas
estén en el Registro del Programa de Reservas participardn de estos
contratos con trato preferente.

(b) La Corporacién otorgara al menos siete y medio por ciento (7.5%) adicional
del valor del total de sus contratos de bienes y servicios a pequenas y
medianas empresas, registradas en el Departamento de Desarrollo
Econdmico y Comercio o en el Registro Unico de Licitadores de la
Administracion de Servicios Generales en el Programa de Reservas, cuyos
ingresos brutos no excedan cinco millones de délares ($5,000,000). Los
licitadores registrados en el Registro de Empresas Comunitarias y
Licitadores del Cafic Martin Pefia, que ademas estén en el Registro del
Programa de Reservas participaran de estos contratos con trato preferente.

(c) La Corporacién deberad designar los contratos para comprar en cada
catfegorfa del Programa de Reservas previo al anuncio publico de subasta y
Iimitar Ié invitacién a las pequefias empresas debidamente registradas en el

Programa de Reservas del Departamento de Desarrollo Econdmico y
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Comercio y en el Registro Unico de Licitadores de la Administracion de
Servicios Generales. Los licitadores registrados en el Registro de Empresas
Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia, que ademés estén en el
Registro del Programa de Reservas participarén de estos contratos con trato
preferente.

(d) Al menos sesenta (60) dias calendario antes de cada afio fiscal, la
Corporacién preparara un plan para cumplir con el Programa de Reservas y
lo sometera al Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio.

(e)La Corporacién preparard y someterd al Departamento de Desarrollo
Econdmico y Comercio un informe trimestral y otro anual sobre el
cumplimiento con el Programa de Reservas.

1.3 Corporacién de Emgresas de Adiestramiento v Trabajo

La Corporacién comprara en forma preferente y directa a la Corporacion
de Empresas de Adiestramiento y Trabajo (CEAT) los articulos y servicios
manufacturados y provistos por esta entidad gubernamental, segun requerido
por la Ley NUm. 47 de 5 de agosto de 1991.

Seccion 2: Articulos con trato preferente

2.1 Reciclados

(a) Al realizar compras de productos con o sin contenido de material post
consumo, la Corporacién debera comprar los productos dando preferencia a
productos reciclados en Puerto Rico cuando el precio sea razonablemente

competitivo y la calidad adecuada para el uso proyectado.
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(b) La Corporacion requerira a los suplidores indicar el porcentaje del contenido
de material post consumo que contisnen sus productos.

(c) La Corporacién realizara todo el esfuerzo para que el quince por ciento
(15%) del papel adquirido por la Corporacién sea de papel con cincuenta por
ciento (50%) de fibra reciclada y treinta por ciento (30%) de post consumo
en el primer afic de vigencia de este Reglémento. El por ciento de la compra
de papel con fibra reciclada debera ir aumentando a razén de cinco por
ciento (5%) anual hasta llegar al cien por ciento (100%).

2.2 Articulos de Puerto Rico

En todas las compras de articulos que efectue la Corporacién, se
adquiriran los articulos extraidos, producidos, ensamblados o envasados en

Puerto Rico, o distribuidos por agentes en Puerto Rico, siempre que dichos

articulos cumplan con las especificaciones, términos y condiciones establecidas

en el pliego de subasta u orden de compra, y que su precio, luego de aplicado

el parametro de inversion establecido en la Ley Nim. 14 de 8 de enero de 2004,

sea el mas bajo.

Seccién 3: Documentacion de trato preferente

La Corporacién mantendra los récords necesarios para documentar el

cumplimiento con las leyes y reglamentos de compras preferenciales.
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ARTICULO VI: JUNTA DE SUBASTAS

Seccidn 1: Creacién y responsabilidades de la Junta de Subastas

Se crea una Junta de Subastas con los poderes y responsabilidades
que se disponen en este Reglamento y aquellos inherentes a ja funcién de
dicha Junta.

La Junta de Subastas tendré la responsabilidad de estudiar, evaluar y
adjudicar las subastas formales. Ademas, adoptard los procedimientos y
formularios que sean necesarios para guiar de manera uniforme su
funcionamiento interno.

Seccion 2: Composicion de la Junta de Subastas
21 Nombrarﬁiento de los miembros de la Junta de Subastas

Los miembros de la Junta de Subastas serén nombrados por el(la)
Director{a) Ejecutivo(a) de la Corporacion.

Los miembros de la Junta de Subastas deberan ser funcionarios(as) o
empleados(as) de la Corporacion. No podran ser nombrados a la Junta de
Subastas ni los miembros de la Junta de Directores, ni el(la) Directora(a)
Ejecutivo(a),- ni ningun funcionario(a) o empleado(a) que intervenga
directamente con el proceso de compras o participe en la preparacion de las
especificaciones.

2.2 Término de los nombramientos
Los miembros en propiedad de la Junta de Subastas se desempefiaran

en sus funciones durante el término que determine el(la) Director(a)
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Ejecutivo(a) y hasta que sus sucesores sean nombrados y asuman sus
respectivos cargos.
2.3 Composicién de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas se compondré de tres (3) miembros, a saber:
un(a) Gerente, quien actuard como Presidente(a), y dos empleados(as) ©
funcionarios(a) de la Corporacién, uno de los cuales actuara como
Secretario(a). Si el Presidente de la Junta de Subastas se ausenta por un
tiempo prolongado, el(la) Diréctor(a) Ejecutivo(a) designara interinamente
como Presidente(a) al miembro permanente de la Junta de Subastas que no
sea el(la) Secretario(a).
2.4 Miembros suplentes

Cuando en un proceso de subasta algin miembro permanente de la
Junta de Subastas tenga o pudiera tener intereses encontrados con el bien o
servicio a adquirirse u obra a realizarse, o cuando se ausente algun miembro
permanente de la Junta de Subastas, el(la) Directora Ejecutivo(a) designara un
miembro suplente para sustituirio(a). Podra ser miembro suplente cualquier
empleado(a) de la Corporacion que no haya participado directamente en el
proceso de compras que esté bajo la consideracion de la Junta, o que tenga o
pueda tener intereses encontrados con el bien o servicio a adquirirse u obra a
realizarse.

Los miembros suplentes tendrén todas las facultades del miembro
permanente que sustituyen, mientras descarguen la funcidn del miembro

sustituido.
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2 5 Remuneracion a los miembros de la Junta de Subastas

Los miembros de la Junta de Subastas no recibirdn remuneracion
adicional a sus salarios por los servicios que presten como tales. |
Seccion 3: Responsabilidades del Presidente(a) de la Junta de Subastas

El Presidente(a) de la Junta de Subastas tendré las siguientes
responsabilidades:

(a) Determinar |a fecha, hora y lugar donde se abriran las licitaciones.

(b) Determinar el procedimiento para que los interesados examinen cualquier
documento relacionado con |a subasta.

(c) Presidir las reuniones de la Junta y dirigir los procedimientos de apertura
de los pliegos de subasta.

(d) Velar por el cumpiimiento de este Reglamento, por parte de la Junta de
Subastas.

Secci6n 4: Responsabilidades del Secretario(a) de la Junta de Subastas

El{La) Secretario(a) de la Junta de Subastas tendréa las siguientes
responsabilidades:

(a) Notificar la citacién de las reuniones de la Junta de Subastas, o citar las
reuniones por delegacién del Presidente.

(b) Mantener al dia un libro de actas donde se hagan constar todos los asuntos
discutidos asi como los acuerdos y recomendaciones de la Junta en
relacién con cada reunién que celebre. Ello incluye los fundamentos de

cada determinacion de la Junta de Subastas, incluida la adjudicacion de las
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subastas, especiaimente cuando se acepte una oferta que no sea la mejor
en precio.

(c) Velar porque en la celebracién de subastas formaies se provea la
participaciéon del mayor ndmero posible de licitadores calificados y que
sean representativos de las fuentes de abastecimiento de los suministros y
los servicios u obras que se interesen adquirir. Asegurar que en la solicitud
de licitaciones se haya acudido, como primera opcién, al Registro de
Empresas Comunitarias y que se haya aplicado el procedimiento para
otorgar trato preferente segin los criterios que establecen las leyes y
reglamentos vigentes y aplicables.

(d) Redactar todas las notificaciones de la Junta de Subastas de conformidad
con los acuerdos tomados, y en armonia con las disposiciones de este
Reglamento, y enviarlas al Oficial de Compras para su tramite.

(e) Custodiar las ofertas recibidas, con excepcion de las fianzas.

(f) Establecer un sistema para manejar los expedientes de las subastas
activas de manera que garantice la pureza de los procesos y la
confidencialidad de informacién privilegiada. Mantener control sobre los
expedientes de las subastas inactivas.

(g) Custodiar el sello que adopte la Junta de Subastas.

Seccidn 5: Selio

La Junta de Subastas adoptara un sello oficial. Todas las decisiones,

comunicaciones, decisiones y certificaciones de la Junta de Subastas, estaran
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marcadas con el sello oficial. Esta marca sera condicion necesaria para
imprimir caracter oficial a los documentos de la Junta de Subastas.
Seccién 6: Constitucion de quérum

Una mayoria simple de los miembros permanentes de la Junta de
Subastas constituird quérum y los acuerdos serén por mayoria de los
presentes.

Seccién 7: Asesoria y apoyo a la Junta
7.1 Asesoria técnica

La Junta de Subastas podra solicitar la asesoria técnica de cualquier
empleado(a) de la Corporacién, de miembros de la Junta Asesora de la
Corporacién, de recursos externos voluntarios y de consultores(as) de la
Corporacion, siempre que el asunto a consultarse esté dentro del alcance de
los servicios contratados entre éstos y la Corporacion, sobre cualquier
aspecto técnico en la adquisicién de bienes y servicios o en la realizacion de
obras. La solicitud de asesoria técnica se notificard previamente al Director(a)
Ejecutivo(a) y al Gerente de Administracién y Finanzas.

De entender que por este medio no estéd disponible el conocimiento
especializado requerido para evaluar las licitaciones, la Junta de Subastas
podra recomendar al Director(a) Ejecutivo(a) la contratacion de los servicios
profesionales de un(a) asesor(a) para este proposito.

7.2 Apoyo administrativo
El{La) Gerente de Administracién y Finanzas brindaré apoyo

administrativo a la Junta de Subastas en el ejercicio de sus funciones.
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ARTICULO VIi: TRAMITE PARA INICIAR EL PROCESO DE SUBASTA
- FORMAL

Seccién 1: Inicio del proceso de compras mediante subasta formal

1.1 Compras de bienes y servicios

(a) Las solicitudes de compra se prepararan en el formulario o sistema
mecanizado adoptado por la Corporacion para tales fines.

(b) La solicitud debera contener una descripcion oont-:isa del bien o servicio no
profesional a adquirirse o de la obra a realizarse; la justificacién de la
compra; las especificaciones de los bienes o servicios que se interesan
adquirir y la fecha para la cual se necesita.

(c) Seré responsabilidad de la unidad solicitante informar a elfla Oficial de
Compras la reglamentacion aplicable a la compra de bienes y servicios con
fondos federales.

(d) Las solicitudes de compras deberan estar firmadas, segun aplique, por el(la)
Gerente o Director(a) de la unidad solicitante, o por la persona designada
por éstos(as).

(e) Una vez firmadas, las solicitudes de compras deberan ser entregadas al
Oficial de Compras para ser procesadas.

(f) No se procesarén compras sin haber recibido previamente una solicitud de
compra.

(g)Las compras no presupuestadas deberan ser aprobadas por el(la)

Director(a) Ejecutivo(a) o su representante autorizado(a).
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(h) Cuando el Oficial de Compras determine que se trata de una compra que
excede los cuarenta mil délares ($40,000.00), la referird al Gerente de
Administracién y Finanzas para que éste proceda con el referido de subasta
formal.

1.2 Compras para la realizacién de obras

El(La) Gerente de Urbanismo y Ambiente procedera con el referido de
subasta formal cuando se trate de una obra cuyo estimado de costos sea mayor

a cincuenta mil délares ($50,000.00).

1.3 Criterios de evaluacion de las solicitudes de compra

En la evaluacion de las solicitudes de compra, el(la} Oficial de Compras,

el(la) Gerente de Administracién y Finanzas o el(la) Gerente de Urbanismo y

Ambiente, segln corresponda, consideraran los siguientes criterios antes de

referir la solicitud a la Junta de Subastas. -
(a) Generales
i. Que el bien o servicio sea esencial para el funcionamiento de ia unidad
organizacional solicitante.

ii. Que la Corporacién no tenga disponible el bien o servicio a adquirirse.

iii. Imposibilidad inmediata o razonable de escoger otra alternativa menos
costosa y mas practica o conveniente.

iv. Que la solicitud sea por la cantidad necesaria para satisfacer la

necesidad inmediata.
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v. Que las unidades o equipos solicitados no tengan, hasta donde sea
posible, accesorios de lujo o materiales més costosos que provean el
rendimiento y una vida Gtil similar a la de otras unidades menos costosas.
{b) Reemplazo de unidades

El reemplazo sélo procede si la unidad cumplié ya su vida Util; o si se
encuentra en condicién de total deterioro; o su condicion fue afectada por un
accidente, fuego o uso continuo; o si fue robada o hurtada; o sila unidad no sea

eficiente o no esté rindiendo el servicio requerido.

(c) Reparaciones
i. El costo de la reparacién debe guardar proporcién con el valor de la
unidad luego de ser reparada y con el tiempo de servicio esperado.
ii. Launidad debe ser de la propiedad de la Corporacion.
fii. La unidad no esta bajo garantia o contrato de mantenimiento o existe
incumplimiento de la garantia o contrato de mantenimiento por un término
mas alla de lo razonable por parte del suplidor(a).
(d) Compra de materiales de construccién
La compra debe responder a obras previamente aprobadas. de manera que
los materiales no permanezcan almacenados sin ninglin propdsito o
proyecto especifico La solicitud debera indicar las cantidades de material y

el periodo de tiempo en que se utilizarén en el proyecto especifico aprobado.
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Seccién 2: Referido de subasta formal

2.1 Contenido del referido

El referido de subasta formal consiste en las especificaciones, un
estimado de costos que justifiquen la celebracion de una subasta formal y la
certificacién de disponibilidad de fondos. Cuando aplique, dicho referido
incluird una recomendacion para la precalificaciénl de licitadores y
proponentes, autorizada por el Director(a) Ejecutiva. Asimismo, cuando
aplique, incluird los documentos de solicitud de propuestas. Las solicitudes de
compra y las especificaciones y condiciones relacionadas a la compra de
bienes, articulos, equipos, materiaies, servicios no profesionales o la
realizacién de obras seran aprobadas por el(la) Gerente o Director(a) de la
unidad solicitante.

2.2 Especificaciones

(a) Las especificaciones y condiciones relacionadas con la compra de bienes y
servicios no profesionales por una cuantia mayor de cuarenta mil dolares
($40,000.00) seran preparadas por el(la) Gerente de Administracién y
Finanzas, quien las sometera a la Junta de Subastas.

(b) Las especificaciones y condiciones relacionadas con la realizacién de
obras de construccién por una cuantia mayor de cincuenta mil dolares
($50,000.00) serén preparadas por el(la) Gerente de Urbanismo vy
Ambiente, quien las someterd a la Junta de Subastas. Dichas
especificaciones incluiran los planos, permisos, el estimado de costo y los

estudios requeridos previos a la realizacién de la obra.
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(c) Cuando se recomiende llevar a cabo un proceso de solicitud de
propuestas, o cuando se requiera la precalificacion de licitadores y
proponentes, el(la) Gerente que corresponda debera incluir y detallar las
especificaciones y condiciones gue correspondan“a dicho proceso.

(d) Para la prepgracién de las especificaciones de las compras por subastas
formales, se podrd solicitar el asesoramiento de las unidades
operacionales, acudir a los contratistas de la Corporacion cuyos cantratos
incluyan este servicio, o contratar los servicios profesionales que sean
necesarios. Si se opta por la contratacién de servicios profesionales para
la preparacion o revisién de especificaciones, se obtendra la aprobacion
previa del Director(a) Ejecutivo(a).

(e) Cuando se requiera la instalacién de equipo, se incluira en las
especificaciones una clausula en la que se requiera que la labor a
realizarse debe cumplir con los reglamentos vigentes y normas comunes de
la ingenieria y la seguridad.

2.3 Control presupuestario

Previo al referido a la Junta de Subastas, las solicitudes de subasta
formal para la compra de bienes, obras y servicios seran evaluadas vy
aprobadas por el Gerente de Planificacion y Presupuesto para determinar la
asignacidon y certificar la disponibilidad de fondos en las partidas
correspondientes. Cuando se trate de subastas que conlieven métodos

alternos de financiamiento no se requerira el proceso de control
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presupuestario descrito, salvo por aquella parte de la subasta que requiere
inversién de fondos o conlleve comprometer bienes de la Corporacion.

Cuando se evallien compras no presupuestadas, ademés de obtenerse
la aprobacién del Director(a) Ejecutivo(a), el Oficial de Contabilidad y
Administracién verificara que haya fondos disponibles y asistira al Gerente de
Planificacién y Presupuesto en el proceso de evaluacion y aprobacion.
3.4 Presentacion del referido a la Junta de Subastas

Luego de preparadas las especificaciones y de haber obtenido la
certificacién de disponibilidad de fondos, el Gerente de Administracion y
Finanzas o el Gerente de Urbanismo y Ambiente, segiin aplique, sometera el
referido de subasta formal a la Junta de Subasta para su consideracion y

tramite. El(La) Secretario(a) verificara que los documentos estén completos.

ARTICULO Vill. PRECALIFICACION DE LICITADORES Y PROPONENTES
Seccion 1. Documentos de calificacion

1.1 Solicitud de documentos de calificacion

Cuando elfla Director(a) Ejecutivo(a) determine que en un proceso de
subasta los licitadores potenciales deben precalificarse, o cuando en un
proceso de solicitud de propuestas se determine que los proponentes deben
precalificarse, la Junta de Subastas emitiré una Solicitud de Documentos de
Calificacién que incluira lo siguiente: la hora, fecha y direccion de la oficina a
donde deberén someterse las relaciones de calificaciones; la naturaleza del

trabajo o servicio y el alcance del contrato, incluyendo los requisitos generales
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de ejecucion, si aplican; los criterios de evaluacion; y cualquier otro asunto o
informacion que la Corporacion estime apropiada. La Solicitud de Documentos
de Calificacion se publicara por lo menos una vez, en uno o mas periddicos de
circulacion general de Puerto Rico, por lo menos catorce (14) dias antes de la
fecha limite establecida para recibir los Documentos de Calificacion. Una
misma Solicitud de Documentos de Calificacion podra utilizarse para
precalificar a un licitador o proponente potencial para multiples contratos. A su
discrecion, la Corporacion podra notificar la Solicitud de Documentos de
Calificacion a través de otros medios, con el propdsito de darlo a conocer
dentro y fuera de Puerto Rico.

1.2 Contenido de los documentos de calificacidén

Los Documentos de Calificacién describirén la experiencia del licitador
o proponente potencial y de cada uno de sus miembros si el licitador o
proponente potencial es un equipo, sociedad u otra entidad legal, segln sea el
casb, en trabajos o servicios de naturaleza igual o similar a los solicitados, y
proveeran informacion financiera o de otro tipo, incluyendo la capacidad del
licitador o proponente potencial para obtener las fianzas que puedan ser
pertinentes a las calificaciones del licitador o proponente potencial para
realizar tales trabajos o servicios, y toda otra informacion especificamente
solicitada en la Solicitud de Documentos de Calificacion. A su discrecion, la
Corporacién podra utilizar el proceso de solicitud de propuestas para
precalificar a los proponentes y solicitarles los documentos necesarios para

efectuar la evaluacién correspondiente.
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1.3 Evaluacién de los documentos de calificacion

La Junta de Subastas, en casos de subastas, y el Comité de Evaluacion
en casos de solicitud de propuestas, segln aplique, evaluara las calificaciones
minimas de cada licitador y/o proponente y evaluara los Documentos de
Calificacion de conformidad con los criterios de evaluacién y hara una
determinacion en cuanto a las calificaciones de cada licitador o proponente
potencial para recibir el Aviso de Subasta o la Solicitud de Propuestas. Se
notificara a todos los licitadores o proponentes potenciales, seglin sea el caso,
que sometan Documentos de Calificacién de conformidad con la Solicitud de
Documentos de Calificacion si se determina o no que estan calificados. La
Carporacién podra contratar a un individuo o comparifa para que la ayude a
preparar la Solicitud de Documentos de Calificacién y para evaluar los
Documentos de Calificacion recibidos. Podran llevarse a cabo entrevistas con
los licitadores o proponentes potenciales antes de que se realicen las

determinaciones de precalificacion, pero tales enfrevistas no son requeridas.

ARTICULO IX: INVITACION A SUBASTAS FORMALES
Seccion 1: Determinacién de fechas y horas

El(La) Presidente(a) de la Junta de Subastas o su representante
autorizado(a) sera quien fije la fecha y hora en que se cerraran las licitaciones
y la fecha, hora y lugar exacto para la apertura de las ofertas de los

licitadores(as).
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Seccion 2: Preparacion de las invitaciones

El(La) Gerente de Administracién y Finanzas preparara las invitaciones

a subasta formal, cumpliendo con los requisilos establecidos en este

Reglamento, y las someterd a la Junta de Subastas para su revision y

aprobacion.

Seccién 3 Contenido de la invitacién a subasta

La invitacion a una subasta formal debera contener la siguiente
informacién:

(a) Especificaciones completas y descripciones claras de los bienes, y
servicios no profesionales que se interesa obtener u obras que se interesa
realizar.

(b) Los términos y las condiciones de entrega y de inspeccion requeridos,
cuando éstos son esenciales para efectos de la adjudicacion a subasta.

(c) La fecha, la hora y el lugar en que se abriran los sobres con las ofertas.

(d) Cémo y donde enviar o presentar las propuestas.

(e) Advertencia sobre la facultad de la Junta de Subastas para realizar una
inspeccion ocular de las facilidades de almacén o de oficina del licitador,
asi como de equipo vendido o servicio prestado a clientes anteriores, sea
similar al requerido.

(f) Instrucciones especificas, respecto a la forma en que se someteran las
ofertas, asi como los términos y las condiciones que regiran la transaccién.

(g) Las fianzas de licitacién, de ejecucién y cualesquiera otras que sean

requeridas.
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