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proponentes sobre la posibilidad de que el contrato se adjudicara sin
discusiones.

6B.2 Propuestas revisadas y enmiendas

Después de tales discusiones y negociaciones, el Comité de Evaluacion
podra solicitar o permitir que los proponentes restantes que cumplan con las
calificaciones minimas establecidas en la Solicitud de Propuestas sometan
propuestas revisadas o enmiendas o aclaraciones a las propuestas, en
respuesta a las discusiones y negociaciones celebradas. Si las ;:;ropuestas
iniciales no incluyeron propuestas de precio, el Comité de Evaluacion podra
solicitar propuestas de precio en cualguier momento, ya sea a través de una
propuesta revisada ¢ por separado.

Una vez el Comité de Evaluacién reciba las propuestas revisadas, podran
llevarse a cabo discusiones y/o negociaciones adicionales, siempre y cuando se
determine que dichas discusiones o negociaciones adicionales sirven los
mejores intereses de LA CORPORACION.
6B.3 Confidencialidad

LA CORPORACION mantendrd la confidencialidad de todas las
discusiones y negociaciones. Con anterioridad a la adjudicacion del contrato,
no se discutird la informacion relacionada con una propuesta o su evaluacién
con persona alguna, excepto con el proponente que la sometié y el personal

involucrado en el proceso de evaluacién y seleccion.
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C. Seleccién

7C.1 Una sola propuesta

Cuando se reciba solamente una propuesta, y el Comité de Evaluacion la
considere aceptable, se llevara a cabo un anélisis del precio de la oferta, o del
costo de los productos o servicios ofrecidos, o ambos. Se considerara que, al
someter su propuesta, todo proponente ha aceptado que se lleve a cabo este
analisis. Dicho analisis de precio se basara en una comparacion con los precios
establecidos en compras similares. En la medida de lo posible, la comparacién
debera hacerse con una compra o t{ransaccién de naturaleza similar,
involucrando especificaciones similares y un lapso de tiempo similar. Si no
puede hacerse una comparacion valida de precios, el Comité de Evaluacién
podré realizar un anélisis de cbsto del precio propuesto.

Estos analisis y los resultados del Comité de Evaluacién no obligaran a el
Director(a) Ejecutivo(a) ni a la Junta de Directores a aceptar la propuesta, y
tanto el Director{a) Ejecutivo(a) como la Junta de Directeres, podran rechazar la
propuesta. Si se rechazare |a propuesta, el Director(a) Ejecutivo(a), la Junta de
Directores o ambos proveeran las razones y estableceran las directrices
correspondientes.
6C.2 Seleccion de propuesta

El Comité de Evaluacion seleccionara la propuesta que considere mas
beneficiosa para la Corporacién, considerando los Criterios de Evaluacion, y
sometera su recomendacién al Director. Luego de evaluar la recomendacién del

Comite de Evaluacidn, si el(la) Directora(a) Ejecutivo{a) decide endosar la
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misma, sometera su recomendacion a la Junta de Directores.\En caso de
ausencia o inhibicién de el(la) Directer(a) Ejecutivo(a), el Comité de Evaluacién
o un representante designado someterd su recomendacién a la Junta de
Directores.

Seccién 7: Notificacién de adjudicacion, impugnacién y revision judicial

La Corporacion notificara a los proponentes no agraciados el resultado
de la adjudicacién de la propuesta y los fundamentos para la decision,
advirtiéndoles del derecho que tienen de solicitar reconsideracion e instar una
revisién judicial, de no estar conformes con la adjudicacién de la propuesta, de
conformidad con el Articulo XVII de este Reglamento y con la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme, segin enmendada.

La notificacion de la adjudicacion al proponente seleccionado se haré por
correo certificado, fax o mediante entrega a la mano. Ninguna otra accion de la
Corporacién se considerara como aceptacién de la propuesta.

La Corporacién podra cancelar |la adjudicacion del contrato en cualquier
momento antes de que la Corporacion y el proponente firmen el contrato, sin
que ello implique pehalidad o reclamacion alguna contra la Corporacion.
Seccién 8. Firma del contrato

E! proponente seleccionado debera someter las fianzas, seguros y
garantias estipulados en la Solicitud de Propuestas y los demas requisitos para
el otorgamiento del contrato en el término de quince (15) dias laborables
subsiguientes al recibo de la notificacién o en cualquier otro momento que la

Corporacién establezca. De no cumplir el proponente con los términos de
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tiempo establecidos, la Corporacion podra a_djudicar el contrato & la segunda
mejor propuesta si determina que dicha adjudicacién sirve a los mejores
intereses de la Corporacién.

El contrato tendréa vigencia, a todos los fines legales, tan pronto se haya
completado y aprobado y todos las partes lo hayan firmado y se haya cumplido

con los requerimientos de este Reglamento y cualquier otra ley aplicable.

ARTICULO XXIV: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier término o disposicién de este Reglamento fuera declarado
nulo, ilegal o inconstitucional por algin foro competente, tal declaraciéon no
afectard, ni menoscabara o invalidara las restantes disposiciones y partes del
Reglamento, sino que su efecto se limitara a la palabra, oracién, seccion, inciso
o articulo especifico declarado inconstitucional o nulo. La nulidad o invalidez de
cualquier palabra, oracién, seccion inciso o articulo en algun caso, no se
entendera que afecta o perjudica en sentido algunc su aplicacion o validez en

cualquier otro caso.
ARTICULO XXV: ENMIENDAS

Las enmiendas a este Reglamento seran aprobadas por la Junta de

Directores de la Corporacion.
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ARTICULO XXVI: APROBACION Y VIGENCIA

Este Reglamento comenzard a regir freinta (30) dias luego de su
presentacién en el Departamento de Estado.

Sometido por:

fulih

Lyvia N. Rodriguez Del Valle
Directora Ejecutiva

Aprobado en San Juan, Puerto Rico a los cuatro dias de diciembre de dos mil
siete, mediante la Resolucion Ndmero 03-011-071204 de la Junta de Directores

de la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cario Martin Pefia.

Hécton Jiménez Juarbe
Presidente
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DEL CANO
MARITIN PENA
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REGLAMENTO NUMERO 07-080213 PARA EL
REGISTRO DE EMPRESAS COMUNITARIAS Y LICITADORES

DEL CANO MARTIN PENA
17 de diciembre de 2010

ARTICULO I: INTRODUCCION
Seccion 1: Titulo

Este Reglamento se conocerd como el Reglamento para el Registro de
Empresas y Licitadores del Cafio Martin Pefia, en adelante el Reglamento.

Seccion 2: Base legal

E!l Reglamento se promulga de conformidad con los Articulos 6, 12, 13, 23 y 24
de la Ley Num. 489 de 24 de septiembre de 2004, segin enmendada, conocida como
“‘Ley para el Desarrollo integral del Distrito de Planificacion Especial déf Cafio Martin
Pefia”, en adelante Ley 489, la cual faculta a la Corporacién del Proyecto ENLACE del
Cafio Martin Pefia, en adelante la Corporacion, a establecer reglamentacién para su
organizacion y funcionamiento. Asimismo, crea el Registro de Empresas Comunitarias
y Licitadores del Cafio Martin Pefia, en adelante el Registro, ordena a la Corporacién la
preparacién y actualizacién del Registro, y ordena al Municipio de San Juan y a las
agencias publicas que desarrollen proyectos y programas en el Distrito de Planificacion
Especial del Cafio Martin Pefia, en adelante el Distrito, y la Peninsula de Cantera a
acudir como primera opcién al Registro.

La Ley 489 establece los objetivos de desarrollo econdmico comunitario de la
Corporacion y ordena a las agencias publicas a propiciar, facilitar y potenciar la
creacion, mejoramiente y fortalecimiento de empresas y negocios de residentes del
Distrito y de ta Peninsula de Cantera, que estén ubicados en el Distrito y la Peninsula

de Cantera. Esto incluye promover que los consultores y contratistas seleccionados
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por las agencias publicas o por el Municipio de San Juan para hacerse cargo del
desarrollo de programas y proyectos financiados con fondos publicos empleen
residentes del Distrito y de la Peninsula de Cantera o subcontraten empresas
comunitarias para realizar trabajos para los que estén capacitadas, utilizando
mecanismos tales como ajustar la ejecucién de los programas y proyectos a una escala
que propicie la participacién de estas empresas. También dispone para que las
agencias pUblicas y el Municipio de San Juan, segin definidas en el Reglamento,
requieran -como condicién contractual- la utilizacién del Registro como primera opcién
para la subcontratacion de trabajos y servicios.

Otras leyes que se han tomado en consideracion en la redaccién del

Reglamento son:

(a) Ley de la Administracién de Servicios Generales, Ley Nim. 164 de 23 de julio de
1974, segdn enmendada. Crea el Registro Unico de Licitadores.

(b} Ley que prohibe adjudicar subastas gubernamentales a convictos de fraude,
malversacion o apropiacion ilegal de fondos publicos, Ley Nam. 458 de 29 de
diciembre de 2000, segiin enmendada.

(c) Ley del Registro Obligatoric de Comerciantes y Negocios, Ley Nim. 171 de 12 de
agosto de 2002, segln enmendada.

Asimismo, el Plan de Desarrollo Integral y Usos del Terreno para el Distrito de
Planificacion Especial del Cafic Martin Pefia, en adelante Plan para el Distrito,
establece la politica piblica, las metas y las estrategias sobre desarrollo econémico
comunitario en el Distrito, fundamentadas en el fortalecimiento de la economia del
barrio y del capital social.

Seccidn 3: Proposito

El Reglamento tiene el propésito de instrumentar la implantacién del Registro
como estrategia para promover el desarrollo econdmico comunitario y la actividad
empresarial, y para asegurar que la inversion pablica y privada que se haga en el
Distrito y en la Peninsula de Cantera redunde en un mayor apoderamiento comunitario
y en el mejoramiento de [a situacion econdmica y de la calidad de vida de los

residentes. Persigue, ademas, hacer el Registro manejable y accesible a sus usuarios,
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que principalmente son los oficiales de compras de las agencias puUblicas y del
Municipio de San Juan.

El Reglamento establece los criterios que debe cumplir una empresa
comunitaria, segin definida en el Articulo Il, para ingresar aI'Registro, sus deberes y
responsabilidades para permanecer inscrito, los incentivos para que se desempeiien
como empresas social y ambientalmente responsables, y las penalidades por
incumplimiento de sus deberes y responsabilidades.

Se establecen, ademas, los deberes y responsabilidades de la Corporacién y de
la Administracién de Servicios Generales para mantener el Registro. Identifica los
mecanismos que se utilizaran para dar a conocer el Registro y apoyar a las empresas
que deseen ingresar y permanecer en él. El Reglamento incluye, también,
disposiciones para asegurar el uso adecuado del Registro.

Seccidn 4: Aplicabilidad

Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a las empresas que
soliciten ingreso e ingresen al Registro; a la Corporacién; a la Compafia para el
Desarrollo de la Peninsula de Cantera; a la Administracion de Servicios Generales: al
Municipio de San Juan; y a las otras agencias pUblicas cuando desarrollen proyectos y

programas en el Distrito y en la Peninsula de Cantera.

ARTICULO II: DEFINICIONES
Para los fines del Reglamento, los siguientes términos tendran el significado que
se sefiala a continuacién, excepto donde el contenido claramente indigue otra cosa:

(a) “Agencia publica” es cualquier departamento, junta, comision, divisién, oficina,
negociado, administracién, corporacion publica o subsidiaria de ésta, municipio,
corporacion o consorcio municipal o instrumentalidad del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, incluyendo cualquiera de sus funcionarios, empleados o sus
miembros que actien o aparenten actuar en el desempefio de sus deberes
oficiales.

(b) “Capital social” es el conjunto de normas de confianza, valores, actitudes y redes
entre personas e instituciones en una comunidad que define el grado de
interrelacién entre los diferentes actores sociales y facilita acciones colectivas y de
cooperacion.
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(c)

(d)

(e)
()
(9)

(h)

(i)

i)

U]

“Censo de negocios” es el censo de la actividad empresarial en el Distrito que
lleva a cabo regularmente ia Corporacién.

“Certificado de elegibilidad” es el documento emitido por la Corporacién a todo
licitador que cumpla con los requisitos establecidos por el Reglamento para
acreditar que fue inscrito en el Registro.

“Contrato” es el documento contractual.
“Corporacién” es la Corporacion del Proyecto ENLACE del Cario Martin Pefia.

“Desarrolio econémico comunitario” es un proceso mediante el cual se crean
las condiciones que permiten el apoderamiento de los residentes de las
comunidades para que estos puedan desarrollar los mecanismos materiales y
sociales que promuevan permanentemente el bienestar econémico y social suyo y
el de su comunidad.

“"Director(a) Ejecutivo(a)” es el director(a) ejecutivo(a) de la Corporacién.

“Distrito” es el Distrito de Planificacion Especial de! Cafio Martin Pefia
denominado mediante Resolucién de la Junta de Planificacién el 17 de mayo de
2002. El Distrito incluye las siguientes siete comunidades: (1) Barrio Obrero
(Ceste y San Ciprian), (2) Barrio Obrero-Marina, (3) Buena Vista Santurce, (4)
Parada 27, (5) Las Monjas, (6) Buena Vista-Hato Rey e (7) Israel-Bitumul, segin
las mismas son delimitadas por Resolucién de la Junta de Planificacion. La
comunidad Peninsula de Cantera no esta comprendida en el Distrito.

‘Documento contractual” es el documento o grupo de documentos que
contienen las especificaciones términos y condiciones acordadas entre una
agencia publica y el contratista; que junto a los demas requisitos de forma de los
contratos en el Gobierno constituyen el contrato entre las partes. El contrato debe
contener las penalidades por incumplimiento y los descuentos por pronto pago
que apliquen asi como las firmas de los empleados(as) y funcionarios(as)
autorizados(as). Segun aplique, el documento contractual tiene que registrarse
en la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

‘Empleo por cuenta propia” se refiere a la ocupacion o trabajo generado por si
mismo como fuente de ingreso, sin mantener relaciones de patrono — empleado
con terceros.

“Emprendimiento conjunto” es una empresa o actividad empresarial en la que
participan residentes del Distrito y de la Peninsula de Cantera, y empresarios(as)
o inversionistas externos. Las alianzas pueden darse como socios en una misma
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(m)

(n)

(0)

{P)

empresa o alianzas entre empresas preexistentes o creadas para atender
necesidades particulares. Dichos emprendimientos deben tener entre sus
principios la autogestion, el apoderamiento y desarrollo comunitario, por lo cual el
control de los mismos debe eventualmente estar en manos de los propios
residentes.

“Empresa comunitaria” es una empresa cuyos duefios son residentes bonafide
del Distrito y de la Peninsula de Cantera, o que esta bajo el control de residentes
bonafide del Distrito y la Peninsula de Cantera. En el caso de emprendimientos
conjuntos o empresas conjuntas se consideraran empresas comunitarias aquellas
en donde los socios(as) comunitarios(as), sean estos personas naturales o
juridicas tienen el control del emprendimiento o de la empresa. En el caso de
los(as) socios{as) comunitarios{as) hayan cedido temporaimente dicho control a
cambio de otras concesiones y ventajas, dicha cesion del control no puede ser
nunca mayor que el doble del tiempo que le toma a la empresa recuperar la
inversion de los socios externos; dicho periodo no sera nunca mayor de diez (10)
afos.

Las empresas comunitarias pueden estar organizadas de diversas formas, tales
como, pero sin limitarse a: individuo o persona natural empleados por cuenta
propia y que utilizan su propio nombre; persona natural o individuo o grupo de
individuos que hacen negocios bajo otro nombre (“HNC” o “DBA"), corporaciones,
corporaciones especiales propiedad de trabajadores, sociedades especiales,
cooperativas, y cualquier otra forma de organizacion empresarial permitida por las
leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Los duefios de las empresas
comunitarias se denominan en este Reglamento como empresarios comunitarios.

“Entidad privada” es cualquier asociacion, organizacion, instituto o persona
natural o juridica que preste, ofrezca o rinda algtin servicio o actividad o administre
algun programa que atienda las necesidades de las comunidades.

“Eslabonamiento” es la forma en la cual diferentes empresas comunitarias se
vinculan entre si, o entre ellas y otras empresas, de tal manera que sus
actividades apoyen su desarrollo y bienestar, el de la(s) empresa(s) con la cuales
se eslabonan y el de las comunidades del Distrito y de la Peninsula de Cantera
donde hacen negocio.

“Eslabonamiento interno” se refiere a un eslabonamiento entre dos o mas
empresas comunitarias. Los eslabonamientos internos incluyen, sin que se
considere una limitacién, cuando una empresa comunitaria compra bienes o
servicios a otra empresa comunitaria; o cuando dos empresas comunitarias se
unen y complementan para licitar por un contrato por el cual no podrian competir
de forma individual. ,
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(q) “Eslabonamiento externo” se refiere a un eslabonamiento entre una o mas

U

(s)

®

(u)

v}

(w)

)
v)

@)

empresas comunitarias y una o mas empresas de otro tipo. Los eslabonamientbs
externos incluyen, sin que se considere una limitacion, cuando una empresa
compra bienes o servicios a una empresa comunitaria; o cuando una empresa y
una empresa comunitaria se unen y complementan para licitar por un contrato por
el cual no podrian competir de forma individual.

“Especificaciones” son el conjunto de requisitos técnicos y/o caracteristicas
primordiales que describen los bienes, suministros ¢ servicios no personales a
contratarse utilizadas como referencia para cada partida a adquirirse y las
condiciones minimas requeridas al licitador.

“Fianza” es la garantia o dinero depositado para asegurar el cumplimiento de una
obligacion.

“G-8" una corporacion sin fines de lucro registrada en el Departamento de Estado
con el nombre “G-8, Grupo de las Ocho Comunidades Aledafias al Cafio Martin
Pefia, Inc.” que relne el liderato de base comunitaria de las comunidades que
componen el Distrito y la Peninsula de Cantera.

‘Incubadora” es el programa de desarrollo econémico comunitario que pone a
disposicién de microempresas, normalmente en formacién o recién creadas, un
ambiente protegido en el que pueden desarrollarse con méas seguridad que
estando directamente en el mercado.

“Incubadora de Empresas del Cafio Martin Pefia” es la incubadora creada por
la Corporacién para ofrecer apoyo y acompafiamiento a las empresas en
formacién, recién creadas o existentes, durante todo el proceso de incubacién.

“Incubadora de la Peninsula de Cantera” es la incubadora de negocios de
Apoyo Empresarial para la Peninsula de Cantera, Inc., que provee servicios a las
empresas que ubican en esa comunidad.

“Junta” es la Junta de Directores de la Corporacion.

“Licitador” es cualquier persona natural o juridica inscrita en el Registro
disponible e interesada en contratar y comparecer a la presentacién de ofertas
para subastas del Gobierno y contratar con éste o con empresas contratadas por
este.

“Peninsula de Cantera” es la comunidad colindante al Distrito, cuyos Iimites
geograficos se definen mediante la Ley Nim. 20 de 10 de julio de 1992, segln
enmendada, de la siguiente forma: por el norte, la laguna Los Corozos; por el sur,
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el Cano Martin Pefia; por el este, la laguna San José; y por el oeste, la avenéda
Barbosa y el residencial Las Casas.

(aa) “PYMES” son las pequefas y medianas empresas certificadas como tales por la
Compania de Comercio y Exportaciones que tienen menos de veinticinco (25)
empleados y cuyos ingresos brutos no sobrepasen de cinco millones ($5,000,000)
de ddlares.

(bb) “Registro” es el Registro de Empresas y Licitadores dei Cafio Martin Pefia creado
por ia Ley Nim. 489 de 24 de septiembre de 2004, seglin enmendada, en el cual
se incluyen las empresas comunitarias ubicadas dentro del Distrito y la Peninsula
de Cantera que operen dentro de lo dispuesto por las leyes y reglamentos
aplicables.

(cc) “Registro Unico de Licitadores” es el registro en el cual constan las personas
naturales o juridicas calificadas por la Administracién de Servicios Generales para
contratar con el Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico por haber
cumplido con los requisitos establecidos por el Administrador(a) de Servicios
Generales, segln dispuesto por la Ley Nim. 164 de 23 de julio de 1974, seguin
enmendada.

(dd) “Residente bonafide” es una persona cuya residencia principal esta ubicada en el
Distrito o la Peninsula de Cantera, que ha residido en el Distrito o en la Peninsula
de Cantera durante un periodo minimo consecutivo de seis (6) meses previo a su
solicitud de ingreso en el Registro, y que ha acreditado su lugar de residencia de
conformidad con este Reglamento.

(ee) "Responsabilidad social comunitaria” es la contribucion activa de las empresas
al mejoramiento social, econémico, ambiental y cultural de las comunidades del
Distrito y la Peninsula de Cantera.

(ffi “Servicios profesionales o consultivos” seran aquellos cuya prestacién principal
consista del producto de la labor intelectual, creativa o artistica, o en el manejo de
destrezas altamente técnicas o especializadas.

(gg) “Socio comunitario” es la empresa ¢ empresas cuyos duefios son residentes
bonafide del Distrito o de la Peninsula de Cantera y que aporta capital o trabajo,
directa o indirectamente, al desarrcllo de una actividad econémica en alianza con
otros socios comunitarios o con socios externos, con el fin de obtener participacion
y ganancias o beneficios en el capital social o patrimonial de la actividad
econdmica.

(hh) “Socio externo” es la empresa o empresas cuyo(s) duefio(s) reside(n) fuera del
Distrito o de la Peninsula de Cantera, sea puertorriquefia o extranjera, y aporta
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capital o trabajo para el desarrollo de una actividad econémica en alianza lon
socios comunitarios con el fin de obtener participacion y ganancias o beneficios en
el capital social o patrimonial de la actividad econémica.

(i) “Solicitante” se refiere a la persona que solicita ingreso al Registro.

(i) "Subastas PYMES” son las subastas que lleva a cabo la Administracion de
Servicios Generales en las que participan como licitadores las PYMES que sean
parte del Registro Unico de Licitadores.

(kk) “Unico suplidor disponible” es la Unica persona natural o juridica que esta
dispuesta a servir el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra que se interesa en
el momento y bajo las condiciones que se solicita.

ARTICULO lil: BENEFICIOS A LAS EMPRESAS COMUNITARIAS QUE INGRESEN
AL REGISTRO

Los empresarios comunitarios que estén inscritos en el Registro tendran los
siguientes beneficios:

(a) Trato preferente por parte de las agencias publicas, incluido el Municipio de San
Juan en el proceso de adquisicion de bienes, servicios u obras relacionado el
desarrollo de programas y proyectos en el Distrito y la Peninsula de Cantera.

(b) Acceso al Registro Unico de Licitadores y a las subastas PYMES, con las
condiciones que se establecen en este Reglamento.

(c) Facilita que las empresas comunitarias registradas en el Registro Unico de
Licitadores o en el registro administrado por el Municipio de San Juan puedan
ingresar automaticamente al Registro sin tener que someter nuevamente los
documentos aplicables a cualquiera de los tres registros.

(d) Acceso a infermacidn no confidencial sobre otras empresas comunitarias, estén o
no en el Registro, con las que puedan hacer eslabonamientos para fortalecer sus
ofertas.

(e) Asesoria por parte de la Incubadora de Empresas del Cafio Martin Pefia o de la
Incubadora de la Peninsula de Cantera, segin aplique, sobre como organizar

eslabonamientos internos y externos para competir de forma mas efectiva.
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(f) Asesoaria por parte de la Incubadora de Empresas del Cafio Martin Pefia o de la
Incubadora de la Peninsula de Cantera, seglin aplique, sobre como organizar

emprendimientos conjuntes para competir de forma mas efectiva.

ARTICULO IV: SOLICITUD E INGRESO AL REGISTRO
Seccién 1: Convocatoria y disponibilidad de documentos

1.1 Periodo de solicitud de ingreso al Registro

La Corporacion aceptara solicitudes de ingreso al Registro durante todo el afio.
1.2 Aviso publico

Como minimo, en marzo y octubre de cada afio la Corporacién convocara
mediante aviso publico, para que soliciten ingreso al Registro, a las empresas
comunitarias interesadas en participar en los procesos de contratacion para los
proyectos y programas que las agencias publicas desarrcllen en el Distrito y la
Peninsula de Cantera. La convocatoria explicara el propdsito del Registro y
establecera donde se puede conseguir informacion sobre los requisitos y
procedimientos para registrarse. Dicha convocatoria se publicara en la prensa y a
través de medios de informacion comunitarios, tales como boletines informativos, hojas
sueltas, afiches que se coloquen en centros comunales, iglesias y comercios, a través
de organizaciones comunitarias y en las oficinas de la Corporacion.
1.3 Disponibilidad de la solicitud y otros documentos

Los siguientes documentos estaran disponibles para examen publico durante

todo el afio en la pagina de Internet que mantenga la Corporacidn, y en sus oficinas.

(a) Copia de la convocatoria.

{b) Documento de orientacion al piblico sobre el procedimiento de solicitud de ingreso
al Registro.

(¢) Informacién sobre dénde solicitar los documentos expedidos por otras agencias
publicas que son requeridos en la solicitud.

(d) Formularios para solicitar el ingreso al Registro.
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1.4 Orientacién de la Corporacién a los solicitantes 0o ?

Como minimo, en marzo y octubre de cada afio el Gerente de Desarrollo "
Econémico Comunitario de la Corporacién, en coordinacion con la Oficina de
Participacion Ciudadana y Desarrollo Social de la Corporacion y con el G-8, llevara a
cabo actividades de orientacién a empresarios(as) sobre el proposito del Registro, el
procedimiento para solicitar ingreso al Registro, los documentos requeridos, y las
disposiciones principales del Reglamento.

Durante todo el afio el -personal del Area de Desarrollo Econémico Comunitario
de la Corporacién estara disponible, mediante cita previa, para ofrecer orientacién
sobre estos temas a los(as) empresarios(as) interesados(as) en ingresar al Registro.
Seccion 2: Procedimiento de solicitud de ingreso al Registro
2.1Solicitud de ingreso al Reqisfro

La solicitud de ingreso ai Registro consiste de los formularios que el Director(a)
Ejecutivo(a) adopte para ese proposito junto con todos los documentos requeridos a
continuacion, segln el tipo de empresa comunitaria.

2.2 Documentos complementarios que deben presentarse como parte de la solicitud
(a) Todo solicitante debe entregar los siguientes documentos junto a los formularios de
solicitud.

i. Evidencia de que el empresario(a) es un residente bonafide del Distrito, que
consiste en una declaracion jurada utilizando el formulario que la Corporacién
adopte para este propoésito; una certificacion de residencia expedida por una
de las organizaciones comunitarias que componen el G-8 usando el
formulario que la Corporacion adopte para tales fines; y, por lo menos, uno
(1) de los siguientes documentos.

- Copia de la escritura de la propiedad donde reside.

- Copia del contrato de arrendamiento de la vivienda donde reside.

- Factura de [a Autoridad de Energia Eléctrica a su nombre, y con la
direccién del lugar donde reside.

- Factura de la Autoridad de Acueductos y Alcantarillados a su nombre,

y con la direccién del lugar donde reside.
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- Factura de servicio telefénico a su nombre, y con la direccion del lugar
donde reside.
- Factura de Cable TV a su nombre, y con la direccion del lugar donde
reside.
- Licencia de conducir con la direccién donde reside al momento de
solicitar ingreso al Registro.
- Cualquier otro documento que acredite fehacientemente la residencia
bonafide del solicitante en el Distrito o en la Peninsula de Cantera.
La Corporacién se reserva el derecho de solicitar evidencia adicional, de ser
necesario, y de entenderlo pertinente, entrevistar a los vecinos del solicitante
y al liderato de la comunidad donde éste ha informado que reside para
corroborar la informacion suministrada como evidencia de residencia
bonafide.
Una declaracion jurada a tenor con [a Ley Nim. 458 de 29 de diciembre de
2000, segun enmendada, conocida como Ley que Prohibe Adjudicar
Subastas Gubernamentales a Convictos de Fraude, Malversacién o
Apropiacién llegal de Fondos Publicos. El formulario para la declaracién
jurada estara disponible en las oficinas de la Corporacién.
Copia de los permisos, licencias y endosos necesarios para operar su tipo de
negocio en Puerto Rico. Esto incluye, pero no esta limitado a lo siguiente:
- Permiso de Uso
- Endoso y licencia sanitaria del Departamento de Salud
- Permiso del Cuerpo de Bomberos
Documentos de obligaciones municipales
- Copia de Patente Municipal y certificacion de no deuda, si procede;
- Certificacion de Presentacion de Planilla por concepto de Contribucion
sobre Propiedad Mueble expedida por el Centro de Recaudacion de
Ingresos Municipales (CRIM), en original; o declaracion jurada que

acredite por qué no debia rendirse;
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- Certificacion Negativa de Deuda por concepto de Contribucién
Propiedad Mueble expedida por el Centro de Recaudaciones de
Ingresos Municipales (CRIM), en original, o de haber deuda, evidencia
de plan de pago; '

- Certificacion Negativa de Deuda por concepto de Contribucién por
Propiedad Inmueble expedida por el Centro de Recaudaciones de
Ingresos Municipales (CRIM), en original, o de haber deuda, evidencia
de plan de pago.

v. Documentos expedidos por el Departamento de Hacienda

- Cerificacion de Presentacion de Planilla por concepto de Contribucion
sobre Ingreso de los Uitimos cinco (5) afios, en original; o declaracion
jurada de por qué no debia rendirse.

- Certificacion Negativa de Deuda Contributiva sobre Ingresos del
Departamento de Hacienda, en original, o de haber deuda, evidencia
de plan de pago.

- Copia del Certificado de Registro de Comerciante para el Impuesto de
Ventas y Uso (IVU), esté o no obligado a retener el impuesto.

vi. Seguros

- Certificacion de Péliza del Fondo del Seguro del Estado, en original.

- Certificacion Negativa de Deuda del Fondo del Seguro del Estado, en
original.

- Certificacion de Deuda del Departamento del Trabajo del Seguro por
Incapacidad y Desempleo, en original.

- Certificacién de Deuda del Seguro Social para Choferes, del
Departamento del Trabajo en original.

vii. Cualquier otro documento requerido por el Registro Unico de Licitadores
(b) Individuos

Ademas de los identificados en el Inciso 2.2(a) de este Articulo, los residentes
bonafide del Distrito que sean empresarios comunitarios mediante empleo por cuenta
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propia o que hacen negocios bajo otro nombre (HNC o “DBA”, por sus siglas en
inglés), deben presentar los siguientes documentos.

i. Estado Financiero Anual del individuo - Si la persona tiene ingresos anuales
de un millén ($1,000,000) de délares o mas, el estado financiero debe estar
certificado por un contador publico autorizado (CPA).

ii. Certificacion Negativa de Deuda expedida por la Administracién para el
Sustento de Menores, o de haber deuda, evidencia de plan de pago.

(c) Corporaciones

Ademas de los identificados en el Inciso 2.2(a) de este Articulo, las empresas
comunitarias consfituidas como corporaciones deberan presentar los siguientes
documentos.

i. Copia del Certificado de Incorporacion.

ii. Certificado de Cumplimiento con la Ley General de Corporaciones, conocido
cominmente como “Good Standing”, expedido por el Departamento de
Estado, en original.

ii. Copia certificada de la resolucion corporativa que acredite la(s) persona(s)
autorizadas a representar a la corporacion para firmar los documentos
relacionados con el Registro y con las ofertas que se hagan como parte de
los procesos de licitacion.

iv. Estado Financiero Anual de la Corperacion — Si la corporacion tiene ingresos
anuales de un milién ($1,000,000) de délares o mas, el estado financiero
debe estar certificado por un contador publico autorizado (CPA).

(d) Sociedades

Ademas de los identificados en el Inciso 2.2(a) de este Articulo, las empresas
comunitarias constituidas como sociedades deberan entregar los siguientes
documentos.

i. Copia de la Escritura de Constitucion de Sociedad.

ii. Certificacion del Registro Mercantil de la Propiedad, indicando el tipo de
sociedad.
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ii. Documento firmado por el(la) duefio(a) o socio(a) principal de negocio\no
incorporado autorizando a las personas que representan a la sociedad para
firmar los documentos relacionados con el Registro y con las ofertas que se
hagan como parte de los procesos de licitacion. '

iv. Estado financiero anual de la sociedad- Si [a sociedad tiene ingresos anuales
de un millén ($1,000,000) de délares o mas, el estado financiero debe estar
certificado por un contador plblico autorizado (CPA).

v. Si se trata de una sociedad especial sin fines de lucro, copia del documento
emitido por el Departamento de Hacienda que le certifica como tal.

(e) Cooperativas

Ademas de los identificados en el Inciso 2.2(a) de este Articulo, las empresas
comunitarias constituidas como cooperativas deberan entregar los siguientes
documentos.

i. Copia del Certificado de Vigencia expedido por el Departamento de Estado.

ii. Copia del Certificado de Registro de las Clausulas de Incorporacién expedido
por el Departamento de Estado.

iii. Certificacion de cumplimiento con la Ley General de Sociedades
Cooperativas, también conocido como "Good Standing”, expedido por la
Oficina del Inspector de Cooperativas.

iv. Copia certificada de la resolucion de la cooperativa que acredite la(s)
persona(s) autorizada(s) a representar a la cooperativa para firmar los
documentos relacionados con el Registro y con las ofertas que se hagan
como parte de los procesos de licitacion.

v. Estado financiero anual de la cooperativa - Si la cooperativa tiene ingresos
anuales de un millén ($1,000,000) de ddélares o mas, el estado financiero
debe estar certificado por un contador publico autorizado (CPA).

(f) Emprendimientos conjuntos
La Corporacion ofrecera apoyo técnico a los socios comunitarios que deseen

entablar un emprendimiento conjunto. Los documentos requeridos para acreditar que
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se cumple con los requisitos para que un emprendimiento conjunto pueda ingresgi al

Registro son los siguientes:

Socios comunitarios

Cada uno de los socios comunitarios que constituya el emprendimiento
conjunto presentara los documentos identificados en el Inciso 2.2(a), asi
como los documentos particulares y que le apliquen segln el tipo de
empresa, identificados en los Incisos 2.2(b) a (e) del Reglamento.

Socios externos

Cada uno de los socios externos entregaran la certificacion de elegibilidad
que acredite que estan inscritos en el Registro Unico de Licitadores,
expedida por la Administracién de Servicios Generales, o en el registro de
licitadores administrado por Municipic de San Juan, expedida por el
Municipio de San Juan, o en su defecto, los documentos identificados en el
inciso 2.2(a), asi como los documentos particulares y que le apliquen segtin
el tipo de empresa, identificados en los incisos 2.2(b) a (e) del Reglamento.
Las empresas extranjeras que participen en emprendimientos conjuntos
entregaran la certificacion de elegibilidad que estén inscritos en el Registro
Unico de Licitadores, expedida por la Administracién de Servicios Generales,
o en su defecto, los siguientes documentos:

- Certificado expedido por el Departamento de Estado en el que se
acredite que la empresa esta autorizada a efectuar negocios en Puerto
Rico.

- Declaracién jurada indicando que no tiene deuda con el Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

- Copia certificada de la resolucién corporativa o documento aplicable
que acredite la(s) persona(s) autorizada(s) a representar a la
corporacién para firmar los documentos relacionados con el Registro y
con las ofertas que se hagan como parte de los procesos de licitacion.

- Una declaracién jurada a tenor con la Ley NUm. 458 de 29 de
diciembre de 2000, segin enmendada, conocida como Ley que
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Prohibe Adjudicar Subastas Gubernamentales a Convictos de Fraude,
Malversacién o Apropiacién llegal de Fondos Publicos. El formulario
para la declaracion jurada estard disponible en las oficinas de la
Corporacion. '

- Certificado de Cumplimiento con la ley aplicable, conocido
cominmente como “Good Standing”, expedido por el Departamento
de Estado, en original.

Ademds de lo anterior, los socios internos y externos que constituyan los
emprendimientos conjuntos tienen la obligacion de evidenciar que cumplen con los
requisitos para que el emprendimiento se considere como una empresa comunitaria,
segln definida en el Reglamento. Los siguientes documentos se aceptaran como
evidencia:

iii. Emprendimientos conjuntos en los que se forma una nueva entidad

- Si se trata de una entidad con fines de lucro, copia del certificado o
documento que acredite la participacion econdémica que cada duefio
tiene en el capital del emprendimiento conjunto.

- Si se trata de una entidad sin fines de lucro, documento o certificacién
gue acredite los sectores o grupos que estan representados en, o
forman parte de, el organismo directivo de la organizacion.

iv. Emprendimientos conjuntos entre dos 0 mas empresas gque comparecen por

separado

- Copia del acuerdo, convenio o contrato mediante el cual se crea el
emprendimiento conjunto. La Corporacién podra proveer a los socios
comunitarios un modelo de las clausulas que pueden incorporarse en
dicho acuerdo, convenio o contrato, para asegurar que cumple con los
requisitos de un emprendimiento conjunto.

(g) Todo empresario(a) comunitario(s) que demuestre fehacientemente que esta
inscrito en el Registro Unico de Licitadores o en el registro de licitadores
administrado por el Municipio de San Juan podra ingresar automaticamente al

Registro sin tener que someter nuevamente los documentos comunes entre el
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Registro y cuaiquiera de los otros dos registros, siempre que cumpla con los demas
requisitos establecidos en el Reglamento para que se le considere como empresa
comunitaria.

2.3. Presentacién de ia solicitud de ingreso at Registro

(a) Todo empresario(a) comunitario(a) interesado en ingresar al Registro presentara
una solicitud completa en las oficinas de la Corporacién.

(b) Dentro de los diez (10) dias laborables siguientes a la entrega de la solicitud, el
Gerente de Desarrollo Econémico Comunitario verificara que la solicitud esté

completa y le enviara por correo regular al solicitante una notificacién de
presentacién que indique si estd completa o incompleta. En aquellos casos en los
que la solicitud esté incompleta, la notificacién de presentacién especificara la
informacion o documentos que el solicitante tendré que entregar, ofrecera
orientacién al solicitante y, de ser necesario, se le referira a la Incubadora del Cafio
Martin Pefia o la Incubadora de Cantera, segtin aplique, para completar el proceso.

(c) Las solicitudes incompletas no seran procesadas.

(d) La fecha de presentacién de solicitud sera la fecha en que el(la) solicitante provea a
la Corporacién toda la informacién y los documentos requeridos en este
Reglamento.

Seccion 3: Servicio opcional de tramitacién de documentos

3.1 Aceptacion de la Certificacion Ideal

Los(as) solicitantes podran presentar a la Corporacién la Certificacion Ideal que

emite la Compaiiia de Comercio y Exportacién de Puerto Rico, para cumplir con los
requerimientos de documentos publicos que correspondan.

La Corporacién orientara a los empresario(as) comunitarios sobre el requisito de
registrarse anualmente en el Registro Obligatorio de Comerciantes de la Compaiiia de
Comercio de Puerto Rico, de conformidad con la Ley Nim. 171 de 12 de agosto de
2002, segin enmendada. Asimismo, promovera la formalizacién de acuerdos de
colaboraciébn con esa agencia para establecer mecanismos que promuevan el
intercambio de informacion requerida por el Registro Obligatoric de Comerciantes

sobre las empresas comunitarias.
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3.2 Procedimiento de tramitacién de documentos
Cuando lo estime pertinente y conforme a [a disponibilidad de recursos, la

Corporacion podra ofrecer a los empresarios(as) comunitarios solicitantes un servicio
de tramitacién de documentos publicos, y podra adoptar las normas y procedimientos
necesarios para su implantacién. Una vez el servicio de tramitacion esté funcionando,
sera ofrecido a las empresas comunitarias que soliciten ingreso al Registro. La
Corporacién gestionara los documentos oficiales que expidan las agencias publicas, de
manera que el solicitante no tenga que hacer el tramite directamente.
3.3 Cuota de framitacién

El Director(a) Ejecutivo(a) fijara una cuota de tramitacion, la cual sera

equivalente al costo de sellos de rentas internas y comprobantes o derechos requeridos
por las agencias plblicas para expedir los documentos a tramitarse. La cuota de
tramitacion podra incluir un pago por servicio. Aquellos(as) solicitantes que se acojan a
este servicio pagaran la cuota de tramitacion al momento de solicitar el servicio, y
autorizaran por escrito, mediante el formulario que la Corporaciéon adopte para tales
fines, que ésta realice los tramites por el solicitante para obtener dichos documentos.
La cuota de tramitacién se pagara utilizando los métodos de pago que se identifican en
la Seccion 3 del Articulo VIil.
Seccion 4: Evaluacion de la solicitud
4.1 Comité evaluador

El Director(a) Ejecutivo(a) nombrara un Comité Evaluador compuesto por un

minimo de tres (3) miembros, entre los cuales estara un representante del G-8 y el(la)
Gerente de Desarrollo Econémico Comunitario, quien lo presidira. Este Comité
sesionara mensualmente para evaluar las solicitudes presentadas y recomendar al
Director(a) Ejecutivo(a) la inclusidon o no de la empresa en el Registro a base de los
requisitos y los criterios de evaluacién establecidos en el Reglamento.
4.2 Criterios de evaluacion

El Comité Evaluador evaluara o considerara las solicitudes de ingreso al

Registro siguiendo los siguientes criterios.
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(a) Que el empresario(a) . comunitario sea residente bonafide de una de las
comunidades del Distrito o de la Peninsula de Cantera.

(b) Que la empresa comunitaria haya entregado los documentos requeridos bajo el
Articulo 1l de este Reglamento.

(c) En caso de un emprendimiento conjunto, que cumpla con los requerimientos
establecidos para que se considere como una empresa comunitaria.

4.3 Notificacién de resultados

El Comité Evaluador notificara por escrito a los solicitantes el resultado de la
evaluacién. Si se aprueba el ingreso de la empresa comunitaria al Registro, la
notificacion incluira informacién sobre el procedimiento de renovacion de documentos.
Si la solicitud se rechaza, el Comité Evaluador indicara las razones y, de entenderlo
necesario, ofrecerd a la empresa comunitaria el apoyo de la Incubadora del Cafio
Martin Pefia o la Incubadora de la Peninsula de Cantera, seglin aplique de acuerdo a la
ubicacién del negocio, para ayudarle a cumplir con los requisitos y a someter
nuevamente la solicitud.

La notificacion de resultados se enviara a las empresas comunitarias solicitantes
no mas tarde de ftreinta (30) dias calendario luego de que se presente la solicitud
completa.

Seccion 5: Acreditacion de ingreso al Registro
La Corporacién expedira un Certificado de Elegibilidad que acredite el ingreso de

la empresa comunitaria al Registro.

ARTICULO V: RENOVACION
Seccion 1: Vigencia

La vigencia del Certificado de Elegibilidad que expida la Corporacion sera de un
(1) afio a partir de la fecha en que se emite. Las empresas comunitarias registradas
seran responsables de renovar su Certificado de Elegibilidad y no se le podra adjudicar

contrato algune hasta tanto obtenga la renovacion de éste.
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Seccién 2: Aviso a los participantes del Registro sobre fecha limite de renovacién

La Corporacion podra emitir cartas de aviso a las empresas comunitarias
registradas cuya certificacidn est& por vencer, al menos cuarenta y cinco (45) dias
antes de la fecha de vencimiento del Certificado de Elegibilidad.
Seccién 3: Procedimiento para solicitar renovacion

Para renovar el Cerlificado de Elegibilidad, las empresas comunitarias
registradas entregaran los formularios de solicitud de ingreso al Registro, la declaracién
jurada a tenor con la Ley NOm. 458 de 29 de diciembre del 2000, segiin enmendada, y
evidencia de que contintia siendo un residente bonafide del Distrito o de la Peninsula
de Cantera. Ademas, entregaran todos los documentos requeridos por el Reglamento
que hayan vencido a la fecha de la renovacion.

La solicitud para renovacién debera entregarse al menos treinta (30) dias previo
a la fecha de vencimiento de Certificado de Elegibilidad, de manera que pueda
evaluarse y expedir un nuevo Certificado. El Comité Evaluador verificara los
documentos y evaluara si, a la fecha de la solicitud de la renovacion, la empresa

contintia cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento.

ARTICULO VI: ACCESO DE LAS EMPRESAS COMUNITARIAS EN EL REGISTRO A
OTROS REGISTROS DE LICITADORES GUBERNAMENTALES

Seccién 1: Registro Unico de Licitadores
1.1 Ingreso al Registro Unico de Licitadores
Durante el primer afio de participacién, las empresas comunitarias que ingresen

al Registro automaticamente ingresaran al Registro Unico de Licitadores, sin que medie
el pago de cuotas y sin que tengan que someter nuevamente los documentos
complementarios requeridos en la Seccion 2 del Articulo IV del Reglamento, que a su
vez requiera la Administracion de Servicios Generales.

En afios subsiguientes, para que una empresa comunitaria registrada pueda
continuar en el Registro Unico de Licitadores sin que medie el pago de cuotas, debera
cumplir con los requerimientos de responsabilidad social comunitaria que se establecen
en la Seccién 4 del Articulo VIIl. Aquellas empresas gue no cumplan con estos
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requerimientos e interesen ingresar al Registro Unico de Licitadores, presentaran el
Certificado de Elegibilidad vigente, expedido por la Corporacién, a la Administracion de
Servicios Generales y pagar la cuota anual que dicha agencia le requiera.

Las empresas que estén en el Registro Unico de Licitadores estaran sujetas a
los requerimientos de informacién, visitas y otros requisitos que establezca la
Administracion de Servicios Generales en su reglamentacion.

1.2 Micrcempresas, pequefias y medianas empresas

Las microempresas, y las pequefias y medianas empresas comunitarias que,
ademas de estar en el Registro hayan ingresado al Registro Unico de Licitadores,
podran participar de los beneficios del Programa de Reservas, siempre y cuando sean
certificadas como PYMES por la Compafia de Comercio y Exportacion. El Area de
Desarrollo Econémico Comunitario orientara a las empresas comunitarias registradas
sobre el Programa de Reservas y los procedimientos para poder acogerse a éste.
Seccion 2: Registro de Licitadores del Municipio de San Juan

La Corporacién y el Municipio de San Juan estableceran conjuntamente los
mecanismos para cumplir con el trato preferente, por parte del Municipio, a las
empresas comunitarias que ingresen al Registro, en el proceso de adquisicion de
bienes, servicios u obras relacionados con el desarrollo de programas y proyectos en el
Distrito y en la Peninsula de Cantera, de conformidad con las disposiciones de la Ley

489, y cualquier otra legislacion y reglamentacion aplicable.

ARTICULO ViI: CUOTAS DE REGISTRO
Seccion 1: Cuota anual

1.1 Monto de la cuota anual
Como requisito para obtener o renovar el Certificado de Elegibilidad, las

empresas comunitarias registradas pagaran una cuota anual, de acuerdo a los

siguientes criterios:

(a) Las empresas comunitarias registradas que no cumplan con los criterios de
Responsabilidad Social Comunitaria, y cuyo volumen de negocios sea de guinientos

mil dolares ($500,000) anuales o menos pagaran una cuota anual de cien délares
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($100.00). Ademas, si interesa entrar al Registro Unico de Licitadores paghria
cuota que requiera la Administracion de Servicios Generales.

(b) Las empresas comunitarias registradas que no cumplan con los criterios de
Responsabilidad Social Comunitaria, y cuyo volumen de negocios exceda los
quinientos un mil dolares ($501,000.00) anuales pagaran una cuota anual de
doscientos délares ($200.00). Ademés, si interesa entrar al Registro Unico de
Licitadores pagaran la cuota que requiera la Administracién de Servicios Generales.

(c) Los emprendimientos conjuntos que califiquen como empresas comunitarias
registradas, y que no cumplan con los criterios de Responsabilidad Social
Comunitaria, pagaran una cuota anual de doscientos délares ($200.00). Ademas, si
interesa entrar al Registro Unico de Licitadores pagara la cuota que requiera la
Administracion de Servicios Generales.

1.2_Exencién de pago de cuota anual

Estardn exentas del pago de cuota anual las empresas comunitarias que
cumplan con los siguientes criterios:

a. Si son empresas comunitarias registradas que demuestren que cumplen con los
criterios de Responsabilidad Social Comunitaria establecidos en la Seccion 4 de
este Articulo.

b. Si son empresas comunitarias creadas mediante la incubadora de negocios de la
Corporacioén o de la de la Compaiiia para el Desarrollo de la Peninsula de Cantera,
durante su primer afio de ingreso al Registro.

¢. Si son empresas comunitarias con un (1) afio 0 menos de operacién a partir de la
fecha de presentacion de la solicitud completa de ingreso al Registro, y que asi lo
evidencien.

Seccidn 2: Fecha de pago de cuotas

La cuota se pagara antes de que la empresa comunitaria registrada reciba el

Certificado de Elegibilidad. Las empresas de nuevo ingresc al Registro podran pagar la

cuota correspondiente una vez reciban la notificacion por parte del Comité Evaluador.
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Seccion 3: Método de pago de cuotas
Las cuotas se pagaran mediante giro postal o bancario, o mediante cheque
certificado a nombre de la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

Seccion 4: Criterios de responsabilidad social comunitaria

Las empresas comunitarias registradas que interesen obtener una dispensa del
pago de cuota anu_al por concepto de participacién en el Registro, o cuando aplique, el
pago de cuota anual en el Registro Unico de Licitadores, tendran que demostrar que
invierten recursos para abonar al desarrollo integral de las comunidades del Distrito y la

Peninsula de Cantera. Las siguientes actividades de responsabilidad social

comunitaria son elegibles para que una empresa obtenga la dispensa.

(@) Un minimo de ochenta (80) horas anuales de tiempo dedicado a apoyo y
acompafiamiento de una empresa comunitaria como parte de los programas
ofrecidos por la incubadora de negocios de la Corporacién. Requiere certificacion
expedida por la incubadora de negocios de la Corporacion.

(b) Donativo de un minimo de quinientos délares ($500.00) anuales, en efectivo o en
mercancia, a una organizacion de base comunitaria que sea miembro del G-8
Requiere certificacion expedida por la organizacién comunitaria y evidencia de
donativo.

(c) Donativo de un minimo de quinientos délares ($500.00) anuales, en efectivo o en
mercancia, para actividades deportivas o culturales, de conservacion ambiental, de
prevencién de la violencia, coordinadas por organizaciones de base comunitaria,
escuelas o iglesias, para beneficio de los residentes del Distrito o de la Peninsula de
Cantera Requiere certificacion expedida por la entidad comunitaria y evidencia de
donativo.

(d) Compra al menos diez por ciento (10%) de sus insumos a proveedores que son
empresas comunitarias de! Distrito o de la Peninsula de Cantera. Requiere
evidencia mediante facturas de suplidores y estados financieros.

(e) Obtener la certificacion Leadership in Energy and Environmental Design para la

estructura donde se ubique el negocio, y que sea propiedad del empresario{a).
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(f) Adoptar un espacio publico en el Distrito 0 en la Peninsula de Cantera y prove&r
mantenimiento, por un periodo no menor a un (1) afio, evidenciado mediante una
certificacion firmada por ia agencia publica con la cual se firmé el acuerde de
adopcion que acredite que la empresa comunitaria cumplié con esos requisitos.

(g) Remodelar la estructura donde ubica la empresa comunitaria siguiendo los
parametros de disefio urbano que establece el Plan de Desarrollo Integral y de Usos
del Terreno para el Distrito de Planificacién Especial del Cafio Martin Pefia.

(h) Auspiciar un proyecto de reparacién y pintura de fachadas de al menos cinco
estructuras en uso, en un iugar y utilizando la carta de colores que se establezca en
coordinacidn con la Corporacién, evidenciado mediante una certificacion firmada por
los ocupantes de las estructuras y por el(la) Gerente de Urbanismo y Ambiente de la
Corporacion. En el caso de estructuras ubicadas en la Peninsula de Cantera, la
coordinacién se hara con la Compaiiia.

(i} Ofrecer al menos un puesto (1) de internado de al menos seis meses de duracién a
un(a) joven que sea residente bona fide del Distrito o de la Peninsula de Cantera
para que desarrolle experiencia de trabajo y conocimiento sobre el tipo de empresa,
evidenciado mediante una certificacion firmada por el duefio de la empresa y el (la)
joven que haga el internado, donde se detalle el tiempo de duracién y las funciones
que realizd esa persona durante ese periodo.

(i) Implantar un programa de reciclaje en la empresa, para lo cual presentara evidencia
de disposicion emitida por el centro de acopio que reciba el material.

(k} Un minimo de ochenta (80) horas anuales de tiempo dedicado a desarrollar
actividades comunitarias u ofrecer charlas educativas, para lo cual presentara una
certificacion expedida por la escuela o por la organizacién comunitaria miembro del
G-8 con la que coordind estos servicios.

() Cualquier otra actividad que, a juicio de la Corporacién, contribuya activamente con
el mejoramiento social, econémico, ambiental y cultural de las comunidades del
Distrito y de la Peninsula de Cantera, siempre que su efectividad sea medible y
certificable a base de criterios analogos a los establecidos en los Incisos (a) al (k)

de esta Seccion.
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Seccion 5: Fondo de Desarrollo Econémico Comunitario

Los fondos que la Corporacién obtenga por concepto de las cuotas establecidas
mediante el Reglamento ingresarédn a una cuenta separada de la Corporacion, y se
utilizardn exclusivamente para sufragar los costos de mantenimiento y operacién del
Registro y para financiar actividades relacionadas con el desarrolio econdémico
comunitario, que incluye la operacién de la Incubadora de Empresas del Cafio Martin
Pefa, entre ofros.

Los fondos se utilizaran seglin se disponga en los planes de trabajo y
presupuesto de la Corporacién, aprobados por la Junta de Directores. El(La)
Director(a) Ejecutivo(a) preparard y sometera a la Junta de Directores y al G-8,
semestralmente, un informe de ingresos y gastos del Fondo de Desarrollo Comunitario.

ARTICULO VIlI: DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS EMPRESARIOS
COMUNITARIOS REGISTRADOS
Seccion 1: Deberes y responsabilidades

(a) Los empresarios comunitarios registrados operaran sus negocios de forma social y
ambientalmente responsable, minimizando o evitando los impactos potencialmente
negativos de su operacion en la comunidad, eslabonando su actividad empresarial a
la de otros empresarios comunitarios del Distrito y de la Penfnsula de Cantera,
empleando residentes del Distrito y de la Peninsula de Cantera y apoyando el
desarrollo comunitario.

{(b) Todo empresario comunitario registrado estara sujeto a lo dispuesto en la Ley Nam.
458 de 29 de diciembre de 2000, segin enmendada, conocida como “Ley que
prohibe adjudicar subastas gubernamentales a convictos de fraude, malversacion o
apropiacién ilegal de fondos publicos”.

{c) Sera responsabilidad de las empresas comunitarias registradas mantener
actualizados todos los permisos, licencias, seguros y endosos necesarios para
operar en Puerto Rico y cumplir con las obligaciones que le imponen las leyes y
reglamentos aplicables por razdn de la actividad empresarial o negocio que opera.
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(d) Las empresas comunitarias registradas proveeran a la Corporacién copias
originales actualizados, seglin sea el caso, de los documentos requeridos para s
ingreso y permanencia en el Registro.

(e) Las empresas comunitarias registradas tendran una fianza de licitacion, segan el
tipo de subasta en la que interese participar, por el monto que fije la agencia pUblica
peﬁcionaria y la pdliza de responsabilidad plblica que aplique.

Seccion 2: Incumplimiento con los deberes y responsabilidades

Toda empresa comunitaria registrada que por accién u omisién incumpla con los
deberes y responsabilidades descritas en el Reglamento y cualesquiera otras
establecidas en las leyes y reglamentos aplicables, sera suspendida del Registro por
un periodo no menor a un (1) afio. Se aplicaré la misma sancion a toda empresa
comunitaria registrada que por accién u omisién incumpla con un contrato otorgado por
una agencia publica o que violente canones de ética aplicables. Para reingresar al
Registro, la empresa debera cumplir con los mismos requisitos establecidos para el
ingreso en la Seccion 2 del Articulo 1V del Reglamento.

Seccion 3: Remedios

Cuando una empresa comunitaria registrada sea suspendida del Registro, la
Corporacion se lo notificara por escrito en el cual indicara las razones que motivan la
suspensioén. La empresa comunitaria adversamente afectada tendra derecho a solicitar
reconsideracién a la Corporacion, dentro del término establecido en la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme, Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segtn
enmendada, contados a partir de la fecha del archivo en autos de la notificacién de la
determinacion de suspension. La solicitud de reconsideracién debera hacerse por
escrito y dirigirse al Director(a) Ejecutivo{a) de la Corporacion.

La Corporacién debera considerarla dentro de quince (15) dias de haberse
presentado la mocion. Si se tomare alguna determinacién en su consideracion, el
término para presentar el recurso de revision judicial empezara a contarse desde la
fecha en que se archiva en autos una copia de la notificacion de la decision de la
Corporacion en la que resuelve la mocion. Si la Corporacion dejare de tomar alguna

accion con relacién con la mocion de reconsideracién dentro de los quince (15) dias de
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haberse presentado, se entendera que ésta ha sido rechazada de plano, y a partir
esa fecha comenzara a correr el término para la revision judicial.

La parte adversamente afectada por la determinacién de la Corporacién podra
presentar un recurso de revision ante el Tribunal de Apelaciones dentro los términos

establecidos bajo la Ley Num. 170, supra.

ARTICULO IX: ADMINISTRACION DEL REGISTRO DE EMPRESAS Y
LICITADORES

Seccion 1: Expedientes

La Corporacion mantendrd un expediente para cada uno de las empresas
comunitarias registradas. En dicho expediente se archivaran los documentos
relacionados con la solicitud de ingreéo al Registro, la renovacién, el pago o la
exencion de cuotas, correspondencia, avisos, notificaciones, entre otros.

Seccidn 2: Base de datos

La Administracion de Servicios Generales y la Corporacidn acordaran los
requisitos de informacion sobre las empresas comunitarias que la Corporacién debera
enviar a la Administracion de Servicios Generales.

La Administracién de Servicios Generales manejara la base de datos
computadorizada del Registro, haciéndola disponible a los oficiales compradores de las
agencias puUblicas que accedan al portal del Registro Unico de Licitadores. La
Administracion preparara y entregara a la Corporacion informes trimestrales sobre el
uso dei Registro por parte de las agencias pubiicas, asi como informacion estadistica
que aporte a la medicion de resultados de la implantacién del Registro.

El(La) Gerente de Desarrollo Econémico Comunitario de la Corporacién se
asegurara del envio de la informacion a la Administracién de Servicios Generales y del
recibo de los informes trimestrales sobre el uso del Registro aqui requeridos.

Seccién 3: Educacion y moniforeo a agencias publicas

El(La) Gerente de Desarrollo Econémico Comunitarioc de la Corporacién, en

coordinacion con y con el apoyo de la Administracién de Servicios Generales y del

Municipio de San Juan, disefiara e implantara mecanismos de capacitacion para las
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Juntas de Subastas y los Oficiales de Compras con relacion a las disposiciones de est
Reglamento. Asimismo, disefiara e implantara un pian de monitoreo para constatar el

cumplimiento con las disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO X: DEBERES Y OBLIGACIONES DE LAS AGENCIAS PUBLICAS Y EL
MUNICIPIO DE SAN JUAN

Las agencias publicas y el Municipio de San Juan, al realizar compras
relacionadas con proyectos y programas a desarrollarse en el Distrito o en la Peninsula
de Cantera, tendran los siguientes deberes y obligaciones.

(a) Se aseguraran de que los programas y proyectos se ajusten o se subdividan a una
escala que propicien la contratacion y subcontratacion de las empresas
comunitarias mediante contratos o subcontratos para la adquisicion de bienes,

servicios y obras, sin que se interprete que ello constituye un fraccionamiento.

{b) Los oficiales compradores solicitaran ofertas a los licitadores registrados en el
Registro como primera opcién. Cuando en el Registro no haya licitadores para
obtener el nimero de ofertas requerido, se solicitaran ofertas a los licitadores
registrados en el Registro Unico de Licitadores o en el Registro de Licitadores del
Municipio de San Juan, de acuerdo a lo que establezcan las normas y los
procedimientos sobre compras que apliquen a las agencias publicas y el Municipio
de San Juan.

(c) En la adjudicacion de las compras, las agencias publicas y el Municipio de San Juan
daran a los licitadores del Registro que cumplan con las especificaciones vy
condiciones de la compra o subasta, el trato preferencial que se disponga por ley o
reglamento sobre el costo del menor postor. En estos casos, sera responsabilidad
de los licitadores del Registro presentar a la agencia publica o al Municipic de San
Juan, segun corresponda, cualgquier documento adicional requerido para acreditar
gue cumple con los criterios que le cualifican para recibir trato preferencial Por su
parte, en la adjudicacion de compras la Corporacion dard a los licitadores del
Registro un trato preferencial de quince por ciento (15%) sobre el costo del menor

postor, siempre y cuando cumplan con todas las especificaciones y condiciones de
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la compra o subasta y su seleccion sea la mas conveniente a los intereses de la
Corporacién.

{d) La Junta de Subastas de las agencias publicas y el Municipio de San Juan se
asegurarén de que los bienes, servicios u obras a adquirirse se ajusten a una
escala que propicie la participaciéon de empresas comunitarias mediante contratos o
subcontratos, sin que se interprete que ello constituiria un fraccionamiento.

(e) La Junta de Subastas de ias agencias plblicas y el Municipio de San Juan incluiran
en la notificacidn de subastas el siguiente lenguaje:

“Las empresas certificadas en el Registro de Empresas y Licitadores del Cario
Martin Pefia deberan reclamar el trato preferente que provee la Ley 489 de 24
de septiembre de 2004, segiin enmendada.”

(f) Para dar cumplimiento a los Articulos 12 y 13 de la Ley 489, la Corporacién incluira
y solicitara al Municipio de San Juan y a las demas agencias publicas que incluyan
en los contratos que otorguen sobre obras, bienes y servicios a realizarse,
adquirirse o prestarse en el Distrito y la Peninsula de Cantera, la siguiente clausula:

“En caso de que el licitador(a) agraciado con la adjudicacién de la subasta no
sea una empresa comunitaria, y se le haya autorizado la subcontratacion como
parte de los términos y condiciones del contrato, el contratista se asegurara de
gue al subcontratar la compra de bienes, servicios y obras considerara como
primera opci6n a los licitadores registrados en el Registro, lo que certificara, por
escrito y bajo su responsabilidad, ante la agencia publica o el Municipio de San
Juan antes de la subcontratacién El incumplimiento con esta condicion sera
base suficiente para dar por resuelto el contrato.”

(g9) De conformidad con el Inciso (f) anterior, la Corporacion solicitara a las agencias
plblicas, incluido el Municipio de San Juan, que entreguen a la Corporacién un
informe trimestral que contenga informacion scbre el total de compras realizadas
relacionadas con programas y proyectos en el Distrito y en la Peninsula de Cantera,
ya sea por contrato o subcontrato, la inversion realizada, la cantidad de estas
compras que fueron adjudicadas a empresas comunitarias en el Registro y la
inversién total adjudicada. En dicho inferme, informaran a la Corporacion sobre
todo asunto referente a incumplimiento por parte de las empresas comunitarias

registradas que contraten con ellos.
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ARTICULO XI: ENMIENDAS
Las enmiendas a este Reglamento estaran sujetas a la aprobacién de [a Junta,

previa recomendacién del Director(a). Dichas enmiendas se realizaran de acuerdo con

las disposiciones aplicables de la Ley Nim. 170, supra.

ARTICULO Xii: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, oracion, seccién, inciso o articule del Reglamento fuese
impugnado por cualquier razén ante un Tribunal de Justicia y la declarasen
inconstitucional o nula, tal sentencia no afectara, menoscabara o invalidara las
restantes disposiciones o partes del Reglamento, sino que el efecto se limitara a la

palabra, oracion, seccion, inciso o articulo que se declare inconstitucional o nulo.

ARTICULO XII: VIGENCIA
Este Reglamento comenzara a regir treinta (30) dias luego de su presentacion

en el Departamento de Estado.

Sometido por:

Directora Hjecutiva

Aprobado en San Juan, Puerto Rico a los diccisiete dias de diciembre de dos mil diez mediante la
Resolucién Niumero 06-019-101217 Para adoptar el Reglamento Naumero 07-080213 del Registro
de empresas comunitarias y licitadores del Cafio Martin Pefia.

M QMMU —. “A&‘/"”“\

Maria T Rodrl\guez Mattei Héclor Jiménez Juarbk

Secretarla de Adtas Presidente
Junta\ de Directores
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REGLAMENTO NUMERO 07-080514 i
PARA EL REEMBOLSO DE GASTOS DE VIAJES DE LA CORPORACION DEL
PROYECTO ENLACE DEL CANO MARTIN PENA

ARTICULO I: INTRODUCCION
Seccién 1: Base Legal

Este Reglamento se promulga de conformidad con los Articulos 4, 6, 8,9, 10y
36 de la Ley NUm. 489 de 24 de septiembre de 2004, Ley para el Desarrollo Integral del
Distrito de Planificaciéon Especial del Cafio Martin Pefia, la cual faculta a la Corporacién
para tener capacidad financiera y operacional propia, establecer reglamentacién para
su organizacién y funcionamiento, desembolsar fondos de acuerdo con las normas y
reglamentos de la Corporacién, y establecer su propic sistema de contabilidad, entre
otras.

Se promulga ademas, conforme a las disposiciones de la Ley Nim. 170 de 12
de agosto de 1988, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme, segin enmendada,
y la Ley Nim. 230 de 23 de julio de 1974, segin enmendada, Ley de Contabilidad del
Gobierno de Puerto Rico, en lo pertinente a la politica plblica del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico con respecto a los desembolsos de fondos publicos y otras
disposiciones aplicables a las corporaciones publicas; aun cuando la Corporacion esta
autorizada por la Ley NUm. 489, supra, a manejar sus fondos sin el control del
Secretario de Hacienda.

Seccién 2: Denominacién
Este Reglamento se conocera como el “Reglamento para el reembolso de

gastos de viajes de la Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia”.
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Seccion 3: Propdsito

Este Reglamento fiene el propdsito de establecer las normas a seguir por los
funcionarios(as) y empleados(as) de la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio
Martin Pefia en relacién con los gastos incurridos en misiones oficiales dentro y fuera
de los limites jurisdiccionales de Puerto Rico. Tiene como propésito, ademas,
establecer el importe de las dietas, millaje y alojamiento que se pagara por concepto de
dichas misiones a miembros de la Junta de Directores y otros funcionarios de la
Corporacion, a los empleados de la Corporacidn y a cualquier otro caso en que

proceda y la Corporacién decida reembolsar gastos de viaje.

Seccién 4: Aplicabilidad
Las disposiciones de este Reglamento aplicaran a:
(a) los miembros de la Junta de Directores y otros funcicnarios de la de la Corporacion.

(b) los empleados(as) de la Corporacidn del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

ARTICULO II: DEFINICIONES
Para propositos de este Reglamento los siguientes términos tendran el
significado que se expresa a continuacion:

(a) “Automovil privado” es el vehiculo de motor, excepto motoras, que esté registrado a
nombre del funcionario(a), empleado{a) o cualquier persona que comparta con el
funcionario(a) o empleadeo(a) su residencia legal, y, en los casos que se requiera,
que la Corporacién autorice a utilizar en misiones oficiales. No incluye vehiculos
registrados a nombre de otro familiar del funcionario(a) o empleado(a).

(b) La "Corporacion” es la Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

(c) “Dieta” es el importe que se reembolsa a |la persona que viaja en una misién oficial
para cubrir los gastos de desayuno, almuerzo y comida en que incurra durante el
desempefioc de esa mision oficial. No incluye gastos de alojamiento ni de

estacionamiento.
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(d) “Director(a) Ejecutivo(a)’ es elfla Director(a) Ejecutivo(a) de la Corporaciondel

Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

(e) "Emergencia” se refiere a una situacién inesperada causada por accidentes,

®

desastres o por actividad humana y que requieran accién inmediata por estar en
peligro la vida, salud o seguridad de la ciudadania o los empleados(as) o
funcionarios(as) de la Corporacién; o por que se pueda afectar severamente el
servicio ptblico o pueda ocurrir pérdida de fondos o afectarse adversamente los
recursos de la Corporacion. La situacion de emergencia sera declarada por elfla
Director(a) Ejecutivo(a). En los casos de emergencias y desastres provocados por
accion humana, por accidentes de cierta magnitud o por eventos naturales, podra
declararse la emergencia por el{la) Gobemador(a) de Puerto Rico o su
representante autorizado(a).

“Empleado(a)” es cualquier persona que ocupa un cargo o emplec en la
Corporacion que no interviene en la formulacién e implantacién de la politica pablica
de ésta y cumple con los criterios establecidos en las leyes, los reglamentos y la

jurisprudencia aplicables a los empleados{as) publicos.

(g) "Funcionario(a)" es cualquier persona que ocupa un cargo o empleo en la

Corporacion y que interviene en la formulacién e implantacion de la politica publica
de ésta. Incluye a los miembros de la Junta de Directores, al(la) Director(a)
Ejecutivo(a) de la Corporacion y a otros empleados(as) que por la naturaleza de sus
funciones cumplen con el criterio de intervenir en la formulacién e implantacién de

politica pablica.

(h) “Gastos de alojamiento” es la cantidad de dinero a pagar por concepto de

0

hospedaje necesario para ejecutar una mision oficial

“Gastos de transportacion” incluye todos los gastos incurridos en misiones oficiales
por concepto de transportacion, ya sea en automoéviles privados o de servicio
publico, trenes, aviones, omnibus, taxis u otros medios de transporte, excepto
motoras. Incluye también ofros gastos relacionados incidentales al viaje vy
necesarios para realizar la misién oficial, tales como acarreo, almacenaje,
estacionamiento y peaje.
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() “Gastos de subsistencia” es la cantidad de dinero reembolsable al empleado por
concepto de los gastos en desayuno, almuerzo y comida, durante el desempefio de
una mision oficial, conforme a los criterios y cuantias establecidas en este
Reglamento para misiones oficiales dentro y fuera de Puerto Rico.

(k) “Gastos de viaje” incluye gastos de transportacién, dietas, alojamiento y gastos
incidentales al viaje.

() Gerente de Administracion y Finanzas” es elfla Gerente de Administracion y
Finanzas de la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefa.

(m) “Equipo” es el bien mueble de la Corporacién que no sea equipo, expediente, u
otros materiales ufilizados generalmente en la ejecucién de los trabajos y que
puedan ser trasladados por los(as) empleados(as) sin conllevar esfuerzo fisico
mayor.

(n) “Limites jurisdiccionales de Puerto Rico” incluye el archipiélago de Puerto Rico,
salvo los limites territoriales de los municipios de San Juan, Bayamon, Guaynabo,
Catafo Caguas, Carolina, Loiza y Trujillo Alto, para fines del reembolso de gastos
de viaje.

(o) “Mision oficial” es cuando el empleado(a), por encomienda del(a) Director(a)
Ejecutivo(a) o de su supervisor(a) inmediato(a) realiza las tareas y funciones
asignadas a su puesto, y otras compatibles, fuera de su residencia oficial.

(p) “Orden de viaje” es una autorizacion emitida por elfla Director(a) Ejecutivo(a) o su
representante autorizado(a) para gue un{a) empleado(a) pueda ausentarse de su
residencia oficial dentro y fuera de los limites jurisdiccionales de Puerto Rico, con
derecho al pago o reembolso de los gastos de viaje.

{q) "Presidente” es el presidente(a) de la Junta de Directores de la Corporacion del
Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia.

(N “Residencia oficial” es el lugar especificc donde esta ubicada la oficina en la cual
ella empleado(a) estda nombrado(a) oficialmente o la persona particular entrd en
acuerdos para prestar sus servicios.

(s) “Residencia privada” es el lugar especifico dentre de los limites jurisdiccionales del
municipio en que regular o permanentemente reside ¢ se hospeda elfla empleado(a)
o la persona particular.
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(t) “Residencia temporal” es el lugar u oficina fuera de la residencia oficial o privada en
donde el empleado o la persona particular lleva a cabo la mision oficial.

(u) “Ruta usual mas econémica” es la via de rodaje més corta que usualmente se usa
para trasladarse o regresar de la residencia temporal a la residencia oficial o
privada.

Articulo lll: DISPOSICIONES GENERALES

Seccion 1: Autorizacién

(a) Para que un funcionarioc(a) o empleado(a) pueda ausentarse de su residencia
oficial en una gestion oficial en o fuera de Puerto Rico, con derecho a reciamar el
pago o reembolso de gastos de viaje, serd necesario que el Director(a) Ejecutivo(a)
o su representante autorizado emita una orden de viaje en la que lo autorice. En
todo caso en que el viagje sea fuera de la jurisdiccion de los Estados Unidos, el
funcionario(a) o empleado(a) debera tener, ademas, la aprobacién del
Departamento de Estado.

(b) En el caso del(a) Director(a) Ejecutivo(a) no se requerira autorizacion del
Presidente para realizar viajes dentro de Puerto Rico. Cuando se trate de un viaje
fuera de Puerto Rico, se requerira dicha autorizacion.

(c) Los viajes fuera de Puerto Rico de los miembros de la Junta de Directores seran
aprobados por una mayoria de los miembros de la Junta. Para los viajes dentro de
Puerto Rico, se requerira la autorizacion previa del Presidente.

(d) La asistencia a adiestramientos por encomienda de la agencia constituye una

misién oficial para efectos del reembolso de los gastos de viaje.

Seccion 2: Orden de viaje

(a) Todo(a) empleado(a) debera obtener la autorizacidon para viajar en el formulario de
Orden de Viaje que la Corporacion adopte para tales fines. En los casos de viajes
al exterior, 1a Orden de Viaje estara incluida en la Soficitud de Peticién de Anticipo
de Fondos que se dispone en el Articulo V] de este Reglamento.
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(b) En los casos en que los deberes del empleado requieran viajar frecuentemente
dentro de los limites jurisdiccionales de Puerto Rico, se podra emitir una Orden de
Viaje de caracter permanente que cubra todo el tiempo gque los deberes de dicho
empleado le requiera vigjar. En caso de cambio de residencia oficial o privada de
cualquier empleado a guien se le haya emitido una Orden de Viaje de caracter
permanente, se emitira una nueva Orden de Viaje ¢ se podra enmendar la orden
original para incluir el cambioc mencionado.

{c) En la Orden de Viaje se indicara claramente el viaje a realizarse, el propoésito de
éste, tipo de transportacion que se autoriza y la fecha exacta en que se realizara el

viaje, 0, en su defecto, la fecha aproximada cuando ésta no se pueda determinar.

Seccidn 3: Solicitud de reembolso

{a) Todo(a) empleado(a) o funcionario(a) debera tramitar la Solicitud de reembolso de
gastos de vigje, en el periodo de tiempo que establece este Reglamento. La
solicitud debera estard acompaiiada de los recibos que acrediten los gastos cuyo
reembolso se solicita. Los recibos deben ser los expedidos por el comerciante en la
forma que éste acostumbra y tendran impreso el membrete de la compaiia que lo
expide. Estos deben indicar claramente €l servicio prestado, la fecha en que se
hizo el pago y la firma de la persona que recibié el mismo. No se requerira recibo
para solicitar el reembolso de las dietas establecidas en este Reglamento. Tampoco
se requerira para rembolsar el gasto de peaje, excepto cuando el empleado viaje en
un vehiculo oficial o fuera de Puerto Rico.

(b) En aquellos casos en que no se pueda obtener un recibo o que el que se obtenga
no cumpla a cabalidad con los requerimientos expresados en el inciso (a) de esta
Seccion, el funcionario{a) o empleado(a) debera explicar satisfactoriamente, al
rendir la Solicitud de reembolso de gastos de viaje, las razones por las cuales no
pudo conseguir el mismo. No constituye una explicacion satisfactoria las molestias
o dificultades que enfrente el(la) funcionario{a) o empleado(a) para obtener un
recibo.

(c) Los miembros de |la Junta de Directores podran solicitar el reembolso de los gastos

incurridos en viajes, siempre y cuando dichos viajes hayan sido autorizados
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conforme a lo dispuesto en el inciso (c) de la Seccidn 1 del presente Articulo. Para
solicitar el reembolso los miembros de la Junta de Directores deberan llenar la
Solicitud de reembolso de los gastos de viaje y presentar el original de los
documentos que sustenten los gastos incurridos.

(d) El supervisor(a) inmediato(a) y el/lla Director(a) Ejecutivo(a) o su representante
autorizado(a), certificaran en la Solicitud de reembolso de gastos de viaje que
entreguen los empleados(as), el cumplimiento con todo lo dispuestc en este
Reglamento. En el caso del Director(a) Ejecutivo(a) o los miembros de la Junta,
dicha certificacién sera emitida por el Presidente. Una vez certificada, la
mencionada solicitud y los documentos de respaldo seran entregados al Gerente de
Administracién y Finanzas para tramitar el pago correspondiente conforme a los
procedimientos de la Corporacion.

(e) No se podra desembolsar del presupuesto asignado a la Corporacién gastos de
viajes y dietas a los conyuges, pareja en una unién de hecho o relacién consensual,
familiares y cualquier otra persona que acomparien a ios funcionarios{as) o los(as)
empleados(as) en misiones oficiales en Puerto Rico y el exterior.

(f) Cuando un funcicnario(a) que haya sido autorizado(a) a incurrir en gastos de
representacion esté en una mision oficial y reclame banquetes o comidas oficiales,
éste(a) no podra reclamar el pago de la dieta que corresponda al almuerzo o
comida de los dias en que se celebraron dichos banquetes o comidas cficiales.

(g) Para efectos de este Reglamento el reembolso del gasto de almuerzo y el disfrute
del tiempo compensatorio por trabajar durante la hora de almuerzo se consideran
beneficios independientes uno del otro.

{h) Cuando la Corporacién efectlia pagos directamente a restaurantes u hospederias
por concepto de comidas servidas y alojamiento, las disposiciones de este
Reglamento aplicables relacionadas al reembolso de estos gastos no aplicaran, por
lo que los(as) funcionarios(as) o empleados(as) no podran reclamar el reembolso de
dietas y alojamiento, seglin sea el caso.

(i) La Corporacién podra objetar aquellos gastos de viaje gue se apalten de las normas
de austeridad y modestia prevalecientes en el Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, o que se consideren extravagantes o excesivos.
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ARTICULO IV: VIAJES DENTRO DE LA JURISDICCION DE PUERTO RICO

Seccion 1: Normas generales

(a) Los gastos de viaje que la Corporacién podrd reembolsar a los(as) funcicnarios{as)
y empleados(as) de la Corporacién dentro de los limites jurisdiccionales de Puerto
Rico no incluirdn aquellos en que se incurran dentro de los limites territoriales de
San Juan, Bayamodn, Caguas, Carolina, Catafio, Guaynabo, Loizay Trujillo Alto,
salvo lo dispuesto en el Reglamento de Funcionamiento Interno de la Junta de
Directores en relacién con los gastos de viaje de estos funcionarios.

(b) La Orden de Viaje se emitira antes de que elfla empleado(a) o funcionario(a) realice
el viaje e incurra en gastos con derecho a reembolso, salvo en casos de
emergencia. En aquellos casos en que no medie una Orden de Viaje debido a una
emergencia, el/la Director(a) Ejecutivo(a) o su representante autorizado(a) indicara
en la Solicitud de reembolso de gastos de viaje en la cual se reclamé el reembolso,
las circunstancias que justificaron el viaje sin la Orden de Viaje. La reclamacion de
dicho gasto debera estar acompariada por el formulario de orden de viaje emitido
posteriormente.

{c) El reembolso de gastos de viaje se tramitara mensualmente por los(as)
funcionario(as) y empleados(as) de la Corporacién, utilizando Solicitud de
reembolso de gastos de viaje, no mas tarde del dGltimo dia laborable del préximo
mes. La solicitud de reembolso contendra el detalle de cada viaje realizado
diariamente. De no someter dicha solicitud dentro de ese periodo, perdera el
derecho a reclamar el reembolso.

(d) El(La) supervisor(a) inmediato(a) del empleado(a) y el(la) Presidente, en el caso de
los funcionarios(as) a quien se le asigne una mision oficial y a favor de quien se
emita una COrden de Viaje, segln aplique, velara porque éste(a), hasta donde sea
posible, haga los arreglos para realizar el menor nimero de viajes en los casos en
que las distintas gestiones oficiales puedan llevarse a caboc simultdneamente y
alrededor de la misma fecha.

(e) El supervisor(a) inmediato(a) deberad justificar en la Solicitud de reembolso de

gastos de viaje, la necesidad y conveniencia para el servicio de que un empleado(a)
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()

realice una mision oficial en dias feriados o no laborables. Dicha justificacion no
sera necesaria cuando la jornada regular de trabajo del empleado(a) le requiera
trabajar en en dias feriados o no laborables.

Cuando algan funcionario(a) o empleado(a), durante el cumplimiento con su misién
oficial, solicite una licencia por enfermedad que extienda el tiempo a permanecer
por éste en su residencia temporal, el(la) presidente(a) o el(la} supervisor(a), segin
aplique, podra eximir al funcionario(a) o empleado(a) de su misién oficial mientras
dure su enfermedad. El funcionario(a) o empleado(a) tendra derecho a dietas y
alojamiento por el periodo que se prolongue la enfermedad, hasta un maximo de
catorce (14) dias calendario, siempre y cuando la enfermedad ocurra en una misién
oficial asignada fuera del Area Metropolitana de San Juan y el(la) funcionario(a) o
empleado{a) se mantenga residiendo en su residencia temporal y presente

evidencia al efecto.

(g) Cuando por motivos de su salud o por cualquier emergencia de un familiar cercano

(conyuge, pareja en una unién de hecho o relacion consensual, hijos 6 padres) el
funcionario(a) o empleado(a) tenga que regresar de su mision oficial a su residencia
privada, éste(a) tendra derecho a que se le reembolsen los gastos de viaje en que
incurra por dicho motivo, siempre que presente evidencia del motivo de dicho

regreso y esté certificado por el(la) supervisor{(a) inmediato.

(h) En los casos en que la localizacién de la residencia temporal sea cerca de la

residencia oficial o privada del(a) funcionario(a) o empleado(a), de manera que
permita a éste(a) regresar a su residencia oficial o privada después de realizada la
labor encomendada, el funcionario(a) o empleado(a) no tendra derecho al pago de
los gastos de alojamiento. EIl funcionario(a) o empleado(a) tendra derecho a la
parte de la dieta que corresponda a la comida sélo si la distancia a recorrer después
de finalizada la labor encomendada, utilizando el medioc de transportacién
autorizado, no le permita regresar a su residencia oficial o privada antes de las
7:00 p.m.
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