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Cuando la Corporacion vaya a comprar mobiliario o uniformes para su personal,
la Corporacion se guiara por las disposiciones de la Ley Num. 14 de 8 de enero de

2004, segin enmendada.

ARTICULO IV: TRAMITES ANTERIORES A LA SUBASTA FORMAL

Seccion 1: Acciones requeridas para cumplir con las disposiciones de trato
preferente

1.1 Ajustes a la escala de las compras
1.1.1 Ajustes a la escala de las compras

Cuando la naturaleza de un programa o proyecto lo permita, la unidad solicitante
o la Junta de Subastas recomendara al Director(a) Ejecutivo(a) un ajuste o subdivisién
de su escala para propiciar la participacion de las empresas comunitarias y solicitara las

compras correspondientes de conformidad con el ajuste recomendado.
1.1.2 Especificaciones para articulos con trato preferente

Cuando la naturaleza de los bienes, servicios u obras a comprarse lo permita, la
unidad solicitante especificara el uso de productos reciclados en Puerto Rico. Cuando
aplique, se requerira a los licitadores(as) indicar el por ciento del contenido de material
post consumo que contienen sus productos.
1.2Programa de Reservas
1.2.1 Plan de cumplimiento con el Programa de Reservas

Por lo menos sesenta (60) dias antes del inicio de cada afio fiscal, el Gerente de
Administracion y Finanzas, con la colaboracién de la Gerente de Planificacién y

Presupuesto, preparara un plan de cumplimiento con el Programa de Reservas y lo
sometera al Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio.

La Corporacién proyectara los contratos de bienes y servicios no profesionales
que podria otorgar a las empresas pequefias y medianas, de manera que asigne el
siete punto cinco por ciento (7.5%) del total del presupuesto anual de los contratos de
bienes y servicios no profesionales a las empresas cuyos ingresos brutos no excedan
quinientos mil délares ($500,000) y el siete punto cinco por ciento (7.5%) adicional del
fotal de presupuesto anual de los contratos de bienes y servicios no profesionales a las
empresas cuyos ingresos brutos no excedan cinco millones de délares ($5,000,000}).
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1.2.2 Participacion de empresas comunitarias en el Programa de Reservas

Para viabilizar su participacidon en el Programa de Reservas, el Area de
Desarrollo Economico Comunitario de la Corporacion premoverda que las empresas
comunitarias estén registradas como empresas pequefias y medianas.
1.2.3 Récord de cumplimiento con el Programa de Reservas

Con la informacién que le provea el Oficial de Compras y la Junta de Subastas,
el Gerente de Administracién y Finanzas mantendra un recerd de las compras de bienes
y servicios no profesionales que se realicen a las empresas pequefias y medianas del
Programa de Reservas. Las compras a empresas comunitarias que a su vez sean

" empresas pequefias y medianas se consideraran para fines del cémputo del siete punto

cinco por ciento (7.5%) requerido por el Programa de Reservas en cada caso.

1.3 Criterios para limitar las invitaciones a subasta formal

(a) La Corporacion adquirira preferentemente de forma directa los bienes y servicios
manufacturados o provistos por la Corporacién de Empresas de Adiestramiento y

Trabajo cuando dichos bienes o servicios cumplan con las especificaciones y
calidad, si los mismos estan disponibles para entregar en tiempo razonable, si los
fondos necesarios para su adquisicidn estan disponibles y si sus precios comparan
razonablemente con los precios corrientes en el mercado, de conformidad con la
Ley 47/1991, segln enmendada.

(b) Cuando sea posible ajustar la escala del programa o proyecto, la invitacion a
subasta formal se podra limitar a las empresas comunitarias.

(c) Cuando sea mas conveniente a los intereses de la Corporacion, la invitacién a
subasta formal se podra limitar a un grupo de licitadores(as) (empresas
comunitarias, otros).

(d) Cuando el Director(a) Ejecutivo(a) determine que procede la precalificacion de
licitadores(as), la invitacién a subasta formal se limitara a los precalificados.

(e) Cuando se haya determinado efectuar la compra Gnicamente para cumplir con el
Programa de Reservas, la invitacion a subasta formal se limitard a las empresas
pequefias y medianas dehidamente registradas en el Programa de Reservas.

1.4_ Criterios para determinar el registro de licitadores(as) al que procede acudir

(a) Mientras el Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia
no esté disponible y se haya determinado ajustar el proyecto o programa, se
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recurrird al Registro del Programa de Reservas y al RUL o de no ser posible, al
RUL.

(b} Cuando el Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia
esté disponible se recurrird primero al Registro de Empresas Comunitarias y
Licitadores del Carfio Martin o de no ser posible, al RUL.

{c) Cuando se haya determinado efectuar la compra tnicamente para cumplir con el
Programa de Reservas se recurrird al Registro de Empresas Comunitarias y
Licitadores del Cafioc Martin Pefia y al Registro del Programa de Reservas o al
Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia y al RUL.

(d) Cuando la compra sea de equipo de mobiliario de oficina o uniformes para
empleados(as) pliblicos, se procedera conforme a lo establecido en la Ley NGm. 14
de 8 de enero de 2004, seglin enmendada;

(e) En todo caso, el licitador(a) debe estar inscrito y activo en el RUL.

Seccion 2: Solicitud de compra

2.1_Bienes o servicios no profesionales

(a) El Gerente o Director(a) de la unidad solicitante o la persona designada por éstos,
con la asistencia del personal administrativo, completara y firmara el formulario que
se adopte para la solicitud de compras, asegurandose de gue contenga la siguiente
informacion:;

i. lajustificacion de la compra;

ii. las especificaciones (requisitos técnicos y caracteristicas primordiales que
describan los bienes o los servicios que sirvan de referencia para cada
partida de la solicitud de compra y las condiciones requeridas al licitador(a),
si aplicaran, incluso los requisitos técnicos aplicables sobre uso de material
reciclado en Puerto Rico y de contenido de material post consumo);

ii. unestimado de costos de la compra;

iv. lafecha para la cual se necesita;

v. a partir de las especificaciones de la compra, una recomendacién de ajuste o
subdivision a la escala del proyecto o programa;

vi. a partir de las especificaciones de la compra, una recomendacién sobre si
procede limitar la invitacién al grupo de licitadores(as) que sean empresas

comunitarias;

=}
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vii. a partir de las especificaciones de la compra, una recomendacién sobre si
procede limitar la invitacién a licitadores(as) que participen del Programa de
Reservas;

viii.  una recomendacion sobre la precalificacion de licitadores(as) potenciales, la
cual debera incluir lo siguiente, segin aplique:

- si la compra implica una participacion del gobierno federal de los
Estados Unidos y asf lo requiere, referencia de la normativa federal
aplicable, la aprobacién de la agencia federal concernida sobre el
proceso de precalificacion; y,

- si procede, informacion descriptiva sobre la naturaleza del trabajo o
servicio, el alcance del documento contractual y los requisitos
generales de ejecucién que apliquen, los criterios de precalificacion; y
cualiquier otro asunto o informacion que estime apropiada;

ix. una recomendacién sobre efectuar una reunion pre subasta y si la misma
debe ser compulsoria;

X. una recomendacion sobre proveer a los licitadores(as) la oportunidad de
presentar preguntas relacionadas con Ja subasta:;

xi. de estimarlo pertinente, una recomendacién sobre los criterios que podria
adoptar la Junta de Subastas para evaluar las ofertas.

(b) El Gerente o Director(a) de la unidad solicitante o la persona designada por éstos
entregara el formulario que se adopte para la solicitud de compras al Oficial de
Compras.

(c) Cuando los fondos para financiar la compra provengan de fuentes federales, el
Gerente o Director(a) de unidad solicitante o la persona designada por éstos
informara al Oficial de Compras sobre la reglamentacion aplicable.

(d) El Oficial de Compras verificara el estimado de costos de la compra. Si la cuantia
de la compra de bienes y servicios no profesionales fuera de cuarenta mil délares
con un centavo ($40,000.01) o mas y no se trate de la compra de bienes y servicios
manufacturados y provistos por la Corpoeracién de Empresas de Adiestramiento y
Trabajo, el Oficial de Compras referira la solicitud de compra al Gerente de
Administracién y Finanzas, quien la evaluard para determinar si cumple con los

siguientes criterios:
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i.  Generales

La Corporacion no cuenta con el bien o el servicio solicitado;

el bien o el servicio solicitado es esencial para el funcionamiento del Area
o la Oficina;

no existe la posibilidad inmediata o razonable de escoger otra alternativa
menos costosa y mas practica;

la solicitud es por la cantidad necesaria para satisfacer la necesidad
inmediata; v,

en caso de compra de bienes, éstos no tienen, hasta donde sea posible,
accesorios de lujo o materiales méas costosos que provean el rendimiento

y una vida Util similar a la de otras unidades menos costosas.

ii. ~Reemplazo de unidades

La unidad cumplié su vida Util o se encuentra en condicion de total
deterioro, o

la condicién de la unidad se afectd por un accidente, fuego o por el uso
continuo, o

la unidad desparecid por robo o hurto, o

la unidad es ineficiente o no rinde el servicio requerido.

ii.  Reparaciones

El costo de reparaciéon es proporcional al valor de la unidad luego de
reparada y al tiempo de servicio esperado; v,
La unidad es propiedad de la Corporacion; v,
La unidad no tiene garantia o no estd cubierta por un contrato de
mantenimiento o, de tener garantia o estar cubierta por un contrato de
mantenimiento, el suplidor ha incurride en incumplimiento por un término

mas alla de lo razonable, segun el juicio de la Corporacién.

(e) Si la solicitud de compra fuera de materiales de construccion, el Gerente de

Administracién y Finanzas consultara con el Gerente de Urbanismo y Ambiente,

quien determinara y certificara si cumple con los siguientes criterios:
i. responde a una obra aprobada (planificada y presupuestada por la

Corporacion); vy,
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ii. establece las cantidades y el periodo de tiempo en que se utilizaréan en el
proyecto especifico aprobado.

() Una vez concluya gue la solicitud de compra cumple con los criterios desglosados
en los incisos (¢} y (d) anteriores, el Gerente de Administracién y Finanzas lo
certificara en el espacio provisto para ello en el formulario que se adopte para la
solicitud de compras y referira la solicitud de compra, incluso la recomendacion
sobre ajustar la escala de una compra para propiciar la participacion de empresas
comunitarias, si la hubiera, al Director(a) Ejecutive(a) para su visto bueno.

(g9) Luego de recibir el visto bueno del Director(a) Ejecutivo(a), se le entregard el
formulario al Oficial de Compras, quien creara una orden de compra (OB) en el
sistema financiero computadorizado de la Corporacion.

{h) EI Gerente de Planificacion y Presupuesto, con la asistencia del Oficial de
Contabilidad y Administracion, evaluara |a solicitud y hara constar la certificacién de
disponibilidad de fondos correspondiente Cuando se evallen compras no
presupuestadas, el Gerente de Planificacién y Presupuesto obtendra la aprobacion
del Director(a) Ejecutivo(a) de conformidad con los parametros que fije la Junta de
Directores.

(i} Una vez certificada la disponibilidad de fondos en el espacio provisto para ello en el
formulario que se adopte para la solicitud de compras y luego de aprobar la orden
de compra (OB) en el sistema financiero computadorizado de la Corporacion, el
Gerente de Planificacién y Presupuesto devolvera la solicitud de compra al Gerente
de Administracién y Finanzas quien procedera con el referido de subasta formal a la
Junta de Subastas.

2.2 Obras

(a) El Gerente de Urbanismo y Ambiente completara y firmara el formulario que se
adopte para la solicitud de compras, asegurandose de que contenga la informacién
identificada en el inciso (a} de la Seccién 2.1 de este Articulo IV. Asimismo, debera
incluir el estimado de costos de la obra.

(b) El Gerente de Urbanismo y Ambiente certificara con su firma que la compra esta
relacionada con proyectos identificados en la Ley 489-2004, o el Plan para el
Distrito, o el plan de trabajo trianual o alguna resolucion de la Junta de Directores de

la Corporacién.
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(c) El Gerente de Urbanismo y Ambiente entregara el formulario que se adopte para la
solicitud de compras al Oficial de Compras. Cuando los fondos para financiar la
compra provengan de fuentes federales, dicho Gerente informara al Oficial de
Compras sobre la reglamentacién aplicable.

(d) EI Oficial de Compras verificara el estimado de costos de la compra. Si la cuantia
de la compra fuera de cincuenta mil délares con un centavo ($50,000.01) o mas, el
Oficial de Compras referira la solicitud de compra al Gerente de Administracién y
Finanzas, quien certificard el cumplimiento con los requisitos enumerados en el
inciso (b) de la Seccidn 2.1 de este Articulo IV, y luego al Director(a) Ejecutivo(a)
para su visto bueno.

(e) Luego de recibir el visto bueno del Director(a) Ejecutivo(a), se le entregard el
formulario al Oficial de Compras, quien creara una orden de compra (OB) en el
sistema financiero computadorizado de la Corporacion.

() El Gerente de Planificacion y Presupuesto, con la asistencia del Oficial de
Contabilidad y Administracion, evaluara la solicitud y hara constar la certificacion de
disponibilidad de fondos correspondiente Cuando se evallen compras no
presupuestadas, el Gerente de Planificacién y Presupuesto obtendra la aprobacion
del Director(a) Ejecutivo{a) de conformidad con los parametros que fije la Junta de
Directores.

(g) Una vez certificada la disponibilidad de fendos en el espacio provisto para ello en el
formulario que se adopte para la solicitud de compras y luego de aprobar la orden
de compra (OB) en el sistema financiero computadorizado de la Corporacién, el
Gerente de Planificacién y Presupuesto devolvera la solicitud de compra al Gerente
de Urbanismo y Ambiente quien procederad con el referido de subasta formal a la
Junta de Subastas.

Secciodn 3: Precalificacion de licitadores{as)

3.1 _Criterios

El Director(a) Ejecutivo(a) evaluarad la recomendacién de la unidad solicitante
sobre la precalificacidn de licitadores(as) potenciales a base de ios siguientes criterios:

(a) naturaleza y complejidad del bien, servicio no profesional o la obra;

(b) necesidad de asegurar la seleccién del licitador(a) mejor calificado; y,

(c) cualquier otro criterio que el Director(a) Ejecutivo(a) estime necesario considerar.

|
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3.2 Determinacion

Cuando determine que procede, el Director(a) Ejecutivo(a) hara constar su
determinacién de colocando su firma en el espacio que provea el formulario que se
adopte para la solicitud de compras.

Seccidn 4: Referido de subasta formal

(a) El Gerente de Administracion y Finanzas o el Gerente de Urbanismo y Ambiente,
segun corresponda, verificara y revisard el formulario que se adopte para la solicitud
de compras, aseguradndose de que consten la informacién y las firmas requeridas en
la solicitud de compra correspondiente. De necesitarlo para preparar, verificar o
revisar [as especificaciones de los bienes, servicics no profesionales u obras, dichos
Gerentes podran solicitar asesorfa a otro personal de la Corporacién y a consultores
de la Corporacién cuyos contratos incluyan ese servicio, o recomendar al Director(a)
Ejecutivo(a) la contratacion de servicios profesionales para tales fines.

(b) Cuando el Director(a) Ejecutivo(a) haya determinado proceder con la precalificacion
de licitadores(as) potenciales, el Gerente de Administracion y Finanzas o el Gerente
de Urbanismo y Ambiente, segln corresponda, verificara y revisara que el Gerente
de Area o Director(a) de Oficina solicitante haya incluido en Ia solicitud de compra la
informacion requerida sobre la naturaleza del trabajo o servicio, el alcance del
contrato y los requisitos generales de ejecucion que apliquen, los criterios de
precalificacién de los licitadores(as) potenciales y cualquier otro asunto o
informacién que sea necesaria para la Solicitud de Documentos de Calificacidn.
Dicha informacién puede constar en un documento complementario a la solicitud de
compra.

(c) El Gerente de Administracién y Finanzas o el Gerente de Urbanismeo y Ambiente,
segln corresponda, completara y firmard el referido de subasta formal y lo
entregara, junto con los documentos requeridos en los incisos (a) v (b) anteriores, al
Secretario(a).

(d) El Secretario(a) certificara con su firma en el Referido de subasta formal haberlo
recibido y certificara que contiene toda la informacién requerida por el Reglamento

de Subastas y el Procedimiento.
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ARTICULO V: TRAMITES DE LA SUBASTA FORMAL

Seccion 1: Precalificacién de licitadores(as) potenciales

1.1 Determinacion de necesidad de precalificar licitadores(as) potenciales

(a) Cuando el Director(a) Ejecutivo(a) haya determinade que procede la precalificacion
de licitadores(as) potenciales el Presidente(a) citard a una reunién de la Junta de

Subastas, la cual serd notificada por el Secretario(a).

(b) La Junta de Subastas se reunira para determinar si los Documentos de Calificacién
disponibles cumplen con los requisitos de la subasta o si inicia otro procedimiento
para precalificar a licitadores(as) potenciales. Para ello, la Junta de Subastas
considerara lo siguiente:

i. Sienlos Ultimos tres (3) afios se han precalificado licitadores(as) potenciales
que cumplan con los requisitos de la subasta en cuestién. De haberlos, el
Secretario(a) solicitara al Oficial de Compras que certifique por escrito si
estan inscritos y activos en el RUL, y cuando aplique, pedira al Area de
Desairollo Econémico Comunitario que certifique por escrito si estan en el
Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia.

ii. Sial evaluar la lista existente de licitadores(as) potenciales de conformidad
con el inciso i anterior, a juicio de la Junta de Subastas hay licitadores(as)
potenciales precalificados suficientes que cumplan con los requisitos de la
subasta en cuestién.

(c) Si a juicio de la Junta de Subastas hay suficientes licitadores(as) potenciales
precalificados para la subasta en cuestion, la Junta de Subastas emitira por escrito
su determinacién sobre el proceso de precalificacion para esa subasta de
conformidad con la Seccién 1.2.5 de este Articulo V. De lo contrario, la Junta de
Subastas procedera a solicitar documentos de calificacion a licitadores(as)
potenciales.

1.2 Procedimiento para precalificar a licitadores(as) potenciales

1.2.1_Solicitud de Documentos de Calificacién a licitadores(as) potenciales

(a) La Junta de Subastas se reunira para completar la Solicitud de Documentos de

Calificacion, asegurandose de que incluye, como minimo, la siguiente informacién:
i. Periodo (horario y fecha(s)) y direccion de la Corporacion en la que los
licitadores(as) potenciales presentaran los documentos de calificacién ;

El
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vi.

descripcién de la naturaleza del trabajo o servicio, el alcance del contrato y
los requisitos generales de ejecucion que apliquen,

requisitos de contenido de los documentos de calificacion {(experiencia del
licitador{a) potencial y de cada uno de sus miembros, si es un equipo,
sociedad u ofra entidad legal, en trabajos o servicios de naturaleza igual o
similar a los solicitados; informacién financiera o de otro tipo, incluyendo la
capacidad del licitador(a) para obtener las fianzas que puedan ser
pertinentes a las calificaciones del licitador(a) para realizar tales trabajos o
servicios, certificacion del RUL y ofros documentos requeridos por la
normativa aplicable; y toda otra informacién especificamente solicitada en Ia
Solicitud de Documentos de Calificacion);

los criterios de precalificacién de los licitadores(as) potenciales;

una advertencia de que los documentos de calificacion podran utilizarse
para otras subastas de bienes, servicios u obras similares dentro del periodo
maximo de tres (3) afic luego de haberse completado el proceso de
calificacion siempre que el licitador(a) se mantenga active en el RUL; y,

cualquier otra informacion que se estime necesario y conveniente solicitar.

(b) De estimarlo necesario, la Junta de Subastas podra solicitar informacién al Gerente
de Administracion y Finanzas o al Gerente de Urbanismo y Ambiente, segln

corresponda, para aclarar cualquier asunto relacionado con los Documentos de
Calificacion, asi como recomendar al Director(a) Ejecutivo(a) la contratacion de

individuos o empresas para preparar la Solicitud de Documentos de Calificacion.
(c) Una vez completada la Solicitud de Documentos de Calificacién, el Secretario(a) la

firmara y estampara el sello de la Junta de Subastas.
1.2.2 Notificacién de la Solicitud de Documentos de Calificacion
(a) El Secretario(a) preparara la Notificacion de la Solicitud de Documentos de

Calificacién la cual debe contener la siguiente informacién:

i.
ii.

numero de subasta, seglin apiique;
fecha de publicacion de la convocatoria;
lugar, fecha y hora del Gltimo dia para recoger la Solicitud de Documentos de

Calificacion;
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iv. Periodo (horario y fecha(s)) y direccion de la Corporacién en que los

licitadores(as) potenciales podran presentar los documentos de calificacion;
v. instrucciones especificas de ddnde localizar o como obtener copia de la
Solicitud de Documentos de Calificacion;
vi.  breve descripcién de la naturaleza de los bienes, servicios u obras para los
que se estan solicitando documentos de calificacion; v,
vii.  cualquier otra informacién relevante.

(b} Una vez preparada, el Secretario(a) firmara la Notificacion de la Solicitud de
Documentos de Calificacién y coordinara con el Oficial de Compras su publicacién.

(c) La nofificacion de la invitacion se publicara en un periddico de circulacion general,
en la pagina de Internet de la Corporacién asi como en cualquier otro medio que no
implique erogar fondos plblicos, incluso fuera de Puerto Rico, por lo menos catorce
{14) dias antes de la fecha limite establecida en la Solicitud de Documentos de
Calificacion para recibirlos. De solicitarlo el Director(a) Ejecutivo a la Junta de
Subastas, el Secretario(a) gestionara la publicacion de la Solicitud de Documentos
de Calificacion fuera de Puerto Rico.

1.2.3 Recibo y custodia de ios Documentos de Calificacion

(a) El Secretario{a) preparara una hoja de recibo de documentos de calificacién que
incluya el nimero de subasta, segln aplique; la fecha y lugar donde se reciban o
método de entrega, segun aplique; la hora en que la Corporacién reciba los
documentos de calificacion de cada licitador{a); el nombre del licitador{a); de
entregar personalmente los documentos de calificacion, la firma del licitador(a) o su
representante autorizado(a}, o de entregarse por otro medio, el nombre y firma de la
persona que recibid los documentos de calificacién.

(b) El Secretario(a), asistido por el personal administrativo de la Corporacién segtn lo
requiera, recibira los documentos de calificacion durante el periodo (horario y
fecha(s)) y direccion de la Corporacion establecidos en la Notificacién de la Solicitud
de Documentos de Calificacién, asegurandose de aceptar solamente las que
cumplan con los requisitos de presentacion establecidos en la Solicitud de
Documentos de Calificacion.

(c) El Secretario{a) custodiard los documentos de licitacién sometidos en el perfodo
{fecha(s) y horario) establecidos en la Solicitud de Documentos de Calificacion.
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1.2.4 Evaluacién de licitadores(as) potenciales

(a) El Secretario(a) notificard a la Junta de Subastas sobre la reunién que cite el
Presidente(a) para evaluar los documentos de calificacion recibidos.

(b) De considerarlo necesario, la Junta de Subastas podra recomendar al Director(a)
Ejecutivo(a), y el Directo(a) Ejecutivo(a) aprobar la designacién de personal de la
Corporacién, consultores cuyos contratos provean para ello, lideres comunitarios del
G-8, miembros de [a Junta Asesora u otros, asi como la contratacion de consultores
para asistirla en la evaluacién de los documentos de calificacion.

{(c) En la reunién convocada para elio, la Junta de Subastas evaluara los documentos
de calificacién sometidos en la fecha y hora establecidos en la Solicitud de
Documentos de Calificacién, a base de los criterios de precalificacion de
licitadores(as) potenciales establecidos en la Solicitud de Documentos de
Calificacién. De considerarlo necesario, la Junta de Subastas podra llevar a cabo
entrevistas con todos licitadores(as) bona fide potenciales, cuyos documentos de
calificacién cumplan con los requisitos de presentacion y de contenido incluidos en
la Solicitud de Documentos de Calificacion.

1.2.5 Documento de determinacién sobre el proceso de precalificacion

(a) Completado el proceso de evaluacion de los documentos de calificacion, la Junta de
Subastas preparara un documento donde conste su determinacion sobre el proceso
de precalificacién y los nombres de los licitadores(as) calificados y los no calificados
para recibir la Notificacién de invitacion a subasta formal. El documento incluira,
ademas, lo siguiente:

i.  una explicacién de que la determinacién de que un licitador(a) esta calificado
significa que cumple con las calificaciones minimas establecidas por la Junta
de Subastas para recibir la Notificacion de [a invitacidn a subasta formal.

ii. [a siguiente cerificacion: “Certifico haber notificado este documento a la
direccion de record provista por cada licitador(a), la cual se entenderé que es
la correcta. La Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia no
serd responsable de que el licitador(a) la reciba.”

(b) El Secretario(a) firmara dicho documento y estampara el sello oficial de la Junta de
Subastas, y se asegurard de que se envie a cada licitador(a) que hubiese sometido
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los documentos de calificacion en cumplimiento con la Solicitud de Documentos de
Calificacion.
Seccion 2: Invitacion a subastas formales
2.1_Calendarizacién de |a subasta formal
La Junta de Subastas calendarizara los siguientes eventos del tramite de la
subasta formal:
(a) la fecha y la hora del Ultimo dia para que [os licitadores(as) interesades obtengan o
* recojan la invitacion a subasta;

(b) la fecha y la hora del dltimo dia para recibir las ofertas, que sera fijada por el
Presidente(a} su representante;

(c) la fecha y la hora de la reunién pre subasta, cuando la Junta de Subastas decida
que procede celebrarla;

(d) la fecha de publicacién de la nofificacion de la invitacion a subasta formal,
considerando que debe divulgarse, por lo menos, siete (7) dias calendario antes de
la fecha limite establecida para recibir las ofertas, o en un periodo de tiempo mayor,
cuando la Junta de Subastas considere que las especificaciones de la compra son
altamente técnicas, complejas y especializadas;

(e} la fecha de la reunién preparatoria de la Junta de Subastas para el acto de apertura,
cuando estime necesario celebrarla;

{f) la fecha, la hora y el lugar exacto para el acto de apertura de las ofertas, que sera
fijada por el (la Presidente(a) o su representante;

(g) la fecha limite para preparar el acta de apertura, considerando que debe estar hecha
no mas tarde de tres (3) dias laborables desde el acto de apertura de la subasta
formal;

(h) la fecha para adjudicar la subasta formal, considerando que;

i.  debe adjudicarla dentro de los quince (15} dias laborables contados a partir
de la fecha del acto de apertura;

i. podra extenderse hasta veinte (20) dias laborables a partir de la fecha del
acto de aperfura, cuando se requieran conocimientos especializados para

adjudicarla; y que

|
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ili. ambos términos [quince (15) o veinte (20) dias laborables] podrian
extenderse, si el Director(a) Ejecutivo(a) lo autoriza, previa peticién
fundamentada por escrito de la Junta de Subastas; y,

(i lafecha de la notificacién de la adjudicacion de la subasta formal.
2.2 Adopcién de criterios de evaluacion de las ofertas

La Junta de Subastas preparara un documento donde consten los criterios de
evaluacién de las ofertas y el método de calificacién (i.e., el peso relativo o Ia
puntuacién que asignara a criterio). El Secretario(a) firmara dicho documento y lo
estampara con el sello de la Junta de Subastas. La Junta de Subastas considerara lo

siguiente al establecer los criterios de evaluacion:

(a) Las disposiciones sobre trato preferente establecidas en el Articulo V del
Reglamento de Subastas y cualquiera otra aplicable a la fecha para evaluar y
adjudicar [as ofertas, en cuanto a:

i. los suplidores

- sila subasta no esta limitada a empresas comunitarias y el licitador(a) es
unha empresa comunitaria, se concedera una puntuacién adicional u otra
ventaja de conformidad con los criterios de evaluacién y el método de
calificacion adoptados por la Junta de Subastas;

- si el licitador(a) esta inscrito en el Registro de Empresas Comunitarias
del Cafio Martin Pefia, se concedera un quince por ciento (15%) sobre el
costo del menor postor al adjudicar la subasta, siempre que cumpla con
todos los requisitos establecidos en la invitacidn a subasta formal;

ii. ylos articulos, cuando la compra sea de bienes

- si son reciclados, el precio sea razonablemente competitivo y la calidad
adecuada para el uso proyectado;

- si son articulos extraidos, producidos, ensamblados o envasados, o
distribuidos en Puerto Rico, si cumplen con las especificaciones,
términos y condiciones establecidos en la invitacién a subasta, se
concedera el por cienio de preferencia que establezca la Junta de
Inversion en la Industria Puertorriquedia.

(b) Los requisitos de forma y contenido de la invitacién a subasta.
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(c) Los factores a considerar en la adjudicacion de la subasta establecidos en la

invitacion a subasta, seglin apliquen a cada subasta.
(d) Las siguientes circunstancias establecidas en el Reglamento de Subastas que

podrian dar lugar al rechazo de ofertas en subastas formales:

incumplimiento con alguno de los requisitos, especificaciones ¢ condiciones
de la invitacién a subasta;

se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada;

los precios de las ofertas son irrazonables;

no hay suficientes fondos disponibles para pagar los articulos, materiales,
equipos, obras o servicios no profesionales de la oferta mas baja en precio;
es decir, la oferta con el precio mas bajo que cumpla cabalmente con los
requisitos de la subasta excede la cuantia presupuestada por la Corporacion,
y la Corporacion determina que no hay fondos adicicnales disponibles para
completar el presupuesto disponible para dicha subasta.

de las ofertas se desprende que los licitadores{as) controlan el mercado del
producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre sf para cotizar precios

irrazonablemente altos.

2.3 Preparacion y aprobacion de la invitacién a subasta formal

(a) En cada caso, el Gerente de Administracién y Finanzas preparara la invitacién a

subasta y se asegurara de que contenga:

la informacion requerida por el Articulo IX, Seccién 3 del Reglamento de
Subastas, incluso las instrucciones requeridas para que los licitadores(as)
reclamen el trato preferente aplicable a los licitadores(as) o a los articulos;

una advertencia de que cuando tenga que subcentratar, todo contratista de
la Corporacién tiene la obligacién de subcontratar, como primera opcion,
empresas comunitarias del Distritc y la Peninsula Cantera para ofrecer
aquellos servicios para los que estén capacitadas y con las que pueda legar
a un acuerdo econdmico, para lo cual la Junta de Subastas podra incluir un
requerimiento para que el contratista ofrezca a las empresas comunitarias un
trato preferente de al menos diez por ciente (10%) sobre la cotizacién que le
presente un potencial subcontratista que noc sea empresa comunitaria; el por
ciento minimo del total de subcontratos o de la cuantia total que se

|
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ii.

vi.

subcontrate, que deberd dedicar a la subcontratacién de empresas
comunitarias, por ciento que sera establecido por la Junta de Subastas y, los
mecanismos para la fiscalizacién de cumplimiento con este requisito que
pueden incluir penalidades y cuando proceda, para justificar el
incumplimiento total o parcial con el mismo. una condicién de emplear,
como primera opcion, residentes del Distrito y la Peninsula de Cantera como
mano de obra para llevar a cabo los trabajos objeto de la subasta; el por
ciento minimo del total de mano de obra contratada que debe ser residente
del Distrito y de la Peninsula de Cantera, por ciento que sera establecido por
la Junta de Subastas; y, los mecanismos para la fiscalizacién de
cumplimiento con este requisitc con este requisito que pueden incluir
penalidades y cuando proceda para justificar el incumplimiento total o parcial
con el mismo;

el requerimiento de el licitador{a) presente dentro del término que la Junta de
Subastas establezca, una resolucion corporativa, declaracion jurada o carta
juramentada por el licitador(a), poder o cualquier otro documento que la
Junta de Subastas determine. que acredite ante la Junta de Subastas la
persona que esta legitimamente autorizada a representar al licitador(a) en el
proceso de subasta formal;

una advertencia de que sera responsabilidad exclusiva del licitador(a)
entregar su oferta con tiempo suficiente de antelacién para asegurar que la
hora en que la reciba la Corporacion, es decir, la hora que el Secretario{a)
marque en los sobres sellados conforme a lo establecido en este
Procedimiento, no sea posterior a la fecha y hora exacta limite para la
entrega de ofertas;

cuando aplique, la notificacién de reunién pre subasta, los requerimientos de

asistencia, las advertencias sobre el efecto de no comparecer cuando la

reunién pre subasta sea compulscria, el mecanismo para enviar el acta de la
reunién pre subasta y fa responsabilidad de la Corporacion y del licitador(a);
cuando aplique, la fecha limite, los requisitos y medios para que los

licitadores(as) sometan preguntas a la Corporacién;
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Vii.

Vii.

Xi.

Xii.

xiii.

la siguiente advertencia: “Durante el proceso de subasta y hasta que se
adjudique la subastas y se agote el término para presentar una mocion de
reconsideracién, los licitadores(as) se abstendrén de comunicarse por
cualquier medio con personal de la Corporacién sobre asuntos relacionados
con la subasta. Cualquier comunicacién relacionada con la subasta se haré
oralmente en la reunién pre subasta o por escrito, se enviara por los medios
que se hagan constar en esta invitacién a subastas y estars dirigida a la
Junta de Subastas. ”

los medios que la Junta de Subastas haya determinado gue deben utilizarse
para que el licitador{a) se comunique con dicha Junta de Subastas;

la siguiente advertencia: "La Corporacién no se hard responsable, ante
ningtn licitador(a), de garantizar que cualquier equipo o sistema de envio por
fax o medios electrénicos (i.e., correo electrénico, Internet), operado por la
Corporacién, se encuentre en buenas condiciones, ni de que pueda recibir
ehvios por fax o medios electrénicos, ni de que ef equipo estard ocupado
recibiendo otros envios de manera de que no pueda recibirse el envio de un
licitador(a). Tampoco serd responsable por envios del licitador(a) realizados
por cualquier medio, que la Corporacién no reciba, ni de que los reciba
completos. Asimismo, la Corporacion presumird que la direccion fisica,
postal, electrénica u ofra informacién de contacto provista por los
licitadores(as) para recibir notificaciones es correcta. La Corporacién no se
hara responsable del recibo por el licitador(a) de los documentos enviados
por la Corporacidn ni de cualguier otra notificacion de fa Corporacion
realizada por cualquier ofro medio.”

informacién sobre el proceso de examen de ofertas de otros licitadores:

una advertencia de que toda oferta recibida y abierta por la Corporacion serd
propiedad exclusiva de la Corporacién;

una advertencia de que la Junta de Subastas se reserva el derecho
enmendar la invifacién a subastas y que de haberlas, las notificara a los
licitadores(as) correspondientes antes de la fecha y la hora pautada para el
acto de apertura; vy,

cualquiera otra que aplique a la compra.
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Cuando la Junta de Subastas adopte un modelo de invitacién a subasta formal, el
Gerente de Administracién y Finanzas utilizard dicho modelo como guia.

(b) Cuando el procesc de subastas sea para la realizacién de obras, el Gerente de
Administracién y Finanzas cotejara nuevamente con el Gerente de Urbanismo y
Ambiente las especificaciones aplicables que deban formar parie de las
especificaciones de [a invitacién a subasta formal.

{¢) Una vez preparada la invitacién a subasta formal, el Gerente de Administracion y
Finanzas la sometera a la Junta de Subastas.

(d) Secretario(a) notificard a la Junta de Subastas sobre la reunidon que cite el
Presidente(a) para revisar y aprobar Ja invitacion a subasta formal sometida por el
Gerente de Administracién y Finanzas.

(e) La Junta de Subastas verificara el contenido de la invitacién a subasta formal para
asegurar que cumpla con los requisitos establecidos en la Seccién 3 del Articulo 1X
del Reglamento de Subastas,- incluso las instrucciones requeridas para que los
licitadores(as) reclamen el trato preferente aplicable-, considere la aplicabilidad de
las normas establecidas en [a Seccion 4 del Articulo IX del Reglamento de Subastas
y cualquiera otra que aplique al objeto de la compra.

(f) El Secretario(a) firmara la invitacién a subasta formal y estampara el sello de la
Junta de Subastas.

2.4 Notificacion de la invitacion a subasta formal

2.4.1 Preparacion de la nolificacion de la invitacion a subasta formal

El Secretario(a) preparara la Notificacién de la invitacién a subasta formal y se

asegurara de que contenga la informacion requerida por el Articulo IX, Seccion 5.3 del
Reglamento de Subastas y cualquiera otra que aplique al objeto de la compra. Si la
Junta de Subastas adopta un modelo de notificacion de subasta formal, el Secretario(a)
la utilizard como guia. Una vez preparada, el Secretario(a) firmara la notificacion de la
invitacion.

2.4.2 Publicacion y envio de la notificacion de la invitacién a subasta formal

' (a) El Secretario(a) coordinara con el Oficial de Compras la publicacién o el envio por

correo certificado a las direcciones postales de los licitadores(as) o por correo
electrénico a las direcciones de los licitadores(as), a base de las siguientes normas:

IX-571

nd |



Informe de Transicidn 2012

Corporacion del Proyecto ENLACE del Cado Martin Peia

R = N T S N

BN MR R N RN
NG EOBRB =SSO amnrEnDD =2

28
29
30
31
32

Procedimiento Nimero 2013-001 para el tramite de subastas formales de la E g
Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia Aprobado:
Pagina #27

(b) La notificacidon de la invitacién se publicard en un periédico de circulacién general,
en la pagina de Internet de la Corporacion asi como en cualquier otro medio que no
implique erogar fondos publicos, incluso fuera de Puerto Rico, excepto cuando

ocurran las siguientes circunstancias, segun lo establecido en el Articulo IX, Seccidn

5 del Reglamento de Subastas:
i.  Se enviara por correo certificado o por correo electrénico a, por lo menos,

tres (3) licitadores(as) inscritos, cuando:

se determine utilizar el Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores
del Cario Martin Pefia como primera opcién, o, en su defecto, el RUL.
Cuando la compra sea de servicios, se enviard a todas las empresas
comunitarias o, de no haberlas, se enviarda a, por lo menos, tres (3)
pequefias y medianas empresas inscritas en el Registro del Programa de
Reservas y en el RUL; o,

sea necesario para cumplir con otras disposiciones de trato preferente.

ii. Se enviara por correo certificado o por correo electrénico directamente a un

grupo de licitadores(as), cuando:

haya tres {3) o menos suplidores del bien, servicio u obra; o,

se trate de la compra de un servicio u obra altamente especializados
cuya cuantia no exceda los doscientos mil délares ($200,000) en cuyo
caso se enviara a por lo menos tres (3) licitadores(as); o,

cuando no se reciban ofertas, luego de celebrada una subasta formal.

iii. Se enviard por correo certificado o por correo electronico solamente a los

calificados, cuando haya habido un proceso de precalificacién de

licitadores(as).
(c) El Secretario(a) se asegurara de que la notificacion de la invitacion a subasta se

publigue o se envie por correo certificado o por correo electrénico, segtin el caso,
por lo menos siete (7) dias antes de la fecha limite establecida en la Notificaciéon de

la invitacién a subasta formal para presentar las ofertas.

2.5 Venta de los pliegos de subasta

(a) La Junta de Subastas fijara el costo de los pliegos de subasta, el cual debera cubrir,

como minimo, los gastos en que incurra la Corporacién para la reproduccién de

documentos o para hacerlos disponibles electronicamente. La Junta de Subastas

|
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podra determinar hacer disponibles los pliegos de subasta libre de costo para ias
empresas comunitarias.

{(b) Ellicitador(a) debe haber efectuado el pago por los pliegos de subasta mediante giro
postal o bancario, cheque certificado o cheque de gerente a favor de la Corporacién.

(c) El Oficial Recaudador o el funcionario{a) que reciba los ingresos de la Corporacion
llevara una lista de los licitadores(as) que adquieran los pliegos de subasta, la cual
incluira el nimero de subasta; la fecha y hora; el método de pago, segtin aplique; el
nombre del licitador(a); de adquirir perscnalmente los pliegos de subasta, la firma
del licitador(a) o su representante autorizado(a), o de recibirse el pago por otro
medio, el nombre y firma dei funcionario(a) de la Corporacién que recibié el pago.
Una vez culmine el término para la compra de los pliegos de subasta, el Oficial
Recaudador o el funcionario(a) que reciba los ingresos de la Corporacién entregara
una copia de dicha lista al Secretario(a).

Seccion 3: Procesos para aclarar informacién contenida en la invitacién a subasta
formal

3.1 Reunién pre subasta
3.1.1 Alcance de flas aclaraciones que se hagan en la reunion pre subasta

Las aclaraciones a la invitacion de subastas que haga la Junta de Subastas en
la reunion pre subasta fienen el objetivo de asistir a los licitadores(as) en la
interpretacion de la invitacion a subasta formal y no constituyen enmiendas a la
invitaciéon de subastas.

3.1.2 Agenda
(a) Cuando haya decidido y notificado la celebracién de una reunién pre subasta, la

Junta de Subastas preparara una agenda de la reunién en la que incluya, por lo
menos, lo siguiente:
i. el propésito de la reunion
ii. orientacion sobre:
- los efectos de no comparecer 0 no cumplir con los requisitos de
asistencia, cuando la asistencia a la reunién sea compulsoria o cuando
no lo sea, segln la decisién tomada y notificada por la Junia de Subastas

sobre el particular

|
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- el efecto retroactivo de las aclaraciones que se hagan en la reunién a la
fecha de la Invitacién a subasta formal

ii. aspectos particulares relacionados con las especificaciones que la Junta de
Subastas estime que deben ser objeto de aclaracién

iv. cualquier otro asunto que la Junta de Subastas considere que debe
atenderse en la reunién pre subasta.

3.1.3 Asistencia

(a) El dia de la reunién pre subasta, el Secretario(a) velard por el registro de la
asistencia de los licitadores{as) que comparezcan y se asegurara de conservarla en
el expediente correspondiente. Dicho registro incluird el nombre de la persona y del
licitador(a) que representa, la direccién de correo electronico o facsimil donde se le
enviara el acta de la reunidn y de no tener acceso a esos medios de comunicacién,
el nimero de teléfono donde el Secretario(a) le contactara para informarle sobre la
disponibilidad del acta, la hora de llegada y salida, y cualquier otra informacion que
la Junta de Subastas entienda pertinente.

(b) No se permitird el ingreso de licitadores(as) luego de quince (15) minutos de
comenzada la reunién pre subasta, de acuerdo al reloj que adquiera para los
trabajos de la Junta de Subastas.

(c) Si la invitacién de subasta establece requisitos particulares sobre las personas que
pueden representar al licitador(a) en la reunién pre subasta, el Secretario(a)
verificara el cumplimiento con dichos requisitos.

(d) Se considerara como una ausencia a la reunién pre subasta cuando:

i. La persona que acuda en representacion del licitador{a) no cumpla con los
requerimientos de representacién que establezca la invitacidon formal de
subasta, si alguno.

ii. La persona que acuda en representacién del licitador(a) se retire de la
reunion pre subasta antes de la hora pautada por la Junta de Subastas para
finalizar los frabajos.

3.1.4 Desarrollo de la reunion pre subasta

(@) La Junta de Subastas podra solicitar la participacion del Gerente de Administracion y
Finanzas o el Gerente de Urbanismo y Ambiente, segln aplique, vy de
representantes de la unidad solicitante, consultores, representantes del G-8, y

]
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representantes de otras agencias putblicas en la reunidén pre subasta para que
provean la asistencia técnica que facilite aclarar las dudas de los licitadores(as) en
relacién con la invitacién a subasta.

{b) La reunién pre subasta comenzard puntualmente a [a hora citada.

(c) Los licitadores(as) no podran grabar los trabajos de la reunién de subastas.

3.1.4 Acta de la reunion pre subasta

(a) El Secretario(a) podrd grabar la reunion de pre subasta con Unico propdsito de
preparar el acta de la reunion. Queda establecide que el acta certificada es el
récord oficial de la reunién. Una vez aprobada el acta, el Secretario(a) destruira la
grabacion.

(b) El Secretario(a) levantara un acta de la reunién pre subasta, la cual incluird, como
minimo, la fecha y hora pautada para iniciar y terminar la reunién el nombre de las
personas presentes, las aclaraciones hechas por la Corporacion y las preguntas
hechas por los licitadores(as) que hayan quedado pendientes de respuesta. El
Secretario(a) firmara el acta.

(c) Dentro de los cinco (5) dias laborables luego de realizada la reunién pre subasta, el
Secretario{a) enviara el acta a todos los licitadores(as) que hayan asistido a la
reunion pre subasta de ella ser mandatoria o de no serlo, a los licitadores(as) que
hayan adquirido el pliego de subasta, a la direccion de correo electrénico o al
nimero de facsimil que provean con este propésito. Si un licitador(a) no tiene
acceso a estos medios de comunicacion, el Secretario(a) le llamara al menos una
(1) vez para notificarle que puede recoger copia del acta de la reunién pre subasta
en la sede de la Corporacion.

3.2 Preguntas de los licitadores(as) no recibidas en [a reunién pre subasia

Cuando la invitacion de subastas incluya la oportunidad para que ios

licitadores(as) sometan preguntas por escrito a la Corporacién, el Secretario(a) recibira
solamente aquellas enviadas dentro del término provisto para ello y que cumplan con
los requisitos establecidos. EI| Secretario(a) referird las preguntas al Gerente de
Administracion y Finanzas o el Gerente de Urbanismo y Ambiente, seguin corresponda,
para que preparare una o varias adendas a la invitacidén de subasta formal en la que
consten las respuestas. Cualquier adenda debera ser aprobada por la Junta de
Subastas y enviada de confarmidad con el inciso (b) de la Seccién 4 de este Articulo V.
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Seccién 4 Enmiendas a la invitacién de subastas

(a) Cuando sea necesario para asegurar que se atienden las necesidades de la
Corporacion que justifican la subasta, la Junta de Subastas determinara si requiere
enmendar una invitacidon a subasta formal. Para ello, solicitara al Gerente de
Administracion y Finanzas o el Gerente de Urbanismo y Ambiente, segln
corresponda, que preparare una o varias adendas a la invitacién de subasta formal
en la que consten las enmiendas realizadas. Cualquier adenda debera ser
aprobada por la Junta de Subastas.

(b) El Secretario(a) firmara las adendas a la invitacion de subastas que apruebe la
Junta de Subastas. estampara en ellas el sello oficial de la Junta de Subastas, y las
enviara a todos los licitadores(as) que adquirieron los pﬁegos de subasta al menos
tres (3) dias antes de a fecha pautada para la entrega de ofertas. En caso de que
se haya celebrado una reunidn pre subasta compulsoria, se enviara solamente a
aquellos licitadores(as) que hayan asistido. Las adendas se enviaran a la direccion
de correo electrénico o al nimero de facsimil que los licitadores(as) provean con
este propésito. Si un licitador(a) no tiene acceso a estos medios de comunicacion,
el Secretario(a) le llamara al menos una (1) vez para notificarle que puede recoger
copia de las adendas en la sede de la Corporacién. La Corporacion presumira que
la informacion de contacto provista por los licitadores(as) es correcta. La
Corperacién no se hace responsable de que algln licitador(a) no reciba los
documentos que la Corporacién le envie, ni de que no reciba cualquier notificacion
realizada por cualquier medio.

Seccién 5: Recibo de ofertas

5.1 Hoja de cotejo

El Secretario{a) prepararé una hoja de cotejo que incluya el nimero de subasta,
el periode y lugar establecidos en la Notificacién de la Invitacién a Subasta Formal para
recibir las ofertas, una lista de los requisitos de presentacién de las ofertas y espacio
para escribir el nombre del licitador(a), la fecha y hora de recibo de ia oferta y la
determinacion sobre cumplimiento con [os requisitos de presentacion.

5.2 Recibo y custodia de ofertas

(a) El Secretario(a), asistido por el personal administrativo de la Corporacién segun lo
requiera, recibira las ofertas durante el periodo (horario y fecha(s)) y en la direccién
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de la Corporacion establecidos en la Notificacion de la invitacién a subasta formal,
asegurandose de aceptar solamente las que se presenten en sobres sellados y que
cumplan con los requisitos de presentacion establecidos en los pliegos de subasta y
en el Reglamento de Subastas. No se aceptara ningln sobre que no esté sellado.
Para ello, se guiara por la hoja de cotejo preparada para la subasta, la cual llenara
en todas sus partes, firmara y mantendra en el expediente de la subasta.

(b) El Secretario(a) marcara con el sello oficial de la Junta de Subastas los sobres

sellados con las ofertas que satisfagan los requisitos de presentacion y pondra la
fecha y la hora en que las recibié con el ponchador que tenga [a Corporacién, y de
éste no estar disponible, marcara la hora que tenga el reloj que la Corporacidn

adquiera para los trabajos de la Junta de Subastas.

(c) En caso de que acepte por error alguna oferta recibida después del dia y la hora

limites o que no cumpla con los requisitos de presentacién establecidos en los
pliegos de subasta y en el Reglamento de Subastas, el Secretario(a) la devolvera

sin abrir al licitador{a) con una carta explicativa.

(d) El Secretario(a) preparara y firmara una lista de las ofertas recibidas que satisfagan

los requisitos de presentacién y de los sobres correspondientes a cada oferta, les
asignara un numero que refleje el orden en que la Corporacién las recibid y
custodiara las ofertas que satisfagan los requisitos de presentacion hasta la fecha y
hora fijadas y notificadas para la apertura de las ofertas, asegurandose de que no se
abran bajo ninguna circunstancia, hasta esa fecha y esa hora. La custedia de las
ofertas es respensabilidad directa del Secretario{a) y es indelegable. En caso de
que algtlin sobre se abriera por error, la persona que lo abra sellard inmediatamente
el sobre sin examinar ni leer su contenido, asegurandose de que permanezcan en
éste los documentos alli incluidos. Dicha persona pondra su firma y el titulo del
puesto que ocupa en la parte exterior del sobre, y lo entregara al Secretario(a),
quien anotara en el sobre una explicacién de lo sucedido, el dia y la hora en que se
abrio el sobre, y lo firmara. Ademas, preparard un acta sobre lo sucedido para que

conste en el libro de actas de la Junta de Subastas.

(e) Antes del acto de apertura de la subasta formal, la Junta de Subastas cotejara todos

los sobres que contengan las ofertas que satisfagan los requisitos de presentacion
y no considerara las recibidas después del dia y la hora establecidas para

i}
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entregarlas ni las que no cumplan con los requisitos de presentacion establecidos en
los pliegos de subasta y en el Reglamento de Subastas.

Seccion 6: Modificacién de ofertas

(a) Cuando algin licitador(a) someta una comunicacién para modificar su oferta, el
Secretario(a) marcara con el sello oficial de la Junta de Subastas el sobre sellado
con la medificacion de la oferta que haya satisfecho los requisitos de presentacién y
pondra la fecha y la hora en que las recibid.

(b) La Junta de Subastas considerara la modificacién de ofertas que cumplan con los
siguientes criterios:

i. se presentd ante el Secretario(a);

ii. se presentd antes de la fecha y la hora de la apertura de la subasta;

iii. la modificacion de la oferta se presenté en un sobre cerrado identificado con
el numero de la subasta, la fecha, la hora sefialada para la apertura y el
nombre y la direccién del licitador(a); y,

iv.  en la comunicacion escrita el licitador(a) indicé las razones para modificar la
oferta.

(c) La Junta de Subastas no considerara modificacion de oferta alguna que no cumpla
con los criterios del inciso anterior y la devolvera al licitador(a) con una carta
explicativa.

(d) La Junta de Subastas abrira la modificacion de la oferta en la fecha y la hora
sefialada para la apertura de la subasta original.

Seccion 7: Retiro de ofertas

(a) Cuando un licitador(a) interese retirar su oferta, la Junta de Subastas verificara si:

i. ellicitador(a) ha presentado una peticién escrita para solicitar el retiro de la
oferta, y

i. en la peticion aparece el sello oficial de la Junta de Subastas y la fecha y la
hora en que se recibio.

(b) Si la Junta de Subastas recibi¢ la peticion de retiro de oferta antes del acto de
apertura, la aceptara.

(c) Si la Junta de Subastas recibid la peticién de retiro de oferta con posterioridad al
acto de apertura, la aceptard cuando haya comprobado inequivocamente que la
oferta se present6 por error y que no puede sostenerse como oferta razonable,

|
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(d) Una vez retirada la oferta, la Junta de Subastas no aceptara una oferta sustituta
para esa subasta formai.

(e) Salvo en las circunstancias establecidas en el inciso (c) anterior, cuando un
licitador(a) insista en el retiro o la cancelacion de su oferta luego del acte de
apertura en una subasta formal, la Junta de Subastas considerard que ese
licitador(a) ha incumplido con los requisitos para adjudicar la subasta, le confiscara
la fianza y recomendara la eliminacion de ese licitador(a)(a) del Registro de
Empresas Comunitarias y Licitadores del Cafio Martin Pefia y del Registro Unico de
Licitadores, segln aplique. Si lo estima pertinente, la Junta de Subastas podra
recomendar al Directora(a) Ejecutivo(a) otras sanciones establecidas en el
Reglamento de Subastas.

Seccion 8: Acto de apertura de la subasta formal

8.1 Preparacion para el acto de apertura

(a) E! Secretario{a) entregara al Presidente una copia de lista de las ofertas recibidas
que satisfagan los requisitos de presentacién y de los sobres correspondientes a
cada oferta, en la que se enumera cada oferta segin el orden en que la Corporacién
la recibid, y preparada de conformidad con el inciso (d) de la Seccién 5.2 de este

Articulo V.
(b) El Presidente(a) identificara de antemano la informacién aplicable que leera ante los

presentes, seguin conste en la invitacién a subasta formal.

(c) El Secretario(a) se asegurard de tener disponibles la hoja de asistencia de los
licitadores(as} que comparezcan al acto de apertura, Ia lista de licitadores(as) cuyas
ofertas se aceptaron y la hoja para registrar la firma de los licitadores(as)
interesados en examinar las ofertas de otros licitadores(as) de esa subasta.

8.2 Redgistro de |a asistencia
(a) El Secretario(a) tomara la asistencia de todos los presentes en el acto de

aperiura, asegurando que cada persona anote el nombre, informacién de contacto y
cuando aplique, el nombre de la empresa que representa y el puesto que ocupa en
la empresa.

(b) No se permitira el ingreso de licitadores(as) luego de comenzada la apertura de la
subasta formal, de acuerdo al reloj que la Corporacién adquiera para los trabajos de

la Junta de Subastas.
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8.3 Apertura de |la subasta formai

(a) EI Secretario(a) se asegurara de que haya quérum de la Junta de Subastas, de
manera que el Presidente(a) declare abierta la apertura de la subasta formal a la
hora y en la fecha y el lugar indicados en la invitacion a subasta formal.

(b) Constituido el quérum y a la hora y en la fecha y el lugar indicados en la invitacién a
subasta formal, el Presidente(a) o su representante, se presentara, declarara abierta

la subasta y seguira el siguiente procedimiento.

iii.

Indicara el nimero de la subasta, el asunto o propésito de la subasta, el

nombre de las personas presentes y, cuando la(s) persona(s) hayan

comparecido en representacion de otra, el nombre de licitador(a) que

representa.

Frente a los presentes, cotejara los sobres de las ofertas, verificard que cada

uno esté sellado, leera el remitente de cada uno de los sobres y cotejara

contra la lista de sobres recibidos para verificar que estan todos los sobres

recibidos.

Abrira los sobres de las ofertas en presencia de los asistentes, en el mismo

orden en que fueron recibidas por la Corporacion.

De cada oferta, leerd por partida la siguiente informacién:

- el nimero de la partida cotizada;

- el precio ofrecido por la partida;

- cuando proceda, la fecha de entrega ofrecida;

- cuando proceda, la marca y el modelo ofrecido;

- cualquier otra condicién o informacion requerida por la invitacion de
subasta formal que considere deba leerse.

Orientara a los licitadores(as) presentes sobre el proceso de examen de

ofertas de otros licitadores(as) de la misma subasta y sobre las normas

aplicables, que incluyen las siguientes:

- Se podran examinar después de haberse declarado abierta la subasta y
leidas todas las ofertas

- Ningun licitador(a) interesado podra cuestionarlas o presentar escritos de
evaluacién sobre las ofertas de otros licitadores(as) que examine.
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- El examen de otras ofertas se realizaré en presencia del miembro de la
Junta de Subastas que el Presidente(a) designe en el momento.

- Todo licitador(a) que examine la oferta de otro licitador(a) firmara y
colocara la fecha en una hoja donde identifique la(s) oferta(s) que haya
solicitado examinar.

8.4 Examen de las ofertas de otros licitadores(as) y cierre del acto de apertura

(a) El Presidente(a) o su representante velard por el cumplimiento de las normas
aplicables al examen de ofertas de oftros licitadores(as) de la subasta formal de
conformidad con las normas que provea en su orientacién de acuerdo al inciso (b)(v)
de la Seccién 8.3 anterior.

(b) El Presidente(a) dara por terminadc el acto de aperiura una vez se asegure de que
todos los asistentes al acto de apertura hayan tenido la oportunidad de examinar las
ofertas de otros licitadores(as) de esa subasta.

(c) El Secretario(a) se asegurara del recogido de todas las ofertas y las custodiara.

8.5 Acta de apertura

(a) E! Secretario{a) preparara el acta de apertura de la subasta formal, dentro de los
tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de la apertura de la subasta,
asegurandose de que cumpla con los requisitos de contenido establecidos en el
Articulo XV de la Seccién 2 del Reglamento de Subastas.

(b) Una vez preparada el acta de apertura de la subasta, el Secretario(a) la sometera a
la persona que presidio el acto de apertura de esa subasta para que la firme.

(c) El Secretario(a) hara formar parte del expediente de la subasta el acta de apertura
firmada por la persona autorizada para ello.

(d) El Secretario(a) de la Junta de Subastas colocara sus iniciales en todas las ofertas
que fueron objeto del acto de apertura.

(e) Cuando se graben las incidencias del acto de apertura, el Secretario(a) conservara
intacta la grabacién debidamente identificada y esta quedara bajo su custodia por un
periodo no menor de seis (8) meses, salvo cuando se haya presentado una mocion
de reconsideracién de la adjudicacion de la subasta o el caso esté en proceso de
revision judicial. En esos casos, la grabacién se conservara hasta que haya una

decision final y firme sobre la impugnacidn de esa subasta.
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Seccién 9: Adjudicacién de la subasta formal

9.1 Examen de cumplimiento de las ofertas con los requisitos de forma y documentales
de la Invitacién a subasta

La Junta de Subastas verificara cada una de las ofertas leidas en el acto de

apertura para determinar cuales seran aceptadas para ser evaluadas por cumplir con
los siguientes requisitos:
(a) Firma

i. Si todos [os documentos que componen la oferta estan firmados en tinta
indeleble por el licitador(a) o su representante autorizado(a), la considerara.

i. Si no estan firmados, podra considerarla si, antes de la apertura de la
subasta, el licitador(a) o su representante autorizado(a) presentd alguna
comunicacion firmada en la que hubiese justificado a satisfaccién de la Junta
de Subastas el no haberlos firmado y acepte la responsabilidad
correspondiente.

ii.  Sicon la oferta se incluye algin documento firmado por el licitador(a) o su
representante autorizado({a) donde haga referencia directa a la oferta, podra
considerarla aunque la oferta no esté firmada. La Junta de Subastas
considerara que el licitador(a) hizo referencia directa a la oferta en dicho
documento firmado si: identifica el nimero de la subasta, el asunto o
propdsito, o cualquier otro dato que razonablemente permita inferir que se
refiere a esa oferta.

(b) Iniciales

i.  Si aparecen las iniciales del licitador(a) o de su representante autorizado(a)
en toda correccion, borradura o tachadura que aparezca en los documentos
que componen la oferta, hasta un maximo de cinco (5) tachaduras, la
considerara.

ii. Si la correccion, borradura o tachadura fuera en relacion con algunas
partidas de la oferta y no se colocaran las iniciales, no la considerara en
cuanto a las partida(s) corregida(s), tachada(s) o borrada(s) y considerara la
oferta para el resto de las partidas, salvo que se trate de una oferta de todo o

nada o por precio global, en cuyo caso, no la considerara.
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ii. Cuando la oferta tenga mas de cinco (5) tachaduras, no la considerara,
aunque el licitador{a} haya colocado sus iniciales en cada una de eilas.

(c) Fianza de licitacién

i. sila oferta se acompaiio con la fianza de licitacion;

ii.  silafianza de licitacién equivale al diez por ciento (10%) del total de la oferta;

ii.  cuando lainvitacion a subasta requiera que el licitador(a) especifique el costo
por unidad, si la fianza se presenté por el estimado un estimado razonable
de la cantidad total de articulos, materiales o equipos que el licitador(a) se
propone comprar; y,

iv. silafianza se presté a favor de la Corporacion por una compaiiia reconocida
por el Comisicnado de Seguros de Puerto Rico o

v.  silafianza se presté mediante cheque certificado o giro postal.

(d) La certificacién de elegibilidad del Registro Unico de Licitadores y la declaracion
jurada sobre delitos, de no estar incluida en dicho Registro, y cuando aplique, el
certificado de elegibilidad de! Registro de Empresas Comunitarias y Licitadores del
Cafio Martin Pefia y el documento que acredite que el licitador(a) esta inscrito en el
Registro de Empresas del Programa de Reservas, seguin apligue.

(e} Cuando aplique, evidencia de que el licitador(a) es una empresa comunitaria.

(f) Cualquier otro requisito que conste en la invitacién de subasta.

9.2 Evaluacion del contenido de las ofertas aceptadas para evaluacién y adjudicacién

9.2.1. Evaluacion

(a) La Junta de Subastas evaluard las ofertas aceptadas para evaluacion para
determinar cémo cada una de ellas responde a la invitacion de subasta, a base de
los criterios de evaluacion establecidos en cada subasta formal. Al hacerlo, la Junta
de Subastas se cefiira a los requisitos de forma establecidos en el Reglamento de
Subastas o la invitacidén a subastas.

(b) La Junta de Subastas decidird cuales son las ofertas rechazadas, lo que hara
constar en un documento que identifique el nombre del licitador(a) y la(s) razon(es)
para el rechazo de cada oferta, el cual notificara a los licitadores(as) concernidos de

la misma forma que notifique la adjudicacién de la oferta.

|
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(¢) La Junta de Subastas adjudicara la subasta al licitador(a) que mejor responda a la
invitacidén a subasta, segun resulte de la aplicacién de los criterios de evaluacién a

las ofertas aceptadas para evaluacién y considerando que:
i.  La mejor oferta en precio no sera el Unico factor para conceder la subasta.

ii.  Podra rechazarse la mejor oferta en precio cuando:

tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador{a) que hace la
oferta no ha dado atencion y cumplimiento satisfactorio a contratos que le
hayan sido otorgados anteriormente por cualquier agencia publica.

no cumpla estrictamente con las especificaciones, las condiciones
especiales, los requisitos y los términos de la subasta o que la calidad
ofrecida es inferior a la solicitada.

ia oferta no reciba la mejor calificacién al aplicarse todos los criterics de

evaluacién.

ii. Cuando haya ofertas empatadas, la Junta de Subastas podra:

Decidir el empate a base de la experiencia que haya tenido con esos
licitadores(as) en la ejecucion de contratos previos que la Corporacion o
cualquier dependencia del Gobierno le(s) haya otorgado anteriormente.
Adjudicarla por sorteo en presencia de los licitadores(as) que hayan
resultade empatados. En caso de que los representantes de los
licitadores(as) no comparezcan, el sorteo podra efectuarse ante testigos
imparciales (personas que no hayan participado de forma alguna en el
proceso de subastas de que se trate).

-En casos excepcionales y cuando resulte conveniente para la
Corporacién, adjudicarla en partes iguales siempre que se obtenga la
aprobacidn escrita de éstos.

Iniciar un nuevo tramite de subasta formal donde sélo participen los
licitadores(as) empatados. En este caso, el Secretario(a) notificara a los
licitadores(as) que presentaron ofertas que hayan satisfecho los
requisitos de presentacién, que ha habido ofertas empatadas y

comunicara el tramite que se seguira para adjudicar la subasta.
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(d) Siempre que la oferta de alguin licitador(a) no incluya una condicién que lo impida,
la Junta de Subastas podra, seglin convenga a los mejores intereses de la
Corporacién:

i aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de partidas de
cualquier oferta o de varias ofertas; y,

ii. ordenar cantidades menores a las establecidas en la invitacién de subasta
formal.

(e) La Junta de Subastas podra adjudicar la subasta englobando partidas cuando asi se
estime aconsejable y conveniente al interés pulblico.

(f) Cuando se reciba una sola oferta aceptada para evaluacién, la Junta de Subastas
podra adjudicarle la subasta al licitador(a) si considera que la oferta es justa y
razonable. También podra negociar con el licitador(a) para obtener una oferta que
sirva mejor a los intereses de [a Corporacién o recomendar que se inicie el
procedimiento para una nueva subasta.

9.2.2 Plazo para adjudicar la subasta
(a) Como regla general, la Junta de Subastas adjudicara la subasta formal dentro de

quince (15) dias laborables, contados a partir de la fecha del acto de apertura.

(b) Cuando requiera conocimientos especializados para adjudicarla, la Junta de
Subastas podra extender la fecha de adjudicacion de la subasta hasta veinte (20)
dias laborables, contados a partir de la fecha del acto de apertura. En este caso, el
Secretario(a) hara constar en el acta correspondiente las razones que justifican la
extensién.

(c) Cuando la Junta de Subastas requiera un periodo de tiempo mayor de veinte (20)
dias, contados a partir de la fecha del acto de apertura, el Director(a) Ejecutivo(a)
podra autorizar la extension de la fecha de adjudicacion de la subasta, previa
peticién fundamentada por escrito de la Junta de Subastas.

9.3 Notificacién

9.3.1 Determinacion de Adjudicacién de Subasta
No mas tarde de dos (2) dias laborables luego de que se adjudique la subasta

formal, el Secretario(a) hara constar en el documento denominado Determinacion de

Adjudicacion de Subasta, firmado por éste(a) y en el que estampe el sello de la Junta de
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Subastas, las determinaciones de la Junta de Subastas en relacién con la adjudicacion

de la subasta, que incluya:

(a) el nombre de cada licitador(a) de la subasta formal y una sintesis de la oferta de
cada uno;

(b) el neombre del licitador(a) de cada oferta rechazada y la circunstancia que dio lugar
al rechazo;

(c) los defeétos, si alguno, de las ofertas de los licitadores(as) no agraciados;

(d) los criterios que se utilizaron para adjudicar la subasta formal;

(e) el nombre del licitador(a) agraciado;

(f) Iafecha en que se adjudicé la subasta;

{g) una advertencia sobre la disponibilidad del derecho y el plazo para solicitar
reconsideracién a la Corporacion y la revisién judicial en el Tribunal de Apelaciones,
de conformidad con el Reglamento de Subastas y la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme; y,

(h) una advertencia de que la solicitud de reconsideracion ante la Corporacion no es
indispensable para solicitar revisién judicial, pero que si se opta por solicitar
reconsideracién deben cumplir estrictamente los requisitos establecidos en el
Articulo XVII del Reglamento de Subastas.

9.3.2 Nolificacién de la Determinacion de Adjudicacion de Subasta

No mas tarde de tres (3) dias laborables a partir de la adjudicacién de la
subasta, el Secretario{a) coordinara y se asegurara de que se notifique por escrito las
determinaciones sobre la adjudicacion de la subasta formal a todos los licitadores(as)
que participaron de [a subasta formal. La adjudicacién de la subasta se notificara
enviando personalmente con acuse de recibo o por correo certificado con acuse de
recibo, lo siguiente:

(a) Un documento que indique lo siguiente:

i. el nombre de los licitadores(as) a quienes se esta enviando la notificacién;

i. lafecha en que se adjudicd la subasta; y,
iii. la fecha en que se archivd en el expediente la Deferminacion de
Adjudicacion de Subasta.
(b) Copia de la Determinacién de Adjudicacién de Subasta.
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(c) al licitador(a) a quien se le adjudique la subasta, una notificacion sobre el término -

dispuesto por el Reglamento de Subastas para otorgar el contrato y las
consecuencias de nc comparecer.

9.4 Procesos administrativos adicionales
{(a) El Secretario(a) informara al Oficial de Compras el nombre del licitador(a) a quien se

le haya adjudicado la subasta.

(b) El Gerente de Planificacion y Presupuesto dejara sin efecto (ejecutara "Void”) la
orden de compra (OB) en el sistema financiero mecanizado de la Corporacién.

(c) El Oficial de Compras creara la orden de compra con informacién sobre el
licitador(a) al que se le adjudicé la subasta en el sistema financiero mecanizado de
la Corporacién.

(d) Luego de creada la orden de compra, el Gerente de Planificaciéon y Presupuesto la
aprobara en el sistema financiero y la imprimira.

Seccion 10: Otorgamiento del documento contractual

Si la Corporacién no recibe una solicitud de reconsideraciéon dentro del término

dispuesto para ello en el Reglamento de Subastas o habiéndose recibido, si la
Corporacién rechazare la mocién de reconsideracién o la declarara no ha lugar, la
Corporacién citara por escrito al licitador(a) para otorgar el documento contractual. A
partir de la fecha del documento mediante el cual se cita el licitador(a) agraciado inicia
el término maximo de quince (15) dias que tiene el licitador(a) para comparecer a firmar
el documento contractual. La Corporacién podra enviar dicho documento por correo
electrénico o facsimil y correo certificade o, en el caso de una empresa comunitaria sin
acceso a dichos medios de comunicacién, mediante entrega personal con acuse de
recibo.

Seccion 11: Cancelacion de subastas formales

11.1_Cuéndo y por gué

La Junta de Subastas podra dejar sin efecto una subasta formal en cualquier

etapa del tramite incluyendo la adjudicacion, siempre que no se haya formalizado el

contrato, si determina que:

(a) hay un error en las especificaciones o que no se han cumplido con los requisitos
establecidos en el Reglamento de Subastas;

(b) no existe la necesidad que originé la subasta;
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(¢) por alguna causa inesperada o imprevisible, los fondos obligados para la
transaccion se hubiesen agotado o se hubieren liberado para utilizarse para‘otro
propésito; o,

(d} la cancelacion de la subasta beneficia los mejores intereses de la Corporacién.

11.2_Notificacién de la cancelacién
(a) Cuando la cancelacion ocurra antes del acto de apertura, el Secretario(a) redactaré

una carta para notificarla y la tramitara de la siguiente forma:

i. La enviard a todo licitador(a) que hubiese sometido una oferta antes de la
cancelacién, junto con su oferta sin abrir.

i.  Cuando la invitacién a subasta se hubiese notificado mediante la publicacién
de un anuncio, el Secretario(a) gestionara la publicacién de un anuncio que
natifique la cancelacion.

ii. ~ Cuando la invitacién a subasta se hubiese notificado mediante el envio de la
invitacion a un grupo de licitadores(as) elegibles precalificados o a un grupo
de participantes del Registro de Empresas del Cafio Martin Pefia o del
Registro Unico de Licitadores o del Registro del Programa de Reservas,
enviara la notificacién por escrito a todos los licitadores(as) invitados.

iv. Cuando la invitacion a subasta se hubiese notificado a licitadores(as)
precalificados, enviara la notificacién por escrito a todos los licitadores(as)
calificados.

(b) Cuando la cancelacién ocurra después del acto de apertura, la notificacion de
cancelacion de subasta que redacte el Secretario(a) incluira los fundamentos para
tal determinacion.

(c) Cuando proceda conforme a los incisos (a) y (b) anteriores, la notificacion de
cancelacién de subasta se enviara mediante correo certificado con acuse de recibo
o personalmente con acuse de recibo a la direccién provista por el licitador(a), que la

Corporacién asumira gue es correcta.

ARTICULO VI: IMPUGNACION DE SUBASTAS FORMALES
Seccidn 1: Tramite de las mociones de reconsideracion

1.1_Designacién de oficial examinador
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(a) En la medida de lo posible y sujeto al proceso de contratacién gubernamental,
antes de comenzar un proceso de subasta formal, el Director{a) Ejecutivo(a)
designara un oficial examinader{a) para atender las mociones de reconsideracion
que presenten los licitadores(as) adversamente afectados por una decisién de la
Junta de Subastas en la adjudicacién de una subasta formal de [a Corporacitn.

(b)  El oficial examinador(a) podra ser un funcionario(a) de la Corporacion que no
haya intervenido en el proceso de la subasta formal, un consulior(a) de la
Corperacién cuyo contrato incluya ese servicio, o un consultor{a) que la Corporacién
contrate para tales fines. Ninglin miembro de la Junta de Subastas y ninguna
persona que haya intervenido, directa o indirectamente, en la subasta formal
impugnada podra fungir como oficial examinador(a).

1.2 Recibo vy referido de mociones de reconsideracion

(a) El Director{a) Ejecutivo(a) designard un funcionario(a) de la Corporacién para
recibir toda mocién de reconsideracion sobre la adjudicacién de una subasta formal.

(b) La Corporacién podré recibir mociones de reconsideracion enviadas por correo,
regular o certificado con acuse de recibo, a la direccidn postal de la Corporacién o
entregadas personalmente en las oficinas de la Corporacion.

(c) El funcionario(a) a cargo de recibirlas marcara la primera pagina de toda mocién de
reconsideracion que reciba con el ponchador de [a Corporacién que indica ia fecha y
hora en que la recibié o, del ponchador no estar disponible, con el sello oficial de la
Corporacién y pondra a manuscrito la fecha y la hora en que la recibié. Siempre que
se reciba por correo, el funcionario{a) designado(a) se asegurara de mantener, junto
con la mocion de reconsideracion, el sobre y cualquier otro documento donde conste
la fecha de envio por correo de la mocién de reconsideracion.

(d) El funcionario(a) a cargo de recibirlas referird de inmediato la mocién de
reconsideracion, junto con cualquier documento incluido con la mocidn, al oficial
examinador(a) designado por el Director(a) Ejecutivo(a) para atenderia.

1.3_Consideracién de [a mocién de reconsideracion

(a) El oficial examinador(a) debera considerar la mocién de reconsideracion dentro

de los diez (10) dias de haberse presentado.
(b) Al considerar !a mocién de reconsideracion, el oficial examinador(a) evaluara los

siguientes aspectos:
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i. Sila mocién de reconsideracion se presentd dentro del plazo de diez (10)
dias, contados a partir de la fecha del archive en el expediente de copia de

la notificacion de la adjudicacion de la subasta formal.
ii. Sielescrito de la mocién de reconsideracién contiene:

una relacién detallada de todos los hechos, incluida, cuando apligue, las
partidas especificas de cuya adjudicacion se solicita reconsideracion;

las razones y argumentos especificos en que se basa la solicitud de
reconsideracion de la convocatoria o de la adjudicacién, incluida la
evidencia documental necesaria que indique y pruebe gque las
alegaciones hechas son vélidas y ciertas;

el remedio o la accién especifica solicitada;

la certificacién de que se ha hecho enirega de copia de la solicitud de
reconsideracion a cada una de las partes interesadas;

la firma del licitador(a) o del representante autorizado(a) del licitador(a);
Y,

cualquier otro aspecto que proceda, de conformidad con las normas

aplicables.

(c) El oficial examinador(a) presentara un informe al Director(a) Ejecutivo(a) donde
consten las determinaciones de hecho, las conclusiones de derecho y Ia

recomendacion correspondiente.
(d) El Director{a) Ejecutivo(a) tomara la decision y la notificaré por correo ordinario,
mediante carta dirigida al licitador(a) afectado, donde consten:

las determinaciones de hecho;

las conclusiones de derecho;

la decision tomada;

la fecha de archivo en el expediente de copia de la notificacion de la
carta; y,

una advertencia sobre la disponibilidad del recurso de revisién judicial
ante el Tribunal de Apelaciones, dentro de diez (10) dias calendario
contados a partir de la fecha de archivo de copia de la carta por medio de

la cual se notifica la decisién final de la Corporacién.
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(e} Si la Corporacién no toma accion alguna sobre la mocidn de reconsideracién
dentro de los diez (10) dias calendario de haberse presentado, se entendera que la
Corporacion la ha rechazado de plano.

Seccion 2: Revision judicial

2.1 Designacién de persona a cargo

(a) En la medida de lo posible y sujeto al proceso de contratacidn gubernamental, antes

de comenzar un proceso de subasta formal, el Director(a) Ejecutivo(a) designara
una persona para atender los recursos de revisién judicial.

{p) La persona que los atienda podra ser un funcionario de fa Corporacién, un
consultor(a) de la Corporacién cuyo contrato incluya ese servicio, o un consultor{a)
que la Corporacién contrate para tales fines, siempre gue no haya intervenido en el
proceso de la subasta formal ni haya atendido la mocién de reconsideracién, de
haberse presentado.

2.2. Recibo v referido de recursos de revisién judicial

(a) El Director(a) Ejecutivo(a) designara un funcionario(a) de la Corporacién para recibir
todo recursa de revisién judicial sobre la adjudicacién de una subasta formal por la
Junta de Subastas.

(b) El funcionario{a) a cargo de recibirlos, marcara la primera pagina de todo escrito
inicial de revision judicial con el ponchador de ia Corporacidn que indica la fecha y
hora en que la recibi6 o, del ponchador no estar disponible, con el sello oficial de la
Corporacién y pondra a manuscrito la fecha y la hora en que la recibi6,
asegurandose de mantener, junto con el escrito que reciba, el sobre y cualquier otro
documento donde conste la fecha de envio dei escrito de revisién judicial. La
constancia de |a notificacién del escrito puede ser: -

i.la que conste en el certificado postal, cuando el envio se haga por medio de
correo certificado con acuse de recibo;
ii.la que conste como fecha de depésito, cuando el envio se haga por medio de
correo ordinario; y,
iii.la que conste del documento expedido por la empresa privada que demuestre la
fecha en que recibi6 el documento para entregarlo a la Corporacion, cuando
el envio se haga por medio del servicio de una empresa privada.
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(a) El funcionario{a) a cargo de recibirlos referira de inmediato, a la persona
designada por el Director(a) Ejecutivo(a) para atenderlos, el escrito inicial de
revision judicial, junto con cualquier documento incluido con éste y la constancia de
la notificacién del escrito que aplique.

(b} La persona designada para atender los recursos de revision judicial representara
a la Corporacion en los trdmites judiciales, de conformidad con las disposiciones
aplicables del Reglamento del Tribunal de Apelaciones y del Reglamento de!

Tribunal Supremo, segln aplique.

ARTICULO VI: ENMIENDAS
Cualquier enmienda al Procedimiento requerird la aprobacién escrita del

Director(a) Ejecutivo(a) de la Corporacién.

ARTICULO VII: VIGENCIA
El Procedimiento comenzara a regir en la fecha de aprobacion por la Directora

Ejecutiva de la Corporacién.

Azbado en San Juan, Puerto Rico a los trece dias de julio de dos mil doce.

Lyv aN. Rodrlgue% Del Kalle
Dlrector a)Ejecutiva
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POLITICA DE LA CORPORACION DEL PROYECTO ENLACE DEL CANO MARTIN PENA SOBRE
EL MANEJO DE SITUACIONES DE VIOLENCIA DOMESTICA EN LOS CENTROS DE TRABAJO

Base legal

El Articulo Il, Seccion 1 de la Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, dispone que la
dignidad del ser humano es inviolable, que todas las personas son iguales ante las leyes y prohibe que
se establezca discrimen alguno por razén de sexo, entre otras. El Articulo I, Seccion 16 de la
Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, reconoce el derecho de toda persona que
trabaje a estar protegida de riesgos para su salud o integridad personal en su trabajo.

La Ley Num. 20 de 11 de abril de 2001, segtin enmendada, Ley de la Oficina de la Procuradora de las
Mujeres, crea la Oficina de la Procuradora de las Mujeres. Expresa como politica publica del Estado
Libre Asociade garantizar el pleno desarrollo y respeto de los derechos humanos de las mujeres y el
ejercicio y disfrute de sus libertades; dispone que la Cficina de la Procuradora tendra como prioridad el
logro de acciones afirmativas de organizaciones publicas y privadas para garantizar la equidad de
género en areas donde persiste la violencia doméstica, entre otras manifestaciones de inequidad y
opresién; dispone que la agencia tendra la funcién de fiscalizar el cumplimiento con la politica publica
establecida en esta Ley, velar por los derechos de las mujeres y asegurar que las agencias publicas
cumplan y adopten programas de accién afirmativa o correctiva.

La Ley para la Prevencion e Intervencién con la Violencia Doméstica, Ley Num. 54 de 15 de agosto de
1989, seglin enmendada, establece la politica plblica del Estado Libre Asociado de Puerto Rico con
relacion a la violencia doméstica, donde se reconoce que se trata de uno de los problemas mas
complejos y graves que confronta nuestra sociedad y se repudia enérgicamente. Ademas reconoce
que la violencia doméstica es una manifestacion de la inequidad entre los sexos que afecta
particularmente a las mujeres.

La Oficina de la Procuradora de las Mujeres adopté el “Protocolo para las agencias del Gobierno del
Estado Libre Asociade de Puerto Rico sobre el manejo con situaciones de violencia doméstica en el
lugar de trabajo y guias para la implantacién de politica publica sobre violencia doméstica”, en el cual
establece que cada agencia y dependencia debe redactar una declaracién de politica publica sobre el
manejo de los casos de violencia doméstica en el lugar de trabajo, y delinea el contenido general que
debe contener dicho documento.

La Ley para el Desarrollo Integral del Distrito de Planificacién Especial del Cafio Martin Pefia, Ley 489
del 24 de septiembre de 2004, crea la Corporacion del Proyecto Enlace en virtud del Articulo del
Articulo 4 y en su Articulo 6, la faculta para reglamentar su organizacién y funcionamiento, y para tener
oficiales y empleados.

Declaracién de politica publica:

La Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia repudia enérgicamente cualquier acto de
violencia doméstica en sus centros de trabajo y advierte que no se toleraran los mismos por constituir
una agresién y un acto criminal contra las personas empleadas por la Corporacién. La Corpoeracién se
compromete a mantener un area de trabajo segura para todo su personal y ofrecerle apoyo y ayuda a
aquellos(as) empleados(as) que estén enfrentando las consecuencias de actos de violencia doméstica.

Se entendera por violencia doméstica cualquier acto mediante el cual se acosa, intimida o amenaza a
un(a) empleado(a) en el centro de trabajo a través del correo regular, correo electronico, uso de fax,
por teléfono o personalmente; se le persigue o se le agrede fisicamente antes de la entrada al trabajo,
durante o a la salida del mismo.

Esta politica fue aprobada por la Junta de Directores de la Corporacién del Proyecto ENLACE del Cafio
Martin Pefia en San Juan, Puerto Rico a los nueve dias de abril de dos mil ocho, segtin consta en su
Resoluciéon Nimero 03-023-080409,
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