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ORDEN ADMINISTRATIVA 4-2006

A Todos los rgcursos humanos de 1a Comisidn Apelativa
De: L‘%aﬁa del C. Betancouff Vizquez
Presidenta |
Fecha: 21 de marzo de 2006
Asunto: Normas relacionadas al control de acceso a las facilidades de la

Comision Apelativa,

I INTRODUCCION

La seguridad de nuestros servidores piblicos y visitantes es prioridad. Por limitaciones
presupuestarias, en la Comision Apelativa carecemos de un alguacil o personal a cargo de Ia
seguridad de nuestras vidas y propiedad. En varias ocasiones hemos estado expuestos a
situaciones constitutivas de violencia o0 amenazas a nuestros empleados por lo que, a tenor
con la politica piibica establecida, es necesario tomar medidas de precaucién que provean de
un 4rea de trabajo seguro para todas las personas que acuddn a esta oficina de gobierno. A
tono con lo anterior, conforme a las facuitades concedidas a la Presidenta en la Seccién 13.10
de la Ley Nam. 184 de 3 de agosto de 2004, segin enmendada, se emite la presente orden
administrativa.

I1I. NORMAS DE CONTROL DE ACCESO A LOS PREDIOS DE LA COMISION
APELATIVA,

Durante el dia de hoy se instalé en la puerta del 4rea de administracion, la Secretarfa y la
puerta de acceso al patio interior, un sisterna de seguridad por cédigo. También se instald en
la recepcién del 4rea de la Secretaria un botén para autorizar el paso a través de la puerta de
acceso al patio interior. Efectivo inmediatamente, se aplicarn las siguientes normas:

1. Todos los empleados de la Comisién Apelativa recibirin el mimero de
cddigo de acceso a las 4reas con control. Dicho némero no podra ser
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Ty compartido ni informado a nadie que no sea empleado de la agencia.
El divulgar el referido nimero a personas no empleadas en la agencia
estard sujeto a la imposicién de medidas correctivas o disciplinarias
seglin dispuesto en el Reglamento de Normas de Conducta y Medidas
Correctivas de la agencia. *'

2. Todo visitante, citado o no, deberd registrarse en la recepcién de la
Comisi6n antes de pasar a cualquiera de las oficinas o al 4rea de las
salas. Luego de registrado la persona a cargo de recepcién duranie ese
dia autorizarg el acceso de éste segiin el propésito de su visita.

3. Toda persona que solicite accesar a las oficinas del segundo piso,
deberdn registrarse y ser escoltadas por la persona a ser visitada o la
persona de guardia del 4rea de la Secretarfa, al momento de subir y
bajar.

4, La puerta de acceso al patio interior deberd permanecer en todo
momento cerrada, las personas responsables de velar por el
cumplimiento de esta directriz serdn los encargados de mantenimiento
del edificio.

5. Solo se permitird acceso a las 4reas de Secretarfa y Administracion,
independientemente de Ia naturaleza de su visita, luego de registrarse
en la recepcion. La persona de guardia en el 4rea de Secretarfa serd la

;, responsable de permitir el acceso al 4rea de la Secretaria.

III. CONCLUSION Y VIGENCIA:

Contamos con el compromiso de todos para asegurar la seguridad de todos en las facilidades
y ¢l cumplimiento de las normas establecidas en la presente orden administrativa.

La presente orden administrativa entrard en vigor de inmediato.
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