Preguntas Frecuentes

5Cudl debe ser la resolucidn minima de los
documentos en PDF que se ingresen al Portal?

Los documentos deberdn tener una
resolucion optima de 150 dpi.

5Cudl debe ser volumen maximo de los
documentos en PDF que se ingresen al Portal?

Cada documento podrd tener un volumen
maximo de 10MB. De exceder el documento
de 10MB, deberd someterse de forma
fraccionada.




J Preguntas Frecuentes

5Qué tipos de confratos deberdn ser incluidos en el
Informe de Contratos?

Deberdn ser incluidos todos los confratos
perfeccionados, vigentes al 31 de agosto de
2012, independientemente de la fuente de
recursos mediante los cuales seran sufragados los
MISMOS.

sDebe recoger el Informe sobre el Inventario de la
Propiedad el equipo que ha sido adquirido durante
el cuatrienio o la totalidad del inventario?

El Informe sobre el Inventario de la Propiedad
debe incluir la totalidad de la propiedad cuyo
valor al momento de la compra haya sido de
$500.00 o mas, que haya sido adqguirida hasta el
31 de agosto de 2012.




L& ) Preguntas Frecuentes

5sCoOmo debo completar el Informe sobre el
Inventario de la Propiedad?

El Informe podra completarse utilizando el
formato provisto en el Portal. El mismo se
encuentra enfre los documentos de
referencia.

Marcard con una “x" bagjo la columna de
contrato vigente o garantia vigente, si al
31 de agosto de 2012, la propiedad tenia
garantia o si existia algun tipo de contrato
sobre la misma.




Preguntas Frecuentes

5sCoOmo debo completar el Informe sobre el
Inventario de la Propiedad? (continuacion)

Indicard bajo la columna de Condicion del
Equipo si el equipo esta:
Nuevo — aun posee garantia;

Util — no posee garantia, pero el mismo
puede ser utilizado sin riesgo;

Excedente - el mismo debe ser
decomisado.
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¢ ) Preguntas Frecuentes

5Qué informacion deberd ser incluida en la columna de

Compensacion Total 2011del Informe sobre los Puestos?

Deberd ser incluida la compensacion total sujeta a
tributacion o “Taxable Gross”.

5 Salario? - Si
5Diferencialese — Si
sBono de Navidad? - Si
sBono de Productividad u otros bonose — Si
sReembolso de gastose — No
s Aportacion a planes médicos? — No
sLiguidaciones? — Si
sPago de Horas Extras? —Si
sPago de excesos de licencias? —Si
En caso de dudaq, incluyal




L & J) Preguntas Frecuentes

sDebe inclurse en la columna de
Compensacion Total 2011 (segun W-2) la
informacion solicitada aungue al 6 de
sepliembre de 2012, el puesto se encuentre
vacantee

No, solamente se informard la Compensacion
Total durante el ano 2011 para los puestos
ocupados al 6 de septiembre de 2011.

5Qué empleados deberdn ser incluidos en el
Informe de Puestos bajo la columna de
reportados al FSEe

Solamente aquellos empleados que se
enconfraban en descanso al 6 de
septiembre de 2012.




Preguntas Frecuentes

5Qué acciones judiciales, administrativas vy
transacciones extrajudiciales deberdn incluirse en el
Informe<

Todas aqguellas que se encuentren pendiente de
pago al 31 de agosto de 2012, pero cuya
sentencia o transaccion sea final y firme. En
dicho caso, deberdn indicar la canfidad
pendiente a pago.

Todas aquellas acciones administrativas,
judiciales y transacciones extrajudiciales que se
encuentiren en proceso al 31 de agosto de 2012.
En dicho caso, deberdn indicar $0 como el
monto total del caso.




L& J) Preguntas Frecuentes

5Qué leyes deben ser incluidas en el Informe
de Leyes Aprobadase

Todas aqguellas leyes cuya vigencia parcial o
total cubra el periodo comprendido entre el
Iro de noviembre de 2012 y el 31 de
diciembre de 2013. Las mismas no tendrdn
que ser anejadas al Modelo de Informe de
Leyes Aprobadas provisto en el Portal.




Preguntas Frecuentes

sCudles de los reglamentos, cartas circulares,
memorandos, ordenes administrativas y normas
deberdn ser inlcuidos en el Informe de
Reglamentos, Memorandos, Circulares y Normas?

Utilizando el Modelo provisto en el Portal, las
agencias mencionardn todos los reglamentos,
cartas  circulares, memorandos, ordenes
administrativas y normas de |la agencia o
corporacion que se encuentren vigentes al 31
de agosto de 2012. Las mismas tendran que ser
incluidas en su version en PDF, bajo el espacio
correspondiente en Portal.




Preguntas Frecuentes

gQué informacién  debe incluirse bagjo el
requerimiento  de Informacion de Situacion
Financiera<¢

Las agencias utilizaradn el Modelo para el Informe
Financiero que se encuentra en los Documentos
de Referencia del Portal, segun corresponda,
para proveer la informacion solicitada al 31 de
agosto de 2012.

Las agencias Yy corporaciones, segun
corresponda, incluirdn ademds los estados
financieros auditados correspondiente al ano
fiscal 2010-2011.




L & J) Preguntas Frecuentes

5Qué informacion se deberd ingresar bajo el
requerimiento del Informe a la Oficina del
Contralor del Registro de Puestos e Informacion
Relacionadaze

Copia del Informe rendido a la Oficina del
Contralor de Puerto Rico sobre el Registro de
Puestos e Informacion Relacionada al 31 de
agosto de 2012. Se proveerd en 10s
Documentos de Referencia el Modelo del
Informe para facilitar la identificacion del
MisMo.




Preguntas Frecuentes

5sQué deberemos hacer de no contar con
acciones administrativas, judiciales Ni
transacciones extrajudiciales, subastas
formales, cartera de inversiones o de
considerar qgue cualquier ofra parte del Informe
No Nos aplicae

Deberd colocar en el espacio
correspondiente provisto en el Portal, una
Certificacion indicando la razdn por la cual
no les corresponde rendir la Informacion
solicitada.




Preguntas Frecuentes

5Qué formatos o modelos se proveen en el Portal
para completar los diversos requerimientos del
Informe?

Para completar los diversos reguerimientos del
Informe se provee entre los Documentos de
Referencia los siguientes:

Modelo de Informe de plazas ocupadas vy
vacantes;

Modelo de Informe Planes de Accion Correctiva;
Modelo de Informe de Subastas;

Modelo de Informe de Leyes Aprobadas;
Modelo de Informe Acciones Judiciales;




Preguntas Frecuentes

5Qué formatos o modelos se proveen en el Portal
para completar los diversos requerimientos del
Informe?2 (Continuacion)

Modelo de Informe Situacion Financiera:

Modelo de Informe a la Oficina del Contralor
del Registro de Puestos e Informacion
Relacionada:;

Modelo de Informe de Reglamentos,
Memorandos, Cartas Circulares y Normas; y

Modelo de Informe Contratos Vigentes.




